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PREGUNTAS FRECUENTES

Axudas de mobilidade complementarias as achegadas pola Unién Europea no
marco do Programa comunitario “Erasmus +, para o alumnado do Sistema

universitario de Galicia que participa en Erasmus Estudos no curso 2016/17.
=i CONVOCATORIA

1. Quen pode solicitala?
O alumnado das universidades do Sistema universitario de Galicia (en diante,SUG)

que participa en Erasmus Estudos durante o curso académico 2016/17.
2. Onde se publica a convocatoria e as suas bases?
Publicase no Diario Oficial de Galicia (en diante, DOG) numero 1 do 2 de xaneiro de

2017 e corresponde a Orde do 14 de decembro de 2016.

Podes consultala na seguinte ligazén http://lwww.edu.xunta.gal/portal/node/20922

Familias Alumnado Profesorado Centros Empresas

# Inicio

Axudas de mobilidade complementarias as achegadas pola
Unién Europea no marco do programa comunitario Erasmus+,
para o alumnado do SUG que participa en Erasmus Estudos no
curso 2016/2017

| E]) Escoitar ) B ) Lun, 02/01/2017 - 09:18

Xuntase a Orde do 14 de decembro 2016 pola que se establecen as bases reguladoras e se procede 3 convocateria de axudas de
mobilidade complementarias ds achegadas pola Unidn Europea no marco do programa comunitario Erasmus+, para o alumnado
do Sistema universitario de Galicia que participa en Erasmus Estudos no curso 201617,

» 0 prazo de presentacion de solicitudes sera dun mes, contado desde o dia seguinte ao da publicacion desta convocatoria

no Diario Oficial de Galicia

“% OrdedoA bro 2016 (DOG)

Extracto da Orde do 14 de de

nbro 2016 (DOG)

3. Cal é o prazo de presentacion de solicitudes?

Desde o 3 de xaneiro ata o 2 de febreiro de 2017, ambos inclusive.
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4. Que requisitos debo cumprir?

a) Ser cidadan/a da Unién Europea ou estranxeiro/a non comunitario/a con residencia
legalizada no Estado espariol.

b) Estar matriculado no curso 2016/17 en calquera das universidades publicas do SUG
para realizar estudos universitarios oficiais conducentes a unha titulacién de grao,
licenciatura, diplomatura, enxefaria, arquitectura, enxefiaria técnica ou arquitectura
técnica.

c) Participar no programa de mobilidade universitaria con fins de estudos con
autorizacion da universidade de orixe e ser beneficiario/a da axuda do programa
Erasmus + xestionada polo Servizo Espanol para a Internacionalizacion da Educacion.

e) Non ter gozado desta axuda complementaria en convocatorias anteriores.

5. Que supostos estan excluidos desta convocatoria?

a) Se foi beneficiario/a desta axuda en convocatorias anteriores.

b) O alumnado de nacionalidade distinta & espafiola que realiza a mobilidade no seu
pais de orixe.

¢) As mobilidades que non sexan Erasmus—Estudos.

6. Un alumno/a dun master universitario oficial, pode solicitar esta axuda?
Non, esta axuda non vai dirixida ao alumnado de master universitario. Vai destinada
exclusivamente ao alumnado matriculado no SUG en titulaciéns de grao, licenciatura,

enxefaria, arquitectura, diplomatura, enxefaria técnica e arquitectura técnica.

7. Cal é o periodo maximo e minimo do financiamento da estadia?
As axudas concederanse para estadias dun maximo de nove (9) meses e dun minimo

de tres (3) meses.

8. Cal é a sua contia?

En funcién dos grupos de paises determinados no programa Erasmus +, a contia sera:
a) De 175 euros/mes para un pais de destino do grupo 1.

b) De 145 euros/mes para un pais de destino do grupo 2.

c) De 105 euros/mes para un pais de destino do grupo 3.
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9. Que paises pertencen a cada un destes grupos?
Grupo 1 Dinamarca, Irlanda, Francia, Italia,
Paises do programa con custos de Austria, Finlandia, Suecia, Reino Unido,

vida superiores Liechtenstein, Noruega, Suiza
Grupo 2 Bélxica, Republica Checa, Alemana,

Paises do programa con custos de Grecia, Croacia, Chipre, Luxemburgo,
vida medios Paises Baixos, Portugal, Eslovenia,

Islandia, Turquia
Grupo 3 Bulgaria, Estonia, Letonia, Lituania,

Paises do programa con custos de Hungria, Malta, Polonia, Romania,
vida inferiores Eslovaquia, Antiga Republica lugoslava

de Macedonia

10. Cales son as fases do procedemento ED417A?

FASES DO PROCEDEMENTO

- Tes ata o dia 2 de febreiro de 2017 para presentar
12 Fase: presentacion de solicitudes en lifna o formulario de solicitude (anexo |, ED417A) e

a documentacion.

- Se presentas a solicitude féra dese prazo non poderas

optar a bolsa.

- Publicacion da listaxe provisional de solicitudes
22 Fase: Prazo de emenda de erros e admitidas e excluidas por documentacion.
documentacion. (http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20922)

- Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os

motivos de exclusion.

- Tes 10 dias para emendar erros e presentar a

documentacion que che falte.

- Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase

que desistes da tua peticion.

Primeiro: todos/as os/as solicitantes que cumpran os

32 Fase: Seleccion requisitos establecidos na convocatoria e tenan a
documentacion completa no prazo sinalado, recibiran
a axuda econdmica establecida no artigo 4.3 da orde
de convocatoria.

Segundo: Una vez distribuida a contia uniforme
anterior, o0 orzamento restante disponible, se o houber,
adxudicarase entre os/as solicitantes que posuan unha
maior media no seu expediente académico,
asignandose unha contia de 500 euros, ata esgotar o

3
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4® Fase:
pagamento

publicacion no

52 Fase: recursos

11. Onde podo informarme?

Canais de informacion

Consultas electronicas relacionadas coa

convocatoria
Consultas telefénicas

Consultas presenciais

Consultas relacionadas coas dificultades
técnicas ou co proceso de obtencion dos

formularios.

DOG

orzamento.

- A comision avaliadora fara a proposta de resolucion e
a elevara ao Conselleiro de Cultura, Educacion e
Ordenacion Universitaria para que resolva.

- Na proposta de resoluciéon incluirase a listaxe de
beneficiarios/as e de solicitudes denegadas.

- A resolucion publicarase no DOG e no portal educativo
da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria
(http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20922)

- O pagamento realizarase na conta bancaria que
indicaches na tua solicitude.

Contra esa resolucion poderas interpofier recurso
potestativo de reposicion ante o Conselleiro de
Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria no prazo
dun mes a partir da publicaciéon da resolucién no DOG
ou recurso contencioso-administrativo ante a Sala
do Contencioso Administrativo do Tribunal Superior de
Xustiza de Galicia no prazo de dous meses.

Enderezos e teléfonos
orientacion.sug@edu.xunta.es

981 545 431 /981 545 433

Conselleria de Cultura, Educaciéon e Ordenacion
Universitaria

Secretaria Xeral de Universidades

Servizo de Apoio e Orientacion aos Estudantes
Universitarios

Edificio administrativo de San Caetano, s/n,

15781 Santiago de Compostela, A Corufia.

012 (teléfono de informacion)

012@xunta.gal

12. Que documentacion necesito achegar xunto co formulario de solicitude?

S6 o formulario (anexo |, modelo normalizado ED 417A). Sempre que autorices na solicitude a

consulta dos teus datos ali sinalados.

Se como solicitante non autorizas & Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion

Universitaria para esa consulta teras que presentar os documentos que acrediten eses datos.


mailto:012@xunta.gal
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13. Son compatibles estas axudas con calquera outra para o mesmo fin?
Si, son compatibles con outras axudas e subvenciéns concedidas para a mesma

finalidade, calquera que sexa a sua natureza ou entidade que a conceda.

14. Debo presentar algun documento xustificativo na Secretaria Xeral de
Universidades unha vez que se me concedeu a axuda e realicei a estadia?

Non, unha vez finalizado o periodo de estancia as oficinas de relacidons internacionais
das universidades do SUG remitiran unha certificacion do 6rgano competente onde
conste unha relacién de todos/as os/as alumnos/as que realizaron o programa de

intercambio e a sta duracién
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=§«PRESENTACION DA SOLICITUDE

Recoméndase utilizar Internet Explorer.

Accedes a sede electrénica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal/portada.
Buscas no enlace de acceso directo no apartado de Guia de procedementos e

servizos o formulario de solicitude ED417A.

pl 5 XUNTFI
- ELECTRONICA ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS SERVIZOS COMUNS ~ QUEEASEDE?  CARPETADOCIDADAN  AXUDAMOSLLE

rd

e 18/11/16 | 11:57 Xa se pode solicitar Chave385 nos cantros de salde da 4rea sanitaria de Pontevedra
p
Chave365
oy o
@ A sede sen cerfeado ,,
Guia de procedementos e sefvizos % Q Informaci o sede
Gonsulte todos 0s procedementas dispadibles

ED417A Axudas complementarizs do programa + Identificacion da sede

comunitario de mobilidade de estudantes Erasmus +
PI310 08 pragsqtacion: GUD12017 - 02022017 + Normstiva

Avisos Carpeta do cidadan

n o . Expedienfess boradores. 3
12/12M6 | 08:00 A inclusion de centros das éress sanitariss de Vigo & A Conufia eleva a 337 os puntos nos que
solicitar & gits en Chave335

Ultimos publicados Wéis consultados En prazo

+ Certificados admitidos
Prazo de prasentacién de sofcifudes: D3/01/2017 - 050212017 + Preguntas frecuentes
ED304E Axudss s centros privados concertsdos par & conrstacitn de suxiliares de converss para mellorr @ competendia lingistica do .
alumnado en lingus extranxsiras. + Guias de sxuda
Praza de prasentacidn de sofiitudes: D5/01/2017 - 151212017 + Calendario  hor oficisis
mﬂzgut:aas uncentes oe fipo socis! (AUXS) para evitar os cores d subministracion eiécrica ¢ gas és persoas economicaments méis T mT

Prazo de prasentacién de solicitudes: 04/01/2017 - 2007/2017 + Suxestiéns e queixas

MR265A Autorizacidn coma parsos solicitanta de axuds de leite para escolzres e como subministradora.

Praza de prasentacian de solicitudes: Aberto todo o ano

WR2858 Inicio da submir 6n de produtos cte
Ligazons de interese
[og]  piarcoss
| 5oG Diario Oficial de
:_—_‘ Galicia
-
—

Inicias a presentacion electronica

Para acceder a tramitacion en lifia podes facelo por unha destas vias:
- Co certificado dixital: mediante certificado electrénico admitido pola sede ou

DNI electronico (http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais)

7

- Coa Chave 365: para a sua solicitude, é necesario que a persoa interesada
acuda persoalmente a algun dos dérganos ou unidades administrativas que
realizan as funcions de rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sua
identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia (NIE) para os
cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non tefian a tarxeta
de residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o

seu pasaporte.


http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais
https://sede.xunta.gal/portada
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- Podes solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazon

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

Se non dispos destes medios podes nomear un representante para que presente

a tua solicitude.
O representante debe acceder ao formulario de solicitude co seu certificado dixital ou

coa Chave 365.

Www.xunta.es Accesibilidade Mapa do portal Suxestidns e queixas GALEGO | CASTELLANO
L \
el SEDE XA XUNTA
1 ELECTRONICA % & DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Acceso con Chave365 @ Acceso con certificado dixital @
CHAVEg d o l48:° CERTIFICADO
NI & DIXIT.
NIF
Alfa con cerfificado  Mais informacion Consultar os certificados admitidos

W UGN EUROPEA

Recheas os campos do formulario.

SEDE_ N XUNTA
ELECTRONICA {4 DE GALICIA

£ ma 304, P iana por salgmers deretin)

‘_“?‘_ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j B | ICI B


http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

+(%”+ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n B | Td B
+ 0 4 . . 15781 Santiago de Compostela j
9 @] CONSELLERIADE CULTURA, EDUCACION ooy e xuna es

E ORDENACION UNIVERSITARIA

i
SEDE | 4 XUNTA
ELECTRONICA H DE GALICIA

PROCCECATHRG A0 B0 PROCIICMENTS | COCLMDNTG
AKULIS COMPLEMER LAMAS DU 11 EDGHARA CUMUING I U MOBILIDAUE UE ES IUDAN =S
oy ED4MTA SOLICT U
Aty | Pdnna 2 v | Beguimm s

A PERBOW BOLICITANTE DU REPRESENTANTE DECLARA
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0 Seakcton ety i B Soncetiees n S Inaticl [UATH £XkS AHESITG (ROREEIS & SONGapic [t SN CAKD SR S SSwRNCEN, QUSRI i QS RRGLIT
-

CHGANISWO ESTADG™ IAPORTE i}
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S muitwencer de Gilicia.

£, Bt in2 i e prigarvisete i chegin par seiigrs S subvencen, confoens o anga 10.2.5) de L SO007, do 13 80 muils, de sunarcdn e Gelci, o
& sl e regabine ko 86 subwencer de Galcis, igrohsdt pok Dacrio 1 V2000, & B da xaries, ok Gui i aprhic Regulimants S Lai SE007. do
13 ot B et de S,

£ Exaeiie oM PrOTEHS & CoM e 8 olsecin douti koadio s wabreacies pan M hesidede, da chaers Ad b

e bl ou ik, i i desitn Seciincdn

7. Bt ez dia o corvpsmern das obriges 1sbutioss o orts & Segarideds Socel o qun ros s penden da Ragamen: rnganha dibed
Afrrimsirarsen putes de Comarsdads Satrons de Gabes

£ Exueee com proneks & manker on o requbon durisis o perods de kpo ishessnis s reccfecsmen os eercicn & darsi, G Maseiss g
Suranie esi pusioln S S G Skgin don sequailos Seuikeicd r deckisciis, cmunicari m Ggene sir

COMPROSACION DE DATO 3

DEREGD E

o stk il indon i OBaset i il istirineh ik falickdi NG i e Qo i i rici i ressdis 56 opfin PRESENTO
it e, dulserin itheal ne cat - a
DOELMENTS
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BA i oo i e pueginiinni e Comselioris 86 Flcindi [m]

En copimnin do duponks so s g S de Lis o 1510005, do 15 8 decermbin, da prolecitn d daks de cancis parmca iskir stk da gt i
Stk paraces Guai bl ricks Forreuline Guisdini st ncs san fichain ds Sulinidids di s da Saitis o5 oloocs) da ssalonar o srsasis
procsfunanin & parsce isk esids poderi Euaicer on Aosios S wasees, schhTSSn, CARCYESN £ opTEEEn mv @ Snceiaris Xersl Téomes 81
Comselierin ds Gaturn, Educacin s Onderscdn coma o b, mednn o slocidrico s
ot s

LEXI3LACHON APLICAELE
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Unha vez cuberto picas en gardar e seguinte. Comprobas que todos os teus datos estan

correctos e picas en presentar. Aparecera a seguinte pantalla:
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Anexado de documentacion para presentacion no rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle anexar os que sexan ios ao io de solicilude para proceder a sta presentacion no rexistro
electrénico da Xunta de Galicia

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

+  Copia do DNI ou NIE da persoa solicitante.

+  Estar ao dia das obrigas fributarias coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria.
»  Estar ao dia de pagamento coa Seguridade Social
+  Estar ao dia de pagamenio coa Conselleria de Facenda.
v Outros
+ Insira calquera ouira documentacion facendo clic no seguinie boton
Garae ] Contruse

a Os formatos de ficheiros aceptados son: .pdf, .odt. .ods, .doc, xls, .docx, xIsx, jpg, .png. iff, .bmp, txt, cex, .ce3, .cte, xml, .inp, pd2, .pdl,
.dwg, .dxf. O tamafio total de todos os arquivos non debe superar os 50MB.

Nela podes achegar a documentacion solicitada ou ben calquera outra que consideres.
Para isto, debes picas nos botons de anexar. Unha vez rematado o proceso picas en
gardar e continuar.

Se cubriches todos os datos obrigatorios a aplicacién preguntarache se queres pasar

ao seguinte paso e logo de dar a aceptar aparecera a seguinte pantalla.

Nela poderas ver a tua solicitude cuberta se picas no enlace Ver. Se todo esta correcto
debes picar en Asinar e Enviar . Nese intre se cubriches a solicitude coa CHAVE 365
vaiseche solicitar unha clave que vas recibir no teléfono mébil que indicaches no

momento de solicitar a chave.

SEDE . XUNTA
ELECTRONICA & DE GALICIA

53 en: Sistema electrénics de soliciudes:

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electrénico.

Esta péxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude & todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a siia presentacién no rexistra electrinico da Xunta
de Galicia.

O acto de én telemética non estars completo ata que o sistema informético lie faciite o xustficants de enirada no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:
Documento Enlace ao documento

Solicitude “
Walver
SEDE %53 XUNTA
a Lembre que esta operacién ELECTRONICA i & DE GALICIA
Introduza a clave de firma recibida no seu mobil. |

© Xunta de Galicia. Informaciin mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia
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Se cubriches a solicitude con DNIle ou cun certificado electronico aparecera a seguinte

GALEGO | CASTELLANG
SEDE = P XUNTA
ELECTRONICA v ¢4 DE GALICIA
1 —
ae para p no r
Esta paxina permitelie asinar a e todos aquetes oo para asaa
,,,,,,,,,, S Romi Ge ot

o acto ae 5 stica non estars ata que o sistema inform&tico Na Tacilie 0 xuSERCante de enirada no rexisks electrénico da

R de Cancia

Lista ae ap no

Documento Enlace ac documento

Sotictude f————

Vower -

@ Lombre que esta operacisn ters un carécter imeversible, co que unha vez que confirme a Sinatura xa non poders cancelala

=) xunTA - . . —
(3] B2E e S3uny 3 === . _zahas

Envias a solicitude e obtés o xustificante.
A aplicacion demandarache que o asines dixitalmente. Unha vez que asines a pantalla
seguinte mostrara o resultado da operacion, indicando un numero de entrada.

Para obter o xustificante deberas picar onde pon “clic aqui”

Unha vez que piques en “clic aqui "aparecera a seguinte pantalla. Nela podes
descargar a tua solicitude ou ben o xustificante de entrega onde aparece indicado o

numero de rexistro e a data e hora de presentacion.

SEDE | @ XUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA

Ests en Sistema slectrdnico de soliciudes>

Lista de documentos presentados no rexistro electronico:
Documento Enlace ao documento

Solicitude. [ sofcitue-£04174-20170105 ot

= = ﬂxuslmcml&EDﬂ?kZﬂﬂ?mDﬁ.pdf

UNION EURGPEA
FONDO EUROPEQ DE
DESEMVOLVEMENTD
REXIDNAL

“Uinhw oo cie e Eurpn”
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=fi=INFORMACION DE INTERESE PARA CUBRIR A SOLICITUDE

- APARTADO “NA SUA REPRESENTACION”
S6 se cubrira se a solicitude é cuberta e asinada por outra persoa na tia ausencia e

no teu nome.

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Neste caso, haberd que achegar un documento que acredite a representacién. A
Xunta de Galicia pon a disposicion das persoas interesadas un modelo de

representacion disponible en https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados. Este

modelo non é de uso obrigatorio.

No caso de que se empregue 0 modelo de representacién facilitado pola Xunta
deberase asinar polas duas partes. Unha vez asinado deberase escanear e anexar en
‘outros” na pantalla de “Anexado de documentacion para presentacion no rexistro

electronico”.

11


https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados

+ 0 4 . . 15781 Santiago de Compostela
+r+ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION www.edu xunta.es

E ORDENACION UNIVERSITARIA

+‘%’+ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j B | ICI B

¥4 XUNTA

.
% ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTO COMGO DO PROCEDEMENTD BOCUWENTS
AXUDAS DE MOBILIDADE COMPLEMENTARIAS AS ACHEGADAS POLA UNION .
EUROPEA NO MARCO DO PROGRAMA COMUNITARIO "ERASMUS:” PARA O ED417A REPRESENTACION
ALUMMADO DO SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA QUE PARTICIPA EN ERasMUTR

DATOS DA PERSOA DUTORGANTE
HOME E APELIDOS/RAZON SOCIAL HIF

ENDEREIO PARA EFECTOS DE NOTIFICACION

TIPO DE VA NOHME D4 Vi NUMERD ELOQUE ANDAR PORTA
| L -

o PROVINCIA COMCELLD LOCALIDADE

| = | =l |
TELEFONO FAX ENDEREZO ELECTRONICO
| | I |
AUTORIZO A
NOME FRIMEIRD APELIDO SEGUNDO APELIDO HIF

Para que en relagion 20 procedemento indicado exerza as seguintes facultades: facilitar o practica de cantas aotuscicng sexan precizas para a
instrucion do expediznte, achegar cantas datos e dooumentos se soliciten ou foran de interese, recibir todo tipo de comunicacions, formular
peticions = solicitudes, presentar esoritos e alegacidne, manifestar a mia decizian de non efectuar alegacidne nin achegar noves documentos no
correspondente trimite de audisncia ou renungiar a outros dereitos, subscribir dilicencias & outros dooumentos que poida realizar o drgano
competente 2, en xeral, realizar cantas sctuscions cormespondan a/acs representade/s no curso do devandito procedementa.

ACEPTACION DA REPRESENTACION
Coa sinatura do presente esaritn a persoa r e a0=pta a rep cién conferida e respande da autenticidade da sinatura da persoa
outongante.

En cumprimeno do Gsposto no artign § da Lei orgamica 15/ 1399, do 13 de devembro, de proveccion de datos de caracter persoal, mformase de
que oz dats perscais recollidos nesta solicitude se incorporaran o un ficheire para o s=u tratamento, coa finalidads da sestion deste
procedemento. Vostede pode exercer oz dersitos de acceso, rectificanicn, cancelagidn e oposicidn previztas na bei mediante un escrito dirxids
a este centro directivo como responzable do flobeino.

SIMATURA D& PERSOA OUTORGANTE SINATURA DA PERSOA AUTORIZADA

Lugara dutn

| [ e d

JBHCIB

UWBIACE WES O el BLE [0 PROCEDEMENTO
mwﬁmmummmnummtmm Universitana.
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te Cixtec

GALESD | CASTELLAND
Xunta de Galicia

SEDE . T

ELECTRONICA J ¢ DE GALICIA

‘Sstema electrénico de solchates=
Anexado da i6n para 5n no rexistro

ES12 BAXING Perm NGl AneLar o8 IGCUTeNIE U SEKAN MECSSAri B0 MGG 18 So/CHUNE P BIRCaner 3 503 FrRcamiacian 1o S SIcranios 4a Xunts 4 Gakia.

Lista de a anexar co o de

F Copin IEATa0A 03 CrCAcin ACA0AMIC COMAIEIA GNliia FoR LNAErsidacse Somespandente. Na qUS 58 Kard consiar 3 nota media 0o sxpedente acaamica.

v Outoa.
r  Insira calguera oulra documentacian facenda clic na seguints bobén

0 Os farmalos de Sitheiras aceptagas son: ol odl eds, dec, s, dack. dlse g, Fog, ST bema, e cex, ced, cte, wmil ing, P42, pdl dwg, def O tamho okl de
tndue oz arquivis non debe superar as SOME.

n -

e
(| B i Mmainieie et e e e e e _gslias

Que ten que facer o representante para presentar a solicitude no teu nome?

Ten que acceder ao formulario de solicitude por unha destas vias:

-Co certificado dixital: mediante certificado electrénico admitido pola sede ou DNI electrénico

(http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais)

-Coa Chave 365: para a sua solicitude, é necesario que a persoa interesada acuda
persoalmente a algun dos 6rganos ou unidades administrativas que realizan as funcions de
rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sua identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta
de residencia (NIE) para os cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non
tefian a tarxeta de residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o
seu pasaporte.

Pode solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazdn

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

APARTADO DE “COMPROBACION DE DATOS”

As comprobacions automaticas realizaranse s6 no caso de que non se denegue a sua
consulta. Deste xeito, s6 deberas presentar a documentacion correspondente no caso de que

denegues a comprobacién automatizada.
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COMPROBACION DE DATOS

DENEGO E
Os documentos relacionados seran obxecto de consulta elecironica automatizada. No caso de que as persoas interesadas se opofian PRESENTO
a esta consulta, deberdn indicalo no cadro correspondente e achegar os d ditos documentos. o]
DOCUMENTO

M DNI ou NIE da persoa solicitante . [
M Estar ao dia das obrigas tributarias coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria O
& Estar ao dia de pagamento coa Seguridade Social. (]
I Estar ao dia de pagamento coa Conselleria de Facenda. [

=fisEMENDA DE ERROS E DOCUMENTACION

En que consiste esta fase?
Unha vez rematado o prazo de presentacion de solicitudes, publicarase a listaxe provisional de

solicitudes admitidas e excluidas por documentacion (http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20922).

Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os motivos de exclusion.

Se o teu nome aparece na listaxe de excluidos ou non figura en algunha das listaxes (admitidos ou
excluidos) e presentaches a tua solicitude no prazo legalmente establecido (do 3 de xaneiro ao 2
de febreiro, ambos inclusive) teras 10 dias para emendar erros e presentar a documentacion que

che falte. Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase que desistes da tua peticion.

Como podo presentar a/as emenda/s?
Na seguinte ligazén https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados atoparas o modelo de
“Emenda ao requirimento’ teras que cubrilo e acompanar os datos ou documentos que

permitan emendar a causa de exclusion indicada nas listaxes.
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SERVIZOS COMUNS ~ QUEEA SEDE?  CARPETA DO CIDAD)

AXUDAMOSLLE

5> Modelos nomalizados

Modelos normalizados de tramitacion administrativa

e A sede electrinica da Xunta de Galiis sfrece i ‘ooas xesti i Carpeta
utilizadas per cidadéns & & tramits inistrative, que &n ser cubertos manual ou el adan

electronicemente.
- Un modelo normalizado ten a ventaxe de presentar un interface humlmneu para todos os procedementos
da por de . & par

persoas A S

utro a comprensién da informacién que se solicits. Acceds & carpeta do cidadan pars
cofiecer ..

Con sto, preténdess ofracer &= persces interzsss uns modslos que facilitardn os seus trimites

admis inte a Xunta de Galicia xeito se vai » O estado de tramitaciin dos seus

xerando so longe do expadients tefis unha léxica comun. expedientes

> Os awisos da seda alacirénica aos
que estd subscrito/a

Os modelos poderan dendo ao detalle i [ Enirar
administrativo na Carpeta do cidadan pars squeles procedementos nos que estes habilitsdo.

r presentacion electronica a través da Carpeta do cidadan

Descargar modelos

Os modelos de dos lugares &
rexistros. ﬁhableadns no a’hgo 38 4 da Lei 301892, do EE de nmEmbrn de réxime. mndm] das
pliblicas e do

Representscin
Emenda 20 requirimenta

Ampliacién do prazo de requenimento de emenda
Achegs de documentacién separsda da solicitude
Madificacin dos datos de notificacion
Madificacién ou mellors voluntaris ds salicitude
Plurslidade de persoas soicitantes

Autorizacién de persoss interesadas

Achega de documentscion xustificativa
Misgaciéns

Renuncia

Recursa de reposicién

Recurso de sizada

LYY LY

Subir 7
UNION EUROPEA
FOADO EURDFEO DT
DESENVOLVEMENTO
EXIONAL
Tt o et Ecg”

A XUNTA
= & DE GALICIA

e T
EMENDA AD
REQUIRIMENTO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME E APELIDOS/ RAZON SOCIAL NIF

E, NA SUA REPRESENTACION [debers acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vilido en dereito)
FEIVEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO HIF

NUMERD BLOQUE ANDAR PORTA
=]
w PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
. . _ |
| [ \ |

B RENSTRD EXPEDIENTE

emenda reaibido. oo fin de cormixir s deficientia atopadas na mifia sofictuds, tm«hmpm
m.-ugpznm.nw1m do 2 de novembra, de réxime xuridico diz pablicas = do
acheganze oz oz que 2= indican no seguints cadro.

DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA

En cumprimento o ot o artign § & L orginia 1571999, do 13 = deoemro, e profeseién de dat e caracess perioa. i mace e

e oz datos pesoais reoclidos et solctude nuorporaranze 3 un fcheirn paca o i tratamento, coa fnslidade da xestin decte
rectifiaasion n prevristos na lei. mediante un eserita dirixido

a este centro direstivo com responzable do ficheire,

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

.
| -] | |

jallcna

LNSOIADE RESWONSABLE D0 PROCEDEMENTD

15



+ 0 4 . . 15781 Santiago de Compostela
+r CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION www.edu xunta.es

Ml E ORDENACION UNIVERSITARIA

‘_“?‘_ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j B | ICI B

Presentarala/s electronicamente accedendo a Carpeta do cidadan dispofiible na sede electronica

da Xunta de Galicia(https://sede.xunta.gal)

S  SERVIZOSCOMUNS QUEEA SEDE?  CARPETA DO GIDADAN  AXUDAMOSLLE

> Modelos normalizados

Modelos nc lizados de >n admini: va
P A sede electrénica da Xunta de Galicia ofrece un conxunto de modelos normalizados, coss xestions méis Carpeta
utifizadas por cidsdans & empresas durante & tramitacién administrative, que poderan ser cubertos manusl ou ﬁ do cidadin

electronicamente

da Administracion, faciitando &5 persoas interesadas por unha banda 8 sprendizaxe de usa do senvizo, e por
outro @ comprensidn da informacion que se solicits.

Acceda & carpeta do cidadan psra
cofecer

Conisto, preténdese ofrecer 4s persoss interesas uns modelos que facilitardn os seus trimites
administrativos ante a Xunta de Galicia & do mesmo xeito promaversse que = documentacién que se vai » O estada d tramitacién dos seus
xerando 0 lengo do expediente tefia unha Iéxica comin. expedientes

» Os avisos da sede electrinica a0s

Iniciar presentacion electronica a través da Carpeta do cidaddn e

‘Os modelos nos v P ao detalle do expediente c
i ivo na Carpeta d i squeles pi nos que estea habilitsdo

Descargar modelos

0s modelos no o ntarse ademais en calquera dos lugares e
rexistros establecidos no srtigo 38.4 da Lei 30/1892, do 26 de novembro, da réxme xuridico da
ini publicas & do p inistrativo comin.

Reprasentacién
Emenda o requiimento

Ampliacion do prazo de requeriments de emends
Achege de documentacién separada da soficitude
Modificacin dos datos de nofificacion
Modificacion ou mellora voluntaria da solicitude
Plurslidads de perscas solicitantas

Autarizacién de persoas interesades

Achegs de documentacién xusificativa
Alegsciéns

Renuncia

Recurso de repasicién

VY Y LYY

Recurso de sizada

Subir 2

UNIGN EUROPER
FGROO EUROPEG 0E
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL
Ut v e i
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