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lll. OTRAS DISPOSICIONES

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDAD Y FORMACION
PROFESIONAL

ORDEN de 23 de junio de 2020 por la que se establece el procedimiento de
reconocimiento de especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo
de maestros (cddigo de procedimiento ED020A).

El Real decreto 1594/2011, de 4 de noviembre, establece las especialidades docentes
del cuerpo de maestros que desempefien sus funciones en las etapas de educacion infantil
y de educacion primaria reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

La disposicion final primera del real decreto establece que le corresponde al Ministerio
de Educacion y a los érganos competentes de las comunidades autbnomas, en el ambito
de sus competencias respectivas, dictar cuantas disposiciones sean precisas para el desa-
rrollo y ejecucion de lo dispuesto en este real decreto.

El articulo 4.2.b) del citado real decreto establece la posibilidad de adquirir otras espe-
cialidades cuando se posean las titulaciones o requisitos que figuran en su anexo.

Por Orden de 10 de enero de 2012 se establecio el procedimiento de reconocimiento de
especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las ad-
ministraciones publicas, establece la obligacion de relacionarse electronicamente con la
Administracién a sus empleados/as para los tramites y actuaciones que realicen con ellas
por razén de su condicion de empleados/as publicos/as. Por esta razoén, resulta preciso
proceder a la aprobacion de una nueva orden que regule el procedimiento atendiendo a la
obligacion contemplada en dicha ley.

En su virtud, procede regular el procedimiento de reconocimiento de especialidades del
cuerpo de maestros, por lo que esta conselleria

DISPONE:
Primero. Personas solicitantes

Podra solicitar el reconocimiento de nuevas especialidades el personal funcionario de
carrera del cuerpo de maestros (codigo de procedimiento ED020A).
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Segundo. Requisitos

El personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros debera poseer alguna de
las titulaciones o requisitos que figuran en el anexo del Real decreto 1594/2011, de 4 de
noviembre, por el que se establecen las especialidades docentes del cuerpo de maestros
que desempenien sus funciones en las etapas de educacion infantil y de educacién primaria
reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

Tercero. Solicitudes
1. Solicitudes.

La solicitudes se dirigiran a la Direcciéon General de Centros y Recursos Humanos de la
Conselleria de Educacion, Universidad y Formacion Profesional y se presentaran obligato-
riamente por medios electrénicos a través del formulario normalizado (anexo |) disponible
en la sede electrénica de la Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Las solicitudes también podran cumplimentarse en la pagina web de la Direccion Gene-
ral de Centros y Recursos Humanos http://www.edu.xunta.es/datospersoais y se presenta-
ran obligatoriamente por medios electrénicos en la sede electronica de la Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal).

Si alguna de las personas interesadas presenta su solicitud presencialmente, sera reque-
rida para que la enmiende a través de su presentacion electrénica. A estos efectos, se con-
sidera como fecha de presentacion de la solicitud aquella en que fue realizada la enmienda.

Para la presentacion de las solicitudes podra emplearse cualquiera de los mecanismos
de identificacién y firma admitidos por la sede electrénica de la Xunta de Galicia, incluido el
sistema de usuario y clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/tramites-e-servizos/chave365).

2. Documentacion que se presenta necesaria para la tramitacion del procedimiento.

Las personas interesadas deberan presentar con la solicitud (anexo ) la siguiente do-
cumentacion:

a) Para el caso de no disponer del titulo, certificacion académica oficial que acredite que
se realizaron todos los estudios para su obtencion junto con la documentacion acreditativa
del pago de los derechos de expedicion del mismo. Debera presentarse la credencial de su
homologacion o bien la credencial de reconocimiento de la titulacion para ejercer la profe-
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sion de maestro en educacion primaria o en educacion infantil, en el caso de titulaciones

obtenidas en el extranjero.

b) Titulo en el caso de las personas que posean el titulo de maestro/a de ensefanza
primaria, diplomatura en profesorado de educacidn general basica, maestro/a o grado de
maestro/a en educacioén primaria y aquellas otras personas que posean una titulaciéon de
licenciatura en Filosofia y Letras o en Filosofia y Ciencias de la Educacién para los que se
requiere de una seccién y/o subseccion determinada, la licenciatura en Filologia, Licencia-
tura en Traduccion e Interpretacion o el grado en el ambito de una lengua extranjera. En el
supuesto de no constar en el titulo la especialidad o, en su caso, la lengua extranjera de

este, debera presentarse, ademas, la certificacion académica.

c) Certificacion académica oficial expedida por la universidad acreditativa de la obten-
cion de la mencidn, en el caso de personas graduadas en educacién primaria que hubieran
obtenido una mencion en una universidad distinta de la que obtuvieron el titulo y aleguen

esta mencion para obtener el reconocimiento de la especialidad.

d) Certificado de nivel avanzado, de aptitud o nivel intermedio B2 del idioma correspon-
diente de las escuelas oficiales de idiomas, titulo profesional de musica de la Ley organi-
ca 1/1990 o de la Ley organica 2/2006 y titulo superior de musica de la Ley organica 1/1990
o titulaciones declaradas equivalentes para efectos de docencia.

No sera necesario presentar la anterior documentacién en el caso de haberse presen-
tado anteriormente y constar ya en la base de datos del profesorado (www.edu.xunta.es/

datospersoais).

La documentacion complementaria debera presentarse electronicamente. Las personas
interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que presenten. Ex-
cepcionalmente, la Administracion podra requerir la exhibicién del documento original para
la comparacién de la copia electronica presentada.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentacion complementaria pre-
sencialmente, se requerira para que la enmiende a través de su presentacion electronica. A
estos efectos, se considerara como fecha de presentacion aquella en la que fuera realizada
la enmienda.
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Siempre que se realice la presentacion de documentos aparte de la solicitud se debera
indicar el cédigo y el érgano responsable del procedimiento, el nimero de registro de en-
trada de la solicitud y el numero de expediente, si se disponen de él.

Cuarto. Comprobacién de datos

1. Para la tramitaciéon de este procedimiento se consultaran automaticamente los datos

incluidos en los siguientes documentos elaborados por las administraciones publicas:
a) DNI/NIE de la persona solicitante o de la persona representante.

b) Titulos oficiales universitarios que consten en el Registro Central del Ministerio de
Educacion, excepto los de maestro/a de ensefianza primaria, diplomatura en profesorado
de educacion general basica, maestro/a o grado de maestro/a en educacion primaria y
aquellas otras personas que posean una titulaciéon de licenciatura en Filosofia y Letras o en
Filosofia y Ciencias de la Educacién para los que se requiere de una seccion y/o subsec-
cion determinada, licenciatura de Filologia, licenciatura en Traduccion e Interpretacion o el
grado en el ambito de una lengua extranjera.

2. En caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberan in-
dicarlo en la casilla correspondiente habilitada en el formulario de inicio y presentar los

documentos.

3. Excepcionalmente, en caso de que alguna circunstancia imposibilitase la obtencion
de los citados datos, se podra solicitar a las personas interesadas la presentacion de los
documentos correspondientes. No sera necesario presentar los documentos que ya hu-
bieran sido presentados anteriormente siempre que no se modificaran las circunstancias,
excepto los informes médicos que deberan ser actualizados. A estos efectos, la persona
interesada debera indicar en qué momento y ante qué 6rgano administrativo present6 los
citados documentos. Se presumira que esta consulta es autorizada por las personas inte-

resadas, salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa.

En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el rgano compe-
tente podra requerirle a la persona interesada su presentacion, o, en su defecto, la acredi-
tacion por otros medios de los requisitos a los que se refiere el documento, con anterioridad

a la formulacién de la propuesta de resolucion.
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Quinto. Requerimiento para enmiendas

Conforme a lo previsto en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se efectuara
un requerimiento para que, en su caso, las personas interesadas, en el plazo de diez dias
habiles, enmienden la falta 0 acompafen los documentos preceptivos a la solicitud.

Sexto. Notificaciones

1. Las notificaciones de las resoluciones y actos administrativos de acuerdo con lo esta-
blecido en esta orden se practicaran solo por medios electrénicos, en los términos previs-
tos en la norma reguladora del procedimiento administrativo comun.

2. Las notificaciones electronicas se realizaran mediante el Sistema de notificacion elec-
tronica de Galicia-Notifica.gal disponible a través de la sede electrénica de la Xunta de
Galicia (https://sede.xunta.gal). Este sistema remitira a las personas interesadas avisos de
la puesta a disposicion de las notificaciones a la cuenta de correo y/o teléfono movil que
consten en la solicitud. Estos avisos no tendran, en ningun caso, efectos de notificacion
practicada y su falta no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.

3. En este caso, las personas interesadas deberan crear y mantener su direccion elec-
trénica habilitada Unica a través del Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.
gal, para todos los procedimientos administrativos tramitados por la Administracion general
y del sector publico autonémico. En todo caso, la Administracion general podra, de oficio,
crear la indicada direccion, a los efectos de asegurar el cumplimiento por las personas in-
teresadas de su obligacion de relacionarse por medios electronicos.

4. Las notificaciones se entenderan practicadas en el momento en el que se produzca
el acceso a su contenido, entendiéndose rechazada cuando transcurrieran diez dias na-
turales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

5. Si el envio de la notificacion electronica no fuera posible por problemas técnicos, la
Administracion general y las entidades del sector publico autonémico practicaran la notifi-
cacion por los medios previstos en la normativa reguladora del procedimiento administra-
tivo comun.

Séptimo. Plazo de presentacion de solicitudes

El plazo de presentacién de solicitudes sera en los meses de junio y septiembre de cada
afio.
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Octavo. Tramites administrativos posteriores a la presentacion de solicitudes

Todos los tramites administrativos que las personas interesadas deban realizar durante
la tramitacion de este procedimiento deberan ser realizados electronicamente accediendo
a la Carpeta ciudadana de la persona interesada disponible en la sede electronica de la
Xunta de Galicia.

Noveno. Resoluciéon

La resolucion por la que se reconoce la nueva especialidad sera dictada por la persona
titular de la Subdireccion General de Recursos Humanos.

El plazo maximo para resolver y notificar la resoluciéon no podra superar los cinco me-
ses, contados a partir de la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes.
Transcurrido dicho plazo sin dictarse resolucidon expresa, las solicitudes podran entenderse
rechazadas por silencio administrativo.

Contra la resolucion dictada, que no le pon fin a la via administrativa, la persona intere-
sada podra formular recurso de alzada en el plazo de un mes ante la persona titular de la
Direccion General de Centros y Recursos Humanos de la Conselleria de Educacion, Univer-
sidad y Formacion Profesional, de acuerdo con los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

Décimo. Reconocimiento de oficio

La especialidad de educacién primaria sera reconocida de oficio por la Administracion
educativa al personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros que posea alguna
de las titulaciones que para esta especialidad se determinan en el anexo del Real decre-
to 1594/2011, de 4 de noviembre.

Disposicion adicional primera. Informacién basica sobre proteccion de datos personales

Los datos personales recabados en este procedimiento seran tratados en su condicion
de responsable por la Xunta de Galicia-Conselleria de Educacién, Universidad y Forma-
cion Profesional con las finalidades de llevar a cabo la tramitacién administrativa que se
derive de la gestidn de este procedimiento y la actualizacion de la informacion y contenidos
de la Carpeta ciudadana.

El tratamiento de los datos se basa en el cumplimiento de una mision de interés publico
o en el gjercicio de poderes publicos, conforme a la normativa recogida en la ficha del pro-
cedimiento incluida en la Guia de procedimientos y servicios, en el propio formulario anexo
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y en las referencias recogidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-da-
tos. Con todo, determinados tratamientos podran fundamentarse en el consentimiento de
las personas interesadas, reflejandose esta circunstancia en dicho formulario.

Los datos seran comunicados a las administraciones publicas en el ejercicio de sus
competencias, cuando sea necesario para la tramitacion y resolucion de sus procedimien-
tos o para que los ciudadanos puedan acceder de forma integral a la informacion relativa
a una materia.

Con el fin de darle la publicidad exigida al procedimiento, los datos identificativos de
las personas interesadas seran publicados conforme a lo descrito en la presente norma
reguladora a través de los distintos medios de comunicaciones institucionales de los que
disponen la Xunta de Galicia como diarios oficiales, paginas web o tablones de anuncios.

Las personas interesadas podran acceder, rectificar y suprimir sus datos, asi como ejer-
cer otros derechos o retirar su consentimiento, a través de la sede electronica de la Xun-
ta de Galicia o, presencialmente, en los lugares y registros establecidos en la normativa
reguladora del procedimiento administrativo comun, segun se explicita en la informacion
adicional recogida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais.

Disposicion derogatoria unica

Quieta derogada la Orden de 10 de enero de 2012 por la que se establece el procedi-
miento de reconocimiento de especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo
de maestros.

Disposicion final primera.  Habilitacion

Se autoriza a la persona titular de la Direccion General de Centros y Recursos Humanos
a dictar las disposiciones que sean necesarias para el desarrollo y ejecucién de esta orden.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Esta orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 23 de junio de 2020

Carmen Pomar Tojo
Conselleira de Educacion, Universidad y Formacién Profesional
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

® . .
:r: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

PROCEDIMIENTO CODIGO DEL PROCEDIMIENTO CUMENTO

RECONOCIMIENTO DE ESPECIALIDADES DEL PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA EDO20A

| D
DEL CUERPO DE MAESTROS v
\v
DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE *
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ‘\“IF

TIPO NOMBRE DE LA ViA

PARROQUIA

PISO PUERTA

CODIGO POSTAL  PROVINCIA

TELEFONO TELEFONO MOVIL CORREO ELECTRONICO N

| I ] \%, |

Y, EN SU REPRESENTACION (debera acreditarse la representacion fehaciente Er cualqﬁr medio valido en derecho)

NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO APELLIDO NIF
y 3 .
A N

AYUNTAMIENTO

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION
Notifiquese a: (O Persona solicitante (O Persona o entidad representante

Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizara opfmedios electronicos a través del Sistema de notificacion electronica de
Galicia-Notifica.gal, https://notifica.xunta.gal.

Solo se podra acceder a la notificacion con el certificado
Se enviaran avisos de puesta a disposicion de la notificaci

TELEFONO MOVIL CORREO ELECTRONICO

| ’\\?_

DATOS DE LA ESPECIALIDAD PARA LA QWOLICITA EL RECONOCIMIENTO
s

ico asociado al NIF de la persona indicada.
0 electrénico y/o teléfono movil facilitados a continuacion:

CUERPO ~

| N\Y |
ESPECIALIDAD N \v)

| (O |
TITULACION V4

4
LA PERSO‘I SOWNTE O REPRESENTANTE DECLARA
1. Que todes | contenidos en esta solicitud y en los documentos que se aportan son ciertos.
2. Que relRe loSyrequisitos exigidos en la orden por la que se establece el procedimiento de reconocimiento de especialidades del personal
fun e carrera del cuerpo de maestros.
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2% XUNTA DE GALICIA ANEXO |
:i: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE (continuacion)

E FORMACION PROFESIONAL

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA O YA PRESENTADA CON ANTERIORIDAD

Y 4
ORGANO coD. PROCW B0
[ ]Certificacion académica oficial que acredite que se realizaron todos los estudios v
para la obtencion de este junto con la documentacion acreditativa del pago de los '
derechos de expedicion, en el caso de no disponer del titulo, debera presentarse la
credencial de su homologacion o bien la credencial de reconocimiento de la
titulacion para ejercer la profesion de maestro en educaciéon primaria o en

educacion infantil, en el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero. '\
| |Titulo en el caso de las personas que posean el titulo de maestro/a de ensefianza
4

primaria, diplomatura en profesorado de educacion general basica, maestro/a o
grado de maestro/a en educacion primaria y aquellas otras personas que posean una

el ambito de una lengua extranjera. En el supuesto de no constar en el titulo la
especialidad o, en su caso, la lengua extranjera de este debera aportarse ademas la

certificacion académica. A
[ ]Certificacion académica oficial expedida por la universidad acreditativa de la \ ’

obtencion de la mencion, en el caso de personas graduadas en educacion primaria

que hayan obtenido una mencion en una universidad distinta de la que obtuvieron el

titulo y aleguen esta mencion para obtener el reconocimiento de la especialidad.

[ |Certificado de nivel avanzado, de aptitud o nivel intermedio B2 del idiom
correspondiente de las escuelas oficiales de idiomas, titulo profesional de muUsica
la Ley organica 1/1990 o de la Ley organica 2/2006 y titulo superior de mUsica de la
Ley organica 1/1990 o titulaciones declaradas equivalentes a los efec de
docencia.

~ 7
y 2
COMPROBACION DE DATOS

titulacion de licenciatura en Filosofia y Letras o en Filosofia y Ciencias de la
Educacion para los que se requiere de una seccion y/o subseccion determinada, la
licenciatura en Filologia, licenciatura en Traduccion e Interpretacion o el grado en

Los documentos relacionados seran objeto de consulta a las admifistracioftes publicas. En caso de que las personas
N PR X N : ME OPONGO A LA
interesadas se opongan a esta consulta, deberan indicarlo en la\casilla,correspondiente y aportar una copia de los CONSULTA
documentos. y 4
DNI/NIE de la persona solicitante » y. O
DNI/NIE de la persona representante %u O
MARQUE LA CASILLA CORRESPONDIENTE PARA SENALA| Cl NSTANCIAS QUE LE SEAN DE APLICACION
| |Titulos oficiales universitarios que consten en el RegistréiCenfral del Ministerio de Educacion, excepto los de maestro/a
de enseianza primaria, diplomatura en profesorado de edtcCacion general basica, maestro/a o grado de maestro/a en
educacion primaria y aquellas otras personas an una titulacion de licenciatura en Filosofia y Letras o en ]
Filosofia y Ciencias de la Educacion para los que quiere de una seccion y/o subseccion determinada, licenciatura

de Filologia, licenciatura en Traduccion e Intfrfreta on o el grado en el ambito de una lengua extranjera.

y 2

INFORMACION BASICA SOBRE PIMNDE DATOS PERSONALES

Responsable del tratamiento thWcia. Conselleria o entidad a la que se dirige esta solicitud, escrito o comunicacion.

L itacion administrativa que se derive de la gestion de este formulario y la actualizacion de la
informagion y contenidos de la Carpeta ciudadana.

cumplimiento de una tarea en interés publico o el ejercicio de poderes publicos segiin la normativa recogida
el formulario, en la pagina https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos y en la ficha del
gocedimiento en la Guia de procedimientos y servicios. Consentimiento de las personas interesadas, cuando
orresponda.

Personas destinata Las adnjjnistraciones pﬂb‘licg\s en el ejercicio de sus compet_encias, cuando sea necesario para la tljamitacic')n y
datos \ .resoluc1o‘n' de sus proced1m1ento§ o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la

informacion relativa a una materia.

Finalidades del tratamiento

Legitimacion para el
tratamiento

{4

Las personas interesadas podran acceder, rectificar y suprimir sus datos, asi como ejercer otros derechos a
través de la sede electrénica de la Xunta de Galicia o en los lugares y registros establecidos en la normativa
reguladora del procedimiento administrativo comdn.

Ejercicio de

tos y mas https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais

informacion

Actualizacion normativa: en el caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccion de datos personales en este
procedimiento, prevaleceran en todo caso aquellas relativas al Reglamento general de proteccion de datos.
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:i: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE (continuacién)
E FORMACION PROFESIONAL

del cuerpo de maestros (codigo de procedimiento ED020A).

LEGISLACION APLICABLE L4
Orden de 23 de junio de 2020 por la que se establece el procedimiento de reconocimiento de especialidades del personal S de carrera

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE v

Lugar y fecha
, ‘ ‘ de ‘ ‘ de

_gslics & Xacobeo 2021

Direccion General de Centros y Recursos Humanos
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