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III. OTRAS DISPOSICIONES

CONSELLERÍA DE EDUCACIÓN, UNIVERSIDAD Y FORMACIÓN 
PROFESIONAL

ORDEN de 23 de junio de 2020 por la que se establece el procedimiento de 
reconocimiento de especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo 
de maestros (código de procedimiento ED020A).

El Real decreto 1594/2011, de 4 de noviembre, establece las especialidades docentes 
del cuerpo de maestros que desempeñen sus funciones en las etapas de educación infantil 
y de educación primaria reguladas en la Ley orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de educación.

La disposición final primera del real decreto establece que le corresponde al Ministerio 
de Educación y a los órganos competentes de las comunidades autónomas, en el ámbito 
de sus competencias respectivas, dictar cuantas disposiciones sean precisas para el desa-
rrollo y ejecución de lo dispuesto en este real decreto.

El artículo 4.2.b) del citado real decreto establece la posibilidad de adquirir otras espe-
cialidades cuando se posean las titulaciones o requisitos que figuran en su anexo.

Por Orden de 10 de enero de 2012 se estableció el procedimiento de reconocimiento de 
especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las ad-
ministraciones públicas, establece la obligación de relacionarse electrónicamente con la 
Administración a sus empleados/as para los trámites y actuaciones que realicen con ellas 
por razón de su condición de empleados/as públicos/as. Por esta razón, resulta preciso 
proceder a la aprobación de una nueva orden que regule el procedimiento atendiendo a la 
obligación contemplada en dicha ley.

En su virtud, procede regular el procedimiento de reconocimiento de especialidades del 
cuerpo de maestros, por lo que esta consellería

DISPONE:

Primero.  Personas solicitantes

Podrá solicitar el reconocimiento de nuevas especialidades el personal funcionario de 
carrera del cuerpo de maestros (código de procedimiento ED020A).
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Segundo.  Requisitos

El personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros deberá poseer alguna de 
las titulaciones o requisitos que figuran en el anexo del Real decreto 1594/2011, de 4 de 
noviembre, por el que se establecen las especialidades docentes del cuerpo de maestros 
que desempeñen sus funciones en las etapas de educación infantil y de educación primaria 
reguladas en la Ley orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de educación.

Tercero.  Solicitudes

1. Solicitudes.

La solicitudes se dirigirán a la Dirección General de Centros y Recursos Humanos de la 
Consellería de Educación, Universidad y Formación Profesional y se presentarán obligato-
riamente por medios electrónicos a través del formulario normalizado (anexo I) disponible 
en la sede electrónica de la Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Las solicitudes también podrán cumplimentarse en la página web de la Dirección Gene-
ral de Centros y Recursos Humanos http://www.edu.xunta.es/datospersoais y se presenta-
rán obligatoriamente por medios electrónicos en la sede electrónica de la Xunta de Galicia 
(https://sede.xunta.gal).

Si alguna de las personas interesadas presenta su solicitud presencialmente, será reque-
rida para que la enmiende a través de su presentación electrónica. A estos efectos, se con-
sidera como fecha de presentación de la solicitud aquella en que fue realizada la enmienda.

Para la presentación de las solicitudes podrá emplearse cualquiera de los mecanismos 
de identificación y firma admitidos por la sede electrónica de la Xunta de Galicia, incluido el 
sistema de usuario y clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/tramites-e-servizos/chave365).

2. Documentación que se presenta necesaria para la tramitación del procedimiento.

Las personas interesadas deberán presentar con la solicitud (anexo I) la siguiente do-
cumentación:

a) Para el caso de no disponer del título, certificación académica oficial que acredite que 
se realizaron todos los estudios para su obtención junto con la documentación acreditativa 
del pago de los derechos de expedición del mismo. Deberá presentarse la credencial de su 
homologación o bien la credencial de reconocimiento de la titulación para ejercer la profe-
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sión de maestro en educación primaria o en educación infantil, en el caso de titulaciones 

obtenidas en el extranjero.

b) Título en el caso de las personas que posean el título de maestro/a de enseñanza 

primaria, diplomatura en profesorado de educación general básica, maestro/a o grado de 

maestro/a en educación primaria y aquellas otras personas que posean una titulación de 

licenciatura en Filosofía y Letras o en Filosofía y Ciencias de la Educación para los que se 

requiere de una sección y/o subsección determinada, la licenciatura en Filología, Licencia-

tura en Traducción e Interpretación o el grado en el ámbito de una lengua extranjera. En el 

supuesto de no constar en el título la especialidad o, en su caso, la lengua extranjera de 

este, deberá presentarse, además, la certificación académica.

c) Certificación académica oficial expedida por la universidad acreditativa de la obten-

ción de la mención, en el caso de personas graduadas en educación primaria que hubieran 

obtenido una mención en una universidad distinta de la que obtuvieron el título y aleguen 

esta mención para obtener el reconocimiento de la especialidad.

d) Certificado de nivel avanzado, de aptitud o nivel intermedio B2 del idioma correspon-

diente de las escuelas oficiales de idiomas, título profesional de música de la Ley orgáni-

ca 1/1990 o de la Ley orgánica 2/2006 y título superior de música de la Ley orgánica 1/1990 

o titulaciones declaradas equivalentes para efectos de docencia.

No será necesario presentar la anterior documentación en el caso de haberse presen-

tado anteriormente y constar ya en la base de datos del profesorado (www.edu.xunta.es/

datospersoais).

La documentación complementaria deberá presentarse electrónicamente. Las personas 

interesadas se responsabilizarán de la veracidad de los documentos que presenten. Ex-

cepcionalmente, la Administración podrá requerir la exhibición del documento original para 

la comparación de la copia electrónica presentada.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentación complementaria pre-

sencialmente, se requerirá para que la enmiende a través de su presentación electrónica. A 

estos efectos, se considerará como fecha de presentación aquella en la que fuera realizada 

la enmienda.
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Siempre que se realice la presentación de documentos aparte de la solicitud se deberá 
indicar el código y el órgano responsable del procedimiento, el número de registro de en-
trada de la solicitud y el número de expediente, si se disponen de él.

Cuarto.  Comprobación de datos

1. Para la tramitación de este procedimiento se consultarán automáticamente los datos 
incluidos en los siguientes documentos elaborados por las administraciones públicas:

a) DNI/NIE de la persona solicitante o de la persona representante.

b) Títulos oficiales universitarios que consten en el Registro Central del Ministerio de 
Educación, excepto los de maestro/a de enseñanza primaria, diplomatura en profesorado 
de educación general básica, maestro/a o grado de maestro/a en educación primaria y 
aquellas otras personas que posean una titulación de licenciatura en Filosofía y Letras o en 
Filosofía y Ciencias de la Educación para los que se requiere de una sección y/o subsec-
ción determinada, licenciatura de Filología, licenciatura en Traducción e Interpretación o el 
grado en el ámbito de una lengua extranjera.

2. En caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberán in-
dicarlo en la casilla correspondiente habilitada en el formulario de inicio y presentar los 
documentos.

3. Excepcionalmente, en caso de que alguna circunstancia imposibilitase la obtención 
de los citados datos, se podrá solicitar a las personas interesadas la presentación de los 
documentos correspondientes. No será necesario presentar los documentos que ya hu-
bieran sido presentados anteriormente siempre que no se modificaran las circunstancias, 
excepto los informes médicos que deberán ser actualizados. A estos efectos, la persona 
interesada deberá indicar en qué momento y ante qué órgano administrativo presentó los 
citados documentos. Se presumirá que esta consulta es autorizada por las personas inte-
resadas, salvo que conste en el procedimiento su oposición expresa.

En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el órgano compe-
tente podrá requerirle a la persona interesada su presentación, o, en su defecto, la acredi-
tación por otros medios de los requisitos a los que se refiere el documento, con anterioridad 
a la formulación de la propuesta de resolución.
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Quinto.  Requerimiento para enmiendas

Conforme a lo previsto en el artículo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se efectuará 
un requerimiento para que, en su caso, las personas interesadas, en el plazo de diez días 
hábiles, enmienden la falta o acompañen los documentos preceptivos a la solicitud.

Sexto.  Notificaciones

1. Las notificaciones de las resoluciones y actos administrativos de acuerdo con lo esta-
blecido en esta orden se practicarán solo por medios electrónicos, en los términos previs-
tos en la norma reguladora del procedimiento administrativo común.

2. Las notificaciones electrónicas se realizarán mediante el Sistema de notificación elec-
trónica de Galicia-Notifica.gal disponible a través de la sede electrónica de la Xunta de 
Galicia (https://sede.xunta.gal). Este sistema remitirá a las personas interesadas avisos de 
la puesta a disposición de las notificaciones a la cuenta de correo y/o teléfono móvil que 
consten en la solicitud. Estos avisos no tendrán, en ningún caso, efectos de notificación 
practicada y su falta no impedirá que la notificación sea considerada plenamente válida.

3. En este caso, las personas interesadas deberán crear y mantener su dirección elec-
trónica habilitada única a través del Sistema de notificación electrónica de Galicia-Notifica.
gal, para todos los procedimientos administrativos tramitados por la Administración general 
y del sector público autonómico. En todo caso, la Administración general podrá, de oficio, 
crear la indicada dirección, a los efectos de asegurar el cumplimiento por las personas in-
teresadas de su obligación de relacionarse por medios electrónicos.

4. Las notificaciones se entenderán practicadas en el momento en el que se produzca 
el acceso a su contenido, entendiéndose rechazada cuando transcurrieran diez días na-
turales desde la puesta a disposición de la notificación sin que se acceda a su contenido.

5. Si el envío de la notificación electrónica no fuera posible por problemas técnicos, la 
Administración general y las entidades del sector público autonómico practicarán la notifi-
cación por los medios previstos en la normativa reguladora del procedimiento administra-
tivo común.

Séptimo.  Plazo de presentación de solicitudes

El plazo de presentación de solicitudes será en los meses de junio y septiembre de cada 
año.
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Octavo.  Trámites administrativos posteriores a la presentación de solicitudes

Todos los trámites administrativos que las personas interesadas deban realizar durante 
la tramitación de este procedimiento deberán ser realizados electrónicamente accediendo 
a la Carpeta ciudadana de la persona interesada disponible en la sede electrónica de la 
Xunta de Galicia.

Noveno.  Resolución

La resolución por la que se reconoce la nueva especialidad será dictada por la persona 
titular de la Subdirección General de Recursos Humanos.

El plazo máximo para resolver y notificar la resolución no podrá superar los cinco me-
ses, contados a partir de la fecha de finalización del plazo de presentación de solicitudes. 
Transcurrido dicho plazo sin dictarse resolución expresa, las solicitudes podrán entenderse 
rechazadas por silencio administrativo.

Contra la resolución dictada, que no le pon fin a la vía administrativa, la persona intere-
sada podrá formular recurso de alzada en el plazo de un mes ante la persona titular de la 
Dirección General de Centros y Recursos Humanos de la Consellería de Educación, Univer-
sidad y Formación Profesional, de acuerdo con los artículos 121 y 122 de la Ley 39/2015, 
de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas.

Décimo.  Reconocimiento de oficio

La especialidad de educación primaria será reconocida de oficio por la Administración 
educativa al personal funcionario de carrera del cuerpo de maestros que posea alguna 
de las titulaciones que para esta especialidad se determinan en el anexo del Real decre-
to 1594/2011, de 4 de noviembre.

Disposición adicional primera.  Información básica sobre protección de datos personales

Los datos personales recabados en este procedimiento serán tratados en su condición 
de responsable por la Xunta de Galicia-Consellería de Educación, Universidad y Forma-
ción Profesional con las finalidades de llevar a cabo la tramitación administrativa que se 
derive de la gestión de este procedimiento y la actualización de la información y contenidos 
de la Carpeta ciudadana.

El tratamiento de los datos se basa en el cumplimiento de una misión de interés público 
o en el ejercicio de poderes públicos, conforme a la normativa recogida en la ficha del pro-
cedimiento incluida en la Guía de procedimientos y servicios, en el propio formulario anexo 
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y en las referencias recogidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-da-
tos. Con todo, determinados tratamientos podrán fundamentarse en el consentimiento de 
las personas interesadas, reflejándose esta circunstancia en dicho formulario.

Los datos serán comunicados a las administraciones públicas en el ejercicio de sus 
competencias, cuando sea necesario para la tramitación y resolución de sus procedimien-
tos o para que los ciudadanos puedan acceder de forma integral a la información relativa 
a una materia.

Con el fin de darle la publicidad exigida al procedimiento, los datos identificativos de 
las personas interesadas serán publicados conforme a lo descrito en la presente norma 
reguladora a través de los distintos medios de comunicaciones institucionales de los que 
disponen la Xunta de Galicia como diarios oficiales, páginas web o tablones de anuncios.

Las personas interesadas podrán acceder, rectificar y suprimir sus datos, así como ejer-
cer otros derechos o retirar su consentimiento, a través de la sede electrónica de la Xun-
ta de Galicia o, presencialmente, en los lugares y registros establecidos en la normativa 
reguladora del procedimiento administrativo común, según se explicita en la información 
adicional recogida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais.

Disposición derogatoria única

Quieta derogada la Orden de 10 de enero de 2012 por la que se establece el procedi-
miento de reconocimiento de especialidades del personal funcionario de carrera del cuerpo 
de maestros.

Disposición final primera.  Habilitación

Se autoriza a la persona titular de la Dirección General de Centros y Recursos Humanos 
a dictar las disposiciones que sean necesarias para el desarrollo y ejecución de esta orden.

Disposición final segunda.  Entrada en vigor

Esta orden entrará en vigor el día siguiente al de su publicación en el Diario Oficial de 
Galicia.

Santiago de Compostela, 23 de junio de 2020

Carmen Pomar Tojo 
Conselleira de Educación, Universidad y Formación Profesional
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ANEXO I

PROCEDIMIENTO

RECONOCIMIENTO DE ESPECIALIDADES DEL PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA 
DEL CUERPO DE MAESTROS

CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO

ED020A
DOCUMENTO

SOLICITUD

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

TIPO NOMBRE DE LA VÍA NÚM. BLOQ. PISO PUERTA

PARROQUIA LUGAR

CÓDIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

TELÉFONO TELÉFONO MÓVIL CORREO ELECTRÓNICO

Y, EN SU REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)

NIFNOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN

TELÉFONO MÓVIL CORREO ELECTRÓNICO

Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizarán solo por medios electrónicos a través del Sistema de notificación electrónica de 
Galicia-Notifica.gal, https://notifica.xunta.gal. 
Solo se podrá acceder a la notificación con el certificado electrónico asociado al NIF de la persona indicada. 
Se enviarán avisos de puesta a disposición de la notificación al correo electrónico y/o teléfono móvil facilitados a continuación:

Notifíquese a: Persona solicitante Persona o entidad representante

DATOS DE LA ESPECIALIDAD PARA LA QUE SE SOLICITA EL RECONOCIMIENTO
CUERPO

ESPECIALIDAD

TITULACIÓN

LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA

1. Que todos los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que se aportan son ciertos. 
2. Que reúne los requisitos exigidos en la orden por la que se establece el procedimiento de reconocimiento de especialidades del personal 

funcionario de carrera del cuerpo de maestros.
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ANEXO I 
(continuación)

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA O YA PRESENTADA CON ANTERIORIDAD

ÓRGANO  CÓD. PROC.  AÑO

Certificación académica oficial que acredite que se realizaron todos los estudios 
para la obtención de este junto con la documentación acreditativa del pago de los 
derechos de expedición, en el caso de no disponer del título, deberá presentarse la 
credencial de su homologación o bien la credencial de reconocimiento de la 
titulación para ejercer la profesión de maestro en educación primaria o en 
educación infantil, en el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero.
Título en el caso de las personas que posean el título de maestro/a de enseñanza 
primaria, diplomatura en profesorado de educación general básica, maestro/a o 
grado de maestro/a en educación primaria y aquellas otras personas que posean una 
titulación de licenciatura en Filosofía y Letras o en Filosofía y Ciencias de la 
Educación para los que se requiere de una sección y/o subsección determinada, la 
licenciatura en Filología, licenciatura en Traducción e Interpretación o el grado en 
el ámbito de una lengua extranjera. En el supuesto de no constar en el título la 
especialidad o, en su caso, la lengua extranjera de este deberá aportarse además la 
certificación académica.

Certificación académica oficial expedida por la universidad acreditativa de la 
obtención de la mención, en el caso de personas graduadas en educación primaria 
que hayan obtenido una mención en una universidad distinta de la que obtuvieron el 
título y aleguen esta mención para obtener el reconocimiento de la especialidad.

Certificado de nivel avanzado, de aptitud o nivel intermedio B2 del idioma 
correspondiente de las escuelas oficiales de idiomas, título profesional de música de 
la Ley orgánica 1/1990 o de la Ley orgánica 2/2006 y título superior de música de la 
Ley orgánica 1/1990 o titulaciones declaradas equivalentes a los efectos de 
docencia.

COMPROBACIÓN DE DATOS
Los documentos relacionados serán objeto de consulta a las administraciones públicas. En caso de que las personas 
interesadas se opongan a esta consulta, deberán indicarlo en la casilla correspondiente y aportar una copia de los 
documentos.

ME OPONGO A LA 
CONSULTA

DNI/NIE de la persona solicitante

DNI/NIE de la persona representante

MARQUE LA CASILLA CORRESPONDIENTE PARA SEÑALAR LAS CIRCUNSTANCIAS QUE LE SEAN DE APLICACIÓN

Títulos oficiales universitarios que consten en el Registro Central del Ministerio de Educación, excepto los de maestro/a 
de enseñanza primaria, diplomatura en profesorado de educación general básica, maestro/a o grado de maestro/a en 
educación primaria y aquellas otras personas que posean una titulación de licenciatura en Filosofía y Letras o en 
Filosofía y Ciencias de la Educación para los que se requiere de una sección y/o subsección determinada, licenciatura 
de Filología, licenciatura en Traducción e Interpretación o el grado en el ámbito de una lengua extranjera.

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

Responsable del tratamiento Xunta de Galicia. Consellería o entidad a la que se dirige esta solicitud, escrito o comunicación.

Finalidades del tratamiento La tramitación administrativa que se derive de la gestión de este formulario y la actualización de la 
información y contenidos de la Carpeta ciudadana.

Legitimación para el 
tratamiento

El cumplimiento de una tarea en interés público o el ejercicio de poderes públicos según la normativa recogida 
en el formulario, en la página https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos y en la ficha del 
procedimiento en la Guía de procedimientos y servicios. Consentimiento de las personas interesadas, cuando 
corresponda.

Personas destinatarias de los 
datos

Las administraciones públicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la tramitación y 
resolución de sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la 
información relativa a una materia.

Ejercicio de derechos
Las personas interesadas podrán acceder, rectificar y suprimir sus datos, así como ejercer otros derechos a 
través de la sede electrónica de la Xunta de Galicia o en los lugares y registros establecidos en la normativa 
reguladora del procedimiento administrativo común.

Contacto delegado de 
protección de datos y más 
información

https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais

Actualización normativa: en el caso de existir diferentes referencias normativas en materia de protección de datos personales en este 
procedimiento, prevalecerán  en todo caso aquellas relativas al Reglamento general de protección de datos.
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ANEXO I 
(continuación)

LEGISLACIÓN APLICABLE
Orden de 23 de junio de 2020 por la que se establece el procedimiento de reconocimiento de especialidades del personal funcionario de carrera 
del cuerpo de maestros (código de procedimiento ED020A).

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugar y fecha

, de de

Dirección General de Centros y Recursos Humanos
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