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1 Introducion

Na convocatoria de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio para o ano 2023 é necesario
que as persoas solicitantes cubran a solicitude de admisidn as probas de acceso a través da aplicacion
Ciclosprobas, que funcionara como asistente. Podense diferenciar dous casos:

a) Para aquelas persoas que fagan a solicitude con sistema de identificacién (usuario@edu.xunta.gal,
Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electrénico ou certificado dixital) na aplicacion e NON necesiten
presentar documentacién complementaria, a aplicacion avisard de que a solicitude estd validada
automaticamente e de que non é preciso entregala nun centro.

b) As solicitudes de inscricion, logo de xeradas polo asistente informatico, nas que cémpre achegar
documentaciéon complementaria, ou as realizadas por persoas sen un sistema de identificacion,
deberan ser presentadas nun centro publico de Galicia con oferta de FP antes do remate do prazo de
inscricién. Sen o tramite de presentacion, a inscricién para as probas de acceso para grao medio de FP
NON quedara finalizada e, polo tanto, a inscricién non tera validez.

No caso de solicitantes menores de idade a solicitude poderan realizala, empregando sistemas de
identificacion, os seus representantes legais ou as persoas titulares da patria potestade. As persoas
con sistemas de identificacion (usuario@edu.xunta.gal, Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electroénico
ou certificado dixital) terdn que acceder a través da aplicacion informatica Ciclosprobas, na ligazén
"Acceso con identificacion”, seleccionar na listaxe a persoa para quen se vaia realizar a solicitude e
continuar cos pasos que se indican no punto 3 desta guia.

En todos os casos, a copia impresa conservarase como resgardo da realizacion da solicitude.

Lembre que o dia de realizacion da proba debe levar a copia da solicitude de inscricién xunto co
documento de identidade.

O prazo de presentacién de solicitudes para a inscricion & proba de acceso de grao medio é do 27 de
febreiro ao 10 de marzo, &mbolos dous incluidos.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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2 Acceso ao asistente informatico

Cumprirad facer todas as solicitudes de modo telematico. Para crear unha solicitude empregando o
asistente informatico pode empregar as seguintes vias de acceso:

= Desde a opcidon  “Ligazébn a  aplicacion  informatica”, dispofiible na  paxina
www.edu.xunta.gal/fp/probas, no menu “Acceso a grao medio”, en “Convocatoria 2023".

Solicitude de inscricién telematica

Na seguinte ligazon podese acceder a aplicacion informatica na que se
dispon dun asistente para cubrir a solicitude de inscricion a ciclos
formativos de grac medio. O sistema xera unha instancia para imprimir
que tera que ser entregada nun centro de inscricion, acompanada da
documentacion que se indica na propia instancia. O centro procedera
a validacion dunha copia e entregara outra para a persoa solicitante a
efectos de resgardo. En tanto que non se efectie este tramite non
quedara feita a matricula.

- Ligazon a aplicacion informatica

= Directamente desde a aplicacién informatica Ciclosprobas
(https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do).

© & Q o

1
[
C

CiclosProbas

f

Inicio

Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

£ unha aplicacié ida pals fa de Culturs, Educacién, Fi S F ional & Universidades, pars xestionar
= probas de scceso & ciclos fomativos de greo medic & de greo superior de formacién profesional especifics.

Dispén das segquinies opeitns pars crear unha soliciluds pars probas de scceso fanto pars greo supsrior como pars grae medio = fevés da splicacidn.

« Acceso con identificacién: esta opeién poders empregarse cando = persoa solicitante dispofia de conts edu.xunts.gal, Chave365, conts xunts.gal,
DI electrénics ou certificado dixital.

» Outros sccesos: esta opcidn deberd cando & persoa solicitente non dispofis dos sistemas de sutenticscion indicados na opeién anerior.
Neste casc debe introducir o seu DNUNIE (todo xunto coa letrs en i Iz} e un end i

Az ligazdnz esfaran activas durante oz pericdos establecidos para o proceso de prezentacion de solicifudes &z probaz de acceso a ciclos fomativos de
greo medic & grao superior.

21 Acceso con identificacion

Se o usuario dispén de algun dos seguintes sistemas de autenticacion: usuario@edu.xunta.gal,
Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electrdnico ou certificado dixital debe utilizar a opcidn “Acceso con
identificacion”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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CiclosProbas

Inicio

Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

c & unha 5 ida pola C ia de Cultura, ién & Universidade, pars xestionar a inscricidn &z probas de acoeso

3 ciclos formatives de grac medic e de gras superior de fomacién profesional especifica.

Dizpén das seguintes opeidns para crear unha solicituds para probas de acceso fanto pars grao SUpERcr como pars grao medio & través da

aplicacion:

* Acceso con identificacid apsién poders cando a persoa solicitants dispafia de conta edu.xunts.gal, Ghave365, conta

I 0 ou certificado dixital.
* Ouiros accesos: ests apeién debers empregarse cando & persos solicitante non dispofia dos sistemas de aufenticacién indicados ma opsién

anerior. Neste cazo debe introducir o seu DNUNIE (fodo xunto coa lefra en i eun

Az ligazénz estarén activas dursnte os periodos establecidos para o process de presentacisn de solicitudes 3z probas de acceso a ciclos fomativos

de grso medio = grao superior

Consultar solicitudes do ano actual

Ver cédigo persoal de consulta

Reimpresién dunha solicitude feita anteriormente

Cando se escolla esta opcidn, cumprird seleccionar o sistema de identificacion tal como indican as
seguintes imaxes:

CICLOSPROBAS

Estemas de identiﬁcaciég
Identifiquese \
Usuario de educacién

Conta de usuario (sen @edu.xunta.gal)

Contrasinal

CONSELLER[A DE CULTURA,

I i XUNTA
Ou entre con certificado dixital B CniciA | et

e stado pola Conselleria de Cuttura, Educacion,

Profesional e Universidades

Wi contacto (@) Axuda

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da

normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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ldentifiquese Identifiquese
Usuario de educacion - | Chave365 -

Conta de usuario (sen @edu.xunta.gal) NIF

o, Contrasinal
Contrasinal

Identifiquese

‘ Usuario Xunta M

e Ou entre con certificado dixital

Entrar
Contrasinal

Despois de recofiecer o usuario e o contrasinal pasarase a unha fiestra de carga de datos persoais.
Esta ventd ten tres pestanas: “Xeral’, “Enderezos” e “Contactos”. Os campos obrigatorios estan
sempre marcados cun asterisco (*).

persoa Tomme

Teléfono: -

| Enderezos I Contactos

Datos da persoa

Tipo DNI/NIE* @ DNI/NIEf... *
DNI v

Nome =
Primeiro apelido *
Segundo apelido

Sexo *

Data de nacemento * (8)

=

Pais de nacemento *
Espafia ~

Concello de nacemento

Pais de nacionalidade *

Espafia ~

Volver | Continuar

*Datos obrigatorios
Comprobe que todos os datos se corresponden cos seus datos actuais.

Lembre gardar os cambios antes de premer en continuar.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Se os datos xa estan cargados, corresponderd comprobalos e, se houber erros, deberan corrixirse:
= En "Xeral” pidense datos de nome completo, nacionalidade, data de nacemento e sexo.

= En “Enderezos” estan os datos de enderezo ou enderezos da persoa solicitante.

= En"Contactos” figuraran os datos de teléfono, correo electrdnico e fax.

N a pestana “Xeral” ao premer en “Continuar”, pasase a seguinte fase da carga de datos (ver o punto 3
deste documento), onde se realizan preguntas sinxelas necesarias para xerar a solicitude.

= Hai que ter en conta que calquera modificacion que se faga neste apartado (enderezo, teléfono ou
correo electronico) implicard que para posteriores tramites se empregaraa a nova informacion.

Outros accesos

Se non dispon de sistema de autenticacion de usuario debe utilizar a opcidn “Outros accesos”.

CiclosProbas = @ ;[- ﬂ O

Inicio

Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

& unha splicasié ida pol= fa de Cullurs, ién & Universi para xestionar s inscricién 4= probas de scoeso
= ciclos formativos de grao medio & de grao superior de fomacién profesional especifica.

Dispén das seguintes apeiéne pars arear unha solizitude pars probas de scoeso fants para grao superior como pars grao medic = fravés da
aplicacién:

* Acceso con identificacién: esta opeidn poders empregsres cando = persos solicitants dispofia de conts edu.xunts.gal, Chave3E5, conta

el 2 |ectrénico ou certificado dixital.

* Qulros accescsffesta opsién deberd empregarse cando @ persoa solicitante non dispofia dos sistemas de autenticacién indicados na opeidn

anenor. Neste caso debe introdueir o seu DNUNIE (todo xunto coa letrs en i Is} e un end

Az ligazéns estarsn activas durante o periodos establecidos para o proceso de presentacisn de solicitudes 2 probas de acoeso = ciclos fommatives

de grac medio & grao superior.

Consultar solicitudes do ano actual

Reimpresion dunha sclicitude feita anteriormente

ciclosprobas = @ &t © A

Alta Solicitude

Na seguinte pantalla solicitaraselle
que introduza o seu DNI/NIE (todo
xunto coa letra en maidscula) e un
enderezo electrénico. Exclusivamente
no caso de non ter DNI/NIE podera
utilizar outro sistema de
identificacion.

Datos de acceso

Tipo DNI/NIE* @) DNI/NIE*
DNI ~

Enderezo electrénico *

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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No caso de que a persoa solicitante estea dada de alta na base da datos da Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacién Profesional e Universidades, pero non coincida o enderezo electrénico
introducido co rexistrado, aparecera un aviso na parte superior da pantalla. Podera continuar co
asistente web da solicitude premendo na ligazén “Alta solicitude WEB".

® « Q

Alta Solicitude

O

CiclosProbas

0 enderezo electrénico indicado non consta nas bases de datos da Conselleria de Cultura, Educacién e *
Universidade. Pode utilizar os enderezos dos dominios: @edu.xunta.gal;@gmail.com; que ten rexistrados
ou acudir a un centro publico con oferta de FP para gualasa Shecenous

Para dar de alta a solicitude sen usuario prema aqui Alta so de WEB

Datos de acceso

Tipo DNI/NIE * (@
DI ~

DNI/MIE *
DNI persoa solicitante

Enderezo electronico *

| correo electronico persoa solicitante

Despois da identificacion pasarase a unha fiestra de carga de datos persoais. Os campos obrigatorios
estan marcados en asterisco (*). Antes de premer en “Continuar” débese comprobar que todos os
datos sexan correctos.

@ & Q

CiclosProbas

Datos Persoais

Datos persoais

Tipo DNI/NIE * [ Enderezo electronico *

DNI

DNI/NIE

DNI persoa solicitante correo electrénico persoa solicitante

Datos da solicitude
Nome

Apelido] *

Apelide2

Sexo
— Seleccione un elemento — v

Teléfone
Mabil

Data de nacermento * @)
=

Pais de nacemento *

Espafia ~
Provincia *

— Seleccione un elemento — v
Concello de nacemento *

— Seleccione un elemento — |v
Pais de nacicnalidade

Espafia -

Cancelar

Datos Enderezo
Enderezo

Pais de enderezc

Espafia ~
Pravineiz

— Seleccione un elemento — |~

Codige Postal

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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3 Cuestionario para xerar a solicitude

Nas seguintes pantallas irdnselle formulando diversas cuestidns necesarias para elaborar a sda
solicitude.

31 Datos das persoas proxenitoras ou representantes legais

Este bloque é obrigatorio no caso de solicitudes para persoas menores de idade. Deberd ser asinada
por:

= Calquera das persoas titulares da patria potestade ou representantes legais.

= No caso de separacion ou divorcio, a sinatura de ambas as persoas, agas en casos por violencia de
xénero ou nNos que a patria potestade estea atribuida, con caracter exclusivo, a unha delas.

ciclosprobas = © & @ Q ™

Responsables Legais

Datos do alumno

DNI/DOI Nome

Datos responsables legais

A solicitude debera ser asinada pola persoa solicitante. Se esta é menor de idade, ademais deberd ser asinada por calquera dos/das titulares da patria potestade ou representantes legais
Nos casos de separacién ou divorcio, serd necesaria a sinatura de ambas as perscas proxenitoras, agas nos supestos de alumnado afectado por situacions de violencia de xénero ou de
que a patria potestade estea atribuida, con cardcter exclusivo, a unha delas. Marque se esta nalgunha destas circunstancias:

[ paviz potestade dun proxenitor ou situaciéns de viclencia de xénero
[ Separacitn cu divoreio dos proxenitores con patria potestads compartida.
Nestes casos, serd necesario presentar, coa solicitude, a resolucion xudicial correspondents para o seu cotexo polo centro educativo.
Titor 1
Tipo DNI/NIE * @ DNI/NIE *
DNI v
Noms Apelidol * Apelido2
Titor 2
Tipo DNI/NIE @ DNI/NIE
DNI v
Nome Apelidol Apelido2

Cancelar

A continuacion aparece a pantalla informativa do grao (ven marcado por defecto medio) para o que se
fai a solicitude. Prema en “Continuar”.

ciclosprobas = @ & @ Q D

Alta Solicitude .

Datos do alumno

DNI/DOI Nome

Seleccione o grac para o que desexa facer a solicitude:

Grao

® Medio

Non se atoparon contidos de axuda

Modificar Axuda

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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3.2 Adaptacion da proba por discapacidade

Na seguinte pantalla poderan solicitar a proba adaptada as persoas que cumpran algun dos seguintes
requisitos:

= Persoas con alteraciéns fisicas, psiquicas ou sensoriais cun grao de discapacidade legalmente
recofiecido igual ou superior ao 33 %.

= Persoas diagnosticadas de trastorno por déficit de atencién e hiperactividade (TDAH).

= Persoas cun recofiecemento de incapacidade permanente en grao total, absoluta ou gran invalidez,
ou perceptores dunha pensién de xubilacion por incapacidade permanente.

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao
Medio

Datos da solicitude

Desexa solicitar adaptacion da proba de acceso per discapacidade?

Poderan solicitar & edaptacidn da proba as persoas cunha discapacidade recofiecida de a lo menos un 33%, asi como as persoas que
tefian recofiecida unha incapacidade permanente en grao de total, absoluta ou gran invalidez, unha pension de xubilacién por
incapacidade permanente ou as persoas diagnosticadas de trasterno por déficit de atencion (TDAH)

A persca solicitante deberd achegar 8 documentacién xustificativa nos seguintes casos

- cando fose expedida por outra comunidade auténoma.

- cando se trate dun recofiecemento de incapacidade permanente en grao de total, absoluta ou gren invalidez, ou dunha pensién de
xubilacién por incapacidade permanente.

- cando se trate dunha persoa diagnosticada de TDAH.

As persoas que necesiten unha adaptacion da proba deberan indicar brevemente o que precisen para o
seu desenvolvemento (por exemplo: mais tempo para a realizacion da proba, letra de maior tamafio,
etc.) e premer en “Continuar”.

vonvocatoria:

Alta Solicitude Centro

Teléfono: -

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Datos da solicitude
Describa a adaptacion que precisa

Escriba unha breve
descricién da adaptacion
que solicita

Adaptacion que precisa.
Debera describir brevemente no recadre o tipo de medidas ou recursos adicicnais necesarios para desenvolver a proba de acceso.

Listaxes de proba adaptada: as persoas interesadas, ou quen as represente, poderan consultar as listaxes provisional e definitiva de proba adaptada na secretaria do centro
onde realizasen a inscricion. Estas listaxes non se publicardn en internet nin nos taboleiros de anuncios.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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3.3 Conservacion da cualificacion de partes superadas nalgunha das duas
convocatorias anteriores
A conservacién de nota é para as persoas que realizaran a proba de acceso a ciclos formativos de
formacion profesional na Comunidade Auténoma de Galicia nos anos 2021 e 2022 e non a superaran
na sua totalidade. Pédese solicitar cando a parte superada da proba tefia unha nota igual ou superior
a cinco.
As persoas que se atopen nesta situacion e desexen solicitar a conservacion de nota, marcardn na
solicitude a opcidon correspondente:
= Conservacion da cualificacién da parte sociolingiistica.
= Conservacion da cualificacién da parte matematica.
= Conservacién da cualificacién da parte cientifico-técnica.
No caso de solicitudes realizadas cun sistema de identificacion aparecerd a nota da parte da proba
superada.
En ninguln caso se podera realizar o exame da parte da proba da que se solicite conservacion.
ciclosprobas =
Alta Solicitude
Datos do alumno
DNI/DOI MNome Graoc
Datos da solicitude
Desexa solicitar conservacién de nota?
- Solicita conservacion da cualificacion da parte...
Sinale se desexa conservar a cualificacion de partes xa superadas en convocatorias anteriores.
Nen poderd realizar a parte da proba da gue solicita manter a conservacion de nota.
3.4 Exencions

A persoa que participe nas probas de acceso a ciclos formativos de grao medio poderd solicitar a
exencion parcial ou total da proba:

= Exencién da parte sociolingiiistica.
= Exencién da parte matemadtica e da parte cientifico-técnica.

= Exencidén da parte cientifico-técnica.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Datos da solicitude

Desexa solicitar exencion dalgunha parte da proba?

Consonte aos artigos 21 e 22 da convocatoria, aprobada pola Orde do 17 de decembro de 2021, as posibles
exencions son:

 Da parte sociclinglistica.
» Da parte cientifico-técnica
» Exencion conxunta das partes matematica e cientifico-técnica

Non & posible solicitar exencidn de ningunha materia solta das que integran unha mesma parte (nin exencién de
lingua galega solta, nin de ningunha outra materia ailladamente)

A persoa solicitante non podera examinarse da parte ou partes da proba na que se lle conceda a exencidn.

Deberase marcar primeiro a exencion da parte da proba que se solicita e, a continuacion, o motivo
polo que se solicite esa exencidon. Cumprird achegar os documentos xustificativos correspondentes a
cada motivo da exencién cando sexa necesario.

Non se podera examinar da parte ou das partes da proba para as cales lles sexa concedida a exencidn
nesta convocatoria.

Naqueles casos que tefian recofiecida unha exencion anterior, aparecera marcada por defecto en canto
seleccione "Exencidn da parte sociolinglistica”, “Exencién da parte matematica e da parte cientifico-
técnica” ou "“Exencion da parte cientifico-técnica” e non cumprird achegar documentacion

complementaria.

Alta Solicitude Gentro: Servizos Centrais
Teléfono: -

Datos do alumno

DNI/DOI MNome Grao
Medio

Datos da solicitude

Solicita as seguintes exencioéns

[ Exencién d parse sociingaistic. @

] Exencion de parie matemsica e dapari cierifco éenica 2

[ Evencionde perse ciemifso-ésnice. (7

Se desexa solicitar 2 exencién ba esquerda ("Solic 5 e, logo, oD . ),

Para mis informacion sobre cada motivo de exencion e t achegar ion, pulse enriba dos de axuda""

3.5 Incremento de cualificacion da proba de acceso

Segundo a disposicién transitoria Unica da orde, a persoa que superara un programa de cualificacién
profesional inicial e tefia realizado o curso de preparacion da proba de acceso a que fai referencia o
artigo 41.5 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacién, podera solicitar incremento de
cualificacion da proba de acceso.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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O curso de preparacion da proba de acceso nunca foi impartido en Galicia, polo que no caso de marcar
esta peticidn sempre se deberd achegar a documentacidn xustificativa nun centro de inscricién.

= Certificado de ter superado un PCPI.

= Certificacion académica das cualificaciéns obtidas no curso de preparacion.

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao
Medio

Datos da solicitude

Cumpre coas condiciéns requiridas na normativa para solicitar incremento de cualificacion da proba de acceso?

Condicions requiridas para solicitar o incremento de cualificacion da proba de acceso. (Disposicién transitoria nica da Orde da convocatoria).
Para poder solicitar incremento de cualificacién é preciso ter superado un PCP e ter realizado o curso de preparacién da proba de acceso a que fai referencia o artigo 41.5 da Lei organica 2/2006, do 3 maio, de educacidn.
Estes cursos de preparaci6n das probas de acceso s6 foron impartidos nalgunhas comunidades autdnomas. pero non en Galicia.

De cumprir as condiciéns para solictar o incremento de cualificacin deberd entregar a seguinte documentacidn acreditativa nun centro de inscricidn

« Certificado de ter superado un PCPI
« Certficacion académica das cualicacions obtidas no curso de preparacidn

3.6 Datos da solicitude

3.61 Documentacion que se presenta

Nesta pantalla debera marcar a documentacion que se presenta en funcion do indicado nos apartados
de adaptacién da proba (apartado 3.2) e das exencidéns solicitadas (apartado 3.4), e no de incremento
de cualificacion da proba de acceso (apartado 3.5).

Datos da solicitude

Documentacion que se presenta

Documento Cotexada

Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Unidn Europea, cando non se dispofia de DNI ou NIE. O

(1) Resolucidn xudicial acreditativa da separacién ou divorcio, situaciéns de viclencia de xénero ou de que a patria potestade estea atribuida, con
caracter exclusive, a unha das persoas proxenitoras.

(2) Certificado do grao de discapacidade, cande fose expedico por outra comunidade autdnoma.
(3) Ditame técnico facultative, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.
(4) Xustificacién documental do diagndstico de TDAH.

(5) Certificado de realizacién dunha proba de acceso a ciclos formatives de grao medio de formacién profesional, cando fose expedida por outra
comunidade auténoma.

(6) Certificacion académica de madulos superados dun titulo de formacion profesicnal basica, cando fose expedida por outra comunidade auténoma

(7) Certificacién académica de madulos superados dun programa de cualificacion profesional inicial, cando fose expedida per outra comunidads
auténoma

(8) Certificacién académica de Ambitos superados do nivel 1| da educacién secundaria para as persoas adultas, cando fose expedida por ouira
comunidade auténoma.

(9) Certificado de profesionalidade.
(10) Informe de Vida Laboral da Tesoureria Xeral da Seguridade Sccial ou © equivalente da mutualidade laberal que corresponda.

(11) Persoal das Forzas Armadas: certificacion de vida |aboral expedida pola pagaderia do centro de destino actual, cnde consten os empregos
cesempefiados por desting, coa especialidade militar e o periodo de exercicie.

o ooo o oo oooo O

(12) Certificado de ter realizado un curso autcrizado de preparacion da proba de acceso aos ciclos formativos de grac medio.

3.6.2 Comprobacion de datos

Na seguinte tdboa, no caso de que a persoa interesada se opofia & consulta de datos, deberd marcalo
no recadro correspondente. Neste caso sempre serd obrigada a presentacién da documentacion
xustificativa.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Comprobacién de datos

0s documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta Opofiome &
consulta, deberdn indicalo no cadro correspondente e achegar unha copia dos documentos consulta
DNI cu NIE da persea solicitante. O

2) Certificade do grao de discapacidade, cande fose expedido por crganismos dependentes da Xuntz de Galicia
3) Ditamme técnico facultativo, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia.

5) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grac medio de formacion profesional realizada en Galicia

7) Certificacién académica de mddulos superados dun programa de cualificacién profesional inicial, cursade en Galicia

Ooo0Ooooano

(
(
(
(6) Certificacion académica de modulos superados dun titule de formacién profesicnal basica, cursado en Galicia
(
(

8) Certificacién académica de dmbitos superados do nivel Il da educacién secundaria para as persoas adultas, cursado en Galicia.

= Unha vez marcadas as opcidns anteriores deberd premer en “Detectar erros na solicitude”.

Cancelar

= A continuacién debe comprobar a informacion que aparecerd no apartado “Posibles erros na
documentacién da solicitude”. Neste recadro aparece a documentacion que deberd xustificar en
funcién do indicado nos apartados anteriores. Por exemplo:

Posibles erros detectados na documentacion da solicitude

Lembre que deberd achegar

trate dun ce
dade permanente

Lembre qua debera achegar unha cerfificacion académica, arixinal ou copéa cotexada, de ambitos superadas do nivel Il da educacion secundaria para as persoas adultas, ne casa de que fose expedida por ot
comunidade autdnama. En caso contrario, a exencién das partes matemadtica e cientifico-técnica da proba non se conceders

Cadro resumo da solicitude

Tras premer na pantalla anterior en “Continuar”, aparecerd unha fiestra cun resumo que amosa a
informacion salientable da solicitude: datos da persoa solicitante, adaptacion da proba, conservacion
da parte da proba superada, exencidns que solicita e a documentacion necesaria para presentar no
centro (cando sexa necesario). Ademais, permitira indicar a persoa representante legal para presentar
a solicitude e cubrir os datos para os efectos de notificacion.

Se desexa corrixir algun apartado, prema “Atras” e corrixa o que corresponda.

Datos da persoa solicitante

Comprobe que sexan correctos o documento de identidade, o nome, os apelidos e o grao da proba de
acceso para o que presenta a solicitude.

Exencions

Neste apartado aparecerd a exencidn da parte ou partes que solicita(sociolingiiistica, matematica e
cientifico-técnica). Recorde que a persoa solicitante non poderad examinarse da parte ou partes da
proba na que se lle conceda a exencién.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.

Paxina 14 de 19 Version 1(20/02/2023)



am

B
Y

+ + +

+
+
+

3.7.3

3.7.4

3.7.5

CONSELLERIA DE CU LTURA, L Probas de acceso 2023
EDUCACION, FORMACION Guia asistente - Grao medio
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES informatico

XUNTA
DE GALICIA

Conservacion da nota

Aparece naquelas solicitudes que realizaran a proba de acceso a ciclos formativos de grao medio nos
anos 2021 e 2022 en Galicia e superaran cunha cualificacion maior ou igual a cinco unha das partes da
proba.

Documentacion para presentar no centro

Neste cadro indicarase se compre presentar a solicitude nun centro de inscricion e a documentacion
complementaria necesaria.

Documentacidn para presentar no centro

Para que a solicitude sexa valida debera presentar a seguinte documentacion nun centro de inscricion:

* A folla da solicitude.
* Documento...

* Documento...

Tamén pode ocorrer que non sexa necesario entregar a solicitude nin documentacidn complementaria
nun centro e, polo tanto, cando se prema no botén “Confirmar” a solicitude serd validada
automaticamente sen necesidade de presentala nun centro de inscricion.

Documentacion para presentar no centro

* Non & necesario presentar documentacion no centro.

Se desexa corrixir algun apartado prema “Atras” e corrixa o que corresponda.

Representante legal

Sé no caso de que a solicitude non se vaia entregar no centro de inscricidon pola persoa solicitante,
haberd que indicar os datos da persoa que a vaia entregar (representante).

Representante legal

Se esta solicitude non vai ser entregada no centro de inscricion polo solicitante, indique os datos da persoa que a vai entregar (representante):
Tipo DNI/NIE (@ DNI/NIE Nome/Razén social Apelido1 Apelido?
DNI ~

A representacién tera que acreditarse por calquera medio valido en dereito. En particular, seria valida
unha autorizacidn asinada pola persoa solicitante a favor da persoa representante. Para redactar esta
autorizacion, recoméndase:

= |dentificar claramente a persoa solicitante con nome e apelidos.
= Incluir, dentro do propio documento de autorizacién, imaxe do DNI da persoa solicitante.

= Indicar que autoriza esa persoa (identificada con nome, apelidos e DNI) para representalo/a para os
efectos de tramite da sua solicitude de inscricion na proba de acceso a ciclos formativos.

= Imprimir a autorizacion.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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= Que a persoa solicitante asine a autorizacion e lla entregue a representante para que a achegue
coa solicitude (non se admitiria unha autorizaciéon escanada, sendén que cémpre achegar unha
autorizacion con sinatura orixinal).

= Logo de confeccionada a representacion, a solicitude que se leve ao centro de inscricion debe ir
asinada xa pola persoa representante, non pola persoa solicitante.

4 Entrega de solicitudes

A solicitude estara lista para ser xerada logo de revisar os o resumo. Pédense dar duas situacions:
= Non é necesario presentar documentacion no centro de inscricion.

= Para que a solicitude sexa valida deberase presentar documentacién nun centro de inscricién.

41 Non é necesario presentar documentacion no centro

No resumo da solicitude dentro do recadro “Documentacidn para presentar no centro” aparece o texto
"* Non é necesario presentar documentacién no centro.”

Documentacion para presentar no centro

* Non € necesario presentar documentacion no centro.

A solicitude pode ser confirmada e serad validada automaticamente polo sistema. Prema no botén

“Confirmar” para xerar o resgardo da solicitude.
Cancelar

No encabezamento do resgardo da solicitude aparecerd o seguinte texto:

Codigo Solicitude

«» XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA,

+ + 4+ 2

o, EDUCACION, FORMACION

15¢] DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO1

00006

Non € necesario entregar para validar nun centro publicd de Galicia con oferta de FP.
" PRUCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO DE

FORMACION PROFESIONAL ED312C SOLICITUDE

Descargue e conserve o PDF e comprobe que toda a informacién que tefia a solicitude sexa correcta.
Se non o &, terd que volver a realizar unha nova solicitude que substituird esta. S6 se terd en conta a
derradeira solicitude validada.

Imprima o resgardo da solicitude, xa que é necesario levalo xunto co documento de identidade o dia
da proba.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Para que a solicitude sexa valida debera presentar a seguinte documentacion
nun centro de inscricion
No resumo da solicitude, dentro do recadro “Documentacion para presentar no centro” aparece o

texto “Para que a solicitude sexa valida debera presentar a seguinte documentacién nun centro de
inscricion” e ademais enumérase, en cada caso particular, a documentacién que cumpra presentar.

Documentacion para presentar no centro

Para que a solicitude sexa valida debera presentar a seguinte documentacion nun centro de inscricion:
* A folla da solicitude.

* Documento...

* Documento...

Nesta situacidn, a solicitude non sera vdlida en tanto que non sexa entregada, dentro do prazo
establecido, nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién
Profesional e Universidades con oferta de formacion profesional, xunto coa documentacion requirida.
Tamén é posible enviala a través da Sede Electrénica da Xunta de Galicia no caso de ter realizada a
solicitude cun sistema de identificacién admitido pola Sede Electronica (Chave365, DNI electrénico ou
certificado dixital).

Presentacion nun centro de inscricion

Debera premer no boton “Confirmar” cando se desexe xerar o resgardo de solicitude para a presentar
no centro de inscricién. Tefia en conta que a solicitude non sera valida en tanto que non a entregue
nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién Profesional e
Universidades con oferta de formacidn profesional, xunto coa documentacién requirida. Nas imaxes
mostranse as duas configuracions de boténs que poden aparecer na pantalla.

Cancelar

Cancelar

No encabezamento do resgardo da solicitude aparecera o seguinte texto:
Codigo Solicitude
- )
Rz XU NTA CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO I
00006

+ 84
1381 DE GALICIA
IAtencion, este documento non tera validez ata ser validado e selado por un centro publicojde Galicia con oferta de FP.

——
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO DE
FORMACION PROFESIONAL E D3 1 2 C bl s

Descargue e conserve o PDF, e comprobe que toda a informacidn que tefia a solicitude sexa correcta.
Se non o é, tera que volver a realizar unha nova solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Imprima a solicitude (un exemplar para o centro e un exemplar de resgardo para a persoa solicitante).
Os exemplares deberan ser asinados pola persoa solicitante e a representante legal, cando sexa o
caso, e entregados xunto coa documentacion complementaria requirida, dentro do prazo establecido,
nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacion, Formacién Profesional e
Universidades con oferta de formacién profesional. De entregar mdis dunha solicitude sé se terd en
conta a derradeira solicitude validada.

Sen o tramite de entrega e validaciéon nun centro de inscricidn, a solicitude non se poderd ter en conta
e non poderd presentarse as probas de acceso.

Conserve o resgardo selado da solicitude, xa que é necesario levalo xunto co documento de identidade
o dia da proba.
Presentacion na Sede Electréonica da Xunta de Galicia

As persoas que realizaran a solicitude cun sistema de identificaciéon admitido pola Sede Electrénica
(Chave365, DNI electrénico ou certificado dixital), poderdn escoller entre presentar a solicitude nun
centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacidn Profesional e
Universidades con oferta de formacién profesional (como se describiu no apartado anterior) ou ben a
través da Sede Electrénica da Xunta de Galicia.

Para presentar a solicitude a través da Sede Electrdnica cumprird premer no botén “Enviar sede

electroénica”.
Cancelar

Aparecera unha pantalla na que se pide seleccionar un centro de inscricion:

Alta Solicitude

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Datos da solicitude

Seleccionar centro de inscricién

Provincia *

Corufia (A) ~
Coneello *

~ Seleccione concello ~ %
Centro *

— Seleccione centro — ~

Escolla un centro educativo piblico con oferta e ciclos formative de formacion profesional, onde desexa entregar a solicitude. Este serd o seu centro para os efectos de publicacions de listaxes.

Logo de confirmar o centro onde se quere que figure a entrega da solicitude das probas de acceso a
grao medio, pasase a seguinte pantalla:

Sede Electronica

° Operacion realizada con éxito

Pinche aqui para acceder 4 Sede e firmar a solicitude

Debe premer na ligazon “Pique aqui para acceder & Sede e firmar a solicitude”, e o sistema redixira a
sUa peticién & pantalla de acceso a Sede Electrénica:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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@) SEDE ELECTRONICA B3 e

Trémites Asede Para quen? Axuda Amifia sede

(@

Escolla o método de identificacién

Chave365

Certificado Electrénico

) JE————

Para tramitar en lifia, empregando un certificado electrdnico, as solicitudes de probas de acceso a
grado medio debe ter instalada a aplicacion de escritorio Autofirma. Se xa ten instalada a aplicacién
ou empregar Chave 365, faga clic en “Continuar”.

En caso de utilizar un certificado electranico, lembre que debe ter instalada a aplicacion de escritorio Autofirma.

- Se non a ten instalada siga as instrucidns desta ligazdn
- Se xa ten instalada a aplicacion ou utilizara Chave365, faga clic no botdn Continuar.

Na Sede Electrénica podera acceder ao borrador da solicitude que elaborou no asistente da aplicacion
Ciclosprobas.

Non esqueza que é obrigatorio achegar os documentos xustificativos aos que se fai referencia nos
apartados “Documentacion que se presenta” e “Comprobacion de datos”, cando se opofia a sua
consulta. Terd que escanear e achegar a documentacion complementaria necesaria durante o tramite
de presentacion da solicitude a través da Sede Electrdnica.

Descargue e conserve o resgardo da solicitude e o tique de representacion da Sede Electrdnica,
comprobe que toda a informacion que ten a solicitude sexa correcta. Se non fora correcta tera que
volver realizar una nova solicitude.

De entregar mais dunha solicitude sé sera tida en conta a ultima solicitude validada.

Sen o trdmite de entrega e validacion nun centro de inscricién ou, neste caso, na Sede Electrénica a
solicitude non podera presentarse ds probas de acceso.

Conserve o resgardo asinado da solicitude e o tique de presentacién, xa que é necesario levalo xunto
co documento de identidade o dia da pobra.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se resolvera atendendo a normativa vixente.
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