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1.INTRODUCION

Realizouse unha ferramenta de xestion de inventario co obxectivo de axudar aos centros
educativos no control do equipamento e a correcta asignacion aos usuarios que o0 empregaran.

A ferramenta cumpre coas seguintes funcionalidades:

* |Inventario de equipos de alumnado e profesorado.

» Entrega e recollida de equipos, xerando as actas de recollida ou cesion.
« Revision dos acordos de cesion firmados e entregados.

* Informes de inventario e asignacién en PDF.
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2.COMO ACCEDER

« O acceso ao aplicativo farase mediante usuario e contrasinal empregando a seguinte ligazon:

https://www.edu.xunta.es/uac/premium/admin/

-

Acceso Usuario

Usario de educacion | 2175753 |

Contrasinal (educacidn) [ siniane | = Entrar
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Debera Idetificarse ca sua conta de educacion:

—‘d'
9

Acceso Usuario

Usario de educacién | ,.176753

Contrasinal {educacidn) | ,..eeesss # Entrar
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Problemas no acceso :
Se ten problemas no acceso a aplicacion, verifique que esta a acceder co usuario e contrasinal

da sua conta de educacioén, se segue tendo problemas contacte con Servizo Premium nas
suas canles habituais:

Acceso Usuario

Usario de educacion | ue176753 ‘

Contrasinal (educacian) | ....... ‘ [« Entrar

O nome g8 usuario/a efou o contrasinal son incorractos,
Lembra gue debe accer ca sua conta de educacion.




Servizo Premium XESTION DE EQUIPOS EDIXGAL

3.PAXINA PRINCIPAL

* Na parte superior existe un menu con duas opcions: listado do equipamento de alumnado e
listado do equipamento de profesorado.

« A paxina inicial por defecto € o listado do equipamento de alumnado.

EDIXGAL [ EquiposAlumnado [ Equipos Profesorade X Pracesar Arquivos s Cambiar Clave

Equipos Alumnos >Abegondo > 45000016 > Centro De Pruebas Tédolos Cursos v | [ B R g
En trega Rec ll.n‘i
Asignar de Devolver
Cosién Ilel:oﬂlda
B 1000066
O 2
O 30000010 +
0 4 000001 -
o 5 000012 »*
O 6 0000013 *
0 7000004 -
| B X000M1T +
O 9 0000019 +
O 10 XX00016 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1SECUNDARIA B (5 = x =
O 11 X000005 Uxig Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A = = x o) =
0 12 XXHX005 Anxo Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A o = x ] =
(] 13 X00000(7 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A (54 = x 2] =
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3.1 Equipos Alumnado

* Nesta pantalla méstrase o listado completo da dotacion do centro.

» .En primeiro lugar aparecen os equipos que non estan asignados a ningun alumno.

« /| Tamén dispon do apartado “Inventario en PDF” onde podera descargar o listado de equipos en
formato PDF.

Equipos Alumnos =Abegondo > 45000016 = Centro De Pruebas |_Todolos Cursos

v
_- )
Apelidos Curso - Acordo
Asignar de‘_ Firmado Devolver
Cesion
1 1 HICCHH RS =]
(] 2 KHOHOOAE -]
(] 3 HHOOOK10 -]
(| 4 M0OdK11 -l
(| 5 FHOOOKK12 =]
| &3 O3 =]
(] s FOHOOKK14 =]
O 8 HHOOOXAT =]
(=] £ HICCH X1 =
(] 10 MO8 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1 SECUNDARIA B F5 =1 x
L] 11 XXXXXX15 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A — =3 k3 2
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Equipamento asignado ao alumnado. Accions dispoiibles : =
Datos que amosa: - Asignacion a alumnos ( % Primeira asignacion, & cambio de asignacion)
- Numero de serie. Imprimir acordo de cesion &

- Nome do alumno Indicador de Acordo firmado e procesado % /

- Curso Recollida do equipo 2
- Aula Imprimir acordo de recollida &

EDIXGAL [ EquiposAlumnado [ Equipos Profesorado. X Procesar Arquivos

Equipos Alumnos >Abegondo = 45000016 > Centro De Pruebas Tédolos Cursos v | . Procesar Arquivos

[ T
Cositn Recollida
O 1000006 -
@ 2 X008 +
O 3 0000010 -
(m} 4 00000ML +
(=} 5 X000z +
O 6 00003 +
(] TR000MK14 -
(m] 8 0000017 -
] S 00000Us -
] 10 X006 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1 SECUNDARIA B = = x =
[] 11 0005 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A s = x 3} =
B 12 XXCOO0MS Anxo Apellidos L Apellidos 2 5 PRIMARIA A = =3 x o =3
O 13 000000 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A = = x 2 =1
O 14 X000 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2 5 PRIMARIA A (s = x® D =
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ASIGNACION

~u

« Editar a asignacion dun equipo a un alumno: (Opciodn representada coa icona ® ou € no
caso de que o equipo xa tefia un alumno asignado). Esta opcion levarase a cabo
asignandolle un novo alumno ao escribir 0 seu home e apelidos, podendo realizar inclusive
algunha observacion.

EDIXGAL Equipos Alumnado = Salir

Nova Asignacion x

Abegondo > 45000016 > Centri  Alumno [ Todas las Clases |
O 1 XXXXXXT *

[ 2 XXXXXX8 -

O 3 XXOXX9 -

O 4 X000x10 . -

O 5 XXX0XX1 *

O 6 XXXXXX12 P

O 7 XXXXXX15 \ / -

O 8 XXOXXX16 \ / -l

O 9 XXO0XX18 \/ -

O 10 X006 \ o & a
O 11 X00XX19 ™~ o & a
O 12 000006 Asignar Cancelar p 5 =

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777
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Impresion do acordo de cesion ou acordo de recollida: (Opcion representada coa icona & )

Podémolo imprimir de modo individual facendo click na icona da impresora &=

Tamén podera realizar una impresion masiva con varios alumnos a vez, tanto no caso dos
acordos de recollida coma dos acordos de cesion.

Para iso debera selecionar a casilla que aparece na parte esquerda de cada alumno do que
queremos obter o acordod, unha vez seleccionados prema no tipo de acordo que precise obter.

H

Apsinaus |1 APSIUUD £ JLE R

XXXXXX10 Apellidos 1 Apellidos 2 5EPC
el Apellidos 1 Apellidos 2 6EPC
XHXXXKA2 ﬂ
XXXXXX15

&= Acordos de Cesion Seleccionados | & Acordos de Recollida Seleccionados
XXXXXX16

XXKXXXX18

= Ol |N|D|N|&|Ww| N =

o

XXKXXXB Xiame Apelidos 1 Apelidos 2

L

XXHXXX19 Anton Apelidos 1 Apelidos 2

12 XXXXXX5 Anxo Apellidos 1 Apellidos 2

FDDDDDDDDDDDDD

13 XXXXXX13 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2

14 XXXXXX14 Nerea Apellidos 1 Apellidos 2
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COMNSELLERIA DE
CULTURA, EDUCACION
E UNIVERSIDADE

XUNTA
DE GALICIA

ACORDO DE CESION DE USO DO ORDENADOR DOALUMNADONO
PROXECTO DE EDUCACIGN DIXITALABALAR - E-DIXGAL

D./Dnz, Fon DNI N2
paifraiftitor/a legal de slumno/a do curse
de Educacién, docentro

RECIBIN INFORMACION SOBRE:

1. Que o centro participa na inidativa E-Divgal do Proxects ABALAR para gz nowvas tecnalowizs da i ién e da
comunicacian, no que 52 pon 3 dispozicien da particip para a realizasidn das sias tarefas escolares.
1. Que no centra atépase a dispasicien da ici B & ardenzdir con nf de serie

ACEPTA AS SEGUINTES CLAUSULAS DE PRESTAMO DO EQUIPQ:

PRIMEIRA DEXECTO.

Mediante este acarde a Kunta de Galica cede @ uso da descrito aofa al cunha finali iva pars =
ion de {ares coas icians & normas neste

SEGUNDA. CONDICIGNS DE US0

A OfAal fa levard 30 seu domicilio para estudar & reslizar 3= tarefas encargadas polo seu profesorada. Non se

paderi utilizar o citads equips para ningn outra uzs perzcal ou profesional sen 3 expresa autorizacién o centro, Ademaiz non
poders cederse 3 terceiras persaas.

B. Ofa alumnofs € 3 5i= familia non poderén reslizar manipulscns no andenador nin no saftware nel instalado. Deberd
infarmarss an/4 titer/a do curse de calquers desperfecio obstrade ne equipe ne menar praza pesible.

€ O/a alumno/s comarométese 3 bevar todos s diss o ordenador 30 centro coa bateris completaments cargada.

0. O ordenador deberi devalverse 30 rematar 3 etapa E-Dixgal & cando o cantro @ solicite pars reslizar actuslkzacions, trefas
de mantemento, etc.

EOp a persoa i de E-Dingal , & 9z técnicos da administracidn poderdn i jonar @
«cando i fin di o seu estado.
TERCEIRA. RESPONSABILIDADE
do corre; id 20k uso do ord dor, da perda deste ou do seu mal uso. Isto non inclie s

avarias que poidan producirse na utilizcién disria do cquipe © cstean contempladas ma sia garantia.

En a, de de

(=% [=]
o

Ficacian, » Lrivenidsde, comt Fr—p— spareis
[y —— e [ P
bl 1 T st bl confet 3 egratie [LOL ITILL, £ e decembe, pach  rieiny 1 cabitnde adecutea L0 YI018 8 Fromcciin de wice Ferioms + GRMrEs o (et Dieae) ¢ poderie
o e — f— B
o caus o,
=4 Comues & Ifmarite, Wicioral sn PRt e, AN S Al

Este sera o tipo de acordo que obtera.
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- Procesar acordos de cesion e recollida.

» Unha vez teflamos os acordos firmados polas familias, xa non é necesario envialos por
correo electronico, o aplicativo dispén dunha opcién para subilos a ferramento de xestion.

Podese acceder ao formulario de subida premendo na ligazon da cebeceira ou ben no botén
da paxina principal.

| X Procesar Arquivos

EDIXGAL [ Equipos Alumnado [_]Equipos Profesorado A Procesar Arquivos = Sair
Equipos Alumnos =Abegondo = 45000016 = Centro De Pruebas | Todolos Cursos  ~|
Entrega Recollida
Apelidos . . ﬁ':o‘rd“ Acordo de
I: i6n Recollida
FRH RS
2 FHNE =]

L] 3 FIOOA10 =]
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- Procesar acordo de recollida asinado.
Tipos de formatos aceptados polo aplicativo:

- PDF: mediante un conxunto de arquivos escaneados.
- Imaxes: jpg e jpeg, engadida como arquivo ou dende a camara dun movil.

Os arquivos poden estar repetidos, o aplicativo gardara sempre a ultima version.

Procesar Arquivos > Acordos Recollida e Cesién

Arquivo Acordos

‘ Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Procesar
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Arquivos procesados:

- Informe do proceso.

PROCESAR ARQUIVO ACORDOS CESION OU RECOLLIDA

Arquivo Responsable - Equipo

Alumno 3 Alumno 3 - 5CGT442H2R

Alumno 3 Alumno 3 - 5CGT7442H2R

Alumno 3 Alumno 3 - 5CGT481PS7T

Alumne 3 Alumno 3 - 5CGT431PS7T
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Se o cadigo QR no é lexible podese asignar o acordo correspondente seleccionandoo no
depleglable

DIXGAL [ Equipos Alumnade [ Equipos Profesorado B} Rexistro Movementos X Procesar Acordos  [8 Manual de usuairo

"ROCESAR ARQUIVO ACORDOS CESION OU RECOLLIDA

Arquivo Resultado Responsable - Equipo

Codgo QR non Lexible. Por favor indique acordo |_ £ EIETERE il hd
E : q Asignar

Cédgo QR non Lexible. Por favor indigue acordo |_ SeldcElone A Cork — L
& ' . Asignar |

Codeo QR non Lexible. Par favorindique acordo |_ Selcetione Acordd e
= ' g Asignar |
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Arquivos procesados:

- Os acordos validados iranse marcando na paxina principal e
poderanse visualizar premendo na icona corresponde\nte.

Equipos Alumnos =Ourense > 32016327 > CEIP Proba de centro 1

\

Nome Apelidos Acordo de
Recollida

5CG7423WCT +

-

O 2 5CGT423WMX - I

0 3  5CG7423XZ2 ») l

[ ] 4 5CG74427C4 Almuno 2 Alumno 2 Mangueira 5 PRIMARIA A 5 = \/' 2 =
[] 5  50GT7442H2R Alumno 3 Alumno 3 Ferndndez 5 PRIMARIA B < =) v <) =
O 6  5CGT481PST Alumno 3 Alumno 3 Fernandez 5 PRIMARIA B 5] = v k) =
] 7 5CG7442HT2 Alumno 4 Alumno 4 Gonzélez 5 PRIMARIA A o - x b3 ) -
(] 8  5CGT442FQ0 Alumno 5 Alumno 5 Lépez 5 PRIMARIA A < (= v -2 (=1
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- Xestionar a recollida dun equipo: (Opcion representada coa icona 9)

Esta opcion soamente estara habilitada se previamente imprimiu o acordo de recollida.

Dende este apartado, podera xestionar a recollida dun equipo.

Debera contrastar que o numero de serie é o indicado, asi como revisar o bo estado do
convertible e marcar se se devolve co maletin, cargador e lapis.

Tameén teremos un espazo para realizar calquera observacion.

Lembre que:

1.- Unha vez devolto o equipo non estara disponible a impresion de acordos.

2.- Rematado o proceso de devolucion debe subir os arquivos firmados a través do aplicativo

de inventario, tal como se mostra no punto “Procesar acordo de recollida asinado” do presente
manual.
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2

Nova Devolucion %

Abegondo > 45000016 > Centro De Prue  Convertible [ Maletin (O Cargador [J Lapis OJ [ Todes las Clases || ([ SAGIRCA

881 869 900

Obscrvaciéns

CIE
N. Serie

O 1 XXXXXXT -

O 2 XXXXXX8 -

O 3 XXXXXX9 “ -

O 4 XXXXXX10 -

O 5 X001 -

0 6  XXXXXX12 -

O 7 XXXXXX15 \43

O 8 XX00X16 T~

O 9 X000018 » TN

O 10 X00006 c s ) 8
EE il sro0a Nevolver Cancelar d s 8
O 12 XXXXXX5 = a =









