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1.INTRODUCIÓN
Realizouse unha ferramenta de xestión de inventario co obxectivo de axudar aos centros 
educativos no control do equipamento e a correcta asignación aos usuarios que o empregarán.

A ferramenta cumpre coas seguintes funcionalidades: 

• Inventario de equipos de alumnado e profesorado.
• Entrega e recollida de equipos, xerando as actas de recollida ou cesión.
• Revisión dos acordos de cesión firmados e entregados.
• Informes de inventario e asignación en PDF.



Servizo Premium XESTIÓN DE EQUIPOS EDIXGAL

2.COMO ACCEDER

• O acceso ao aplicativo faráse mediante usuario e contrasinal empregando a seguinte ligazón:

https://www.edu.xunta.es/uac/premium/admin/



Deberá Idetificarse ca sua conta de educación:
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Problemas no acceso :

Se ten problemas no acceso a aplicación, verifique que está a acceder co usuario e contrasinal 
da súa conta de educación, se segue tendo problemas contacte con Servizo Premium nas 
súas canles habituais:
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3.PÁXINA PRINCIPAL
• Na parte superior existe un menú con dúas opcións: listado do equipamento de alumnado e 

listado do equipamento de profesorado. 

• A páxina inicial por defecto é o listado do equipamento de alumnado.
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3.1 Equipos Alumnado
• Nesta pantalla móstrase o listado completo da dotación do centro. 
• En primeiro lugar aparecen os equipos que non están asignados a ningún alumno. 
• Tamén dispón do apartado “Inventario en PDF” onde poderá descargar o listado de equipos en 

formato PDF.
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Equipamento asignado ao alumnado. 
Datos que amosa: 
- Número de serie.
- Nome do alumno
- Curso 
- Aula

Accións dispoñibles :
- Asignación a alumnos (       Primeira asignación,       cambio de asignación)
- Imprimir acordo de cesión          
- Indicador de Acordo firmado e procesado        /  
- Recollida do equipo
- Imprimir acordo de recollida
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ASIGNACIÓN

• Editar a asignación dun equipo a un alumno: (Opción representada coa icona      ou       no 

asignándolle un novo alumno ao escribir o seu nome e apelidos, podendo realizar inclusive 
algunha observación. 
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caso de que o equipo xa teña un alumno asignado). Esta opción levaráse a cabo



- Impresión do acordo de cesión ou acordo de recollida: (Opción representada coa icona     )

• Podémolo imprimir de modo individual facendo click na icona da impresora 

• Tamén poderá realizar una impresión masiva con varios alumnos á vez, tanto no caso dos 
acordos de recollida coma dos acordos de cesión. 

• Para iso deberá selecionar a casilla que aparece na parte esquerda de cada alumno do que 
queremos obter o acordó, unha vez seleccionados prema no tipo de acordo que precise obter.
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Este será o tipo de acordo que obterá.



- Procesar acordos de cesión e recollida.

• Unha vez teñamos os acordos firmados polas familias, xa non é necesario envialos por 
correo electrónico, o aplicativo dispón dunha opción para subilos á ferramento de xestión.

Pódese acceder ao formulario de subida premendo na ligazón da cebeceira ou ben no botón 
da paxina principal. 
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Tipos de formatos aceptados polo aplicativo:

- PDF: mediante un conxunto de arquivos escaneados.
- Imaxes: jpg e jpeg,  engadida como arquivo ou dende a cámara dun móvil.

Os arquivos poden estar repetidos, o aplicativo gardará sempre a última versión.
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Arquivos procesados:

- Informe do proceso.
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Se o código QR no é lexible pódese asignar o acordo correspondente seleccionandoo no 
depleglable
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- Procesar acordo de recollida asinado.

Arquivos procesados:

- Os acordos validados iránse marcando na páxina principal e 
poderánse visualizar premendo na icona correspondente.
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- Xestionar a recollida dun equipo: (Opción representada coa icona     )  

Esta opción soamente estará habilitada se previamente imprimíu o acordo de recollida. 

Dende este apartado, poderá xestionar a recollida dun equipo. 

Deberá contrastar que o número de serie é o indicado, así como revisar o bo estado do 
convertible e marcar se se devolve co maletín, cargador e lapis. 

Tamén teremos un espazo para realizar calquera observación. 

Lembre que: 

1.- Unha vez devolto o equipo non estará dispoñible a impresión de acordos.

de inventario, tal como se mostra no punto “Procesar acordo de recollida asinado” do presente 
manual. 
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2.- Rematado o proceso de devolución debe subir os arquivos firmados a través do aplicativo
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