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INTRODUCION

Esta dispofiible na plataforma online EVA un novo médulo denominado: Espazo Titorias. Este mddulo
creouse co obxectivo de facilitar a colaboracién entre titores/as e o profesorado para obter informacién do
alumnado e preparar as titorias cos pais.

O espagzo titorias consta de duas partes diferenciadas:

e Parte do/a titor/a do curso, na que pode solicitar un informe do/a alumno/a que desexe aos
docentes que desexe.

e E por outra banda a do profesorado ao que se lle solicita o informe, a cal consta dun apartado
onde escribir o informe solicitado.
[ ]
PROPOSITO
Facilitar ao/a titor/a a méxima informacion do alumnado acerca das materias que esta a cursar para realizar
as titorias cos responsables legais.
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ACCESO A ESPAZO TITORIAS

O acceso a este modulo realizase través do menu:

1. Menu superior icona “O MEU ESCRITORIO”

EDIXGAL

GALEGO (GL) ~ @ O MEU ESCRITORIO v~ = 0S MEUS CURSOS ~

& A mifia area persoal
& Perfil

£ Calendario

= Mensaxes =
bidatat non p1

¢ Espazo titorias - Profesor/a

@& Espazo titorias - Titor/a
henderit in v
pariatur.

I Ficheiros privados

= Sair
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OPCIONS DO/A TITOR/A

Unha vez seleccionado Espazo Titorias - Titor, aparece unha pantalla coa lista do alumnado da clase da cal
é titor/a.

Esta pantalla mostra datos de todos o alumnado:
e Nome e apelidos do/a alumno/a
e Data do dltimo informe
e Data da ultima titoria
e Accibns: Visualizar e Solicitar informe
e Estados: Icona representando o estado do ultimo informe solicitado

GALEGO {GL) # O MEU ESCRITORIO £ 05 MEUS CURSQOS 1 AXUDA ~

Alumnado

5A

Nome e apelidos Data solicitude informe Data titoria Accions Estado
Alicia Abseienda Camban + =

Alumno SEP +
sumno2 abafar + =
Laura Abelara Farnandez +

Uxia Abeal Diaz 05-04-2017 15:03:24 20-04-2017 15:00:00 i v

As accions dispofiibles nesta pantalla son as seguintes:

4 Solicitar un novo informe dese/a alumno/a.

= .« Entrar no detalle dos informes do/a alumno/a.

Estados posibles:
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* Pendente: Indica que quedan docentes por responder as suas solicitudes.
+ + Enviado: Indican que o informe esta cuberto por todos os docentes aos que se lle solicitou.
* Sen estado: Indica que a data da titoria pasou ou que non existe ningun informe para ese/a

alumno/a.
Solicitar un novo informe dun/dunha alumno/a
Ao premer < aparece a pantalla de solicitude de informe do/a alumno/a. Nesta pantalla, o/a titor/a
introduce os seguintes campos:

e Data da titoria: A data debe ser posterior ao dia no que se crea.
e Motivo da solicitude do informe: Breve descricidn do motivo polo cal se solicita informe.
e Seleccionar un/varios docente/s para solicitar un/informe desa/s materia/s.

Os campos obrigatorios estan identificados con * .

Solicitar informe - Alumno, 5EP

Data titoria 27 5 | Abril v 20175 085 40%

Motivo do informe*

Profesorado e materias do/a alumo/a:

Indique a que profesor/a se lle socilita o

informe

Materia Profesorado Seleccionar Todos / Ningin
CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS Profesor

Cantabria

Profesor 5EP
CATALOGO - EDITORIAL EDEBE - 5EP- Lengua Castellanay  Profesor
Literatura Cantabria
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Gardar modificacions

Neste formulario hal campos obrigatorios marcados con #

Ao premer o botén de Gardar modificacions, a plataforma enviara aos docentes indicados unha mensaxe
de que tefien un informe pendente.

Ainformacion introducida nesta pantalla sera mostrada a todo o profesorado ao que se lle envia a solicitude.

Listaxe Histérico de Informes

Unha vez creada a solicitude, o/a titor/ debe premer na pantalla Listado de Informes de
alumno/a para acceder ao histérico de informes. Accede a esta pantalla que consta de dous
partes.

e Visualizacion listado de informes do alumno/a
e Acceso ao detalle de cada informe

Na pantalla méstrase como ao seleccionar un informe/titoria especifica, visualizase o detalle do mesmo,
mostrando aos docentes aos que se lle solicitou o informe, a materia, as accions dispofiibles e o estados
das distintas solicitudes.

EDIXGAL_MU_Espazo Titorias_V01.00_gal.odt Paxina 7 de 26

jBIlCIB



FEDER - FONDO EUROPEO DE

<ﬂD DESENVOLVEMENTO REXIONAL
+ 4 XU NTH “Unha manela de facer Europa”™ m‘ ' 'te m

: +
tot DE GH Llc l H Mo iEoman Tacnaliséca
+ A+ .
UNION EUROPEA
#& Paxina principal Espazo titorias - Titor/a

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
licitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ rd ]
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor 5SEP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @ fi
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ (i}
Solicitude 14-04-2017 14:10:00 12-04-2017 14:13:45 @
Accibns:

# « Editar solicitude: Permitese cambiar a data da titoria, 0 motivo e os docentes aos que
solicitar o informe.

Nota: Se xa se recibiu un informe o docente recibe unha mensaxe indicando que houbo unha actualizacion
na solicitude.

4 « Ver informe: Visualiza o contido da totalidade do informe. Ao premer esta icona, o/a titor/a
tamén podera introducir os seus comentarios finais e pechar o informe

« Unha vez pechado apareceria o cadeado na columna estado. Se pasada unha semana de data da
titoria non se realiza o peche, o informe péchase automaticamente, sen necesidade de intervencién
por parte do/a titor/a. Neste caso na columna estado non aparece o cadeado.

Estados:
- Pendente: O/A titor/a ainda non recibiu o informe por parte dun docente.
« + Enviado: O/A profesor/a enviou o informe solicitado.

B - Pechado: Indica que o/a titor/a pechou o informe, un dos motivos pode ser que o/a titor/a
reciba o informe en papel por parte do docente, ou ben se realizou xa a titoria.

+ Sen estado, indica que o informe esta pechado e a data da titoria pasou.

Visualizar o informe

A primeira accion que se pode realizar é a seguinte:
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@ Paxina principal ~ Espazo titorias - Titor/a E
‘ a S
Historico de informes - Alumno, S5EP
Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
@ Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 E rd g
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor 5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @ )
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ i) (
Solicitude 31 14-04-2017 14:10:00 12-04-2017 14:13:45 ®

Ao premer no ollo, aparece a seguinte pantalla na cal se a poder:
« Introducir os comentarios da titoria e Gardar modificacions.

* Pechar a solicitude.
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# Paxina principal Espazo titonas - Titor/a Historico de Informes

Solicitude - Alumno, 5EP
Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

AMmtegn

o parn @
Moderrizondn Temalicca

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucion.

En las asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS

Comentarios do titor Profesor/a: Profesor 5EP

Materia: Ciencias da Natureza 5A

Comentarios do titor Profesor/a: Profesor 5EP

Comentarios do titor

Pechar solicitude ‘ Gardar modificacions ‘ Cancelar

Pechar Solicitude

Para pechar a solicitude, prémase no boton Pechar solicitude. Pédense incluir comentarios do/a titor/a, pero

non € obrigatorio para poder pechala.

Reabrir Solicitude

Unha vez pechada poderiase reabrir cando apareza o cadeado como aparece na pantalla:
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# Paxina principal Espazo titorias - Titor/a

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
8@ Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ a
@ Solicitude 31 14-04-2017 14:10:00 12-04-2017 14:13:45 @

Cando se prema o cadeado aberto aparece a pantalla que se mostra a continuacion, para realizar a
reapertura debese pulsar Gardar Cambios. Se non se desexa realizar, premer cancelar.

Reabrir solicitud - Alumno, 5EP

Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucién.
En las asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS
Comentarios do titor Profesor/a: Profesor SEP
Muchas gracias, cerraremos el informe. Es un alumno excelente.
Materia: Ciencias da Natureza 5A

Comentarios do titor Profesor/a: Profesor 5EP

Comentarios do titor Actitud del alumno

N

[(;Esté seguro que desexa ABRIR a solicitude e todos os seus informes asociados? J

Gardar modificacions Cancelar

Modificar Solicitude
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Ao premer o lapis pédese modificar a solicitude da titoria, tanto a data como o motivo do informe e tamén
engadir ou suprimir docentes aos que se lle solicita informes do alumno.
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ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v & MI ESCRITORIO v & MIS CURSOS v i AYUDA v

# Pagina Principal © Espacio tutorias - Tutor/a ~ Histo j& ir 1es - Al SES

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle del informe Fecha tutoria Fecha solicitud informe Acciones Estado
@ Solicitud 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ i} (0]
Profesor/a Asignatura Acciones Estado
Profesor 5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @ 2]
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ &
Solicitud 31 14-04-2017 14:10:00 12-04-2017 14:13:45 @

Solicitar informe - Alumno, 5EP

24w | 20| 108 008/

Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucion. En las asignaturas de
Matematicas y Ciencias Naturaleza.

[Motivo do informe* ]

Profesorado e materias do/a alumo/a:
Indique a que profesor/a se lle socilita o

informe
Materia Profesorado Seleccionar Todos / Ningtin
: - —

CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS Profesor

Cantabria

Profesor 5EP
CATALOGO - EDITORIAL EDEBE - 5EP- Lengua Castellanay  Profesor
Literatura Cantabria
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Ao premer Gardar modificacions actualizariase a informacion, se pola contra se desexa cancelar o que se

introduciu ao volver & pantalla anterior sen realizar cambios, prémese no botén de Cancelar.

Borrar Solicitude
Para borrar Solicitude premer aicona  7ij

GALEGO (GL) ~ @ O MEU ESCRITORIO v

@ Paxina principal = Espazo titorias - Titor/a

2 0S MEUS CURSOS ~

i AXUDA ~

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria

& Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00
Profesor/a
Profesor 5EP
Profesor 5EP
Solicitude 3 14-04-2017 14:10:00

jallaa
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Data solicitude informe Accions Estado
27-04-2017 11:41:51 @ 4 ()
Materia Accions Estado

CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @& ]

Ciencias da Natureza 5A @

12-04-2017 14:13:45 @
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# Paxina principal Espazo titorias - Titor/a Historico de Informes

Eliminar solicitud - Alumno, 5EP
Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucion.
En las asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS

Comentarios do titor Profesor/a: Profesor SEP

Materia: Ciencias da Natureza 5A

Comentarios do titor Profesor/a: Profesor S5EP

Comentarios do titor  Actitud del alumno

[@Esté seguro que desexa ELIMINAR a solicitude e todos os seus informes asociados?]

b 4 Gardar modificacions Cancelar

Ao entrar para borrar, é necesario confirmar se realmente se quere borrar a solicitude. Isto borrard a
solicitude e todos os informes asociados que realizaron os docentes.

No caso no que non se desexe eliminar o informe, prémese no botén de Cancelar.

Accions sobre os informes do Profesorado.
Visualizar informe do profesorado
O/A titor/a para poder ver os comentarios do profesorado, accede a través do ollo.
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Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
@ Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 ® & @
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor 5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS i
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ [}
Ao @  premer aparece a pantalla que se mostra a continuacion. Nesta pantalla pédense introducir
0s comentarios que of/a titor/ quere enviar ao profesorado. E o/a titor/a visualiza os

comentarios que lle envian os docentes sobre a materia da que se lle solicitou o informe.

Ver detalle do informe - Alumno, 5EP

Profesor/a: Profesor 5EP
Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS
Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucién. En las
asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Comentarios do profesor/a

[ Comentarios do titor ]
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Nesta pantalla pdédense realizar as seguintes accions:
e Visualizar informe: Ver os comentarios enviados polo profesorado

e Enviar comentarios: Po6dense introducir comentarios que o/a titor/a quere enviar ao
profesorado, introducindo o comentario na caixa de texto e premendo no botén Enviar
Comentarios. Os comentarios seran visibles polo profesorado para que poida contestar.

e Pechar o informe: Pédese pechar o informe premendo no boton Pechar Informe. Esta accién
esta dispofiible independentemente de que os docentes introducisen comentarios ou non.

e Cancelar: Non se realiza ningunha accion.

Historico de informes - Alumno, SEP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
& Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ s i)
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor 5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS ® [*]
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ fi

No caso que o estado apareza & Pechado e na columna Accion se visualiza o cadeado
aberto, indica que o informe se pode reabrir.

A data da titoria non pasou e/ou o informe global non foi pechado.

Borrar informe.

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
&8 Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ ' i
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor S5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ i

Ao premer na icona de borrar, aparece a seguinte pantalla na cal se poden realizar dias opcions:
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Eliminar informe - Alumno, 5EP

Profesor/a: Profesor 5EP
Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS
Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucién. En las
asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Comentarios do profesor/a

Comentarios do titor

¢(Esta seguro que desexa ELIMINAR o informe?

Gardar modificacions

Borrar Informe: Esta accion require confirmaciéon do usuario para o que se debe premer
Gardar Madificaciéns. Esta accién elimina a solicitude do profesorado, independentemente de
se contén datos ou non

Cancelar: Non se realiza ningunha accion.

Reabrir informe.
Se o/a titor/a considera necesario reabrir un informe porque necesite mais informacién, pode realizalo

premendo o cadeado aberto indicativo da accion de reabrir.

EDIXGAL_MU_Espazo Titorias_V01.00_gal.odt Paxina 18 de 26

thCIB



91 XUNTA smemetEes  mente
% ¢ DE GALICIA

Moderrizonn Tasholisca
UNION EUROPEA

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe

Data titoria Data solicitude informe Accidéns Estado
@ Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ g i
Profesor/a Materia Accions Estado
Profesor 5EP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS ® a
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A

®

Aparece a seguinte pantalla na que existen ddas opcioéns:

Reabrir informe - Alumno, 5EP

Profesor/a: Profesor 5EP
Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS
Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucién. En las
asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Comentarios do profesor/a Es un alumno excelente.

Comentarios do titor Muchas gracias, cerraremos el informe.

¢Esta seguro que desexa ABRIR o informe?

e d  Gardar modificacions
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« Reabrir Informe: Esta accion require confirmacion do usuario para o que se debe premer Gardar
Modificacions. Ao premer, abrese o informe. Esta accion non estara dispofiible se a data da titoria
Xa pasou.

+ Cancelar: Non realiza ningunha accion.

Estados da solicitude

Unha vez que o profesorado enviou o informe ao/a titor/s apareceralle no informe o estado que se mostra
na pantalla a continuacién. Neste momento o/a titor/a pode volver a premer no ollo, para introducir os
comentarios e volver enviar ou pechar a solicitude.

Os estados a nivel de informe individual son os seguintes:
e Pendente: Solicitouse informe ao profesorado pero ainda non se recibiu resposta.
e Enviados: Aicona check verde indica que o profesorado enviou ao/a titor/a o seu informe.

As accions disponiibles para isto é Visualizar, onde o/a titor/a pode introducir comentarios, solicitar
mais informacion ao profesor ou pechar a solicitude.

Historico de informes - Alumno, 5EP

Ver detalle do informe Data titoria Data solicitude informe Accions Estado
@ Solicitude 32 02-05-2017 12:00:00 27-04-2017 11:41:51 @ P (]
Profesor/a Materia Accidons Estado
Profesor SEP CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS @
Profesor 5EP Ciencias da Natureza 5A @ (i
EDIXGAL_MU_Espazo Titorias_V01.00_gal.odt Péxina 20 de 26
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OPCIONS DO PROFESOR

Neste apartado describense as diferentes opcidéns que ten o profesor para colaborar co titor e engadir os
seus informes

Ao seleccionar a opcién Espazo Titorias - Profesor/a aparece a pantalla coa listaxe dos informes que se lle
solicitaron para o alumnado.

A parte superior da pantalla contén filtros por se o profesorado desexa facer procuras especificas.
A procura pode realizarse por centro, grupo ou materia.

Estado dos seus informes

« Filtros

ik

Centro

ar

Grupo

ar

Materia

T

Nesta pantalla os resultados mdstranse agrupados por estados. Os estados son:
+ Pendentes
+ Enviados
+ Pechados
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# Paxina principal
Estado dos seus informes
» Filtros
| Pendentes l
Data Data

Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude titoria Accidons

5A 5A PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5EP - Alumno - 27-04-2017 02-05-2017 &
PRUEBAS MATEMATICAS 5EP 11:41:51 12:00:00

5A 5A PROFESOR - Ciencias da Natureza 5A Alumno - 27-04-2017 02-05-2017 '
PRUEBAS 5EP 11:41:51 12:00:00

Centro Curso Titor Materia Alumno Data solicitude Data titoria Accions

[Pecha dos J
Data Data

Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude titoria Accions

5A 5A PROFESOR -  Matematicas 5A Alicia - 23-03-2017  23-03-2017 @
PRUEBAS Abelenda 14:24:42 14:20:00

Cambon

Pendentes

Aqueles informes que son solicitados polo/a titor/a e estdn pendentes de cubrir. Estes informes sempre

amte

son editables, se a data da titoria xa pasou ou o/a titor/a pecha o informe, automaticamente pasa ao grupo

de Pechados.

EDIXGAL_MU_Espazo Titorias_V01.00_gal.odt
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Pendentes

Centro Curso Titor

5A 5A PROFESOR -
PRUEBAS

5A 5A PROFESOR -
PRUEBAS

FEDER - FONDO EUROPEOQ DE
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Materia

CATALOGO - EDEBE - 5EP -
MATEMATICAS

Ciencias da Natureza 5A

Alumno

Alumno -
5EP

Alumno -
5EP

Data
solicitude

27-04-2017
11:41:51

27-04-2017
11:41:51

Amte

o porn o
Moderrizondn Tesaldcca

Data
titoria Accions

02-05-2017
12:00:00

02-05-2017 r'd
12:00:00

Para introducir datos, o profesorado debe premer a icona do lapis, e aparece a seguinte pantalla:

Ver detalle do informe - Alumno, 5EP

Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucién. En las
asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza.

Profesor/a: Profesor S5EP

Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS

Comentarios do titor

Comentarios do profesor/a*

Informamasile que o tratamento dos datos de caracter persoal que se realice a través de calquera apartado desta paxina web estard suxeito ao establecido na
Leai Organica 15/1999, da proteccion de datos da cardcter persoal, @ a0 resto da normativa de aplicacion.

Nesta pantalla estan dispofiibles duas acciéns:

jallaa

Gardar informe Cancelar
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Moderrizondn Temalicca

* Gardar informe: Escribir os comentarios e gardar a informacion sen enviala. O informe continua
en estado Pendente e o/a titor/a non pode ver os comentarios introducidos polo profesorado. Para
isto o profesor debe introducir informaciéon no campo Comentarios do profesor e premer no botén
Gardar informe.

Pendentes
Centro Curso
5A 5A
5A 5A

Titor

PROFESOR -
PRUEBAS

PROFESOR -
PRUEBAS

Materia

CATALOGO - EDEBE - 5EP -
MATEMATICAS

Ciencias da Natureza 5A

Alumno

Alumno -
5EP

Alumno -
5EP

Data
solicitude

27-04-2017
11:41:51

27-04-2017
11:41:51

Data
titoria Accions

02-05-2017 ®
12:00:00

02-05-2017 rd
12:00:00

« Enviar informe: O profesor introduce comentarios e preme no botén Enviar Informe. Esta accion
Garda e envia a informacién ao titor, O informe pasa ao grupo de Enviados. En pendentes,
visualizase a icona marcada na pantalla o cal indica que o/a titor/a non introduciu ningan dato e o
profesorado pode modificar o comentario e volver envialo.

Nota: Se o/a titor/a introduce comentarios ao informe enviado, o informe automaticamente pasa ao grupo

de Pendentes.

Pendentes
Centro Curso
5A 5A
Centro Curso
5A 5A

Titor

PROFESOR -
PRUEBAS

Titor

PROFESOR -
PRUEBAS

Data

Materia Alumno solicitude Data titoria Accions

Ciencias da Alumno - 27-04-2017 02-05-2017 &

Natureza 5A 5EP 11:41:51 12:00:00

Data Data

Materia Alumno solicitude titoria Accions
CATALOGO - EDEBE - 5EP-  Alumno-  27-04-2017  02-05-2017 EI
MATEMATICAS 5EP 11:41:51 12:00:00

e Cancelar: Non se realiza ningunha accion.

Enviados

Aqueles informes que foron enviados ao/a titor/a, pero que non foron pechados polo/a titor/a ou a data da
titoria non pasou. Os informes que estean nesta estado poderan ser editados polo profesorado.

jB|ICIB
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Pendentes
Data
Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude Data titoria Accions
5A 5A PROFESOR - Ciencias da Alumno - 27-04-2017 02-05-2017 4
PRUEBAS Natureza 5A 5EP 11:41:51 12:00:00
1d
Data Data
Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude titoria Accions
5A 5A PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5EP - Alumno - 27-04-2017 02-05-2017
PRUEBAS MATEMATICAS 5EP 11:41:51 12:00:00

O profesorado pode a través da icona que aparece na pantalla volver editar o informe. E pode realizar as
ddas accions descritas no apartado anterior:

»  Gardar Informe.
«  Enviar Informe
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Pechados

Aqueles informes solicitados e que o/a titor/a pechou ou xa pasou a data da titoria. Os informes que estean
neste estado s6 poden ser visualizalos.
A accién de pechar realizaa o/a titor/a. Unha vez pechados aparécenlle ao profesorado no grupo de

Pechados.
Pechados
Data Data
Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude titoria Accions
5A 5A PROFESOR -  Matematicas 5A Alicia - 23-03-2017  23-03-2017 @&
PRUEBAS Abelenda 14:24:42 14:20:00
Cambon
5A 5A PROFESOR -  Matematicas 5A Uxia - Abeal 05-04-2017 20-04-2017 @
PRUEBAS Diaz 15:03:24 15:00:00
5A 5A PROFESOR -  Matematicas 5A Alicia - 06-04-2017  01-03-2017 @&
PRUEBAS Abelenda 11:18:49 10:15:00
Cambon
5A 5A PROFESOR -  Matematicas 5A Alicia - 06-04-2017  01-03-2017 @
PRUEBAS Abelenda 12:24:24 11:20:00
Cambon
5A 5A PROFESOR -  CATALOGO - EDEBE - 5EP  Alumno - 5EP 12-04-2017 14-04-2017 @
PRUEBAS - MATEMATICAS 14:13:45 14:10:00
5A 5A PROFESOR -  CATALOGO - EDEBE - 5EP  Alumno - 5EP 27-04-2017  02-05-2017 @
PRUEBAS - MATEMATICAS 11:41:51 12:00:00
5A 5A PROFESOR -  Ciencias da Natureza 5A alumno2 - 27-04-2017 28-04-2017 @
PRUEBAS abalar 13:29:56 13:25:00
EDIXGAL_MU_Espazo Titorias_V01.00_gal.odt Paxina 26 de 26

jallaa



