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1. INTRODUCION

Os informes en Koha permiten reunir datos que poderemos empregar para xerar estatisticas,

listas de usuarias/os, listas de localizacidns, etc.

Nesta unidade veremos como executar e descargar os informes gardados en Koha.

2. ACCESO AOS INFORMES

1.- Preme na opcion Informes do menu central da pantalla de “Inicio” ou no botén Mais >

Informes do menu superior da Intranet

Circulacion bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Usuarios  Buscar v = Carrifio b
Reservas para cur:
Préstamo i s 08

Introduza o numero de ca|  Listas 1 apelido:
Akoha
Devol rusuarios  Buscar no catalogo
Inicio Ferramentas

Acerca de Koha

e N 3n ‘ Catalogacién
—

® Usuarios

A Informes B
&2 <
q Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 6 Acerca de Koha

[ —— ¢
= Reservas para cursos
—=

2.- Aparece a pantalla “Informes”. No apartado Informes guiados, preme na opcién
Utilizar gardados

Usuarios  Buscar ~ % Carrifio  Mais ~ ibli ia ia de Bibli a I -

Circulacion

Préstame | Devolucién  Renowar  Buscar no catdlogo

I; Enviar

Inicio » Informes.

Listas principais

= Usuarios con mais préstamos

Informes guiados

i WMilizar gardados

Buscar por palabra chave:

| Buscar

Diccionario de informes
+ Var diccionzric
Asistentes de estatisticas
+ Adguisicidns

= Usuarios

+ Catalogo

« Circulacion

+ Publicaciins periddicas
+ Caja registradora

+ Reservas

Report plugins

+ Raport plugine

3.- Vemos a pantalla “Informes gardados”

« ltems mais prestados
Inactivo

+ Usuarios que non pediron prestado
« ltems nunca prestacos

Qutro

+ ltems perdidos

« Padidas por fando (adg.)

« Catalego por tipo de item

« Tempo da préstamo medio

» Esquema de base de datos de Koha
» Biblioteca da informes Koha
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Inicio » Informes > Asistente de informes guiados » Informes gardados

Filtro Informes gardados
Data: =
Todo = Adquisicions | Catdlogo  Circulacion = Contas  Usuarios
Mostrando 1.2 20 de 45 | Mostrar (20~ |entradas | «) Primeiro «) Previo Seguinte ») Ulimo )| Buscar: Bxcel || CsV || Copiar H Imprimir
Oltima g0 Expiracion Tempo de
Nome do _ . " . N . Datade _ . Utimavez _ .. N " _ Resultados _ 52 - =
Palabra clave: ID - Snforme © TPO® Grupos Subgrupos Notas ¢ Autors llile  vez ¢ gequacce Publicas  JSONURL o decaché o "l 00 s execucion ¢ Counter s Accions
editado (segundos) (segundos)
1 Bisquedade Bisqueda MEDIA, |29/03/2019 02/04/2019 19/01/2021  Non hitp:/wwwintranet- 300 1 75 » Exocutar]
exemplares de Xercode 1712 18:13 edubib xunta gal/cgi-
Aplicar filtro| Limpar para exemplares | (58) bin/koha/svc/report?
etiquetas por data id=1
Executar informes paraa
creacion
Informes gardados e
Diccionario de informes efiquetas
Vordiccbnario 2 Codigos de Busqueda MEDIA, |03/04/2019 03/04/2019 11/03/2020  Non hitp:/www.intranet- 300 1 28 T
= barras de de Xercode 1420 1215 edubib xunta gal/cgi-
Recursos utiles exemplares exemplares  (58) bin/koha/svc/report?
Biblioteca de informes g o el =2
aitimo que se
impreso indique
Esquema de base de SO0
datos de Koha dlimo
impreso
12 Historico de MEDIA, 12/03/2020 03/07/2020  Non hitp:/www.intranet- | 300 1 46 il
prestamos Xercode 1:11 1259 edubib xunta.gal/cgi- Se———
(58) bin/kohalsvcireport?
id=12
13 Historico de MEDIA 12/03/2020  16/06/2020  Non http:/wwwintranet- 300 13 » Exocutar |
devoluciones Xercode 113 12:06 edubib xunta gal/cgi
(58) bin/koha/svcireport?
id=13
14 Totalde MEDIA, 11/03/2020 | 22/06/2020  Non hitp:/www.intranet- 300 12 T———
consultas Xercode 1222 2:11 edubib xunta.gal/cgi-
(58)

Esta pantalla distribUese en duas partes:

bin/koha/svc/report?

- Na parte esquerda hai un filtro a través do cal se pode buscar o informe que se quere

executar, configurando os filtros:

o Data
o Autoria

o Palabra clave

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados > Informes gardados.

Filtro Informes gardados
Data:
I Todo = Adquisicins = Catdlogo = Circulacion =~ Contas  Usuarios
o MMIAAAA) - - ; -
Mostrando 1220 de 45 | Mostrar[20 v |entradas |« Primeio «) Previo Seguinte 1) Ultimo ) | Buscar | Viiiidage ga coumna | | Excel || csv || copr || imprimi |
Autor: ¢ ¢ & ¢
Utima 0 Expiracion Tempo de
Nome do _ . . . . . Datade _ _ Uttimavez _ .. . "' _ Resultados _ oo . -
Palabra clave: 1D~ Cnforme ¢ TR0+ Grupo s Subgrupo s Notas ¢ Autors o ZOlL e vez ¢ gquidte Piblicas  JSONURL s decaché o RO s execucion ¢ Counter s Accions
editado (segundos) (segundos)
1 Busquedade Bisqueda  MEDIA, |29/03/2019 |02/04/2019|19/01/2021 | Non hitp:/www.intranet- | 300 1 75 » Exeoutar | ~
exemplares de Xercode 17:12 18:13 edubib xunta.gal/cgi- ———
Aplicar filtro| Limpar para exemplares | (58) bin/koha/svireport?
efiquetas por data id=1
Executar informes paraa
creacion
Informes gardados o
Diccionario de informes efiquetas
Ver diccionario 2 | Codigos de Bisqueda  MEDIA, |03/04/2019 |03/04/2019 | 11/03/2020 | Non hitp:/www.intranet- | 300 1 28 » Exeoutar | ~
o barras de de Xercode 1420 1215 edubib xunta.gal/cgi- S—
Recursos utiles exemplares exemplares | (58) binkoha/svc/report?
Biblioteca de informes dende o maiores o =2
titimo que se
impreso indique
Esquema de base de como
datos de Koha ditimo
impreso
12| Historico de MEDIA, 12/03/2020 03/07/2020 | Non hitp:/www.intranet- | 300 1 46 » Exeoutar | ~
prestamos Xercode 111 12:59 edubib xunta.gal/cgi- ———

. O resto da pantalla ocipaa unha tdboa que recolle informacidon dos informes gardados.
Estd organizada en diferentes pestanas: unha primeira na que se mostran todos os
informes e outras nas que se agrupan polo mddulo dos que se ofrece informacién:
adquisicidns, catalogo, circulacion, contas e usuarios.
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Inicio » Informes » Asistente de informes guiados > Informes gardados.

Filtro Informes gardados
Data: -
/—‘z [ Todo T Adauisicions | cCatslogo | Circuacien Contas | Usuarios ] Pestanas de agrupacién de informes T4boa cos distintos informes
]
(R REEE Mostrando 1220 de 45 | Mostrar[20 v | entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte 1) Ultimo », ‘ Buscar | Viiiidage ga coumna | | Excel || csv || copr || imprimi |
Autor: e e e
Uttima | g Expiracion Tempo de
Nome do _ R R R R . Datade _ . Utimavez .. R " . Resultados _ de . R "
Palabra clave: D~ fome ¢ TPo+ Grupos Subgrupos Notas + Autors R0 e vez & o tfits Publicas  JSONURL ¢ decaché & " RO RS s execucion ¢ Counters  Acciéns
editado (segundos) (segundos)
1 Busquedade Bisqueda MEDIA, 20/03/2019 |02004/2019|19/01/2021 | Non hitp:/www.intranet. | 300 1 75 > Excoutar | ~
exemplares de Xercode 712 1813 edubib xunta gal/cg- il
Aplicar fitro] Limpar para exemplares  (58) binkohalsvclreport?
efiquetas por data id=1
Executar informes paraa
creacion
Informes gardados i
Diccionario de informes efiquetas
Ver diccionario 2 Codigos de Bisqueda MEDIA, 03/0412019 | 03/04/2019 11/03/2020 | Non hitp:/www.intranet. | 300 1 28 > Excoutar | ~
- barras de de Xercode 1420 1215 edubib xunta gal/cg- ]
Recursos Utiles exemplares exemplares | (58) binkoha/svclreport?
Biblioteca de informes dende o majores o =2
Koha limo que se
impreso indique
Esquema de base de como
datos de Koha ilimo
impreso
12 Histdrico de MEDIA, 12/03/2020| 03/07/2020 | Non hitp:/www.intranet. | 300 1 4 > Excoutar | ~
prestamo: rcad 1111 12.59 edubih xunta galicgi.

3. LOCALIZACION DE INFORMES

E posible facela de diferentes xeitos:

. Empregando os filtros de busca situados 4 esquerda da pantalla e pulsando o botén
Aplicar filtro. Os resultados que coincidan coa busca realizada apareceran na tdboa da

dereita.

Inicio » Informes » Asistente de informes quiados » Informes gardados
Filtro configurado
nformes gardados

Filtro

Todo Adquisiciéns Catalogo Circulacion Contas Usuarios

Mostrando 1a 1de 1| Mostrar[ 20w |entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte ) Ulimo )| Buscar | Viswiidage cacoumna | | Excel || csv || copiar || mprimi |

Nome Ultima e Expiracion Tempo de
Palabra clave: D~ do ¢ Tipos Grupo: Subgrupo s Notass Autors Datade . 7" . UMmavez 'ppu, . JSONURL  + decache + RESUMadOs. ocicion = Counters  Accions
. creacion v executado gardados.
informe editado (segundos) (segundos)
12| Histérico MEDIA, 12/03/2020  03/07/2020  Non hitp:/wwwintranet- | 300 1 46 S
de Xercode 111 12:59 edubib.xunta gallcgi- —
prestamos (58) bin/kohalsvc/report?
id=12
Executar informes
Mostrando 11 de 1| < Primeiro « Previo Seguinte » Utimo .
Informes gardadd
Diccionario de informe
Bot6n para realizar a Resultados atopados

busca

- Empregando a caixa “Buscar” situada na tdboa. Asi poderemos localizar un informe
filtrando por calquera campo dos recollidos na taboa: ID (identificador Unico do informe),
parte do nome, autor, data de creacidn, etc. Os resultados atopados mostraranse na taboa

Informes gardados

Todo Adquisicions. Catalogo Circulacién Contas Usuarios
Buscador
Mostrando 1 15 de 15 (fitrado de 45 entradas totais) | Mostrar (20 |entradas | «) Primeiro ) Previo Seguinte ) Ulimo (s ‘ Buscar (13 | visiiicace ga coumna | | excal || csv || copter || morimi |
Ultima i Expiracion Tempo de
Nome do N R L L . Datade . Ultimavez =, . L . . Resultados S . ca

D~ e - Tipo ¢+ Grupo ¢+ | Subgrupo ¢+ Notas + Autor ¢ e - veZ % ecutado ¥ Pablica ¢ JSON URL + decaché = gardados * execucion ¢+ Counter +  Accions

editado (segundos) (segundos)

1 Bisqueda Busqueda MEDIA, 29/03/2019 |02/04/2019 19/01/2021  Non hitp /www.intranet- | 300 1 75 » Exocutar | ~
de de Xercode 1712 18:13 edubib.xunta gal/cgi- —
exemplares exemplares (58) bin‘koha/svc/report?
para por data id=1
etiquetas para a

creacion
das
efiquetas

13 Historico de MEDIA, 12/03/2020 16/06/2020  Non hitp /www.intranet- | 300 13 » Executar |
devoluciones Xercode 1113 12:06 edubib.xunta gal/cgi- 1

(58) bin’kohalsvc/report?
id=13

25 | Adquisicions MEDIA, |18/10/2019 | 18/10/2019 19/06/2020  Non hitp /www.intranet- | 300 1 32 » Executar |

por CDU Xercode 12:54 1421 edubib.xunta gal/cgi- —
(58) bin’kohalsvc/report?
id=25

30 | Fondos mais MEDIA, | 18/10/2019 | 21/10/2019 | 22/06/2020 | Non hitp /www.intranet- | 300 1 61 » Exccutar |
emprestados Xercode 11:48 12:17 edubib.xunta gal/cgi- 1
por materia (58) bin’kohalsvc/report?

id=30

Resultados atopados
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- Navegando a través das pestanas e das paxinas que forman parte da tdboa para localizar o
informe desexado.

Informes gardados

| Todo Adquisicions. Catalogo Circulacion Contas Usuarios |— Pestanas de agrupacién de informes Comandos para moverte polas paxinas
n? de informes que se queren mostrar por paxina
Mostrando 1 a 20 de 45 IMnstrav entradas “« Primeiro « Previo Seguinte 1) Ulimo » | visoiaace a corma || excel || csv || copar | | wmormr |
Ultima e Expiracion Tempo de

D - ’?:;:relv;’eo 4+ Tipo+ Grupo ¢ Subgrupo s+ Notas + Autor ¢ 3:::5:1 * vez * :)I(:TL:::: 4 |Publica + JSON URL 4+ decaché = R;:rlg:\:'t:t;s + execucion ¢ Counter +  Acciéns

editado (segundos) (segundos)

1 Bisqueda de Bisqueda  MEDIA, |29/03/2019 |02/04/2019 19/01/2021 | Non http:/Avww.intranet- | 300 1 75 B Executar |
exemplares de Xercode 1712 18:13 edubib.xunta.gal/cgi- .
para exemplares  (58) bin/koha/svc/report?
etiquetas por data id=1

para a
creacion
das
etiquetas

2 Codigos de Busqueda | MEDIA, |03/04/2019 |03/04/2019 11/03/2020 | Non hitp://www.intranet- | 300 1 28 » Executar | ~
barras de de Xercode 14:20 12:15 edubib xunta.gal/cgi- ——
exemplares exemplares | (58) bin/koha/svc/report?
dende o maiores o id=2
ltimo que se
impreso indique

como
ultimo
impreso

12 Histérico de MEDIA, 12/03/2020 | 03/07/2020 | Non http:/Awww.intranet- | 300 1 46 » Executar |
prestamos Xercode "mn 1259 edubib.xunta.gal/cgi- R——

(58) bin/kohalsvc/report?

id=12

4. EXECUCION DE INFORMES

Unha vez localizado o informe que queremos consultar, preme no seu botdon Executar (situado na

ultima columna denominada “Accions”).

Todo Adgquisiciéns Catélogo Circulacién Contas Usuarios
Mostrando 1 1 de 1 (filrado de 45 entradas totais) | Mostrar(20 - |entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte ») Ultimo 1. Buscar [prestamog] || viioiidade da columna | | Excel || csv || Copiar | | imprimit |
Nome Ultima - Expiracion Tempo de
D~ do ¢ Tipo+ Grupo + Subgrupo ¢+ Notas ¢+ Autor pata He s vez = Uttima vez + Puablica ¢ JSON URL 4 decaché # Hestaados +  execucién ¢+ Counter +  Acciéns
. creacion - executado gardados
informe editado (segundos) (segundos)
12 Histérico MEDIA, 12/03/2020 03/07/2020 | Non hitp/www. intranet- | 300 1 46
de Xercode 11:11 12:59 edubib.xunta.gal/cgi-
prestamos (58) bin/koha/svc/report?
id=12
Mostrando 1 a 1 de 1 (filtrado de 45 entradas totais) |« Primeiro («) Previo Seguinte » Ulimo

Alguns informes pedirannos parametros para executarse (que varian segun o tipo de informe).
Os que non precisan de parametros, executaranse directamente.
Por exemplo:

. para executar o informe “12 — Histérico de préstamos”, o parametro a configurar é a data
de inicio. O formato para introducir unha é dd/mm/aaaa.

Introduza os parametros para o informe Historico de prestamos:

Desde: | 01/01/2021 |

- Noutras ocasiéns, como no informe “1- Busqueda de exemplares para etiquetas” é
necesario introducir un rango de datas.
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Introduza os parametros para o informe Busqueda de exemplares para etiquetas:

Dende: | g1/01/2021 7
At | 13/04/2021 =)

Executar o informe

. Tamén pode pedirnos un cddigo de barras, como o “2 — Cédigos de barras de exemplares
dende o Ultimo impreso”.

Introduza os parametros para o informe Cédigos de barras de exemplares dende o Ultimo impreso:

Unha vez configurados os pardmetros, preme o botdn Executar informe.

Introduza os parametros para o informe Busqueda de exemplares para etiquetas:

Dende: | g4/01/2020 ]
Ata: | 13/04/2021 3

Executar o informe

O sistema amosara os datos do informe nunha tdboa paxinada.

Busqueda de exemplares para etiquetas
Notas: Busqueda de exemplares por data para a creacion das etiquetas
Numero fotal de resultados: 369 (20mostrado).

Filas por péxina: |20 v
| 1.2 3 19 > >» |— Paxinas do informe
Codigo de barras
CEL009000003896
CEL009000003893
CEL009000003891
CEL009000003892
CEL009000003894
CEL009000003895
CEL009000003885
CEL009000003887
CEL009000003886
CEL009000003884
CEL009000003888
CEL009000003890
CEL009000003881
CEL009000003870
CEL009000003878
CEL009000003874
CEL009000003877
CEL009000003875
CEL009000003883
CEL009000003876
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5. DESCARGA DE INFORMES

1.- Partimos da taboa paxinada 4 que chegamos no punto anterior.

P Executar informe: © Planificar 2. Descargar = @ Amosar consulta SQL

Busqueda de exemplares para etiquetas
Notas: Busqueda de exemplares por data para a creacion das etiquetas
Numero total de resultados: 369 (20mostrado)

Filas por paxina: m

1 2 3 19 > >>

Codigo de barras
CEL009000003896
CEL009000003893
CEL0O09000003891
CEL009000003892
CEL009000003894
CEL009000003895
CEL009000003885
CEL009000003887
CEL009000003886
CEL009000003884
CEL009000003888
CEL009000003890
CEL009000003881
CEL009000003870
CEL009000003878
CEL009000003874
CEL009000003877
CEL009000003875
CEL009000003883
CEL009000003876

2.- Preme no botdn Descargar e escolle a opcién de formato desexada.

- Executar informe @ Planificar | X Descargar = | @& Amosar consulta SQL

BL'lsqueda de exemplarl Texto separado por comas (.csv)

Notas: Busqueda de exemplares por dat  Texto separado por tabulacions

Numero total de resultados: 369 (20mos  Folla de calculo OpenDocument

Filas por paxina m

1 2 3 19 > ==

HTML format

Codigo de barras
CEL009000003896
CEL009000003893
CEL009000003891
CEL009000003892
CEL009000003894
CEL009000003895
CEL009000003885

3.- As duas opcidns de descarga mais recomendables son o formato CSV e o formato Folla de
calculo de OpenDocument.
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a) Texto separado por comas (.csv)

1.- Preme o botdn Descargar e escolle esta opcidn.

P Executar informe @ Planificar X Descargar = @& Amosar consulta SQL

Usuarios modificados Texto separado por comas (.csv)
Numero total de resultados. 16 Texto separado por tabulacions

Filas por paxina m

Biblioteca Usuarios modificados

Folla de calculo OpenDocument

HTML format

CEAD11 |61
CEBOO1 | 191
CEDOO7 | 356
CEDO14 263
CELOD9 12
LEADDT 304
LECO72 98

OFCOT 1 24R

2.- O sistema descargara un documento en formato .csv.

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados » Usuarios modificados Informe

Executar informes P Executar informe Planificar . Descargar @ Amosar consulta SQL

Informes gardados
Diccionario de informes ~ Usuarios modificados

Ver diccionario Numero total de resultados: 16
Recursos utiles

Biblioteca de informes Filas por paxina m
Koha Biblioteca Usuarios modificados
Esquema de base de CEAD11 61
datos de Koha CEBOD1 191

CEDO07 356

CED014 263

CELO0D9 |12

LEAQO1 304

LECO72 |98

OEC017 246

OEC040 242

OED014 832

PEC102 116

PEC113 | 281

PEDO56 756

PEDOS4 | 1241

PEKDO3 | 65 . Informe descargado

Galego. . English

B Usuarios modificad...csv -~

3.- Para visualizalo correctamente, abre unha folla de célculo de LibreOffice Calc en branco
(ou un documento de Excel) e preme en Arquivo > Abrir
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Archivo | Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

Sin titulo 1 - LibreOffice Calc

e s & 4 - ABE-E-ENLY EREQ-¢
Abrir archivo remoto... 5] ﬁ' T@» hd EE E EE % Z ? % :i [E s % 0,0 ,OQ ,OQ E i
@ Documentos recientes »
[& Cerrar D | 3 F G | H | I | J |
Asistentes »
I_j Plantillas »
Recargar
Versiones...
o] Guardar Ctrl+G
% Guardar como... Ctrl+Maytis+S
4.- Localiza no teu equipo o documento csv descargado e abreo.
Abrir X
&« v P ¥ > Esteequipo » Descargas v (9] £ Buscar en Descargas
Organizar ~ Nueva carpeta = - [ e
A A
W Fste equipo [ ] Nombre Fecha de mc
4 Descargas ~ hoy (8)
= Documentos | Usuarios modificados-reportresults {1)| 19/04/2021
I Escritorio label_batch_521 (4) 19/04/2021
=/ Imagenes label_batch 521 (3) 19/04/2021
D Musica label_batch_521 (2) 19/04/2021
X
“J Objetos 3D label_batch_521 (1) 19/04/2021
B v label batch 521 19/04/2021
ideos
@ Impedir préstamos doutras bcas sen transferir 19/04/2021
£ Windows (C) bloquearprestamossintransferencia 19/04/2021

= Google Drive (G: o o . L . . I
N v £ >
[ ]Solo lectura
Nombre: ‘Usuarios modificados-reportresults (1) ~ | Todos los archivos B2
Version: ~ Abrir Cancelar

5.- Na ventd “Importacion de texto”, escolle:
e No conxunto de caracteres, a opcidon Unicode (UTF-8)

¢ Nas opcidns de separador, “Separado por” e “Punto e coma” e pica en Aceptar.
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Importacion de texto - [Usuarios%20modificados-reportresults%20(1).csv] X
Importar

Conjunto de caracteres: |Unicode (UTF-8) &4

Idioma: Predeterminado - Espaiiol (Espana) 7

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
(O) Anchura fija

[ ]Tabulador [ JComa

| (@) Separado por |

D Espacio |:| Otro

[|Combinar delimitadores []Quitar espacios Delimitador de cadena: |* |

unto y com

Otras opciones

[ |Formatear campo entrecomillado como texto [_| Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: I:'
Predeterminad{Predeterminado | ~
1 Biblioteca Usuarios modificados
2 CEAG11 61
3 CEBRO1 192
4 CEDBO7 357
5 CEDG14 263
6 CELOOY 12
7 LEABO1 304
g LECOT2 08
g DECO17 246 hd
< >

Ayuda Cancelar

6.- Abriranse na folla de calculo os datos importados ordenados en columnas.

Biblioteca Usuarios modificados

CEAO11 61
CEBQO1 191
CED0OO7 356
CEDO14 263
CELO0S 12
LEAOO1 304
LECO72 98
OEC017 246
OEC040 242
OEDO014 832
PEC102 116
PEC113 281
PEDO56 756
PED064 1241
PEK003 65

5064

7.- Se queres gardar a folla de célculo cos datos do informe (para non ter que importar a
informacidn do csv a préxima vez que a queiras consultar) pica en Arquivo > Gardar como.
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Usuarios modificados-reportresults (1).csv - LibreOffice Calc

10| el oL TEa

Archivo | Editar Ver |Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

D Nuevo »
|~ Abrir... ctrl+O0

- o

L=

Abrir archivo remoto... 3 & M Kﬁ VI

% | -
B=

| = =]

Al oo A

o

ol

=

Documentos recientes »

Cerrar |

m
-

Asistentes »
Plantillas »
Recargar
Versiones...

Ctrl+G
Ctrl+Mayts+S

Guardar

Guardar como...

=

Guardar archivo remoto...

Guardar una copia...

Guardar todo

8.- Indica onde queres gardar o documento, con que nome

configuracién, preme Gardar.

[ Guardar comie

= B s Este equipo w
Owganizar =
5 Este aquipo ~ Carpetas (7)
¥ Descargos [Dascangas
5 Dacumentas ;
I Escritoric
i o Documentas
&= Imdganes =
B Musica
2B Objetos 30 Escritaric
B videas
£ Windows (L) Indgenes
~ LENTWO D) w _—

e en que formato. Ao rematar a

L 2 Buscar en Este aquipo

- @

)

e

Escoller a carpeta onde
gardar o informe

Caonsignar o nome

rd i

Mombres | Uswarios modificados informea 15 04_2021
Tipe: |Libro QDF
Extensicn de nombre
de archiva automatica

[ Guardar con
centrasefia

[ Gifrar con clave GPG

Editar configuradian
de filtras

A Ooultar carpatas

Ezcaller & formato

Ao rematar, pulsar o
botan Gardar

Corcr
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b) Folla de calculo OpenDocument

1.- Escoller Folla de calculo OpenDocument das opcidns do boton Descargar.

- Executar informe @ Planificar L. Descargar = @ Amosar consulta SQL

Usuarios modificados Texto separado por comas (.Csv)
Numero total de resultados: 16. Texto separado por tabulacions

Filas por paxina

| Folla de calculo OpenDocument

HTML format

Biblioteca Usuarios modificados
CEAOM 61

CEBOO1 191

CEDOOT | 356

CEDD14 283

CELOO9 12

LEADD1 304

LECO72 98

QECO17 246

OFC040 1242

2.- O sistema descarga o documento en formato .ods.

Executar informes P Executar informe @ Planificar &, Descargar ~ @ Amosar consulta SQL

Informes gardados
Diccionario de informes  Usuarios modificados

Ver diccionario Nimero total de resultados: 16
Recursos Gtiles

Biblioteca de informes Filas por paxina m
Koha Biblioteca Usuarios modificados
Esquema de base de CEAOM1 61
datos de Koha GEBOO1 191

CEDOO7 356

CEDO14 263

CELODS 12

LEAQOD1 304

LECO72 98

OECO017 246

OEC040 242

OED014 832

PEC102 116

PEC113 281

PEDO56 756

PED0O84 1241

PEK0O03 65

o Documento descargado
Galego English /

Usuarios modifica...ods ~ ~
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3.- Localiza no equipo onde se descargou o documento e abreo co Microsoft Excel ou co
LibreOffice Calc. Os datos do informe aparecerdn ordenados por columnas..

Usuarios modificados-reportresults (1).ods - LibreOffice Calc

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

1 = - ’
E-O-B-D&R X8RO & 490 &% -0
Arial V10ptVNKiA'ﬂ'E:§:E—:_wZ_T%:i[E'
@1 I~ =|
A | B | C | D | E F | G |
_1 |[Biblioteca  Usuarios modificados
“2 |CEAO11 61
3 |CEBOO1 191
4 _|CEDOO7 356
5 |CEDO14 263
6 |CELO009 12
7 |LEA0O1 304
8 |LECO72 98
_9 |OECO017 246
10 |OEC040 242

16 [PEK003 65
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