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GRUPOS

1.Introducion ao mantemento de grupos e horarios

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

Os alumnos unha vez matriculados tefien que ser vinculados a un grupo do
centro. E importante ter en conta que, ainda que unicamente exista un grupo por
nivel, os alumnos non estaran asignados a ese grupo ata que se proceda a sua
asignacion.

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

Na pantalla pédese ver unha relacion de todos os grupos que hai no centro para
0 ano de traballo no que esta a aplicacidn.

Grupo -]
Datos do grupo
e o E Acion primaria Grupo [l Quenda
Descricién | ‘ Aula
Titor/a Horaric
Titer/a
& FOC
P oA
i® ESO - A Asignacion de alumnado
12 E80- B Aplicar filtro | - Todas as matriculas - -
e - = B
REC- O \(&lonsg Perez, Cmar -
28 E50 - A . . |Anayva Cazales, Sergio
S Relacién de grupos do centro. |Araiijc Mas, Lautars Paul
— Seleccionando un da caixa accedese | Asensic Perez, Miguel ; ;
2T ESO~E aos datos do mesmo |Bahamaonde Gonzalez, Francisco Javie
st ES0-D \[Bargos Perez, Brais
coreie \|Carrasco Fernandez, Gabriel
39 E50 - A |[Castafieira Sanmartin, Celia
e = |Delgado Gonzalez, Samuel =
STESD-B Docampo Fernandez,; Adrian
39 ESD - C | Dominguez Rial, Daniel Jesus
= |Gomez Senra, Raguel
3°ESD-D | Iglesias Davila, Gabriel
3% ESO - E \[¥artin Rouhou, Christian
| Martinez Ccasa, Jorge
40 ESO - A Alumnps que forman parte do grupo NG Rekr e R
4CESQ- B seleccionado Perez Barja, Pable
|Rial Delgado, Masva Aytana
4% ES0O -iC -:I Rocha Come=zafa, Sazkia
|| Rodriguez Lopez, Desny Dario >
“ - - w alumnado nen asignado 22 alumnado asignado

Cando asociamos un alumno a un grupo o alumno figura nas actas de avaliacién
do grupo e nas orlas e listados dese grupo.

Ter en conta que cando se modifica a matricula dun alumno, debe revisarse a
asignacién do mesmo ao grupo xa que dependendo do alcance da modificacién




realizada na matricula, as veces pode supofier que o alumno quede féra de grupo
e haxa que volver a asignalo.

Tal e como se observa, os grupos aparecen ordenados por curso e ensinanza
respectivamente.

I Bac. - D

I Bt -1

2% Bac.- A
OB E I:F'L:I' = Adultos
22 B

20 B

i ALY Bac. - A
(a){4ie Bac. - B
{4)-1% Bac. - C
(4)-10 Bac, - O
P A)-29 Bac., - &
(4)-29 Bac. - B

Os grupos de ensinanzas de adultos aparecen sempre precedidos por ( A)

1.1 Informes predefinidos relacionados con grupos e
horarios

A hora de crear os agrupamentos de alumnos que estdn matriculados na
aplicacion, pode sermos de utilidade os seguintes informes predefinidos (Ruta:
Informes > Informes predefinidos > Alumnado)

AL986-0pciéns de matricula. Informe no que se obtén unha relaciéon
das opcions de matricula do alumnado: tipo de matricula, modalidade,
idioma, materias, etc. (NOTA: s6 dispoiiible para algunhas ensinanzas)

AL987-Alumnos por materia. Con este informe visualizase os alumnos
matriculados en cada unha das materias impartidas no curso.

Unha vez creados e asignados os alumnos ao grupo pddense visualizar os
informes:

AL047-Listaxe de grupo
AL982-0rla de grupo
AL966- Subgrupo alumnado

AL967- Alumnado por subgrupo. Permite visualizar e imprimir
os subgrupos do centro e os alumnos relacionados con eles




AL987- Horario por curso
PR999 - Horario profesor

2. Mantemento de Grupos simples

2.1 Creacion de grupos simples

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

O proceso de creaciéon de Grupos (sempre que fora necesario) consta dos
seguintes pasos:

a- Na ruta Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos
botén Engadir

simples premer sobre o

b- Seleccionar o curso no despregable e introducir na caixa Grupo a

letra coa que denominaremos ao grupo

c- Escoller a Quenda (NOTA: ter en conta que debe elixirse a mesma

quenda que ten o alumnado na pantalla de
asignara ao grupo creado)

matricula que despois

d- Premer en Aceptar para rexistrar os cambios e para que o novo

grupo apareza na lista da esquerda.

40 Inf, -

Datos de grupo

59 Inf, -

Curso S

Erupo l:l Quenda | --

62 Inf. - A

10 Pri. - A

Descricién |

r

20 Pri,

Titor/a

3° Pri. - &

2. Despregar e elexir o

Titor/a Cursa

4% Pri. - A

FDC

-
J Aula
s Horarig | ==

3. Introducir a letra do
grupo e elexir a Quenda

52 Pri.- A

69 Pri. - A

Asignacion de alumnado

12 ESO -

Aplicar filtro |.= Tedas a5 matriculas -

12 E50 -

| =

12 ESO -

29 £SO -

20 ES0-

20:E5() -

2EERG -

GRES0 -

FEERG-

50-ES0 -

30 ESG -

40 ESO -

1. Engadir

49 £SO -

40 £SO -

49 E50 -

(el Fe Ml R Bl Kol ol RO Dol Rel o il Rol &l s

!:I umnado nen asignado

4. Aceptar para gardar os

cambios

) alum;l -do asignado

\‘m




2.2 Asignacioén de alumnos, titor e aula ao grupo
Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

Una vez creado o novo grupo teremos que asignarlle o alumado. Como se
observa nas capturas de pantalla, a parte central da mesma dividese en dudas
columnas:

-Alumnado non asignado que corresponde aos alumnos
matriculados no curso pero non asignados a ningin grupo do centro

-Alumnado asignado que corresponde cos alumnos que pertencen ao
curso e grupo elixido

Datos do grupo

Curso 5C Educacio Grupc l:l Quenda.

Diescricién [6 de Primaria | aula AlLL i
Titor/a Castro Arias, Pilar L 31 Horario | HORARIO B
Titorfa

PDC

Asignacion de alumnado

Aplicar filkro

Alonso Nigto, Pablo

Alvarez Cebrian, Enrique
Alvarez Merens, Daniel
Alvarez Tesouro, Beatriz
Alves Bodriguez, Luis Miguel
Argibay Miranda, Victor Manuel
Boulloza Pavan, Marcia
Cabaleire Alonse, Sergio

Non
asignados a
ningin grupo

& alumBado non asignado

as frechas para asignar /
desasignar aos alumnos

Premendo en modificar activanse f

Cameselle Maceda, Irens & |

Carballo Fornos; Sergio
Carballe Grafia, Oscar

Cela Gallege, Samuel

Cobas Labarthe, Nuria

Dazilva Redrigusz, Lucia
Duran Ferreiro, Samuel

Gomez Barreiro, Kevin Esteban
Gomez Salgueiro, [=abel
Gonda Duran, &Adrian

Gonzalez Rotella, Yeray Manusl
Gutierrez Rodriguez, Lixia
Lameiro Ferez, Jonathan Jose
Lopez Ferradas, Juan

Mata Enriguez, Iage

Miguez CDocampa, Diego

Murfiez Pereira, Pablo

Perez Cayo, Marcelo Agustin
Finto Castifieira, Pablo
Rarnirez Muriez, Raquel

7 alumnado asignado

m

Asignados ao
grupo

X

Na asignaciéon de alumnado é posible facer unha selecciéon dentro do curso
utilizando a opcion “Aplicar filtro”. Por exemplo, en 32 e 42 da ESO é posible
preseleccionar ao alumnado de diversificacion curricular, no bacharelato é
posible filtrar por modalidade e bloques, no caso do réxime de adultos
presencial.




Para mover os alumnos basta con seleccionalos e empregar os boténs de mover
a dereita ou a esquerda (frechas), que aparecen no centro da venta e que se
activan unha vez premamos no botén Modificar .

Tamén temos que introducir:

-Unha descricion do grupo (non é obrigatorio e soamente se cubre no caso de
que o grupo tefia algunha caracteristica especial)

-0 titor do grupo, seleccionandoo da relaciéon do persoal docente activo no
centro ao que se accede no despregable Titor/a,

-A aula que ocupa o grupo (para poder seleccionar a aula do grupo
previamente ten que estar dada de alta na pantalla Espazos do Centro na Ruta
Mantemento > Datos do centro > Espazos).

-Podemos, por ultimo, sinalar o horario base do grupo (o tema do horario o
tratamos no apartado 3)

Datos do grupo

Curso 50 | a1 SrMaris Grupo l:l Cuenda

Descricién 69 Primaria | Aula i z
Titor/a Evre Alvarez, Carlota i Horario | Infantil-Brimaria -
Titor/a

PBC

E posible a asociacién do alumno cun determinado grupo cando este se esta a
matricular ou directamente dende a pantalla de matricula do alumno (Ruta:
Alumando > Xestion Alumnado > Busca.. > Matricula > Modificar) pero
previamente os grupos tefien que estar creados tal como se describe no apartado
2.1 deste manual.




Matricula Modificaciéns E'!I"I’lﬂ'lrkllla

Cod. alumno|S510615CGEAZECALE M. expedients Data matricula G8/09/2007 E
Procedencia’| Educacidn secundaria obrigatoria .v_'. 2° Enzinanza secundaria chijgatoris -
Matricdlase | 39 Ensinanza secundaria cbrigatoria > |}Grupo | A [=!| Repite | Nen repitel*
Matricuia Cficial T | Quenda ¥ornada partida \®  Aszictencia | Frezencial -
Comiins E
[W] gicloxia & Xeolawia [ o0
’V‘ Ciencias socials, xeografiz e historia ’F‘ Ciencias Mediambientais & da Saude
’F‘ Educacién fisica ’ﬁ‘ Cultura clasica
W | Educacién plastica & visual lﬁ Iniciacién Informatica
’_V‘ Fizica & Guimica ’ﬁ mecancgrafia
’ﬁ‘ Lingua casteld e literatura ’f‘ TEE
[W] Lingua galega & literatura [T 22 Lingua estranxsira - Franceés
[W] Matemdticas Alternativas de idioma
’V‘ Misica ’F‘ Lingua estranxeira - Frances
W] Tecnoloxias [¥] Lingua estranxeira - Inglés
 Pendentes: _  Alternativas de relixion
’7‘ CO: Matematicas (2% ESO) ’F‘ Atencicn Educativa
[#] Io: Lingua estranxsira - Inglés (2° ESC) [T Historia & cultura das refixisne L
’f‘ Relixién catdlica
’r‘ Relixion evanxelica E
Afta Batns Data baixa |:| Cauza da baixa ' I
Cheervacidns |

2.3 Eliminacion de grupos

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

Seleccionase o grupo e pulsase sobre o opcion Eliminar. Un grupo nunca podera
ser eliminado mentres tefia alumnado asociado a el. Polo tanto, é necesario, para
eliminar un grupo, previamente desvincular aos alumnos do grupo. Tefia en
conta que os alumnos que teflen baixa na matricula contardn como alumnos
vinculados ao grupo.

2.4 Grupos para ensinanza secundaria para persoas a dultas

Os grupos de calquera das ensinanzas para persoas adultas aparecen precedidos
na relacién dos grupos do centro pola letra (A)-, o que nos indica que estamos
ante un grupo composto por alumnos que estan a cursar réxime de adultos.

No caso das ensinanzas de ESO adultos, o alumno matrictlase nos dambitos de un
determinado moédulo (1, 2, 3 ou 4), aparecendo toda esta informacién na
descricion do grupo:




(A)-ESC Ad.1 - 1° Cua. - A
(8)-ES0 Ad.2 - 1° Cua. - A
(A)-ESO Ad.3 - 19 Cua. - A

(A)-ESC Ad.4 - 19 Cua. - A

No exemplo da captura de imaxe a lectura do primeiro grupo seria:

(A)= Adultos

ESO Ad.1 = Ensinanza (ESO Adultos) e mddulo (1) no que esta
matriculado o alumnado

12 Cua = primeiro cuadrimestre

A = Denominacion do grupo

A peculiaridade desta ensinanza (ESO Adultos) é basicamente que as matriculas
dos alumnos son cuadrimestrais. Isto implica que cando se crea ou se selecciona
un grupo hai que elixir tamén o cuadrimestre. Dentro de ESO Adultos, un mesmo
alumno pode estar vinculado a dous grupos ao longo do curso escolar, sempre e
cando tefia ddas matriculas rexistradas na aplicacién: unha para o 1°
cuadrimestre e outra para o 22 cuadrimestre.

3. Creacion de horarios dos grupos

A introducidn do horario é un proceso necesario para poder xestionar as faltas,
tanto dos alumnos como do profesorado, a través da aplicacion XADE. Os
horarios carganse no XADE por curso e grupo. Simultaneamente a introducién
do horario dun grupo, estase a cargar o horario lectivo dos profesores que
imparte clases no mesmo.

Os pasos para introducir os horarios son os seguintes: marcar un horario base
para o grupo, sinalar ao profesorado que imparte clases no grupo e ir
introducindo materia a materia relaciondndoa c6 profesor correspondente no
horario semanal do grupo

3.1 Horario base

Ruta: Mantemento > Convocatoria (ano académico de traballo) > Horarios




Con esta opciéon configiranse os horarios base do centro (Bandas ou franxas
horarias) para o ano de traballo. A pantalla consta dunha tnica tdboa onde se
amosan os dias da semana e as sesiéns (con hora de inicio e fin) para cada dia. O
formato da hora é HH:MM (p.e: 16:30). A hora de fin debe ser superior & de
inicio.

Premendo no botén Engadir activanse todas as opciéns da pantalla para crear o
horario base: hai que darlle un nome (no combo Descricion) e cubrir as sesions.

Podense utilizar os botons “Estender a todos os dias” situados na primeira
columna da semana (luns) para aplicar os valores introducidos nesa sesi6on a
todos os dias.

En funcién das necesidades do centro pédense configurar diferentes horarios
base (p.ex.: Diurno, Nocturno...). En todo caso é recomendable crear o menor
numero de horarios base posible, xa que ainda que no centro se impartan varias
ensinanzas, o normal é que cun Unico horario base sexa posible elaborar os
horarios de todos os grupos do centro.

En duracién sesion (minutos) é posible establecer un valor, por defecto e polo
tanto modificable en cada momento, da duracién de cada sesién, de maneira que
unha vez establecida a hora de inicio, a aplicacién cubrira de xeito automatico a
hora de fin de cada unha das sesions.

i Horarios }

Detalle do horarie base

Descricion | : 3 | Diuracion sesign (minutos) I:I
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|

TR TR I TR ST SR N A = /ST R I o A Y

UO!W.’IIOIWIJJIJJQJOIOJQ!QJWIJJ\JJO!WW.’U'_

s 1 | ] S == -
T T TR« Y« AN AN N AN« [N« T T TN Y e S I TN ]
TR T A TS S " N A = T ST Y« L+

E importante comprender que no horario base o que se introduce son o
numero e horas de sesions dos alumnos no centro, tanto de clases como de
descansos, recreos, etc. Cando as horas de entrada e saida, recreos e
intercambios de clase coincidan para diferentes ensinanzas ou niveis, s6 é
necesario un unico horario base.
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3.2 Asociar o horario base co grupo
Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples

Unha vez seleccionado da lista da esquerda o grupo pulsase sobre o botén
modificar e seleccionase en Horario o horario base que se corresponde coas
sesions ou franxas horarias de clase que ten o grupo. Por ultimo, aceptar os
cambios da pantalla.

Datos do grupo

Curso Educacion primana =] Grupo EI Guends { Xornada continua ]
Descricién [69 Primaria | Aula = |
Titor/a Eyre Alvarsz; Carlota Find Horaric | Infantil-Brimaria r’ -
Titor/a T =

BDC L Despregar e seleccicmar/

3.3 Asociar profesorado que imparte no grupo

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples(escoller o grupo..) > Profesorado

Para asociar o profesorado que imparte no grupo, hai que seguir a ruta indicada,
seleccionar da lista da esquerda o grupo e premer sobre o botén modificar. Na
relacién de profesores que aparece na pantalla hai que sinalar o profesorado que
imparte docencia no grupo. Por ultimo, debe premer en Aceptar para gardar os
cambios.

"1 XUNTA DE GALICIA Centro > 125 |[1E5 Gentro de cursas 125

‘i‘ CONSELLERIA DE EDUGACION Usuarie |0 125 | pataoz/os/zooe AlLG oy
% £ ORDENACION UNIVERSITARIA Crupo. Fr— [ Ttar/a| Ano traba
Grupos simples [ Profesorado do grupo }
40Inf. - A *
52 Inf.-A
§Inf, - A e
2 Profesores do grupo
el [T [|2orton, Federica ;
Sl ] lcastre .,i\riasr Pilar Beleccionar enire o
39Pr, - A T w;ﬂcf@smado aqueles que
| = dan clase no grupo
40 Pri, - A | JcasTREG
50 Pri. - A il rvo Garcia;, Caniel
r— L Ferndndez Ferna'ndfzz, Maria Milagros
I | fFernandez Novas, Angel
b d F fernandez, adolfo
L°ESC -8B T 1|Fernandez, Maria Milagros
18 ESO - O [ 14Fernandez, Fepe

3.4 Configurar o horario do grupo
Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples(escoller o grupo...) >Horario

Desde este opcion realizase a configuracién do horario do grupo. Unha vez
elixido o grupo da lista de Grupos simples procederemos a engadir o horario

11



‘i
+

Grupos simples

42 Inf, -

I

XUNTA DE GALICIA

b 4| CONSELLERIADE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA Grupo

Mantemento Profesorado

Centro

Usuario

— —  Ano académico [EU0IEHE
———— Ano traballo 2007/2008

| Titor/a]

Horario do grupo 1

5830 =

62 Inf. -

lons __Jmartes ______JMércores _____JXeves __________Jvemes |

19 Pri. -

28 P

30:Pri, ~

40 Pri. -

50.P, -

69 P =

FIEFIE|F|F PR |

12 ESO -

IEEQ~

ITESD -

28BS

2O RS0 -

25 ESD~

2T EED -

3ESO -

PESD -

FHESD -

dEES0-=

30ESQ -

40 ESO -

4% ES0 -

Ojmie|molo (o= |0 0@ |nofm |

49 ESO -

E B B E J

H pp B OE B BOE B

Hai varios elementos importantes :

* Dous botdns de seleccion (+ e -) para engadir ou suprimir as sesions e
as materias/unidades/recreos.
E E E B E = = B E H
* Premendo no boton (+) abrese unha venta na que introducir os datos
da Sesién, Materia/Unidade, Aula e Subgrupo. Premendo en (>) de
Alumnado é posible visualizar o alumnado asignado ao subgrupo.
Premendo en (>) de Profesorado pddese asignar o profesor
correspondente & sesion.
Sesion 12130 a13;30 Linoua astranxelra « Inglés
Aula ALl v
Subgrupo |.ﬁ. V|
- - Alumnado . Profesorado .
L]

O botén de lupa serve para ver o detalle da sesién seleccionada
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Dentro do rexistro de datos hai que destacar:

* O Menu despregable “Sesidon”: para seleccionar a sesidon (franxa
horaria correspondente no horario base) e seleccionar a
materia/unidade.

* O Menu despregable “Aula”: aula onde se impartira a materia.
* Menu despregable “Profesor/a”: profesor/es da materia.
*  “Subgrupo”: subgrupos para a definiciéon de desdobres.

e “Alumnos/as”: ao premer no botén (>) mostraranse os alumnos
asignados ao subgrupo seleccionado previamente (non se poden
modificar desde aqui, habera que dirixirse as opciéns Grupos simples
ou Subgrupos)

Lembre que o programa le a matricula dos alumnos asociados a un grupo cando
se esta a crear o horario, polo tanto:

0 Non se poderan introducir horas dunha materia no horario do
grupo se non hai alumnos matriculados nesa materia
vinculados ao grupo.

0 Para introducir o horario das materias optativas que se
imparten a mesma hora no grupo (exemplo: relixion e atencion
educativa) é suficiente con cargar as materias na sua sesion
correspondente, a mesma, e asignarlles o profesor que as
imparte.

No despregable onde estan a materias que se introducen no horario tamén
aparecen as unidades creadas para cada materia ( Ruta: Mantemento >
Convocatoria (..) > Ensinanzas > Configuraciéon da oferta > Unidades ), se é o
caso.

Isto permite cargar no horario do grupo sesiéns de por exemplo, Laboratorio na
materia de Fisica e Quimica, ou Musica e Plastica na materia de Educacion
Artistica de Educacion Primaria ...

Notas: para rexistrar sesions de Apoio, Pedagoxia Terapéutica ou Audicién e
Linguaxe non deben introducirse no horario do grupo. O correcto é introducir as
sesion no horario complementario do profesor, como actividade na ruta:
Profesorado > Xestion do Profesorado > Horario.

Hai que lembrar que a medida que se vai facendo o horario dos grupos estase a
facer o horario docente do profesorado que imparte clase nos grupos, sempre e
cando a cada materia lle asignemos o profesor que a imparte.
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3.5 Creacion de horarios con subgrupos. Casos pract  icos nos
gue se utilizan.

Ruta: Alumnado>Grupos>Subgrupos>Mantemento

Esta opcién soporta o mantemento (consultas, altas, baixas e modificaciéns) dos
subgrupos de alumnos configurados no centro para o ano de traballo.
Empregarémola para a definicion de desdobres de cara & composicion de
horarios.

Casos de utilizacion de subgrupos:

12 Caso: Ter que introducir no horario do grupo, unha materia impartida por
dous profesores ao mesmo tempo. Neste suposto é obrigatorio o uso de
subgrupos para un correcto funcionamento dos horarios e todo o asociado a
eles.

Exemplo: Todos os alumnos do grupo 12 ESO - A estan matriculados en
Matematicas pero non todos van a clase xuntos e co mesmo profesor. O
grupo de matematicas de 12 ESO - A dividese en 2 subgrupos que podemos
chamar subgrupo A.1 e subgrupo A.2. Os alumnos do subgrupo A.1 estan cun
profesor nunha aula e os alumnos do subgrupo A.2 reciben a clase de
Matematicas con outro profesor e noutra aula. Para poder introducir no
horario neste caso é necesario crear 2 subgrupos aos que asociaremos 0s
alumnos e o profesorado correspondentes.

Se se da o caso de que a distribucion de alumnado por subgrupo sexa a
mesma para varias materias, non sera necesario crear novos subgrupos
sendn que é posible empregar o mesmo.

22 Caso: Alumnos pertencentes a distintos grupos que se unen para recibir
clases cun profesor, nun Unico espazo, en determinadas materias ou nunha
Unica materia.

Neste caso non é imprescindible facer subgrupos, para introducir o horario,
bastaria, con pofier o mesmo profesor da materia, no horario dos grupos a
mesma hora e o mesmo dia . A razén de crear un subgrupo, non é outra que, a
unha visualizacion esteticamente mais comoda do horario do profesor.

Se non se utilizan os subgrupos, ao visualizar o horario do profesor (Ruta:
Profesor > Xestion de profesorado > Horario), este aparece como impartindo
clase da materia en distintos grupos a mesma hora e o mesmo dia .

Crearemos un subgrupo de alumnos formado por todos os alumnos dos
diferentes grupos que asisten a clases da materia xuntos e utilizaremos este
subgrupo na creacién do horario. Ao visualizar o horario do profesor verase
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correctamente: o profesor imparte unha Unica sesién da materia a un
subgrupo determinado.

3.5.1 Pasos detallados para a creacion de subgrupos e asignar
materias a subgrupos nos horarios dos grupos .
Ruta: Alumnado>Grupos>Subgrupos>Mantemento

Subgrupo -}

Datos do subgrupo

Nome abreviado [SubgrupoAl |

Descricidn |Su|3grup0 A1 \_ |

Asignacion de alumnos/as
Grupoc =
Materia | --

Datos do Subgrupo

) alumnos/as non asignados/as alumnos/as asignados/as

Premendo en Engadir activanse os cadros de texto para cubrir o nome e a
descricion do Subgrupo. Unha vez creado o subgrupo aparecera na lista da
esquerda da pantalla. Teremos que seleccionalo e premer no botén Modificar
para a continuacion asignar os alumnos en funcién do Grupo e a Materia
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Subgrupo }

Datos do subgrupo

Nome abreviado |Su|:grupoi'\1 |

Descricion Subgrupo A.1 |

Asignacion de alumnos/as

Grupo

Materia
Fernandez Fineiro, Daniel Barrioc Lage, Laura Maribel
Fontenla Cernadas, Alfonzo Carrera Moreira, Adrian
Gimensz Ortega, Rocio Castro Fernandez, Ivan
Gonzalez Torrente, Sandra Coute Ferreira, Miriam
Molina Quintas, Kevin Manuel Cugquejo Lobdn, Ana Maria

Moreno SZCZEPANIK, Vanessa Dominguez Ravelo, Juan

Moure Santos, Nerda Fernandez Lifiares, Diggo Javier
Ramaos Alves, Marcos Fernandez Mcoledo, David Elisec
Serrano Davila, lesis Ramdn

‘azquez Morales, Lucas Alexis

\ 2. Lista de alumnos do grupo 1. Escollemos o grupo de
que poden ser asignados ao

referencia e a materia.

subgrupo
3. Mediante as frechas
asignamos os alumnos ao
subgrupo
10 alumnos/as non asignados/as 2 alumnos/as asignados/as

No caso de querer vincular alumnos doutro grupo ou curso a este mesmo
subgrupo, unha vez aceptados estes cambios haberia que volver a repetir o
proceso: sinalar na lista da esquerda o subgrupo, pulsar sobre o botén modificar,
escoller o curso e o grupo, pasar os alumnos a venta da dereita como alumnos
pertencentes ao subgrupo e aceptar para gardar os cambios.

Unha vez creado e configurado o subgrupo procederemos a introducir o
subgrupo no horario ( Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples(escoller o
grupo...) >Horario ). Na ventd que aparece para introducir a sesiéon e materia
tense que ter en conta o seguinte:
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[ Horario do grupo "

-
Sesion :DB:DD a DB..:__,:} :_Maten'laticasiji;z}
Aula _._-- B r’\_»}
Subgrupo. | Subgrupo Al — — — -r"i
‘ m T Alumnado - Profesorado 1
L Permite seleccionar un dos / ’
subgrupos de alumnos Ofrece a lista dos alumnos do Seleciona ao
cargado na pantalla de grupo vinculados ao profesor do
subgrupos subgrupo subgrupo

4. Grupos mixtos

Ruta: Alumando > Grupos > Grupos mixtos

Un grupo mixto férmase cando nunha mesma aula asisten xuntos a clase
alumnos de distintos cursos ou incluso de distintas ensinanzas, por exemplo, un
aula mixta de infantil e primaria na que asisten nenos de 5 anos con nenos de
primeiro ciclo de primaria. Ainda que esta opcidn emprégase case
exclusivamente en Infantil e Primaria tamén pddese empregar noutras
ensinanzas como Bacharelato, Programas de cualificacion profesional inicial, etc.

Grupos mixtos: Grupao ‘I

: ~
18 Cicle de Primaria

Datos do grupo

Home [zic ] Dascricisn [1 Cick d= rimans

Grupos simples que o compafien

125 Grupos simples non vinculados = Grupos simples vinculados
40 Inf. -
50 Inki
g0 Inf. -
22 Priv -
49 Pri, -
52 Pri. -
&0 Pri. -
10 ESO -

- [[ze pri - &
20 Pri, - &
P ESO-E

i

10 ESO -
18 ES0 -
20 ESO -
0 ES0 -
2 ES0 -
 ESO -
40 ES0-
40 ESO -
40 E50-
40 ESD -
4% E50 -
40 ESO -
10 Bac..-
10 Bac. -
{10 Bac: -

AmromOoo@EDODE QEE T F R FERE

Co botén engadir podemos crear o grupo mixto que aparecerd na lista da
esquerda. Pulsando sobre o botén modificar pédese coas frechas centrais pasar
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os grupos simples dunha ventd a outra, para indicar os grupos simples que
forman o grupo mixto.
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