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MATRICULA E ADMISION DO ALUMNADO

0. Aclaracions sobre o manual e a normativa que rex e as ensinanzas

Neste manual indicanse os procesos a seguir na aplicacion XADE ¢ non é, en ningin caso, un
manual de referencia da normativa aplicable para ningunha ensinanza.

Lémbrase que € obriga do usuario cofiecer a normativa vixente.

Esta version do manual foi revisada en xaneiro de 2010. Asegurese de que dispon da version mais
actualizada.

1. Introducion: Pasos previos ao proceso de Reserva , Solicitude de
admision, Asignacion de prazas e Matricula.

Antes de comezar a matricular aos seus alumnos/as debe vostede asegurarse de que ten o curso
completamente ben configurado. Para iso, tera previamente que revisar e modificar, se fose preciso,
alguns aspectos: Quendas, Numero de prazas, Oferta de optativas, Datos por defecto, etc.

Todos eles atoparaos no menu de Mantemento.

Estas revisions podera facelas sobre a convocatoria actual ou a seguinte dependendo de en qué
convocatoria vaia facer matricula. En calquera caso, unha boa parte da configuracion dun curso
serviralle para o seguinte, xa que Xade permite copiar os datos do curso anterior (Ruta:
Mantemento>Convocatoria actual>Copiar datos da convocatoria anterior).

A continuacién preséntase un cadro completo no que pode ver resumidas as funcionalidades do menu
de Mantemento. (Ruta: Mantemento>Convocatoria actual ou a seguinte segundo sexa o seu caso)

Nesta introducion falaremos unicamente daquelas que son necesarias e previas aos procesos de
solicitude de praza, reserva e matricula (aparecen sinaladas en negrifia)



Funcion Pestana

Apartados

¢ Copiar datos Copiar datos da convocatoria anterior
o Horarios Horarios
\r: QUIETERS @ IR (I}:J'jsnr:a(:'?)sde prazas
o ) Avaliacions
c Ensinanzas . y Oferta de optativas
a ConflguraCIOn da oferta Duracion de mdédulos
t Unidades
o Capacidades
r Adscriciéns
i Centro Comedor escolar
a Residencia escolar
Outros
a Datos por defecto zaatt??cﬁf;als
C
t Faltas Topes de faltas
. Xestion
a Transporte escolar E’cggf anias
L Paradas
a- Quendas

Ruta: Mantemento>Convocatoria (ano académico que lle interese)>Ensinanzas>Quendas e Prazas

No combo Ensinanza despregue as ensinanzas e seleccione a que vai configurar

Quendas e prazas

C\Despregue e seleccione

\Educacisn infantil

tEducacion primaria

|Educacion secundaria obrigatoria
g Bacharelato (LOXSE)
= Bacharelato (LOKSE) {Rexime de adultos)

[Ciclos farmativos
Vespertine |[Ciclos formativos (Réximes de adultos)
¥ornads coiivel 11 - Educacion secundaria (Rexime de adultos)

Ensinanza

Mocturno

¥ornada partida

A continuacion seleccione o Tipo de xornada: continua, partida, vespertino ou nocturno € o Réxime de

asistencia: presencial, semipresencial ou a distancia

Repita o proceso para o resto de ensinanzas do seu centro. Lembre que se non estan correctamente

establecidas as quendas non podera realizar a matricula.

b- Niimero de prazas

Ruta: Mantemento>Convocatoria (ano académico que lle interese)>Ensinanzas>Quendas e

Prazas>(prema sobre a pestana) Numero de prazas



Quendas e prazas _I'..': w‘lm

q—‘ Despregue e seleccione
Enszinanza Educacién primzriz I -

12 Educacién primaria ¥ornaga centinua
2% Educacign primaria Xornada cantinua
3% Educacign primaris Xornada continua
4% Educacien primaria Hornada conkinua
5% Educacién primaria Kornada continua

Bf Educacidn primaria ¥ornada cantinua

Numero de prazas. A frecha
estende o nimero cara abaixo

Antes de poder asignar prazas as reservas e as solicitudes de admision feitas para o seu centro, debe
previamente indicar, para cada ensinanza e curso, o nimero de prazas (totais) disponibles no centro.
Seguindo a ruta especificada, elixa no combo Ensinanza e prema no boton Modificar para introducir
o nimero de prazas desa ensinanza

c- Centros Adscritos
Ruta: Mantemento>Convocatoria (ano académico que lle interese)>Centro>Adscricions

Dende esta pantalla podera comprobar (NON MODIFICAR) o/s centro/s que ten adscrito/s e o/s
centro/s ao/s que o seu centro esta adscrito. E necesario que os datos recollidos sexan os correctos para
poder facer correctamente o proceso de Reserva de praza. No caso de que o que figure non sexa
correcto ou no estea completo debe vostede pofierse en contacto coa UAC (uac@edu.xunta.es)
indicando a situacion para que poida ser consultada co departamento correspondente para a stia
correccion, de ser o caso.

d- Oferta de Optativas

Ruta: Mantemento>Convocatoria (ano académico que lle interese)>Ensinanzas>Configuracion da
oferta>Oferta de optativas

Dende esta pestana podera establecer cales seran as materias optativas, idiomas, opcions de relixion...
que apareceran na venta de matricula para cada ensinanza. Pode vostede realizar duas accions:

Optativas oficiais: na parte esquerda da pantalla podera indicar cales seran as optativas oficiais
que se impartirdn no centro, entre as que estaran ademais as optativas xenéricas e as
alternativas de idioma e relixion que oferte. Para iso, seleccione a ensinanza e curso co que vai



traballar, logo prema sobre o botén Modificar e unha vez seleccionadas co rato as opcions
desexadas, finalmente prema sobre Aceptar.

Optativa ofertada polo centro: na parte dereita da pantalla poderd vostede dar de alta a
Optativa ofertada polo centro (3° e 4° de ESO e ESO Adultos)

Configuracién da oferta \l

Optativas do centro

DE. X ) esc da materia
QOPC Obradoiro de Lectura

v | Cultura clasica
Taller de inicjativas emprendedoras
22 Lingua estranxsira - Aleman

23 Lingua estranxeira - Francés

22 Lingua estranxeira - Grego

23 Lingua estranxeira - Inglés

23 Lingua estranxeira - Italianc

22 Lingua estranyeira - Portugués
" Alternativas de idioma.

OOFROEOER

Lingua estranxeira - Aleman

F Lingua estrapxeira - Francés

% Lingua estranxeira - Inglés

? Lingua estranxeira - Italiano

? Lingua estranxeira - Portugués il DEtaI.IE da |n.'-:|teria - =
ﬁlt;"'lingua P ——— Cptativa xenerica G = B Certrn
ﬁ'\mbit? de lingua esf;ranxeira‘- Mome abreviado Mome abrev. (castelan)
Ambito de lingua estranxeira - Ingles Descricion | 1 3 |

" Alternativas de relixién ] Descrician (rastelan) [T51

Eliminar Aceptar Cancelar,

e- Datos por defecto
Ruta: Mantemento>Datos por defecto

Dende aqui ten dias opcidns: modificar os datos xerais que apareceran por defecto e establecer a
configuracion por defecto da matricula.

1. Indo a Datos por defecto, abrirase directamente a pestana de Datos Xerais co que vostede
podera establecer unha serie de valores por defecto que lle poidan aforrar traballo durante as ta-
refas de alta dun alumno/a novo. Ningun dos campos por defecto ¢ de introducion obrigatoria.

2. Para modificar a configuracion por defecto da matricula prema sobre a seguinte pestana: Ma-
tricula (Ruta: Mantemento>Datos por defecto>Matricula). Pode deixar marcadas aquelas ma-
terias que por defecto quere que aparezan sempre marcadas cando acceda 4 pantalla de matricu-
la.

f- Copiar datos do ano anterior
Ruta: Mantemento>Convocatoria (ano académico de traballo)>Copiar datos

Esta opcion resultaralle moi util de cara ao vindeiro curso, xa que moito do traballo de configuracion
feito ata o de agora sufrird poucas variacions, e podera copialo directamente.



Na venté que aparece seleccione aquelas entradas que desexe copiar do ano anterior.

Tefia en conta que cando xa existen datos, na convocatoria actual figura cuberto o “check” da columna
da dereita e non é posible copiar datos co obxectivo de non perder os actuais, agis no caso de

Alumnado-paradas que permite facer de novo o proceso de copia pasando ao curso actual sé a
informacion non pasada en copias anteriores.

sAlumnado i Profesorado *Non docente i Secretaria

sikilidades

Datos por defecto Faltas Transporte escolar

aip
iU XUNTA DE GALICIA iz e cureos 125 | Ano académico
:i: CONSELLERIA DE EDUCAGION Usuario

| pata[o:/:220299  Ano traballo

E ORDENACION UNIVERSITARIA

( Copiar datos da convocatoria anterior 1
~
Copiar datos da convocatoria anterior Existen datos na convocatoria actual
’F‘ Transporte escolar ’F‘
7] Alumnade - paradas il
[ | Horario base (bandas horarias) ﬁ'
| Guendas ﬁ
] oferta prazas centro ]
] unidades avaliables ]
] Capacidades avaliables ]
"] Cferta de cptativas F
] Duracidn mddulos il
7] Matricula por defecto il
" v,




2. Procesos de admisiéon do alumnado (reserva e soli  citude de praza)

Normativa que regula o proceso de admision para educacion infantil, primaria, ESO e bacharelato:
Decreto 30/2007, do 15 de marzo, DOG do 16 de marzo e Orde do 17 de marzo de 2007, DOG do 19 de marzo.

Para realizar a matricula do alumnado non ¢ imprescindible realizar todo o proceso de admision pero,
en cambio, a correcta execucion deste procedemento evita ter que introducir de novo todos os datos do
alumno/a que formalice a matricula no noso centro, simplificando asi o proceso de matriculacion.

O proceso de admision en Xade abarca as ensinanzas de infantil e primaria, educacion secundaria e
bacharelato.

Unha diferenza importante entre os procesos de matricula e os procesos de admision de alumnado
(reserva e solicitude de praza) é que cando imos formalizar a matricula dos alumnos/as, o ano de
traballo do Xade sempre ten que coincidir co curso académico no que se vai formalizar a matricula.
Mentres que os procesos de reserva e solicitude de praza sempre se realizan dende un ano de traballo
anterior ao curso académico para o que solicitan praza ou fan a reserva. Exemplo: para reservar ou
solicitar praza para un alumno/a que se quere matricular no curso 2008/2009 no noso centro o ano de
traballo do Xade ten que ser o 2007/2008, mentres que para formalizar a matricula o ano de traballo
sera 0 2008/2009.

2.1 Reserva de praza

Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Reserva

Mediante o proceso de reserva, vostede indicard na aplicacion cales son os alumnos/as que van
continuar no centro, ou nun centro adscrito ao seu, para o vindeiro curso.

" Reserva ‘1

Reserva de praza para o ano

Seleccion de alumnos/as

Matricula | 1® Educacion primaria T Grupo A hi ﬁ
alumno/a D, nacemento Reserva realizada: Centro
Aneiros Chao, Aida 11/10/1999

Arias Aguiat;. Lorena 1
Caruncho Ramirez, Maryi Liceth
Diaz Sanjurio, Bruno

Dopico Gonzdlez, Soraya
Ferngndez Diaz-Robles, Jorge
Fernandez Purrifios, Daniel
Fonte Paz, Adrian

Frade Cane, Victor

Garcia Delgade, Susana

Garcia Landeira, Radl

Lépez Porta, Nuria

Lorenzo Prieto, Lucas

ol i As =

COEMENEE |

27/06/1999
20/08/159%
08/09/1999
07/11/1599
30/10/1999
18/10/1999
19/05/1999
28/09/1999

23/11/1999 =
ARiNEIT000 |L.|

R N R R e

Reserva para
Centro 22000123-1ES Centro de curses 123 hd
Reserva para | 2° Educacion primaﬂa -

Matricula Oficial ¥ Quenda Xornads continua ¥ Réxime de asistencia | Presencial b




Na ruta especificada tera que:

1° Paso: seleccionar o curso € o grupo no que se van rexistrar as reservas (combos de Matricula
e de Grupo)

2° Paso: premer en Buscar. Aparece enton a lista de alumnado

3° Paso: premer en Seleccionar todos. Para desmarcar o alumnado que non continuara no centro
ou que repite curso basta con premer sobre os nomes, quedando entdn non seleccionados

4° Paso: cubrir os campos Reserva para (Centro, Reserva para, Matricula, Quenda € Réxime
de asistencia.

5° Paso: premer no botén Reservar

Unha vez rexistrada a reserva para o alumnado, esta aparece cargada na columna Reserva realizada.
Para o alumnado que ainda non ten reserva, esta columna figura en branco.

1
r' Reserva 11

Reserva de praza para o ano
Seleccion de alumnos/as

Matricula |1 Educacion primaria im| Grupe & bt m
Alumno; 5 - Grup ;D:_'::'- acemento R /A realizads _ Centro ]
Aneiros Chao, Aida & 11/10/1999 2° Educacion primaria 22000123 |«
Artas Aguiar; Lorena A 24/07/1959

Caruncho Ramirez, Maryi Liceth A 03/12/1999 29 Educacien prirmaria Z2000123

Diiaz Sanjurjo, Brunc .y 23708/ 1999

Dopico Gonzalez, Sorava & 27/06/195% 20 Educacidn primaria 22000123
Fernandez Diaz-Robles, Jorge 5 20008719599 209 Educacion primaria 22000123
Ferndndez Purrifins, Daniel A 08/09/1999

Fonte Faz, Adridn A 07/ 111959 2% Educacion primaria 22000123 L
Frade Cano, Victor A 30/10/1999 29 Educacion primaria 22000123
Garcia Delgado; Susana F- 18/160/1939 2% Educacion primaria 272000123
Garcia Landeira, Radl A 19/05/1999 29 Educacien prirmaria 22000123
Lopez Porta, Nuria X 28/09/199% 20 Educacion primaria 22000123
Lorenzo Prieto, Lucas A 2371171999 29 Educacion primaria 22000123
Flisi= i landis A PRMEIT a0 20 FArrmamiAn melmmaris peirintniak Bolet E
Reserva para

Centro 22000123-1E5 Centro de cursos 123 e

Reserva para | 29 Educacion primaria -

Matricula Oficial *| Quenda | ¥ornada continua v Réxime de asistencia | Prasencial b

\
]

Unha vez introducida a reserva para o alumnado, podese eliminar, de ser necesario, seleccionando ao
alumno/a concreto e pulsando sobre o boton Eliminar reserva da pantalla (na esquina inferior dereita).

No caso do alumnado que se prevé que repite curso debe rexistrarselle a reserva de praza para o
mesmo curso.

Ata agora no caso de centros adscritos, o programa s6 permitia rexistrar reservas para centros de
primaria adscritos a centros de secundaria. Desde febreiro de 2009 xa se poden rexistrar reservas de
centros de educacion infantil a centros adscritos de educacion primaria. Cando o centro de
procedencia do alumnado rexistra as reservas para o centro ao que esta adscrito, este ultimo visualizara
en Xade o rexistro informatico de todo o alumnado con praza reservada procedente dos seus centros



adscritos, tendo unicamente que confirmar a matricula no caso de que o alumnado a formalice.

Existe outra posibilidade para rexistrar as reservas de praza do alumnado:

Ruta: Alumnado>Xestion Alumnado>Busca Alumnado>Reserva

Desta forma pode rexistrar unha reserva individualizada, buscando o alumnado na ruta especificada,
seleccionando e indo a Reserva no menu funcional. Unha vez cubertos os datos en Reserva para

(Centro e Reserva para, Matricula, Quenda e Réxime de asistencia) prema en Reservar para que se
graven os datos.

+ Secretaria  Mantemento

NADO: -Busca
B XUNTA DE GALICIA [pzonoizs Ano acad. EETSIEIIES
e I An trab.
4 Reserva ‘l

Barrance Wivere, Miriam Esther

Cortabitarte Diaz, Ivan

Couto Pifieire, Andrea Reserva de praza para o ano

Diaz Nofigz, lago

Fabuena Vifia. Cristing Reserva de praza realizada polo/a alumno/a
lAlumnofa Grupo  D. nacemento Reserva realizada
Barranco Viverc, Miriam Esther A 19/06/1997

Fernandez Castromil, Serdio

Fernandez Fernandez, Jorae

Ferndndez Sandino, Sabelz

Garcia Diaz, Adam

Garca Ferndndez, Rafael

Gian Arrale, Diego

Gil Prieto. Ismael

Guizan Rodriguez,. Lucia

Landeira-Gonzalez, Lucia

Longa Rodriquez, Tage
Meidoul Grandal, Alberta

Monters Ialesias, Adnan /b Cubrimos os datos da reserva

Navarro Pérez, Rocio C EIfmiNgr reservd
Patterson Rivera, Marta

Roca Rodriguez, Enrigue Reserva para

Ruiz Bello, Daniel

Centro | 22000123-IES Centro de cursos 123 =
Salutrequi Roque, Alberto i - —

Reserva para 4° Educacidn primaria -
Secane Sclana. Francisco L] ! =
‘feiga Elanco, Angel Luis E Matricula Oficial b Quma | R e asstencls | Bresencis) b

Informes relacionados coa reserva de praza:

ALO005-Reserva de praza. Obtense un listado por curso dos alumnos/as que reservan praza para o
vindeiro ano no centro e incliie a relacion do alumnado susceptible de matricularse en cada un dos
centros aos que estean adscritos (relacion que hai que enviar ao Centro que se estd adscrito na 1°
quincena de febreiro, Punto 3 do artigo 7° da Orde do 17 de maio de 2007, DOG do19 de maio)

ALO52-Prim: prazas non cubertas. SO para infantil e primaria. Recolle as prazas vacantes resultantes
tras rematar o prazo de reserva de praza do alumnado do centro

ES998-Estatisticas reservas: mostra unha estatistica de reservas do alumnado de infantil e primaria

2.2 Solicitude de praza

Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Solicitudes de Admision>Datos xerais



As solicitudes de praza seran presentadas polo alumnado que se quere trasladar de centro para o
vindeiro curso ou polos alumnos/as de nova escolarizacion. Cada solicitante presentara unha unica

solicitude no primeiro centro, relacionando por orde de preferencia ata un total de seis centros nos que
solicita a praza.

Na pantalla de Solicitudes de admision temos daas posibilidades: engadir con codigo ou engadir sen
codigo.

Sempre que sexa posible, o centro tratara de conseguir o cédigo do alumno/a, no caso de que este
estivera nalgunha ocasion matriculado nalgin centro usuario de Xade, xa que o proceso de rexistro da
solicitude sera moito mais sinxelo. (Ver punto 3.1.1.Engadir con c6digo)

Unha vez introducidos e aceptados os datos persoais do alumno/a solicitante de praza (ben mediante a
sua recuperacion —Engadir con codigo- ben introducindo os mesmos —Engadir sen codigo-) aparece a
pantalla de rexistro da solicitude na que hai que cubrir a ensinanza e o curso para a que solicita praza
asi como os centros para os que se solicita por orde de preferencia.

r Solicitude
Centro - .
e | | Centre nen galege
Procedencia Educacidn primaria | | 3¢ Educacién primaria i
Sclicita 40 Educacicn primaria T Cata 19/02/2008 ﬂ

’V‘ Conecements do medio natural, social e ’ﬁ‘ Ling
’]?‘ Educacian artistica ’J:| Ling

[#] Educacién fisica i
’_]"7‘ Lingua castela e literatura _]'J Felixion Catclica
H7| Lingua galega e literatura ’]T| Act. Alt. Ens. Reladn: Outrag fctividades
,ﬁ‘ Matematicas

Premendo na lupa buscamos 0s centros
solicitados

8

Centros solicitados

IR Miagagiend

5 15013643

5
=}

(4]
]

o 1

o
=

Na Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Solicitudes de Admision>Busca temos unha pestana que
proporciona filtros para a busca das solicitudes de admision que se tefian rexistradas na aplicacion,
podéndose modificar ou eliminar no caso que fose necesario.

Cando o nimero de demandantes de praza supera o oferta de prazas do centro € necesario introducir na
aplicacion os datos de baremacion Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Solicitudes de

Admision>Baremacion na que despregando os menus iremos cubrindo as circunstancias do
solicitante.
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Baremacion ’1

Datos baremables
Irmans no centro z - l:l
Traballador no centro -- hd l:l
Proximidade o demicilic familiar ou
lugar de traballo do pai, nai ou titor Domicilic en area limitrofe & centro - |:|
legal
Familia numerosa |5 - I:l
o i ,- e f : : - 1l
E;Eeun’cli_la..ual da unidade familiar Ingresos superiores ag IPREM e inferiores aodu | :l
Ma -nat
Me: pai El
Cizcapacidade . I:l
Mo titor legal El
Mo alumne ou alumna El
Irmans con discapacidade 1 - |:|
Total puntuacion l:l

Na pantalla Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Solicitude de Admision>Busca podense establecer
criterios de busca para visualizar as solicitudes de admision rexistradas na aplicacion e o seu posible
mantemento ou modificacion, en caso que fose necesario.

Nota: a aplicacion non permite introducir unha solicitude de admision cando o alumno/a ten rexistrada unha
reserva ou unha solicitude de admision noutro centro

Informes relacionados coas solicitudes de admision do alumnado

ES987-Est. Solicitudes admision. Mostra a estatistica de solicitudes de admision do alumnado de
infantil e primaria.

2.3 Asignacion de prazas

Este proceso asigna as prazas no centro de cara ao seguinte ano académico

Do mesmo xeito que as reservas, as solicitude de admision que se rexistran un ano son de cara a obter
matricula no vindeiro ano académico.

Para poder asignar prazas € necesario ter:
1° As reservas e solicitudes de admision rexistradas (ver apartados 2.1 e 2.2).

2° Establecidas as prazas dispofiibles para o seguinte ano (Ruta:Mantemento>Convocatoria
seguinte>Ensinanzas>Quendas e prazas).

O proceso de asignacion de prazas debe realizarse sempre, ainda que o niumero de solicitantes sexa
inferior 4 oferta do centro. De non facelo asi, non serda posible realizar adecuadamente a
formalizacion da matricula.
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Ruta:Alumnado>Admision Alumnado>Asignar prazas

(" Asignacién de prazas ﬁ|
-
Seleccionar o curso no que vou
Asigriacion de prazas pars & convocatoria establecer as prazas e Buscar
Lista de solicitudes de admisién ou slumnade con reserva de jpara
Emzine solizicsds | 2° Educacidn primaris Xemaga contings ¥
B Uopres Gonzaler Sorevi 1} O on maoriculada’s
|-|=-‘ Farnandez Disg-Robles, Jorge RES g 1. o matriculedo’a
= Funte Faz, Adrlin RES o o %on mamicaladala | —
r Frade Cang, Victer FES 0 o *on matnculadaa
= Gareia Delpads. Sussna RES o o Mo matrieulads/s
IF_ Garcia Landeira. Ragl REZ o o on mamcolsda’a
IF_- Liopes Para, Nurie RES a o on matrice ]
IF Lorenzo Priacs, Lucas RES g & Nen matriceladaa
Il__ Muiiz Caride - Claudia RES o o fion matniculada'a
I= Cireegn Farnangez Denlal RES s & Nen macrizculadals
[E Badrgn Ung, Silvia Mana REZ 0 i Mon matticolada’a
[l Paras Larenzo. Fedre RES @ o foon matriculsdaia | [
I< Sasvecra Fana, Dawid RES o 4 Non matticuladals
= Santalle Pazes. Cristing RES o g fwen matnculado/s
I'FH Tege U, Paula RES o [ Noan matrdculadals E
T T b Alumnos que tefien reserva ou soliciiude de admisidn rexistrada
Totait para ese curso
Wum. de grazas ofertacas i Youm, prazas agignadas | Mum. alumnas as pra‘res sen praze asignada I i
%, #

O alumnado de reserva ten, por defecto, a praza asignada e a aplicacion non permite desmarcarlla.
Para asignarlle a praza ao alumnado procedente de solicitude de admision hai duas posibilidades,
segundo se prema en cada un dos botons:

Establecer prazas: a aplicacion asigna as prazas automaticamente. No caso que houbera mais
solicitudes que prazas ofertadas, o programa asignara as prazas ao alumnado que obtivera
mais puntuacion no baremo da solicitude de admision.

Establecer prazas individualmente: ¢ posible asignar praza manualmente ao alumnado de
solicitude de admisién que a tivera obtido. Esta forma podese usar en combinacién coa
anterior.
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3. Matricula

3.1 Consideracidéns iniciais para todas as ensinanza s

A aplicacion XADE identifica aos alumnos/as por un cédigo unico (combinacion de numeros e
letras) que se crea a primeira vez que se rexistra unha matricula en Xade.

O cddigo debe ser unico e non sera modificable.

Debe ter isto en conta antes de matricular un novo alumno/a no seu centro, xa que na
maioria dos casos xa tera un codigo asignado e o unico que tera que facer serd
introducilo para recuperar automaticamente todo o seu expediente académico.

Se non dispon do codigo, poniase en contacto co centro de procedencia para que lle
faciliten ese dato

A matricula en XADE podera realizarse de dous xeitos.

Na ruta Alumnado>Admision de Alumnado>Matricula aparecen duas opcions na parte
inferior esquerda da pantalla:

El Rexistrar enderezo Enviar correspondencia

ALn

Fals

| Localidade l:lE
c. postsl [ miine. [ Tifmo. mebil [ cord

@ & |
Elixir unha das
duas opcions

Concello

3.1.1 Matricula con cédigo (Engadir con codigo)

Se o alumno/a xa estivo algunha vez matriculado nun centro con Xade, dispora dun codigo que debe
introducir na pantalla unha vez prema nesta opcion. Cando o alumno/a xa estivo matriculado en anos
anteriores no seu centro, pode recuperar o seu codigo do Histérico do Alumnado (Ruta:
Alumnado>Historico>Busca>Datos Xerais)
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Datos persoais

-
— 2. Caixa para introducir o cédigo

1% apelide |C,a|'.-u | 2% zpelida |P-J'dau | MNome |C,sr|cs |

Sexo Home |= Macionaligads lﬁl|- finlz |

Tlino. mahil I:l Corren elect, | |

Nacemento

Diatz 12/08/2002 Baiz ,ﬁ‘ ==p30z Pravincia |E|| Conis |

Cancelio |1.503CI||¥ oL | Localidade | El |

Telf. de Urxencia

Familiar i Ns Titar I:ro IE Mum, tléfenc Ext=nsidn I:I

i
Fexistrar enceraze Enviarcorrespendencia

Ala Fam, ™ |Ca|\.ro Diaz | Endarszo |RL'|a Imaxinacién s/
Pais m Epan | Provincia lﬁ‘l

|

: |

Coneelle  [z5026|E[E= | Localidzde [15036 5 [E[=: |
|

C. postal |J.5404| Tlfna, |‘3‘391.11111 Tlfno. mobil I:I Correo lect |

3. Para rematar premer en Aceptar

,,..—— 1. Prema en Engadir con codigo

7

\ m i et Aot _ _

Despois de Aceptar verd como os seus datos persoais se recuperan automaticamente (tamén recupera
o Expediente) e, unha vez confirmados, a aplicacion vai directamente 4 pantalla de matricula onde
debe marcar as opcions correspondentes & mesma (optativas, pendentes...).

No caso de que o alumno/a mantivera unha matricula activa noutro centro usuario de Xade, o sistema
advirte do feito e informa do teléfono do centro ao que pode chamar para que dean a baixa ao
alumno/a e asi podelo matricular, ou de ser o caso, aclaren a situacion.

Alternativas de lingua estranxeira

I~ | Lingua Estranxeira - Inglés

v | Cofiecemento do medio natoral, social e
Educacién artistica

centro & o seguinte: 931220101

': Erro; Ma data da matricula, este alumno ten unha matricula activa no centro 22000125 - pard o curso 2% Educacion primaria, ¢ teléfono do devandito
Cadigo: £93

3.1.2 Matricula sen codigo (Engadir sen codigo)

Tratase de alumnado que se matricula por primeira vez nesta aplicacion.
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Neste caso, debe cumprimentar unhas pantallas previas de datos persoais, antes de chegar a pantalla
de matricula. O propio sistema no momento de premer na opcion advirte coa seguinte mensaxe:

Tifno. mabil | Corren elect. | |

1 Disponse vostede a inkroducir un novo alumno nao siskema. Asegirese de que introduce correctamente os sequintes datos porque non serén
b modificables posteriormente: "MNome do alumnofa” e "Primeiro apelida®, "Data de nacementa”, "Mame do pai” & "Primeira apelida”, "Mome da nai' &
"Primeiro apelido”, Se non dispén de datos para "Mome do pai” & "Primeiro apelido” introduza "Mon consta” nestes campos.,

Acepkat tensi

Rexistrar enderezo EI Enviar correspondencia

AJA £ [ | Endersze |

Hai, polo tanto, que pofier especial coidado no momento de introducir os datos persoais, xa que
en funcion deles a aplicacion xerara o cédigo unico.

No caso, moi comun en E. Infantil e Primara, de que o alumno/a non tefia DNI, fixese que pode elixir a
opcion de n° de expediente. Cando remate o proceso a aplicacion asignara automaticamente un codigo
e un n° de expediente, que serd tamén o identificador do alumno/a.

NOTA: non poiia nunca o DNI dalgin dos pais como se fose o DNI do rapaz, ou intente
introducir un nimero inexistente, como o 99999999R ou similares, xa que xerara vostede un
codigo incorrecto que poderia chegar a producir confusions nos expedientes dos alumnos/as que se
atopan no sistema.

Cando remate de cumprimentar os datos (os amarelos son obrigatorios) saltard automaticamente a
pantalla de matricula.

Os datos non se gravaran ata que non realice correctamente a “Matricula”, de producirse un
erro (como por exemplo unha configuracion de matricula incorrecta) tera que volver a
comezar dende o principio.

Dende a pantalla de matricula poderd tamén asignar ao alumnado o grupo ao que vai pertencer
(sempre que xa tena os grupos debidamente creados na correspondente pantalla)

Unha vez finalice o proceso de matricula correctamente, a aplicacion xerara automaticamente o
codigo do alumno/a e o seu n° de expediente.

3.2 Matricula do alumnado con solicitude de admisié  n e reserva rexistrada (E.
Infantil, E. Primaria, ESO e Bacharelato)

Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Matricula>Busca Solic/reser..

O alumnado procedente de reserva ¢ alumnado que actualmente estd matriculado no centro e
previsiblemente formalizara a matricula para o vindeiro curso. O alumnado que solicita admision no
centro ¢ alumnado doutros centros que no correspondente prazo, solicita praza no noso centro para o
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vindeiro curso (mais informacion nos apartados 2.1 e 2.2).

Deste xeito matriculard ao alumnado con solicitude de admisioén rexistrada para as ensinanzas de
Infantil, Primaria, ESO e Bacharelato, e tamén ao alumnado con reserva feita para as ensinanzas de
ESO e Bacharelato. O alumnado de reserva nas ensinanzas de Primaria e Infantil matrictilase por outro
procedemento chamado matricula masiva e que pode ver no apartado 3.3.

1° Paso: na pantalla Busca Solic/Res da ruta especificada introduza o ensino € o curso para o que quere
matricular ao alumno/a. O ano de traballo ten que coincidir co curso académico no que se vai rexistrar
a matricula (Ruta: Utilidades>Xestion>Cambiar ano académico de traballo)

i Profewrrado Mon docents Secrelaria - Informes Hanfermenio il e Axuda Eair
L]
B XUNTA DE GALICIA Ceatrs I ) Lo wemdtiicn
- -
| CONSELLERL E EDUCACION Ustaria | Data ] Ano traballa

E ORDEMACKON UNIVERSITAALA PYIS—

Apalidos o mam Busca da salicitudes de admisién ou alumpade con reserva 1 © ang de fraballo ten que coincidir co
CUrso RCatemich no qub &4 malricula

Alvarez Alvarez. Marwal
Ap Masarnad Dadesdeln. Ang Alurnof a

f 2 — I | o ]
citice [ ] Cocidemifeatva ] '
Nodo antrd & data : 3 3.0 :E

Dates da solicitude
Ermirg Eacharelats (LOWSE}) X

Curss o Bachaesdsta R4
E alumnoeias reserva E Fobatudes pSmaidn D Alumneefas autcrnaincula D Alurnrosas ceiss _ |

29 Epcharelato CC da nacureza

Mangel 2Lh05/i585

padaln, Ang

. B O

imomom = m o o
¥ T t

Lista de alumnado con resana
ou sobcilude de admisidn no
cantro para o curse 200809

A A

2° Paso: seleccione o check Alumnos/as reserva e/ou Solicitudes de admision

3° Paso: pulse sobre o boton Buscar. Aparecera a esquerda e ao final da pantalla a lista de alumnos/as
ordenados alfabeticamente que cumpren as condicién impostas (ao marcar soamente o check
Reserva aparecen os alumnos/as que fixeron reserva para o curso sinalado, marcando soamente o
check Solicitude de admision aparecen os alumnos/as que solicitaron admisién no centro para ese
curso e se marca os dous checks 4 vez, tera todo o alumnado con reserva e solicitude de admision).

4° Paso: sinale ao alumno/a que quere matricular e vaia a datos persoais, por se ten que modificar ou
completar os mesmos premendo no boton Modificar e logo Aceptar ou Cancelar os cambios realizados
en calquera das pestanas

5° Paso: rexistre a matricula en Matricula para o nivel correspondente tendo en conta as caracteristicas
anteriormente descritas.

NOTA: en caso de reservar ou solicitar praza para un curso distinto ao que finalmente se ten que
matricular o alumno/a, o programa deixa facer estes cambio na pantalla de Matricula nomeada no
quinto paso.
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3.3 Matricula masiva (s0 para Infantil e Primaria)

Ruta: Utilidades>Procesos>Matricula masiva

Este proceso esta dispoiiible dende o 1 de xufio e serve para matricular ao alumnado que continia no
centro para o vindeiro curso académico. So € de aplicacion para as ensinanzas de Educacion infantil e

Primaria.

Para que o proceso de matricula masiva se leve a cabo correctamente hai que revisar previamente:

1. A avaliacion do alumnado, indicando na pantalla de avaliacién no campo promocidon que

alumno/a non promociona.

Ruta: Alumnado>Xestion Alumnado>Busca......>Avaliacion

Araujo Benitez, Luis

Busca

04 XUNTA DE GALICIA

:*: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENAGION UNIVERSITARIA

T (

Ano acad, pUlTSR

Araujo Lepez, Juan Pablo

Araujo Bérez, Iage

; e =Rais Ang trab. PiBINC
Cédigo 10015515 ANW H1E MNoexp, [20:- DNIfpas. |- = -

Ao avaliar a convocatoria ordinaria

activase o combo de promociona para
introducir Si ou Non

N\

Dt pramocidn |21/02/2008 b Uperacidn obxetivos E|

Mediz (cenrel-senrel} | | Sromecions | Si v I Prop. titulo | s . T Mat honra
1 I

2. A reserva do alumnado debe estar rexistrada para o curso seguinte. En caso que o alumno/a
repita terd que reservarlla para o mesmo curso. Tampouco debe ter rexistrada a reserva de

alumnos/as que se trasladen a outro centro (ver apartado 2.1).

3. Ter a quenda introducida no curso para o que se vai matricular o alumnado. O centro debe ter
unha tnica quenda para Educacion infantil e Educaciéon primaria que ademais debe ser a

mesma. (ver apartado 1.a - Quendas).
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Quendas € prazas

Ensinanza EqUzaion prirmara

Nc:cturnc —— - = ’F‘ : -"=' :
Wesperting “T| ’F‘ / IF‘
¥ornada cortinua ’F‘ ’F‘ IF‘
¥ornada partida ,]T| ﬁ IF‘

4. A matricula por defecto para o curso que se quere facer a matricula masiva ten que estar
cuberta para todos os cursos de educacion infantil e primaria.

Feita a matricula masiva, quedara matriculado no centro todo o alumnado de infantil e primaria que xa
o estivera no ano académico anterior. E necesario realizar unha posterior revision destas matriculas
para asegurar a stia correccion e adecuacion a4 normativa vixente.

Aclaracions sobre o calendario de aplicacion da LOE

REAL DECRETO 806/2006, de 30 de junio, por el que se establece el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del
sistema educativo, establecida por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

O calendario de aplicaciéon da LOE, que tera un ambito temporal de cinco anos, rexerase polo
disposto neste real decreto.

2007-2008 2008-2009 2009-2010

1° e 2° Ciclo de E.I.

1°e2°deE.P. 3.2e4.°deE.P. 5.°e6.°de E.P.

1°e 3° de ESO 2°e 4° de ESO

1° ano de PDC (en
programas de dous
anos)

PDC (completo) e
PCPI

1° de Bach. 2° de Bach.

Probas libres para>18
para titulo da ESO

Probas libres para>20
anos titulo de
Bacharelato

Cf de Grado Medio e
Superior
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4. Rexistro da matricula por ensinanzas

4.1 Matricula Educacion Infantil

Ruta: Alumnado>Admision de Alumnado>Matricula>Engadir con codigo (ou o que corresponda)

Introduza o cédigo no lugar correspondente e prema en “Aceptar”, automaticamente apareceran
recollidos os datos do alumno/a. Faga as modificacions que sexan oportunas (cambio de domicilio,
etc.) e finalmente prema outra vez en “Aceptar”.

Saltara automaticamente a pantalla de matricula onde debera marcar as opciéons que correspondan:
“Procedencia” (Ensino e Curso) e na opcion “Matriculase” o curso para o que o alumno/a se
matricula (no despregable aparecen as opcions en funcidén das anteriores variables). Ademais hai que
sinalar as alternativas correspondentes.

Finalmente prema sobre o botoén “Aceptar” para que a matricula quede rexistrada no sistema.

Cod. alumno |@EE By Data matricula
expedients
Procedencia | Educacion Infan BT o Ty R e
Matricdlase | 5¢ Educacian infant Grupo | & Repite | Mon rapits

 Comins ] "~ Altcrnativas de hingua estanxeira

ingua Estranx ==

l]‘:‘_v'| Cofiecements de si mesmeo e autonomia
[# Cofiecemento do contorno
|1T_| Linguaxes: comunicacion g representacion ’j‘T‘ Eelixidon Catolica
,F‘ Atencion educativa

[ Baixa | Data baixa l:l Causa da baixa

Obsefvacidns |
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4.2 Matricula Educacion Primaria

Ruta: Admision de Alumnado>Matricula>Engadir con codigo (ou o que corresponda).

O procedemento ¢ similar ao descrito anteriormente en Educacion Infantil: introducir o codigo, facer
as modificacions oportunas aos datos que carga a aplicacion e aceptar. Na pantalla de Matricula hai
que ter en conta que xeralmente as materias comuns xa apareceran sinaladas (de non ser asi
seleccidneas) e tera simplemente que elixir algunha das opcions para as alternativas de Relixion e
Idioma Estranxeiro. Por ultimo premer en Aceptar para que a matricula quede gardada correctamente.

Aclaracions sobre as modificacions introducidas pola entrada en vigor da LOE

Segundo se desprende da propia LOE e da Orde do 23 de novembro de 2007 pola que se regula a
Avaliacion na educacion primaria na Comunidade Autonoma de Galicia

-Dende 0 2007-2008 desapareceu en 1° e 2° a materia de Aspectos comuns das linguas.

-Dende o curso 2009-2010 en 6° de Primaria introducirase a materia COMUN e obrigatoria de
Educacion para a cidadania e os dereitos humanos (de 2 horas semanais)

-A alternativa a relixion (de oferta obrigatoria) pasa a ser Atencion educativa do seguinte
xeito:

1° e 2° de Primaria dende o curso 2007-2008
3° e 4° de Primaria dende o curso 2008-2009
5° e 6° de Primaria dende o curso 2009-2010

4.3 Matricula ESO

Ruta: Admision de Alumnado>Matricula>Engadir con codigo (ou o que corresponda)

O procedemento ¢ similar aos xa descritos nos anteriores niveis. Unha vez introducido o cédigo e
feitas as modificacions oportunas e despois de premer en Aceptar, a aplicacion pasard directamente a

pantalla de Matricula onde cubrir as materias comuns e alternativas, e cando proceda, as opcionais e
optativas segundo marque a normativa vixente.
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= Matricula Taxas académicas ¥ Modificacions a nmtficui_a

| e, | | Data matricula

Ced. alumno| i
expedients
Erocedencia I_EqE_E_aE!E!_H_S_EEU_I'IEa_rIEI cbrigateria |__1 | 29 Ensinanza secundaria obrigateria 'j
Matricilase |3': Enzinanza secundaria chrigatoria (LDEJ L\ﬂ Grupc:l o MI Repite | Mon repite V
2 =5z T : g | [t
Matricula | Oficial Lv:j Quenda | ¥ornada continua [V] Asistencia | -- _Y]

Chradeire de niciativas emprendedoras IEI
2% Lingua estranxeira - Aleman
22 Lingua estranxeira - Francés
22 Lingua estranxeira - Inglés

2% Lingus estranweira - Italianc
22 Lingua estranxeira - Fortugues
Alternativas de idioma

Imjm o m

Bicloxia e Xeoloxia

Clencias socials, xeografia & historia
Educacicn fizica

Educacien plastica e visual

Fizica & Quimica

Lingua cacstela e literatura

Lingua galega & literatura "] Lingua estranxeira - Francés
Matematicas lﬁ Lingua estranxeira - Inglés
Miizica "~ Alternativas de relixién

EEEEEEEREEE

@] Atencién Educativa
|F| Histeria & cultura ‘'das relixions
|_| Relixicn catolica

] Relixién evanxelica

|F| Relixicn isldmica

] melixién xudea hd

Alt Baia Data baixa l:l Causa da baixa | —

COheervacidns |

_'
m
a
=
8
=]
fat
al
[

v

No caso de existir, e se a aplicacion non as recolleu xa de xeito automatico, hai que marcar as materias
pendentes de cursos anteriores tal e como se explica nas duas imaxes (exemplo dunha matricula con

pendentes de 3° da ESO)

Matriculs Quenda J trda Asistencia

Materias pendentes
1. No despragable
Fandentes 3% Ensinanza seacundaria obrigatona v f— eliximos :Ct.luﬁﬂ

|C: Bioloxia & Xealoxia (3% ESO) - CO: Fisica & Quimica {3° ESO)
| G0 Ciencias da natureza (3% ESQ)

| S0 Ciencias socinis, xecgrafia & histons {3¢ Es
| S0 Educacidn fiskca (39 ESO)

| S Educacién plastica & wisual (3% ES0)

| €03 Lingua castela & kteratura (3% ES0)

| €02 Lingua galega = literatura {35 ES0) 3. Unha vez seleccionadas
|0 Matematicas (3% ESO) pasamolas a caixa da

| C0: Musica {3‘ ESO) de_re.'ta coas frechas

|CO: Teonolowia (3¢ ES0)

|1B: Lingua estranxeira - Aleman (3¢ ES0)
{101 Lingua estranxeira = Frances {3% E30)
1D Lingua astranxeira - Inglés (3¢ ESO)

~ 2. Na caixa eliximos
as materias
pendentes _

Dars baixa :E Causs da baxa

-

Obsarvacidng

Por ultimo hai que premer no botdn Aceptar para que a matricula quede gardada correctamente.
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Aclaracions sobre Materias comiins, opcionais e optativas, referido as modificacions LOE
Para os centros

Os centros poderan ofertar un MAXIMO de 4 materias optativas, sendo 3 de oferta obrigatoria:
*  Cultura Clasica, en 3° ou en 4°, pero s6 unha vez na etapa.
= QObradoiro de iniciativas Emprendedoras, en 3° ou en 4°, pero s6 unha vez na etapa.
= 2%lingua estranxeira (I e 1) pddese cursar nos dous: 3° e 4°

O centro podera ofertar unha optativa propia Optativa ofertada polo centro

Ademais destas materias en 4° o alumno/a podera elixir tamén entre unha das 8 materias opcionais que
non elixira como tal na stia matricula.

Para o alumnado

1° e 2° de ESO — non hai optativas

3°e 4°de ESO — 1 unica optativa
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Cadros de distribucion de materias na ESO segundo establece a LOE

Decreto 133/2007, do 5 de xullo, polo que se regulan as ensinanzas da educacion secundaria obrigatoria na Comunidade
Autonoma de Galicia.

alj a |y
Curso Comuns L Ilngu_a 2 Imgu_a Relixion Optativas
estranxeira estranxeira
Cando elixa esta
« Ciencias da natureza opcion podera
escoller entre:
» Ciencias sociais, Relixié i
xeografia e historia elixion catolica
« Educacién fisica » Qutras relixiéons
. * Ensinanza da
o * Lingua galega e . )
1°ESO Iitergaturg g historia e cultura das
Dende Elixir Elixir relixions. NON
* Lingua castela e unha unhat
CURSO literatura
2007/2008 « Matematicas En caso contrario
marcarase na
« Educacion plastica e matricula en Atencion
visual educativa
* Proxecto
interdisciplinar
alj a |
Curso Comuns L Ilngua_ 2 Ilngua_ Relixién Optativas
estranxeira estranxeira
*Ciencias da natureza Cando elixa esta
o o opcién podera escoller
-C|enC|a§ sociais, entre:
xeografia e historia
o * Relixion catolica
*Educacion fisica
. « Qutras relixions
eLingua galega e
29 ESO literatura * Ensinanza da historia
. i L . e cultura das relixions.
Dende «Lingua castela e Elixir Elixir NON
CURSO literatura unha unha1
2008/2009 | «Matematicas En caso contrario

*Musica

eEducacion para a
cidadania e os
dereitos humanos

«Tecnoloxias 2

marcarase na
matricula en Atencién
educativa

'Cando haxa desfase curricular a 2° lingua serd substituida pola materia Reforzo/Apoio (sae na pantalla de Avaliacion e
boletins. Nas actas sae como EX — exento)
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a
Curso Comuns eitrgzggiarla Relixion Optativas
Cando elixa esta | Elixir unha
Fisica e Quimica opcion podera
. . . escoller entre: * Cultura clasica
Bioloxia e Xeoloxia
o - * Relixion catdlica | * Taller de iniciativas
C|enC|a§ sociais, o emprendedoras
xeografia e historia « Qutras relixions
o * 22 lingua estranxeira
3° ESO Educacién fisica « Ensinanza da _
. . o historia e cultura | * Optativa ofertada
Dende Lingua galega e literatura Elixir das relixiéns. polo centro
CURSO Lingua castela e literatura | uUnha
2007/2008 + Matematicas En caso
« Tecnoloxias ° contrario
marcarase na
» Mdsica matricula en
. Atencion
* Educacién plastica e educativa
visual
. 12 lingua . o :
Curso Comuns S Opcionais Relixion Optativas
« Ciencias Elixir tres Cando elixa esta -
sociais, . opcion podera Elixir unha
xeografia e * Bioloxia e escoller entre: L
historia Xeoloxia N _ * Cultura clasica
* Relixion catélica
 Educacion » Educacion o . _Tall_er_de
fisica Plastica e « Qutras relixions Iniciativas
Visual . emprendedoras
4° ESO « Lingua galega e * Ensinanza da _
literatura . « Fisica e historia e cultura ¢ 2%lingua
Dende Elixir Quimica das relixions. estranxeira
CURSO * Lingua castela unha . . .
e literatura « Informética Optativa ofertada
2008/2009 ) p0|o centro
« Matematicas A . Latin En caso contrario
ou B marcarase na e Unhadas 8
* Musica matricula en opcionais que
« Educacion ético T loxia 2 Atencién educativa non elixira como
- civica ecnoloxia tal
» 22 lingua
estranxeira

2 . . , . ,
NOTA: en 4° a materia denominase Tecnoloxia, mentres que para 2° e 3° chamase Tecnoloxias.
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4.3.1 Matricula en 3° e 4° ESO PDC (Programas de diversificacion curricular)
Ruta>Admision de Alumnado>Matricula >Engadir con codigo (ou sen codigo)
O procedemento ¢ o xa descrito con anterioridade. Cando chegue 4 pantalla de matricula debe cubrir a

opcion de ESO para a que se vai matricular o alumnado (3° de ESO de PDC ou 4° de ESO de PDC,
segundo corresponda)

Por defecto, as opcions obrigatorias deberian aparecer xa cubertas; en caso contrario prema nas que
non estean sinaladas. Lembre que deben estar cubertos os ambitos obrigatorios, as materias comuns e
alternativas, e a optativa, segundo marque a normativa vixente.

No caso de existir, e se a aplicacion non as recolleu xa de xeito automatico, marque as materias
pendentes de 1° e 2° de ESO (véxase nas imaxes do apartado 4.3 deste manual)

- Distribucion de materias e sesions

3° ESO PDC (dende 2007-2008) 4° ESO PDC (dende 2008-2009)
MATERIA SESIONS | MATERIA SESIONS
Ambito linguiistico -social 9 Ambito lingiiistico-social 8
Ambito cientifico -tecnoloxico | 9 Ambito cientifico-tecnoldxico 8
Lingua estranxeira 3 Lingua estranxeira 3
Educacion plastica e visual 2 Musica 3
Tecnoloxias 3 Tecnoloxias 3
Educacion fisica 2 Educacion fisica 2
Relixion 1 Relixién 1
Titoria 1 Titoria 1
Materia optativa 2 Materia optativa 3

1. As materias optativas que cursaran os alumnos/as en 3° e 4° de PDC serdn a escoller entre as
mesmas que se ofertan para 3° e 4° ordinario (incluida a segunda lingua estranxeira).

2. Non existird ningunha optativa propia exclusivamente de PDC.

3. Os grupos que tefian alumnado de PDC teran dous titores, un para o grupo de referencia
(alumnado non de PDC) e outro para o grupo de PDC.
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4.4 Matricula en Bacharelato

O procedemento non varia do explicado no resto das ensinanzas. Unha vez introducido o c6digo, ou os
datos solicitados no caso de engadir sen cédigo, (caso do alumnado que nunca estivera rexistrado en
Xade) sae a pantalla de matricula para introducir o curso e as materias que cursara o alumnado.

Tamén existe a posibilidade de matricular ao alumnado de bacharelato mediante unha reserva ou
solicitude de admision rexistrada previamente.

Dende o curso 2009/2010 todas as matriculas de Bacharelato do 1° e 2° curso deben ser consignadas
como matriculas de Bacharelato LOE.

Marco lexislativo do Bacharelato LOE:

= Decreto 126/2008 do 19 de xuiio, DOG 23 de xurio, polo que se establece a ordenacion do
Bacharelato)

»  Orde do 24 de xuiio de 2008 , DOG 27 de xuiio, pola que se desenvolve a organizacion e o
curriculo das ensinanzas de bacharelato na Comunidade Autonoma de Galiza.

»  Orde do 25 de xuiio de 2008, DOG 27 de xuiio, pola que se establece a relacion de materias
optativas do bacharelato, o seu curriculo e se regula a sua oferta.

»  Resolucion do 11 de setembro de 2008, DOG 23 de setembro, da Direccion Xeral de
Ordenacion e Innovacion Educativa, pola que se establecen os modelos dos documentos
oficiais de avaliacion do bacharelato.

=  QOrden do 23 de setembro de 2008, DOG 29 de setembro, pola que se amplia a oferta de
materias optativas do bacharelato e se establece o seu curriculo.

=  Orde do 27 de marzo de 2009, DOG 7 de abril, pola que se ditan instrucions para validacions
académicas entre as ensinanzas profesionais de musica e danza e a ESO, o Bacharelato e as
ensinanzas de educacion secundaria para as persoas adultas.

» Orde do 23 de xunio de 2009, DOG 1 de xullo, pola que se amplia a oferta de materias
optativas do bacharelato e se establece o seu curriculo.

»  Orde do 28 de xullo de 2009 pola que se establecen medidas para facer efectiva a aplicacion
da sentenza do 2 de febreiro de 2009 da Sala Terceira do Tribunal Supremo sobre a avaliacion
e promocion en primeiro de bacharelato.

=  Orde EDU/2395/2009, BOE 9 de setembro, pola que se regula a promocion de curso
incompleto do sistema educativo definido pola Ley Organica 1/1990 a outro da Ley Orgdnica
2/2006, do 3 de maio, de Educacion

O bacharelato LOE pddese cursar por tres modalidades:
1. Artes (ten dlas vias: artes plasticas e artes escénicas)

2. Ciencias e Tecnoloxia
3. Humanidades e Ciencias Sociais

A autorizacioén dos centros para impartir calquera das modalidades do bacharelato aparece publicada
na Orde 29 de maio de 2008, DOG do 4 de xurio.

Ademais nos centros que ofertan calquera das modalidades de bacharelato se podera impartir o bacha-
relato de Musica ou Danza, para aquel alumnado que realice as ensinanzas profesionais de musica e
danza, e que pode cursar unicamente as materias comuns incluindo a primeira lingua estranxeira ¢ a
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opcion de relixion e, se asi o desexa, as materias optativas, para obter o titulo de bacharel (artigo 16°.3
do Decreto 126/2008, do 19 de xurio, polo que se establece a ordenacion e o curriculo de bacharelato
na Comunidade Autonoma de Galicia (DOG do 23 de xurio).

4.4.1 Particularidades da matricula de 1° Bacharelato LOE

Todas as matriculas de 1° bacharelato a partir do curso 2008/2009 son matriculas de bacharelato
LOE (RD 806/2006, do 30 de xuiio, BOE 14 de xullo de 2006).

a — Tipo de matricula.

Unha vez escollida na pantalla de matricula a modalidade que elixe o alumno/a, marcarase a condicion
de repetidor de ser o caso, o tipo de matricula: “Oficial” (xa que debe matricularse do curso completo),
a quenda e o tipo de asistencia e por ultimo, marcaranse as materias nas que se matricula.

Matricula

Céd. alumne [JO000 7eichaa7| o =

os/0s/2008 | B

| Diata matricula

expedients

Procedencia | Educacisn secundaria chrigatoria

|$£.[ | 48 Ensinanza secundaria cbrigatoria b

o] Grupo[aly] wepite [Non repicelx]

fMatricu.’llase | 18 Bacharelato Ciencias e Tecnoloxia {(LOE)

Matricula | Cficial |v] GQuenda

I A Pecas . W [T
| ®ornada continua |:j Asistencia | Presencial | e

.
| —

+

|_F| Cienuas para o mundo contemporanes
|_| Educacién fisica

|_| Filesofia:-e cidadania

|_| Lingua castela e literatura 1

|_| Lingua galega e literatura I

<%

Analise musical 1

=
=
lFl

|F| Anatomia aplicada
ﬁ Bicloxia & xeoloxia
|_| Cultura-audiowvisual
|_| Debuxe artistico 1
|_| Debuxo técnico T
|_| Eccnomia

Fisica e quimica

Grego I E]

=1 T =

<

=

lﬂ nt;’cpclcxia
Iﬁ Ecenomia
IIT| Misica

Im Tecnoloxias da infermacién & comunicacian
|F| 28 Lingua estranxeira I: Francés

Atencidn educativa

IF' Relixicn catclica

i
|
=

Hira &

Data baixa |:| E

Causa da baixa

Obeservacicns

b- Materias a cursar

Hai que ter en conta que para que a matricula estea correctamente configurada, o alumno/a tense que
matricular nas materias que se relacionan a continuacion: (ver anexo I)

6 materias comuns, entre elas a Lingua estranxeira I (Inglés, Francés,......) e unha opcion de
Relixion ou Atencion educativa.

3 materias modais. Hai unha modal de matricula obrigada segundo a modalidade do bacharelato
-Ciencias e Tecnoloxia: Matematicas I.

27



-Humanidades e Ciencias sociais: Historia do mundo contemporaneo.
-Artes: Cultura audiovisual
1 materia optativa

c- Repeticion de 1° Bacharelato LOE (Artigo 15° Decreto 126/2008, 19 de xuiio 2008. DOG do 23
de xurio)

O alumnado con avaliacidn negativa en mais de 2 materias tera que repetir 1° de Bacharelato con todas
as materias. Na aplicacion a matricula rexistrase como Tipo de matricula: Oficial . Lembre que debe
introducir na matricula a condicion de repetidor.

O alumnado que suspenda en 1° de bacharelato mais de dias materias, cursara de novo o curso
completo e sera cualificado de todas as materias.

Ainda que a Orde do 28 de xullo do 2009 ( DOG do 3 agosto) no seu artigo 2° indica que o equipo
docente podera decidir que o alumnado con tres ou catro materias con avaliacion negativa mantefia a
cualificacion obtida naquelas materias que xa foron cursadas e superadas, Xade non revisara as
cualificacions obtidas en matriculas anteriores polo que deberan cubrirse nas avaliacions
correspondentes as notas que finalmente obtén o alumnado, e que son as que seran tidas en conta a
efectos do calculo da nota media.

4.4.2 Particularidades da matricula de 2° Bacharelato LOE

A partir do curso 2009/2010 todas as matriculas de 2° Bacharelato seran LOE

a - Condicions para matricularse en 2° Bacharelato LOE

- Ter superadas todas as materias, ou ter unha avaliacién negativa nun maximo de diias materias,
de 1° de Bacharelato LOE (4rt. 14 do Decreto 126/2008, do 19 de xurio. DOG do 23 de xurio)

- Ter materias pendentes de 2° Bacharelato LOXSE (Art. 3 da Orde EDU/2395/2009, BOE 9 se
setembro)

b - Tipo de matricula

En 2° de Bacharelato pode ser Oficial ou Oficial-materias soltas. A matricula dos alumnos/as que se
matriculen en todas as materias do curso sempre ¢ Oficial.

¢ - Materias a cursar en 2° Bacharelato LOE (ver anexo I)

6 comuns, entre elas a Lingua estranxeira I (Inglés, Francés,......) € unha opcién de Relixion ou
Atencion educativa.

3 modais. Hai unha modal de matricula obrigada segundo a modalidade do bacharelato

-Ciencias e Tecnoloxia: Matematicas II.

-Humanidades e Ciencias Sociais: Xeografia.

-Artes Plasticas: Técnicas de expresion grafico-pléstica.

-Artes Escénicas: Historia da musica e danza

1 materia optativa

Hai que ter en conta que no que se refire & primeira lingua estranxeira, estd expresamente prohibido
pola normativa cambiar no paso de 1° a 2° (Art. 3°3 da Orde do 24 de xuiio de 2008 pola
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que se desenvolve a organizacion e o curriculo das ensinanzas de bacharelato na Comunidade
Autonoma de Galicia. (DOG do 27 de xurio)

No bacharelato existen materias de aprendizaxes progresivas, e dicir, materias que requiren a
superacion das materias do primeiro curso para seren avaliadas no segundo curso, sendo obrigatorio
que os alumnos estiveran matriculados na materia do 1° curso para poder matricularse da materia de 2°.
(ver anexo I)

d - Alumnado repetidor de 2° Bacharelato LOE

O alumnado que repite 2° con algunha materia de 2° Bacharelato avaliada positivamente non ten que
cursar de novo as materias xa superadas (Pto. 6 do Art.10° da Orde do 24 de xuiio de 2008. DOG do
27 de xuno) (esta situacion non se dara ata o curso 2010/2011).0O tipo de matricula sera Oficial-
materias soltas. Lembre que debe marcar a condicion de repetidor.

e- Alumnado procedente de 2° Bacharelato LOXSE que se incorpora a 2° Bacharelato LOE

Este alumnado tense que matricular no 2° curso de Bacharelato LOE nas materias non superadas no
Bacharelato LOXSE. No caso de ter materias do 1° curso estas deben introducirse como pendentes
(Instrucions da Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa sobre
a promocion no bacharelato no réxime ordinario, dun curso incompleto do sistema educativo definido
pola Lei Organica 1/1990, do 3 de outubro, a outro da Lei Organica 2/2006, so 3 de maio).

E importante lembrar que no bacharelato LOE non ¢ posible formalizar a matricula de 2° curso en
todas as materias co obxecto de mellorar as notas como contemplaba anteriormente a normativa
derivada da LOXSE.

O tipo de matricula sera neste caso Oficial-materias soltas

f- Rexistro de materias pendentes

No caso de que o alumno/a tefia materias avaliadas negativamente en 1° de Bacharelato, estas materias
de 1° tamén tefien que ser marcadas na matricula de 2° como materias pendentes.

Dende o curso 2009-2010 todas as materias pendentes de 1° curso adaptaranse aos curriculos
establecidos no Decreto 126/2008, do 19 de xufio, ¢ dicir & normativa LOE. Polo tanto para todo o
alumnado matriculado en 2° Bacharelato LOE no caso de ter pendentes de 1° Bacharelato, seran
sempre pendentes LOE.

O habitual é que a aplicacion xa propofia as materias pendentes de 1° e s6 sexa necesario marcalas na
pantalla de matricula. Se non se dera o caso por ser alumnado de nova incorporacion ao centro, por
non ter rexistro informatico do seu expediente ou por calquera outra razén, sempre sera posible
introducir manualmente as materias pendentes.
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Matricula Taxas académicas

Modificacions a matricula

Mam. | 5

Céd. alumna) 757501802 | expediente

[os/os/2005 | &

| Diata matricula

Procedencia | Bacharelato

[%| | 20 Bacharelato

[x]

Matriculaze | 20 Bacharelato Ciencias e Tecnoloxia (LCE)

|v_] Grupo A!’Yl Repits |_1:E'£z Iﬂ;]

| Cficial I:I Quenda

Matricula

| ¥ornada continua

Ilﬂ Asistencia| Bresencial

[~

Comiins -

Historia da filosofia
Lingua casteld & hiteratura II
Lingua galega e hiteratura 1L
Historia de Espana

99

o o

Bicloxia

Debuxo artistico II

Drebuxo técnico 11

Electrotecnia

Fisica

Grega I1

Historia da artes

Latin II

Matematicas aplicadas as CC.55 11
Matematicas 11

5 e o e

Optativas
Metodos estatisticos & numéricos
Quimica
Xeoloxia
22 Lingua estranxeira II: Frances
Ecocnomia da empresa
Etica e filosofia do dereito
Filzsofia da ciencia € tecncoloxia
Literatura galena do =£culo XX & da
Literatura universal
xengrafia e historia de Galicia
Alternativas de idioma
lﬁ Lingua estranxeira 11: Ingles

* Alternativas de relixion
v | Atencicn educativa

lﬂ Relixigon catdlica

]

Para introducir as materias pendentes hai que pulsar sobre o botoén Pendentes, seleccionar a ensinanza
de 1° de Bacharelato LOE correspondente, € marcar as materias de 1° nas que hai que matricular ao
alumno/a para pasalas a venta da dereita coa frecha. Unha vez que as materias pendentes estan
rexistradas no recadro da dereita pulsar sobre o botén Pechar

Matricula | Oifinial Ouends | warnarda enntinga | Asisteqcigl Frezsncisl

Materias pendentes

Fendentes 1e Eau:l_'uE_ure!_a_tu:ul l;!er_u:i_a__s = TE_:_:r_quu.jx_l'a {_LQI;]I

: Ciencias para o mundo contemporaneo (19 =
. Educacion fisica (19 Bac.

: Filosofia e cidadania (19 Bac.)

: Lingua galega e literatura 1 (12 Bac.)

. Lingua estranxeira I: Aleman (1° Bac.)

+ Lingua estranxeira I: Francés (1° Bac.)

i Lingua estramxeira I; Inglés (12 Bac!)

. Lingua estranxeira I: Italianc (19 Bac.)

. Lingua estranxeira I: Portugués (1% Bac.)
 Anatomia aplicada (12 Bac.)

: Analize musical I (1% Bac.)

: Bioloxia e weoloxia (12 Bac.)

MO: Cultura audiovisual (12 Bac.)

C0: Lingua eastels e literatura 1 (10 Bac,)

Databaa [ ]

- 7
AliR Cauza da baixa | -

Observacions
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f - Cambio de modalidade (4rtigo 5°da Orde do 24 de xurio de 2008. DOG do 27 de xuiio)

O alumnado que estea en condicions de matricularse en 2° de Bacharelato, pode solicitar & direccion do
centro o cambio de modalidade.

Para que sexa posible rexistrar correctamente os cambios de modalidade, o programa mostra na
pantalla de matricula de 2° curso ademais todas as materias modais 1° curso, por se tivera que cursalas
para poder completar a nova modalidade.

Para poder titular por unha determinada modalidade, cinco das seis materias modais que se cursan en
1° e 2° de bacharelato, deberan ser da modalidade escollida. (Pto. 5. Art. 7 do Decreto 126/2008, 19 de
xunio, DOG do 23 de xurio)

Nunca se deben introducir as materias que o alumnado ten que cursar por cambio de modalidade
como materias pendentes

4.4.3 Particularidades da matricula de Bacharelato para persoas adultas

Como norma xeral, todo o dito para a matricula de bacharelato no réxime ordinario ¢ aplicable tamén
para o réxime para persoas adultas. Neste apartado do manual faise referencia basicamente aos
aspectos particulares deste réxime a efectos do rexistro e mantemento de matriculas en Xade.

Normativa especifica de bacharelato para as persoas adultas:

- Orde do 20 de xullo de 2009, pola que se regulan as ensinanzas de bacharelato para persoas adultas
pola modalidade presencial, DOG do 31 de xullo

- Circular 4/2009 para a organizacion e posta en funcionamento das ensinanzas de bacharelato para
persoas adultas, nas modalidades presencial e a distancia, nos IES e centros EPA autorizadas para
impartilas, no curso 2009/2010

- Instrucions do 7 de outubro de 2009, sobre a promocion no bacharelato polo réxime de persoas
adultas, dun curso incompleto do sistema educativo definido pola LOXSE, a outro da LOE.

Como xa se indicou para o bacharelato no réxime ordinario, dende o curso 2009/2010 toda as
matriculas de Bacharelato rexistradas en XADE deben ser Bacharelato LOE (Decreto 126/2008 do
19 de xurio, DOG do 23 de xurio, polo que se establece a ordenacion do Bacharelato)

O bacharelato para as persoas adultas podese cursar por tres réximes de asistencia: presencial,
distancia, ou semipresencial. O Bacharelato presencial ofértase nos IES que tefien autorizadas estas
ensinanzas, o bacharelato semipresencial impartense nos centros publicos especificos de educacion e
promocion de adultos (EPAPU) e no IES San Clemente, ¢ o bacharelato a distancia ofértase
unicamente no IES San Clemente

O tipo de matricula, en calquera dos réximes de asistencia, sempre ¢ Oficial-materias soltas tendo en
conta que:

1. A matricula debe rexistrarse sempre para 1° curso de Bacharelato se todas as materias que escolle o
alumno/a son de 1° de Bacharelato. No momento no que o alumno/a escolle na stia opcion de ma-
tricula unha ou mais materias de 2° Bacharelato, a matricula tense que rexistrar como de 2° Bacha-
relato e na parte dereita da pantalla de matricula apareceran as materias de 1° para que poidan ser
marcadas, se € o caso.
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Matricula

Céd. alumna) 85 | P | | Diata matricula ng/o9/2008 | &)
Procedencia | Bacharelato |vj | 2. Bacharelato [ﬂ
Matriculaze | (A)-22 Bacharslato Humanidade=z e CC. =ociaiz (LOE) |v] Grupo |_Ei 'v] Repite | MNon repitE!P\Tj
Matricula | oficial - Materias soltas f:l Quenda [ Mocturno I\L] Asistencia | Semipresencial IV]

Comiins
Historia da filosofia

lumﬂpmw,ag
Analize musical I
Anatomia aplicada
Antropoloxia

Lingua casteld & hiteratura II
Lingua galega e hiteratura 1L

[v]
[iv]
]

Historia de Espana Biclowia e xecloxia

’Fl
’Fl
,FI
,FI
_ Modais [IT] Cultura sudicvisual
] Bicloxia [ Debuso artistice 1
[T7] Debuxo artistico 11 [T"] Debusxo técnica
||T| Drebuxo técnico 11 |F| Economia .
[T7] Electrotecnia Materias de lﬂ Fisica e guimica Materias de
[T Fisica 2° de Bach ] Grege! 1° de Bach
lF‘ Grego I1 ,F‘ Latin I
||T| Historia da arte |F| Linguaxe & practica musical
| Latin I1 |F| Matematicas aplicadas 85 CC.55. 1
|F| Matematicas aplicadas as CC.55 11 |F| Matematicas [
E Matematicas 11 |z| [T] Misica El

O alumnado que se incorpore ao bacharelato para persoas adultas con materias superadas do bacha-
relato ordinario conservard a cualificacion positiva destas no réxime de persoas adultas, polo que
non hai que marcalas na matricula. (Terceira disposicion adicional do Decreto 126/2008, do 19 de
xurnio. DOG do 23 de xurio).

As materias cursadas no bacharelato de adultos nas que o alumnado xa obtivera cualificacion posi-
tiva en cursos anteriores considéranse definitivamente superadas. (Pto. 4 da Circular 4/2009).

O alumnado non se poderd matricular simultaneamente por primeira vez nas ensinanzas de bacha-
relato para as persoas adultas en materias coa mesma denominacion nos dous cursos ou con conti-
dos progresivos (ver anexo I)

O alumnado do bacharelato de adultos presencial ten restrinxido o nimero de materias nas que se
pode matricular, non podendo superar os trinta e dous periodos lectivos semanais. (Pto. 4 do Artigo
7°da Orde o 20 de xullo do 2009, DOG do 31 de xullo).

O alumnado que curse as ensinanzas de bacharelato presencial para persoas adultas podera perma-
necer durante seis anos académicos, consecutivos ou non, cursando estas ensinanzas. Para estes
efectos non seran computables os anos de escolarizacion no réxime ordinario. Unha vez rematado
o prazo dos seis anos, se quere continuar os estudos, deberd cambiar o réxime de distancia ou se-
mipresencial, &ambolos dous réximes non tefien un periodo de tempo maximo para permanecer ne-
les.
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ANEXO |
BACHARELATO LOE

Estrutura 12 curso (entra en vigor no 2008/2009)

Modalidades

Humanidades e Ciencias

Artes

Ciencias e Tecnoloxia

Sociais VIA: Artes plasticas, VIA: Artes escénicas,
deseiio e imaxe musica e danza
* Ciencias para o mundo contemporaneo
* Educacion Fisica
. * Filosofia e cidadania
Comuns , .
(6)  Lingua Galega e literatura |
¢ Lingua Castela e literatura |
e Lingua Estranxeira | (escoller 1)
* Relixidn / Atencién educativa
Economia
Grego | Bioloxia e Xeoloxia . Andlise musical |
, .. Cultura audiovisual , .
. Latin | Debuxo técnico | . Anatomia aplicada
Modais o L o Debuxo artistico | L
Historia do mundo Fisica e Quimica . Cultura audiovisual
(escoller 3) . . Debuxo técnico | : L
contemporaneo Matematicas | Linguaxe e practica
o . . _ . Volume ]
Matematicas aplicadas 4s Tecnoloxia industrial | musical
ciencias sociais |
. .1
Optativa Sengmc!a Ilgngjafestran?(lelra (escollfer 1.),
(escoller 1 que Tecnoloxias da in orn,wa!aon e comunicacion
non Musica
. Antropoloxia
Sevaia aocursar Literaturas hispanicas
en 22) Todas as modais de 12 (de calquera modalidade e sempre que non sexa cursada como modal)

! Podera ser cursada en primeiro e en segundo curso
Materias obrigatorias da modalidade
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Estrutura 22 curso (entra en vigor no 2009/2010)

Modalidades

Humanidades e Ciencias
Sociais

Ciencias e Tecnoloxia

Artes

Artes plasticas, desefio e
imaxe

Artes escénicas, musica
e danza

 Historia de Espaia
¢ Historia da Filosofia

Comuns * Lingua Galega e literatura Il
(6) e Lingua Castelad e literatura ll
e Lingua Estranxeira Il (escoller 1)
 Relixién / Atencién educativa
, Bioloxia
Economia de empresa L
, Ciencias da terra e . .
Xeografia . . Historia da arte -
ambientais .. ., Artes escénicas
Grego Il .. Técnicas de expresion . . L.
Modai Latin Il Debuxo técnico Il rfico-plastica Historia da musica e da
odais (o . , Electrotecnia g pN danza
(escoller 3) Matematicas aplicadas as . Desefio . .
. . Fisica .. Literatura universal
ciencias sociais Il ‘s Debuxo artistico Il L) .
. . Matematicas Il L, Analise musical Il
Literatura universal . Debuxo técnico Il
. . Quimica
Historia de arte . .
Tecnoloxia industrial Il
Etica e filosofia do dereito
Segunda lingua estranxeira® (escoller 1)
Filosofia da ciencia e tecnoloxia
Optativa Métodos estatisticos e numéricos

(escoller 1 que non
se cursara en 19)

Xeografia e historia de Galicia
Xeoloxia
Literatura galega do século XX e da actualidade
Literatura universal

Todas as modais de 22 (de calquera modalidade e sempre que non sexa cursada como modal)

1 . . .
Podera ser cursada en primeiro e segundo curso

Materias obrigatorias da modalidade
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Materias de aprendizaxes progresivas
(Para avaliarse das de 22 hai que ter superadas as de 12 da mesma denominacion)

19 curso

292 curso

Lingua Galega e literatura |

Lingua Galega e literatura Il

Comtuns Lingua Castela e literatura | Lingua Castela e literatura Il
Lingua estranxeira | Lingua estranxeira Il
Debuxo artistico | Debuxo artistico Il
Debuxo técnico | Debuxo técnico Il
Andlise musical | Andlise musical Il
Matematicas | Matematicas Il
Modais Tecnoloxia industrial | Tecnoloxia industrial Il
Grego | Grego Il
Latin | Latin Il
Matematicas aplicadas as ciencias sociais | Matematicas aplicadas as ciencias sociais Il
Materias chave
(Para matricularse das de 22 hai que ter cursado as de 12, superar unha proba especifica ou realizar traballos)
Cursar en 12 curso Para poder cursar en 22 curso
Fisica
. Fisica e Quimica e
Modais Q Quimica
Ciencias e Electrotecnia
Tecnoloxia Ciencias da terra e ambientais

Bioloxia e xeoloxia

Bioloxia
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4.5 Ciclos Formativos. Proceso de Matricula.

- Orde do 23 de abril de 2007 na que se regula o desenvolvemento dos CF. DOG do 7 maio.

- Orde do 30 de xullo de 2007 na que se regula a avaliacion e acreditacion académica. DOG do
9 de agosto.

Os CF poden cursarse:
A. Polo réxime ordinario, por curso completo e modalidade presencial.
B. Polo réxime para as persoas adultas, de xeito parcial por modulos.

C. Por proba libre.

Dentro destas ensinanzas hai que ter en conta que se estd a producir un cambio dos curriculos CF para
podelo adaptar aos decretos dos novos titulos de FP creados a partir do Catalogo Nacional de
Cualificacions Profesionais, as directrices fixadas pola Unién Europea e outros aspectos de interese
social. Este cambio vaise realizando progresivamente e non en todos os ciclos 4 vez. Nalglns casos a
denominacién do ciclo cambia ao mudar o curriculo do mesmo (Exemplo: Ciclo de Cocina e
Gastronomia, novo curriculo e Ciclo de Cocifia, antigo curriculo), noutros casos, a denominacion do
ciclo segue a ser a mesma. XADE cataloga como Plan Vello aos ciclos de curriculo antigo.

4.5.1 Matriculas polo réxime ordinario.

a- Rexistro de matriculas para o 1° curso do ciclo

Cando se abre o proceso de admision para ciclos formativos de grao medio e superior, os centros tefien
que rexistrar na aplicacion www.edu.xunta.es/ciclosweb o alumnado que solicita praza en 1° curso e
indicar o alumnado repetidor con dereito a praza.

Tras os distintos procesos de adxudicacion que se van realizando en Ciclosweb, os centros tefien uns
prazos determinados para realizar a matricula UNICAMENTE en Xade. Ningunha matricula de 1°
curso dun ciclo formativo de réxime ordinario podera ser rexistrada en Xade sen antes pasar por
Ciclosweb.

Para que sexa posible matricular un alumno en Xade en 1° curso dun ciclo formativo de réxime
ordinario, en Ciclosweb debe figurar como ‘“Adxudicado” e debe encontrarse dentro do prazo
estipulado en Ciclosweb para a matricula.

Pasos para rematar o proceso de matricula en XADE aos alumnos/as recuperados da aplicacion de
Ciclosweb

Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Matricula>Busca Sol / Res
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Unha vez comprobe que o alumno ten praza adxudicada na aplicaciéon Ciclosweb, vaia & ruta
especificada e busque ao alumnado que quere matricular en Xade. Nos combos Ensino e Curso
seleccione o ciclo no que lle vai rexistrar a matricula e marque a opcion Alumnos/as ciclos. Por ultimo,
prema sobre o botén Buscar

|" Busca de solicitudes de admision ou alumnado con reserva '1
-
Alumnoja
1% apslido | | 20 apelids [ | mHome]
SAdiga | | Do identificative| | Seleccionar o Check e premer en
Mado entre a data |:|E] e a data l:l E:] Buscar
'3

|

Datos da solicitude

Ensino = x

Curse e -

|IE| Alumnos/as reserva El Solicitudes admisidn El Alumnes/as automatricula Alumnes/as cicles

Aparecera a esquerda a lista do alumnado adxudicado en Ciclosweb. Terd que seleccionar ao alumno/a
que se quere matricular. Seleccionando no menu funcional a opcion Matricula, elixa o ciclo para o que
quere matriculalo e marque os mddulos que correspondan.

J4

No caso dos Ciclos Liberados® ¢ necesario rexistrar previamente aos alumnos/as en Ciclosweb e
deben ter praza adxudicada nesta aplicacion para efectuar a matricula en Xade. Hai que ter en conta
que a opcidn de Busca de alumnado procedente de Ciclosweb NON vai traer a este alumnado, polo que
debera matricular a través da ruta Alumnado>Admision Alumnado>Matricula, engadindo con ou sen
codigo.

Débese ter presente que para matricular, o ano de traballo da aplicacion ten que coincidir co curso no
que o alumnado realiza eses estudos.

A. Exemplo da pantalla Matricula nun ciclo LOE (Administracion de Sistemas Informaticos). O
alumno/a matriculase nos modulos de 1° ano do Ciclo nunha matricula Ordinaria.

3 . . . . N
Ciclo liberado: ciclo que ten mais prazas que alumnos/as matriculados. Os alumnos/as non tefien que pasar polo
procedemento de admision para matricularse nun ciclo liberado.
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Matricula

Cad. alumnc N. expediente Data matricula 15/09/2007 E’]
v

Procedencia | Ciclos formativos = | Administracion de sistemas informaticos
Matricilase | 1% Administracion de sistemas informaticos (LOE) w| Grupo A (x| Repite  Non repite =
Matricula Ordinaria de ciclos » | Quenda Xornada continua w  Asistencia Presencial x

__ Madulos 1° ano - Médulos obrigatorios

’5‘ Formacion e orientacidn laboral 1
’m Fundamentos de programacion i
,ﬁ‘ Redes de area local 1

v | Relaciénz no contorne de traballe 1
v | Sistemas informaticos moneusuario e multiusuario 1

Data baixa I:l Cauza da baixa

Obzervacianz

O alumnado do 1° curso do ciclo sempre se matricula en todos os modulos que compoiien o primeiro
ano do ciclo, excepto aqueles alumnos repetidores que s6 se matriculan dos mddulos pendentes de
superar. Os alumnos repetidores do 1° curso nos que o curriculo pasa de LOXSE a LOE deben
matricularse de todos os modulos e validar aqueles que corresponda segundo o contemplado na
normativa.

NOTA

Como en calquera outra ensinanza Xade permite matricular un alumno usando as opcions de “Engadir sen
codigo” ou “Engadir con codigo”, no caso de alumnado de 1° curso de ciclos formativos permite ir por
Alumnado>Admision Alumnado>Matricula>Busca Solic/Res>Alumnos/as ciclos. E importante destacar que,
en calquera dos tres casos, a aplicacion SEMPRE vai comprobar que o alumno/a estea rexistrado ¢ tefia praza
asignada en ciclosweb para o ciclo elixido.

En caso contrario a aplicacion impedira ese rexistro ¢ tera que consultar co persoal responsable de ciclosweb a
posible validez da devandita matricula.

b- Rexistro de matriculas para o 2° curso do ciclo

Nas matriculas de 2° curso, hai que ter en conta que o alumnado sempre debe estar matriculado da
FCT. Cando o alumno/a estd a realizar por primeira vez o 2° curso do ciclo debe de estar
obrigatoriamente matriculado en todos os modulos que se imparten no 2° curso (entre os que se atopa a
FCT), e os mddulos de 1° pendentes de superar, se ¢ o caso. No suposto que o alumno/a estea a repetir
2° curso ten que estar matriculado s6 nos méddulos non superados (tanto de 1° como 2°) e da FCT.

38



Pasos para matricular

(Ano de traballo de XADE debe coincidir co curso académico no que se quere matricular o alumnado).
(Ruta: Utilidades>Xestion>Cambiar ano académico de traballo))

1° Paso: buscar no historico ao alumno/a que se vai matricular (Ruta: Alumnado>Historico
Alumnado>Busca) e copiar o seu codigo visible en Datos xerais

2° Paso: matricula do alumno/a con Codigo. Ruta: Alumnado>Admision Alumnado> Matri-
cula >Datos xerais>Engadir con cédigo.

Despois de aceptar os datos persoais o programa vai a pantalla de matricula onde ten que introducir a
ensinanza para a que se matricula “ 2° Nome do ciclo (LOE)” , tipo de matricula: Ordinaria de ciclo, a
quenda e o réxime de asistencia que corresponda.

Matricula

Cod, alumno[X000752500237 | Ramss. i EEEE: | Cata matricula 05/09/2008
sxpedients

Procedencia | Ciclos formativos [l | 10 Administracion de sistemas informaticos i'\_'-E

Matriciilase § 20 Administracidn de sistemas informaticos (LOE) |\_fj Grupo | A L\ﬂ Repite | Non repite[zj

"13”"('-"3'(;..9_“?.?!'!??1?E'.!?.Ei.'r".'!:.'f [%] quenda | Xornada continus  [w] Asistencia | Presencial [

Mdadulos 2° ano - Madulos obrigatorios

H‘Jﬂ_‘| Dezenvolvemento de funcidéns no sistema informatico
¥ | Formacién-en centros de traballo

v

|_| Implantacién de aplicacions informaticas de westicn
lm Proxecto integrado

lﬁ Siztemas de westores de bases de datos i
- Mdodulos 1% ano - Modulos obrigatorios

[ T

lﬁ Formacién e orientacién laboral 1
ﬁ Fundamentos de programacion 1
|F| Fedes de area local i
I]T| Relaciénz no contorno de traballe 1
’ﬁ‘ Sistemnas informatices moncusuaric & multiusuario 1

Baips Data baixa |:| Causza da baixa

Observacions

Marcar os médulos nos que se matricula o alumno/a e darlle o boton Matricular para dar por finalizado
o proceso de adscricion ao ciclo. Na pantalla de matricula do 2° curso dos CF aparecen para poder
seleccionalos todos os modulos que se imparten no 2° curso e no 1° curso CF, para que o alumno/a
poida ser matriculado dos médulos pendentes de 1°, se fora o caso.

Realizacion da FCT nun periodo extraordinario

A realizacion da FCT nun periodo extraordinario, tras superar todos os moédulos de formacion no
centro de estudos, implica o rexistro dunha nova matricula do alumnado de s6 a FCT. Os periodos
extraordinarios de realizaciéon da FCT para ciclos de mais de 1300 horas sempre se desenvolven no
seguinte curso escolar 4 superacion dos modulos de formacion no centro de estudos, o que implica por
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si mesmo, a obrigatoriedade do alumnado de formalizar unha nova matricula para un novo curso
escolar (matriculas LOE, matriculas por ano académico).

Pola contra, nos ciclos de 1300 horas ou menos, os periodos extraordinarios para superar a FCT
(Xaneiro - Marzo, Abril - Xufio), transcorren no mesmo curso académico no que o alumno/a accede a
FCT. Nestes caso ¢ necesario rexistrar unha nova matricula do alumnado na que se marca unicamente
o modulo da FCT. Aparecendo o alumno/a, no mesmo curso, con diias matriculas: unha primeira na
que supera todos os mddulos de formacién no centro de estudos e accede a FCT e outra segunda na
que o alumno/a s6 se matricula da FCT, e asi poder cursala no periodo extraordinario.

c- Matriculas por traslado de expediente

Son matriculas de alumnado que se traslada de centro no transcurso do curso escolar.
Aqui existen diias posibilidades:

a. O alumno/a aporta documentacidon no seu traslado no que se reflicte o seu codigo.
Rexistre a matricula na Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Matricula>Datos
xerais>Engadir con codigo. Non varia do procedemento do xa explicado: introduza o
cddigo do alumno/a na caixa para recuperar os seus datos e se fora preciso, modifiqueos
no botoén Modificar. Despois vaia a Matricula e rexistre a informacion necesaria tendo
en conta que a Data de Matricula ¢ a do momento da formalizacion da matricula no seu
centro e o tipo de matricula o mesmo que estaba a cursar no centro de orixe

Matricula

Data da matricula no novo centro

Cod. alunmc N. expedients l:l Ciata matricula 11/02/2008 E

Procedencia | Ciclos formativos ¥ | | Secretariado A

Matrictlase | L Secretariado (LOE) x| Grupo | A v Repite | Non repiteir
Matricula Ordinaria de ciclos *| Quenda - ¥| Azistencia -- hi
L Tipo de matricula que estaba a cursar no 1° centro

__Modulos 1° ano - Médulos obrigatorios

W‘ Cemunicacion & relaciéns profesionais

W‘ Elaboracion & presentacion de documentos & informacién

’{“7‘ Elementos de dereito

[ Formacién & orientacién laboral

’]’7‘ Lingua estranxeira - Inglés

W‘ Crganizacion do servicio e traballos de secretariado 1
W‘ Proxecto integrade i
ﬁ‘ Xestion de dates 3
| Médulos 17 ano - Alternativas 22 lingua estranxeira ‘
’F‘ 23 Lingua estranxeirs - Aleman

]{“7| 23 Lingua estranxeira - Francés

h:| 23 Lingua sstranxeira - ltaliane

F‘ 23 | ingua estranxeira - Portugues

b. Na documentacion aportada polo alumno/a non aparece o cddigo do alumno/a

Ruta: Alumnado>Admision Alumnado>Prescricions>Datos xerais>Engadir sen co-
digo.

Debe rexistrar os datos persoais do alumnos/as sendo especialmente coidadoso na
introducion dos mesmos para evitar posibles duplicidades de expedientes. Unha vez
introducidos, o sistema valida a posible existencia na base de datos do alumno/a.
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d- Rexistro de matriculas extraordinarias

Para o alumnado que esgotara o numero de matriculas serd necesario solicitar a autorizacion da
Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa e rexistrar unha
matricula extraordinaria. Esta matricula extraordinaria pode ser para o 1° ou 2° curso dependendo da
condicion de promocion do alumnado.

Este tipo de matriculas rexistranse dende os Servizos Centrais para o que deberan pofierse en contacto
coa Unidade de Atencion a Centros e enviar a autorizacion da DXEFPIE.

4.5.2 Matricula para persoas adultas

Aclaracions nos CF de adultos

Estrutura e funcionamento

A matricula neste réxime sera realizada por médulos.

Poderanse matricular de calquera dos modulos do ciclo formativo correspondente, sempre que
se garanta a compatibilidade horaria do 90 % no caso de ensinanzas en modalidade presencial.

En todo caso, a matricula realizarase para un mesmo ciclo formativo e non podera superar a
carga lectiva anual de 960 horas.

O alumnado dispora de catro convocatorias para cada modulo profesional.

Cambios de réxime

Ao alumnado procedente do réxime ordinario que acceda ao réxime para as persoas adultas en
calquera das suas modalidades, ou viceversa, computaranselle as convocatorias xa consumidas
no réxime correspondente.

Matricula simultanea en réximes diferentes

A matricula en C.F. polo réxime ordinario non podera ser compatible coa matricula en calquera
ensinanza do mesmo réxime.

No caso de ensinanzas de réximes diferentes e compatibilidade horaria do 90% sera posible re-
alizar a matricula simultanea en dous ciclos formativos, en ciclos formativos e bacharelato, ou
en ciclos formativos e ESO, coa autorizacion do servizo provincial de Inspeccion Educativa.

Durante un mesmo curso académico, un alumno/a non podera estar matriculado nun mesmo
modulo profesional nas modalidades a distancia, semipresencial ou presencial, asi como nas
probas para a obtencion deste.

Duracién dos modulos

Todos os mddulos, excepto a FCT e o Proxecto integrado, tefien unha duracion lectiva dos tres
trimestres dos que consta o curso académico.

O centro debe ter unha oferta modular que garanta que o ciclo se poida rematar en 3 cursos
académicos, salvo a FCT e o Proxecto integrado (de ser o caso) que se realizaran ao principio
do curso seguinte.
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Rexistro das matriculas na aplicacion

Ruta: Admision de Alumnado>Matricula>Engadir con cédigo (ou Engadir sen codigo)

(Lembre que se o alumno/a foi alumno/a do centro sempre podo ir ao histdrico para recuperar o c6digo)

Matricula

Cad. alumne| | epsdiae | | Crata matricula E
Frocedencia ig abrigatoria 4% Ensinanza sscundans obrigatona

Matriculasze A)-Cocifig e gastroncmia (LOE) Grupo | A Repite | Nom repite
Matricula oferta modular melos Cuenda Noctirno Asistencia | Fresencia

Formacién e orientacién laboral 1
Preelaboracicn e conservacion de alimentos 1
Frocescs basicos de pastelaria e repostaria i
Seguridade e hixiene na manipulacién de-alimentos t

1

Tecnicas culinarias
Médulos 2° ano - Médulos obrigatorios

SR

IF| Zocifia galega de vangarda i
|F| Empresa e iniciativa emprendedaora 1
lﬂ Formacion en-centros de traballe 1
lﬁ Ofertas gastrondgmicas i
|F| Produtos culinarios 1
|F| Sobremeszas en restauracitn i

o osabaie [ | cousads bains

Observaciins |

Unha vez aberta a pantalla de matricula seleccione o ciclo oportuno (lembre que debe ir precedido pola
letra (4) que indica adultos) en Tipo de matricula: Oferta modular Ciclos, a Quenda: Nocturno e o

EX1 i ia. Si " aqueles mddulos dos que se matricula o alumno/a. Finalmente
Réxime de asistencia. Sinalar con “V
prema sobre o boton Aceptar.

Recordar que estas matriculas de CF de adultos se rexistran en cada curso académico para os modulos
que alumno/a vai estudar o longo do curso, e que o alumnado sé se pode matricular da FCT se ten
todos os mddulos de formacion no centro de estudos superados. Polo tanto non ¢ compatible matricular
ao alumnado do modulo da FCT con outros mddulos non superados ou pendentes de cursar. A
matricula para realizar a FCT debe ser unicamente para realizar este modulo.

Aclaracions:

Se o alumno/a procede dun ciclo formativo polo réxime ordinario, non tera que matricularse daqueles
moédulos que xa tefia aprobados. A hora de incluilo nunha proposta de titulo e de sacarlle unha
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certificacion académica, etc, sera preciso que todas as matriculas e cualificaciéns do ciclo cursado
(primeiro polo réxime ordinario e logo polo de persoas adultas, de ser o caso) estean recollidos no seu
expediente e asi, calcular a nota media, recoller correctamente as datas de superacion de moédulos,
FCT, etc.

4.5.3 Matricula para proba libre

=  Orde do 26 de xunio de 2009 pola que se convocan probas libres de titulos extinguidos dos
establecidos ao abeiro da Lei Organica 1/1990, do 3 de outubro, de ordenacion xeral do
sistema educativo (DOG do 1 de xullo).

Ruta: Admision de Alumnado>Matricula>Engadir con cédigo (ou Engadir sen codigo)

(Lembre que se o alumno/a foi alumno/a do centro sempre podo ir ao histdrico para recuperar o c6digo)

r Matricula
: ' i
Cad. alumnc| | expediante | | Data matricula
Protedenciz | Ciclos farmativas Qervizas de restalrants =
Matriculaze FLI-Servizos de restaurante € bar (Flan vello) {LOE) Grupo | = Repite | Mo repits
Matricula Libre Quenda Froba libre Asistencia | Froba |ibre

Eebidas I
Fermacicn € orientacién laboral i
Farmacién en Centros de Traballo i
Lingua estranxeira - Inglés

Gfertas gastronomicas e sistemas de aprovisicnamento
Tecnicas de servicio e de atencion & clients

lFl
IJT_Pl
lFl
lFl
lFl
lﬁl
lFl
lFl

e

Tecnicas elementais de cocifa

Kt [ Eaia | Data baixa I:IE Causa da baixa

Observacidns |

Unha vez aberta a pantalla de matricula seleccione o ciclo oportuno (lembre que debe ir precedido por
(PL) que indica proba libre) en Tipo de matricula: Libre, a Quenda: Proba libre e Asistencia: Proba
libre. Sinalar con “V" aqueles modulos dos que se matricula o alumno/a. Finalmente prema sobre o
botoén Aceptar.

O alumnado que desexe matricularse da FCT por Proba libre deberd ter todos os modulos de formacion
no centro de estudos superados. Polo tanto non ¢ compatible matricular ao alumnado do mdédulo da
FCT con outros médulos non superados ou pendentes de cursar. A matricula para realizar a FCT debe
ser unicamente para realizar este modulo.
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4.6 Ensinanzas para persoas adultas
(Orde do 24 de xuiio de 2008 e CIRCULAR 6/2008 da Direccion Xeral de FP e Ensinanzas Especiais)

Estas ensinanzas estan divididas en 2 etapas:
- 1° etapa: ensinanzas basicas iniciais
- 2° etapa: ensinanzas conducentes ao titulo de graduado en ESO para as persoas adultas

A matricula estd aberta durante todo o curso académico. Os centros debido a sia organizacion interna
normalmente restrinxen o periodo de matricula a unhas datas en réxime presencial e mantefien a
matricula aberta ao longo do ano académico para o réxime de ensino a distancia.

Tanto as ensinanzas bésicas iniciais como a ESO de adultos estan formadas por diferentes niveis onde
se cursan ambitos. Un alumno/a matriculase para uns ambitos asociados a un determinado Nivel.

As persoas adultas poderan permanecer cursando estas ensinanzas o tempo que o seu ritmo de
aprendizaxe precise para a adquisicion dos contidos minimos establecidos para cada Nivel.

4.6.1 Ensinanzas basicas iniciais (EBI)
Na taboa recoéllense os niveis a as materias

Lecto-escritura

Nivel | Lo ,
Razoamento matematico e calculo
*  Ambito da comunicacién
Nivel Il =  Ambito da natureza e da sociedade

»  Ambito matematico

Estas ensinanzas son anuais, € dicir, cada un dos niveis debera cursarse durante un ano académico.

O Nivel II podese cursar en réxime presencial ou a distancia mentres que o Nivel I s6 se oferta en
réxime presencial.

Seguindo o procedemento xa explicado (Matricula>Engadir con coédigo ou Matricula>Engadir sen
codigo) o alumno/a matriculase para o Nivel I ou Il das EIB, tendo en conta que ¢ obrigatorio que o
alumno/a curse todos os ambitos que forman parte do nivel:
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Visualizacion dunha matricula de Nivel I:

Matricula Taxas académicas

Medificacidns a matricula

Mam.
expedients

[cREs7 |
]

Diata matricula

Frocedencia |5en ezcolarizar

Matricilase || (A)-EBT Adultos Nivel I

|£i IGru po E\:r] Repite

[22/05/2008 ] E

Mon repite|

Matricula I_b-ﬁ-c:ial [9 Quenda i-;.n:,rnada continua [

=
#| Asistencia| Presencial

| Ambite lectoescritura
v | Ambito razoamiento matematice & calculo

E obrigatorio marcar os dous
ambitos

Zausa da baixa

Databaiea [ |E]

Observacions

Visualizacion dunha matricula de Nivel 11:

-

Matricula Taxas académicas

Medificacions a matricula

Nam.

Cod. alumn0|-~ 2502018 | Data matricula

Procedencia | Estranxeirc

Matricolase || (A)-EBI Adultos Nivel II

|£| iGrupc; E\Z] Repite |

[Ezme/z008]

MNon repite|w

Matricula | Sficial | xornada continua [se| Asistencia| Presencial

|Q Guenda

’ﬁ' Ambite da comunicacién
’F‘ Ambito da natureza e da sociedade
[#] Ambitc matematico

E obrigatorio matricular ao
alumnado nos tres ambitos do
Nivel I

patabaixa [ |

Cauza da baixa

Observacions
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4.6.2 Educacion secundaria para as persoas adultas

Na Educacion secundaria para as persoas adultas os ambitos nos que se matricule o alumno/a non
tefien porqué estar asociados ao mesmo modulo, podéndose matricular en ambitos dependentes de
distintos médulos, sempre e cando os modulos pertenzan ao mesmo nivel. E dicir, o alumno/a podera
estar cursando moddulos diferentes dos distintos dmbitos. A promocion serd por ambito de forma
independente. Dentro de cada &mbito o alumno/a non poderd ser avaliado dun modulo sen ter
previamente superado o precedente nin ter sido promovido a el.

O curriculo da 2° etapa da educacion basica para as persoas adultas, conducentes a obtencion do titulo
de graduado en ESO, esta estruturada en dous niveis, I e I, organizados de forma modular en dous
modulos e con catro ambitos cada un. Como se pode ver no seguinte cadro:

»  Ambito cientifico tecnoldxico

»  Ambito da comunicacion
Médulol = Ambito social

= Oferta curricular propia do centro

Nivel |
»  Ambito cientifico tecnoldxico
»  Ambito da comunicacion
Médulo 2 = Ambito social
= Oferta curricular propia do centro
= Ambito cientifico tecnoldxico
»  Ambito da comunicacion
Médulo 3 = Ambito social
= Oferta curricular propia do centro
Nivel Il

=  Ambito cientifico tecnoldxico

»  Ambito da comunicacion
Médulo 4 = Ambito social

= Oferta curricular propia do centro

Os catro mddulos que compofien o Nivel I e II son cuadrimestrais, ¢ dicir, os tres ambitos que forman
cada un dos mddulos e a oferta curricular propia do centro, podense cursar nun cuadrimestre. O curso
académico neste tipo de ensinanzas dividese en dous cuadrimestres:

-Primeiro Cuadrimestre: de Outubro a Xaneiro
-Segundo Cuadrimestre: de Febreiro a Maio

Se o alumno/a de Educacién Secundaria para as persoas adultas cursa no mesmo ano académico
matriculas de dous cuadrimestres, isto implica a formalizacion de daas matriculas e polo tanto
rexistralas na aplicacion.

A oferta curricular propia do centro debe estar recollida na concrecion curricular do centro
educativo e o que pretende ¢ contextualizar o propio curriculo e dar resposta 6s intereses e necesidades
das persoas adultas. Esta oferta curricular propia do centro debe configurarse para todos os médulos
da Educacion Secundaria para persoas adultas antes de iniciar a matricula.
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Pasos para configurar a oferta curricular propia do centro:

Ruta: Mantemento>Convocaria (20../20..)>Ensinanzas>Configuracion da oferta

Configuracion da oferta ‘\‘

Oferta de optativas

Optativas do centro

o
1° Paso: Seleccionar o modulo
e o cuadrimestre

Optativas

3° Paso: Premer en Engadir, cubrir
0s campos e premer en Aceptar

2° Paso: Premer

2]

Optati Optativa MIV

Olertas de

Detalle da materia

Cptativa xeneérica Gfer‘ta u:urr-i;:uiér__proi_:-rj:a u:Iu:s u:ent-ro_ MI‘:.-r -::’]-
Mome abreviado Opt. MIV Mome abrev. (castelan) [Opt. MIV

Descricidn |Optativa MIY |

Descricion (castelan) |Dptativa MIV |

Ticadir Modivicar Eirminar

Cando un alumno/a se matricula destas ensinanzas pode acollerse:

- As equivalencias ou validacions no caso de ter estudos anteriores. Estas validacions aparecen nos
anexos: III, IV, V, VI, VII da Orde do 24 de xuiio de 2008.
- A unha proba de nivel ou avaliacion inicial, no caso de non poder acreditar estudos que sexan

obxecto de validacions.

- Comezar a cursar estas ensinanzas dende cero, matriculandose nos ambitos do mddulo I do nivel
I. Tanto as validacions como a avaliacion inicial serven para indicarmos que modulo lle
corresponde ao alumnado. Neste tipo de ensinanzas o alumnado matriculase nun cuadrimestre (1°
ou 2°), para uns ambitos, que a stia vez van asociados a un determinado modulo (1, 2, 3, 4),
podendo estar o alumno/a adscrito ou matriculado en moédulo diferente dentro de cada ambito.

A modalidade de estudo destas ensinanzas pode ser presencial, distancia e semipresencial dependendo
da autorizacion do centro. Na maioria dos centros, que imparten estas ensinanzas, organizanse da

seguinte maneira:

-Modalidade de matricula a distancia: posibilidade de cursar os catro moédulos nos dous
cuadrimestres que compofien o curso escolar.
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-Modalidade de matricula presencial: 1° cuadrimestre o centro imparte o modulo 1 e 3 e no 2°
cuadrimestre ofrece os mddulos 2 e 4. Existen centros nos que se imparte o0 médulo 3 e 4 en ambos
cuadrimestres.

A organizacidn dos centros permite rematar estas ensinanzas conducentes a titulo de graduado en ESO
en dous cursos académicos.

Para a modalidade a distancia a matricula esta aberta durante todo o curso escolar ata o 15 de maio.
Para a matricula presencial existen uns periodos establecidos, un primeiro periodo no mes de setembro
para as matriculas do 1° cuadrimestre e un segundo periodo no mes de xaneiro para as matriculas do 2°
cuadrimestre.

Rexistro de matriculas
Ruta: Alumnado>Admision de Alumnado>Matriculas>Engadir con cédigo ou engadir sen codigo

Lembre, no caso de non ter o codigo do alumno/a, en ser especialmente coidadoso na introducion dos
datos para evitar duplicidades do alumnado. Cando o alumno/a xa estivo anos anteriores matriculado
no centro pode recuperar o seu codigo dende o histoérico (Ruta: Alumnado>Historico Alumnado)

Cando accede 4 pantalla de matricula debe seleccionar o mddulo e o cuadrimestre axeitado. Unha vez
seleccionado o cuadrimestre e o mddulo cargase Tipo de matricula: Oficial ¢ a Quenda e o Réxime
de asistencia que corresponda.

Hakriculs

Hai que ter en conta que pode ocorrer que o alumno/a se matricule de ambitos que van asociados a
varios moédulos. A hora de rexistrar a matricula, antes de marcar os ambitos, hai que escoller un
modulo. O modulo que se escolle ¢ sempre o que se corresponde co ambito superior. Exemplo: un
alumno/a que se matricula do ambito cientifico tecnoldxico e do ambito social do médulo 3, e do
ambito da comunicaciéon do moédulo 4. A matricula deste alumno/a tense que rexistrar como unha
matricula para o Modulo 4, na que se rexistran todos os &mbitos nos que se matricula.
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Matricula

Taxas académicas

Modificaciéns a matricula

Aval. Inicial f Equiv

R RN N W IEIE0INEE Mg, 7136 : Ep
Cod. alumno 52503056 exnedicats 136 Diata matricula 22/05/2008 .
Procedencia | ESO Adultos M | ES0 Mddulo 4 bt

| Matricllaze _(ELESO Modulo 4 19 Cua. LV_E Frupol_& | Repite |I‘.Ion repite|»
Matricula | Cficial |i} Quenda Ll\l_egsl:l_r_'_l]? |w| hsistencia I_PrE_SEcEi_aI |a

T | Ambito cientifico tecnoldxico MIV

ﬁ‘ Ambito da comunicacién MIV

| Ambita social MIV | Ambite social MIII
( Oferta propia do centro / "~ ESO Ad.3 Oferta propia do centro
\ 7] optativa MIV [[¥] optativa MIII
N

[T] Ambite cientifico tecnaléxice MIT
’F Ambits da comunicacian MIT
[T7] Ambite sacial MII
,F Ambito clentifics tecnoltxios MI

7] Ambite da comunicacion MI

’F Armbite social MI

Na venta dereita apargce g posibilidade de marcar Ambitos
vinculados a médulos antgriores ao matriculado

Alta Barza Data baixa l:l Causa da baixa

Chkservacicéns

ES0 Ad.3 Ambitos comins
W Ambito cientifico tecnolgxico MIII

[T &mbito da comunicacidn MIII

Venta esquerda onde se
cargan os ambitos
correspondentes ao mddulo
seleccionado na matricula

Matricula Taxas académicas Modificacions a matricula Aval. Inicial / Equiv L

Marcamos na columna correspondente a cada ambito
a condicién por:

A.l. = Avaliacion Inicial
EQ = Equivalencia

ESO Ad.3 Ambitos comiins
7| Ambite cientifico tecnoléxica MIII
Ambito da comunicacién MIID
7 | Ambito social MIII
__ESO Ad.3 Oferta propia do

| Ambito cientifice tecnoldxico MIV
§ Ambito da comunicacién MIV
| Ambito social MIV

ERE

7] 7] @] optativa-mii

T ' ESO Ad.2 Ambitos comiins
[T | Ambite cientifico tecnoléxice MIT
Ambito da comunicacidn MIT
Ambito social MII

=
i
]

Na Columna da dereita
aparecen marcados 0s EQ ESO Ad.1 Ambitos comiins.
médulos nos que esta T T[T Ambite cientifico tecnoléxice MI
matriculado o alumno 7] ] 7] Ambite da cemunicacisn MI
=1l

Ambite social MI

a7

\, v,

Unha vez marcados os ambitos e a oferta curricular propia do centro no que se matricula o alumno/a, e
aceptada a matricula, a aplicacion salta a pestana de Avaliacion Inicial/Equivalencias onde pulsando
sobre o boton modificar se indicara, se ¢ o caso, se 0 alumno/a accede aos dmbitos matriculados por
avaliacion inicial ou por equivalencia.

Unha vez matriculado o alumno/a pddese volver a anterior pestana seguindo a ruta:
Alumnado>Xestion Alumnado>Busca (buscar 6 alumno/a)>Matricula>Aval inicial/Equiv
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4.7 Matricula en PCPIs (Programas de Cualificacion  Profesional Inicial)

»  QOrde do 13 de maio de 2008 pola que se regulan os programas de cualificacion profesional
inicial na Comunidade Autonoma de Galicia (DOG do 23 de maio)

=  Resolucion do 29 de xullo de 2008, da Direccion Xeral de Formacion Profesional e
Ensinanzas Especiais, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento dos ciclos
formativos de formacion profesional inicial no curso 2008-2009. (DOG do 22 de agosto)

Na web oficial da Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion educativa,
http://www.edu.xunta.es/fp podera atopar a lexislacion vixente para estes programas. Debe consultala
para conecer a organizacion e funcionamento destas ensinanzas.

Deberd formalizarse a matricula en cada curso académico, igual que para calquera outro tipo de
ensinanza.

A matricula dara dereito a unha tnica convocatoria para cada modulo.
a - Tipos de matricula

- Oficial: equivalente a unha primeira matricula, o alumno/a debe matricularse de todos os
modulos, incluida a FCT.

- 2* matricula: o alumnado que acceda & FCT na Avaliacion Final tera que formalizar unha
nova matricula. Esta matricula serd de tipo “2* matricula” e o inico modulo que hai que marcar
¢ aFCT.

Matricula

: n ol — Data matrf
Cad. aluml.c|:| expedients S Ciata matricula 08/10/2009 g
Procedencia | Educacién secundaris obrigatoria ||| 2° Ensinanza secundaria obrigateria L7
Matricilase !_S rvizos de restauracién Modalidade C _\L' GrupofA | Repite ;_Ncn re_pite;y_i
Matricula | 28 Matricula PCPI | Quenda ;_}{ornada continua Ml Asistencia; Prezencial vl

Cata baixa l:l@ Cauza da baixa

Observacions

- Extraordinaria: o alumnado que no curso anterior ou anteriores estivo matriculado no PCPI
e non superou a totalidade dos modulos obrigatorios, terd que matricularse de novo de todos os
modulos obrigatorios, NON SE GARDA NADA DO SUPERADO NA MATRICULA
ANTERIOR. Esta nova matricula sera de tipo “Extraordinaria”.
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As matriculas extraordinarias son autorizadas pola Direccion Xeral de Formacion Profesional
e Ensinanzas Especiais a peticion da solicitude presentada polo alumno na secretaria do centro.
O centro non podera rexistrar este tipo de matriculas na aplicacion senén que terd que remitila &
UAC para que se realice dende os Servizos Centrais como matricula extraordinaria.

O alumnado que superara todos os modulos obrigatorios, no caso de querer realizar os moddulos
voluntarios, debera formalizar unha matricula nas ensinanzas de Educacion secundaria para persoas
adultas.

b- Flexibilizacion da matricula

No caso de alumnado con necesidades educativas especiais, poderia cursar un PCPI non
matriculandose de todos os modulos. Seran matriculas de tipo Oficial que o centro terd que contactar
coa UAC para que se rexistre este tipo de matricula dende Servizos Centrais.

¢ - Compatibilidade de matriculas

A matricula nun PCPI non ¢ compatible cunha matricula noutra ensinanza, agds que o alumno/a
cumpra os 18 anos no ano da matricula na que si ¢ compatible cunha matricula en ESO adultos.

d- Rexistro da matricula na aplicacion

1. Elixa a procedencia do alumnado na lista despregable correspondente. (se ten dubidas consulte
a normativa aplicable a este tipo de ensinanzas)

2. Elixa na lista despregable do combo “Matriculase” o PCPI na modalidade (A, B, ou C) que
corresponda.

No combo ““ Repite” seleccione a opcion apropiada: “Non repite”, “1° vez”,...
Elixa o “Tipo de matricula”: Oficial ou 2 matricula
Elixa a “Quenda” (continua, partida etc) que corresponda no seu caso.

Elixa en “Asistencia” o tipo de réxime “Presencial”

N »n AW

Na pestana de detalle “Moddulos 1° ano — Modulos obrigatorios” deben de estar todos marcados
para matricula Oficial. Para 2* matricula s6 ten que estar marcada a FCT.

8. Prema sobre “Aceptar” para gardar a matricula.
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—

Matricula . Tawas acadéemicas ! Modificacidns a matricula N

Cod. alumnol | Ndm. |-5-"—'S | Crata matricula I:I

expediente
Procedencia | Educacidn secundaria obrigatoris Z6. Epgl cundaria obrigatoria
Matriculase | Mante ahi 2 A Grupo| & Repite |[Mon repite
Matricula Xormads partida sistencia | Prasencial
Médulos 12 ano - Madulos obrigatorios Ano
Iﬁl Competencia comunicativa e distal 1
[7] Bociedade = cidadania 1
lﬁ' Cientifico-matematico 1
lﬁ' niciativa perzcal e relacians laborais i
lﬁ' tecanizado basico 1
lﬁ| Técnicas basicas de mecanica e electricidade do vehiculo 1
lﬁ' TEcnicas bdsicas de substitucidn de elementos amovibeis e preparacion de 1
lﬁ' Formacion en centros de traballo 1
Elixa a data de matricula e nos despregables a proce  dencia e o
PCPI no que se matricula e a sia modalidade.
Lembre marcar todos os médulos obrigatorios incluid oodaFCT

Matricule pordefecto

Alkd Baika Data baixa |:| Causa da baixa -

Observacions
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5. Modificaciéns de matriculas

Ruta: Xestion de Alumnado>(busca do alumno/a ao cal precisamos modificarlle a sua
matricula)>(unha vez seleccionado o alumno/a) Matricula>boton Modificar

Busca

@XUNTHDEGHLICJR [2500123][ES Can 52 s 12 : H e 2007, 20us |
CONSELLERIA DE EDUGACION Alamml)| |G = =
E CRDENACION UNIVERSITARIA ol SUa27LEAIRIFE3 Niekp. 25 | okt [ezaez Ano trab.

Garciz Aldrey,Jorge A

Garcla Barbaite, Senia

Garcia Blance Brung Proce

Gardis Cae, Leonardo

Matrictlase [Administacion = fnanzas (LO%aE) I Repite: [lion regite[~]

Matricula

Datsbaixz | [=] Causa da baixe

Obsed

f “™0pcién Modificar

Hai que considerar tres casos diferentes:

5.1 Modificacidns por erros na matricula, cambios d e modalidade e/ou optativas

As modificacions de matriculas teran lugar cando, debido a alglin erro, ou simplemente por un cambio
de modalidade ou opcidn, autorizado polo centro, deba rectificar os datos propios da matricula: tipo de
matricula, xornada, quenda, repeticiéon ou non, curso no que se matricula, procedencia, materias
comuns, opcionais, alternativas e/ou optativas elixidas, etc.

Tera que ter en conta que o alumno/a non pode ter notas introducidas, nese caso tera previamente que
ir &s avaliacidns correspondentes e borrar todas as cualificacions e datos introducidos (decision de
promocion, etc.), unha vez feito prema sobre Modificar e faga todos os cambios que precise.
Finalmente prema sobre Aceptar para gardar as modificacions.

Unha vez gardadas as modificacions, asegurese que a matricula quedou correctamente modificada e
que o alumno est4 asignado ao grupo e aos subgrupos, de ser o caso, que lle corresponden.

5.2 Taxas de matricula. Seguro escolar.

Na pantalla de Matricula atépase unha pestana chamada Taxas académicas. Nesta pestana pode
introducir a data de pago do seguro escolar e a condicion, se existise, de desconto, premendo no boton
Modificar. O importe do seguro escolar xa aparece cargado na aplicacion.

O informe predefinido AL980-Taxas seguro escolar permite imprimir o alumnado ao que se lle
rexistrou a data de pago do seguro escolar.
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5.3 Exencidéns (EX), Validacions (VA) e Renuncias (R E)

Tamén na pantalla de Matricula aparece unha pestana que indica Modificacions a matricula. Prema
sobre ela, prema en Modificar e introduza os datos correspondentes.

A

B Modificacions a matricula |

Pestana Modificacions
(Validaciéns, Exenciéns
e Renuncias)

Cubrimos os distintes
#~  campos segun sexaa
modificacién

Solicitude realizafia
Tipodesolicitudef - * | parz = hd
S CEEEN T T—

Dt, solicitude Resolucidn| ==

Observaciénz Exencién
| Renunciz ‘

Tefia en conta que para este tipo de modificacion terd que rexistrar previamente a solicitude feita polo
alumno/a xunto coa data da peticion, e despois rexistrar a concesion ou denegacion da peticion feita,
tamén coa sua data correspondente. Finalmente prema sobre o boton Aceptar para gardar os cambios.

A continuacion lémbranse brevemente os casos que contempla a normativa vixente sobre este tipo de
solicitudes para cada tipo de ensinanzas:

5.3.1. Infantil e Primaria

Non existen ningunha das tres opcions para estas ensinanzas.

5.3.2. ESO
a- Exencions:

Educacion fisica: o alumnado que cursa estudos de ensinanzas profesionais de danza
simultaneamente & ESO pode solicitar a exencidén da parte practica de educacion fisica segundo
establece o Artigo 7° da Orden do 27 de marzo do 2009, DOG do 7 de abril. Non debe rexistrarse
en Xade esta exencion dado que o alumno si sera avaliado e polo tanto levard unha cualificacion na
materia.

4° de ESO: exencions en Galego

Decreto 124/2007, do 28 de xuiio, polo que se regula o uso e a promocion do galego no sistema
educativo.

A exencion supora que en Xade nos documentos de avaliacion (acta, expediente, historial,
certificacion académica, boletin...) saira consignado “exento”.
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Informes relacionados coa exencion en lingua galega e literatura: AL970
1° e 2° de ESO: Segunda Lingua Estranxeira

Os alumnos/as que presenten dificultades continuadas no seu proceso de aprendizaxe e, que de
acordo co artigo 5.f) da Orde do 6 de setembro de 2007, non curse neses anos a materia comun de
Segunda Lingua Estranxeira, sera valorado de xeito cualitativo no progreso das actividades de
reforzo que estea desenvolvendo. Nos documentos basicos de avaliacion (incluida a acta) figurara
coa mencion de EXENTA/O. Ao alumnado que estea nesta circunstancia hai que marcarlle na
matricula a materia “Reforzo/Apoio” en lugar da segunda lingua estranxeira, e non rexistrarlle
nada na ventd de Modificacions a matricula, xa que serd a propia aplicaciéon a que marque nos
documentos oficiais de avaliacion o E de exento/a no recadro correspondente & Segunda Lingua
Estranxeira.

b- Validacions:
2°,3° e 4° da ESO: Musica

A Orde do 27 de marzo do 2009 , DOG do 7 de abril, no seu artigo 2° autoriza a validacion da
materia de musica polas materias das ensinanzas profesionais de musica e danza e que se adapte
aos requisitos establecidos en cada un dos puntos do citado artigo 2°.

3° e 4° da ESO: Optativas

A Orde do 27 de marzo do 2009, DOG do 7 de abril, no seu artigo 3° establece as validacions das
materias optativas da ESO por determinadas materias das ensinanzas profesionais de musica e
danza coa ESO

As validacions rexistradas en Xade figuraran reflectidas nos documentos oficiais de avaliacion (acta,
expediente, historial, certificacion académica, boletin...)

c- Renuncias:

Non existen para este tipo de ensinanzas

5.3.3. Bacharelato (polo réxime ordinario e para persoas adultas)
a- Exencions:

Lingua galega e literatura I e 11, segundo a normativa que se explicou no apartado anterior (5.3.1

a)
En Educacion Fisica para os maiores de 25 anos.

Educacion fisica, para alumnado que cursa estudos de ensinanzas profesionais de danza
simultaneamente ao bacharelato, que pode solicitar a exencion de educacion fisica, total ou da
parte practica, segundo establece o Artigo 7° da Orde do 27 de marzo do 2009, DOG do 7 de abril.
S6 se rexistrard a exencion en Xade se a exencidn € ao total da materia.

b- Validacions:
O alumnado pode solicitar a validacion en Electrotecnia e Quimica.

O alumnado que ten superadas ensinanzas profesionais de musica e danza e cumpra os requisitos
establecidos no Artigo 4° da Orde do 27 de marzo do 2009, DOG do 7 de abril pode solicitar
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validacion das seguintes materias, segundo o caso: Andlise musical I, Andlise musical 1I, Historia
da musica e da danza, Linguaxe e practica musical, Anatomia aplicada

Optativa de 1° e 2° bacharelato: no Artigo 5° da Orde do 27 de marzo do 2009, DOG do 7 de
abril aparecen as condicions de validacion para os alumnos que superaron as ensinanzas
profesionais de musica e danza.

c- Renuncias:

Non existen para este tipo de ensinanzas

5.3.4. Ciclos Formativos (réxime ordinario e para persoas adultas)
(A normativa que regula os ciclos formativos pode consultarse na web www.edu.xunta.es/fp)

a- Exencions:

O alumnado pode solicitar a exencion do modulo de FCT pola correspondencia coa practica
laboral. Os procedementos legais para estes casos estan establecidos na normativa vixente para os
ciclos formativos.

Unha vez rexistrada na ventd de Modificacions a matricula a exencion a4 FCT, a aplicacion
recollea cunha letra £ 4 beira do mddulo da FCT na pantalla de avaliacion, asi como nos
documentos de avaliacion correspondentes.

Non existen exencions para ningin outro médulo.
b- Validacions:

Pddese consultar a sua regulacion na normativa vixente para os ciclos formativos, en referencia a
posible validacion de modulos profesionais.

Unha vez rexistrada a validacion na ventd de Modificacions a matricula, a aplicacion indicarao de
forma automatica na acta de avaliacion con VA.

Non esta contemplado na normativa validar o modulo de FCT.

c- Renuncias:

O alumnado podera solicitar a renuncia 4 matricula do Ciclo segundo o disposto na normativa
vixente.

A renuncia quedara en Xade reflectida nos documentos de avaliacion.

5.3.5. PCPIs

(A normativa que regula os Programas de cualificacion profesional inicial pode consultarse na web
www.edu.xunta.es/fp)

a- Exencions:

O alumnado pode solicitar a exenciéon do médulo de FCT segundo a normativa vixente para os
Programas de cualificacion profesional inicial.
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Unha vez rexistrada na ventd de Modificacions d matricula a exenciéon & FCT, a aplicacion
recollea cunha letra £ 4 beira do mddulo da FCT na pantalla de avaliacion, asi como nos
documentos de avaliacion correspondentes.

Non existen exencions para ningin outro médulo.
b- Validacions:

Non existen para este tipo de ensinanzas, incluida a FCT..
c- Renuncias:

Poderase renunciar por unha soa vez 4 matricula, sempre que se dea algunha das circunstancias
que recolle a normativa.

A renuncia quedara en Xade reflectida nos documentos de avaliacion.

5.3.6. Educacion Basica para as Persoas Adultas

5.3.6.1 Ensinanzas basicas iniciais

Non existen ningunha das tres opcidns (exencions, validacions e renuncias) para estas ensinanzas.

5.3.6.2 Educacion secundaria para as persoas adultas
a- Exencions:
Non existen para estas ensinanzas.
b- Validacions:
O alumnado pode solicitar a validacion en calquera dos &mbitos dos catro mddulos.

Tamén poderan solicitar validacién da oferta curricular do centro os alumnos que superaron
materias de ensinanzas profesionais de danza e musica, segundo regula o Artigo 6°da Orde do 27
de marzo do 2009, DOG do 7 de abril

c- Renuncias:

Non existen para estas ensinanzas.
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6. Baixas e traslados de matricula

Ruta: Xestion de Alumnado>(busca do alumno/a ao cal precisamos modificarlle a sua
matricula)>(unha vez seleccionado o alumno/a) Matricula>boton Baixa

Cando un alumno/a causa baixa, por calquera motivo, debe simplemente premer sobre o boton Baixa,
indicar a data correspondente e o motivo. Pode tamén cubrir o apartado de observacions (indicando por
exemplo o centro ao que se traslada o alumno/a, ou o que estime oportuno).

Se un alumno/a se traslada de centro, mentres non se lle rexistre a baixa en Xade no centro de orixe,
non pode ser matriculado/a na aplicacion Xade do novo centro de destino.

Matricula

Cod ahumne R ATES | Mespedente [FE | betematits  [zzzeE] B
Procedencia | Ciclos ativo 4 2

Matricilzze | 2 tracic =nzs OXSE Grupo | & Repite

Matriculz Drd aideciclos Quenda adz partida Asistencia

Anoinicio

oparatoris de tedsdo

Formacion e origntacién laboral

Fermacién en rabzlla

Productos inanceiros & de seguros

Proxecto emp

“ii‘ ”{i| “IT| “:‘i| “i?| ‘1’| “.q

ROMR R R R

Oroxecto integrado

e==. Cubriremos os campos
‘ Data e Causa da baixa

Databaixa | |=] Czusz da bz

Pode imprimir un listado do alumnado dado de baixa en Informes predefinidos: AL969- Alumnado
dado de baixa. Neste informe aparece unha relacion do alumnado dado de baixa por ensinanza e/ou
grupo coa sua correspondente data de baixa, causa e observacions anotadas na baixa.

Cando un alumno/a se traslada de centro, ¢ habitual que solicite un certificado de estudos para
presentar no novo centro no que se vai matricular. Esta certificacion pode obtela dende Informes
Predefinidos: AL998-Certificacion Académica

6.1 Particularidades para algunhas ensinanzas

6.1.1 Educacion Primaria e a ESO

Cando un alumno/a se traslade de centro, o centro de orixe ten que remitirlle ao centro de destino, e
por peticion deste, o historial académico e o informe persoal por traslado, este tltimo sé no caso que
non tivese concluido o curso ou o ciclo, segundo corresponda.

Se o cambio se producise unha vez rematado o curso académico ou o ciclo, remitirase o informe final
do curso ou ciclo que corresponda e o historial académico, tamén por peticion do novo centro.
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Para axilizar os tramites de matriculacién no novo centro, os titores ou pais do alumnado poderan
solicitar no centro de orixe unha certificacion que permitird iniciar os tramites que fosen precisos antes
do envio de toda a documentacion descrita nos dous puntos anteriores.

(Orde do 21 de decembro de 2007 para a ESO e a Orde do 23 de novembro de 2007 para educacion
primaria)

Estes informes pode obtelos dende Informes Predefinidos:
ALO017-Traslado alumnado

ALO16- Historial académico

AL960- Expediente académico

ALO31-Informe de aval. Final de curso (ESO) /ciclo (2° e 4° primaria) / etapa (6° de primaria) - modelo
recomendado para educacion primaria e educacion secundaria obrigatoria

6.1.2 Bacharelato

Baixas voluntarias ou anulacion da matricula

(Ver artigo 11°da Orde do 24 de xuiio de 2008)

6.1.3 Ciclos Formativos

As baixas de 1° curso dos ciclos formativos de réxime ordinario rexistranse sempre en Xade e xa se
recolle automaticamente esta informacion na aplicacion ciclosweb.

a - Baixas voluntarias ou anulacion da matricula

O alumno/a podera solicitar a anulacion voluntaria da stia matricula antes de 31 de outubro. Este tipo
de baixa ¢ o inico caso que non supora o esgotamento de ningunha convocatoria. En Xade o alumno
dado de baixa con anterioridade a 31 de outubro non constard nas actas de avaliacion do curso
académico no que estivo matriculado.

(Ver Punto 3 do artigo 11°da Orde do 23 de Abril de 2007)

b - Baixas de Oficio

Cando a un alumno/a se lle rexistra unha baixa de oficio en Xade (con data de baixa posterior ao 31 de
outubro), a aplicacidon automaticamente marca nas actas de avaliacions para este alumno/a B4 (baixa).

(Ver Punto 3 do artigo 19°da Orde do 30 de xullo de 2007)

6.1.4 PCPIs

Baixas de Oficio
Cando a un alumno/a se lle rexistra unha baixa de oficio en Xade (con data de baixa posterior ao 31 de

outubro), a aplicacidon automaticamente marca nas actas de avaliacions para este alumno/a B4 (baixa).

(Ver artigos 17°e 18°da Orde do 13 de maio de 2008)
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