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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

jB|ICIB

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
36019256 de Vilalonga Sanxenxo 2024/2025
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CD3ADG000100 Administracién e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2024/2025 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ERNESTO ROA MARTINEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A programacion do mddulo Proceso integral da actividade comercial forma parte do Decreto 206 / 2012 polo que se establece o curriculo do ciclo formativo de grao superior correspondente ¢ titulo de técnico superior
en administracion e finanzas

Este mddulo encadrase no primeiro curso do Ciclo Formativo de Grao Superior correspondente ao Titulo de Técnico Superior de Administracion e Finanzas. A duracion deste modulo é de 133 horas, que se
impartiran a razén de 5 horas semanais. O contido desta programacion elabérase en base o obxectivo central de proporcionar os alumnos as bases sobre as que se asenta a sta intervencién no marco profesional e
de traballo da realidade socioecondémica do noso entorno. A presente programacion impartirase 6 longo do curso académico 2022-2023 no IES de Vilaonga , no réxime ordinario.

O I.E.S. de Vilalonga esta emprazado no lugar da Salgueira en Vilalonga, concello de Sanxenxo. As actividades mais influintes son a viticola, servizos diversos relacionados co turismo, elaboracién de materiais
vinculados & construcion, a industria de bens relacionados coa demanda de inmobles (fabricacion de cocifias, carpinteria de aluminio, etc.), as relacionadas coa venda e reparacion de automobiles, as de
transformacion do ferro. Na zona destaca a actividade de cultivo, extracién, transformacién, conservacion e depuracion de produtos marifios.

As practicas obrigatorias que realizan os alumnos no ultimo trimestre do segundo curso (FCT) realizanse nas empresas da zona coas que colabora o centro. As formas xuridicas destas empresas é maioritariamente
Sociedades limitadas e individuales sendo escasas as Sociedades Andnimas. Por tanto, 0 médulo de Proceso integral da actividade comercial contextualizase nas normas destos sectores, é en particular no Plan
contable de 2007 para as PEMES, tanto desde o punto de vista contable, mercantil e fiscal, xa que a insercion laboral do alumno e maioritaria nas PEMES. No obstante , as normas e modelos normales para as
Sociedades Andnimas, son supletorias para multitud de aspectos contables e fiscais para as empresas sociales e individuais.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)

1 A actividade econdémica e o patrimonio | A empresa, concepto e tipos. A finalizade da contabilidade. Os elementos patrimoniais e a stia organizacién en masas e 5 5
empresarial. submasas.

2 ér&gatlva & a metodoloxia contable. Funcionamento das contas e o sistema de partida dobre. Os libros contable. O PXC: Introducion e marco conceptual. 20 10

3 O marco tributario. Clasificacion dos tributos, elementos e sistema tributario espafiol. 5 5
O imposto sobre o valor engadido e . N - '

4 réximes especiais. A imposicién indirecta na actividade empresarial. 25 15

5 ﬁ]gfcsatlr?tﬁ documental da compravenda A contratacidn e o aprovisionamento na actividade econémica. 19 15
As existencias, a compravenda de . . . ) . G

6 mercadorias e outros gastos e ingresos :\:eﬁggg: de funcionamento, control do almacén, rexistro e introducién ¢ ciclo contable.As contas de compras e gastos, vendas e 20 15
de xestion corrente 9 '

7 As operacions financeiras basicas. Capitalizacion simple e composta, desconto e equivalencia financeira. 15 10
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
Os medios de cobro e pago e a xestion e .
8 de tesouraria. 0 uso dos distintos instrumentos de cobro e pago, rexistro e control. 25 10
9 E:rg:?g:: & acredores por operacions Os créditos e os débitos, os envases e embalaxes, os anticipos e o desconto de efectos. 15 10
10 O ciclo contable e a sua informatizacion| O proceso contable completo e o seu tratamento informatizado. 10 5
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 A actividade econdmica e o patrimonio empresarial. 5
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial € masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.
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Criterios de avaliacion

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade econémica e ciclo econdmico.
Empresa: concepto e tipos.
Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

O concepto de inventario e de balance de situacion

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 A normativa e a metodoloxia contable. O PXC. 20

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas & lexislacién espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econémicos da empresa.

-4-



CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL ANEXO XIII

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EA XUNTA
8¢ DE GALICIA

jB|ICIB

Criterios de avaliacion

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcion.

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Método por partida dobre.

Resultado contable.

Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicions e relacions contables, e contas anuais.

4.3.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracién

3 0 marco tributario.
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4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.

NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CAZ3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

4.3.e) Contidos

Contidos

Marco tributario espafiol. Xustificacién do sistema tributario.
Clases de tributos: impostos, taxas e contribucidns especiais.
Elementos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

4.4.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracion

4 O imposto sobre o valor engadido e réximes especiais.

25
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO
4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion
CAZ3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operacidns de compravenda.
CAZ3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operaciéns suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.
CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.
CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.
CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente & sua declaracién-liquidacion.
CA3.11 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.
4.4.e) Contidos
Contidos
Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacidns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidaciéns. Resumo anual do IVE. Presentacion telematica.
4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracién
5 A xestion documental da compravenda mercantil. 19
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4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién coas transaccions comerciais da empresa. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAZ3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operaciéns de compravenda.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra € a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacién comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos internos dunha empresa.

CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

4.5.¢) Contidos

Contidos

Actividade comercial.
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Contidos
Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
Calculos da actividade comercial.
Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
4.6.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 As existencias, a compravenda de mercadorias e outros gastos e ingresos de xestion corrente 20
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAB.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.




CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL ANEXO XIII

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EA XUNTA
8¢ DE GALICIA

4.6.e) Contidos

jB|ICIB

Contidos
Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Operacions relacionadas coas existencias.
Declaracion-liquidacion de IVE.
Desenvolvemento do ciclo contable.
4.7.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 As operacions financeiras basicas. 15
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO
RAT - Efectta a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. NO

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAb5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcién do tipo de operacions.

CAA.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAA.6 Calculdronse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.
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Contidos

Capitalizacion simple.
Célculo do desconto simple.

Equivalencia financeira.

Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.
Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.

4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién
8 Os medios de cobro e pago e a xestion de tesouraria. 25
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAS5 - Determina os tramites da xestién de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO
RAY - Efectta a xestién e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacién de pagamentos e xestion dos cobramentos.

CAA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.
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Criterios de avaliacion

CAT7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CAT7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CAT7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria.

4.8.e) Contidos

Contidos

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
Medios de cobramento e pagamento.
Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.

4.9.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

9 Debedores e acredores por operaciéns comerciais. 15
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4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO
4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion
CAB.3 Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.
4.9.e) Contidos
Contidos
Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problematica contable dos dereitos de cobramento.
4.10.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
10 O ciclo contable e a sua informatizacion. 10
4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO
NO

RAT7 - Efectla a xestidn e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas.
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4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB.7 Preparouse a informacion econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CAB.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CA6.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracién electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacién.

CAT7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administraciéns publicas.

4.10.e) Contidos

Contidos

Desenvolvemento do ciclo contable.
Aplicacions informaticas.
Xestién de contas bancarias. Banca en lifa.

Operacions de cobramento e pagamento coas administracions publicas

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

A- CONTIDOS MINIMOS:

Os minimos esixibles para alcanzar a avaliacion positiva son os enumerados nos criterios de avaliacion en cada unidade didactica. E preciso obter unha calificacion positiva en ditos criterios para superar o médulo.
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B- CRITERIOS DE CUALIFICACION:
A valoracién que acade o alumno/a en cada unha das avaliaciéns obterase a través da ponderacion das notas obtidas en cada un dos seguintes apartados:

- A: Probas escritas de cofiecementos tedricos e practicos (75%). E preciso obter un minimo dun 3 en cada unha das probas para poder facer media na calificacién da avaliacion. En caso de obter unha puntuacion
inferior a 3 nunha das probas, a evaluacién estaria suspensa

No caso de detectar a un alumno copiando, a proba valorarase cun 0, suspendendo esa avaliacidén ao non acadar a nota minima dun 3.

Neste apartado podera incluirse algunha actividade relacionada coas visitas complementarias

- B: Avaliacion das actividades, casos practicas, proxectos e traballo na aula (25%). A presentacidn dos traballos e actividades requeridos debera facerse antes do limite maximo fixado. No caso contrario, seran
valorados cun 0.

Ao final de cada avaliacion, o docente podera solicitar a carpeta de traballo ao alumnado para a sua valoracién.

O profesor podera requerir a exposicion no encerado das actividades e casos por parte do alumnado. Esta tamén sera evaluada

No caso de detectar copia doutro compafieiro nalgunha das entregas, estas seran valoradas cun 0. Tamén se as actividades se realizan mediante o chat GPT ou calquera outra aplicacion de intelixencia artificial
Neste apartado podera incluirse algunha actividade relacionada coas visitas complementarias

Polo tanto, a nota de cada avaliacion no mddulo sera a resultante de aplicar as ponderacions anteriormente explicadas a cada bloque, sendo necesaria unha puntuacion igual ou superior ao 5 para poder aprobar

A nota final do mddulo sera o resultado de aplicar una media ponderada segundo os contidos de cada una das avaliacidns. Por exemplo, se na primeira avaliacion, impartironse un 40% dos contidos, a nota deste
trimestre representara un 40% da nota final

Para cualificar a proba de cofiecementos tedrico-practicos do apartado A se valorara segundo a puntuacion que figurara na proba onde a puntuacién maxima correspondera a resposta completa e axeitada a
pregunta realizada ou resposta correcta ao suposto plantexado con correcta expresion escrita. As respostas incompletas, con erros ou con incorrecta expresion teran unha penalizacion graduada.

Para cualificar as actividades e traballos do apartado B valorarase:

- Que a resposta sexa completa e axeitada ao que se pide na actividade.

- Uso de vocabulario relacionado co médulo

- Grado de profundidade e orixinalidade das respostas

- Relacion das respostas co mundo empresarial € a utilizacion de exemplos reais
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- Orden e presentacion das entregas
- A correcta expresion escrita
En caso de non asistires as actividades complementarias, a nota obtida neste apartado poderase penalizar ata un maximo dun punto

Redondeo da nota final de cada avaliacién. Sempre e cando o alumnado obtefia unha puntuacién superior a 5, farase un redondeo a partir de 0,75. A modo de exemplo: un 5,75 convertirase nun 6, mentres que un
5,5 serd un 5.

No caso de sacar unha nota inferior a 5, non se fara redondeo. Un 4,75 e un 4,5 seran un 4.

Para a nota de final de curso, teranse en conta as notas exactas con decimais obtidas en cada unha das avaliacions.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Os exames de recuperacion das avaliaciéns non superadas teran lugar no mes de xufio, durante o prazo que transcorre entre a terceira avaliacion e a avaliacion final. O alumnado con algunha avaliacién pendente
realizara unha proba escrita. Consistira nunha proba Unica, dividida por avaliacions, e o alumnado tera que realizar soamente a parte correspondente a aquelas avaliacions que tefia pendentes. Esta proba escrita
sera 0 75% da nota, mentres que o 25% restante sera a avaliacion continua

Para que se faga media coa avaliacion continua debe acadarse unha nota minima de 3
A suma das duas partes (probas escritas e avaliacién continua) debe ser superior a 5)

No caso de existir alumnado que promociona co médulo suspenso, este debera:

- Realizar as entregas periddicas solicitadas polo profesor.
- Realizar o exame extraordinario de recuperacién con todo o contido do modulo na data convenida. Este serd o 100% da nota do final do médulo. A puntuacién debera ser superior a 5 para poder aprobar

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

A perda do dereito & avaliacion continua conleva a execucién dunha Unica proba extraordinaria no mes de xufio.
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Mediante a realizacion desta proba os alumnos deberan acreditar o grao de consecucidn dos contidos minimos exixibles en cada unha das unidades did4cticas relacionadas na programacion, sendo estes os

enumerados nos criterios de avaliacion das unidades.

A proba puntuarase sobre 10, sendo necesario acadar unha nota igual ou superior a 5 para aprobar. Esta proba serd o 100% da nota

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

O Decreto 114/2010, da Conselleria de Educacion, polo que se establece a ordenacién xeral da F.P. do sistema educativo de Galicia, no seu artigo 34°-4, dispdn: "O equipo docente realizara o seguimento das
programacions de cada mddulo, con indicacion do grao de cumprimento con respecto & programacion e, en caso de desviacions, cunha xustificacion razoada".

A Orde do 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial (DOG 15/07/2011), determina no seu
artigo 23°.5 que cada departamento de familia profesional realizara cunha frecuencia minima mensual, o seguimento das programaciéns de cada médulo. Ademais, a Orde establece que a programacion sera
revisada ao inicio de cada curso académico a vista da experiencia do curso anterior e outras circunstancias, e que o referido seguimento e revisién constara nas correspondentes actas do departamento ou, de ser o

caso, do equipo docente do ciclo.
O seguimento da programacion farase empregando a funcionalidade de seguimento na aplicacion informatica desefiada ao efecto.

En canto a avaliacion da practica docente, tratase dunha compofiente fundamental dentro do proceso xeral de avaliacién académica, na que deberemos avaliar:
-Os procedementos de ensinanza

-A labor docente do profesor en relacion co logro dos obxectivos xerais do curriculo

-A programacién docente

Para poder avaliar estes elementos utilizaranse os seguintes instrumentos:

-Seguimento mensual do desenvolvemento da programacion, tanto na sia duracién como na adecuacion das actividades a consecucién dos obxectivos

-Presentacion dun cuestionario no que o alumnado avaliara as explicacidns recibidas e o grao de aprendizaxe persoal acadado, tendo en conta o punto de partida individual.
-Avaliacién persoal do profesor das explicacions e das actividades desenvolvidas a partir dos resultados académicos acadados polo alumnado.

As conclusions extraidas da anélise dos resultados obtidos con estes instrumentos deberan contribuir & mellora da calidade da formacion ofrecida, asi como & adaptacién da programacion docente, das actividades a
desenvolver para acadar os criterios de realizacion e contidos basicos do curriculo.
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8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

Realizarase unha proba, ¢ inicio do curso, cunha serie de conceptos e terminoloxia basica referente 6 mddulo para observar o nivel de entrada dos
alumnos e, con isto, obter unha valoracion xenérica do grupo; asi mesmo preguntaraselle os estudios realizados a cada alumno.
Neste modulo seguiranse os protocolos de atencidn a diversidade marcados pola Conselleria de Educacion

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para posibilitar a consecucidn por parte de todo o alumnado dos minimos reflectidos na programacién propéfiense as seguintes medidas:
- Atencion personalizada na aula priorizando o desenvolvemento de determinadas capacidades naqueles alumnos que asi o requiran.

- Buscarase a comprension dos aspectos esenciais da cada tema por parte de todo o grupo.

- A profundizacion e o estudo detallado de casos concretos dependera das capacidades individuais da cada alumno.

- Seguimento do traballo diario : valoracion da evolucién que presenta respecto & situacion anterior.

- Deixar mais tempo para a realizacion das probas escritas.

E se foran necesarias medidas de reforzo especificas para o alumnado que non é capaz de seguir o ritmo normal da clase, disefiaranse tarefas complementarias que seran supervisadas polo profesor

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

democratica:
-lgualdade de dereitos no mundo do traballo.
-Respecto ao medio ambiente.

A educacién en valores civicos e profesionais esta presente en todas as unidades didacticas que forman o médulo coa finalidade de formar cidadans e profesionais comprometidos cos valores dunha sociedade
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-Defensa dos consumidores

-Respecto dos valores democraticos

-Responsabilidade social das empresas.

-Fomento do consumo responsable.

- lgualdade de xénero.

As actuaciéns concretas para incorporar a educacion en valores serian:
-Descubrir a sua presencia no conxunto dos elementos do curriculo do médulo.
- Incorporacion da educacién en valores no transcurrir do dia a dia na aula.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Seran obrigatorias as actividades complementarias organizadas polo departamento/centro. Ademais, tamén poderan ser obxecto de cualificacién segundo os criterios establecidos no punto 5 desta programacion.

Para aquelas actividades relacionadas co modulo, a asistencia por parte do alumnado sera de caracter obligatorio. No caso de non asistir por faltas non xustificadas, repercutira na parte B da avaliacion (proxectos,
actividades, casos practicos e traballo na aula)

10.0utros apartados

10.1) O contorno virtual de aprendizaxe

Para levar a cabo un proceso de ensino-aprendizaxe en lifia é preciso un software que integre as principais ferramentas que ofrece Internet e que permita o desenvolvemento de cursos virtuais interactivos, tele-
formacion, titoria e seguimento dos estudantes.

En relacién coa aprendizaxe, facilitarase ao alumno: acceso a material didactico; o contacto co resto de alumnado, profesorado, titores,...; realizacién de tarefas de traballo individual e grupal;a organizacién e
planificacidon do estudo e, a consulta de dubidas e o intercambio de informacidn.

FERRAMENTAS

-19-



CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E BI |C | B
FORMACION PROFESIONAL ANEXO XlII

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EA XUNTA
8¢ DE GALICIA

Como complemento ao contido deste curso, € importante por a disposicién do alumno diferentes ferramentas que faciliten o proceso de aprendizaxe, asi como poder continuar co mesmo en caso de corentena ou
confinamento por mor do COVID-19.

A principal ferramenta empregada serd a AULA VIRTUAL, posta a disposicién por cada centro educativo, onde se poderan atopar as diferentes ferramentas de traballo. En primeiro lugar, é interesante proporcionar
unha ferramenta interactiva que permita a organizacién espazo-temporal do estudo, que poida usarse como taboleiro de anuncios para eventos de interese (informacién académica, convocatoria de sesions de chat,
Para comunicarse e relacionarse entre os membros que participan no proceso de ensino-aprendizaxe empregarase a mensaxeria interna.

A plataforma virtual ofrece a posibilidade de subir contidos, tarefas, probas,etc, por parte do profesorado. Por parte do alumnado enviar esas tarefas, probas, traballos, etc, para a correspondente correccion por
parte do profesorado.

O correo electrénico fara posible a comunicacion privada (ainda que s6 se debe empregar cando o profesor o estableza) e, se é necesario, 0 envio de mensaxes a grupos de alumnos para manter unha comunicacién
fluida e rapida.

Outra ferramenta, posta a disposicion pola Xunta, € a aplicacion CISCO WEBEX OU FALEMOS, que permite unha conexion directa tanto para levar a cabo a explicacion dos contidos, realizar titorias personalizadas
e mesmamente levar a cabo reunidns virtuais entre os compofientes da comunidade educativa, ben por parte dun departamento, CCP e incluso de todo o profesorado.

A actividade lectiva non presencial sera impartida polo profesorado ordinario do alumnado a través das ferramentas institucionais tales como as aulas virtuais, Webex ou falamos, etc.. como se indica no paragrafo
10.1.

O profesorado realizara o seguimento do alumnado, impartira os contidos da materia de xeito virtual € podera pofier tarefas ao alumnado que reforcen o contido da materia ou a avaliacion continua da mesma.

Os criterios de cualificacion mantéfiense os previstos na programacion, adaptando as probas ao contexto da ensinanza a distancia. As probas escritas teran un formato tipo test (para os contidos tedricos) e supostos
practicos globalizadores dos contidos analizados nas distintas unidades didacticas, as duas opciéns reflictense na aula virtual.
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