
 

GUÍA ALFIN - AMI 5: ALFABETIZACIÓN INFORMACIONAL en 5 pasos 
 

0 
PASOS PREVIOS 

Planificar Plan de traballo.  
Guión-índice (provisional). 

 
 

Concretar Concreta o tema a tratar. 

Palabras clave 

 1 
INVENTIO 

 
BUSCAR 

información 
 

 

Introdución 1. Busca información: selecciona e garda.  
2. Criterio de selección: a fiabilidade. Usa fontes 

fiables.  
3. Respecta dereitos de autor e normas de uso de 

Internet. 

 

 

 

 

En Google. Palabras clave / Comandos 

Imaxes 

Google Académico 

Ademais de Google →. Outras fontes. 

Webs de lectura/información na rede. 

Webs de recursos libres: imaxes, música, películas, libros… 

Dereitos de autor. Normas de bo uso de Internet. 

Gardar información buscada e seleccionada. Cfr. punto 4: Gardar 

2  
DISPOSITIO 

 
ORGANIZAR 
información 

 
Organizar o material buscado e seleccionado (gardado)  
nun todo estruturado Volver ao índice-guión inicial. 

 

3 
 ELOCUTIO 

 
REDACTAR 
PRODUCIR 
información  

1.- Buscar e 
seleccionar 

2.- Organizar 
3.- Redactar 

4.- Revisar, corrixir 
5.- Maquetar, presentar 

 
A redacción 

O traballo 
escrito: 
partes 

Portada  
O traballo escrito. Índice 

Corpo 
do 
traballo 

Introdución   
A redacción Desenvolvemento 

Conclusión 

Bibliografía/Webgrafía 

Recursos 
TIC 

Para dixitalizar documentos Calaméo, Issuu 

Presentacións Prezi? 
PowerPoint? 
Impress? 

Blogs Blogger 
 

Webs. 
Consellos para facer unha web. 

Google Sites 

Vídeos ? 

4 
MEMORIA 

 
GARDAR  

Gardar, etiquetar, clasificar. 
Social  

Padlet, Symbaloo. 
Pinterest 
Evernote? 

. 

5 
ACTIO 

 
PUBLICAR 

Relacionarse  
Colaborar 

Publicar Vídeos YouTube, Vimeo 

Fotos Instagram, Flickr… 

Documentos Issuu, Calaméo 

Música Last.fm, Yes.fm 

Presentacións Slideshare 

Blogs Blogger 

Webs Google Sites 

Arquivos DropBox 

Autopublicación Bubok 

Conversar 
e relacionarse  
 

Comentarios en blogs. 
Conversa en redes sociais (xeneralistas ou 
temáticas). 

 

Colaborar Crear -en colaboración- documentos e páxinas web. Google Drive 
Google Sites 

Compartir carpetas e arquivos na nube. DropBox, Google Drive. 

Coleccionar selectivamente recursos de forma 
colaborativa:  

Padlet, Pinterest 

 

  
ALFIN. ALFabetización INFormacional.  

Capacidade de saber cando e por que necesitas información, onde encontrala, como avaliala, utilizala e comunicala 
de maneira ética. Requisito para participar eficazmente na sociedade da información. 



EXCESO DE INFORMACIÓN? 

 

 

 
 

 

 
 

Necesitamos un MÉTODO, para poñer ORDE entre tanto CAOS? 
 

 
 



 
 

 

 

 

  
Buscades un 

     MÉTODO para 

    investigación e tratamento  

         da información? 



 

 

MÉTODO 
 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seguían os pasos da Retórica para construír 
un “discurso” en 5 fases: 

1. INVENTIO (Buscar ) 

2. DISPOSITIO (Organizar) 

3. ELOCUTIO (Expresar, producir) 

4. MEMORIA (Gardar na memoria) 

5. ACTIO (Facer público o discurso). 

 

A día de hoxe… Que cambiou? 
Seguimos tendo que… 

1. BUSCAR información.  

2. ORGANIZAR. 

3. REDACTA, PRODUCIR. 

4. GARDAR. 

5. PUBLICAR. 

 

 
Douris: 

Douris, 500 A.C. 

https://es.wikipedia.org/wiki/Ret%C3%B3rica
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Douris_Man_with_wax_tablet.jpg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Douris_Man_with_wax_tablet.jpg

