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1. Presentacion do centro. Localizacion. Planos

PRESENTACION DO CENTRO

O IES RICARDO MELLA esta ubicado en Vigo, na Estrada Vella de Madrid, cerca do Hospital do
Meixoeiro e de facil acceso a través de autovia A55 ou dalgunha das lifias urbanas que o conectan
co centro da cidade.

Proximo ao emprazamento, atopamos dous centros docentes: o CIFP Manuel Antonio e o Valentin
Paz Andrade (este, enfronte nosa), un parque comercial, unha residencia de maiores, e o Centro
Residencial Docente.

Constituen o centro educativo varios edificios, que estan dentro dun terreo cunha superficie total de
1,45 Ha. O edificio principal, denominado edificio "A", onde se atopan as areas de Secretaria,
Conserxeria, despachos (como Xefatura Estudos, Administracion, Direccion e Orientacion), Sala de
Profesores, e departamentos didacticos asi como a biblioteca do centro, e diversas aulas onde se
situan principalmente a ESO, Bacharelato e os ciclos da familia de Administraciéon e Xestion. Este
edificio conta con catro plantas.

Ao norte deste edificio esta o "B" onde se concentran os ciclos da familia de Sanidade, dispén de
tres plantas.

Fronte ao edificio "A" atopase o edificio de Electronica (edifico "E") que dispon de duas plantas.
Neste tamén estan o ximnasio, o Salon de actos e a cafetaria.

Ademais destes tres edificios o centro dispon dun pavillon deportivo cuberto, situado na zona sur da
parcela.

Existe unha ampla zona axardinada salpicada con mesas e bancos de pedra, onde tamén hai unha
pista deportiva descuberta de 675 m?. Completan o conxunto dias zonas de aparcamento de
vehiculos, unha para o profesorado xunto ao edificio "E", e outra para o alumnado preto do "B".
Como apuntamento histérico diremos que o centro iniciou a sta andaina no ano 1979, como "Centro
Nacional de Formacion Profesional Meixueiro", contando con 52 profesores e uns 1.000 alumnos. A
denominacion foi cambiando cos anos, da man das administracions educativas e os estudios que
albergaba, xa que na sua orixe impartiase unicamente estudios profesionais das ramas de
administrativo, automocion, electronica, peiteado e sanidade.

Asi no ano 1981, pasamos a ser "IFP Meixueiro", reconverténdose no 1993 en "IFP Meixueiro
Ricardo Mella", a pesar de que no curso anterior implantabase os estudos da ESO, que conviviron
cos profesionais. Non sera ata o curso 94-95 cando incorporase o Bacharelato LOXSE nas
modalidades Tecnoléxico e Ciencias Medioambientais. E xa no seguinte, 95-96, aparecen os
primeiros ciclos formativos que se consolidarian a partir do 96-97. Xa daquela, dispoiiase de
"Xestion Administrativa” da familia de administracion, "Equipos electronicos de Consumo" e
"Desenvolvemento de Produtos Electronicos" da de electrénica asi como "Saude Ambiental" da
familia de sanidade. A oferta completariase no curso seguinte, e foi nesta época cando no DOG de
12 de xufio 1998 sae publicado a denominacién actual do noso instituto: "IES RICARDO MELLA".
Dende aquela, moitas cousas cambiaron, renovandose non so estudos ofertados senén a forma de
acceso a eles, e modalidades como que o alumnado pode ter a oportunidade de estudar dende a
sUa casa titorizados e asistidos online polo profesorado, ou compaxinar o seu traballo asistindo en
xornada de tarde, as sesions que melloren a sia competencia profesional, cos ensinos de adultos.
A tecnoloxia da man do saber facer e o compromiso dos profesionais que conforman o equipo
humano deste centro (actualmente con mais de 100 profesores e uns 1.700 alumnos) , fai que este
sexa referente para moitas empresas da nosa contorna.

En definitiva, un compromiso co desenvolvemento persoal e profesional do noso alumnado, ao que
axudamos en distintas etapas ao longo da sua vida, cunha oferta educativa adaptada as suas
necesidades.
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LOCALIZACION
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o Legs 'Ies Ricardo Mella
Campo de Futbol
do Meixoeiro
1
Estr, 5
= trag, Leroﬁo‘Vigo ,T'f:
N-120 (
Centro Residencial
Docente de Vigo =3
Enderezo Postal Estrada vella de Madrid, n® 177 - 36214 Vigo
Y
Enderezo web http://www.edu.xunta.gal/centros/iesricardomella/
Pwww
Email ies.ricardo.mella@edu.xunta.gal
@
Teléfono 886 121 001
=
Como chegar? Coche AS55 direccion Vigo-saida 6 hacia Meixoeiro
= AS5 direccién Porrifio/Ourense-saida 5B hacia Meixoeiro
Autobus Lifas 12A, 12B, 13 e 31.
E Mais informacién: https://www.vitrasa.es/renovaciones
Tarxeta Passvigo Estudante:
Poden solicitala os estudantes que estean matriculados
durante o presente curso nun centro de estudos de Vigo.
Informacién: http://passvigo.vigo.org/
Taxi Centrais de radio:
2R Central radio taxi: 986 470 000 / 986 470 033
Radio taxi Vigo: 986 252 700 / 986 272 82
Radio taxi solidario: 986 123 123
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Aparcadoiro
alumnado

Conserxeria
Secretaria
Direccién
Biblioteca

Adlas ESO, BAC

Ciclos,Administrativo

PISTA

CUBERTA i
"~ .PAVILLON;

Paxina 5 de 17



IES Ricardo Mella

XUNTA INSTITUTO EDUCACION Estrada Vella de Madrid, n° 177, 36214 Vigo
SECUNDARIA = 886121001- [ FAX 886121026
D E GA Ll C IA RICARDO MELLA E-mail: ies.ricardo.mella@edu.xunta.gal

Web: http://edu.xunta.es/centros/iesricardomella

2 | Oferta educativa. Calendario. Horario

OFERTA EDUCATIVA 24/25
ESO e Bacharelato | Primeiro e segundo ciclo da ESO (1°, 2°, 3° e 4°)

Educacién Secundaria para Adultos (ESA)

Bacharelato en réxime ordinario (modalidade Ciencias e Tecnoloxia e modalidade
Humanidades e Ciencias Sociais)

Ciclos Formativos Grao Basico Servizos Administrativos. Oferta Ordinaria

Grao Medio Xestion Administrativa. Oferta Ordinaria, Oferta
modular (modalidade semipresencial/distancia) e oferta de
prazas en probas libres.

Administracién Grao Superior Administracion e Finanzas. Oferta Ordinaria,
& xestién Oferta modular (modalidade presencial e
semipresencial/distancia) e oferta de prazas en probas libres.

Grao Superior Asistencia a direccién. Oferta Ordinaria, Oferta
modular(modalidade semipresencial/distancia) e oferta de
prazas en probas libres.

Grao Basico Electricidade e electronica. Oferta Ordinaria.

Grao Medio Instalaciéns de telecomunicacions. Oferta
Ordinaria, Oferta modular (modalidade presencial) e oferta de
prazas en probas libres.

Electricidade Grao Superior Mantemento electrénico. Oferta ordinaria,
a alectrinica Oferta modular (modalidade semipresencial/distancia) e
oferta de prazas en probas libres.

Grao Superior Sistemas de telecomunicaciéns e informaticos.
Oferta ordinaria, Oferta modular (modalidade presencial) e
oferta de prazas en probas libres.

Curso especializacion Instalaciéon e mantemento de sistemas
conectados a internet (loT) (GM)

Curso especializacién Ciberseguridade en contornos das
tecnoloxias de operacion (GS)

Grao Medio Coidados auxiliares de enfermaria. Oferta
Ordinaria, Oferta modular (modalidade presencial), Dual
Intensivo e oferta de prazas en probas libres.

Grao Medio Emerxencias sanitarias. Oferta modular
(modalidade presencial e semipresencial/distancia) e oferta
Sanidade de prazas en probas libres.

Grao Medio Farmacia e parafarmacia. Oferta modular
(modalidade presencial e semipresencial/distancia) e oferta
de prazas en probas libres.

Grao Superior Imaxe para o diagnéstico e medicina nuclear.
Oferta Ordinaria, Dual Intensiva e oferta de prazas en probas

libres.
o Financiado pola Plan de
S = i
M Union Europea DEESPANA  DEEDUCACION Recuperacion,
* oy x ) Y FORMACION PROFESIONAL Transformacion
NextGenerationEU ‘ y Resiliencia
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CALENDARIO ESCOLAR

Calendario Escolar 24_25 IES Ricardo Mella
SETEMBRO 2024 OUTUBRO 2024 NOVEMBRO 2024 DECEMBRO 2024 XANEIRO 2025
1 112]|3|4|5]|6 gl 2 | 3 1 1/2[(3[4]|5

2(3|4|5|6|7]|8 7|18[9]10[11]12[13 4[(5|6[7[8|9]|10 2|13[4]|5[6]7(8 6|7 (8|9([10]11[12
9 |10|11[12[13[14[15 14115(16|17[18| 19|20 11112(13]|14[15]|16 (17 9]110({11]12[13]|14([15 13114(15]|16(17|18[19
16|17 (18] 19]| 20| 21|22 21]22)|23[24)|25(26|27 18119(20]21(22|23 |24 16117 (18]19(20| 21|22 20(21|22|23|24|25|26

23|24|25)|26|27|28|29 28|29|30|31 25|26)|27)28|29|30 23(24|25)|26)|27|28|29 2728|2930 31
30 30|31
FEBREIRO 2025 MARZO 2025 ABRIL 2025 MAIO 2025 XUNO 2025
: S D p D
i 2 |2 1/12)3[4]|5(6 1(12[3(4 1
3([4|5|6|7]|8]°9 3|4|5[6[7([8(9 7)18([9]10[(11]12(13 S5|6[(7|8[9|10(11|] [2]|3[4]|5|6|7)|8

10| 11]12[13[14[15[16 10[(11(12[13|14| 15| 16 14(15|16|17|18| 19|20 12[(13[14[15[16[17| 18 9 [10[11[{12[13[14|15
17118 (19]20(21| 22|23 17|18(19]20(21| 22|23 21|22|23[24|25(26|27 19120(21]|22(23|24(25 16|17 (18[19[20| 21 | 22

24|25)|26)|27)28 24|25)|26)|27)|28|29|30 282930 26|27|28)|29)|30) 31 23(24(25|26)|27)|28|29
31 30
D As actividades lecti desde o dia 11 de setembro de 2024 ata o 20 de xufio de 2025, ambos incluidos.
[:] Os periodos de i6 l no curso académico 2024/25 seran os seguintes:

-Nadal: desde o dia 23 de decembro de 2024 ata o dia 7 de xaneiro de 2025, ambos incluidos
-Entroido: os dias 3, 4 e 5 de marzo de 2025
-Semana Santa: desde o dia 14 ata o dia 21 de abril de 2025, ambos incluidos

D Dias non lectivos
-Festivos laborais. Dias de eleccién centro
-Dia do ensino: 31 outubro 2024

Calendario provisional en base ao establecido na Orde 12 de abril 2024, pola que se aproba o calendario
escolar para o curso 2024/2025 nos centros docentes sostidos con fondos publicos na Comunidade
Autéonoma de Galicia (DOG 80). Pendentes de confirmar festivos locais e de libre eleccién do centro.

HORARIO LECTIVO
ESO, Xornada | De luns a venres dende 8:45 h-14:15 h
Bacharelato e | de mana | Periodo de lecer (Recreo) de 11:15h-11:45h
FP Basica Xornada | Luns das 16:15 h-17:45h
de tarde
Ciclos FP Xornada | De luns a venres dende 8:45 h-14:15 h
(Oferta de mana | Periodo de lecer (recreo) de 11:15 h-11:45 h
ordinaria) Xornada | Luns e Mércores/Xoves de 16:15 h-18:30 h
de tarde
Ciclos FP A partir de 16:15 h ata 22:10 h. A hora de inicio das clases varia en
(Oferta funcién dos diferentes modulos profesionais (podendo haber sesions a
modular) partir das 14:15 h)
HORARIO INSTALACIONS CENTRO
Dias lectivos De 8:15ha22:10 h
Dias laborables non De 9:00 h a 14:00 h adaptando o horario as necesidades do
lectivos centro e a época do ano.
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3. |Organigrama

l IES RICARDO MELLA I
l ORGANOS DE | . l ORGANOS PARTICIPACION |
COORDINACION H

GOB.ERNO DOCENTE E REPRE?ENTAC|ON
CONSELLO EQUIPO CLAUSTRO ANPA XUNTA
ESCOLAR DIRECTIVO PROFESORADO DELEGADOS

I
l | l | lDEPARTAMENTOS | l PROFESORADO |
ccp Do DIDACTICOS COORDINADOR

lIGUALDADEEl l . Il AULA Il l Il |l BOLSA Il Il . |
CONVIVENGIA NORMALIZACION | F \/RTUAL FCT ERASMUS | [ VIVEIRO EMPREGO |l BIBLIOTECA | | TIC'S
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4. Servizos do centro

TRANSPORTE ESCOLAR

Dispofiemos de 4 lifas para o alumnado autorizado no uso deste servizo (ESO e FP Basica, ata
os 16 anos), en tanto que para o resto (usuario excepcional) tera que realizar a sua peticion de
forma especifica, valorandose a sua inclusién cando non puidesen achegarse polos seus propios
medios.

LINA1-PRAZA AMERICA LINA2-LAVADORES
[ L1-1-Praza América [ L2-1-Urzaiz (Bar Leon)-Plaza Fernando Catdlico
[0 L1-2-Gran Via-Jesuitinas (Rua do Carme) [ L2-2-Trav. Vigo-Cruce Via Norte
[1 L1-3-Praza Espafia (Hospital Concheiro) [1 L2-3-TR.DE VIGO, Il (181)
[ L1-4-M.Garrido-Caixa (M.Garrido, 69-Abanca) 0 L2-4-Aragén-Bailén (Aragon, 211)
[0 L1-5-M.Garrido-Ceboleira (M.Garrido, 38) 0 L2-5-Jenaro Fuente (Arriba do tunel)
[1 L1-6-Colexio Vilar (Alcalde Lavadores, 16-Valle Inclan) | 1 L2-6-Rua Ramon Nieto, 173 (Baixada Capitan)
[ L1-7-Lavadoiro (Avda. Alcalde Lavadores, 150) [1 L2-7-Avda. Ramén Nieto N°357 (Barreiro)

IES RICARDO MELLA L2-8-Adva Ramén Nieto, 445 (Alvarez
L2-9-Rua Manuel Alvarez, 102

[ L2-10-Camifio Meixoeiro

IES RICARDO MELLA

] O [

LINA 3-AVDA DO AEROPORTO LINA4-BEMBRIVE
1 L3-1-Peinador (Estrada Redondela, 3-Hotel Avion) [ L4-1-Recare Rotonda [ L4-11-Mourelle
[1 L3-2-Avda Aeroporto-Bar Crespo (Avda aeroporto, [ L4-2-Recare (Parada [ L4-12-Bembrive (R Cruz 51
469) Vitrasa) parada Vitrasa)
1 L3-3-Colexio Alborada (Avda Aeroporto, 392) [ L4-3-Segade [ L4-13-Monteira
[1 L4-5-Cacheno (Cristo do
[] L3-4-Avda. Ramon nieto,207 Cacheno) [ L4-14-Camifo Suaxeira
[ L3-5-Barreiro (Avda Ramon Nieto, 358) [ L4-6-Xeme,2 [ L4-15-1ES Carlos Casares
[ L3-6-Fonte Escura (Avda Ramoén Nieto, 386) [ L4-7-Xeme,61 [ L4-16-IES Ricardo Mella
[ L4-8-Bembrive
[ L3-7-Sello (Caixanova IES RICARDO MELLA
0 L-4-9-Bembrive
IES RICARDO MELLA (Farmacia)
[ L4-10-Carretera
Bembrive (Cruce subida a
cruz)

Os horarios de inicio de roteiro, pola mafia sera a partir das 7:45h/8:00 h, e de regreso, tras a
finalizacion da xornada lectiva a partir das 14:15 h. O luns, ao existir xornada de tarde iniciarase
as 15:30 h, e de regreso as 17:45h/17:50h.

Ao alumnado usuario repartiraselle uns carnés (diferenciados por lifias, claramente visibles, ao
ter unha cor distinta), que o identificara ante o condutor. Sera Vicedireccién a responsable do
rexistro deste alumnado, asi como de recibir as peticidons, unha vez formalizadas en Secretaria.
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BIBLIOTECA "ANA ARRAIZ"

Atdépase na 12 planta do edificio principal ("A"), cun horario de mafia e tarde. Todo o alumnado do centro
€ socio: non existe carné, e para facer algun préstamo basta con dar o teu apelido. O tempo de
empréstamo é de 15 dias, renovables, e cun tope de 2 exemplares.

Pretende ser un espazo comun accesible a todos os membros da comunidade educativa, que non se
limite a ser un punto de estudo ou de traballo senén como motor de actividade na animacién a lectura,
que axude a mellorar competencias e desenvolver habilidades do noso alumnado. Son multiples os
medios desta dinamizacién, que van dende clubs de lectura ata encontros con escritores ou rutas
literarias. O persoal implicado axuda dia a dia a conseguir unha ampla difusién das suas actividades,
como a presencia da nosa biblioteca en Redes sociais. En definitiva, un elemento de unién para os que
formamos o centro, con independencia da orixe.

VIVEIRO EMPRESAS

O noso centro atopase na rede de viveiros que oferta a Conselleria de Educacién, co obxectivo de
desenvolver e pofier en marcha un proxecto empresarial. Pode acceder aquel alumnado matriculado (ou
que rematara os seus estudos nos ultimos catro anos) nalgunha ensinanza sostida con fondos publicos
de Galicia formacién profesional, artes plasticas e desefo; superiores de desefio, de conservacion e
restauraciéon de bens culturais, de arte dramatica, de musica, de danza; deportivas, bacharelato e
educacion secundaria para persoas adultas (ESA), ter un proxecto empresarial a desenvolver na
Comunidade e presentar un plan de empresa. Os servizos que recibe a/o emprendedora/or son os de:
asesoramento da/do titora/or e técnicos especialistas, instalacions adecuadas para o desenvolvemento
das suas actividades e outros como internet ou difusion da empresa a través da web
www.edu.xunta.es/fp.

BOLSA DE EMPREGO

E un servizo ofrecido polo instituto pensado para facilitar o contacto co mundo laboral do noso alumnado
e ex alumnado. Poden formar parte desta, todas/os alumnas/os (antigos e actuais) do centro que estean
na procura activa de emprego. O mecanismo de funcionamento € moi sinxelo: enviando un curriculum
(CV) actualizado a un enderezo electrénico e un consentimento expreso firmado sobre proteccién de
datos.

SERVIZO REPROGRAFIA

Esta a disposicion do alumnado na Conserxeria do centro, e no tempo do recreo. Como norma xeral, non
se facilitara este servizo durante as horas de clase. Caso de precisar un nimero considerable de copias,
aconséllase encargalas con antelacion. Quedan excluidas deste servizo fotocopias de libros, en base a
normativa de propiedade intelectual.

APARCADOIRO

O centro dispon de aparcadoiro para o alumnado, situado preto do edificio "B" (entrando no recinto, a
man esquerda). Deberan respectarse os espazos destinados para tal fin, sen obstaculizar a entrada e
saida de vehiculos, polo que, e de cara a identificar os usuarios, o alumnado matriculado que fai uso
deste servizo facilitara ao centro os seus datos e os do seu vehiculo (estara disponible un formulario
online, ao que podera accederse a través dun codigo QR). Existen, igualmente, identificadas prazas
reservadas para aquel alumnado que tefia tarxeta de estacionamento de vehiculos automaobiles para
persoas con discapacidade que presenten mobilidade reducida.

CAFETARIA

O alumnado pode acceder aos servizos que presta a empresa concesionaria durante o recreo, ou cando
dispofian ocos no seu horario lectivo por ter superadas ou validadas materias, na quenda da mafia en
réxime ordinario. O establecemento permanecera aberto para atender ao alumnado de nocturno e ao
mediodia cando exista xornada partida. O alumnado de ESO e FPBasica s6 podera acceder no recreo,
e non podera quedar na mesma nin empregar as mesas.
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familias

5 Dereitos e Deberes do alumnado. Normas de Convivencia. Comunicaciéon alumnado e

Recollidos en distintos artigos das NOFC, tendo en conta o desenvolto no Real decreto 732/1995, do
5 de maio (BOE 131, xufio) polo que se establecen os dereitos e os deberes do alumnado e as
normas de convivencia nos centros asi como a Lei 4/2011, 30 xufio (art. 7) (DOG 136, xullo) e que

de forma resumida:

DEREITOS

DEBERES

A recibir unha formacion integral e coeducativa que
contribua ao pleno desenvolvemento da sua personalidade
nun ambiente educativo de convivencia, libertade e
respecto mutuo.

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e
na consecucion dun adecuado clima de estudo no centro,
respectando o dereito dos seus compafeiras/os &
educacion.

A que se respecten a sua identidade, integridade e
dignidade persoais.

A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral,
e en particular contra as situacién de acoso escolar.

Respectar a dignidade e as funcidns e orientacions do
profesorado no exercicio das suas competencias,
recofiecendoo como autoridade educativa do centro.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola administracién educativa, nos termos
previstos pola mesma.

Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions
relixiosas e morais, a igualdade de dereitos entre mulleres
e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos
restantes membros da comunidade educativa.

A participar na confeccién das normas de convivencia € na
resolucién pacifica de conflito e, en xeral, a participar na
toma de decisions do centro en materia de convivencia.

Respectar as normas de organizaciéon, convivencia e
disciplina do centro docente.

A que a sua dedicacion, esforzo e rendemento sexan
valorados e reconecidos con obxectividade

Custodiar responsablemente os seus obxectos persoais,
en especial os de certo valor econémico.

A ser oidas/os e a manifestar a sua discrepancia respecto
das decisions educativas que lles afecten

A recibir orientacion educativa e profesional.

A recibir as axudas e apoios precisos para compensar as
carencias e desvantaxes e tipo persoal, familiar, social e
cultural, especialmente no caso de presentar n.e.e que
impidan ou dificulten o acceso e a permanencia no sistema
educativo.

A secundar as folgas estudiantes oficialmente convocadas,
sen que as faltas de asistencia derivadas do exercicio
deste dereito poidan ser computadas como “non
xustificadas” sempre que os alumnos informen da sua
intenciéon de secunda a folga, tal e como se recolle no art.
10 do Titulo | das NOFC. O alumnado de 1° e 2° da ESO
non ten dereito a folga.

Conservar e facer un bo uso das instalacions e dos
materiais do centro, e respectar as pertenzas doutros
membros da comunidade educativa.

Esta responsabilidade, implica no caso de producirse
danos, a reparar estes (de forma individual ou grupal)
facendose cargo, no seu caso, dos custos econémicos. Os
representantes legais asumen a responsabilidade civil que
lles corresponda.

Intervir, a través das canles reglamentarias, en todo aquilo
que afecte a convivencia do centro.

Seguir as directrices do profesorado respecto da sua
educacion e aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso

A ser avaliado conforme a criterios de plena obxectividade.
Para garantir este dereito, establecense procedementos
para as reclamacions das cualificaciéns finais, desenvoltas
no artigo art 45 da Orde 12 de xullo 2011, DOG 136 no
caso da formacion profesional, na Orde 26/5/23 (DOG 111)
para ESO e Bacharelato que desenvolven Decretos
156/2022 e 157/2022 (a partir art 38).

Cumprir e respectar os horarios aprobados para o
desenvolvemento do centro.

Estudar e esforzarse para conseguir o maximo
desenvolvemento segundo as suas capacidades

Cada departamento da familia profesional establecera os
mecanismos para dar a cofiecer ao alumnado a
informacion relativa a programacion de cada modulo
profesional (art.23.4 Orde 12/7/11). Igualmente en ESO e
Bacharelato, as programaciéns seran visibles a través da
aplicaciéon PROENS (art. 21.2 Resolucion 23/5/23)

En base o art. 19.4 do Decreto 8/2015, e a orde do 4 de
xaneiro 2024, non se permitira durante a xornada escolar o
emprego libre dos teléfonos moébiles e demais dispositivos
electronicos (incluindo entradas e saidas, o tempo de
recreo, de comedor e o0s periodos dedicados ao
desenvolvemento de actividades extraescolares e
complementarias). Esta terminantemente prohibido usar o
telefébno mobil como camara fotografica ou grabadora de
imaxes ou sons en todo o recinto escolar, salvo
autorizacion expresa do profesorado. Existen excepcions
para o alumnado de ciclos e bacharelato para uso
proporcionado e razonable de ordenador e tablet en
determinados espazos (biblioteca, antesala Xefatura de
estudos,...) con fins pedagdxicos.
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Delegados, Xunta de Delegados e dereito de reunién e ausencia por acordo colectivo

No IES existira unha xunta de delegadas/os integrada por todos as/os delegadas/os do curso,
ademais dos representantes das/os alumnas/os no Consello Escolar. Cada grupo de
alumnas/os do centro, elixira por sufraxio directo, secreto e non delegable no inicio de curso
unha/un delegada/o que formara parte desta xunta. Tamén elixirase unha/un subdelegada/o.
No seo da Xunta designarase, por votacion entre os seus membros, unha/un Presidenta/e,
unha/un Vicepresidenta/e, unha/un Secretaria/o e unha/un Vicesecretaria/o. Estas elecciéns
seran convocadas por Xefatura de Estudos e organizadas en colaboracion coa/co profesora/or
titora/or e os representantes do alumnado no Consello Escolar.

Caso de que algun sindicato estudiantil convoque, de maneira oficial unha folga, a/o delegada/o
de cada clase (a partir de 3° ESO), informara as/aos suas/seus compafieiras/os do motivo da
mesma e se realizara unha votacion para decidir (por maioria simple) se o grupo a secunda.
Caso favorable, cada aluma/o podera decidir se a secunda. Cubrira a clase un impreso de
"Decision colectiva de non asistencia. Folga estudiantil", que sera entregado a sua/seu titora/or
(cun minimo de 1 dia de antelacion). Caso desfavorable, o alumnado non podera xustificar a
sua falta nesa data (salvo por outro motivo). Para o alumnado menor idade, o impreso
“Autorizacion de participacion en folga estudiantil” debera estar asinado polos seus
representantes legais, e entrégalo igualmente a sua titora/or cun dia de antelacion.

Normas de convivencia

As NOFC desenvolven diverso articulado relativo as actuacions no marco da convivencia no
centro, tendo en conta a Lei 4/2011, 30 xufio (DOG, 136) e o Decreto 8/2015, 8 xaneiro (DOG,
17): incluindose os tipos de condutas contrarias & convivencia, as suas medidas correctoras e
gradacion, asi como os procedementos de correccién que se efectuarian. Do mesmo xeito,
recolle tal e como especifica no art. 25 do mencionado Decreto, as situacions e actuaciéns que
se levarian co alumnado que se atenderia na aula de Convivencia.

Comunicacions alumnado e familias

-A via preferente de comunicacién (avisos titora/or, notificacions centro, boletin cualificaciéns,
faltas asistencia,etc), sera a través da aplicacion "abalarMobil" que se pode instalar tanto no
teléfono maobil como nunha tablet. Polo que, comprobarase que os titores legais e o alumnado,
dispofian deste mecanismo.

-A paxina web do IES, utilizarase como vehiculo xeral de comunicacion: convocatorias, prazos,
probas, matricula, etc. Outras vias serian o teléfono ou o correo electrénico.
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6. Informacion de Interese e Outra Normativa.

CONTROL ASISTENCIA

-No alumnado en idade de escolarizacion obrigatoria, teremos en conta o protocolo de
absentismo da Xunta de Galicia, o cal considera que producese este feito cando o alumnado
auséntase do centro de forma inxustificada nun 10% do horario lectivo mensual. Nas NOFC
recollese que se realizara un seguimento especifico, tal que se rexistrara a inasistencia nas
primeiras horas da mafa e a primeira sesion lectiva da tarde dos luns, para proceder
posteriormente a chamar aos representantes legais.

-Nos ciclos formativos, e segundo indica o art. 25 da Orde 12/7/11 (DOG, 136), e o punto Cuarto
da Resolucion 10/7/24 desenvolvemento ciclos curso 24/25 (DOG, 141), a inasistencia a clase
implicara a perda do dereito a avaliacién continua nun determinado moédulo, cando o numero
de faltas inxustificadas sexa do 10% da sua duracion total. Previamente, o alumnado recibira
un apercibimento cando estas faltas cheguen ao 6% da duracién total. As comunicacions destas
situacions podera realizalas o centro por medios electrénicos, empregando o sistema Abalar ou
“abalarMobil”. Estas instruciéns non seran de aplicacion no caso do alumnado de FPBasica, en
idade de escolarizacion obrigatoria. As faltas susceptibles de ser xustificadas, estan sinaladas
no articulado das NOFC (valorando o profesorado as circunstancias persoais e laborais do
alumnado).

-No caso de Bacharelato, as faltas de asistencia non xustificadas non conlevan a perda da
avaliacion continua. Terase en conta o indicado no Decreto 157/2022, 15 setembro (DOG, 183),
art. 24.3: o alumnado podera obter o titulo de bacharel, cunha materia suspensa se non se
produciu unha inasistencia continuada e non xustificada por parte do alumnado na materia.
Considerarase isto cando faltou de forma inxustificada a mais do 10% das horas totais da
materia. Cando supere o 6%, a/o profesora/o da materia avisara ao alumnado e informara a/ao
titora/or o cal comunicara tal situacion aos seus representantes legais, no caso dos menores de
idade.

-As familias ou o alumnado entregara aos titores os xustificantes das faltas de asistencia
(médicos ou doutro tipo), sempre que sexa posible por anticipado, ou no mesmo momento da
reincorporacion ao centro, non deixando pasar en ningun caso mais de dous dias.

MATRICULA, RENUNCIA, ANULACION E BAIXA CICLOS FORMATIVOS

-Coa formalizaciéon da matricula en cada curso académico, ao alumnado lle dara dereito a unha
convocatoria para cada moédulo profesional: podendo ser avaliado ata un maximo de catro
convocatorias (catro cursos), con independencia do réxime ou modalidade que se curse, agas
no caso da FCT que sera de duas. No caso de esgotar o numero de convocatorias, poderase
solicitar unha extraordinaria cumprindo unha serie de requisitos previstos art. 11 Orde 12 xullo
2011.

-Matricularase de 2° curso, aquel alumnado que supere todos os moédulos de 1° curso ou se a
suma da duracién dos moédulos pendentes non supera as 300 horas. No caso de non
promocionar, debera repetir os médulos non superados formalizando a matricula de 1° curso.
Neste curso 24/25 adaptarase a nova ordenacion académica da oferta ordinaria, segundo o
establecido no punto Décimo Terceiro da Resolucién 10/7/24 sobre a ordenaciéon dos graos D
e E no curso 24/25 (DOG, 141)
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-Poderase renunciar, co fin de non esgotar as convocatorias, con caracter xeral, por unha soa
vez, & avaliacion e a cualificacion da totalidade dos médulos no réxime ordinario ou de forma
parcial na oferta modular cando existan unas circunstancias descritas no art. 7 Orde 12 de xullo
2011. A solicitude, xunto coa documentacién acreditativa, debera presentarse ante a Direccion
do Centro: no caso de 1° cursos ou ciclos modular, cunha antelacion minima de 2 meses a
avaliacion final; no caso de 2° curso de ordinario, antelacién 2 meses a data prevista inicio FCT
(art. 8 Orde 12/7/11).

-A baixa de oficio producirase cando o alumnado non asista inxustificadamente mais de 15 dias
lectivos consecutivos ou mais de 25 dias lectivos descontinuos. Con caracter previo, o centro
enviara apercibimento cando acumule mais de 10 dias lectivos de faltas inxustificadas.

As comunicacions destas situacions podera realizalas o centro por medios electrénicos,
empregando o sistema Abalar ou “abalarMébil”.

-Se o alumnado pide a anulacion da matricula cunha antelacion minima dunha semana ao
remate da matricula, non consumira convocatoria. Caso que pida a baixa voluntaria, con
posterioridade a esta data limite, tera os mesmo efectos que a baixa de oficio.

VALIDACIONS CICLOS FORMATIVOS

No caso de aquel alumnado con estudios previos como, por exemplo, outros ciclos formativos
ou certificados de profesionalidade/acreditacion de competencias.

A normativa de referencia para proceder a validacién de médulos atopase recollida na Orde 12
de xullo 2011 avaliacion formacion profesional (DOG, 136), no RD 1085/2020, 9 decembro polo
que establécense validacions de moédulos profesionais dos titulos de FP (BOE 340) e na
Resolucion 10 de xullo 2024 sobre desenvolvemento de ciclos curso 24/25 (apartado Quinto,
DOG 141) , diferenciando os que son competencia da direccion do centro educativo
(presentando solicitude no Anexo XIV da Orde 12 xullo 2011) das resoltas polo Ministerio de
Educacion e Formacion Profesional (presentando solicitude no Anexo V do RD 1085/2020),
sendo os prazos de presentacion distintos: no caso do centro nos primeiros 20 dias desde o
inicio das clases e no segundo caso iniciarase o dia que dea comezo o curso escolar e
rematara o derradeiro dia do devandito curso. Para mais informacion:
http://www.edu.xunta.gal/fp/validacion-modulos-profesionais

FORMACION CENTROS DE TRABALLO (FCT)/PERIODO FORMACION NA EMPRESA (FP)

A FCT é un modulo presente en todos os ciclos formativos e efectiase nunha empresa ou
entidade co obxecto de desenvolver as competencias adquiridas no centro educativo e
completalas con situaciéns reais do ambito produtivo ao que pertence a familia profesional

Habitualmente, e se 0 alumnado supera todos os modulos académicos, desenvolverase no
terceiro trimestre do 2° curso do ciclo formativo de 2000 horas (abril-xufio). No caso de menor
carga horaria LOXSE o tempo seria no 1° trimestre deste 2° curso (setembro-decembro).
Existen outros periodos "extraordinarios" cando o alumnado tivera que recuperar os modulos
académicos do 1°/2° curso pendentes que son, por norma xeral: setembro-decembro e xaneiro-
marzo.

Xunto coa titora/or do grupo, que realizara o seguimento, contara cunha/cun titora/or laboral
que colaborara na avaliacion do modulo sendo esta de APTA/O ou NON APTA/O

Nos ciclos de grao superior, xunto con este modulo o alumnado tamén cursara o médulo de
Proxecto, que se desenvolvera segundo a sua programacion, e sera avaliado logo de rematada
a FCT cualificandose igual que o resto dos médulos entre un e dez.
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O médulo de FCT é susceptible de exencion pola sua correspondencia coa experiencia laboral,
e a sua solicitude formalizarase polo menos 20 dias habiles antes do inicio das actividades
programadas para a FCT, téndose en conta o establecido na Orde de 28 de febreiro de 2007,
pola que se regula o médulo (DOG 48), e 0 apartado Sexto do desenvolvemento ciclos curso
24/25 (DOG 141).

Neste curso 24-25 iniciase unha nova ordenacion académica para os curso de 1° en oferta
ordinaria (réxime xeral), onde poden incorporar un periodo de formaciéon na empresa, como
parte integrada do curriculo dos modulos profesionais. Os aspectos xerais desta formacion,
atépanse regulados no punto Décimo Segundo da Resolucion 10/7/24 sobre ordenacion e
organizacién graos D e E para o curso 24-25 (DOG 141).

PROGRAMAS EUROPEOS
O IES RICARDO MELLA, ten concedidas as seguintes acreditaciéns:

KA120: Acreditacion Erasmus no ambito da Formacién Profesional

Este novo sistema de acreditacion facilitara a solicitude de subvencidns Erasmus+ para
mobilidades de alumnado e de persoal de Ciclos Basicos e de Ciclos Medios no periodo
2021-2027.

Carta ERASMUS de Educacion Superior (ECHE) 2021-2027
A carta Erasmus de Educaciéon Superior (ECHE) permite que tefiamos en todo o periodo
2021-2027 actividades de mobilidades de alumnado e de persoal de Educacién Superior.

A responsable de programas internacionais, expén a través do taboleiro e paxina web as
distintas convocatorias en todos os ambitos, para as distintas modalidades.

SECCIONS BILINGUES

Este programa supdn a organizacion do ensino dunha area ou materia non linglistica que se
cursa dun xeito bilingiie nunha lingua cooficial e nunha lingua estranxeira utilizada como minimo
durante o 50% do horario lectivo.

Para o curso 24-25 o IES RICARDO MELLA participa neste programa, nos seguintes modulos:

Familia Profesional Ciclo Formativo- Médulo Lingua Estranxeira
Curso
Sanidade Emerxencias Evacuacion e traslado Inglés
Sanitarias Modular de pacientes
Presencial
1° Coidados auxiliares | Promocioén da saude e Inglés
de Enfermaria apoio psicoloxico ao
Ordinario paciente
Administracion e 1° Asistencia a Comunicacion e Francés
Xestién direccion Ordinario atencion a
Clientela
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PLAN AUTOPROTECCION

No IES RICARDO MELLA, contamos cun PLAN DE AUTOPROTECCION onde se contempla
procedementos de actuacién ante emerxencias.

En cada aula/taller existen planos de evacuacién que deben consultarse para cofiecer a saida de
emerxencia mais proxima.

Anualmente, polo menos, realizarase un simulacro para formar e inculcar unha cultura preventiva en
situacions de emerxencia a todas as persoas existentes no Centro. Estes simulacros, ademais, permitiran
analizar o grao de implantacion e implicacion de todas as persoas existentes no Centro.

Consignas ante unha situacion de evacuacion xeral:

1-Cando soen os “Tres Timbrados” de Alarma de Evacuacién Xeral, a/o profesora/or, como Xefa/e do
Equipo de Emerxencia de Aula, comunicara ao alumnado que se trata dunha Evacuacion Xeral do
edificio e ordenaralles que deixen inmediatamente de facer as tarefas que estivesen a realizar.
Deixaran todo sobre a mesa, porque as portas vanse pechar (Pasados uns segundos repetiranse os
“tres timbrados” para confirmar a Evacuacion Xeral, que seran reiterados no tempo).

2-A continuacion, sen esperar a repeticion dos “Tres Timbrados” o alumando formara
rapidamente unha fila ao lado da porta da aula, encabezada a mesma pola/o delegada/o do grupo.
Inmediatamente a/o profesora/or ordenara o inicio da saida da aula.

3-0 alumnado que estea mais preto das ventas pecharanas e poranse a cola da fila. O profesorado
sera o derradeiro en abandonar a aula e pechara a porta da mesma.

4-No caso de presencia de fume nos corredores, o persoal deitarase no chan e seguiran a gatas.

5-O grupo permanecera sempre unido e seguindo as instrucions da/do xefa/e do E.E.A, e nunca
volvera a aula para recoller obxectos.

6-A evacuacion dos edificios iniciarase sempre polo andar mais baixo. Cando o persoal dun andar
superior chegue ao inferior, esperara a que este se baleire completamente.

7-Na evacuacion de cada unha das plantas realizarase, permitindo sempre o paso aos compaieiros
que saian pola nosa esquerda. Ninguén intentara adiantar aos compafieiros.

8-Nas escaleiras, baixaremos formando duas filas polo lado da parede, deixando libre o oco da
escaleira ao longo de todo o percorrido.

9-No caso de que nun grupo houbese unha persoa con discapacidade ou accidentada, o profesorado
encargarase de avisar a Xefatura do Equipo de Emerxencia Xeral desta situacion, por medio
dunha/dun alumna/o. Neste caso o profesorado xunto con outros tres alumnas/os socorreran a
discapacitada/accidentada ata que chegue a axuda externa.

10-Cando o profesorado ténase que quedar na aula cunha persoa accidentada ou discapacitada,
0 grupo dirixirase ao momento de reunién dirixido pola/o delegada/o ou persoa en que delegue o
profesorado.

11-Se no momento da evacuacion, unha/un alumna/o se atopara féra da aula do seu grupo, uniriase
ao grupo mais proximo e comunicariallo a/ao xefa/e correspondente.

12-Nunca utilizaremos o elevador no caso dunha emerxencia.

13-Todo o persoal debera seguir sempre os Sinais das Vias de Evacuacién que os levara a nosa zona
de reunion do edificio.

14-A/O xefale do E.E.A encargarase de levar o Parte de Clase ata a zona de reunién correspondente.
Neste parte, o profesorado debera anotar sempre o nimero de alumnado que esta presente na sua clase.
15-Unha vez chegados a Zona de Reunion, todo o alumnado se agrupara arredor da/do sual/seu
profesoralor e posteriormente, esta/e fara un cotexo dos compornentes de cada grupo

16-Finalizada a Evacuacion Xeral, cada profesora/or dara un informe das incidencias que se tefian
producido a Xefatura do E.E.X.
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