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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36019529 |Ribeira do Louro Porrifio (O) 2020/2021
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestién administrativa Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0448 Operacions auxiliares de xestion de tesouraria 2020/2021 0 160 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | OLGA GONZALEZ MARTINEZ,NOEMI NOVO RODRIGUEZ (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Supervisada
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases.

RA2 - Realiza os tramites de contratacién, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e
servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.

RAZ3 - Efectua calculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

RA4 - Efectia as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Describiuse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

CA1.3 Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.4 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.5 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA1.6 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA1.9 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA2.1 Clasificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espafiol.

CA2.2 Precisaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as suas principais caracteristicas.

CAZ2.3 Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relaciéon cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na
empresa.

CA2.4 Relacionaronse as funcions principais de cada intermediario financeiro.

CAZ2.5 Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as suas caracteristicas.

CAZ2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CAZ2.7 Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sta contratacion.

CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA2.9 Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.10 Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelacion de produtos financeiros habituais na empresa.

CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacién simple.

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CA3.4 Describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CAZ3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CAZ3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e os documentos necesarios para a sua contratacion.

CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.

CA4.2 Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos.

CA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operaciéns de préstamos.

CA4 .4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.

CA4.5 Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.

CA4.6 Calculouse o cadro de amortizacién de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacién simple e composta, e o desconto simple.

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases.

RAZ2 - Realiza os tramites de contratacién, renovacién e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e
servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.

RAS3 - Efectua calculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

RA4 - Efectua as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacién asociada.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Describiuse a funciéon e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

CA1.3 Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.4 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.5 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA1.6 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracién electrénica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA1.9 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA2.1 Clasificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espafol.

CA2.2 Precisaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as suas principais caracteristicas.

CA2.3 Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relacion cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na
empresa.

CA2.4 Relacionaronse as funcions principais de cada intermediario financeiro.

CAZ2.5 Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as suias caracteristicas.

CAZ2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CAZ2.7 Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sta contratacion.

CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA2.9 Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.

CA2.10 Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelaciéon de produtos financeiros habituais na empresa.

CAZ3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacién simple.

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CA3.4 Describironse as implicacions do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CAZ3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CAZ3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e os documentos necesarios para a sua contratacion.

CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA4.2 Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos.

CA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operaciéns de préstamos.

CA4.4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.

CA4.5 Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.

CA4.6 Calculouse o cadro de amortizaciéon de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacion simple e composta, e o desconto simple.

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacion

MINIMOS ESIXIBLES

CA1.1. Describiuse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.2. Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacién relacionada con eles.

CA1.3. Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.4. Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.5. Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.
CA1.6. Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de previsién financeira.
CA1.7. Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA1.8. Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.
CA1.9. Efectudronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacién.

CA2.1. Clasificaronse as organizaciéns, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espafiol.
CA2.2. Preciséaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as suas principais caracteristicas.
CAZ2.3. Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relacién cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na

empresa.
CA2.4. Relacionaronse as funcions principais de cada intermediario financeiro.

CA2.5. Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as suas caracteristicas.

CA2.6. Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CA2.7. Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sta

contratacion.
CA2.8. Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.
CA2.9. Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.
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CA2.10. Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelacion de produtos financeiros habituais na empresa. ;,
CA3.1. Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacién simple e de actualizacién simple.

CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacion simple

CA3.2. Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.3. Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CA3.4. Describironse as implicacions do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CA3.5. Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA3.6. Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CA3.7. Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e 0s documentos necesarios para a stia
contratacion.

CA4.1. Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.

CA4.2. Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos.

CA4.3. Diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos.

CA4 4. Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.

CA4.5. Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.
CA4.6. Calculouse o cadro de amortizacion de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

CA4.7. Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacién simple e composta, e o desconto simple.
CA4.8. Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9. Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

CRITERIOS DE CUALIFICACION

- PRIMEIRA PARTE DA PROBA --> 30%.

Tipo test de 25 preguntas tedrico-practicas valorado nunha escala de 0 a 10 (cada acerto sumara 0,40 puntos; cada erro restara 0,20 puntos; as
preguntas en branco non suporan nin incremento nin reduccién da nota)

Para a superacion da proba libre do médulo as persoas candidatas deberan obter nesta parte unha puntuacion igual ou superior a 5

Sera necesario obter como minimo un 5 nesta primeira parte para acceder & segunda parte da proba.

- SEGUNDA PARTE DA PROBA --> 70%
A proba consistira na realizacion de varios exercicios practicos, e sera valorada nunha escala de 0 a 10.
Para a superacion da proba libre do médulo as persoas candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou superior a 5 nesta parte.

A nota obtida na proba libre calcularase dacordo aos porcentaxes indicados previamente (30% Primeira parte e 70% Segunda Parte), sempre e
cando o candidato obtivese un minimo dun 5 en cada parte.
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

thCIB

O alumno debera traer un boligrafo azul ou negro e calculadora.

Consistira nun tipo test integrado por 25 preguntas de caracter tedrico-practico sobre contidos de caracter financieiro.

4.b) Segunda parte da proba

Estara integrada por varios exercicios practicos de natureza matematica-financieira.
O alumno precisara traer calculadora e boligrafo azul ou negro




