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TEMA 0. Estrutura basica da aula virtual
Paxina principal

A paxina principal, que pode ser personalizada, é a paxina ou portada a que se accede desde o
navegador. E, polo tanto, a faciana de presentacion da aula. Os usuarios fan a sua identificacién nesta
paxina, é dependendo do sitio podeselles proporcionar contas, permitirlles inscribirse eles mesmos ou
identificalos automaticamente desde outro sistema. Porén, na aula virtual do centro proporcidonase aos
usuarios, a través da administracion da aula, a suas correspondentes contas.

Estrutura basica dos cursos

A estrutura basica da aula virtual xira arredor de cursos, que son areas dentro da aula virtual onde o
profesorado xestiona actividades e recursos para a sua presentacion ao alumnado. Existen diferentes
disposicions, pero xeralmente adoita ter un numero determinado de seccions na sua parte central onde
se mostran as actividades e recursos, e blogues laterais para a xestion do curso e informacion adicional.
xeralmente soen ter una duracion dun curso académico, coincidindo co calendario escolar. Non
obstante, a sUa vixencia € permanente mentres non se programe a sua eliminacion ou se elimine da
plataforma voluntariamente. Poden ser clasificados por categorias, segundo criterios organizativos.
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TEMA 1. Primeiros pasos: acceso & aula virtual

Acceso

Unha vez tecleado o enderezo web da aula virtual
aparecera a sua paxina principal. Nela facer clic en
“‘Entrar” situado na parte superior dereita da
pantalla.

Aparecera unha nova pantalla onde escribir o nome
de wusuario e contrasinal (proporcionados con
anterioridade pola administraciéon do curso) e facer
clic en “Entrar”.

Nota: Alguns cursos poden permitir o acceso de
invitados
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Usted no se ha identificado. (Entrar)

| Espanol - Internacional (es) ¥ |

Entrar

Nombre de usuario |
Contrasefa ‘
| Recordar nombre de usuario
Entrar,

¢+ Olvidd su nombre de usuario o contrasena?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (2)

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

[Entrar como invitado)

Usted no se ha identificado.

Pagina Principal |
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TEMA 2. Perfil de usuario

Perfil do usuario

Unha vez que se acede a plataforma podese ver o perfil de usuario facendo clic sobre o noso nome (en
cor azul) que se atopa na parte superior dereita da pantalla.

Eis entiisado oo que-_qsf&féri?@a@
v

| GalegaTohr

Nota: en Moodle a cor azul nun sitio, significa que esta activo
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Perfil de usuario (continuacion)
Apareceran os datos do usuario nunha nova pantalla.

Nome Usuario Profe: Perfil publico

Paxina principal » Meu perfil » Ver perfil

N ™
avegacion ofo) Nome Usuario Profe

Paxina principal
= Amifia drea persoal Pais Espafia
) Paxinas do sitio Ultimo acceso ... Saturday, 9 de May do 2020, 13:44 (agora)
w Meu perfil
= Ver perfil
) Comentarios do foro
b Blogs
= Mensaxes

= Meus ficheros
privados
= Distincions persoais
b Cursos

Administracion B[

w Configuracion do meu
perfil

Editar o perfil
Cambiar contrasinal
Chaves de seguridade
Mensaxeria

Blogs

Distinciéns

A A A | ] | B |
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Modificar o perfil de usuario

Para cambiar algun elemento
dentro do perfil de usuario,

Nome Usuario Profe: Perfil publico

Paxina principal » Meu perfil » Ver perfil

Navegacion =

temos que facer clic en “Editar

Paxina principal

0] per‘fl |”. = Amifa drea persoal Pais

) Paxinas do sitio Ultimo acceso
v Meu perfil

4
b

Ver perfil
Comentarios do foro
Blogs

Mensaxes

Meus ficheros
privados

Distincions persoais

p Cursos

Administracion =&

+ Configuracion do meu

— s Edarapedi

||
n
||
4
)

Cambiar contrasinal
Chaves de seguridade
Mensaxeria

Blogs

Distincidns
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Nome Usuario Profe

Espafia
... Saturday, 9 de May do 2020, 13:44 (agora)

Estas identificado como Nome Usuario Profe (Sair)
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Modificar o perfil de usuario

Paxina principal » Configuracion do meu perfil m Editar o perfil

(continuacion) Nevegasin 10

Faxina principal
» Amifa dres persoa
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Nome Usuario Profe

Editar erf” ) Fadnas do sifio v Xeral
p v Meu perfi .
» Ver gerfi ; ==
) Comentarios do foro Apelido |
) Blogs Enderezo de correo”
* Menzaxes Ver correc
» Meus ficheros Formato do correc

privades

) Cs meus ~—=-~-

Aparece una nova pantalla na que o Do i e e e )

ar foro
podemos ver os nosos datos e , b maxe dousuerio.
introducir una breve descricion e "= L L S

« Editar o perfil zona horaria
. TToTTeeeacciosingl idioma preferido
unha imaxe persoal. ¢ Craves doseguasi® Descricén ©
» Menszaxerz —
» Blogs
) Distincidns

(Nota: opcional)

Imaxe do usuario

» Nomes adicionais
) Intereses

» Opcional

| Sen resumo (un cormeo por mensaxs envisda) V|

| S5 Cando envie unha mensaxe, subscribame ressforo. V|

[Non, non mantefis

[ Editer credeterminado V|

[Espaia V]
[Hora loca! do senvidor ¥ |
[Galego {3l V]
1: Pardgrato - H / == -~ E»E
Rusp
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Modificar o perfil de usuario
(continuacion)
Pofer imaxe persoal (foto)

Para inserir unha foto do usuario no noso perfil, 0 primeiro que temos que facer € escoller unha foto e
con un editor de imaxes recortala para deixala co aspecto dunha fotografia de carné de identidade. Isto
guere dicir que o tamafio da foto debe ser pequeno. Esta imaxe xa recortada podemos gardala no lugar
gue queiramos (por exemplo no escritorio, en imaxes...).

A continuacion, e volvendo a “Editar o perfil”, facer clic en “Imaxe do usuario”

* Imaxe do usuario
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Modificar o perfil de usuario
(continuacion)
Pofer imaxe persoal (foto)

Unha vez clic en “Imaxe de usuario, abrirase un cadro de arquivos

w Imaxe do usuario

Imaxe actual Ningun

Nova imaxe () Tamafic maximo para os n

3

» [l Ficheiros

~

Arrastre e solte aqui oz ficheiroz para enviar.

Descricion da imaxe
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Modificar o perfil de usuario
(continuacion)
Pofer imaxe persoal (foto)

No cadro Nova imaxe, facemos clic en cadradifio “Engadir”

w Imaxe do usuario

Imaxe actual Ningun

Nova imaxe () Tamafic maximo para os n

» [l Ficheiros

~

Arrastre e solte aqui oz ficheiroz para enviar.

Descricion da imaxe
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Modificar o perfil de usuario
(continuacion)

Pofer imaxe persoal (foto)

Abrese outro cadro de seleccién de
ficheiros, facemos clic en “enviar un
ficheiro”, buscamos o lugar onde esta a

foto, a seleccionamos e facemos clic en
“Enviar este ficheiro”.

b |

T Ficheiros recentes
a"_-. Enviar un ficheiro

T Ficheiros privados

T Ficheiros recentes
.:'_'-. Enviar un ficheira

T Ficheiros privados
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Selector de ficheiros

Selector de ficheiros

Anexo: Seleccionar archivo | descarga.jpg

Gardar como: foto

Autor: Mome Usuario Profe

Escolla a licenza: | Todos os dereifos reservados v

| Enviar este ficheiro |
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Modificar o perfil de usuario
(continuacion)

Pofer imaxe persoal (foto)

A continuacion aparecera o ficheiro
subido.

Para finalizar facemos clic en
“Actualizar perfil”.

Nota: outra maneira de subilo
ficheiro € arrastrando a imaxe do
lugar onde se encontra gardado ata
o recadro de “Nova imaxe”.
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w Imaxe do usuario

Imaxe actual Ningun
Nova imaxe (2)

&

» [l Ficheiros

foto jpg

Descricion da imaxe

b Nomes adicionais

b Intereses

» Opcional




Actualizacion de ferramentas tecnoloxicas para docentes : 6-22 de maio de 2020 — Juan Aguilar Madrazo

Modificar o perfil de usuario

(continuacion)

Aspecto do noso perfil actualizado

Nome Usuario Profe: Perfil pablico

Paxina principal » Meu perfil » Ver parfil

MNavegacion = E ]
J Nome Usuario Profe
Paxina principal
® A mifia drea persoal Pais Espafia
Perfis de curso  CURS0O PROBA

Ultimo acceso ... Sunday, 10 de May do 2020, 11:29 (agora)

b Paxinas do sitio
= Meu perfil
= Ver perfil

b Comentarios do foro
b Blogs
5 Mensaxes



