1 ADMINISTRACION E FINANZAS 2 ADMINISTRACION E FINANZAS
Codigo Modulo Horas Sesions Cédigo Modulo Horas Sesions
MP/UF anuais Semanais MP/UF anuais Semanais
MP0179. | Inglés 160 6 MP0652 | Xestion de recursos humanos 105 6
MP0647 | Xestién da documentacién xuridica e empresarial 80 3 MP0653 | Xestion financeira. 123 7
MP0648 | Recursos humanos e RSC. 80 3 MP0654 | Contabilidade e fiscalidade. 157 9
MP0649 | Ofimética e proceso da informacion. 240 9 MPO655 | Xestion loxistica e comercial. 105 6
MP0650 | Proceso integral da actividade comercial 133 5 : : :
MP0656 | Simulacién empresarial. 140 8
MP0651 | Comunicacion e atencion 4 clientela. 160 6
MP0657. | Proxecto de administracion e finanzas. 26
MP0658 | Formacion e orientacion laboral. 107 4
MP0660. | Formacidn en centros de traballo 384
1 XESTION ADMINISTRATIVA 2 XESTION ADMINISTRATIVA
Cadigo Modulo Horas Sesions
Codigo Modulo Horas Sesions MP/UF anuais Semanais
MP/UF anuais Semanais MP0437 Comunicacién empresarial e atencion & clientela 123 7
MPO0156 | Inglés 160 6 MP0439 | Empresa e administracion 123 7
MPO438 | Operacions administrativas da compravenda 133 5 MP0442 Operaciéns administrativas de recursos humanos 123 7
MP0440 | Tratamento informatico da informacion 267 10
MP0443 Tratamento da documentacion contable 105 6
MP0441 | Técnica contable 133 5
. . . . MP0446 Empresa na aula 156 9
MP0448 | Operacions auxiliares de xestion de tesouraria 160 6
MP0449 | Formacion e orientacion laboral 107 4 MP0451 Formacion en centros de traballo 410 8
1 SERVIZOS ADMINISTRATIVOS 2 esitlzoR ot e e Ve
— — . . Duracion Sesions
Curso Médulo profesional D|Lf|r0arc;;>n sgrﬁf;%g?s Curso Médulo profesional horas semenais
1° MP3001. Tratamento informatico de datos 204 7 G MP3002. Aplicacions basicas de ofimatica 240 10
1° MP3003. Técnicas administrativas basicas 179 6 2 MP3005. Atencmn_ a CI'entEI? 58 3
10 MP3004. Arquivamento e comunicacion. 145 5 20 MP3006. Preparacion de pedidos e venda de produtos 113 5
1° MP3009. Ciencias aplicadas | 175 6 Gl MP3010. Ciencias aplicadas Il 162 10
10 MP3011. Comunicacion e sociedade | 206 7 2 MP3012. Comunicacion e sociedade II 135 3
TOTAL Total
20
1° 910 708
(FCE) (FCE)
20 MP3008. Formacién en centros de traballo 320




