Relacion de libros de texto e material didactico impreso para o curso 2024/2025

IES ORDES
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION E XESTION
Curso .
. " I Iy Lingua da
e Materia Titulo, autor, editorial e ano de publicacion ISBN ..
etapa edicion
Operacions Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria GM ¥
auxiliares de Arias Rodriguez/Caballero Cabrera/Delgado Aguilar i
CMXA 1° estion de Mc Graw Hill 978-84-481-9647-9 Castelan
tesouraria 2015
Técnica contable *
CMXA 1° | Técnica contable Macmillzngfucation 978-84-19636-25-6 Castelan
. Operaciones administrativas de compraventa GM  *
Operacions Eugenio Ruiz Otero/Soledad Lépez Barra ]
CMXA 1° | administrativas de i 978-84-486-4287-7 Castelan
Mc Graw Hill
compravenda 2024
Sustentabilidade Sostenibilidad aplicada al sistema productivo *
CMXA 1° | aplicada ao sector Miguel Montanya Revuelto 978-84-486-4268-6 | Castelan
produtivo Mc Graw Hill
2024
Itinerario
CMXA 1° persor|1al ltinerario persongl para la empleabilidad 1. * Castelan
paraia Tu libro de FP 2024
empleabili
dad |
Comunicacién Comunicacién empresarial y atencion al cliente GM ¥
i FranciscoJavier Ariza/José Manuel Ariza
CMXA 2° e’;‘t%rr?;grr:a; € Mc Graw Hill 978-84-486-4207-5 |  Castelan
clientela 2024
Empresa y administracion GM ¥
CMXA 20 Empresa e Josep Alfaro Gimenez/Montserrat Pina Massachs 078-84-486-4238-9 Castelan
administracion 3
Mc Graw Hill
2024
Operacions Operaciones administrativas de recursos humanos GM  *
CMXA 20 | @dministrativas de Soledad Lépez Barra/Eugenio Ruiz Otero 978-84-481-9625-7 Castelan
recursos Mc Graw Hill
humanos 2015
Tratamento Tratamento da documentacién contable *
CMXA 2° da M2 del Pilar Acebrén, Juan Carlc_)s Hernandez, Pilar Meseguer 978-84-17899-90-5 Castelan
documentacion Macmillan
contable 2021
Office Administration Student’s Book 2nd Edition (2022)*
) Office Administration Workbook 2nd Edition (2022) 978-9925-30-888-0 Tnglés
XAl IINGLES 978-9925-30-889-7

Ed. Burlington Books
Autores: David Walker and Robert Duncan

* NOTA: Non mercar ningin libro ata falar co/a profesor/a correspondente.



https://www.mheducation.es/catalogsearch/advanced/result/?authors=Eugenio%20Ruiz%20Otero
https://www.mheducation.es/catalogsearch/advanced/result/?authors=Soledad%20L%C3%B3pez%20Barra

