[ ] . <
:I: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

4 XUNTA DE GALICIA jBI ICIB

Formacion profesional

Adaptacion na programacion para a finalizacion do
curso 2019-2020

Centro educativo

Cédigo Centro Curso académico

15005257 IES Ramoén Menéndez Pidal (Corufia (A) 2019-2020

Ciclo formativo

Codigo Nome

cMCcOMO01 Actividades Comerciais

Médulo profesional

Cddigo Nome
MP1233 Aplicacions informaticas para o comercio
Alumnado
Réxime Modalidade Grupo
Xeral Ordinaria

Docente (se procede, indicar o nome e os apelidos)

Nome e apelidos

Maria Elena Lépez Blanco
Maria Lucita Patifio Loureiro

Instrucions do 27 de abril de 2020, da Direccidén Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion
Educativa para o desenvolvemento do terceiro trimestre do curso 2019-2020, nos centros da Comunidade
Autonoma de Galicia.
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1.1 Identificacion da unidade didactica

1. Criterios de avaliacion do terceiro trimestre afectados (por cada unidade didactica)

thCIB

N2

Unidade didactica

4

Follas de calculo

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolverase

Instrumento de avaliacion

(si, non) neste curso
(si, non)
= RA3 - Realiza cdlculos matematicos con folla de célculo e tratamento | = CA3.1 - Realizaronse calculos matematicos en diversas areas da Si Si Exercicios précticos que deben
de datos con xestores de bases de datos, utilizando programas para empresa (administracion, finanzas, producién, etc.) desenvolveron aplicando os contidos deste
a automatizacion das actividades comerciais CA
= = CA3.2 - Definironse as férmulas para automatizar a confeccién de Si Si Exercicios précticos que deben
diversos documentos administrativos (albaras, facturas, etc.) desenvolveron aplicando os contidos deste
CA
" = CA3.3 - Utilizdronse funciéns matemdticas para calcular ingresos, Si Si Exercicios précticos que deben
custos e resultados econdémico-financeiros desenvolveron aplicando os contidos deste
CA
= = CA3.4 - Tratdronse e filtraronse listas de datos coa folla de calculo Si Si Exercicios précticos que deben

desenvolveron aplicando os contidos deste
CA

Unidade didactica

Presentacions multimedia

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolverase

Instrumento de avaliacion

técnicas de desefio grafico

principios de harmonia, proporcion, equilibrio, simetria, etc

(si, non) neste curso
(si, non)
= RAL. Confecciona materiais informativos e publicitarios utilizando | = CA1.2 - Realizouse a composicion e o formato do material, respectando Si i Entrega de actividades resoltas
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= CA1.4 - Empregaronse técnicas de desefio e autoedicion relativas a Si Si Entrega de actividades resoltas.
percepcion visual, lexibilidade, contrastes de cor, etc

= CA1.5 - Desefidronse materiais graficos de imaxes, mantendo unha Si Si Entrega de actividades resoltas
distribucion equilibrada de todos os elementos

= CA1.7 - Efectuéronse traballos publicitarios e promocionais en intemet Si Si Entrega de actividades resoltas

Unidade didactica

Bases de datos

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolverase

Instrumento de avaliacion

datos para os imprimir

(si, non) neste curso
(si, non)
= RA3. Realiza calculos matematicos con folla de célculo e CA3.5 - Crearonse ficheiros de bases de datos relacionais que se poidan Si Non
tratamento de datos con xestores de bases de datos, utilizando consultar doadamente
programas para a automatizacién das actividades comerciais
= CA3.6 - Extraéronse informacions a través da consulta combinada de varias Si Non
taboas de datos
. CA3.7 - Desefouse formularios para a inclusion de datos nas suas taboas Si Non
correspondentes
. CA3.8 - Elaboraronse informes personalizados dos rexistros da base de Si Non

Unidade didactica

Desefio de material gréfico

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Resultado de
aprendizaxe

Criterio de avaliacion
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RA1. Confecciona materiais informativos e publicitarios utilizando | = CA1.1 - Desefidronse materiais de comunicacion en soportes gréficos Non Non
técnicas de desefio grafico
= CA1.3 - Aplicaronse principios de asociacién psicoldxica de imaxes, Non Non
contidos, semellanza, continuidade, simetria, etc
= CA1.6 - Utilizouse software multimedia para a edicion de imaxes e sons, e Non Non
para a gravacion de sons
= CA1.7 - Efectudronse traballos publicitarios e promocionais en internet Non Non

Unidade didactica

Facturacion electrénica

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolverase

Instrumento de avaliacion

(si, non) neste curso
(si, non)
RA4. Realiza a facturacion electrénica e outras tarefas = CA4.1 - Identificaronse os formatos electronicos de factura Si Non
administrativas, de xeito telematico, utilizando en cada caso o
software espec
= CA4.2 - Estableceuse a transmision teleméatica entre computadores Si Non
= CA4.3 - Garantiuse a integridade e a autenticidade das transmisions Si Non
telematicas a través dunha sinatura electrénica recofiecida.
= CA4.4 - Utilizaronse aplicacions especificas de emision de facturas Si Non
electrénicas
= CA4.5 - Realizéronse tarefas administrativas en lifia con organismos Si Non

publicos e privados
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= = CA4.6 - Formalizaronse documentos coas obrigas fiscais as que estan No Non
suxeitas as operacions de compravenda de produtos ou servizos
= = CA4.7 - Practicouse con simuladores de recursos da administracion No Non
tributaria
. = CA4.8 - Realizaronse préacticas con simuladores de banca en lifia No Non

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

Os criterios de cualificacion que se empregaran para determinar se o alumnado acada unha valoracién positiva no médulo son os seguintes:
« Alumnado coa primeira e a segunda avaliacion superadas:

A nota final do médulo corresponderase coa media das duas primeiras avaliacions incrementada co 10% da valoracion das actividades da 32
avaliacion.
« Alumnado con algunha avaliacion pendente:
1. Deberé ter unha valoracion positiva en todas as actividades de recuperacién que propofia a profesora nesa/s avaliacion/s.

2. Cara o célculo da nota final do médulo, para aquelas avaliacions que foron suspensas no seu momento, pero que logo sexan superadas (cunha
nota igual o superior a 5), terase en conta a nota da recuperacion para o calculo da media das duas primeiras avaliacions. Esta nota podese
incrementarse ata en 2 puntos pola valoracion das actividades da 32 avaliacion.

3. A profesora podera incluir tanto para a valoracion das actividades da 3% avaliacion como para as actividades de recuperacion unha defensa
das mesmas por medios telematicos.

4. Para superar o mddulo o/a alumno/a debera ter unha nota igual ou superior a 5.
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5. Aquelas persoas, que por un motivo de forza maior, non se poida calificar polas entregas das actividades propostas para a recuperacion,
realizaran un exame telematico ou presencial (segundo a situacion o permita) dos CA que figuran no apartado 6 de esta programacion. Este
exame constara de 2 exercicios, onde cada un deles vale 10 puntos e para aprobar terd que acadar como minimo un 5 en cada exercicio.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

Criterios de avaliacién imprescindibles (por cada unidade didactica)

N2 Unidade didactica
1 O ordenador. Sistemas Operativos
12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.
X = RA1- Manexa a nivel de usuario/a sistemas informaticos empregados CA1.1 - Examinaronse os compofientes fisicos dun computador Entrega de actividades resoltas
habitualmente no comercio, utilizando o hardware e o software mais comun. CA1.2 - Consideraronse as caracteristicas e o funcionamento dos equipamentos
informéticos e electrnicos especificos para o comercio
CA1.3 - Manexouse un sistema operativo baseado no uso de fiestras
CA1.4 - Xestionaronse os ficheiros de informacién mediante sistemas operativos
CA1.7 - Realizaronse operacions rutineiras de mantemento dos equipamentos
CA1.8 - Descargaronse e utilizaronse aplicacions de visualizacion e impresion de datos
N2 Unidade didactica
2 Internet, correo electrénico, redes.
12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
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aval.

aval.

RA1- Manexa a nivel de usuario/a sistemas informaticos empregados
habitualmente no comercio, utilizando o hardware e o software mais comun
RA2 - Utiliza a rede internet e os servizos que a compofien, manexando
programas de navegacion, correo electrénico e transferencia de ficheiros,
entre outros.

CA1.5 - Configurouse unha rede doméstica

CA1.6 - Protexéronse os equipamentos de virus, correo lixo e outros elementos
indesexables

CA2.1 - Identificaronse os conceptos esenciais de funcionamento e uso da rede e as
caracteristicas propias das intranets e as extranets

CA2.2 - Avalidronse e configuraronse os sistemas de conexion & rede
CA2.3 - Utilizaronse os principais programas navegadores para se mover pola rede

CA2.4 - Realizaronse procuras selectivas de informacion mediante aplicacions
especificas e buscadores especializados por temas

CA2.5 - Utilizouse o correo electronico directamente desde a web

CA2.6 - Empregaronse programas de cliente de correo electronico para xestionar o
envio e a recepcion de mensaxes

CA2.7 - Identificouse o protocolo de rede para a transferencia de ficheiros (FTP) desde
un equipamento cliente a un servidor

CA2.8 - Implantaronse medidas de seguridade para protexer os equipamentos de
intrusiéns externas

Entrega de actividades resoltas

Unidade didactica

Procesador de texto

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Instrumento de avaliacion

X =

RA2 - Utiliza a rede interet e os servizos que a compofien, manexando programas de
navegacion, correo electronico e transferencia de ficheiros, entre outros.

CA2.1 - Editaronse todos os tipos de escritos informativos e publicitarios, por
medio de aplicacidns especificas de tratamento e correccidn de textos

CA2.2 - Utilizdronse ferramentas especializadas de xeracion de textos a través
de utilidades de edicion

CA2.3 - Ordenaronse os textos e as ilustracidns para efectuar unha correcta
maquetaxe dos contidos

CA2.4 - Elaboraronse indices tematicos, alfabéticos e de ilustracions

CA2.5 - Desefiaronse presentacidns publicitarias e de negocios con texto
esquematizado, animacidns de texto e imaxes importadas

CA2.6 - Desefiaronse presentacidns mestras que sirvan de base para a creacion
doutras presentacions

Entrega de actividades resoltas
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CA2.7 - Manexdronse aplicaciéns de autoedicion que permitan desefiar e
maquetar paxinas con textos e elementos graficos diversos, destinados a servir
como material de marketing

Unidade didactica

Presentacions multimedia

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Instrumento de avaliacion

RA1 - Confecciona materiais informativos e publicitarios, utilizando técnicas
de desefio grafico

CA1.2 - Realizouse a composicién e o formato do material, respectando
principios de harmonia, proporcién, equilibrio, simetria, etc

CA1.4 - Empregaronse técnicas de desefio e autoedicion relativas a percepcidn
visual, lexibilidade, contrastes de cor, etc

CA1.5 - Desefidronse materiais graficos de imaxes, mantendo unha distribucion
equilibrada de todos os elementos

CA1.7 - Efectudronse traballos publicitarios e promocionais en internet

Entrega de activadades resoltas

Unidade didactica

A folla de calculo

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Instrumento de avaliacién

RA3 - Realiza calculos matematicos con folla de calculo e tratamento de
datos con xestores de bases de datos, utilizando programas para a
automatizacion das actividades comerciais.

CA3.1 - Realizaronse calculos matematicos en diversas dreas da empresa
(administracion, finanzas, producion, etc.)

CA3.3 - Utilizdronse funcidons matematicas para calcular ingresos, custos e resultados
econdmico-financeiros

CA3.4 - Trataronse e filtraronse listas de datos coa folla de calculo

Entrega de actividades resoltas
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6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacién

As actividades de recuperacion seran:
« Actividades de repasoWord
» Actividades de repaso Excel

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito & avaliacion continua

O alumnado que ten PD fara unha proba que constard de 2 exercicios (con varios apartados) sacados dos temas impartidos ata o 14 de marzo
(unidades 1,2,3,4 e 6). Cada exercicio valera 10 puntos e para acadar unha avaliacién positiva tefien, como minimo, que conseguir un 5 en cada un

dos exercicios. Se non se pode facer presencial, farase online. Subirase a plataforma onde cada alumno ten a sda carpeta e en 80 minutos deberan
ramatalo.
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8. Medidas de atencidon a diversidade

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Non hai alumnado con necesidades educativas especiais, pero sempre adoitan presentarse varios niveis que, simplificando, resumiranse en tres: nivel
medio, por baixo da media, e por riba da media.

. A realizacion de tarefas propostas dirixense ao conxunto do alumnado. Porén, prevese un tempo, que sera concretado polo profesorado
segundo a marcha da clase, para adicalo & atencion diferente que requiren os niveis fora da media. Estos prazos sempre serén orientativos, e se per-
mitirad a entrega das tarefas fora do prazo establecido.

. Para 0 alumnado por baixo da media, o profesorado fara explicacions mais detalladas, se asi o require o0 alumno/a, e ampliara os prazos de

entrega das tarefas solicitadas. Se estara en contacto c6 alumno/a, sempre que este responda as distintas chamadas por parte do profesorado, e anima-
rase para gque continlie co seguimento das unidades didacticas e coa entrega das tarefas propostas.

. Para o alumnado por riba da media, propora algunha actividade opcional.

. E importante fomentar os procesos de aprendizaxe entre o alumnado.

. Atencion especial ao alumnado con deficiencias de compresidn e seguimento de contidos, sempre que este responda as distintas chamadas
por parte do profesorado. Animarase para que continle co seguimento das unidades didacticas e coa entrega das tarefas propostas.

. Coordinacion de accions co Departamento de Orientacidn naqueles casos que se considere necesario, sempre a través das indicacion do titor

do grupo, que sera o que estea en contacto c6 Departamento de Orientacion.
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