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SISTEMA INFORMATICO DE
XESTION ACADEMICA:

Aplicacion para o profesorado

S.1.X. A-profesorado

1
2 A Aplicacién SIXA - profesorado.

Para entrar na aplicacion € preciso escribir na barra do navegador o enderezo que a
direccion do centro proporcione a tal fin (http:/www. ). A pantalla que
aparecera pedira o login e o password que ao inicio do curso seran o NIF escrito todo seguido
sen puntos nin guidns e coa letra final en mintiscula en ambos casos. Por defecto entrase co rol
de profesorado mais quen sexa membro da direccién do centro podera entrar tamén con ese rol.
E importante que ao entrar por primeira vez se modifique a password para que ninguén o
cofieza. A password da PDA e a da aplicacion Web poden ser diferentes. Recomendase que a da
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PDA sexa un simple PIN de 4 caracteres para que sexa doado de teclear na PDA, mais a da
aplicacion Web, onde o tecleo ¢ doado, debe ser unha password completa.

Una vez que se entra accedese a pantalla principal da aplicacion SIXA profesorado que
ten o aspecto da figura

plicacion do

ALUMNADO Seccién de alumnade Conectado como: profesor/a
PROGRAMACIONS Listaxes Caderno clase Seccion conduta
CALENDARIO
Mesta seccion podera realizar
HORARIDS diversas tarefas asociadas coa
yestidn do alurmnado,
PERSONALIZAR Eritre elas, wostede pods:

MENSAXES
P Elaborar listaxes do alumnado
SAIR do centro

P Facer a xestidn docente sobre
alibreta de clase coas fichas do
alumnado

P Listar as faltas de conduta e
=erar os partes de conduta
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2.1 O Menu principal

O menu principal da aplicacion ten as opcions que se describen a seguir. Neste apartado
explicase ademais o uso daquelas seccions mais simples mentres que para as mais complexas
dedicanse apartados especificos deste manual. As opcions do menu principal son:

* Alumnado. Facilita a xestion integral do alumnado. E a seccion mais complexa da
aplicacion polo que se describe mais adiante

* Programacion. Permite detallar a programaciéon docente que se vai seguir nunha
materia. Para cada tema, ademais de poder detallar os seus obxectivos, actividades e
recursos, pddense especificar tantos apartados e subapartados (2 niveis) como se
precisen. Dedicamos un apartado deste manual a esta opcion.

e Calendario. Visualiza o calendario do curso académico mais non marca os dias
festivos polo que simplemente informa da estructura das semanas.

* Horarios. Facilita ver e imprimir o horario de calquera grupo ou profesor/a do
centro.

* Personalizacion. Permite modificar o password da aplicacion SIXA profesorado. O
password da PDA debese modificar na propia PDA.
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*  Mensaxes. Permite ver as mensaxes enviadas pola direccion. Esta pestana ponse en
vermello cando hai mensaxes non lidas.

* Sair. Permite sair correctamente da aplicacion pechando a sesion

2.2 A pestana de “Alumnado”

Despois de identificarse correctamente na aplicacion SIXA profesorado, entrase nesta
opcion do menu, etiquetada coa palabra Alumnado, que fai as veces de paxina de entrada. Na
barra superior da parte dereita da pantalla aparece un submenu coas tres opcions seguintes:

* Listaxes. permite obter listaxes de todo o alumnado do centro organizado por
grupos, materias ou materias pendentes. Todas as listaxes podense ver € imprimir.

* Caderno de clase. Esta ¢ a opcion mais complexa da aplicacion, é a que permitira
levar o control de faltas e o seguimento académico do alumnado ao que se lle da
clase, ademais de facilitar as labores de titoria e a imposicion dunha falta de conduta
a calquer alumno/a do centro. A aplicacion da PDA ten as mesmas funcionalidades
que esta opcidon excepto as posibilidades de impresion. Dada a complexidade desta
opcion dedicamoslle un apartado completo deste manual.

* Conduta. Permite completar os partes de conduta que se iniciaron coa PDA. Permite
comodamente teclear os detalles da falta e/ou do correctivo imposto e imprimilos.

2.3 A pestana de “programacion”

Nesta opcion ofrecese un listado das materias (a esquerda) e dos grupos (a dereita) sobre
as que se tefien responsabilidades docentes no curso actual.

Seleccionando unha materia entrase no submeni que permite traballar sobre a
programacion docente. Seleccionando un grupo podese ver o seguimento da programacion
docente desa materia nese grupo (vendo a data de comezo de cada tema con ese grupo de clase),
ou pddese xerar a memoria anual dese grupo de clase.

T’O QS‘O?’@'JO

ALUMNADO Programacion docente Conzctado come: profesor/a

PROGRAMACIONS

Seleccionanda unha materia vostede poderd crear, ver ou modificar & programacidn

CALENDARID docente da mesma.

HORARIOS Seleccionando un grupo wostede poders facer o seguementn académico deste, asi come,

ao final do curso, ver e imprimir 2 sua memoria anual.
PERSONALIZAR

— Bioloyia & Xenloxia 10 Bac - A - BiXe
Binloxia & xeoloxia 19 ESO - A7 - CONM
Ciencias da natureza 19 ESO - BfB - CCNM
Ciencias medioarmbisntais & da salde 3% ESO - A - Bike
39 ESO - AfA - BiKe
30ESQ - B - Bide
39 ESC - B/B - BiXe
FOES0 - C - BiXe
30ES0-D - BiXe
FPESO-D - CMdS

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENVOLTA POR E~XENIO
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Cando se selecciona unha materia entrase nun submenu coas seguintes opcions:
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Programacions. Permite detallar a programacion docente que se vai seguir nunha
materia. Especificando para cada tema os seus apartados e subapartados, os
obxectivos docentes, as actividades a realizar e os recursos didacticos que se van
precisas. Ademais para cada tema débese anotar o nimero de horas de clase que se
lle van dedicar. SIXA proporciona sempre o numero de horas que se van dedicar a
temas anteriores € o numero de horas completo de que dispdn esa materia. Estes
dous datos e o calendario proporciénanse para facilitar o desefio da programacion.

Temario. Permite visualizar o conxunto de temas cos seus apartados e subapartados
asi como as horas de docencia previstas.

Imprimir. Permite imprimir a programacion e/ou o temario da materia

Programacisn do tema

Volver

wo [ 4 ritulo |

Obxectivos

Materiais e recursos

Actividades

Horas:
Previstas | (En temas anteriores: 23 En todo o curso)

Este tema non ten apartacios

Engadir apartado

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENVOLTA POR E~XENIO
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ALUMNADO

"PROGRAMACIONS

CALENDARID

HORARIOS

PERSONALIZAR

MENSAXES

SAIR

Desel

Programacién docente

Editar programacion

fio basead

Ver temario

Temario da materia ‘Bioloxda e Xeoloxia'

Volver

Temas

is de organizacion dos seres vivos.
2 - Bioelementos, auga e sales minerales.
2.1 - Concepio de Bloslemento.
2.2 - Estructura e propiedades da atiga
3 - Introduccién as biomoléculas.
3.1 - Carbohidratos.
3.1.1 - Concepta, clasificacidn
3.1.2 - Estructura e propiedades dos ronosacaridos.
3.1.3 - Disacéridos
3.1.4 - Polisacéridos
3.2 - Lipidos
3.2.1 - Concepto, dasificacidn e funcidn bioldxica,
3.2.2 - Aridlos Graxos
3.2.3 - Lipidas sapanificables
3.2.4 - Lipidas non saponificabies
3.3 - Proteinas. Ercimas
3.3.1 - Proteinas.
3.3.2 - Encimas.

Total horas planificadas: 23 h

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENVOLTA POR E~XENID
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Conectado come; profesor/a

Imprimir

(3h)

(8h)

(12h)

tes.com)
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3 O caderno de clase

Ainda que esta opcidon aparece coma unha opcion dun submenu, constitie en realidade a
parte mais importante da aplicacion do profesorado pois ¢ a que permite levar o seguimento real
do labor docente e titorial. Todas estas funcionalidades, exceptuando as posibilidades de
impresion, atdpanse tamén na aplicacion das PDA. As principais utilidades que se lle ofrecen
ao profesorado nas stia funcidon docente e titorial respectivamente son:

Funcion docente (alumnado propio):
* Visualizacion do propio horario e acceso aos listados de todos os grupos de clase propios.
» Ferramenta para pofier faltas de asistencia e puntualidade.
* Ferramenta para pofier notas colectivas (controis, avaliacions e recuperacions)
* Ferramenta para o seguimento da programacion marcando a data de inicio de cada tema.

* Visualizacion da ficha docente individual do alumnado propio que ten, na parte superior,
un apartado coas observacions privadas que se tefian sobre ese alumno/a, e na parte
inferior os apartados de: cualificacions, asistencia, conduta e informes. Esos cinco
apartados describense a seguir

o Ferramenta para complementar a ficha individual dun alumno/a con
comentarios ou observacidns privadas.

o Visualizacion de todas as cualificacions obtidas en cada avaliacion e
ferramenta para pofier notas individuais (notas de clase) que ademais de ter
un valor numérico poden levar un comentario que se lle faga chegar, se
desexar, 4 titoria e/ou as familias.

o Visualizacion, na ficha individual, das faltas de asistencia e puntualidade
xustificadas e non xustificadas

o Visualizacion dos partes de conduta impostos e ferramenta para abrir un novo
parte de conduta a ese alumno/a

* Visualizacion dos informes sobre ese alumno/a enviados ao titor/a e a stia familia e
ferramenta para escreber e enviar novos informes as familias ou ao titor/a

Funcion de garda (restante alumnado do centro ):
* Visualizacién de todo o alumnado do centro organizado por grupos.
* Visualizacion dos grupos de clase en cada unha das horas de garda.

* Ferramenta para pofier faltas de asistencia e puntualidade ao alumnado que se ten durante
as horas de garda

* Ferramenta para pofier faltas de conduta a calquera alumno/a do centro, tanto durante as
horas de garda como en calquera outro momento.
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Funcion titorial:

e Ficha académica individual de cada estudiante titorado onde, ademais das observacions
personais e os datos relevantes dese alumno/a e datos de contacto, téfiense as
cualificacions de todas as materias en todas as avaliacions, todos os informes escritos polo
resto do profesorado, o niimero total de faltas a todas as materias clasificadas segundo
foran xustificadas ou non xustificalas e todos os partes de conduta recibidos por ese
alumno/a

* Ferramenta para pedir informes a todo o profesorado sobre calquera dos estudiantes
titorados para preparase para a visita da familia

* Ferramenta para visualizar todas as faltas a todas as materias, ordenadas por data, ¢ poder
xustificalas.

3.1 Entrada no caderno de clase

Ao entrar nesta opcion do submenu “Alumnado” aparecerd na pantalla o horario
semanal completo e a data do dia. Cada cadro do horario ¢ un acceso 4 listaxe correspondente ao
alumnado dese grupo. Pinchando no boton Alumnado centro accédese a unha pantalla onde se
pode seleccionar calquera grupo do instituto. Do mesmo xeito, pinchando nas horas de garda
pddese seleccionar un grupo de clase de entre aqueles que tefien unha clase concreta nesa hora
(deste xeito se un grupo a esa hora esta dividido en dous podera elixirse o subgrupo sobre o que
se tera que facer a garda).

phcacion 4o}

ALUMNADO Horario do profesorfa Canectada como: profesor/a

PROGRAMACIONS

Semana do 25/9/2006 até o 29/9/2006

CALENDARIO Nieves Rodriguez

HORARIOS Luns Martes Mércores Koves Yenres

PERSONALIZAR

SAIR

19 ES0 - A - Guic

20 Bac - C- CCPS

19 Bac - A - CultRel

Garda de clase 12 Bac - A - Filo

19 Bac - B - Filo

20 Bac - C - CCPS

12 Bac - A - Filo 19 Bac - A - CultRel

29 Bac - B - Filo

20 Bac - C- CCPS £ Bac - B - Filo

19 Bac - B - Filo

20 Bac - B/BacC - Filo

10ESO - A - Quhc

11:20 By

29 Bac - C - CCPS

13: 20 e

o |-

1% Bac - B - Filo

Garda de clase

17:10

FPersonalizar |

1% Bac - A - Filo

Iensaxes Alumnado centro |
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Na parte inferior hai botons para realizar outras funciéns como personalizar (mudar o
nome de usuario e a chave), mensaxes (acceder aos avisos enviados pola direccion do centro).
Eses botons tefien a mesma funcionalidade que os das correspondentes pestanas do ment
principal, simplemente mantéfiense ahi por ser o lugar en que estas funcionalidades se ofrecen
na aplicacion da PDA.
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3.2 Xestion de grupos

Premendo en calquera cadro do horario accederase 4 listaxe dese grupo. Na parte superior
ofrécense tres pestanas que corresponden a os tres submenus diponibeis:

* Asistencia Esta ¢ a opcion na que se entra ao premer un cadro do horario. Aqui vese a
listaxe do alumnado dese grupo para esa materia e permitese doadamente pofier faltas de
asistencia e puntualidade simplemente marcando no cadro de asistencia (A) ou
puntualidade (P) do estudante desexado Obsérvese que non se poden poiier faltas de dias
posteriores a data actual.

* Exames. Esta seccion ofrece a mesma listaxe do alumnado que a opcion anterior mais
agora mostranse todas as notas colectivas obtidas en todos os exames (controis,
avaliacions e recuperacion). Ademais de ver as cualificacions de todo alumnado. Podese
consultar a data e as observacions relativas a cada exame. Esta opcion do ment ofrece
un boton para pofier un novo exame. De cada novo exame ¢ preciso dicir o seu tipo
(control, avaliacion ou recuperacioén) e a data de celebracion. Ademais tamén hai un
campo de observacions onde € posibel describir o contido do exame ou calquera outra
cosa relativa ao mesmo.

plcacion do' |

ALUMNADO Engadir novo exame Conectada come; profesor/a
PROGRAMACIONS Tipo de exame: rcnm. -
CALENDARIO Data do exame: 28 =|/|setembro > /| 2008 =
ALUMNADD Asistencia (i e HORARIOS Obsarvacigns: [
PROGRAMACIONS — . PERSONALIZAR. (TAB para baear)
CALENDARIO MENSAXES Apelidos e nome Dutras cualificaciéns
HORARIDS alida
= - = SAIR XXXXXXXX . Yagn a0 6.0 -
200
PERSONALIZAR RO , XXXXXXXX | Wariana s 30 70 -
XXXXXXXXXX  Mariana Jestis [m] = XXXXXXXX
MENSAXES XXXXKXKXXX o r r famara 30 8.0
! XXKXEXXX
XXXNXXXNNX z, Nerea 20 7.0
e heres O r XXXXXXXX
OO0 7, Mantserrat &0 6.0
XXXXXXXXXXX Montserat &} o XXXXXXXX & . .
XXXXXXXXXXX el =} a XXXXXXXX iamuel 7.0 5.0
XXXXXXKXXXX bel - I XXXXXXXX sahel 8.0 40
XXXXXXKXXXX e I r XXXXXXXX s e 7.0 3.0 I
JOOOOO00000E__ r r AXRAKAAX Dariel 6.0 4.0 —
xxxxxxxxxxx XXXXXXXX L &
XXKXXXKXNNX Ester O (n| XXXXKXXK 12 Ester 7.0 5.0
XXXXXXXXXXX Javier [mi (mf XXXXXXXX 1z, Javier - 6.0
XOOOOOOOOX el Carmen o (i XXXXXXXX 2 el Carmen 5 70 ]
XXXKXXXXXX r = XRXAXK oy - 8.0
Wolver Gardar
Deseiio baseado nunha plantilla de Just Web Templates (http:/ /ururur. justwebtemplatas.com)

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENYOLTA POR E“XENIO
Deseiio baseado nunha plantilla de Just Web Templates (https/ /wursw.justwebtemplates.com)

e Seguemento. Esta seccion permite dicir en que data se inicio cada un dos temas do
programa da materia. Esa data aparecerd posteriormente na memoria anual da materia de
xeito que permitird, cando menos aproximadamente, ver se as horas dedicadas a cada
tema foron as previstas na programacion.
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SIXA T Apledion e

ALUMNADO Seguemento da materia Conectado como: profesor/a
Seguemento Memotia anual
- Sequernento da programacidn docente
CALENDARID da materia Bioloxia e Xeoloxs'
no grupo 39 ESO - A - Bixe'
HORARIOS Volver
PERSONALIZAR. Horas previstas
MENSAXES i ol st )
1. Nivéis de organizacién dos 3 10/9/2006
SAIR seres vivos,

2. Bioelementos, auga e sales

7
minerales. 8 29/9k2008

3. Introduccion as

biomoléculas. 12

I

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENYOLTA POR E~XENID
Deseiio baseado nunha plantilla de Just Web Templates (http:/ fwww.justwebtemplates.com)

3.3 Ficha académica individual do estudante

Ademais da informacién do grupo, o profesorado pode facer un seguimento
individualizado de cada estudante mediante a ficha académica individual 4 que se accede
premendo sobre o nome do alumno/a correspondente en calquera dos listados

Cualificaciéns Conectado como: profesor/a

PROGRAMACIONS

|
e Garcia Garcia Maria

HORARIOS

PERSONALIZAR ste vapaz ten grande destreza para o célculo, pero se despista moita |
MENSAXES

SAIR

Primeira avaliacion vI MNova nota de clase |

Data Tipo Nota Dbservacion
29/9/2006 C 3.0
| 29/9/2006 | v | 60 | i

Wihver

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENYOLTA POR E~XENID
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Esta ficha académica persoal contén toda a informacion relevante sobre o estudante
correspondente. Na parte de arriba mostrase a foto ¢ o nome e un recadro de texto onde o
profesor/a pode escribir as stias observacions persoais e privadas sobre ese/a estudante. Na parte
de abaixo a ficha ten catro seccions:
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*  Cualificacions: Lista todas as cualificacions tanto de exames como de clase, xunto a
data e 4s observacions que o profesor/a escribise. Tamén permite engadir unha nova
cualificacion de clase e as observacions correspondentes e indicar se esas observacions
se deben enviar ao titor/a e/ou a familia do estudante.

*  Asistencia: Di o numero de faltas de asistencia e puntualidade, xustificadas e non
xustificadas que tivo o estudante nesa materia

Asistencia Coneckado como! profesor/a
PROGRAMACIONS
-
CALENDARIO
OO0 XXX XXX
HORARIDS
PERSOMNALIZAR ste rapaz ten grande destreza para o célculo, pero se despista moito
MENSAXES
SAIR

idade | idade (x) |

[ Avaliacién |

| Primeira avaliacién |

olver

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENVOLTA POR E~XENIO
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*  Conduta: Permite ver a lista de todos os partes de conducta que o profesor/a lle puso a
ese estudante. Ademais, € a través deste apartado o profesor/a pode pofier un novo parte
de conduta a ese estudante.

* Informes: Permite escribir informes sobre o alumno/a para enviar as familias e/ou ao
titor/a, ben & peticion do mesmo, ou cando o profesor/a o desexar.

Informes Conectado como:! profesor/a

PROGRAMACIONS s
=
CALENDARIO £

XXXXX  XXXXXX  Maria

HORARIOS

PERSOMNALIZAR =te rapaz ten grande destreza para o cdlculo, pero =& despista moito.
MENSAXES

SAIR

MNova infarme |
Informacidn
29/9/2006 Familia Non trae os deberes habitualmente x|
Wolver

COPYRIGHT (C) 2005, PLATAFORMA DESENYOLTA POR E~XENID
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Os informes pddense enviar ao titor e/ou as familias publicandoas na Web de pais ou
enviandoas via mail, segundo o centro tefia configurada a comunicacion coas familias.

3.4 Xestion de titorias

Se o profesor/a que accede & ficha dun alumno/a ¢ o seu titor/a, ademais das
funcionalidades vistas, poderd acceder a outros datos, como informaciéon persoal (enderezo,
datos familiares, etc.) listaxe das faltas de asistencia, partes de conduta e cualificacions de
avaliacion en todas as materias, informes do alumno/a elaborados polos seus diferentes
profesores e profesoras. Para alén disto, o titor/a pode solicitar informes sobre o alumno/a en
cuestion. Cando o fixer, o nome de ese alumno aparecera en vermello en todas as listaxes de ese
grupo de todo o seu profesorado, avisandoos, asi, de que o titor/a espera recibir un informe
sobre a marcha de ese estudante en todas as materias. Ademais, ao ver o detalle das faltas de
asistencia e puntualidade, o titor podera xustificar as faltas que desexe.

3.5 Xestion das gardas

Cando un profesor/a preme sobre un cadro do horario en que figura unha garda,
aparecera unha pantalla na que debera elixir o grupo que vai vixiar nesa hora de garda. Nesa
listaxe so apareceran os grupos o subgrupos que tefien clase a esa hora concreta.

Ao premer sobre un grupo aparecera o listado do mesmo mais s serd posibel pofier
faltas de asistencia, de puntualidade, ¢ partes de conduta, non estando disponibel nin a ficha
académica persoal nin as notas.

De xeito similar funciona o boton Alumnado centro mais neste caso esta disponibel a
listaxe do alumnado completo de todos os grupos.
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