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IES LAGOA DE ANTELA

DATOS DE IDENTIFICACION DO INSTITUTO

DENOMINACION: IES”"LAGOA DE ANTELA”
Cddigo do Centro: 32015232
Domicilio: Avenida de Ourense 184
Localidade: Xinzo de Limia
Concello: Xinzo de Limia
Cddigo Postal: 32630
C.I.F: Q8255181-C
Teléfono: 988788548
Fax: 988 788558

Correo electronico: ies.lagoa.antela@edu.xunta.es

Pdxina Web: http://www.ieslagoadeantela.com

EQUIPO DIRECTIVO

O actual equipo directivo foi nomeado por derradeira vez o dia 1 de xullo de 2019 e o seu
mandato terd unha duracion de 4 anos mdis, até o 30 de xufio de 2023. O equipo a dia de hoxe estd

formado polo seguintes membros:

Director: Manuel Grande Rodriguez
Xefa de Estudos: Ana Belén Martinez Alvarez
Vicedirectora: M¢® Belén Castro Lorenzo
Secretario: José Manuel Méndez Gayo
Xefa de Estudos Edificio B: Miguel A. Yebra Ferro


mailto:ies.lagoa.antela@edu.xunta.es
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RELACION DE PROFESORADO ADSCRITO AO CENTRO

O cadro de persoal para o ano académico 2021-2022 e igual que no curso anterior, pero ante

a situacién excepcional do Covid-19 fai que a dispoiiibilidade do profesorado do centro para certas

tarefas se vexa reducida, caso das gardas, reforzos, garda de acollida, de patio etc...

PROFESORADO

Alonso Lozano, Rosa

Alvarez Echegoyen, Sara
Alvarez Gonzélez, Luis Fernando

Alvarez Gonzélez, Martin

Cao Moran, Antonio

Carballés Lépez, Jénifer

Casalderrey Vazquez, Carmen
Casas Gonzdlez, Noa

Castro Lorenzo, Maria Belén
Cid Cid, Maria Dolores

Cid Feijoo, Carmen

Collazo Béveda, Jaime

Cougil Alvarez, Rosa

de Avila Juarez, Maria Rosa
Delgado Borrajo, Monserrat
Delgado Gandara, Eulalia
Diaz Pérez, Carmen
Dominguez Pérez, Teresa
Escudero Hernandez, Ana Maria

Fernandez Fernandez, Ivan

ESPECIALIDADE

590053 - Lingua e literatura galega

590010 - Francés
590001 - Filosofia

591201 - Cocifia e pastelaria

597060 - Educacion especial: Pedagoxia
Terapéutica

597037 - Educacion especial: Audicién e
Linguaxe.

511008 - Bioloxia e xeoloxia
511008 - Bioloxia e xeoloxia
590004 - Lingua castela e literatura
590053 - Lingua e literatura galega
590006 - Matematicas

702400 - Relixion catdlica (secundaria)
590011 — Inglés

590003 - Latin

590005 — Xeografia e historia
590007 - Fisica e quimica

590005 — Xeografia e historia
590004 - Lingua castelad e literatura
590009 — Debuxo

591201 - Cociia e pastelaria

RELACION XURIDICA

Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Persoal Laboral Indefinido
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira
Funcionario de Carreira

Funcionario en prdcticas
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Fernandez Lépez, José Manuel

Fernandez Obes, Miguel
Fidalgo Diaz, Maria Herminia
Fiz Cajete, Maria Manuela
Garcia Rivero, Ana Iria
Gomez Garcia, Carmen
Gonzalez Diéguez, Horacio
Gude Méndez, Daniel
Grande Rodriguez, Manuel
Jurado Besada, Francisco
Lépez Negro, Mercedes
Lorenzo Méndez, Maria José
Martinez Alvarez, Ana Belén
Mateos Garcia, S. Roberto
Méndez Gayo, José Manuel
Nieto Gonzalez, Ana M2
Nogueiras Fernandez, Marina
Outomuro Pazos, Ana Begoia
Parga Diaz, Vanesa

Pérez Quirds, Irene

Porto Parente, Francisco Javier
Prada Alvarez, M2 Paz
Puente Gutiérrez, Marta

Raposo Mera, Santiago

Rodriguez Cayetano, Margarita

597060 — Educacidn especial: Pedagoxia
Terapéutica

590017 — Educacidn fisica

590005 — Xeografia e historia
590006 — Matematicas

590011 - Inglés

590053 - Lingua e literatura galega
590009 — Debuxo

590061 — Economia

590005 — Xeografia e historia
590016 — Musica

590018 — Orientacion educativa
590004 - Lingua castela e literatura
590016 — Musica

590017 — Educacidn fisica

590019 - Tecnoloxia

590006 — Matematicas

590006 — Matematicas

511008 - Bioloxia e xeoloxia
590007 - Fisica e quimica

590011 - Inglés

597060 - Educacion especial: Pedagoxia
Terapéutica

590005 — Xeografia e historia
590011 - Inglés
590053 - Lingua e literatura galega

590004 - Lingua castela e literatura
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Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Funcionario de Carreira

Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Funcionario de Carreira
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Santas Novoa, Luz Marina 590004 - Lingua castela e literatura Funcionario en practicas

Valladares Alijan, Xoan Xesus 590010 — Francés Persoal Interino

Vazquez Sanchez, Jests Manuel | 590019 — Tecnoloxia Funcionario de Carreira

Persoal Interino

Vergara Velo, Misael 590004 - Lingua castela e literatura
Vila Vilarifio, Antonio 590006 — Matematicas Funcionario de Carreira
Yebra Ferro, Miguel A. 590007 - Fisica e quimica Funcionario de Carreira

Reducironos un profesor do cupo, en concreto o de Grego. Os desaxustes no cadro de persoal
entre materias fixeron que haxa profesorado de Galego impartindo Portugués ou de Francés
impartindo Xeografia e Historia como materia afin.

ALUMNADO

Este ano contamos cun total de 354 alumnos matriculados no centro e distribuidos nos seguintes

grupos de ESO, BACHARELATO e FP Basica:

4 Grupos de 12 da ESO = 74 alumnos.
4 Grupos de 292 da ESO = 74 alumnos.
3 Grupos de + 1 de PMAR de 32 da ESO = 70 alumnos.
2 Grupos de 42 da ESO = 52 alumnos.

2 Grupos de 12 de Bacharelato (un do Itinerario de Ciencias e
outro do itinerario de Humanidades e Ciencias Sociais) = 30
alumnos.

2 Grupos de 22 de Bacharelato (un do Itinerario de Ciencias e
outro do itinerario de Humanidades e Ciencias Sociais) = 35
alumnos.

2 Grupos de FP Basica de Cocifia (Modalidade A) = 21 alumnos.
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PROGRAMACION XERAL ANUAL-CAPITULO |

CAPITULO |

De acordo co disposto no artigo 104 do Regulamento orgdnico dos institutos de educacion
secundaria (Orde do 1 de agosto de 1997, DOG 02-09-97), a presente programacion xeral
anual articulase en varios capitulos que se irdn completando e remitindo a inspecciéon a
medida que sexan elaborados cada un dos documentos e nos prazos establecidos na
devandita orde. O presente documento corresponde ao primeiro dos catro capitulos que
conforman a programacion xeral anual do IES Lagoa de Antela (Xinzo de Limia, Ourense),
constituido por:

Documento n? 1 plan anual

Documento n? 2 horario xeral do centro

Documento n2 3 organizacion de servizos complementarios
Documento n? 4 documento de recollida de datos (12 parte)

1. DOCUMENTO N2 1: PLAN ANUAL

O proxecto educativo do IES Lagoa de Antela aséntase nos dereitos e liberdades de todos os membros
que constituen a comunidade educativa, e orientarase @ consecucion dos seguintes fins:
o Acadar o pleno desenvolvemento da personalidade do alumnado.
o Formar ao alumnado no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais e no exercicio da
tolerancia e da liberdade, dentro dos principios democrdticos de convivencia.
o Propiciar no alumnado a adquisicion de hdbitos intelectuais e técnicas de traballo, asi
como de cofiecementos cientificos, técnicos, humanisticos, histéricos e estéticos.

o Capacitar ao alumnado para o exercicio de actividades profesionais.
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1.1. Obxectivos especificos do centro:

o Potenciar a participacion na xestion do centro de todos os membros da comunidade

educativa.

o Manter e mellorar as instalacions e dotacion do centro de maneira que co seu

aproveitamento se poida axudar na consecucion dos obxectivos especificos do centro.
o Potenciar un ensino activo no que se desenvolva a iniciativa e a creatividade.

o Fomentar o traballo en equipo que favoreza o intercambio de informacion, a posta en
comun de distintos puntos de vista e a autocritica, asi como o desenvolvemento dos
valores da cooperacion e a solidariedade. Superar inhibicions e prexuizos, recofiecendo e
valorando criticamente as diferencias de tipo social e rexistrando calquera discriminacion
baseada nas diferenzas éticas, de sexo, clase social, crenzas e outras caracteristicas

individuais e sociais.

o Desenvolver no alumnado a capacidade de observacion, critica, andlise e comparacion,

de xeito que se aprenda a aprender.

o Obter e seleccionar informacion utilizando as fontes nas que habitualmente se topan
dispoiiibles e tratalas de xeito autonomo e critico cunha finalidade previamente

establecida e transmitila aos demais dun xeito organizado e intelixible.

o Fomentar o uso das novas tecnoloxias entre alumnado e profesorado de xeito que con

menos esforzo se poida tirar o mdximo rendemento no traballo,

o Aproveitar as posibilidades do mundo tecnoloxico-dixital para acadar un ensino-

aprendizaxe mdis dindmico e, daquela, mdis atractivo.

o Favorecer a superacion das limitacions de acceso ds TIC derivadas das desigualdades

sociais.

o Fomentar a creatividade artistico-literaria, promovendo visitas diddcticas,
representacions teatrais, publicaciéns e todas aquelas outras actividades destinadas a

este fin.
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o Fomentar o gusto pola lectura espertando no alumnado o pracer de descubrir novos

mundos a través dos libros.

o Dinamizar o uso da biblioteca involucrando a alumnado, profesorado, pais e nais asi

como outros membros da comunidade educativa.

o Fomentar o amor a Galicia a través do conecemento do patrimonio cultural que supofen

a sua lingua, literatura e tradicions.
o Contribuir @ normalizacion social da lingua a través do dmbito educativo.

o Lograr un correcto uso das linguas casteld e galega, tanto na comunicacion oral como

escrita
o Potenciar a aprendizaxe das linguas estranxeiras.

o Favorecer a integracion do alumnado, con especial atencion a casos de inmigrantes e

problemadtica de exclusion social.

o Favorecer a convivencia pacifica e en liberdade de todos os membros da comunidade

educativa, con especial atencion a garantir os dereitos do alumnado.

o Promocionar a formacion continua do profesorado, de xeito que a reciclaxe lle axude a

ofrecer una ensino de calidade e acorde cos tempos actuais.

1.2. Medidas:

Co fin de acadar un alto nivel de compromiso, pola banda do profesorado, co bo
funcionamento do centro, ofrecerase unha maior participacion deste na toma de decisions pertinentes.

A tal fin funcionardn ou crearanse, sequndo sexa o caso, as seguintes comisions:
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Comision de representantes do profesorado
no Consello Escolar.

Seis son os membros do Consello Escolar que pertencen ao claustro de profesores (do cal este
ano pasado non se renovou parcialmente por mor do COVID), ademais do director (que o preside), a

xefa de estudos e a secretaria (con voz pero sen voto).

Manuel Grande Rodriguez (Director)

Ana Belén Martinez Alvarez (Xefe de Estudos)
José Manuel Méndez Gayo (Secretario)

Rosa de Avila Juarez

Antonio Vila Vilariiio

Mercedes Lopez Negro

Miguel Yebra Ferro

Outumuro Pazos, Ana Begofia

Entre os obxectivos prioritarios do Consello Escolar (e as sUas comisidns internas, Comision de
Convivencia e Comisién Econdmica) estd a revision do PEC e a aplicacidon do recentemente actualizado
Plan de Convivencia na busca da regulacion da convivencia asi como a xestion dos recursos

econdmicos de xeito que se poida optimizar ao maximo as posibilidades do centro.
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Comision de coordinacion pedagoxica

A Comision de coordinacion pedagdxica do /ES Lagoa de Antela esta formada polos seguintes

membros:

MANUEL GRANDE RODRIGUEZ

DIRECTOR (PRESIDENTE)

ANA BELEN MARTINEZ ALVAREZ

XEFA DE ESTUDOS

M2 DOLORES CID CID

JOSE MANUEL FERNANDEZ LOPEZ
ANA M2 ESCUDERO HERNANDEZ

A. BEGONA OUTOMURO PAZOS
DANIEL GUDE MENDEZ

S. ROBERTO MATEQS GARCIA

LUIS FERNANDO ALVAREZ GONZALEZ
MIGUEL A. YEBRA FERRO

INAKI CENDON GONZALEZ

ROSA COUGIL ALVAREZ

MARIA ROSA DE AVILA JUAREZ
MARGARITA RODRIGUEZ CAYETANO
CARMEN GOMEZ GARCIA
MANUELA FIZ CAJETE

ANA BELEN MARTINEZ ALVAREZ
MERCEDEZ LOPEZ NEGRO

JAIME COLLAZO BOVEDA

JESUS M. VAZQUEZ SANCHEZ

M2 PAZ PRADA ALVAREZ

COORDINADOR NORMALIZACION LINGUISTICA
PROFESOR APOIO ALUMNOS NEAE.
DEBUXO

CIENCIAS NATURAIS

ECONOMIA

EDUCACION FiSICA E DEPORTIVA
FILOSOFIA

FISICA E QUIMICA

FRANCES (Secretario da comision)
INGLES

LATIN

LINGUA CASTELA E LITERATURA
LINGUA GALEGA E LITERATURA
MATEMATICAS

MUSICA

ORIENTACION

RELIXION

TECNOLOXIA

XEOGRAFIA E HISTORIA

A secretaria da comisién, designada polo director do centro, sera Rosa Cougil Alvarez.

10
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Esta comision terd, entre outros cometidos o de elevar propostas ao claustro para establecer
os criterios de elaboracién dos proxectos curriculares asi como aprobar de acordo coa xefatura de
estudos o calendario de avaliaciéns e cualificacidns do curso, o calendario de exames de pendentes e
os criterios para a avaliacidn deste alumnado con materias atrasadas.

Xa no inicio de curso dita comisidn reuniuse para fixar de xeito unificado a temporalizacion da
avaliacién de materias pendentes asi como o protocolo a seguir nos departamentos didacticos para a
coordinacion dos diferentes membros, o seguimento da programacién e andlise de resultados
académicos por niveis e grupos.

Asi mesmo, sera misidon da comision de coordinacién pedagdxica a revision do PEC coa
finalidade de actualizalo incorporando os cambios xurdidos ao longo do curso, sobre todo no tocante a
renovacion do proxecto Linglistico.

Calquera outra cuestién obxecto de debate ou fixacién por parte da Comisidon que puidera

xurdir ao longo do curso 2021-2022 xustificara a reunién para o seu tratamento.

Comision econdmica.

A comisién econdmica creada o ano anterior continuara sendo o érgano do Consello escolar
que vele pola distribucion e gastos do presuposto econémico co que contamos para o curso 2021-
2022.

A sta finalidade sera a supervision do orzamento anual asi como a suxestion e/ou revision dos
criterios para o reparto orzamentario que até o de agora se rexe polo principio de distribuir unha
partida igual a cada departamento, exceptuando os de Fisica e Quimica, Bioloxia e Xeoloxia, Plastica e
Tecnoloxia que recibirdn unha cantidade algo superior debido a un maior gasto en material funxible.
Os departamento unipersoais (Latin, Grego e Economia) reciben algo menos que o resto dos
departamentos por ter un menor nimero de alumnado.

De todolos xeitos, para o presente curso suspéndense as dotacidns de xeito particular aos
departamentos polos gastos que o centro ten que asumir para a suministracién de material de hixiene
e limpeza polo Covid-19. Cada departamento notificard ao secretario as slas necesidades o cal
tramitara as peticidns pertinentes.

Esta comision estara formada polos seguintes membros do Consello Escolar, elixidos por cada

un dos sectores de entre os seus representantes no dito érgano colexiado.

11
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O Director

O Secretario

Un profesor ou profesora: Antonio Vila Vilarifio
Un pai ou nai de alumnos/as: José Calleja Lopez

Un alumno ou alumna: José Lama.

Esta comisidon actuara a través de reuniéns periddicas onde se tomaran decisidons para
optimizar o orzamento anual do centro elevando as sUas suxestidns & Secretaria do centro. Entre as
propostas esta a de seguir dotando as aulas con material audiovisual e Taboleiros dixitais na medida

do posible, pintar o patio exterior e as portas de acceso ao patio do centro.

Comision de Dinamizacion de Convivencia

escolar e Observatorio da Convivencia Escolar

O Comision de dinamizacion da convivencia escolar e o Observatorio da Convivencia Escolar
levara a cabo o plan de actuacion anual encamifiado a sensibilizar, intervir e previr casos de violencia
escolar. Velara pola mediacion nos conflitos e pola integracién do alumnado en casos de inmigracion
ou exclusidn social por diferentes motivos.

Da mesma maneira, a Comisién para a Convivencia, tralas propostas do Observatorio de
Convivencia Escolar en colaboracién coa Vicedirecién do centro, liderada por Ana Belén Martinez
Alvarez, estableceran os obxectivos, procedementos e actividades destinadas & concrecién do Plan de
Convivencia do noso centro e o Protocolo para a deteccion do Acoso escolar, tal como recolle o
devandito documento organizativo do centro.

Asi mesmo traballara no desefio de actuacidons que prevefian os problemas descubrindo e
tratando situacions propicias para a aparicién do conflito e estara aberta a participacién do profesor
titor relacionado co tema que se analice e dos profesionais de sanidade, dos servizos sociais e das
asociaciéns do sector que poidan colaborar na mellora da convivencia escolar.

A Comision para a Convivencia, tralas propostas do Observatorio de Convivencia Escolar

desenvolvera o Plan de Actuacidn Titorial. Coordinados pola orientadora do centro e como medida de

12
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actuacion do Observatorio, os titores traballaran, na sia hora semanal de atencién ao alumnado,
contidos relacionados coas habilidades sociais, a autoestima, a resolucién pacifica de conflitos e a
dindmica de grupos, procurando que se pofian en evidencia estes contidos e abordando, mediante a
participacién do grupo clase, sesidns de valoracidn da convivencia. En concreto traballaranse nestas
sesidns aspectos moi concretos da convivencia como o coidado das entradas e saidas das clases e do
centro, o uso respectuoso da linguaxe, normas de correccién no trato ou coidado dos materiais e
instalacions como material audiovisual: candns, pantallas de proxeccion, ordenadores e televisores
gue o grupo clase ten que coidar para beneficio da comunidade escolar.

Este curso 2021-2022 ampliamos a compra de equipos informaticos, tarxetas con datos e
router, necesarios dende o mes de marzo polo confinamento provocado polo Covid-19, que supuxo
unha importante inversion econdmica por parte do centro, para dotar conexidn a aqueles alumnos
gue polas suas circunstancias familiares non dispofien de medios tecnoldxicos para seguir conectados
coa sua educacion (teledocencia)

Para incentivar a actitude de respecto e coidado a Comisién de convivencia tratara de
programar un concurso por puntos que gafiarda o grupo que mais empefio pofia na convivencia,
resolucidn pacifica de conflitos e no coidado do material. Esta mesma comisién decidira o recompensa
para os gafadores.

Corresponderalle tamén ao Observatorio de Convivencia a asesoria ao profesor titor para
tratar os temas de convivencia arriba mencionados e a posta 4 sua disposicidn de recursos para a
mellora das canles de comunicacién coas familias mediante a distribucién de cartas de presentacién
aos pais/nais, fixacion dunha reunion na primeira semana de outubro entre o equipo directivo, titor/a
e pais/nais, etc.

Dentro do plan de accién titorial terd especial relevancia facilitar a coordinacion entre o
profesorado titor e do Departamento de orientacién. Para iso establecerase unha hora semanal de
reunion de titores coa orientadora por cada nivel educativo. Ai serd o momento de distribuir material
para a deteccion de problemas de convivencia como a exclusion social, o0 acoso, a indisciplina, o clima
de liberdade para o estudo, os habitos saudables...

Esta formada polos seguintes membros pero renovarase unha vez creado o novo Consello Escolar.

O Director (presidente)
Xefa de estudos (vicepresidente)
Catro representantes do profesorado: Rosa de Avila, Mercedes Lépez e Miguel Yebra.

A orientadora: Mercedes Lépez Negro.

13
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Unha persoa da ANPA: Benita Blanco Pérez.
Dous alumnos ou alumnas: José Lama e Uxia Manso.

Un representante do persoal non docente: Miguel Angel Barge Gil.

Acabamos de revisar o Regulamento de Réxime Interno do centro de maneira que se
actualizou e se atendeu a todas as situacidns que puideran estar relacionadas coa convivencia en paz,
democracia e xustiza de toda a comunidade educativa, deixando claro cales son os deberes de
cadaquén que se cumprirdn para que sexan respectados os seus dereitos. A revision do RRI presenta
como principais novidades o tratamento do absentismo escolar, a creacién da sala de convivencia con
profesorado de garda para a atenciéon de alumnos que pola sua conduta disruptiva tefian que
abandonar a clase, o regulamento no que se refire ao tabaquismo, os mdbiles e outros dispositivos
electrdnicos, as normas de entrada e saida ao centro asi como a puntualidade ao entrar en clase.

Esta comisién de convivencia prestard atencidén especial a problemdatica da ESO que é a etapa
educativa onde se detecta mais conflitividade por congregarse un importante nimero de alumnado
escolarizado obrigatoriamente até os 16 anos e sen motivacién ningunha de cara ao estudo.

Levouse tamén a cabo a revision do Proxecto Educativo do Centro nos aspectos que tifian que
ver coa presenza de valores como a solidariedade, cooperacién, igualdade, xustiza, tolerancia e
desenvolvemento sostible.

Procurarase a dinamizacion da Xunta de delegados para que a través dela se incremente o
grao de participacién do alumnado na negociacidon das normas de convivencia, na mediacidn escolar e
na titorizacién entre iguais.

En colaboracion co equipo de biblioteca e co equipo de normalizacién e dinamizacién
linglistica prestarase especial atencién 4 celebracidon de datas sinaladas no calendario escolar como
poden ser o dia contra a violencia de xénero, o dia da sida, o dia da paz, o dia da declaracion dos
dereitos humanos, o dia do libro, o dia do medio ambiente... organizando actividades que leven &
comunidade educativa valores democraticos, de respecto, e convivencia pacifica.

Promocionarase entre o profesorado a realizacion de cursos de formacién que contriblan a
facilitar a resoluciéon de conflitos de forma pacifica dentro e féra da aula.

Na fin do ano escolar elaborard un informe sobre a analise da convivencia e conflitividade asi
como sobre as iniciativas levadas a cabo. Este informe sera trasladado ao Observatorio da Convivencia

Escolar a nivel provincial.

14
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De forma transitoria, tal como autoriza a Conselleria, o alumnado de bacharelato pode sair do

centro no periodo de lecer tras autorizacién dos seus responsables.

Comision de deseno e apoio as actividades
complementarias.

Estara presidida pola vicedirectora, Belén Castro Lorenzo, que serd a encargada de elaborar o
plan anual de actividades extraescolares e complementarias para a sua presentacion e aprobacion no
consello escolar. Forman parte desta comision de apoio &s actividades complementarias e
extraescolares os xefes dos departamentos didacticos.

No presente curso 2021-2022, afectados pola crise sanitaria do Covid-19, as actividades
quedan reducidas a aquelas que podan dinamizarse dentro da aula, evitando a mobilidade do
alumnado polo centro e tamén o contacto entre eles. Do mesmo xeito, poderanse realizar actividades
ao aire libre e visitas ao exterior. Cando tefian que viaxar, non poden compartir autobus alumnos de
distintos grupos ou niveis. Manterase sempre o grupo burbulla que evite contactos non habituais.

Esta comisidn serd a encargada de propor e secuenciar aquelas actividades que con caracter
excepcional ou foéra do horario lectivo contriblan a completar os cofiecementos tedricos e practicos
que se imparten na aula. Terase en conta a excepcionalidade deste tipo de actividades no terceiro
trimestre e velarase porque aquelas actividades imprevisibles a principio de curso e, polo tanto, non
recollidas na programacion xeral anual, sexan organizadas de tal maneira que non supofian atrancos
para o normal desenvolvemento do curriculo nunha determinada materia ou nivel que puidera
producirse por ausencias reiteradas do mesmo alumnado as aulas. Neste sentido a comision tratara de
evitar a organizacion de actividades dirixidas sempre ao mesmo nivel ou grupo educativo ou a
acumulacidn de actividades dentro dun mesmo departamento didactico.

Traballarase en contacto coa asociacion de nais e pais do centro para dinamizar a participacion
das familias nas actividades complementarias e extraescolares, cumprindo asi coa sua
responsabilidade con respecto aos estudos dos seus fillos e fillas.

Promoverase o didlogo con todo tipo de organizaciéons locais (culturais, sanitarias,
medioambientais...) para establecer un programa de actividades que poidan ser interesantes para a

formacion do alumnado do centro.
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Equipo de Dinamizacion da Lingua Galega.

CONSTITUCION:

Profesor coordinador: M2 DOLORES CID CID, profesora de Lingua Galega e Literatura.

Profesorado integrante: IAGO RAPOSO MERA, profesor de Lingua Galega e Literatura.
JOSE MANUEL MENDEZ GAYO, profesor de Tecnoloxia e Secretario.
BELEN CASTRO, profesora de Lingua Espafiola.
CARMEN GOMEZ GARCIA, profesora de Lingua Galega e Literatura.

Profesorado colaborador: ANA ESCUDERO, profesora de Plastica e encargada da Biblioteca.
HORACIO GONZALEZ DIEGUEZ, profesor de Plastica.

Alumnado integrante

12 CICLO ESO: MANUEL LOPEZ LAMA, HECTOR ALEJANDRO HERNANDEZ TORRES, JACOBO GOMEZ
GONZALEZ, , AINHOA BLANCO CASTILLO, SOFIA DOMINGUEZ GOMEZ, PABLO GONZALEZ RODRIGUEZ,
HELENA GONZALEZ FERNANDEZ.

22 CICLO ESO:, MANUEL LOPEZ LAMA, HECTOR ALEJANDRO HERNANDEZ TORRES, JACOBO GOMEZ
GONZALEZ, , AINHOA BLANCO CASTILLO, SOFIA DOMINGUEZ GOMEZ, PABLO GONZALEZ RODRIGUEZ,
HELENA GONZALEZ FERNANDEZ.

BACHARELATO: MARIA BARGE, IAGO DAMEA, UXiA GONZALEZ, MONICA SANTANA, MARIA VILA,
GUILLERMO ARCOS, SILVIA GARCIA, DOLORES GONZALEZ, IAGO CASTELEIRO, ANXELA DORRIO

Persoal non docente: MIGUEL ANXO BARGE GIL, funcionario subalterno.

Pais e nais BENITA BLANCO PEREZ, representante das ANPAS no Consello Escolar
FRANCISCO ESTEVEZ VARELA

Persoal da cafeteria MANUEL OPAZO JARDON

As actividades desefiadas polo Equipo de Normalizacion e Dinamizacién Lingiistica do IES
Lagoa de Antela operan en duas direccidns:
= Na potenciacion do uso do galego oral e escrito.
= Na creacion de actitudes positivas e de dignificacion da lingua.
No IES Lagoa de Antela planificamos accidns para combater os prexuizos cara a lingua e frear a
desercién lingliistica no alumnado galegofalante. Tamén se desefian actividades para integrar o

alumnado procedente de féra da nosa comunidade.

16



Programacion Xeral Anual - Capitulo I

IES LAGOA DE ANTELA

1. Obxectivos dinamizadores

Estender e optimizar o uso da lingua galega no centro educativo.

Combater prexuizos e prestixiar a lingua galega na comunidade educativa.

Incentivar o ritmo vivo da lingua e contribuir ao incremento da competencia activa.
Implicar todos os axentes da comunidade educativa no proceso dinamizador.
Potenciar a presenza do galego nas novas tecnoloxias.

Aumentar a presenza e a valoracion da lingua no contorno, seguir incrementando o
habito lector en galego e crear canles de comunicacidn entre grupos e xeraciéns,

propiciando o intercambio cultural.

2- Obxectivos especificos e accidns previstas  ---Ver anexo Programacion de ENDL.

Equipo de Biblioteca e Comision dinamizacion
da Biblioteca Escolar

A Comision de dinamizacidn de Biblioteca Escolar férmana os seguintes membros:

Xefe de estudos (presidente)

Representantes do profesorado: M2 Belen Castro Lorenzo
Unha persoa da Pais e Nais: Roberto Feijéo Cantarilla

Un representante do alumnado: Uxia Manso

Unha persoa da ANPA: M2 Dolores Vazquez Garcia

Un Representante do Concello: Rafael Penabad Gonzélez
Representante da Biblioteca Municipal: Manuela Lépez

Representante da Biblioteca Escolar: Ana M2 Escudero Hernandez

Lifnas prioritarias de actuacion do equipo da biblioteca
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1- EN RELACION COA ORGANIZACION E XESTION

As normas de uso da biblioteca para o curso 2021-2022 cambian seguindo o protocolo da
Conselleria de Sanidade. A biblioteca abre nos dous leceres para préstamo ou devolucién de libros,
atendendo un sé professor de garda. Non se pode permanecer na estancia. O aforo maximo da
Biblioteca é de 4 persoas ademais da profesora (e sempre mantendo a distancia minima de seguridade

de 1,5 metros) entre persoa e persoa. Ademais habera xel desinfectante na entrada a biblioteca.

1.1 A RESPONSABLE DA BIBLIOTECA.
e Coordinard o equipo de apoio na elaboracién de documentos, establecemento de estratexias,

catalogacion, informatizacion, dinamizacién, organizacion e difusidon dos materiais.

e Confeccionara os horarios de garda e creara “as listas de morosos”.

e Atenderd, informard e orientard o alumnado que use a biblioteca e ensinard o manexo do
programa “MEIGA” ao novo profesorado de garda.

e Asesorara na compra de novos materiais e fondos.

1.2. EQUIPO DE APOIO DA BIBLIOTECA.

e Asesorard e informara a profesorado e ao alumnado.
e Levaran a cabo o traballo descrito no punto 1.1 xunto coa responsable.

e Participaran na xestién dindmica da biblioteca e recollera propostas dos usuarios.

1.3. MEDIOS

e Un pequeno despacho no que temos un “circuito desefiado” para a informatizaciéon e o
préstamo.

o Dous ordenadores e un lector éptico para a informatizacidon co programa MEIGA

e Un ordenador portatil para traballar o equipo de apoio e os clubs de lectura, unha pantalla TDT
de TV, un DVD, unha cadea de musica, unha radio CD, duas gravadoras, unha cdmara de fotos,
unha camara de video, 5 pen (para os membros do equipo da biblioteca), un canén de luz e

unha pizarra dixital.

1.4. SERVIZO PRESTAMOS

e (s préstamos de libros faranse por 15 dias, renovables se non hai demanda ou existen varios

exemplares. Potenciarase a reserva a través da web. Incentivaremos aos alumnos e alumnas
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qgue mais utilicen o servizo de préstamo. E marcaremos criterios a seguir no caso de
incumprirse as normas de préstamo.

e Temos cuberto o servizo de préstamos durante os recreos con tres profesores de garda.
Mentres dous serven libros ao alumnado o terceiro encargarase do mantemento do silencio
nas salas.

e Continuamos co carné de biblioteca xa iniciado no curso anterior para facilitar os préstamos.

2- EN RELACION COA DINAMIZACION E PROMOCION DOS RECURSOS DA BIBLIOTECA, A SUA
INTEGRACION NO TRATAMENTO DO CURRICULO E A SUA CONTRIBUCION AO DESENVOLVEMENTO
DAS COMPETENCIAS BASICAS DO ALUMNADO.

e Xerar reunién para que o profesorado cofieza as posibilidades formativas do uso da biblioteca.

e Fomentar o uso da biblioteca como un lugar onde desenvolver programas de intervencién co
alumnado en habilidades de informacidon, documentacién e investigacién, usando diferentes
fontes, soportes e medios.

e Proporcionar 0s diferentes departamentos materiais e/ou referencias bibliograficas,
audiovisuais, de multimedia e de paxinas web ( en funcidn das sias demandas).

e Facilitar e favorecer a innovacion educativa, desefiando actividades que se realizardn na
biblioteca e que perseguiran desenvolver nos estudantes habilidades e destrezas precisas para
a investigacion, fomentando ao mesmo tempo a creatividade .

e Apoiar e axudar a desenvolver proxectos interdisciplinares en torno a un eixo tematico ( como
pode ser o caso do proxecto interdisciplinaria de 12 da ESO ao que hai que adicarle unha hora

semanal ) favorecendo e fomentando o traballo colaborativo.

3- EN RELACION A FORMACION DE USUARIOS E EDUCACION PARA O ACCESO A INFORMACION
(EDUCACION DOCUMENTAL).

3.1. FORMACION DE USUARIOS

Seguimos as directrices da UNESCO/IFLA para mellorar a articulacion dos materiais da
biblioteca para recadar a mellor e maior informacién dispofiible para os usuarios; e para valorar a
utilidade da biblioteca coma recurso. Na nosa Biblioteca sempre hai usuarios novos (alumnos de
nova achega, alumnos de intercambio, profesores novos, substitutos,...) aos que introduciremos

na nosa filosofia de xestion asi coma perfeccionar aos usuarios experimentados.
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Ademais, propomos novas e interesantes actividades para incentivar a aprendizaxe nos usos
da Biblioteca, xa cumpridas as actividades desefiadas o ano anterior (guia de usuario; confeccién
da CDU; normas de uso, actividades para aclarar o préstamo; xogos para fomentar a biblioteca

COmo recurso...).

3.2. EDUCACION PARA O ACCESO A INFORMACION (EDUCACION DOCUMENTAL).

Continuamos a dinamizar a Biblioteca, profundando nunha serie de directrices que afinen a
relacion bilbioteca—usuario. Levamos a cabo medidas desefiadas para mellorar a xestidén da
Biblioteca (folletos informativos, publicidade das novas, renovacién/ampliacién dos fondos...).

E tres liflas nas que debemos afondar na Biblioteca:

mConsultas noutras bibliotecas ou instituciéns (BCG, BNE, PERSEO, DIALNET...).

mIntroducir aos usuarios na utilizacién das TICs.

m Actividades para promover a aprendizaxe auténoma por parte dos alumnos\usuarios,
enlazando co proxecto de antano, Ensinar a investigar, para que o alumnado manexe unha
serie de destrezas que o encamifien 4 seleccidn racional e efectiva de toda aquela informacién

que lle pode ser util para a construccién da stua aprendizaxe.

4- EN RELACION CO FOMENTO DE LECTURA E CO DESENVOLVEMENTO DO PROXECTO LECTOR DE

CENTRO.

En relacion co fomento da lectura, seguiranse a realizar unha serie de actividades que a
continuacidn se detallan:

e Mantemento das diferentes zonas dentro da biblioteca: traballo, lectura, xogos didacticos,

préstamos e TIC.

e Compra, exposicién e promocion de novos materiais.

e Formacion dos novos usuarios.

e Clubs de lectura e mochilas viaxeiras.

e Presenza de autores no centro.

e Dinamizacién do blog lector

e Actividades en datas sinaladas (por exemplo: lecturas abertas o dia da paz)
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En relacion co Plan Lector de Centro, seguiremos a suUa continuidade coas revisidns

pertinentes o longo do curso.

5- OUTRAS ACTUACIONS

Consolidar un amplo equipo de biblioteca interdepartamental e constituir un Equipo de
Apoio con caracter de Seminario Permanente, asi como animar e implicar o resto de
profesorado.

Crear unha mascota da biblioteca.

Proxecto de apertura da biblioteca os luns a mediodia e/ou unha tarde para servizo de nais e
pais.

Continuar as seguintes actuacions:

Creacidn de boletins informativos.

Creacion de expositores, acompafiando, sempre, de informacién complementaria.

Expurgo e establecemento, cos Departamentos, das necesidades existentes nas aulas para
crear bibliotecas de aula e mercar as lecturas obrigadas.

Sinalizacién adecuada dos espazos, para saber en todo momento onde dirixir os nosos

momentos de lectura e traballo na biblioteca.

6- CRITERIOS E PROCEDEMENTOS DE AVALIACION

Avaliacion inicial: Volveremos confeccionar cuestionarios, para os usuarios para saber a

opinién de toda a comunidade educativa sobre cofiecemento real, funcionamento e carencias

fundamentais da biblioteca.

Avaliacion formativa: ao longo do curso, vendo se se estan acadando os obxectivos marcados,

se satisfacemos as necesidades dos usuarios a medida que van xurdindo e se son adecuados os

recursos.

Avaliacion sumativa: veremos se o plan deu resultado ou non. Trataremos de subsanar o que

non funcione, ver que problemas xurdiron e de que tipo, para no curso seguinte partir destes fallos.

Incluiremos unha autoavaliacidon do equipo da biblioteca.

Por ultimo, farase unha avaliacion final do plan, tendo en conta alguns indicadores como os seguintes:

Préstamos por alumnos/as e membros do claustro de profesores e estatisticas.
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e Visitas totais & biblioteca, porcentaxes e consultas por parte do persoal docente /non
docente, alumnado e outros membros da comunidade educativa.

e Taxa de utilizacién das instalacions por bloques horarios.

e Rendemento e satisfacion persoal do profesorado de garda da biblioteca como administrador
e orientador.

e Grao de utilizacion da biblioteca como ambito de lectura e lecer.

e Resultado e aproveitamento de formaciéon de usuarios.

e Recollida de datos da caixa de suxestions.

e Estatisticas de lecturas por alumno/aula/coleccion literaria, etc.

7- PERSOA DESIGNADA COMO RESPONSABLE/ DINAMIZADORA DA BIBLIOTECA ESCOLAR

No vindeiro curso a persoa designada para ese papel seguird sendo a profesora do
departamento de Debuxo Técnico e artes pldsticas Ana Maria Escudero Herndndez, con destino
definitivo no centro.

A posta en marcha dun grupo de traballo para a finalizacién da catalogacion dos fondos da
nosa biblioteca no vindeiro curso, o expurgo definitivo e a creacidn final da nosa CDU, sera unha das
linas prioritarias.

A responsable contard co respaldo do actual equipo de biblioteca composto por Ana Belén
Martinez Alvarez, profesora de Musica con destino definitivo no centro. A eles uniranse outros

tamén colaboradores e dinamizadores da biblioteca.

Proxecto linglistico de centro

O Decreto 79/2010, do 20 de maio, para o plurilingiiismo no ensino non universitario de Galicia
regula a presenza das linguas no sistema educativo. Debido & publicacion dunhas instruccidns
complementearias por parte da Conselleria o pasado veran, asumimos ditos cambios na renovacion do
proxecto linglistico do noso centro.

Un problema presente no actual desefio do proxecto linglistico, e que arrastard a addenda

que desefiemos, é incompetencia do claustro para establecer un reparto equilibrado ao 50% en
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determinados cursos como 32, ou 42 da ESO onde a casuistica de optatividade é tal que haberia que
facer un plan individualizado para os alumnos, o que resulta totalmente inviable. Consultada a
Conselleria de Educacion por este motivo, ainda hoxe non obtivemos resposta.

De todos os xeitos, no noso centro garantese a presenza minima de galego e casteldn como
lingua vehicular das diferentes materias, de xeito que ao acabar a etapa educativa correspondente os
alumnos tefian adquirido a competencia comunicativa en castelan e galego.

En 12 da ESO impartiranse na lingua de referencia as seguintes materias: Lingua Galega e
Literatura, Lingua Casteld e Literatura, Primeira Lingua Estranxeira e 22 Lingua Estranxeira.
Impartiranse en galego Ciencias Sociais, Ciencias da Natureza, Valores Eticos e Educacién Fisica e en
casteldn Matematicas e Plastica e Visual.

En 22 da ESO impartiranse na lingua de referencia as seguintes materias: : Lingua Galega e
Literatura, Lingua Casteld e Literatura, Primeira Lingua Estranxeira e 22 Lingua Estranxeira.
Impartiranse en galego as Ciencias Sociais, Ciencias da Natureza, Musica e Valores Eticos e en castelan
Matematicas, Tecnoloxias, e Educacion Fisica.

En 32 da ESO impartiranse na lingua de referencia as seguintes materias: Lingua Galega e
Literatura, Lingua Casteld e Literatura, Primeira Lingua Estranxeira e 22 Lingua Estranxeira.
Impartiranse en galego as Ciencias Sociais, Bioloxia e Xeoloxia, Educacién Fisica, Valores Eticos e a
Materia optativa. Impartiranse en casteldn Matemadticas, Tecnoloxias e Fisica e Quimica, Musica e
Plastica e Visual.

En 42 da ESO impartiranse na lingua de referencia as seguintes materias: Lingua Galega e
Literatura, Lingua Casteld e Literatura, Primeira Lingua Estranxeira e 22 Lingua Estranxeira.
Impartiranse en galego as Ciencias Sociais, Bioloxia e Xeoloxia, Educacidn Fisica, Relixiéon Catdlica e a
Materia optativa. Impartiranse en casteldn Matematicas, Tecnoloxias e Fisica e Quimica, Musica,
Valores Eticos e Pldstica e Visual.

O centro garante, a través do Departamento de orientacion, as medidas de apoio linglistico
(tanto en galego como casteldn) a aqueles alumnos/as alumnas incorporados ao sistema galego
procedentes doutras comunidades ou paises como é o caso dun importante nimero de marroquis,
sudamericanos e chineses cos que contamos neste curso 2021-2022. Asi mesmo os programas de
reforzo nas areas linglisticas de castelan e galego tratan de paliar as deficiencias comunicativas que o
alumnado da ESO presenta nestas duas materias instrumentais.

Asi mesmo outras actividades complementarias inciden na mellora das competencias comunicativas

do alumnado como son:
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e Proxecto lector de centro: temos deseiada unha planificacién lectora dirixida a todo o
alumnado para aumentar o habito lector e a aprendizaxe do uso dos recursos da biblioteca,
incluindo aqui equipos informaticos ao servizo do alumnado. O Equipo de Dinamizacion da
Biblioteca dispén dunhas horas de dedicacidén a esta funcién e pretende a coordinacion e
implicaciéon do maior nimero de profesoras e profesores. Téfiense programado actividades para
facilitar o aumento das destrezas basicas tanto en galego coma en castelan.

e As actividades desefiadas para a dinamizacion e normalizacidn lingiiistica tefien como
obxectivo aumentar a competencia linglistica en galego e evitar a desercion linglistica, asi
como potenciar e consolidar o prestixio da lingua.

e Uso de material didactico e recursos nas outras linguas do centro, Inglés e Francés, que
favorezan a traducidn ao galego: guias de conversacién, poemas, etc.

e Inventario do material didactico dispofiible, expurgo e actualizacién en todas as materias. Para
iso, serd o propio profesorado quen, na sla materia, se encargue desta funcion, por ser el quen
pode detectar as necesidades que presente o alumnado.

e Emprego da tecnoloxia (programas informaticos adapatados que favorezan o incremento da
competencia, pxs web, blogs de clase e da biblioteca, correos con outros centros, links...)

e Organizacién das actividades complementarias e extraescolares en galego.

e Comunicacion e intercambio con outros centros galego-falantes.

En inglés hai aulas de desdobre que non poden ser realizadas a todas as horas de clase como

seria o desexable para adquirir unha lingua estranxeira debido & insuficiencia de profesorado.

ADDENDA AO PROXECTO LINGUISTICO

O Unico cambio que atopariamos este curso 2021-2022 con respecto a cursos anteriores a
nivel linglistico é que temos como materia optativa de 12, 22 e 32 da ESO e 22 de Bacharelato o

Portugués como 22 Lingua estranxeira.

Plan lector do centro

O plan lector consiste nunha serie de medidas encamifiadas a que, sen prexuizo do seu
tratamento especifico nalgunhas areas da etapa, a comprension lectora, a expresidén oral e escrita se

traballen en todas as areas.
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Os departamentos venen colaborando estreitamente nos tres ultimos anos co equipo da
biblioteca @ hora de desefar e levar a cabo actividades de promocién da lectura non sé entre o
alumnado senén tamén entre o profesorado e mesmo pais e nais.

Para tal fin levouse a cabo a creacién do recuncho da lectura na biblioteca onde se instalaron
sofd, mesas de centro e alfombra para que nun ambiente acolledor o persoal da comunidade
educativa se deixe mergullar nos libros.

Asi mesmo creouse a figura das “mochilas viaxeiras” que cargadas de diferentes opcions de
lectura percorren os fogares do alumnado para tratar de gafialos non sé a eles senén tamén aos seus
familiares para o mundo dos libros.

As xornadas de lecturas abertas que periodicamente se levan a cabo nos periodos de lecer na
biblioteca non deixan indiferente a ninguén. Tendo como canle de expresidon o plurilingliismo e a
multiculturalidade animan ao didlogo cultural a través da lectura. Peza clave nestas actividades son os
alumnos/as inmigrantes do centro, que fan ver aos demais que eles tamén posten unha cultura
diferente e que na diversidade estd a riqueza, que non debemos seguir camifiando cara a
uniformidade porque detras dela vird a pobreza cultural.

Tampouco o profesorado se librara de ser obxectivo do plan lector. Creouse xa e revitalizarase
durante o presente curso o “recuncho” da lectura na sala de profesores. Libros cldsicos e de
actualidade estan ao dispor de quen os queira tomar emprestados para a sua lectura.

Por segundo ano vaise organizar un calendario coa “Hora de ler”, unha temporalizacién do
plan para distribuir o tempo lector que cada profesor de cada curso dedicard a ler cos seus alumnos en
clase. Habera unhas caixas que conterdn os libros en cada clase. Todas as semanas os grupos da ESO
terdn a suia “hora de ler” rotatoria, ademais de deixar a criterio do profesor correspondente se dedica
as horas de garda e titoria a lectura colectiva pero persoal no grupo. As lecturas seran de todo tipo, e
niso traballara a comisién, para seleccionar textos literarios, expositivos, xornalisticos, publicitarios,
graficos. Entre eles estardn os propostos por cada departamento no Plan anual de lectura que
acompaifamos a este documento.

Estard o plan de lectura xa funcionando a pleno rendemento desde mediados do mes de outubro.

Plan anual de lectura (ver anexo 1)
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Programacions didacticas departamentais
(ver anexo )

Plan de innovacion educativa:

Dentro do marco da integracién das competencias basicas e a educaciéon en valores, o centro
solicitou a participacién en tres proxectos do Plan Proxecta da Conselleria de Educacidn. Tratase de
integrar proxectos externos dentro do marco educativo e en colaboracién con organismos externos da
administracién autondémica.

En concreto o centro solicitou:

e Programa Quérote (asesoramento, formacién e informacion sobre temas que
preocupan a mocidade galega). Coordinado pola profesora Carmen Casalderrey.

e Programa Xogade (fomento das actividades fisicas e deportivas saudables).
Coordinado polo profesor S. Roberto Mateos.

e Programa Clube de Ciencias (para o fomento da investigacién cientifica na Secundaria
e Bacharelato). Coordinado polo profesor Miguel A. Yebra Ferro.

e Programa Deportivo de centro (fomento das actividades fisicas e deportivas

saudables).

Outras accions dinamizadoras
seccion bilingue

Lamentablemente, pola falta de alumnado, este curso académico non contamos con seccidn

bilingiie.

Medidas de atencidon a diversidade:

No referente & atencion a diversidade, levamos a cabo diferentes acciéns como poden ser:

PROGRAMAS DE MELLORA DA APRENDIZAXE E RENDEMENTO:
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Contamos con un grupo de PMAR, en 22 da ESO. O alumnado que forma parte deste programas

que duran dous cursos é rigorosamente seleccionado polas xuntas de avaliacion e o

departamento de orientacion a final de curso. Supdn unha opcidon de conseguir o titulo da ESO

a través dunha adaptacion curricular para alumnado que ainda tendo interese non dispon da

capacidade necesaria para cursar con aproveitamento os cursos de 22 e 32 da ESO con curriculo

normal. O feito de seren grupos reducidos, cun mdximo de 10 alumnos, permite unha atencion
moito mdis individualizada por parte do profesorado.

APOIO EDUCATIVO: nas areas instrumentais, matematicas e linguas, a aquel alumnado que
polas suas condicidns sexa recomendable eximir de cursar a materia de Segunda Lingua Estranxeira.
Trala avaliacién inicial o equipo docente seleccionard aquel alumnado con desfase curricular ou
dificultades de aprendizaxe nestas dreas. Nas horas de Segunda Lingua Estranxeira acudirdn en grupos
moi reducidos con profesorado especialista que lle reforzard a materia de matematicas e o dmbito

lingistico.

ATENCION A INMIGRANTES: Dispofiemos neste curso 2021-2022 de 2 profesores de apoio
(1 PT e 1 AL) a tempo completo e outro cun terzo de horario no cadro de persoal. Trasladase ao noso
centro unha PT do CPI Rosalia de Castro de Xinzo de Limia para cubrir as carencias do recorte de
profesorado no noso centro no campo do alumnado con necesidades especificas de apoio educativo.
Na medida do posible estes tres profesores a tempo casi parcial faranse cargo do alumnado
inmigrante. As expectativas non son moi boas debido a que o elevado nimero de alumnado de
educacion especial que este ano se incorporou ao centro en 12 da ESO, xunto cos abondosos que
contabamos entre as nosas filas, que de seguro ocupardn boa parte do horario lectivo deste
profesorado.

Ano tras ano aumenta o nimero de alumnado con problemas de aprendizaxe e inmigrante
tendo neste curso 2021-2022 un importante numero, especialmente no primeiro ciclo da ESO

(marroqui, sudamericano, portugués, chinés...)

ATENCION A ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIFICAS: 0] alumnado
con necesidades especificas e adaptacién curricular significativa é atendido de xeito individual por
estes tres profesores mencionados mais arriba. Recalcamos que ainda incorporandose alumnado con
necesidades educativas moi especiais contamos con menor dedicaciéon de profesorado especialista

para poder atendelo con garantias.
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E este o campo onde mais notamos o recorte de profesorado e hai un importante nimero de

alumnado con discapacidade importante que estara mal atendido durante o presente curso.

Oferta de optativas de LOMCE

A comisién de coordinacién pedagdxica elaborou o proxecto de oferta de materias optativas

de libre configuracién de centro segundo a normativa LOMCE, para este curso 2016-2017. A oferta

combina materias do catélogo oficial da Conselleria de Educacion (publicado en xullo de 2015 e xullo

de 2016), materias propias de Libre configuracidn e reforzos organizados e desefados polo centro, a

saber:
12 ESO Laboratorio para Ciencias I.
22 ESO Laboratorio para Ciencias .

12 Bacharelato

Técnicas de Expresidon Oral e Escrita

Reforzo Educativo asociado a materia de Inglés I*

Reforzo Educativo asociado a materia de Matematicas | e CCSS |
Relixion Catdlica

Antropoloxia*

22 Bacharelato

Relixion Catdlica
Relixiéons do Mundo*
Reforzo Educativo asociado a materia de Inglés I

Reforzo Educativo asociado a materia de Matematicas Il e CCSS I1*

* Ofertaronse pero non se cursan por faltan de matricula.
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Consecucion do Titulo da ESO a través da FP
Basica.

Tal como se propuxo na CCP ordinaria do 14 de decembro de 2017, no punto 29 de “2.
Propostas para a fixacion dos Criterios de Promocion e Titulacion do Centro”, posteriormente
aprobados polo claustro de Profesores do 25 de xaneiro de 2018 no punto 42 “4. Aprobacién da
proposta para a fixacion dos Criterios de Promocién e Titulacion do Centro na ESO.”, establécese que
como criterio para concedelo titulo da ESO o alumnado que titule na FP Basica sexa que o alumnado
obtefia un 7 ou mais de media nos mddulos do 22 curso do ciclo de dita FP Basica, a proposta do
profesorado da sua xunta de avaliacién.

De non acadar dita media nas materias, poderase presentar o alumnado que o desexe a un

exame final para acadar dita cualificacidn e asi obter o titulo da ESO.

Normas de actuacion do profesorado na
xestion da convivencia.

O procedemento para a tramitacién dos expedientes disciplinarios a que dan lugar estas conductas
sera o exposto nos artigos 54, 55 e 56 da devandita lei da Convivencia 4/2011, resumindose no anexo
correspondente.

FALTAS DE ASISTENCIA

. PROFESORES - O modelo a cubrir atoparase nas salas profesores e xefatura de estudos.
-Xustificar as faltas coa documentacion axeitada nun prazo de tres dias.
-Cargar as baixas na aplicacion
https://www.edu.xunta.gal/datospersoais/

. ALUMNOS - Pasar lista ao principio da clase (plantilla na aula a modo informativo e
inclusion no XADE para que conste legalmente).

- TITORES: * Revisar faltas e xustificantes cada semana.
* Enviar carta de faltas cada mes.
* Titorias cos pais via telefonica. Excepcionalmente no
centro.
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GARDAS

e PUNTUALIDADE. Para evitar a saida das aulas por parte do alumnado.
e ESTAR LOCALIZADOS no centro.
e GARDAS DE BUS: ENTRADA E SAIDA, cada profesor terd asignado un espazo.
e GARDAS DE AULA
e GARDAS DE LECER - ESPAZO concreto por niveis responsabilidade de cada profesor
asignado.
- Non deixar subir alumnos s aulas. O uso dos bafios no patio /
cafeteria.
- Comprobar que as aulas queden baleiras nos leceres.

PROFESORES DE REFORZOS E EXENCION DE SEGUNDA LINGUA EXTRANXEIRA

e Recoller ao alumnado na clase de referencia seglin horario.
e Acompafialo de novo ao rematar.

PARTES DE INCIDENCIAS

e IMODELO para cubrir por escrito na sala de profesores, comun profesores e xefatura.
o NON HAI AULA DE CONVIVENCIA.
e Non botar fora da aula aos alumnos por non traer material, chegar tarde ou

comportamentos que podense penalizar de otro xeito en cada materia (criterios de
cada departamento)

e FALTAS GRAVES ENVIAR A XEFATURA CON PARTE DE INCIDENCIAS ESCRITO (para poder
ser sancionados) e TRABALLO PARA REALIZAR. A sancidn aplicarase en xefatura de
estudos. Alumno sancionado acompafiado a xefatura polo delegado de grupo.

MOBILES

e PROHIBIDO O SEU USO NO CENTRO ESCOLAR. Retirarllo ao alumno/a e levar a xefatura
con parte de incidencias cuberto.

e COMO RECURSO DIXITAL PARA CALQUERA ACTIVIDADE PROPOSTA POLOS
DEPARTAMENTOS. HAI QUE PEDIR AUTORIZACION AOS PAIS. MODELO.
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CORREO EDU.XUNTA.GAL

e E OBRIGATORIO O SEU USO.
e [MEDIO DE COMUNICACION CON PROFSORES / EQUIPO DIRECTIVO / TITOR para temas
relacionados cos nosos alumnos ou diversos temas de indole educativo.

DISPOSICIONS FINAIS.

1- Este regulamento serd avaliado e revisado polo Consello Escolar 6 final de cada curso,
introducindo as correccidns pertinentes.

2- O comezo de cada curso darase a cofiecer a toda a comunidade educativa.

3- O presente regulamento é a norma de convivencia basica da comunidade educativa deste
Instituto.

4- Calquera situacion non prevista no presente regulamento aterase 6 que no seu caso determine o
Consello Escolar.

5- Entrara en vigor 6 dia seguinte da sUa aprobacion polo Consello Escolar.
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2. DOCUMENTO N2 2: HORARIO XERAL DO
CENTRO

O horario no que se levardn a cabo as actividades lectivas ird desde as 8.30 da mafid até as
14.10 de luns a venres. Ademais os luns pola tarde teran lugar dous periodos lectivos desde as 16.00
até as 17.40. Por mor do COVID, escalonamos a entrada e a saida do centro, en quendas de 5 minutos.

Cada periodo lectivo serd de 50 minutos e cada dous tera lugar un periodo de lecer de 20
minutos. Os luns a mediodia, desde o remate das clases da mafid e até o comezo das da tarde o
alumno con dereito a comedor permanecera no recinto educativo para xantar e o posterior periodo de
lecer até as 16.00. O alumnado sen servizo de comedor non poderad permanecer no recinto do centro
até o comezo das clases da tarde. Abandonard as instalaciéns para desprazarse a xantar ao seu
domicilio. Sé o alumnado de bacharelato que procede do rural e de FP BASICA, que non ten servizo de
transporte, pode quedar a xantar na cafetaria do instituto.

O total de periodos lectivos semanais do alumnado sera de 32, repartidos en 6 periodos
matinais de luns a venres e dous periodos vespertinos o luns.

O centro permanecerd aberto desde as 8.10 para acoller a aquel alumnado que chega ao
centro con antelacién & primeira clase por exixencias do horario do transporte escolar. Dous
profesores de garda atenderdn a este alumnado dentro do centro. A cafeteria do centro abrird tres

horas diarias.

A biblioteca permanecera aberta nos periodos de lecer, atendida polo equipo dinamizador
deste servizo, para garantir o empréstito de libros. Asi mesmo modernizouse a biblioteca e habilitouse
co material necesario para, tamén durante os recreos, ofrecer alternativas de lecer ao alumnado que
podera asistir a recitais, lecturas abertas, xogos de mesa, obradoiros didacticos, actividades
audiovisuais, internet... Todas estas actividades son posibles grazas ao traballo desinteresado do

equipo dinamizador.
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Durante o horario estritacmente lectivo, o alumnado tera acceso 4 biblioteca sempre que haxa
un profesor de garda encargado da vixilancia do recinto. O anexo traseiro da biblioteca habilitouse cun
recuncho de lectura e con candén de proxeccion, taboleiro dixital e pantalla LCD con reprodutor de
DVD. Podera ser usado por aquel profesorado que o solicite para dar aulas innovadoras desde o punto
de vista tecnoldxico.

O ximnasio permanecerd aberto nalglns recreos baixo a vixilancia dun profesor de garda para
que os alumnos/as que opten por esta alternativa de lecer poidan facer uso das instalaciéns.

Ademais, por peticidn do Concello de Xinzo de Limia, duas tardes por semana cederemos o
ximnasio do noso centro para o adestramento dos rapaces e rapazas da localidade en determinados
deportes.

A aula de informatica. Como actividade dinamizadora das TICS a aula de informatica estara
aberta para uso do alumnado durante alguns periodos de lecer. Este ano por falta de profesorado para
atendela en todos os recreos so se podera abrir puntualmente, pero tentarase que alumnado de
bacharelato se poida encargar da sua vixilancia.

Tamén poderd ser usada durante os periodos lectivos, con reserva previa, por grupos de
alumnos/as cuxo profesor necesite acceso & Internet para impartir a clase.

A cafeteria permanecerd aberta ininterrumpidamente desde as 8.10 da mana até a fin da
xornada lectiva para dar servizo a profesorado e alumnado pero sé o alumnado de bacharelato e FP

BASICA pode quedar a xantar neste espazo os luns a mediodia.

Foéra do horario escolar non soe utilizarse o centro pola comunidade educativa, debido &
dispersidon da poboacién nesta comarca, feito que fai moi dificil que o noso alumnado poida achegarse
ao instituto para disfrutar das suas instalacidns e servizos, a non ser por medio do transporte escolar.

Ainda asi o IES Lagoa de Antela ponse & disposicidn da comunidade para eventualidade de
demanda dalgun tipo de actividade conforme o disposto no artigo 24 da orde de 1 de agosto do 1997.
Do mesmo xeito, ofrécese a posibilidade de apertura do ximnasio para xornadas de deporte escolar e

o salén de actos para a celebracidn das xornadas de Cine Forum organizadas polo EDLG.
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Neste caso, para o curso presente, temos solicitude do Concello de Xinzo de Limia para usar as
nosas instalaciéns deportivas os martes e os venres en horario de tarde, de o necesitaren, baixo a sla
responsabilidade e supervision.

Durante o veran establecerase un horario de gardas do equipo directivo que garantan que o
centro permaneza aberto e debidamente atendido cun horario de 9.00 a 14.00 no mes de xullo e de

10.00 a 13.00 durante o mes de agosto.
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3. DOCUMENTO N2 3: ORGANIZACION
DOS SERVIZOS COMPLEMENTARIOS.

O servizo ofreceraselle os luns de ao alumnado da ESO que asi o solicitara & hora de concretar
a matricula neste centro, intentando satisfacer as necesidades daqueles rapaces e rapazas —e as suas
familias- que non dispofia de transporte a mediodia, isto é o que non resida en Xinzo. Basicamente hai
duas modalidades de acceso ao comedor: gratuito -bonificado- ou de pago —bonificacién parcial ou sen
bonificacion-. Para estes ultimos, as tarifas seran de 1€, 2€ e 4'5€ respectivamente, tal como establece
o Decreto autondmico de Comedores Escolares do 1 de Agosto de 2013.

O servizo realizase mediante a xestion indirecta da Conselleria de Educacion, Cultura e
Ordenacién Universitaria, sendo de novo a empresa contratista AIXINA S.L. que gafiou o concurso
publico convocado pola Consellaria. E un servizo externo ao centro que Unicamente se vale das nosas
instalacions, pero é a propia empresa arriba citada a encargada de contratar o persoal de vixilancia do
alumnado durante as duas horas que dura o servizo de comedor.

Para o presente curso 2021-2022, e devido ao cumprimento do protocolo de sanidade
establecido por Sanidade, estableceranse dous quendas de comida. A cada alumno se lle asignard
unha mesa co seu nome, a distancia de seguridade de 1,5 metros entre eles.

Nun primeiro momento contamos cunha previsién de 132 prazas do comedor, das cales
estanse a utilizar dende comezo de curso unhas 115 por parte do alumnado, responsable do centro e
persoal de cocifia, xa que pouco a pouco imos perdendo alumnos solicitantes a causa do deficiente
servizo de comidas destes uUltimos anos. Ainda que este numero podera sufrir variacién durante os
primeiros meses en que algin alumno/a solicita a baixa voluntaria e outros solicitan o uso non
bonificado do servizo. Asi mesmo o profesorado que o solicite podera facer uso do comedor abonando

o prezo oficial establecido pola Consellaria.
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O comedor escolar é un servicio educativo con caracter complementario, compensatorio e
social. A organizacion e funcionamento regulase no Decreto 132/2013 do 1 de Agosto de 2013, que
substitie e/ou modifica toda a normativa precedentel.

A causa do gran numero de alumnos que fan uso del, da necesidade de respectar e coidar as
instalacions asi como facilitar o traballo da empresa concesionaria para un mellor servizo, temos a ben
guiarnos por un sinxelo protocolo que abarque as duas horas escasas que dura o periodo destinado ao
xantar o luns ao mediodia.

1- O servizo de comedor do IES Lagoa de Antela prestarase na modalidade de xestion
indirecta coa elaboracién de comidas fora das dependencias do centro a cargo dunha
empresa do sector hostaleiro adxudicataria do servizo -Aixifia- e con contratacién por
parte da Consellaria de Educacion e Ordenacidn Universitaria, como indicamos
anteriormente.

2- O servizo prestarase unicamente os luns, dia en que hai clase pola tarde.

3-  Para o mellor funcionamento do servicio, e a xeito de anexo, incliUese un
regulamento especifico de funcionamento do Comedor Escolar, aprobado no seu dia polo

Consello Escolar do instituto.

1.- O presente regulamento é unha renovacion anual do plan elaborado no IES “ Lagoa de Antela” no
exercicio 2000/2001. O seu obxectivo € se-lo punto de referencia para un éptimo, eficaz e satisfactorio

funcionamento do comedor.

! Comedores escolares normativizados dende a ultima reforma educativa nos Decretos 10/2007, do 25 de xaneiro (DOG do 6
de febreiro de 2007), na Orde do 21 de febreiro de 2007 (DOG do 5 de marzo de 2007) e na Orde de 13 de xufio de 2008 (DOG
do 19 de xufio de 2008) que modifica a orde de comedores de 21 de febreiro de 2007.

36



Programacion Xeral Anual - Capitulo I

IES LAGOA DE ANTELA

2.- A fin do comedor non é sé a de satisface-las necesidades alimenticias do alumnado, senén que
pretende ser un lugar de convivencia e de desenrolo de valores coma o respecto és demais, 6 quenda
establecido, valora-los alimentos, aprender a comer cuantitativa e cualitativamente; 6 tempo que se
afonda nas normas de hixiene e limpeza entre outros.

3.- O dia de comedor é o luns, non habendo este servicio os outros dias da semana.

4.- O comedor estd emprazado no edificio “B” do IES “Lagoa de Antela”; consta de salén comedor,
cocifia, almacén e aseos para os traballadores/as do mesmo.

5.- O horario de comedor comeza 3as 14,10 horas, momento de finalizacion das clases; finalizando as
obrigas derivadas do mesmo as 16 horas, momento da entrada 3s clases na sesién da tarde. Durante
este periodo os alumnos comeran e terdn un tempo de descanso.

Por mor do COVID, faranse en 2 quendas, 12 e 32 da ESO as 14:10 e 22 e 42 da ESO e os usuarios de
Bacharelato e FpB as 14:45-50, aproximadamente.

6.- Os pais dos alumnos/as que, unha vez inscritos, vaian renunciar ao servizo de comedor, teran que
vir ao centro en persoa a asinar a renuncia e comprometeranse a recoller os seus fillos as 14.10 e
devolvelos as 16.00 horas para a sesion de tarde. Este alumnado que renuncie ao comedor non pode

permanecer en todo o recinto escolar, nin sequera na cafetaria.

1.- A comida serd elaborada por persoal cualificado, coa oportuna titulacion e
regulamentacion.

2.- A administracidn educativa serd a encargado de selecciona-la persoa/as ou empresa que
considere mais iddnea/s; sempre co obxectivo de consegui-lo mellor servicio posible. No proceso de
seleccidn o IES estara representado polo seu director ou directora, ou cargo directivo no que delegue.
O Consello Escolar decidira en torno a conveniencia ou non da renovacion do contrato & persoa ou
empresa seleccionada.

3.- As obrigas da/s persoa/s ou empresa encargada/s serian:

3.1.- A seleccion (co visto bo do Consello Escolar), e a elaboracion dos menus.

3.2.- Aporta-lo persoal necesario para un servicio correcto e suficiente.

3.3.- Aporta-los utiles de comedor (cuberteria, pratos, vasos, potas, tixolas...) que non
existisen xa no mobiliario do Centro; de xeito suficiente para téddolos alumnos.

3.4.- Que a comida estea puntualmente elaborada para as 14,10 horas (hora de entrada ¢

comedor)
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3.5.- Que exista unha rotacion de menus acorde coa subvencion recibida, a idade dos
alumnos e a calidade esixida.

3.6.- Que a comida se sirva con rapidez e atencidon és comensais.

3.7.- Manter tddalas instalaciéns definidas no predmbulo, que forman parte do comedor,
en perfecto estado, limpeza e hixiene.

3.8.- Adoptar tédalas medidas de hixiene que establece a lexislacion sanitaria respecto s
comedores ( vestimenta, carné de manipulacidn de alimentos, etc.)

3.9.- O remate de cada curso o Consello Escolar do IES avaliard o funcionamento do
servicio, proponéndolle @ administracién educativa a renovacién ou, no seu caso, derogacidon do

contrato.

1.- Cando rematen as clases da mafid o alumnado usuario do servizo dirixirase ao comedor

para o xantar.

2.- Este ano, por mor do COVID19 faranse 2 quendas: o alumnado de 12 e

32 da ESO entraran as 14:05; 22 e 42 da ESO mais os de FP Basica entraran as

14:40.

3.- O resto de alumnado do centro non pode permanecer no recinto escolar durante o tempo
de mediodia. S6 poderdn quedar a comer na cafetaria aqueles alumnos de Bacharelato que o soliciten
ao non disporen de transporte para voltar ao seu domicilio. O alumnado que vai comer ao seu
domicilio voltara ao recinto unicamente para as clases da tarde as 16.00 horas. Se chegasen con tempo
de antelacién debido ao horario do transporte escolar, poderan agardar na cafetaria pero non ir ao
patio, espazo reservado unicamente para o alumnado usuario do comedor.

1.- Debido a que hai duas entradas 6 comedor, o alumnado dun nivel -12 ciclo da ESO- accedera ¢
recinto pola mais proxima a entrada 6 Centro, e o alumnado do outro nivel -22 ciclo da ESO e FP
BASICA- entrara pola porta que estd mais préxima a sala de profesores.

2.- Os alumnos esperaran féra do comedor, no corredor do Centro (preto da entrada), en orde e en
silencio, ata que cheguen todos e se inicie a entrada.

3.- No caso de non cumpri-la norma anterior, poderase optar porque esperen féra do edificio, preto da

porta de entrada 6 mesmo.
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4.- Dous profesores seran os encargados de controlar cada un dos niveis antes resefiados; tanto no
que atinxe 4 asistencia 6 comedor, coma a orde na que os alumnos deben entrar e permanecer no
mesmo.

5.- Para dar cumprimento 6 punto anterior, tomarase nota dos asistentes e dos ausentes, remitindo os
datos a xefatura de estudios.

6.- Caso de producirse a incorporacién do alumnado de 12 e 22 da ESO 4 percepcion do servicio, establecerianse
dous turnos e ampliariase o persoal en numero suficiente como para manter as condicidns descritas con
anterioridade. O alumnado 6 que lle corresponda o segundo quenda permanecerd no patio, na cafeteria ou na

sala de xogos ata que sexa chamado polos profesores de garda.

1.- Os alumnos, unha vez controlada a sua asistencia, e seguindo as indicacions do profesor encargado,
recolleran o prato/pratos coa comida e dirixiranse & mesa para comer.

2.- Sexa cal sexa a orde de entrada, os alumnos irdn completando as mesas sempre (catro alumnos por
mesa).

3.-Unha vez sentados, comeran utilizando os utiles (garfo, culler, coitelo, etc.) axeitados en cada
momento e tipo de comida, respectando a orde e a hixiene propios do momento de comer.

4.- Se calquera comensal precisase algo, tivese algunha queixa ou quixese repetir; dirixirase
educadamente a un dos profesores de vixilancia.

5.- Unha vez rematada a comida, antes de sair, solicitara a presencia dun profesor para que supervise
o estado en que queda a mesa e os Utiles de comer, para despois depositalos eles mesmos nos lugares
indicados pdlas responsables da empresa concesionaria.

6.- Se o profesor lle permite sair, erguerase en silencio, colocara a cadeira debaixo da mesa e saira pola
porta que da directamente ¢ patio do Centro.

7.- Se un alumno por mor dalgunha actividade escolar, non puidese inicia-lo comedor na hora prevista,
podera dirixirse a calquera dos profesores vixiantes ou & propia cocifieira, indicandolle o numero de

alumnos afectados e a hora aproximada de chegada, a fin de que se lle poida reserva-la comida.

1.- Cada alumno podera sair unha vez considere que non quere comer mais.
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2.- Para sair, solicitara a presencia dun profesor de vixilancia para que comprobe o estado en que
gueda a mesa e os seus Utiles de comedor, para logo recollelos segundo a forma prevista.
3.- Se non hai ningun impedimento por parte do profesor, abandonara o comedor pola porta que
da ¢ patio do IES.
4.-Ainda que as portas do edificio estean abertas para a saida de alumnado e profesorado non
usuario do comedor, o alumnado que fai uso do servizo non poderd, en ninglin momento, abandonar o
recinto entre as 14.10 e as 16.00 horas en que comezan as clases da tarde.
5.- Se algun alumno saltase a aramada ou saise pola cafetaria, comunicaraselle a8 xefatura de
estudos.
6.- Os lugares onde poderan esta-los alumnos durante este tempo de lecer son: o patio, a
cafeteria, e o ximnasio se hai responsable ou profesor que os vixie.
7.- En todo momento o alumno/a debe respecta-las normas de convivencia cofiecidas e
reflectidas no R.R.l. do Centro; quedando suxeito 6 réxime de sanciéns que nel se estipulan.
8.- Se algun alumno/a tivese algin problema ou necesidade dirixirase a calquera dos
profesores de vixilancia.
9.- Unha vez rematado o periodo de lecer incorporarase & sta respectiva aula para asistir as

clases.

1.- O Director —ou Vicedirector de non estar aquel- serd o responsable sobre o servizo do
comedor, encargandose da vixilancia o personal encargado pdla empresa concesionaria, tanto no
interior coma no exterior do comedor.

2.- Os coidadores faran vixilancia non participardn en ningin momento na seleccién nin na
elaboracion dos menus; competencia exclusiva da empreso encargada do comedor.

3.- Serd o Director —ou quen o substitia de selo caso- quen controlara diariamente a
asistencia dos alumnos con dereito a comedor, comunicando as incidencias & Xefatura de estudos e as
familias, de ser o caso.

4.- O persoal coidador velaran para que os alumnos vaian ocupando ordenadamente tédolos
asentos dispofiibles, sen deixar ocos baleiros e atenderdn as demandas dos alumnos/as durante a
comida.

5.- Tamén coidardn que a comida se faga con orde e relativo silencio ; asemade corrixirdn

calquera aspecto antihixiénico ou de falta de educacién que se produza durante a mesma.
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6.- A solicitude dos comensais, controlardn que non falte nada dos utensilios de comida, unha
vez que remataron de comer e desexen sair.

7.- Pasaran informacién 4 cocifia cando haxa un segundo quenda de comida, a fin de reserva-
los servicios e comida suficientes.

8 .- Controlardn que a saida do comedor sexa pola porta de acceso 6 patio e se faga
ordenadamente.

9.- Unha vez que remataron de come-los alumnos e sairon 6 patio, o persoal coidador
pasaran a vixia-lo patio exterior; agds que algln tefia que comer, daquela, turnaranse para ir ao patio
mentres os outros comeran, incorporandose o antes posible a vixilancia.

10.- A Xefatura de estudos podera sancionar —previa informacion do responsable do comedor
e dos coidadores do mesmo- a todos aqueles alumnos que presenten unha actitude negativa con
traballos no comedor.

11.- Se o comportamento fose grave, poderan retelo nunha dependencia (sala de profesores,
comedor, etc.) ata o momento da sua entrega 6 xefe de estudios, co informe oportuno.

12.- Non pode permanecer no centro ningun alumno que non sexa do |ES Lagoa de Antela nin
alumnado do centro non beneficiario do servizo de comedor que, como figura mais arriba, abandonara
as dependecias as 14.10 e voltara para as clases da tarde as 16.00 horas.

13.- O servicio e a responsabilidade do comedor remata para os coidadores ds 16 horas, coa
incorporacidn dos alumnos a sesion da tarde.

O non cumprimento das normas anteriores dara lugar a unha amoestacidn por escrito ou a

correspondente sancién do director/a.

A hixiene dos alimentos é o resultado da implementacién por parte das empresas alimentarias
dos requisitos previos e procedementos baseados nos principios de Andlise de Perigos e Puntos
Criticos de Control (APPCC). Os requisitos previos son os fundamentos dunha implementacién eficaz
do APPCC e deben estar a punto antes de establecer un procedemento baseado nesta andlise.

Estes requisitos estan desefiados para controlar os perigos dunha forma xeral e son a base
sobre a que se asenta o sistema de autocontrol no IES Lagoa de Antela, xa que neste centro non se
produce elaboracidon de mendus, sé o servizo destes os luns e que foron elaborados nunha empresa con
rexistro sanitario. E por isto que, o sistema de autocontrol estard composto polos seguintes requisitos
a controlar no centro, e que a continuacién se relatan:

1. Plan de control de provedores
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Plan de mantemento

Plan de control de auga

Plan de Limpeza e Desinfeccién (L + D)
Plan de control de pragas (D + D)

Plan de control de residuos

N o u k~ w N

Plan de BPM (vixilancia na manipulacion por parte de Aixifia)

Unico provedor: AIXINA

O servizo de comedor é xestionado por a empresa de catering AIXINA (centro integral de
servicios) de Ourense:

Esta empresa é a encargada e a responsable da elaboraciéon dos menus semanais e do servizo
aos usuarios diarios de comedor. Dita elaboracién é feita na cocifia central da citada empresa,
correspondéndolle & propia empresa unha axeitada fabricacion e manipulacién dos alimentos en todo
momento, dende o seu transporte, temperatura asi como o propio servizo desenvolvido no Centro
Escolar.

OBXECTIVO:

Evitar que os produtos alimenticios que se consumen no establecemento comporten algin

perigo para a seguridade alimentaria.
VIXILANCIA:
O que se observa por parte da responsable do comedor do Centro é o seguinte:

e O transporte dos alimentos realizase en condiciéns hixiénicas satisfactorias e de temperatura
(> 65 2C).

e Atemperatura dos alimentos no momento de ser inxeridos é axeitada.

e A manipulacidn dos alimentos, asi como o uso dos utensilios por parte do empregado do
catering asignado ao servizo do noso comedor sempre é realizada de forma totalmente
hixiénica e coidada.

¢ Aindumentaria do empregado do catering apreciase limpa e correcta cada dia (uso de luvas e
calzado axeitado para o seu traballo).

e Presta atencidn a anuncios, avisos e recomendacidéns que emite o IES en cuestidn de hixiene.

e uniforme, luvas e gorro usados vefien resgardados para usalos no momento de manipular os

alimentos.
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e manipulador de alimentos entrega no colexio un rexistro de elaboracién semanal de pratos;
asi como unha folla de incidencias e observacidns diarias que é asinada pola Responsable de
comedor/ directora cada dia.

e Adxuntase documentaciéon do manipulador de alimentos (Certificado de formacién segundo a
actividade laboral do persoal manipulador).

A vixilancia é levada a cabo pola Responsable do comedor/ directora

MEDIDAS CORRECTORAS:

A actuacién de vixilancia faise a través dun parte que diariamente suministra a propia empresa de
catering. Neste albaran deixase constancia das incidencias surxidas se as houbese, referidas tanto 3
manipulacién dos alimentos por parte do empregado como o sabor, olor e temperatura dos mesmos,
asi como suxerencias de mellora, aprobacidon ou desaprobaciéon dos menus, peticiéns de actuacion
para os vindeiros dias,etc.

En caso de incidencia déixase rexistrada no parte diario que envia AIXINA, debidamente
cumplimentado explicando a incidencia e causas ou tamén mediante contacto telefénico coa propia
empresa.

REXISTRO:

# Partes diarios do servizo por parte da empresa de catering.

# En caso de incidencia co provedor, deixarase rexistrado no parte do que quedard constancia no

centro. En caso necesario, mandarase incidencia as Xefaturas Territoriais competentes.

OBXECTIVO:
Evitar o deterioro das instalaciéns e maquinaria, evitando que sexan unha fonte de perigo para

a seguridade alimentaria.

DISPOSICION DO COMEDOR DO CENTRO

As instalacidons e os equipamentos do comedor permiten levar a cabo as actividades de
consumo dos alimentos cuns requisitos hixiénico-sanitarios saudables:
e Conta con luz,ventilacion axeitada e suficiente.
e O solo é antiescorregante.

e A auga é potable corrente fria e quente, en cantidade suficiente para os labores de limpeza.
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e Dispdn de lavalouzas, que garanten unha temperatura eficaz de limpeza dos Utiles e da vaixela,
ainda que os utiles ou son de material desbotable (platos, culleres, vasos) ou son limpados e
desinfectados nas instalacions de AIXINA.

e Os materiais de Utiles asi como superficies son faciles de limpar e desinfectar, son inoxidables
e atoxicos.

e Dispdn de equipos frigorificos axeitados e mesa quente, ambolos dous con control da
temperatura, ainda que, polo momento, non se utilizan.

e Dispdn de local de almacén ou despensa.

e Os vertedoiros e lavamans estan en bo estado, asi como as billas sendo a subministracion de
auga fria e quente axeitada.

e Os sistemas de accionamento manual dos lavamans estan en bo uso. O sistema de secado de

mans é a través de rollos hixiénicos de cocifia.

Existe un mantemento preventivo, coa frecuencia, responsable, descricion e sistema de
rexistro, para os elementos que o precisen e na data na que estea programado o traballo.

Existe un mantemento correctivo cun rexistro, que se cubre cada vez que se realicen os
labores de mantemento.
VIXILANCIA:
Responsable do plan: Responsable do comedor/ directora.

Cunha frecuencia mensual/bimensual vixiarase que as acciéns de mantemento se realizan,
tanto o preventivo como o correctivo, das instalaciéns, como dos equipos.

ACCIONS CORRECTORAS:

Tralo resultado da vixilancia ou, tras unha avaria nunha instalacién ou equipo, procederase ao
seu arranxo, fora das horas de actividade da cocifia, cunha limpeza e desinfeccidn trala actuacion.
REXISTRO:

e 1.- Rexistro de mantemento preventivo e correctivo.

e 2.- Albarans ou notas de traballo tralas accidns correctoras.

O control da verificacidon da auga Iévase a cabo anualmente e con prioridade no Centro Escolar,

por medio dunha andlise fisico-quimica e microbioléxica.
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A auga é da traida municipal (abastecemento da rede publica, sen depésito intermedio) para
todo o pobo sendo traballo dos operarios do Concello a vixilancia do bé estado da mesma.

No colexio o estado da auga é bo, segundo acredita o Concello e remite o control efectuado
(adxuntase a documentacion por parte do Concello) ou que é realizado polo Centro nun laboratorio
autorizado.

OBXECTIVO:

Garantir que a auga que se utiliza no comedor non afecta 4 salubridade e seguridade dos
produtos alimenticios, xa que é utilizada como bebida e para labores de limpeza.
VIXILANCIA:

Lévase a cabo un control cunha frecuencia mensual dos niveis de cloro cun método
colorimétrico, segundo instruciéns. Os valores do cloro residual estaran comprendidos entre 0,2 e 1
mg/l. Ademais, faise control organoléptico (olor, cor, sabor).

O responsable desta vixilancia é: Responsable do comedor/ directora

ACCIONS CORRECTORAS:

En caso de valores inferiores ou superiores aos limites criticos, asi como caracteristicas
organolépticas andmalas, informarase ao xestor responsable para o seu arranxo inmediato.

Mentras tanto, utilizarase auga de bebida envasada e a desinfeccidn serd con lixivia “apta para
a desinfeccién da auga de bebida”.
VERIFICACION:

E realizada mediante unha analitica de control anual nun laboratorio autorizado tal e como ven
reflectido no Real Decreto 140/2003 do BOE do 21 de Febreiro de 2003.
REXISTRO:

Partes de vixilancia do cloro e condicidns organolépticas

Andlises da auga.

OBXECTIVO:

Facer de modo axeitado os procesos de limpeza e desinfeccién para que as superficies en
contacto cos alimentos non sexan un perigo para a seguridade alimentaria.
Establécense as zonas, maquinaria e equipamento a limpar:

1. Zonas: cociiia, fregadeiros, mesados, mesas e zona de comedor.
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2. Equipamento: a vaixela é lavada nos locais da empresa de catering.
3. Magquinaria: non é utilizada no servizo de comedor.
Produtos empregados e autorizados: recéllense no anexo V
Frecuencia: semanal, despois de cada servizo.
Responsable: a empresa
Rexistro: o aportado por Aixifia, do que se conserva copia nas instalaciéns da cocifia.
Os empregados da empresa Aixifia recollen os pratos e a vaixela e fregan o solo. Tamén limpa
as mesas e bandexas e tiran o lixo diariamente.
VIXILANCIA:
Trala limpeza o responsable de comedor/ directora valorara a limpeza.

MEDIDAS CORRECTORAS:

En caso de desviacidn, procederase a unha nova limpeza e desinfeccién ou cambiar o produto
de limpeza.
VERIFICACION:

Realizarase coas comprobacidons do correcto desenvolvemento do plan e supervisién dos
rexistros de limpeza da empresa Aixifa, coa sinatura por parte do responsable de verificacion.

En caso necesario, completariase cunhas andlises de superficies e utiles.
REXISTRO:

Partes de limpeza da empresa Aixifia.

OBXECTIVO:
Evitar a existencia de calquera praga no recinto do centro escolar.
VIXILANCIA:
Para iso a persoa de cargo especifico do comedor velara polo cumprimento deste requisito.
A principio de curso, os técnicos do Concello ou da empresa autorizada levaron a cabo as
seguintes medidas preventivas:
e Barreiras arquitecténicas (tapar ocos, ALICATADO, teas mosquiteiras...etc.).
e Revisidn de zonas de dificil acceso.
e Limpeza e desinfeccién.
e Ordenamento do medio (mesas, cadeiras,vaixelas).

e Adecuada e hixiénica xestion de residuos.
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e Revision ou control de presenza de insectos e roedores.
A maiores, a vixilancia durante o curso sera realizada polo encargado de comedor/directora/
conserxe / empresa autorizada que determinara se debe existir un plan de loita e erradicacion.

ACCIONS CORRECTORAS:

Se das medidas de vixilancia se desprende a necesidade de tratamento, débese realizar por
unha empresa autorizada, que presente as seguintes caracteristicas:
1.- Diagnose de situacion e contrato coa empresa autorizada
2.- Inscricién no rexistro da empresa
3.- Carné de aplicador de praguicidas
4.- Plano ou croquis de situacion dos cebos para o seu control.
5.- Fichas de seguridade dos produtos praguicidas
6.- Certificado de tratamento.
VERIFICACION:
Realizar seguimento da seguinte documentacion vixilancia e acciéns correctoras.
REXISTRO:
1.- Rexistro da vixilancia de presenza ou ausencia de pragas
2.- Documentacidn da empresa autorizada: plano, rexistro, carnet, fichas de seguridade e certificados

de tratamento.

OBXECTIVO:

Evitar que os residuos afecten 4 inocuidade da cadea alimentaria.

Tipos de residuos que se xeran: organicos, restos de comida.

Onde se almacenan ou se colocan os residuos: nos colectores do lixo dispostos polo Concello para o
saneamento.

Encargado da sua eliminacidon: a empresa responsable do catering.

Frecuencia: diaria, tras cada servizo.

O responsable do manexo dos residuos do servizo do comedor son os mesmos que transportan e
serven os alimentos. Unha vez que recolle as mesas, son tamén os encargados de tirar o lixo nos
contedores de reciclaxe do Concello.

As augas sucias van a rede de sumidoiros, sendo avisado o Concello en caso de desviacidn desta

eliminacion.
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VIXILANCIA:
O responsable vixiard que se cumpre o manexo e a eliminacién de residuos.

MEDIDAS CORRECTORAS:

En caso de desviacion, avisar ao responsable ou ao xestor para a sua recollida ou eliminacidn,
segundo corresponda.
VERIFICACION:
Supervisién do cumprimento do prerrequisito e dos seus rexistros.
REXISTRO:
Recibo da recollida dos residuos ou certificado de concello de recollida de lixos e augas

residuais.

OBXECTIVO:

Recoller as accidns en hixiene alimentaria para eliminar os riscos derivados da manipulaciéon
dos alimentos no comedor escolar.

Recdllense unha serie de précticas a desenvolver: limpeza de mans, gorro que recolle o cabelo,
uniforme limpo, ausencia de reloxos, pendentes, aneis ou outros accesorios no persoal que manipula
os alimentos, cubertos protexidos por servilletas e coidado na siia manipulacion sempre polo lado que
non toca a comida, limpeza da vaixela.

VIXILANCIA:
O responsable comprobord que as practicas se desenvolven como estan descritas

anteriormente cunha periodicidade continua.

MEDIDAS CORRECTORAS:

En caso de desviacién, amonestacién ao manipulador, requirir formaciéon necesaria ou incluso
apercibimento, do que quedara constancia escrita nun rexistro de acciéns correctoras.
VERIFICACION:
Supervisidon das medidas correctoras tomadas.
REXISTRO:
1.- Vixilancia das Boas Practicas de Manipulacidn, sen rexistro

2.- Rexistro de accidns correctoras, en caso de existir.
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O alumnado do ensino obrigatorio disfruta dos servizos de transporte escolar gratuito.

A empresa asignada ao transporte escolar ten que seguir o protocolo de sanidade derivado da
crise do COVID-19. De hixiene e asignacion fixa de asientos para o alumnado.

Dezaseis rutas cubertas agora por 1 Unica empresa de transporte (Socitransa) e algun

particulares de apoio responsabilizanse do traslado dos alumnos/as:

A XIRONDA:

MOREIRAS, FARAMONTAOS, LUCENZA, A XIRONDA, SACEDA — PEDROSA, A PICOTA — CARZOA, LAMALONGA —
CUALEDRO, VILELA - ATAS GUDIN, MOSTEIRO, NOVAS, VILAR DE LEBRES, CHAMUSINOS, SEOANE, CABREIRO,
REBORDACHA, XINZO, PAREDES, VILLASANA, A PEDROSA

BALTAR

PISTA AS DONAS, SANTIAGO DE RUBIA, SABUCEDO — SAMPAIO, A BOULLOSA, SAN PAIO, PISTA ARMADA, NINODAGUIA,
BALTAR, Tix0S, NOCEDO DE RIVEIRA, FIESTRAS, LAROA, DAMIL, CORNO DO MONTE, MEAUS, TOSENDE, SEOANE DE
OLEIROS, PISTAS DAMIL, PISTA AS RISCAS, MONTECELO

LAMPAZA
COUSO DE LIMIA, QUEIMELAS, GANDARA, SAN PEDRO, VENDA, MOSQUEIRO, OUTEIRO, VILARINO, CASTRELO, RAIRIZ DE
VEIGA, LAMPAZA, TOXEDINO, AS SANTAS, AZOREIROS, NIGUEIROA, BARACEL, SABARIZ

PINEIRA DE ARCOS

PINEIRA DE ARCOS, A FONTELA, AS PEGAS, LAVANDEIRA, A CORGA, NOVAINO, SANTA ANA, SANDIAS, COALLOSO,
TECINO, ZADAGOS, CARDEITA, CERREDELO, COUSO DE LIMIA

SARREAUS
FREANDE, RABAL, ESCORNABOIS, NOCELO DA PENA, VILASECA, LODOSELO, SARREAUS — ENLACE, PERRELOS, PINEIRA
SECA, VILARINO, SOLVEIRA, BOADO, PORTOALTO, CORTEGADA, A PENEDA

BARONZAS:
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Penouzos, Fontela, Béveda, Baronzas, Folgoso, V. de Barrio, Gomareite, Pedra Alta — Granxa,
Cristaleria, Pista Castro, Cortegada

LAMAS

Carretera de Lamas,0 Raposo, O Toxal, Penin, Forxa

CASTELAUS
GANADE, GORGOLOZA, MOSTEIRO, GUNTIMIL, PARADA DE AUTOBUSES, CASTELAUS, DE MAIO, SOUTELO

RAIRIZ
CARRETERA DE CELANOVA, CASAS DA VEIGA, VILAR DE SANTOS, BARRIO, VILLARINO DAS POLDRAS, ORDES, A SAINZA,
CURRAS, LUDRO, SANTA BAIA, RAIRIZ DE VEIGA, A LAMPAZA, TOXEDINO, BARRACEL, CASAS DA PONTE

TRASMIRAS

LOBACES , PARDIEIROS, PENAVERDE, VILADERREI, TRASMIRAS, SOUTELO, CUALEDRO, PORTO ALTO, ABAVIDES, ZOS,
ESTACION AUTOBUSES, PENAVERDE, ESTIVADAS, ATAS, O CASTELO, O CABREIRO, GUDIN, NOVAS, CARZOA, GASOLINERA
CEPSA

GOLPELLAS
RANDIN, CALVOS, OuVIGO, PARADA DE RIBEIRA, ALBARAS, PINTAS, FONTEARCADA, LOURESES, SEROIS, LOBAS, OS
BLANCOS, VILAR, COVELAS, GRANXA (CALVOS), FEAS, RIOSECO-EIRO

O servizo de transporte é un dos elemento que mais problemas ocasiona no normal
desenvolvemento das clases por varios motivos que se repiten ano tras ano sen que ninguén pofia
unha solucién, ainda representando algun deles un claro abuso ao alumnado:

- Os alumnos de Bacharelato —e alglns de FP Bdsica- non tefien dereito a transporte e ainda
existindo prazas as empresas néganse a recollelos. Isto é unha clara inxustiza pois en moitos casos
son alumnos do rural que viven en aldeas moi afastadas da vila e non tefien ningin outro medio
de transporte publico ou privado para poder asistir as clases. O acceso & educacidén para moitos
deles non estd a ser un dereito visto que sen a axuda da administracién non poden exercelo.

Resulta do madis triste que en pleno século XXI algins rapaces tefian que abandonar a sua
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formacién no ensino obrigatorio debido a que por vivir no rural no poden desprazarse
diariamente ao instituto.

- Alguns alumnos padecen diariamente rutas de transporte que superan unha hora de duracion.
Tendo en conta que as clases no instituto comezan 4s 8.30 alguns deles tefien que levantarse
todos os dias antes das 7 da mafid. Nalguns casos estas rutas son asi de longas debido a que as
empresas de transporte se desvian da sUa ruta establecida para recoller a adultos que se
desprazan a Xinzo pagando billete de lifia ordinaria.

- Os retrasos na chegada dos autobuses a primeira hora da mafid son moi frecuentes o que supdn
caos nas entradas a clase, cun constante goteo de alumnado as 8.30.

- Moitos alumnos chegan con moita antelacidon ao centro debido a que a empresa emprega o
mesmo coche para facer desdobre recollendo alumnado de Xinzo unha vez que se libera do
desprazado das aldeas. Isto é moito mais preocupante se temos en conta a hora xa de por si
tempera a que comezan as clases (8.30 da mafa) e que no inverno é de noite e con temperaturas
extremas dada a localizacién de Xinzo de Limia.

Todos os anos se comunican estes incidentes a administracién pero polo de agora seguen sen dar

unha solucién ao problema.
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