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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
36019463 Johan Carballeira Bueu 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO01 Administracién e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0649 Ofimatica e proceso da informacion 2023/2024 9 240 287
MP0649_13 Operatoria de teclados 2023/2024 9 52 62
MP0649_23 Aplicacions informaticas de xestion 2023/2024 9 135 162
MP0649_33 Multimedia 2023/2024 9 53 63

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo ALEJANDRO GARCIA MOURINO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa sua adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A presente programacion vai dirixida ao alumnado do IES Johan Carballeira de Bueu, Pontevedra, matriculado no Ciclo formativo de Grao Superior de Administracion e Finanzas. O centro foi inaugurado no ano
1990, e aséntase nunha comunidade de aproximadamente 12.000 habitantes que, dista de Pontevedra 20 Km e 35 de Vigo. A vila consta, ademais, con catro centros de Primaria e o instituto da ESO "llla de Ons".
Este profesional exerce a sta actividade en calquera sector da empresa en xeral: industrial, de Servizos e da Administracion Publica, exercendo funcions tales como: organizar a executar as operacions de xestion e
administracién nos procesos comerciais, laborais, contables, fiscais e financeiros de entidades publicas ou privadas, aplicando a normativa vixente e os protocolos de xestion de calidade, xestionando a informacién,
asegurando a satisfaccién do cliente e/ou usuario e actuando segundo as normas de prevencion de riscos laborais e proteccion ambiental.

O entorno productivo esta formado fundamentalmente por PEMES e empresas do Sector Servizos; todas empresas nas que se realizan tarefas de caracter administrativo, polo que o curriculo adeclase as
necesidades e caracteristicas das mesmas.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Operatoria de teclados Operatoria de teclados 62 30
2 Informética basica 3 3
3 Os sistemas operativos 7 5
4 Traballar en entorno de redes 2 2
5 Procesadores de texto 50 10
6 Follas de calculo 60 15
7 Bases de datos 40 8

Xestion de arquivos e busca de
8 informacion 10 3
9 Xestion integrada de arquivos 4 2
10 Xestion de arquivos audiovisuais 10 3
1 Xestion do correo e a axenda 9 3
electronica
12 Elaboracidn de presentacions 30 16
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Operatoria de teclados 62
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Procesa textos alfanuméricos nun teclado estendido aplicando as técnicas mecanogréficas. Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Organizaronse os elementos e os espazos de traballo.

CA1.2 Mantivose a posicion corporal correcta.

CA1.3 Identificouse a posicion correcta dos dedos nas ringleiras do teclado alfanumérico.

CA1.4 Precisaronse os requisitos basicos dun equipamento informatico e as funciéns de posta en marcha do terminal informatico.

CA1.5 Empregaronse coordinadamente as ringleiras do teclado alfanumérico e as teclas de signos e puntuacion.

CA1.6 Utilizouse o método de escritura ao tacto en paragrafos de dificultade progresiva e en taboas sinxelas.

CA1.7 Utilizouse o método de escritura ao tacto para realizar textos nas linguas propias e en linguas estranxeiras.

CA1.8 Controlouse a velocidade (minimo de 350 ppm) e a precisién (maximo dunha falta por minuto), coa axuda dun programa informatico.

CA1.9 Aplicaronse as normas de presentacion dos documentos de texto.

CA1.10 Localizaronse e corrixironse os erros mecanograficos, ortograficos e sintacticos.
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4.1.e) Contidos

Contidos

Postura corporal ante o terminal.
Requisitos basicos e posta en marcha dun terminal informatico.

Colocacion dos dedos.

Desenvolvemento da destreza mecanogréfica de escritura ao tacto: Escritura de palabras simples. Escritura de palabras de dificultade progresiva. MaiUsculas, numeracion e signos de puntuacion. Copia de textos con velocidade controlada. Escritura de textos nos idiomas
propios e en idiomas estranxeiros

Correccion de erros.

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Informatica basica 3

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Mantén en condicions dptimas de funcionamento os equipamentos, as aplicacions e a rede, instalando e actualizando os compofientes de hardware e software necesarios. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Realizaronse probas de funcionamento dos equipamentos informaticos.

CA1.2 Comprobaronse as conexions dos portos de comunicacion.

CA1.3 Identificaronse os elementos bésicos (de hardware e software) dun sistema en rede.
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4.2.¢e) Contidos

Contidos

Elementos de hardware.

Periféricos de entrada: teclados, escaner, etc.

Elementos de software: Programas para o procesamento da informacién (recofiecemento de voz). Software libre e software propietario.

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

3 Os sistemas operativos 7

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Mantén en condicions dptimas de funcionamento os equipamentos, as aplicaciéns e a rede, instalando e actualizando os compofientes de hardware e software necesarios. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.5 Utilizaronse as funcions basicas do sistema operativo.

CA1.6 Aplicaronse medidas de seguridade e confidencialidade, identificando o programa tornalumes e o antivirus.

CA1.8 Executaronse funcions basicas de usuario (conexidn, desconexién, dptimo aproveitamento do espazo de almacenamento, utilizacién de periféricos, comunicacion con outros usuarios, conexion con outros sistemas ou redes, etc.).

CA1.9 Identificaronse e establecéronse as fases do proceso de instalacion e actualizacion.

4.3.e) Contidos

Contidos

Sistemas operativos: funcidns basicas.
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Contidos
Descarga, instalacion, configuracion e actualizacién de aplicacions, programas e utilidades a través de soportes fisicos e da rede.
4.4.a) ldentificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Traballar en entorno de redes 2
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Mantén en condicidns dptimas de funcionamento os equipamentos, as aplicaciéns e a rede, instalando e actualizando os compofientes de hardware e software necesarios. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.4 Caracterizaronse os procedementos xerais de operaciéns nun sistema de rede.

CA1.7 Compartiuse informacion con outros usuarios da rede.

CA1.8 Executaronse funcions basicas de usuario (conexidn, desconexion, dptimo aproveitamento do espazo de almacenamento, utilizacién de periféricos, comunicacion con outros usuarios, conexion con outros sistemas ou redes, etc.).

4.4.¢) Contidos

Contidos

Redes locais: compofientes, configuracions principais, comparticion e actualizacion de recursos.

Descarga, instalacion, configuracion e actualizacién de aplicacions, programas e utilidades a través de soportes fisicos e da rede.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

jB|ICIB

N. Titulo da UD Duracion
5 Procesadores de texto 50
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos de textos, utilizando as opcions avanzadas dun procesador de textos. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Utilizaronse funcidns, prestacions e procedementos dos procesadores de textos e autoedicion.

CA3.2 Identificaronse as caracteristicas de cada tipo de documento.

CA3.3 Redactaronse documentos de texto coa destreza adecuada e aplicando as normas de estrutura.

CAZ3.4 Confeccionaronse patrons adaptados aos documentos administrativos tipo, incluindo utilidades de combinacion.

CAZ3.5 Integraronse obxectos, graficos, taboas, follas de calculo, hiperligazons, etc.

CA3.6 Detectaronse e corrixironse os erros cometidos.

CA3.7 Recuperouse e utilizouse a informacién almacenada.

CAZ3.8 Utilizaronse as funcions e as utilidades que garantan as normas de seguridade, integridade e confidencialidade dos datos.

4.5.e) Contidos

Contidos

Estrutura e funcions.
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Contidos

(OTraballo en grupo: comparar documentos, versiéns de documento, verificar cambios, etc.

Instalacion e carga.

Desefio de documentos e patréns.
Edicion de textos e taboas.
Verificacién ortogréfica.
Combinacién de documentos.
Xestion de ficheiros.

Impresion de textos.

Relaciéns con outras aplicaciéns: importacion e exportacion; conversion a PDF.

Opcions avanzadas: Automatizacién de procesos: macros. Recofiecemento dptico de caracteres. Utilizacion de software e hardware para introducir textos e imaxes.

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
6 Follas de calculo 60
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Elabora follas de célculo adaptadas as necesidades que se presenten no tratamento da informacion, aplicando as opcions avanzadas. Sl

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Utilizaronse as prestacions da folla de calculo para realizar xestiéns de tesouraria, calculos comerciais e outras operacidns administrativas.

CA2.2 Desefiaronse e elaboraronse documentos coa folla de calculo.
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Criterios de avaliacion

CA2.3 Relacionaronse e actualizaronse follas de calculo.

CA2.4 Crearonse e anifiaronse formulas e funcions.

CA2.5 Establecéronse contrasinais para protexer celas, follas e libros.

CAZ2.6 Obtivéronse graficos para a andlise da informacion.

CA2.7 Empregaronse macros para a realizacion de documentos e patréns.

CAZ2.8 Importaronse e exportaronse follas de calculo creadas con outras aplicacions e outros formatos.

CA2.9 Utilizouse a folla de calculo como base de datos (formularios, creacion de listas, filtraxe, e proteccion e ordenacion de datos).

CA2.10 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, nimeros, cddigos e imaxes.

CA2.11 Utilizaronse as opcions de traballo en grupo.

4.6.e) Contidos

Contidos

Estrutura e funcions.

Olmpresion de follas de célculo.

Relaciéns con outras aplicacions: importacion e exportacion.

Utilizacién de opciéns de traballo en grupo, control de versidns, verificacion de cambios, etc.
Instalacion e carga de follas de calculo.

Desefio.

Edicion de follas de calculo.

Gréficos.

Tratamento de datos.
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Contidos
Outras utilidades.
Xestion de arquivos.
Automatizacién de procesos nas follas de calculo. Macros.
4.7.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 Bases de datos 40
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Utiliza sistemas de xestion de bases de datos adaptadas as necesidades que se presenten no tratamento da informacién administrativa, aplicando as opciéns avanzadas. Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Ordenaronse e clasificaronse os datos das bases de datos para presentar a informacion.

CA4.2 Realizéronse consultas de bases de datos con criterios precisos.

CA4.3 Realizéronse informes de bases de datos con criterios precisos.

CA4 .4 Realizéronse formularios con criterios precisos.

CA4.5 Actualizaronse, fusionaronse e elimindronse rexistros das bases de datos.

CA4.6 Relacionaronse as bases de datos con outras aplicacidns informaticas para desenvolver as actividades que asi o requiran.

CA4.7 Realizouse a procura e a filtraxe sobre a informacién almacenada.

CA4.8 Protexéronse as bases de datos establecendo niveis de seguridade.

-10-
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Criterios de avaliacion

CA4.9 Elaborouse unha base de datos adaptada aos requisitos da organizacién.

4.7.e) Contidos

Contidos
Estrutura e funcions dunha base de datos.
Tipos de bases de datos.
Desefio dunha base de datos.
Utilizacion dunha base de datos.
Relacién con outras aplicacions.
Impresion.
4.8.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
8 Xestion de arquivos e busca de informacion 10
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Xestiona os sistemas de arquivos buscando e seleccionando con medios convencionais € informaticos a informacion necesaria. Sl

-11-
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Criterios de avaliacion

CA1.1 Detectéronse necesidades de informacion.

CA1.2 Identificaronse as fontes de obtencion de informacion e establecéronse prioridades.

CA1.3 Elixironse buscadores en intranet e en internet segundo criterios de rapidez e de opciéns de procura.

CA1.4 Empregéronse ferramentas web 2.0 para obter e producir informacion.

CA1.5 Utilizaronse os criterios de procura para restrinxir o nimero de resultados que se obtefian.

CA1.6 Aplicaronse sistemas de seguridade, proteccion, confidencialidade e restricion da informacion.

CA1.7 Canalizouse a informacion obtida, arquivandoa e/ou rexistrandoa, de ser o caso.

CA1.8 Organizaronse os ficheiros para facilitar a procura posterior.

CA1.9 Actualizouse a informacién necesaria.

CA1.10 Cumprironse os prazos previstos.

CA1.11 Realizaronse copias dos ficheiros.

CA1.12 Utilizaronse os compresores e os descompresores de ficheiros.

4.8.e) Contidos

Contidos

Internet e navegadores.
Utilidade dos navegadores.

Descarga e instalacion de aplicacions, programas e utilidades a través da web.

-12 -
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Contidos
Ferramentas web 2.0: blogs, wikies, servizos de aloxamento de videos e imaxes, redes sociais, etc.
Comprension e descompresion de ficheiros.
Buscadores de informacion.
Importacién e exportacion da informacion.
Técnicas de arquivo.
Arquivo informatico: xestion documental.
4.9.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
9 Xestion integrada de arquivos 4
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Xestiona integradamente a informacién proveniente de diversas aplicacions, asi como ficheiros audiovisuais, utilizando programas e periféricos especificos. NO

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Xestionaronse de xeito integrado bases de datos, textos, imaxes, etc., importando e exportando datos provenientes de follas de calculo e obtendo documentos compostos de todas estas posibilidades.

4.9.¢e) Contidos

Contidos

Ficheiros integrados por varias aplicacions: folla de calculo, base de datos, procesador de textos, graficos, etc.

-13-
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RA2 - Xestiona integradamente a informacion proveniente de diversas aplicacions, asi como ficheiros audiovisuais, utilizando programas e periféricos especificos.

N.° Titulo da UD Duracién
10 Xestién de arquivos audiovisuais 10
4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
NO

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Seleccionaronse arquivos audiovisuais de fontes externas e elixiuse o formato dptimo destes.

CA2.3 Creouse e mantivose un banco propio de recursos audiovisuais.

CA2.4 Personalizaronse os ficheiros audiovisuais en funcion do obxectivo do documento que se queira obter.

CA2.5 Respectouse a lexislacién especifica en materia de proteccion de ficheiros audiovisuais.

4.10.e) Contidos

Contidos

Gravacion, transmision, percepcién e comprension: dispositivos de captacion e reproducion.
Contido visual e sonoro.

Obxectivo da comunicacién dos contidos.

Insercidn noutros medios ou documentos.

Obsolescencia e actualizacién.

-14 -
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4.11.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

1" Xestién do correo e a axenda electrénica 9

4.11.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Xestiona o correo e a axenda electronica utilizando aplicaciéns especificas. Sl

4.11.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Utilizouse a aplicacién de correo electronico.

CA3.2 Identificouse o emisor, 0 destinatario e o contido nunha mensaxe de correo.

CA3.3 Aplicaronse filtros de proteccién de correo non desexado.

CA3.4 Canalizéuselles a informacion a todos os implicados.

CA3.5 Comprobouse a recepcion da mensaxe.

CAZ3.6 Organizaronse as bandexas de entrada e saida.

CA3.7 Rexistrouse a entrada e a saida de correos.

CA3.8 Imprimironse, arquivaronse ou eliminaronse as mensaxes de correo.

CA3.9 Aplicaronse as funcions e as utilidades que ofrece a axenda electrénica como método de organizacion do departamento.

CA3.10 Conectaronse e sincronizaronse axendas do equipamento informatico con dispositivos mébiles.

-15-
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4.11.e) Contidos

Contidos

Tipos de contas de correo electronico.

Contorno de traballo: configuracion e personalizacion.

Patréns e sinatura corporativas.

Foros de noticias (news): configuracién, uso e sincronizacién de mensaxes. Caderno de enderezos: importar, exportar, engadir contactos, crear listas de distribucion e pér a lista a disposicion doutras aplicacions ofimaticas.
Xestion de correos: enviar, borrar, gardar, copias de seguridade, etc. Configuracion das opcidns de seguimento.

Xestién da axenda: citas, calendario, avisos, tarefas, etc.

Sincronizacion con dispositivos mdbiles.

Xestion de ficheiros e seguridade das aplicacions de correo e axenda electronica. Filtros.

4.12.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

12 Elaboracién de presentacions 30

4.12.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA4 - Elabora presentacions multimedia de documentos e informes utilizando aplicacions especificas. Sl

4.12.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Realizouse a analise e a seleccion da informacion que se queira incluir.

CA4.2 Inserironse obxectos (taboas, graficos, follas de calculo, fotos, debuxos, organigramas, arquivos de son e video, etc.).
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Criterios de avaliacion

CAA4.3 Distribuiuse a informacion de xeito claro e estruturado.

CA4.4 Animaronse os obxectos segundo o obxectivo da presentacion.

CA4.5 Crearonse presentacions para acompafiar exposicions orais.

CA4.6 Realizaronse presentacions relacionadas con informes ou documentacion empresarial.

4.12.e) Contidos

Contidos

Estrutura e funcions.

Instalacién e carga.

Procedemento de presentacion.

Utilidades da aplicacion.

Procedemento de proteccion de datos: copias de seguridade.

Relacidns con outras aplicacions.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

A nota final de cada avaliacion resultara da suma da ponderacion seguinte:

- Superacién das probas realizadas. (70% sobre 10 puntos )

En cada avaliacion farase unha proba como minimo, ben por unidade didactica ou ben por bloque de contidos. Cando se realice unha sola proba € necesario obter como minimo un 5 para aprobar. Cando se realice
mais dunha proba, a cualificacion final sera a media ponderada delas, sendo necesario unha media minima de 5 para aprobar (sera requisito imprescindible superar 0 4 en cada proba para realizar a media ). Os
exames aprobados gardanse para a recuperacion.

- Realizacion de tarefas, cuestionarios e casos practicos (30% sobre 10 puntos). A profesora tera en conta o traballo diario do alumnado, cantidade e calidade das tarefas realizadas e o cumprimento dos prazos de
entrega.
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Sera necesario para superar o modulo acadar un minimo de 5 puntos.

A conduta fraudulenta na realizacion dunha proba (substitucion do exame por outro xa elaborado, copiar doutro exame, consulta de libros ou apuntes, consulta de aparellos electrénicos, etc.) daran lugar a retirada do
exame e a obtencion dunha cualificacion de cero puntos.

As probas escritas tedricas poderan constar de preguntas curtas, preguntas de verdadeiro ou falso, ou preguntas tipo test. A parte practica consistira na resolucion de tarefas practicas na aplicacion correspondente,
tal como se realizan nas tarefas habituais das clases.

Terase en conta a calidade & hora de realizar as tarefas, limpeza, redaccion correcta, sen faltas de ortografia, claridade e secuencias de operaciéns na resolucion de exercicios, etc.

A profesora elaborard unha taboa de observacién ou no seu caso unha lista de cotexo, do seguimento dos exercicios, cuestionarios e casos practicos propostos.

O alumnado debera entregar os exercicios resoltos (tanto os realizados na aula coma os enviados para casa) a través de aula virtual empregada habitualmente (Moodle)

A nota final do modulo sera a media aritmética da nota dos tres trimestres, sendo necesario ter aprobados cada un deles para o calculo da media.

Cando un alumno falte a un exame debera ser por causa xustificada, ben por enfermidade (debendo entregar o correspondente xustificante médico) ou ben por unha causa de forza maior, e s nestes casos farase o
exame outro dia. A data sera decidida pola docente.

Acordo de departamento:

1) As recuperacions dos exames parciais faranse despois da avaliacion.

2) Cando un alumno/a se colla copiando nun exame parcial, ten a avaliacién suspensa e ira & recuperacion dese trimestre cos parciais suspensos.

3) Se na recuperacion se lle colle copiando, vai ao final cos parciais suspensos do trimestre.

4) Se no exame final, se lle colle copiando, suspende automaticamente o mddulo.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Aplicando o proceso de avaliacién continua e feitas as recuperacions previstas, o alumnado que non tivese superado en xufio os contidos minimos relativos a Operatoria de teclados, Aplicaciéns informaticas de
xestion e/ou Multimedia debera repetir aquelas unidades didacticas nas que non tivese logrado a puntuacién suficiente para o aprobado (=>5).

Atal fin, o docente indicara en cada caso os exercicios convenientes para a sUa aprendizaxe, que deberdn ir na lifia do traballo ao longo do ano académico, segundo o recollido na presente programacion. Asi
mesmo, as actividades presentaran un grao de dificultade semellante.

En calquera caso, as referidas actividades de recuperacion consistiran en duas realizaciéns diferenciadas:

. Teoria, en menor proporcion.

. Practica, con maior presenza e peso especifico.

A execucion das realizaciéns practicas, e atendendo aos intereses dos destinatarios(as), seran presenciais. A tal fin, faranse propostas horarias compatibles para o alumnado e a docente, atendendo & programacion
xeral do centro e indicacions do Departamento.

No periodo que finalmente se fixe, e dado o sistema de avaliacion continua, o alumnado ven obrigado a presentar as tarefas puntual e debidamente realizadas cando lle fosen requiridas, a fin de poder determinar o
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grao de recuperacion positiva, no seu caso. E, finalmente, deberan realizar un examen de cada unha das partes pendentes de recuperar.

Referencia lexislativa:

O art. 5° da Orden 23-4-2007 que desenvolve os ciclos formativos, cita como datas para a recuperacion de pendentes, para modulos de 1° e 2° curso, o periodo de FCT.
O art. 6°.4 da Orde 28-2-2007 que regula o modulo de FCT, recolle os periodos de realizacién da FCT: abr-xufi/set-dec.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

A aplicacién do dereito de avaliacién continua require a asistencia regular do alumnado as clases e resto de actividades lectivas programadas, e pérdese ao acumular un 10% de faltas (non xustificadas) da duracion
do médulo formativo: 10% s/288=29 faltas.

En aplicacién do anterior, o alumnado afectado poderd asistir con normalidade &s actividades docentes programadas, agas &s que supofian a aplicacion da avaliacion continua (avaliacion parcial-trimestral).
Rematado o proceso ordinario de ensino e aprendizaxe do médulo na terceira avaliacion (xufio), este alumnado acudird a unha Unica proba extraordinaria de exame (en xufio), que incluira todas as unidades
didacticas programadas. Para dar por superada a materia teranse en conta, ademais, o resto de conceptos avaliables citados na presente programacion.

O desefio das referidas probas de recuperacion ateranse ao recollido na presente programacion, tanto para contidos teéricos como para a realizacion de tarefas practicas. Do mesmo xeito, podera esixirse a
elaboracion dun dossier formado por todos os exercicios e/ou documentos utilizados ao longo do curso (requisito imprescindible para aprobar). En tal caso, e para poder presentarse, debera entregarse previo &
realizacién da citada proba extraordinaria.

0 alumnado afectado debera ser avaliado ao remate do periodo lectivo (xufio) no centro educativo asignado para cada mddulo (sesidn de avaliacion final de médulos).

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

Realizarase cunha frecuencia minima mensual, o seguimento da programacion, no cal se reflectira o grao de cumprimento con respecto @ programacion e a xustificacion razoada no caso de desviaciéns.

A docente levara un control diario das actividades e dos tempos de cada unha, para facer as correccions pertinentes na programacion didactica do vindeiro curso. A vista dos resultados en xufio e a fin de actualizar a
programacion, de ser o caso, farase unha reflexién acerca da sua planificacién en xeral: actividades de ensinanza e aprendizaxe, temporalizacién, organizacion do traballo no taller e/ou na aula, grao de consecucién
dos obxectivos, utilidade dos criterios de avaliacion, adecuacién dos instrumentos de avaliacidn, coherencia das probas de avaliacion ao tipo de aprendizaxe que se pretende avaliar...
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8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

. Na xornada de acollida a efectuar os primeiros dias de clase, realizarase un diagndstico de necesidades mediante diversas dindmicas que permitan cofiecer o dominio profesional previo & matricula acerca da
materia de referencia. A sUa finalidade é poder establecer un marco de referencia que abarque & maioria, ou poder, no seu caso, efectuar unha atencién mais personalizada.
. Transcorrido o primeiro mes de clase realizarase a sesion de avaliacion inicial entre todos os compofientes do equipo docente. As conclusions recollidas en acta serviran de referencia para as actividades de aula.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

O obxecto basico da calidade do ensino esta en relacidn coa igualdade de oportunidades. Tal que, unha educacién de calidade para todos implica priorizar as situacions de desvantaxe por razons persoais, sociais
ou culturais, por parte da Administracién e da sociedade en xeral.

A funcién prioritaria da educacion € promover o desenvolvemento e a madureza persoal de todos os alumnos e alumnas, e para iso hai que responder & diversidade elaborando unha programacién que permita
individualizar o ensino, € dicir, dar resposta a diversidade.

Polo tanto, e & vista da avaliacion inicial e tamén en funcion da evolucion posterior, as medidas de atencion a diversidade e, se é o caso, as adaptacidns curriculares para o alumnado que as precise, atenderan aos
seguintes criterios:

- Facilitar que o alumnado individualmente, ou mediante formacién de subgrupos, poidan levar un ritmo diferente de aprendizaxe, dependendo da stia formacién previa e das slas capacidades e intereses. Tal que, 0
desefio curricular permita individualizar a ensinanza, € dicir, dar resposta a diversidade.

- Clases "entretidas" e motivadoras ao tempo que formativas, aplicando unha metodoloxia activa, na que o docente non se estenda en explicacions tedricas, en beneficio da simulacion practica e a experimentacion a
través do ordenador.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

Os temas transversais incorporaronse a educacién como aspectos do noso mundo que deben abordarse dende unha perspectiva moral. Baixo este concepto de transversalidade agruparonse en oito (8) temas:

1. Educacion moral e civica, tema transversal en torno ao que xiran o resto dos temas.

2. Educacién para a paz, inculcando valores coma a solidariedade, tolerancia, respecto & diversidade, capacidade de dialogo, participacion, cooperacion, non discriminacién dos seus iguais.

3. Educacién para a saude, procurando un cofiecemento do corpo e das stas enfermidades, e o xeito de previlas e curalas. Desenvolver habitos de salde, como a hixiene corporal e mental, alimentacion correcta,
prevencion de accidentes.

4. Educacion para a igualdade de oportunidades entre os sexos, que buscara eliminar calquera tipo de discriminacion ou intolerancia, tanto no plano das ideas como no das condutas persoais e sociais.

5. Educacién ambiental, promovendo habitos que sensibilicen ante os problemas do medio ambiente, e interese e preocupacion pola sua proteccidn, conservacion e mellora.
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6. Educacién sexual, asumindo pautas de conduta integradoras e respectuosas da diversidade por razon de sexo, e a non admitir conductas sexistas.

7. Educacién do consumidor, promovendo esquemas de decision que consideran todas as alternativas, desenvolver un cofiecemento dos mecanismos do mercado e dereitos do consumidor, e crear unha conciencia
de consumidor responsable que se sitla criticamente ante 0 consumismo e a publicidade.

8. Educacién vial, procurando sensibilizar acerca dos accidentes de circulacién e os problemas que se derivan, adquirindo condutas e habitos de seguridade vial como pedns e como usuarios de vehiculos.

Outras cuestions a considerar na transversalidade serian:

I. Educacién para a diversidade intercultural, na procura dun compromiso ético e moral que favoreza a solidaridade e a tolerancia, e crear un principio de colaboracién e respecto polos demais.

1. Educacion da dimensién europea, favorecendo a aceptacion, colaboracion e tolerancia no &mbito europeo no que debemos asumir normas e cumprir deberes, gozando asi de dereitos.

1. Educacién para o fomento da lectura, tendo en conta a relevancia de dita actividade na sua formacion (plan lector).

IV. Educacién para a integracion das tecnoloxias da informacién, destacando a forte conexion co mundo matematico, e aproveitar para potenciar o seu uso nos planos disciplinar e interdisciplinar (TICs).

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

. Esta previsto realizar saidas educativas para visitar instituciéns relacionadas cos contidos xerais do Ciclo formativo, na idea de ver "in situ" situacions reais nas que se desenvolven as diversas actividades
produtivas, e servan de reforzo e estimulo as simulacions didacticas habituais de aula.

. A relacion de actividades complementarias e extraescolares que se pretenden realizar dende o departamento figuran recollidas no predmbulo da presentacion xeral como anexo as programacions dos respectivos
maédulos do Ciclo, realizada polo Xefe do Departamento e froito do acordo co equipo docente.

10.0utros apartados

10.1) CLASES VIRTUAIS

No caso dun novo confinamento derivado da situacion sanitaria na que estamos polo COVID-19, a docente comunicarase co alumnado no mesmo horario lectivo das clases presenciais, empregando a plataforma
CISCO WEBEX para impartir as clases telematicas. Neste horario telematico un 60% sera adicado a ensinanza por parte da docente e un 40% a realizacion de tarefas individuais por parte do alumnado. Ademais o
alumnado recibira e entregara todas as tarefas a través da aula virtual coa que xa se ven traballando dende o inicio do curso.

0 alumnado esta informado de como proceder no caso dun confinamento e todos saben que habera que manter o mesmo horario que nas clases presenciais € que no caso de non conectarse o profesorado pofiera
a falta correspondente no XADE.

Seguirase a traballar a mesma dindmica que nas clases presenciais: Explicacions dos novos contidos por parte da docente a partir das tarefas practicas propostas ao alumnado e posterior realizacion das tarefas por
parte do alumnado. Ao igual que nas clases presenciais estas tarefas seran enviadas a través da aula virtual (Moodle) e deberan ser entregadas polo alumnado no prazo estipulado. Ademais, a docente enviara
enlaces a videos explicativos dos diferentes contidos traballados que reforcen o explicado durante as clases.
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A cualificacién do alumnado vira determinada por:

1- Probas tedrico-practicas escritas trimestrais de caracter obrigatorio.

A nota destas probas supora un 70% da nota trimestral. Estes exames tefien carécter obrigatorio e realizaranse nas datas e no tempo indicados na Aula Virtual. A ausencia inxustificada a estas probas conlevara
automaticamente un cero. No caso de ausencia por causa xustificada a un exame, o/a alumno/a debera pofierse en contacto coa profesora (mensaxe privada a través da plataforma) para entregar a xustificacion da

falta. S6 se admitiran xustificacions debidamente documentadas. Neste caso a profesora propora a/o alumna/o implicado unha data alternativa para a realizacién do mesmo.

2- Tarefas en lifia correspondentes as unidades didacticas, entregadas en forma e prazo. O alumnado deberé realizar as tarefas que o profesorado poda propofier con caracter avaliable. As tarefas en lifia deberan
entregarse seguindo as instrucions, respectando as normas e os prazos establecidos. Féra de prazo non se admitira a entrega das tarefas agas causas debidamente xustificadas e documentadas.

A nota das tarefas supora un 30% da nota trimestral. O feito de non enviar as tarefas conlevara automaticamente un cero neste apartado da nota.

IMPORTANTE: Para ter en conta as puntuacions acadadas nas tarefas en lifia & necesario obter unha nota igual ou superior a 5 nas probas tedrico-practicas escritas.

A cualificacion trimestral seré a suma das notas resultantes de cada un dos apartados anteriores, unha vez aplicadas as correspondentes porcentaxes.

A nota final do mddulo sera a media aritmética das notas das avaliacions trimestrais.
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