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m Obtencion dos datos do alumnado desde XADE

» Obtemos o informe "AL956-Datos xerais folla de..."

Profesorado Mantemento

B

Profesorado Secretaria Estat Xerador Exportar datos

XUNTA DE GALICIA
Ei e e e e = . Josts  [r00/7000 ] ano scaaimico FEOETY  Xade
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i Obter informe predefinido 1

Informes dispoiibles
AL939-Mat. cond. ES0 Adultos -~ 3

AL940-Cursos plurilingiies
AL941-Seccions bilinaiies Cédiga [AL356 | Nome [Datos xerais folla

AL942-Cert. PR do metal e da Descrician

AL943-Certificacidn de PRL Datos xerais n formato folla calculo

AL944-Cert. prev. riscos caons. /J
AL945-Cert. prev. riscos lab.

AL946-Certificado titulo bach pl Critarios da selaccién
AL947-Bach. Pl. Anexo IX
AL948-Cert. gases fluorados
AL949-Membros da ANPA
AL952-Acta resumo adultos
AL953-Lista responsables
ALS54-Tope faltas
AL956-Datos xerais folla de
AL957-Censo responsables
AL958-Actividades
AL959-Etia. cualificacidns
AL960-Expediente académico
AL961-Alumnado repetidor

alumna

AL962-Centros procedencia
AL963-Certificacion de PGS

AL964-Alumnado promocionado

AL965-Faltas de conduta

II:I Identificacién do informe no buzdn de listaxes
arquivo para Aula Virtual Z
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m Abrir ficheiro con Libre Office

» Empregamos LibreOffice Calc para abrir o ficheiro CSV

| Importacién de texto - [getal956_datosxeraisexcel.csv] 4+ 0O X
Importar
Conxunto de caracteres: éUnicode (UTF-8) 3 ‘
o - : « Unicode (UTF-8). Comprobar que se
e ) ) ven acentos e efies.
pcions do separador .,
T ® Separado por *Opcions de separador: Punto e coma
Ul Tbulacion  [] Coma Punto e coma [] Espazo [] Outro | *Delimitador de texto: " (ComiﬁaS)
[] Combinar delimitadores Delimitador de texto: rj
Outras opciéns «Comprobamos na parte inferior da venta
[] Campo entrecomifiado como texto [] Detectar os nimeros especiais que na mostra de datOS aparece Cada
camees ; dato nunha columna e que se ven
_ Estdndar  [Estdndar [Estandar [Estdndar [Estdndar [Estdndar |j CorreCtamente as eﬁes e 0S acentos
LCDD ALUMNO APELIDO 1 APELIDO 2 NOME SEXO CODIGOXADE
il@@@ﬁl@??l VILLEGAS ! F 4VLEVDIEOLEE1O
4 11000612084 GONZALEZ F— BATeGU0OHAGO1E *Unha vez aberto o gardamos en
| 5 1086612989 LOPEZ M SDNBLJOUANGOLR
6 1000612998 JUNCAL M AWEQJISUALEGOIL formato .ods
11939613292 AMOEDD M SD3IBACMINIOELQ ~
AiAAAg12200 naVTLL = i wueuncaskaa
Axuda Aceptar | Cancelar ‘
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m Preparacion da folla de calculo

» Eliminamos as columnas sobrantes

Ficheimro Editar Ver Inserir Formato Folla Datos Fermamentas Xanela Axuda

B o B 08/ wob- 4o Q=
|Liberatinn53n5 j 10 j a I a* a - = -

I
D4 j e z — |Ei' Educacion primaria
A | B | C o i
1 |APELIDO 1 APELIDO 2 NOME CURSO GRUPO
2 |Entenza Bernardez Saul 6% Educacion primaria A
3 |Crespo Bernardez SERGIO 6% Educacion primaria A
_ Mcanacelas Bemdrdez  Sofia |6° Educacién primariala
5 |Miranda Bermnardez Tania 6% Educacion primaria A

Mantemos unicamente;

*APELIDO 1
*APELIDO 2
‘NOME
CURSO
*GRUPO

Quizas tamén

‘NUM. EXPEDIENTE
‘NUM. IDENTIFICADOR

Ordenamos (opcional):Curso->Grupo->Apelido1->Apelido2->Nome
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m Creacion do campo APELIDOS

» Creamos unha columna onde unir os apelidos

> _ N i,
| Az -laaa-&-8-15= =50
)2 ~| & 2. = |[=CONCATENAR(AZ;" *;B2)
A | B | G -
1 |APELIDO 1 APELIDOD 2 MOME APELIDOS
Mleoivar Barientos Thais [Bolivar Barrientos
3 [Bouzas Bello Tamara
4 |Boussairi Batan Tania

» Creamos unha columna a dereita de “NOME”

» Usamos a formula * =CONCATENAR(AZ2;" ";B2)"
para crear o contido

» Copiamos a formula ao resto das filas
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m Creacion dos nomes de usuario

» Cada usuario debe ter un nome distinto

® Podemos crealo a partires de :

O nome e apelidos do alumno
O grupo e numero de lista

O seu documento (DNI, NIE)
O numero de expediente

O outras opcions

® S0 pode conter letras minusculas, numeros, guion
(-), guion baixo (_), punto (.) e arroba (@)
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m Como crear nome de usuario

» A partir do campo firstname e lastname mediante a
formula

=SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(SUBSTITUIR(MINU
SCUI_A (CONCA TENAR(C2, n. ";A2,' n. ",'BZ)),' " n; "19’, "ﬁ n; nn 19’, ua' n; na u)’, "é n; "e 19’, nlfn; uiu); no' n; "O n); ML'I n; nu n)

ATENCION!! pode variar segundo o idioma do interface. Esta formula funciona en LibreOffice en Galego.

Podese copiar e pegar. En castelan compre porier “Sustituir”)

» Co documento de identidade (DNI, NIE, etc) ou
numero de expediente.

® Teriamos que obter ese dato no arquivo de Xade
» Manualmente:

® eso1a01 (seleccionamos o primeiro e estendemos
cara abaixo e se autonumera: eso1a02, eso1a03...)
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m Vantaxes de cada unha das decisions.

» O nome concatenado permite ao alumno conecer o
seu home de usuario sen necesidade de comunicarllo.

» O documento de identificacion tamén € unico e
conecido no caso dos alumnos que tenen DNI.

» O numero de expediente € unico e sinxelo e esta
disponible no ficheiro de XADE. Os alumnos o atopan
en abalarMobil ou no boletin de notas.

» A creacion manual dun nemotécnico é sinxela e
significativa.
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m Contras de cada unha das decisions.

» O nome concatenado obtense cunha formula
complexa que pode dar erros se non se escribe
correctamente.

» Moitos alumnos de primaria non tenen DNI

» O numero de expediente non € cofecido polos
alumnos habitualmente.

» A creacion manual dun nemotecnico implica
comunicar aos alumnos dalgun xeito o seu usuario

® Atencion: se € preciso comunicar os datos de
acceso aos alumnos tera que ser respectando a
proteccion de datos
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m Creacion do arquivo CSV

» Creamos un novo arquivo en LibreOffice Calc_para
cada grupo

» Creamos as columnas username, password,
firstname, lastname, email, city, department

® username= cada usuario un distinto.

® password= changeme (para todos os alumnos)
® firstname= nome dos alumnos

® /astname= apelidos dos alumnos

® email= nonresponder@edu.xunta.es

® city= lugar do centro educativo

® department= un distinto para cada grupo
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m Vista da folla preparada para exportar

» E recomendable crear un arquivo distinto por grupo

Ficheiro Editar Ver Inserir Formato

alta_alumnado _grupo2.csv - LibreO

Folla Datos Femamentas Xanela Axuda

B-S-H-Meal kst &S

[ €X 4T | EH B

ILiberatinn Sans j Il[} j[ a d g & [E & *I

ia para a
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=&
s T =)
A [ B [ C | D | E F
1 |username password (firsthame lastname email city department
2 |esola0l changeme Abel VILLEGAS Viviano  nonresponder@edu.xunta.es |Galicia esola
3 |esolaD2 changeme Ada LOPEZ Viviano nonresponder@edu.xunta.es |Galicia esola
4 |esola03 changeme Adrian GONZALEZ VILLEGAY nonresponder@edu xunta.es |Galicia esola



m ATENCION! Coidado ao pegar os datos

» Cando peguemos datos que provefien de formulas
temos que facer uso da opcion

® "Pegado especial...” >> “S0 os valores”

h Pegado especial + 0O X
Seleccion Operacions
[J Pegar todo; ® Ningtn
Texto () Engadir
Nimeros (O Subtraer
Data e hora O Multiplicar
[1 Eérmulas O Dividir

[ ] Comentarios

[ ] Formatos
] Obxectos

Opcions Mover as celas
[] Ignorar as celas baleiras (*) Mon desprazar
[] Traspofier () Cara abaixo
[] Ligar (O Dereita

ggg;ﬁ'_lc]ﬁ @mte Q) Axuda Aceptar Cancelar
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m Gardado do ficheiro CSV

» Menu Ficheiro—Gardar como
® Tipo TEXTO (CSV)
® Unicode UTF-8
® Delimitador de campos “;”
® Delimitador de texto <vacio>

h Exportar ficheiro de texto + 0O
Opcions do campo
Conxunto de caracteres  Unicode (UTF-8)

Ll

Delimitador de campos: |;

L Lo

Delimitador de texto:

Gardar o contido da cela tal como se mostra

[] Gardar as farmulas das celas en lugar dos valores calculados
[] Entre comifias todas as celas de texto

[] Largura fixa de columna

Axuda Aceptar Cancelar

ia para a
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m Carga do ficheiro na Aula Virtual

» Administracion do sitio >> Usuarios >> Contas:

Cargar usuarios .
Cargar usuarios®

~ Cargar

Ficheiro* Escolla un ficheiro...

alta usuarios eso2a.csv

CSV delimiter | j
Encoding = UTF-8 j
Preview rows 10 j

Cargar usuarios
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m Comprobacion de datos

» Comprobamos os datos
® Se hai erros cancelamos e corriximos os datos
® Se esta correcto continuamos

® Importante:

Configuracion "Upload type": Add new only, skip existing
Upload type | Add new only, skip existing users j UserS"

e ssorpassuors | Crorun convsiel e erpecs "New user password": Campo requirido no
Existing user details | No changes j fi Ch ei ro"

s "Prevent email address duplicates":
Seleccionamos "NON”

Forzar o cambio de contrasinal Users having a weak password j

Permitir renomear Non

Allow deletes Non

Allow suspending and activating of Si
CCCCCC ts

Prevent email address duplicates Si

(T S T A (T

Standardise usernames Si

Select for bulk user actions Non j
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m Matriculacion de usuarios en cursos

» Para matricular creamos columnas adicionais

oCourseN =nome corto do curso
o TypeN= tipo de usuario (1=estudante)
oUnha parella por cada curso (N)

| A B | C | D | - | F | 6 | H | 1 |
1 |username ssword firstname lastname email city coursel typel groupl
2 _|oscarmanuel.martinez.perez changeme Oscar Manuel Martinez Pérez  nonresponder@edu.xunta.es Pobra MAT-52 12A
3 Jjuan.patino.delarosa changeme Juan Patifio de la Rosa nonresponder@edu.xunta.es Pobra MAT-S2 128

v Papeis
(Original Student) typeN=1 Alumno (student) -
(Original Teacher) typeN=2 Profesor/a (editingteacher) -

(Original Non-editing teacher) Profesor sen edicion (teacher) -
typeN=3
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m Configuracion dos datos

» Upload type = Add new and update existing users
» New password = Campo requirido no ficheiro

» Existing users details = No change

» Forzar o cambio de = Ningun

» Prevent email address duplicates = Non

Configuracién

n
—
dnaardise usernames = NNOon
Upload type Add new only, skip existing users
ew user p
iiiiiii g user details No changes
iiiiiii g user password MNo changes j
Forzar o cambio de contrasinal Users having a weak passwor rd j
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrr M
W MNon j
llllllll pending and activating of = Si j
cccccccc
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee plicates Si j
o B -
P XUNTH mm e m aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa J
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m Mais informacion:

» As instrucions detalladas para este proceso se poden
cosultar na Aula virtual aberta de Websdinamicas

» https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aul
avirtual2/course/view.php?id=45

» Para calquera dubida ou dificultade contacte co
asesor Abalar da sua zona.
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