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CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

jB|ICIB

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
36011579 A Guia Vigo 2024/2025
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
COM Comercio e marketing CMCOMO02 Comercializacién de produtos alimentarios ﬁ'glﬁg formativos de grao Réxime de adultos
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP1614 Ofimatica aplicada ao comercio alimentario 2024/2025 6 132 158

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

NOELA MARTINEZ OSEIRA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa sua adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este mddulo forma parte do Ciclo Medio de Comercializacién de Produtos Alimentarios. Tratase dun proxecto de FP dual posto en marcha no curso académico 2021-2023, pola Conselleria de Educacion,
Universidade e Formacién Profesional coas empresas Carrefour, GrupoAuchan, Gadisa, Froiz, El Corte Inglés.

O proceso de ensino e aprendizaxe ten lugar na empresa e no centro formativo.

0 alumnado acadara as competencias necesarias para desenvolver actividades comerciais en establecementos alimentarios fisicos e online, relacionadas coa planificacién comercial, a xestion da loxistica de
almacenaxe, distribucion e reposicidn de produtos alimentarios, a supervision das secciéns de venda de alimentos perecedoiros e non perecedoiros, e de atencion comercial a clientes e provedores; seguindo
criterios de calidade e actuando segundo a normativa de prevencién de riscos, seguridade alimentaria e proteccion do consumidor.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Formacion en empresa. Formacion curricular que se adquirira na empresa. 20 10
2 Orgcrgzggg? g :{Zﬁ?f ?g:éﬁizgz’n S Informacion. Compofientes dun ordenador. Periféricos de entrada e de saida. Sistema operativos Windows e outros. Manexo do 60 35
Fnulti media P procesor de textos do LibreOffice writer. Manexo de impress para presentacions multimedia
3 Desefio de material grafico Manexo de aplicacidns de desefio grafico: gimp, dibuxo Draw, canva, etc. 33 25
4 Folla de célculo Manexo de LibreOffice Calc 25 20
5 Bases de datos Manexo da aplicacidn de base de datos de LibreOffice 10 5
Organizacion e arquivo da o . o C . g
6 documentacion e proteccion de datos Organizacion e arquivo da documentacion dixitalmente e aplicacién da normativa de proteccion de datos 10 5
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 Formacion en empresa. 20
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4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

thCIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA3 - Elabora documentos de rexistro de empresas provedoras, da clientela e de produtos, e utiliza funcidns e ferramentas de follas de calculo

NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAZ3.1 Realizéronse calculos de vendas e compras utilizados na xestion dun pequeno comercio alimentario aplicando as principais funcions da folla de calculo e de representacion de graficos

CA3.1.1 FE. Realizaronse célculos de vendas e compras utilizados na xestion dun pequeno comercio alimentario aplicando as principais funciéns da folla de calculo e de representacion de graficos

CA3.2 Elaborouse documentacion de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, e elaboraronse graficos, combinando datos de varias taboas

CA3.2.1 FE. Elaborouse documentacién de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, e elaboraronse graficos, combinando datos de varias taboas

CA3.3 Analizaronse datos e resultados de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, empregando representacions graficas e texto

CA3.3.1 FE. Analizéronse datos e resultados de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, empregando representacions graficas e texto

CA3.4 Automatizouse a confeccién de documentos de xestion do comercio alimentario, definindo e aplicando rutinas na folla de calculo

CA3.4.1 FE. Automatizouse a confeccidn de documentos de xestion do comercio alimentario, definindo e aplicando rutinas na folla de calculo

CA3.5 Formataronse celas, ringleiras, columnas e follas na presentacion dos documentos de folla de calculo, para a sua axilizacién e a sua presentacion

CA3.5.1 FE. Formataronse celas, ringleiras, columnas e follas na presentacion dos documentos de folla de clculo, para a sda axilizacion e a sda presentacion

CAZ3.6 Introducironse textos, imaxes e codigos relativos a produtos alimentarios, utilizando aplicaciéns ofimaticas de folla de calculo

CA3.6.1 FE. Introducironse textos, imaxes e cddigos relativos a produtos alimentarios, utilizando aplicacions ofimaticas de folla de calculo

CA3.7 Utilizaronse taboas estatisticas e elementos graficos de folla de calculo para valorar investimentos, ingresos, custos e amortizacions de préstamos

CA3.7.1 FE. Utilizaronse taboas estatisticas e elementos graficos de folla de calculo para valorar investimentos, ingresos, custos e amortizaciéns de préstamos

-3-
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Criterios de avaliacion

CA3.8 Extraeuse informacion a través da consulta combinada de varias taboas de datos e taboas dinamicas

CA3.8.1 FE. Extraeuse informacion a través da consulta combinada de varias tdboas de datos e tdboas dinamicas

CA3.9 Elaboraronse documentos comerciais en formato de folla de calculo dun comercio alimentario utilizando desefios atractivos e adecuados & sta finalidade

CA3.9.1 FE. Elaboraronse documentos comerciais en formato de folla de calculo dun comercio alimentario utilizando desefios atractivos e adecuados & sua finalidade

4.1.e) Contidos

Contidos

Célculo de datos de vendas e compras.

Elaboracion de documentos: existencias, produtos, clientela e provedores. Valoracién de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras. Representacion de graficos.

Elaboracion por folla de célculo de documentos de xestion do comercio alimentario: facturas, albaras, cartas e correos electrénicos. Rutinas. Automatizacion de confeccién de documentos de xestién.
Formatado de celas, ringleiras, columnas e follas de calculo. Presentacions de folla de calculo. Introducion de textos, codigos e imaxes.

Valoracién de custos financeiros e de amortizacion de préstamos mediante folla de calculo. Representaciéns graficas a partir de calculos numéricos.

Elaboracion de taboas dindmicas e consolidacion de datos.

Presentacién atractiva de documentos comerciais mediante folla de célculo. Publicacion en lifia.

4.2.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
2 O ordenador, sistemas operativos, procesador de texto e presentacions multimedia 60
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Realiza materiais informativos do comercio alimentario con presentacions de textos e imaxes, utilizando aplicacions informaticas de procesamento de textos e de presentacions Sl
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4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Elaboraronse e editaronse escritos de comercio alimentario mediante aplicaciéns ofimaticas de procesamento de textos

CA1.2 Importaronse e exportaronse datos sobre produtos alimentarios creados con outras aplicacidns e formatos, para a stia adaptacién &s necesidades do negocio

CA1.3 Realizouse a maquetaxe ofimatica de textos informativos e ilustracions relativas ao comercio alimentario, elaborando indices tematicos, alfabéticos e de ilustraciéns, atendendo & importancia da posicion e o nimero de paxina

CA1.4 Trataronse os textos de presentacions publicitarias de negocios alimentarios mediante aplicaciéns ofimaticas de presentacion de diapositivas, acompafiandoos de animacions de texto e imaxes libres de dereitos ou con dereitos adquiridos

CA1.5 Trataronse o estilo, o tipo e o corpo do texto de carteis e ofertas corporativas

CA1.6 Exportaronse os materiais informativos maquetados para a sua difusion mediante impresién ou publicacién en lifia

CA1.7 Desefaronse presentacions mestras que sirvan de base para a creacion doutras presentacions

CA1.8 Protexéronse os materiais elaborados mediante protocolos de seguridade, para evitar posibles incidencias

4.2.e) Contidos

Contidos

Edicion de textos comerciais de tema alimentario mediante aplicaciéns informaticas.

Importacion e exportacion de datos sobre produtos alimentarios. Conversién de datos entre aplicaciéns informaticas.

Maquetaxe ofimatica relativa ao comercio alimentario: textos e ilustracions; paxinacion. Elaboracién de indices tematicos, alfabéticos e de ilustracions. Publicacions en lifia. Aplicaciéns ofimaticas de maquetaxe.
Presentacion de diapositivas comerciais de tema alimentario. Presentacions publicitarias. Tratamento do texto. Estilo. Imaxes e sons libres de dereitos. Aplicacions ofimaticas de presentacions.

Elaboracion de carteis e ofertas corporativas. Publicacion impresa. Publicacion e difusién en lifia.

Elaboracion de presentacions mestras.

Proteccion de materiais elaborados e protocolos de seguridade. Tratamento de incidencias.
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4.3.a) Identificacion da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracién
3 Desefio de material grafico 33
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Confecciona folletos publicitarios para comercios alimentarios e utiliza padréns de programas ofimaticos de edicién e de desefio grafico Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Seleccionouse a informacién que deben incluir os materiais publicitarios de comercio alimentario e as stas caracteristicas de desefio

CA2.2 Editouse a composicion das imaxes de folletos publicitarios ofimaticos

CA2.3 Maquetaronse folletos publicitarios organizados segundo a stia mensaxe, a proporcion, o equilibrio e a simetria

CA2.4 Realizéronse folletos e catalogos de produtos alimentarios utilizando padréns de desefio grafico ofimatico

CA2.5 Elaboraronse carteis e ofertas comerciais con cores e imaxes adecuadas aos produtos ofertados, utilizando criterios comerciais e de composicion

CA2.6 Adecuouse a redaccion da informacidn contida no material publicitario @ mensaxe que cumpra transmitir

CA2.7 Distribuironse os textos e as imaxes ao longo do folleto, para o que se elixiu a localizacién, a prioridade e a disposicion

CA2.8 Realizéronse traballos promocionais e publicitarios adecuados aos formatos para a venda en lifia

4.3.e) Contidos

Contidos

-6-

Composicion de folletos e catalogos publicitarios do comercio alimentario. Caracteristicas de desefio de textos informativos e publicitarios. Redaccién de materiais publicitarios: adecuacién & mensaxe que cumpra transmitir.
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Contidos

Composicion de imaxes de folletos de negocios alimentarios: contido textual, semellanza, continuidade e simetria.

Maquetaxe publicitaria para venda en lifia.

Magquetaxe de folletos e catalogos publicitarios. Organizacién da mensaxe, proporcidn, equilibro e simetria. Padréns ofimaticos. Importacion de textos e imaxes para a stia maquetaxe. Elaboracion de carteis e ofertas comerciais. Criterios comerciais e de com

4.4.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 Folla de célculo 25
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos de rexistro de empresas provedoras, da clientela e de produtos, e utiliza funcidns e ferramentas de follas de calculo NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Realizéronse calculos de vendas e compras utilizados na xestién dun pequeno comercio alimentario aplicando as principais funcions da folla de calculo e de representacion de graficos

CA3.1.2 FCE. Realizaronse calculos de vendas e compras utilizados na xestion dun pequeno comercio alimentario aplicando as principais funciéns da folla de calculo e de representacion de graficos

CA3.2 Elaborouse documentacion de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, e elaboraronse graficos, combinando datos de varias taboas

CA3.2.2 FCE. Elaborouse documentacién de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, e elaboraronse graficos, combinando datos de varias taboas

CA3.3 Analizaronse datos e resultados de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, empregando representacions graficas e texto

CA3.3.2 FCE. Analizéronse datos e resultados de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras, empregando representacions graficas e texto

CA3.4 Automatizouse a confeccién de documentos de xestién do comercio alimentario, definindo e aplicando rutinas na folla de calculo

CA3.4.2 FCE. Automatizouse a confeccion de documentos de xestion do comercio alimentario, definindo e aplicando rutinas na folla de calculo
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Criterios de avaliacion

CA3.5 Formataronse celas, ringleiras, columnas e follas na presentacion dos documentos de folla de célculo, para a sua axilizacién e a sua presentacion

CA3.5.2 FCE. Formataronse celas, ringleiras, columnas e follas na presentacién dos documentos de folla de calculo, para a sta axilizacion e a stia presentacion

CAZ3.6 Introducironse textos, imaxes e codigos relativos a produtos alimentarios, utilizando aplicaciéns ofimaticas de folla de calculo

CA3.6.2 FCE. Introducironse textos, imaxes e cddigos relativos a produtos alimentarios, utilizando aplicacions ofimaticas de folla de calculo

CA3.7 Utilizaronse taboas estatisticas e elementos graficos de folla de calculo para valorar investimentos, ingresos, custos € amortizacions de préstamos

CA3.7.2 FCE. Utilizaronse taboas estatisticas e elementos graficos de folla de calculo para valorar investimentos, ingresos, custos e amortizaciéns de préstamos

CAZ3.8 Extraeuse informacion a través da consulta combinada de varias taboas de datos e taboas dinamicas

CA3.8.2 FCE. Extraeuse informacion a través da consulta combinada de varias taboas de datos e taboas dinamicas

CA3.9 Elaboraronse documentos comerciais en formato de folla de calculo dun comercio alimentario utilizando desefios atractivos e adecuados & sta finalidade

CA3.9.2 FCE. Elaboraronse documentos comerciais en formato de folla de calculo dun comercio alimentario utilizando desefios atractivos e adecuados a sta finalidade

4.4.¢) Contidos

Contidos

Célculo de datos de vendas e compras.

Elaboracion de documentos: existencias, produtos, clientela e provedores. Valoracién de existencias, de produtos, da clientela e de empresas provedoras. Representacion de graficos.

Elaboracion por folla de calculo de documentos de xestion do comercio alimentario: facturas, albaras, cartas e correos electrénicos. Rutinas. Automatizacion de confeccién de documentos de xestién.
Formatado de celas, ringleiras, columnas e follas de calculo. Presentacions de folla de calculo. Introducion de textos, codigos e imaxes.

Valoracién de custos financeiros e de amortizacion de préstamos mediante folla de calculo. Representacions graficas a partir de calculos numéricos.

Elaboracion de taboas dindmicas e consolidacion de datos.

Presentacién atractiva de documentos comerciais mediante folla de célculo. Publicacion en lifia.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica
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informacién

N.° Titulo da UD Duracién
5 Bases de datos 10
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora, mantén, xestiona e actualiza datos relacionados coa actividade comercial alimentaria, utilizando bases de datos ofimaticas, tendo en conta a normativa relativa & proteccion do/da consumidor/a, a seguridade e ao acceso & S|

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Elaboraronse bases de datos ofimaticas relacionais estruturando os datos segundo criterios de lifias de produtos, familias e referencias, empresas provedoras, distribuidoras e tendas, clientela, etc

CA4.2 Crearonse e actualizaronse rexistros electrénicos de datos diversos, utilizando aplicaciéns ofimaticas de bases de datos

CA4.3 Rexistrouse a informacién mediante ferramentas de xestién comercial de relaciéns coa clientela a través da nube

CA4.4 Crearonse consultas, formularios e informes en bases de datos ofimaticos, facendo amigable e atractiva a stia presentacion

CA4.5 Extraéronse os datos elixidos da informacién almacenada en bases de datos relacionais ofimaticas mediante a utilizacion das ferramentas de procura e filtraxe

CAA4.6 Elaboraronse documentos a través de consultas en bases de datos ofimaticas relacionais compostas de varias taboas de datos

CA4.7 Aplicaronse as condicions establecidas na organizacion da informacion, para respectar a normativa asociada & proteccion de datos

4.5.e) Contidos

Contidos

Elaboracion e mantemento de bases de datos ofimaticas relacionais, de clientela, de produtos e de provedores.

Creacion, elaboracion e actualizacion de rexistros de datos. Relacions. Ferramentas de xestion das relacions coa clientela a través da nube. Customer Relationship Management (CRM).

Realizacion de consultas. Acceso & informacion. Presentacion en lifia amigable e atractiva. Accesibilidade.
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consumidor/a, seguridade e acceso

Contidos
Listas de datos relacionais: introducion, ordenacion e validacién de datos nunha lista. Filtros de datos.
Creacion de formularios e informes.
Elaboracion de documentos a partir de bases de datos relacionais: consultas de datos das taboas.
Aplicacion da normativa legal en materia de proteccion de datos en bases de datos.
4.6.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 Organizacion e arquivo da documentacion e proteccion de datos 10
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAS5 - Organiza a informacién e a documentacion asociada & actividade comercial, aplicando técnicas de organizacion e de arquivamento manual e informético, e cumprindo as especificacions da normativa relativa a proteccion do/da S|

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA5.1 Determinaronse os sistemas de clasificacion, rexistro e arquivamento apropiados as peticidns en lifia ou fisicas

CA5.2 Organizouse a documentacion dixital en funcién do pedido, do/da cliente/a e da axilidade no acceso & informacion

CAA5.3 Xestionouse a orde do pedido do/da cliente/a e comprobouse que a documentacion se adecte ao establecido

CA5.4 Xestionaronse libros de rexistro de entrada e saida de correspondencia e paquetaria habitual en comercios alimentarios, en soporte informatico

CAA5.5 Rexistraronse e arquivaronse a informacion e os documentos dixitais habituais en comercios alimentarios, aplicando as técnicas informaticas utilizadas para a organizacion e o arquivamento da documentacion comercial

CAA5.6 Organizouse e arquivouse dixitalmente a documentacion fiscal e de tesouraria, permitindo un acceso rapido e seguro

CAA.7 Aplicaronse os niveis de proteccion do/da consumidor/a e de seguridade no acceso & informacion

-10-
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Criterios de avaliacion

CAA5.8 Aplicouse a normativa basica sobre proteccion de datos e conservacion de documentos

4.6.e) Contidos

Contidos

Determinacion do sistema de clasificacion, rexistro e arquivamento do comercio alimentario: en lifia ou fisico. Condicions especificas.

Organizacion da documentacién dixital en funcion do pedido e do/da cliente/a. Facilidade de acceso.

Ordes de pedidos da clientela. Xestién e comprobacion. Produtos alimentarios. Clientela. Forma de pagamento.

Xestion de libros de rexistro de entrada e saida en soporte informatico: documentos informaticos habituais, correspondencia e paquetaria electrénica. Axenda e rastrexabilidade.

Organizacion, arquivamento, doado acceso e niveis de proteccién. Documentacion fiscal e de tesouraria. Aplicacién de normativa de proteccién de datos e proteccion de documentos no arquivamento.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

Todos os Criterios de Avaliacion (CA) establécense como minimos tendo que acadarse 0 50% da cualificacion de cada un para ter unha avaliacion positiva. O calculo do 50% establecerase no nivel minimo de logro
que corresponda ao instrumento de avaliacién empregado.
Os procedementos de avaliacion que se aplicaran poderan ser:

a. Probas de cofiecementos:

i. Poden consistir en exames escritos con preguntas curtas e/ou a desenvolver, cuestionarios tipo test ou supostos practicos.

ii. Conteran instrucions de realizacion con indicacidn de tempos maximos para realizalas e a cualificacién maxima por preguntas ou apartados.

iii. Nos cuestionarios tipo test se indicara a nota minima que se debera acadar.

iv. Para os exames escritos con preguntas a desenvolver ou supostos practicos empréganse modelos de solucidn (padréns) graduados do seguinte xeito: pregunta completa 100% da cualificacion, pregunta case
completa 75% da cualificacion, pregunta aceptable (minimo) 50% da cualificacion, pregunta incompleta 25% da cualificacion, pregunta moi incompleta 5% da cualificacién. Unha proba de cofiecementos non
realizada inxustificadamente, supora volvela realizar no periodo de actividades de recuperacién correspondente.
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v. Este tipo de probas seran combinadas. Ou sexa, se avaliaran varios criterios de cualificacion nelas. A cualificacion consistira en corrixir a proba globalmente e repartir a cualificacion entre os CA avaliados en
funcion do peso establecido.

vi. En cada periodo de avaliacién parcial este tipo de probas terd un peso do 40% da cualificacién obtida. As cualificacidns de probas de cofiecementos superiores a 4 puntos poderan facer media co resto de
procedementos de avaliacidn para o calculo da nota de cada avaliacion.

b. Probas de produto e/ou desempefio:

i. Poden consistir en traballos de investigacion, traballos de desefio, memorias, fichas, plans, obxectos ou similares e defensas orais tanto en grupo como individuais.

ii. Conteran indicacidns/instrucions precisas sobre como presentalas, os formatos de presentacién, o xeito de presentacién (correo electronico, aula virtual,...), que debe ser defendido, os prazos de presentacion, as
penalizaciéns por presentacions fora de prazo e de como se cualificaran (niveis de logro e indicadores). Un produto non presentado inxustificadamente, implicara volvelo a realizar no periodo de actividades de
recuperacion correspondente.

iii. Cualificanse con taboas de indicadores (rubricas) con catro niveis de logro: completo/excelente 100% da cualificacion do indicador de que se trate; case completo/bo 75%; aceptable (minimo) 50% e insuficiente do
0% ao 40%.

iv. Nas tdboas de indicadores empregaranse os seguintes bloques: expresion escrita, ortografia, formato, presentacion e creatividade, contido e desempefio. Os indicadores de contido puntuaran como minimo un
60% da cualificacion total do produto.

v. Se o produto que se pide trae asociada unha exposicién oral (defensa) esta sera avaliada por separado coa sta correspondente taboa de indicadores que incluiran os seguintes bloques: linguaxe non verbal,
linguaxe verbal, presentacion e creatividade do apoio visual.

vi. Este tipo de probas seran combinadas. Ou sexa, se avaliaran varios criterios de cualificacion nelas. A cualificacion consistira en corrixir a proba globalmente e repartir a cualificacién entre os CA avaliados en
funcién do peso establecido en axustar avaliacion.

vii. En cada periodo de avaliacion este tipo de probas tera un peso do 60% da cualificacién obtida. As cualificacidns de produtos superiores a 4 puntos poderan facer media co resto de procedementos de avaliacién
para o calculo da nota de cada avaliacion.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

1. As probas con cualificacions inferiores a 4 puntos deberan ser superadas nos periodos correspondentes para as actividades de recuperacion que se establezan.

2. Se anota da 12 ou 22 avaliacion é inferior a 5 puntos deberan ser recuperadas unicamente as probas de cofiecemento ou de produtos e/ou desempefios que, individualmente, obtiveron unha cualificacion inferior a
5 puntos.

3. As actividades de recuperacidn desenvolveranse no periodo establecido.
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6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

1. Segundo a RESOLUCION do 10 de xullo de 2024, da Direccién Xeral de Formacién Profesional, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das ensinanzas de formacién profesional do sistema
educativo no curso 2024/25, no punto décimo noveno.7 recéllese que:

O alumnado sera excluido do proxecto de formacién dual nos seguintes casos:

- Durante o periodo de formacidn no centro educativo, de acordo coas normas de organizacion, funcionamento e convivencia aprobadas polo centro docente, por faltas repetidas de asistencia e/ou puntualidade non
xustificadas que poidan derivar nunha falta de aproveitamento das ensinanzas tanto no centro educativo como posteriormente na empresa.

A este respecto o Departamento de Comercio e Marketing considera que 0 alumnado sera excluido do proxecto de formacion dual cando alcance, no centro educativo, 0 10% de faltas inxustificadas nas horas anuais
de, alo menos, tres mddulos e tefia tres mddulos suspensos. Neste caso, 0 equipo docente reunirase para valorar a posible falta de aproveitamento polo alumno/a destas ensinanzas e a stia consecuente exclusion.

2. De ter algin médulo suspenso, debera superar unha proba no mes de setembro que garantice o aproveitamento desta ensinanza.

Elaborarase unha proba combinada que permita cualificar os CA do mddulo. Contera instrucions de realizacién con indicacion de tempos maximos para realizalas € a cualificacion maxima por preguntas ou
apartados. Consistira nunha proba de cofiecementos por escrito con duas partes; un cuestionario tipo test e casos practicos.

3. 0 alumnado non tera que examinarse das partes superadas. Ou sexa, estaran exentos de contestar aquelas partes da proba que contefia casos practicos relacionados con esas partes superadas. Esta exencion
lle sera comunicada individualmente &s persoas alumnas.

4. O cuestionario tipo test e/ou preguntas breves e/ou de desenvolvemento, contera o nimero suficiente de preguntas para poder avaliar os CAs do mddulo. No cuestionario a nota minima que se debera acadar
sera dun 5.

5. A parte de casos practicos consistird nun nimero suficiente deles que permita avaliar os CAs do médulo que seran corrixidos con taboas de indicadores con catro niveis de logro: completo/excelente 100% da
cualificacion do indicador de que se trate; case completo/bo 75%; aceptable (minimo) 50% e insuficiente do 0% ao 40%).

6. O cuestionario ponderara un 30% e os casos practicos un 70% da cualificacién final da proba. Cada parte sera avaliada sobre 10 puntos e non se dara a proba por superada se en cada parte non se obtén como
minimo 5 puntos sobre 10.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

1. Cada 15 dias, farase o seguimento da programacion na aplicacion informatica. Mensualmente se dara conta na reunion de departamento preceptiva deste seguimento.

2. A avaliacion da préactica docente realizarase unha reflexién sobre as competencias de programacién, actividades de aula, avaliacion e formacion tendo en conta os seguintes indicadores de cada competencia:

a. Programacion:
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i. Planificacién do traballo docente.

ii. Programacion de unidades didacticas.

iii. Programacion de actividades e tarefas.

iv. Tratamento da atencién & diversidade e da transversalidade.

b. Actividades de aula:

i. Metodoloxia desenvolvida.

ii. Motivacion para a aprendizaxe.

iii. Potenciacién da autonomia no proceso de ensino-aprendizaxe.
iv. Coordinacién co resto do equipo docente.

v. O clima na aula e resolucion de conflitos.

vi. Traballo en equipo.

vii. Actividades desenvolvidas variadas facendo un papel docente-guia.

viii. Utilizacion dos recursos do contexto para reforzar o proceso EA.
ix. Atencion 4 diversidade.
x. Inclusion da transversalidade nas actividades.

c. Avaliacion:

i. Instrumentos utilizados para facer a avaliacion inicial e o seu rexistro.

ii. Instrumentos utilizados para a avaliacion continua e o seu rexistro.
iii. Procedemento utilizado para a avaliacion final.

iv. Coavaliacion e autoavaliacién, se proceden.

v. Desenvolvemento das actividades de recuperacion.

vi. Informacion proporcionada sobre a avaliacion e a cualificacion.

d. Formacion:

i. Formacion desenvolvida formal.

ii. Formacion desenvolvida non formal.

3. Na memoria do fin de curso se recolleran propostas de modificacions para o curso seguinte, en funcién da autoavaliacion anterior realizada.
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8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

Durante o primeiro mes de curso se desenvolvera un procedemento de observacién competencial a través de dlas tarefas concretas: a realizacidn dun traballo por escrito e unha posterior exposicion do mesmo ante
o resto de comparieiros que permitan recoller informacion de todas/algunhas das competencias claves seguintes:

1. Competencia en comunicacion lingiiistica. Refirese & habilidade para utilizar a lingua, expresar ideas e interactuar con outras persoas de maneira oral ou escrita. Para desenvolvela desefiaranse tarefas que
impliquen a expresion escrita e a utilizacion da oralidade (traballos de reflexién e investigacion por escrito e defensa dos mesmos de xeito oral apoiados en produtos graficos)

2. Competencia matematica e competencias basicas encienciaetecnoloxia.A primeira alude as capacidades para aplicar o razoamento matematico para resolver cuestions da vida cotia; a competencia en ciencia
céntrase nas habilidades para utilizar os cofiecementos e metodoloxia cientificos para explicar a realidade que nos rodea; e a competencia tecnoloxica, en como aplicar estes cofiecementos e métodos para dar
resposta aos desexos e necesidades humanos. Neste caso a preparacion de material basico para repasar cofiecementos matematicos poderian reforzar a competencia.

3. Competencia dixital. Implica 0 uso seguro e critico das TIC para obter, analizar, producir e intercambiar informacion. Neste caso a utilizacién de software na elaboracion de produtos de xeito responsable e tendo
en conta licenzas e uso de datos persoais poderia axudar a reforzar esta competencia.

4. Aprender a aprender. E unha das principais competencias, xa que implica que o alumnado desenvolva a sta capacidade para iniciar a aprendizaxe e persistir nel, organizar as suas tarefas e tempos, e traballar de
maneira individual ou colaborativa para conseguir un obxectivo. Ensinar a investigar e a ser critico coas buscas de informacion poden reforzar esta competencia.

5. Competencias sociais e civicas. Fan referencia as capacidades para relacionarse coas persoas e participar de maneira activa, participativa e democratica na vida social e civica. O traballo en equipo ensinando
pautas para facelo poden reforzar esta competencia.

6. Sentido da iniciativa e espirito emprendedor. Implica as habilidades necesarias para converter as ideas en actos, como a creatividade ou as capacidades para asumir riscos € planificar e xestionar proxectos.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para o alumnado que non responda adecuadamente as actividades programadas aplicaranselle as seguintes medidas en funcién das stas necesidades:
- Recuperaciéns das partes non superadas antes do periodo de actividades de recuperacién

- Tarefas de alumnado especificas de reforzo.

- Introducidn de estratexias e ferramentas que reforcen as competencias clave, nas actividades desefiadas.

- Desefio de actividades secuenciadas que axuden a entender o que se pide.

- Coordinacion co equipo docente para tratar o reforzo en competencias clave.
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

Tendo en conta o anterior no ambito da familia profesional de Comercio e Marketing, trataranse as seguintes tematicas, de xeito transversal, tanto nas tarefas do profesorado como do alumnado:
1. Valores democraticos e mellora da cohesion social.

2. Loita contra a pobreza e contribucion ao desenvolvemento humano.

3. Dereitos Humanos.

4. Proteccion das minorias e do colectivo LGTBIQ.

5. Dereitos laborais.

6. Respecto das condiciéns de competencia.

7. Transferencia de tecnoloxia: respecto licenzas e patentes.

8. Preservacion do Medio Ambiente. A sostenibilidade.

9. Promocién da igualdade de xénero.

10.Reforzo do respecto dos Dereitos Fundamentais. A proteccién de datos persoais.
11.Deontoloxia profesional.

12.ldentidade dixital: netetiqueta.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Visita mercado préximo 6 centro.

Visita a feiras relacionadas co sector: Conxemar,...

Visita a empresas de fabricacién de productos alimentarios: lacteos, bebidas, ...
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10.0utros apartados

10.1) ESCENARIO COMBINADO

ESCENARIO COMBINADO PRESENCIAL E SEMIPRESENCIAL

1. Este modulo conta cunha aula virtual na plataforma Moodle do IES A Guia, na categoria de OFIMATICA APLICADA O COMERCIO ALIMENTARIO. O alumnado, unha vez que tefia un usuario na plataforma,
podera automatricularse mediante unha chave de automatriculacion que lle sera dada nas presentacions ou primeiros dias de curso.

2. O curso deste mddulo na aula virtuai esta organizado por UD que se iran abrindo conforme se vaia avanzando nos contidos do mddulo e contaran como minimo con ligazons, ficheiros e tarefas por cada UD, en
coherencia coa programacion debidamente separadas por etiquetas. As tarefas seran desefiadas de xeito que quede claro o modo de presentacion, o fondo e forma da tarefa, os prazos de entrega e se vai ser
cualificada os criterios de cualificacion e o seu valor en coherencia coa programacion. Cada UD contara cun foro de dubidas.

3. A opcion de semipresencialidade queda organizada en unha xornada por semana ( MARTES) . Na xornada semipresencial farase seguimento das tarefas e actividades programadas nas UD a través do foro de
dubidas e mediante mensaxeria instantdnea que se vai organizar para este médulo.

4. Nas primeiras semanas de clase presencial se incidira no uso da aula virtual, nas pautas a seguir nas titorias a distancia, no uso dos sistemas de videoconferencia e na resolucion de problemas técnicos que poida
ter o alumnado. Tamén se estableceran grupos para as tarefas de grupo e se entrenara ao alumnado no uso de ferramentas dixitais para o desenvolvemento desas tarefas grupais.

5. Se organiza un grupo de contactos do alumnado do méudlo que constara de teléfono mébil e correo electronico como minimo. Comprobarase que os datos aportados polo alumnado na matricula a través de XADE
estan actualizados.

6. A incorporacién do alumnado ao grupos de mensaxeria, farase mediante envio de ligazons dos grupos aos contactos da matricula ou proporcionado polo propio alumnado para que se inclian eles voluntariamente
(teléfono mébil ou correo electrénico da axenda do punto anterior)

10.2) ESCENARIO A DISTANCIA

Se as circunstancias sanitarias obligasen a pasar a un sistema completamente a DISTANCIA, seguiranse as directrices de SEMIPRESENCIAL do apartado anterior, engadindo as seguintes:

1. A metade do horario do médulo, por exceso programarase polo sistema de videoconferencia preferentemente polas plataformas proporcionadas pola conselleria de educacion.

2. O resto do horario se organizara con tarefas e actividades propostas ao alumnado distintas das configuradas na programacion para explicacidns teéricas da persoa docente. Estas actividades poderan seran
seguidas por outros sistemas diferentes & videoconferencia tendo en conta que a aula virtual conta con foro de dubidas en cada UD e se vai organizar un grupo de mensaxeria instantdnea como sistema sincrono de
comunicacion.

10.3) SESIONS SEMANAIS

0 moédulo de Ofimatica Aplicada ao Comercio Alimentario ata este curso 23/24 tifia unha carga horaria de 7 sesiéns semanais. Neste curso 23/24 o modulo contara cun total de 6 sesiéns semanais.
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