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Ejercicios de la Clase 2 
 

1. En el Bloc de notas escriba el siguiente 
texto activando la tecla CAPS LOCK. 
Al terminar de escribir presione la tecla 
ENTER para que el cursor baje a la 
siguiente línea. 

 Si se equivoca al escribir, presione la tecla 
BACKSPACE (si tiene un teclado español 
presione la tecla RETROCESO). En algunos 
teclados esta tecla tiene el dibujo          . 

 
2. Continuando con el Bloc de notas escriba la 

siguiente línea de texto usando la tecla 
SHIFT. 
Al terminar de escribir presione la tecla 
ENTER. 

 
 
 
 
3. Continuando con el Bloc de notas escriba 

los siguiente números activando la tecla 
NUM LOCK. 
Al terminar de escribir presione la tecla 
ENTER. 

 
 
 
 
4. Continuando con el Bloc de notas escriba 

los siguiente caracteres usando la tecla 
ALT. 
Al terminar de escribir presione la tecla 
ENTER. 
 

 
5. En el Bloc de notas escriba el siguiente texto y coloque el cursor después de la 

palabra �“Separatas�”. 
 Para mover el cursor utilice las teclas de desplazamiento del teclado o coloque el 
puntero donde desea situar el cursor y haga un clic. 

Separatas  del Profe Díaz 
Ahora borre el texto de la derecha o sea borre �“ del Profe Díaz�”. 
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6. En el Bloc de notas escriba el siguiente texto y coloque el cursor después de la 
palabra �“Profe�”. 

Separatas del Profe  Díaz 
Ahora borre el texto de la izquierda o sea borre �“Separatas del Profe�”. 

 
7. En el Bloc de notas escriba el siguiente texto y coloque el cursor después de la 

palabra �“del�” y haga un espacio con la barra espaciadora del teclado. 

Separatas del  Profe Díaz 
Ahora inserte la palabra �“famoso�” 

Separatas del famoso Profe Díaz 
 
 
 
 
 
8. Abra el WordPad y oculte las barras y la 

regla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Ahora vuelva a mostrar las barras y la regla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
10.  Usando los botones �“Alinear a la izquierda�”, 

�“Centrar�” y �“Alinear a la derecha�”, escriba 
el siguiente documento, con letra Times 
New Roman y tamaño 24. 
¡NO USE LA BARRA ESPACIADORA PARA 
MOVER EL TEXTO! 
¡USE LOS BOTONES! 
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11.  Escriba el siguiente documento usando el 

botón �“Viñetas�” para la lista de separatas. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Creado, Producido, Dirigido y Escrito por el famoso Profe Díaz de Lima-Perú. 
Si vives en Lima y quieres comunicarte directamente con el Profe Díaz, llama a los teléfonos 

4854698 (domicilio) ó 7266306 (celular) 
Y gustosamente te ayudará en cualquier problema que tengas . 
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