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ara arrancar o ejecutar Windows XP, basta encender el 
ordenador. Al encender, el ordenador busca al sistema 

operativo en el disco duro y le ejecuta. 
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l dispositivo básico para comunicarse con Windows es el 
ratón. El ratón es un aparato con dos botones (algunos 

modelos tienen tres botones e incluso más). En la pantalla 
aparecerá siempre un cursor (normalmente en forma de fle-
cha) que indica a qué posición de la pantalla apunta el ratón. 

Para los diestros, el botón principal del ratón será el izquier-
do, y el secundario el derecho. Para los zurdos el principal es 
el derecho y el secundario el izquierdo. Esto se debe a que el 
botón principal del ratón debe estar en los dedos más fuertes. 
La configuración del ratón se puede cambiar para diestros y 
zurdos (Véase Configuración de Windows XP, página 53). 

Las operaciones que Windows reconoce en el ratón son las si-
guientes: 

 Apuntar con el ratón. Para ello basta mover el ratón 
haciendo que el cursor apunte al objeto que nos inter-
ese. 

 Hacer clic. Consiste en apuntar y pulsar una vez el bo-
tón principal del ratón sobre un determinado objeto. Ge-
neralmente esto sirve para seleccionar un objeto. 

 Hacer doble clic. Consiste en apuntar y pulsar dos ve-
ces seguidas el botón principal del ratón sobre un de-
terminado objeto. Generalmente esto sirve para abrir 
un objeto. 

%&

'&



!"#$"%&'(&)*#'+,-&./& & !"#$%&'()*"+,&-./012&34-5667 

 

 

 Arrastrar. Consiste en apuntar un objeto, pulsar el bo-
tón principal y no soltarlo a la vez que se mueve el ra-
tón hacia otra dirección. Finalmente se suelta el botón 
principal. Generalmente esta operación mueve un obje-
to. 

 Hacer clic con el secundario. Consiste en apuntar a 
un objeto y pulsar el botón secundario. Esto siempre 
produce que aparezca un menú con las operaciones que 
podemos realizar con un objeto. 

 Arrastrar con el botón secundario. Saca un menú 
que permite elegir qué operación de arrastre queremos 
realizar sobre el objeto. Este menú cambia dependiendo 
del objeto al que apuntemos. Al principio al buscar la 
operación los nuevos usuarios la buscan en las barras de 
menús y sin saber exactamente dónde está la opción, 
resulta que acaban dando vueltas y vueltas por el menú. 
Muchas veces esta opción va a estar en el botón secun-
dario. 

Hay que hacer notar que normalmente se utiliza el botón prin-
cipal y que el botón secundario saca siempre un menú que nos 
permite elegir una determinada opción. 

A veces se combina alguna tecla (Control, Mayúsculas o Alt) 
con el ratón para realizar alguna operación. En ese caso hay 
que dejar pulsada la tecla a la vez que se maneja el ratón y 
soltar el ratón antes de soltar la tecla. 
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l ordenador no se puede apagar en cualquier momento, se 
debe indicar a Windows que deseamos apagar el ordena-

dor, ya que si no, podrían producirse fallos en nuestro ordena-
dor. 

Normalmente si se apagado mal el ordenador, al encender el 
ordenador Windows realiza un chequeo del disco duro para 
comprobar si se produjeron errores. Tras este chequeo se 
vuelve a entrar en Windows XP de manera normal. 

 En cualquier caso, para apagar de manera correcta el ordena-
dor hay que hacer lo siguiente:  

!$ Hacer clic en el menú inicio.  

%$ Hacer clic sobre Apagar el sistema. 

&$ Elegir la opción Apagar el equipo  

 

 

En lugar de apagar, podríamos elegir Suspender o Reiniciar. 
Reiniciar hace que el ordenador apague e inmediatamente se 
encienda. Suspender pasa al estado de espera en el cual el 
ordenador consuma la mínima energía posible (se dice que 
está dormido) hasta que el usuario realice cualquier acción 
(como pulsar la barra espaciadora o mover el ratón). 
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    Tras realizar los pasos anteriores, el ordenador (él solo) se apagará automáticamente.
En algún ordenador habrá que pulsar el botón de apagado; eso sí, tras el mensaje
que aparecerá en pantalla con el texto “Ahora puede apagar su ordenador”. 


