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DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15026731 | Campo de San Alberto Noia 2021/2022
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestién administrativa Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0448 Operacions auxiliares de xestion de tesouraria 2021/2022 0 160 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA JESUS SEIJIDO GONZALEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases.

RA2 - Realiza os tramites de contratacién, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e
servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.

RAS3 - Efectua calculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

RA4 - Efectlia as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Describiuse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

CA1.3 Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.5 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA1.6 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA2.1 Clasificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espariol.

CA2.2 Precisaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as suas principais caracteristicas.

CAZ2.3 Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relaciéon cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na
empresa.

CA2.4 Relacionaronse as funcions principais de cada intermediario financeiro.

CAZ2.5 Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as suas caracteristicas.

CAZ2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CAZ2.7 Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sta contratacion.

CA3.4 Describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CAZ3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CA3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e os documentos necesarios para a sua contratacion.

CAA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos.

CA4.4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.
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2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases.

RA2 - Realiza os tramites de contratacién, renovacién e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e
servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.

RAS3 - Efectua calculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

RA4 - Efectla as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.4 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electrénica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA1.9 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA2.9 Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.

CA2.10 Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelaciéon de produtos financeiros habituais na empresa.

CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacién simple.

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CA3.4 Describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operaciéns.

CA3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.

CA4.2 Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos.

CAA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos.

CA4.4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.

CA4.5 Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.

CA4.6 Calculouse o cadro de amortizacion de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacién simple e composta, e o desconto simple.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

Para acadar un resultado positivo ao final do proceso ensino/aprendizaxe o alumnado sabera:

1.-Aplicar métodos de control de tesouraria, cofiecer a sua finalidade e caracteristicas.

2.- Reallizar controis de caixa e banco: arqueamentos e cadramentos de caixa, e conciliacion bancaria.

3.- Cofiecer as instituciéns financeiras bancarias: Banco Central Europeo, Banco de Espafia, banca privada e caixas de aforros e as non bancarias:
entidades aseguradoras.

4.- Comprender o funcionamento basico dos mercados financeiros.

5.- Cofiecer os instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas correntes e de crédito, préstamo, desconto
comercial, carteira de valores, imposicions a prazo, transferencias, domiciliacions, xestion de cobramentos e pagamentos e banca en lifia.

6.- Cofiecer os instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting, factoring, subvencions e avais.
7.- Realizar calculos financeiros basicos en capitalizacion simple e composta.

8.- Calcular a taxa de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes as comisions bancarias (identificacion e calculo) e a
rendibilidade e custo do investimento/financiamento en capitalizacion simples e composta.

9.- Identificar as operacions bancarias basicas: de capitalizacion simple e desconto simple e composto.

Criterios de cualificacion:

Proba tedrica: para superala, é necesario resolver correctamente o 50% da proba, equivalente a un 5.

Proba practica: para superala, é necesario resolver correctamente o 50% da proba, equivalente a un 5.

Sera necesario superar a proba tedrica para poder presentarse a proba practica.

Cando non se supere a proba practica, non se fara a media, ¢ dicir, sera necesario superar a proba pactica para poder aprobar o0 médulo
profesional.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

Instruciéns xerais:

Régase maxima puntualidade e inférmase que unha vez comezada a proba, ninguén podera acceder & aula.

Sera necesaria a identificacion mediante o DNI ou pasaporte, que debera estar en todo momento sobre a mesa para a verificacion por parte do
profesorado. Non se permitira a entrada ao exame despois de efectuada a chamada publica do alumno/a.

Para o acceso & aula onde se realizaran as probas deberan apagarse todos os dispositivos electronicos, incluido o teléfono mabil.

0 uso destes dispositivos durante a proba podera ser obxecto de expulsion.

Unha vez comezada a proba, non se podera abandonar a aula ata pasados trinta minutos.

Sobre a mesa, soamente o0 material necesario e indicado para a realizacion dos exercicios.

Uso de boligrafo azul ou negro. Non esta permitido o uso de lapis para marcar as respostas. As preguntas que aparecen catalogadas como
;preguntas de reservag, seran contestadas na mesma forma que o resto de preguntas, en prevision de posibles anulaciéns de preguntas. Non
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tefien efectos de cualificacion en primeira instancia, pero en caso de anulacion de preguntas, serviran para o cémputo da nota.

Ante calquera dubida ou consulta, non abandonar o asento, levantarase a man para poder ser atendido polo examinador.

Necesitase un certificado de asistencia, poderase solicitar & comision. Queda totalmente prohibido sacar da aula o exercicio. Os exercicios deberan
ser entregados completos ao profesorado.

Material para a proba: boligrafo azul ou negro.

Implicara a resolucion dun cuestionario sobre as distintas propostas teéricas propias do modulo.
Habera que completar diferentes definicidns sobre os distintos conceptos tratados,

cofiecer as funciéns das diferentes institucions financeiras,

entender as decisidns a tomar frente a unha determinada situacién (endebedamento, investimento...)...
Duracién da proba tedrica: 90 minutos.

4.b) Segunda parte da proba

Instruciéns xerais:

Régase maxima puntualidade e inféormase que unha vez comezada a proba, ninguén podera acceder & aula. Sera necesaria a identificacion
mediante o DNI ou pasaporte, que debera estar en todo momento sobre a mesa para a verificacion por parte do profesorado.

Non se permitira a entrada ao exame despois de efectuada a chamada publica do alumno/a.

Para 0 acceso & aula onde se realizaran as probas deberan apagarse todos os dispositivos electronicos, incluido o teléfono mébil. O uso destes
dispositivos durante a proba po-dera ser obxecto de expulsién.

Unha vez comezada a proba, non se podera abandonar a aula ata pasados trinta minutos. Sobre a mesa, soamente o material necesario e
indicado para a realizacidn dos exercicios. Uso de boligrafo azul ou negro. Non esta permitido o uso de lapis para marcar as respostas. Ante
calquera dubida ou consulta, non abandonar o asento, levantarase a man para poder ser atendido polo examinador.

Necesitase un certificado de asistencia, poderase solicitar & comision. Queda totalmente prohibido sacar da aula o exercicio. Os exercicios deberan
ser entrega-dos completos ao profesorado.

Material para a proba: boligrafo azul ou negro e calculadora.

- Deberan solucionarse distintos supostos practicos que impliquen a realizacién de calculos financeiros.

Elaboracion de cadros de amortizacidn de préstamos, calculo de xuros nunha op. finaceira, calculo do desconto dun efecto comercial,
rendemento dunha operacion de investimento, custe da amortizacién dunha débeda...

Duracién da proba practica: 2 horas.




