FUNCIONS DA PERSOA TITORA

Regulamento organico dos

institutos de educacién secundaria
(Decreto 324/1996, do 26 de xullo. DOG
09-08-96).

Artigo 58°

1. A titoria e orientaciéon do alumnado formara
parte da funcion docente. A funcién titorial e
orientadora do alumnado desenvolverase ao longo
de todas as etapas e ciclos formativos.

2. Nos institutos de educacion secundaria haberd
un titor ou titora por cada grupo de alumnado. O
titor ou titora sera designado polo director ou
directora, por proposta do xefe ou xefa de estudos,
oido o xefe ou xefa do departamento de
orientacion, entre os profesores e profesoras que
impartan docencia a todo o grupo.

Artigo 59°

1. Cada profesor titor, ademais das slas tarefas
docentes especificas, realizara, cando menos, as
seguintes funcions:

a) Participar no desenvolvemento do plano de
accion titorial e nas actividades de orientacion,
baixo a coordinacion do xefe ou xefa de estudos e
en colaboracion co departamento de orientacion.
b) Proporcionarlles no principio de curso, ao
alumnado e aos pais e nais, informacion
documental ou, no seu defecto, indicar onde
poden consultar todo o referente a

calendario escolar, horarios, horas de titoria,
actividades extraescolares e complementarias
previstas, programas escolares e criterios de
avaliacion do grupo.

c) Cofiecer as caracteristicas persoais de cada
alumno e alumna a través da andlise do seu
expediente persoal e doutros instrumentos validos
para conseguir ese cofiecemento.

d) Cofiecer os aspectos da situacion familiar e
escolar que repercuten no rendemento academico
de cada alumno e alumna.

e) Efectuar un seguimento global dos procesos de
ensino-aprendizaxe do alumnado para detectar
dificultades e necesidades especiais, co obxecto de
buscar as respostas educativas adecuadas e
solicitar os oportunos asesoramentos e apoios.

f) Coordinar as adaptacions curriculares
necesarias para alumnos e alumnas do seu grupo.
g) Facilitar a integracion do alumnado no grupo e
fomentar a sta participacion nas actividades do
centro.

h) Orientar ao alumnado dunha maneira directa e
inmediata no seu proceso formativo.

i) Informar ao equipo de profesores do grupo de
alumnos e alumnas das sUas caracteristicas,
especialmente naqueles casos que presenten
problemas especificos.

j) Coordinar o axuste das diferentes metodoloxias
e principios de avaliacion programados para o
mesmo grupo de alumnos e alumnas.

k) Organizar e presidir as sesions de avaliacion do
Seu grupo.

1) Favorecer o proceso de maduracién vocacional
orientando e asesorando o alumnado sobre as stas
posibilidades académicas e profesionais.

m) Colaborar co departamento de orientaciéon do
instituto nos termos que estableza a xefatura de
estudos.

n) Colaborar cos demais titores e co departamento
de orientacion no marco dos proxectos educativo e
curricular do centro.

fi) Orientar as demandas e inquedanzas do
alumnado e mediar, en colaboracion co delegado
do grupo, ante o resto do profesorado, alumnado e
equipo directivo nos problemas que se presenten.
0) Informar ao alumnado do grupo, aos pais e nais
e ao profesorado de todo aquilo que lles afecte en
relacion coas actividades docentes e o0 rendemento
académico.

p) Facilitar a cooperacién educativa entre o
profesorado e os pais e nais dos alumnos e
alumnas.

q) Exercer, de acordo co proxecto curricular, a
coordinaciébn entre 0s membros do equipo
docente.

r) Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu
grupo de alumnado.

s) Controlar a falta de asistencia ou puntualidade
do alumnado, e ter informados aos pais e nais ou
titores e o xefe ou xefa de estudos.

t) Implicar &s familias nas actividades de apoio &
aprendizaxe e orientacién dos seus fillos.



