
 

 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO 
 

RELACIÓN DE LIBROS DE TEXTO CURSO 2024-2025 

                              1º CICLO MEDIO 

Asignatura Autor/es Editorial ISBN 
Ano de 

public. 

Operacións Auxiliares de Tesourería ANA ARIAS MC GRAW HILL 9788448616175 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Técnica Contable ELENA LASA ZULUAGA MC GRAW HILL 978-84-486-4203-7 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Operacións Administrativas 
de compraventa 

EUGENIO RUIZ MC GRAW HILL 978-84-486-42877 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Inglés Profesional SUSANA NOBLEJAS MC GRAW HILL 9788448642976 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Itinerario persoal para a 
empregabilidade I 

FALAR COA PROFESORA   ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Tratamento informático NON SE PIDE LIBRO    

Sustentabilidade MIGUEL MONTAYA REVUELTO MC GRAW HILL  978-84-486-4268-6 ÚLTIMA 
EDICIÓN 
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Operacións auxiliares de Recursos 
Humanos 

SOLEDAD LOPEZ MC GRAW HILL  978-84-486-3520-6 ÚLTIMA 
EDICION 

Comunicación empresarial e 
atención ao cliente 

ARIZA RAMÍREZ, FCO JAVIER ARIZA 
RAMÍREZ, JOSÉ 
MANUEL 

MC GRAW HILL 978-84-486-2406-4 ÚLTIMA 
EDICION 

Tratamento da 
documentación  contable  

ANA GIL McGraw Hill 978-84-486-1588-8 ÚLTIMA 
EDICION 

 

Empresa e administración 

JAIME ANTÓN PÉREZ MAC MILLAN 978-84-19636-23-2 ÚLTIMA 
EDICION 

 

Empresa na aula 
NON SE PIDE LIBRO    
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Asignatura Autor/es Editorial ISBN 
Ano de 
public. 

Comunicación e atención ao cliente ARIZA RAMÍREZ, JAVIER 
ARIZA RAMÍREZ , JUAN 
MANUEL 

MC GRAW HILL 978-84-486-4201-3 ÚLTIMA 
EDICION 

Inglés Profesional IRENE PICORNELL MC GRAW HILL 978-84-486-42990 ÚLTIMA 
EDICION 

Itinerario persoal para a 
empregabilidade I 

FALAR COA PROFESORA    

Ofimática e proceso da información NON SE PIDE LIBRO     

Xestión da 
documentación xurídica e 
empresarial 

BRIGIDA RUBIO Y OTROS MC GRAW HILL 978-84-486-4177-1 ÚLTIMA 
EDICION 

RR HH y Responsabilidad Social EUGENIO RUIZ OTERO Y OTROS MC GRAW HILL 978-84-486-41672 ÚLTIMA 
EDICION 

Proceso integral da 
actividade comercial 

ANA ARIAS RODRIGUEZ Y 
OTOS 

MC GRAW HILL 978-84-486-4215-0 ÚLTIMA 
EDICION 

Sustentabilidade MIGUEL MONTAYA REVUELTO MC GRAW HILL 978-84-486-4268-6 ÚLTIMA 
EDICION 
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public. 

Xestión financeira CARMEN RUÍZ McGraw Hill 978-84-486-1222-1 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Simulación empresarial NON SE PIDE LIBRO   
 

Proxecto integrado de 
Xestión empresarial 

NON SE PIDE LIBRO   
 

Xestión de Recursos Humanos EUGENIO RUIZ Y OTROS MC GRAW HILL 978-84-486-3525-1 ÚLTIMA 
EDICIÓN 

Contabilidade e fiscalidade Mª DEL PILAR ACEBRON Y 
OTROS 

MACMILLAN 978-84-17899-44-8   ÚLTIMA 
  EDICIÓN 

Xestión loXística e comercial Mª JOSÉ ESCUDERO 
SERRANO 

PARANINFO 978-84-283-4012-0   ÚLTIMA    
EDICIÓN 
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