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I.DISPOSICIONS DE CARACTER XERAL

1. PREAMBULO

Estas normas tefien por obxecto facilitar a convivencia da comunidade escolar do CPI A Xunqueira,
artellar a organizaciéon do centro, asi como o uso racional e civico dos recursos, materiais e
instalacions. Constitue, polo tanto, o documento que reflicte o funcionamento habitual do centro.

O consello escolar é o érgano colexiado que no ultimo termo vela polo cumprimento das normas de
organizacion e funcionamento.

As presentes normas tefien unha vixencia anual. A sta prérroga considérase tacita cando non existan
propostas de modificacion.

2. BASE LEGAL

e Lei de Convivencia e Participacién do 4/2011 do 30 de xufio e o decreto do 8/2015 do 8 de
xaneiro que establecen os dereitos e deberes do alumnado e as normas de convivencia dos
centros.

e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacién da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.

® Orde do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado a obxectividade na
avaliacion e se establece o procedemento de reclamacion das cualificaciéns obtidas e das
decisiéns de promocidon e obtencién do titulo académico que corresponda, en educaciéon
infantil, educaciéon primaria, educacién secundaria obrigatoria e bacharelato.

e R.D. 132 /2010, do 12 de febreiro, polo que se establecen os requisitos minimos dos centros
gue impartan as ensinanzas de segundo ciclo, de educacién primaria e de educacién
secundaria.

e Pola sua parte, o artigo 31 do Estatuto de autonomia de Galicia establece a competencia
plena desta comunidade para o normas e administracidon do ensino en toda a sua extension,
niveis e graos, modalidades e especialidades, no ambito das sias competencias, sen prexuizo
do disposto no artigo 27 da Constitucion e nas leis orgdnicas que o desenvolven.

e Decreto 7/1999, do 7 de xaneiro, polo que se implantan e regulan os centros publicos
integrados de ensinanzas non universitarias (DOG 26-01-99).

e Orde do 3 de outubro de 2000 pola que se ditan instrucidns para o desenvolvemento do
Decreto 7/1999 polo que se implantan e regulan os centros publicos integrados de
ensinanzas non universitarias (DOG. 02-11-2000).

e Orde do 28 de xufio de 2010 pola que se modifican parcialmente a Orde de outubro de 2000
(DOG 06-07-2010).

® Orde de 23 de xuiio de 2011 pola que se regula a xornada de traballo do persoal funcionario
e laboral docentes que imparten as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de
maio, de educacion (DOG 30-06-1011).

e Lei Orgénica 3/2020, de 29 de decembro, por la que se modifica la Lei Orgéanica 2/2006, de 3
de maio de Educacion.
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e Orde do 8 de setembro de 2021 pola que se desenvole o Decreto 229/2011, do 7 de
decembro, polo que se regula a atencidn a diversidade do alumnado dos centros docentes da
Comunidade Auténoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas establecidas na Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

e R.D. 984 / 2021, do 16 de novembro, polo que se regula a avaliacion e promocién en
Educacion Primaria, asi como a avaliacién, a promocion e a titulaciéon en Educacién
Secundaria Obrigatoria, o Bacharelato e a Formacién Profesional.

e Orde do 25 de xaneiro de 2022 pola que se actualiza a normativa de avaliaciéon nas
ensinanzas de educaciéon primaria, de educacidn secundaria obrigatoria e de bacharelato no
sistema educativo de Galicia.

e Resolucion do 26 de maio de 2022, da Secretaria Xeral de Educaciéon e Formacién
Profesional, pola que se ditan instrucidns para o desenvolvemento das ensinanzas de
educacién infantil, educacién primaria, educacién secundaria obrigatoria e bacharelato no
curso académico 2022/23.

e RESOLUCION do 6 de xufio de 2023, da Direccién Xeral de Ordenacién e Innovacién
Educativa, pola que se ditan instrucidons para o desenvolvemento das ensinanzas de
educacién infantil, educacién primaria, educacién secundaria obrigatoria e bacharelato no
curso académico 2023/24.

e RESOLUCION do 23 de maio de 2024, da Direccién Xeral de Ordenacién e Innovacién
Educativa, pola que se ditan instrucidons para o desenvolvemento das ensinanzas de
educacién infantil, educacién primaria, educacién secundaria obrigatoria e bacharelato no
curso académico 2024/25.

e DECRETO 150/2022, do 8 de setembro, polo que se establece a ordenacion e o curriculo da
educacioén infantil na Comunidade Auténoma de Galicia.

e DECRETO 155/2022, do 15 de setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo
da educacién primaria na Comunidade Auténoma de Galicia.

e DECRETO 156/2022, do 15 de setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo
da educacién secundaria obrigatoria na Comunidade Auténoma de Galicia.

e ORDE do 26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 155/2022, do 15 de
setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo da educacién primaria na
Comunidade Auténoma de Galicia e se regula a avaliacidn nesa etapa educativa.

e ORDE do 26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 156/2022, do 15 de
setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo da educacién secundaria
obrigatoria na Comunidade Auténoma de Galicia e se regula a avaliacién nesa etapa
educativa.

e ORDE do 30 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 150/2022, do 8 de setembro,
polo que se establece a ordenacién e o curriculo da educacién infantil na Comunidade
Autdénoma de Galicia e se regula a avaliacién nesa etapa educativa.

3. AMBITO DE APLICACION
Estas normas rexen o comportamento do alumnado, familias, profesorado e persoal non docente:

1. No recinto escolar e infraestruturas anexas (pavillon) e durante o periodo de horas de
permanencia obrigatoria no centro.
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Durante o desenvolvemento das actividades complementarias ou extraescolares, aprobadas
polo consello escolar, ou, se é o caso, polo equipo directivo e que estdn baixo a
responsabilidade do profesorado, familias ou persoal contratado.

No uso dos servizos complementarios do centro: comedor, madrugadores e transporte.

4. MARCO DE REFERENCIA

As normas de organizacién e funcionamento que se detallan a continuacién pretenden ser:

O instrumento basico para a organizacion e funcionamento do CPI A Xunqueira que clasifica
as responsabilidades, dereitos e deberes de todos os dmbitos, ao mesmo tempo que
dinamiza a vida do Centro.

Un marco legal, cun ambito de aplicacidon e cumprimento que afecta a toda a Comunidade
Educativa, composta por todo o alumnado, familias e persoal non docente

A sua elaboracion xurdiu da participaciéon e o consenso de toda a Comunidade Educativa,
baseandose no respecto as convicciéns éticas, relixiosas e politicas e na liberdade de
expresion de opinidns, ideas ou pensamentos.

5. PROCEDEMENTO DE REVISION E MODIFICACION

Para que esta Normativa de Organizacién e Funcionamento non se converta nun elemento ineficaz e

sexa, en cambio, un instrumento Util para a mellora da xestion do centro, é necesario revisar

periodicamente a sua implantacidn, grao de utilidade e validez.

Criterios:
® Grao de implicacién dos distintos membros da comunidade educativa na aplicacion do NOFC
® Grao de adecuacion dos apartados recollidos 4s necesidades do centro.
® Grao de adecuacion dos apartados desenvoltos & lexislacion educativa vixente.
® Grao de consecucidn dos obxectivos propostos..
® Grao de satisfaccién dos membros da comunidade educativa
Instrumentos:
e Reunions da CCP, Claustro e Consello escolar.
e Memorias dos Equipos de Ciclo e Departamentos didacticos.
e Memoria final de centro.
e Enquisas de satisfaccion.
Procedemento:
® Anadlise e resolucidn, a través das correspondentes reunidons da CCP ao longo do curso, de
calquera situacién relacionada coa aplicacion do NOFC.
e Recollida na Memoria Final do centro das actuacidns anteriores co obxecto de tomalas como

punto de referencia para a elaboracion da Programacion Xeral Anual do seguinte curso.
Informacion ao Claustro de calquera cambio que afecte ao NOFC.

Informacion ao Consello Escolar de calquera cambio que afecte ao NOFC para a sua
avaliacidn.
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Il. ORGANIZACION DO CENTRO

1. ORGANOS DE GOBERNO
1.1. Organos executivos de goberno.
Equipo directivo (6rgano colexiado)

O Equipo directivo é o drgano executivo de goberno do centro e estard integrado pola direccidn, as
xefaturas de estudos e a secretaria.

O Equipo directivo traballara de forma coordinada no desempefo das suas funcions, conforme as
instrucidns do director/a e as funcions especificas legalmente establecidas. As competencias e
funciéns da xefatura de estudos e da secretaria do centro son as establecidas no artigo 7 do Decreto
7/1999, do 7 de xaneiro, polo que se implantan e regulan os centros publicos integrados de
ensinanzas non universitarias.

A direccidon, logo de comunicacién a Claustro do profesorado e a Consello escolar do centro,
formulara proposta de nomeamento e cesamento 4 Administracién educativa dos cargos de xefatura
de estudos e secretaria, de entre o profesorado con destino no devandito centro.

Direccion (érgano unipersoal)

As competencias e funcidns da direccidon do centro son as establecidas no artigo 132 da Lei 2/2006
LOE, do 3 de maio, modificada pola LO3/2020 LOMLOE Lei 8/2013, do 9 de decembro, e no artigo 6
do Decreto 7/1999 do 7 de xaneiro.

Seleccion da direccion

A Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei organica 2/2006, do 3 de maio,
de educacién, modifica os artigos 134 e 135 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacidn,
relativos a seleccion da direccion dos centros docentes publicos que imparten as ensinanzas
reguladas nesta lei, os requisitos para ser persoas candidatas & direccién e o procedemento de
seleccion. No artigo 134.1.c) establécese que as administracidons educativas poderdn considerar
como requisito a formacién a que se refire o nimero 6 do artigo 135, opcidn que se recolle nesta
orde.

No artigo 133 establécese que a seleccion e nomeamento das direcciéns nos centros publicos se
efectuard mediante concurso de méritos entre persoal docente de carreira que imparta algunha das
ensinanzas encomendadas ao centro e que se realizard de conformidade cos principios de igualdade,
publicidade, mérito e capacidade.

A seleccion, nomeamento e cesamento dos directores e directoras dos centros docentes publicos
qgue imparten as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacidn,
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establécese no Decreto 222/2022, do 7 de decembro (DOG do 11 de xaneiro de 2023), que derroga o
Decreto 29/2007.

Substitucion do Director/a

En caso de ausencia, enfermidade ou suspensién de funcidns da persoa que ostenta a direccién do
centro, desempenara as suas funcidns con caracter provisional, a xefatura de estudos de educacion
infantil e primaria ou o de educacidn secundaria que sexa mais antiga no centro e, se tivesen a
mesma antigiiidade, a de maior antigliidade no corpo. No caso de non ser posible esta substitucién,
substituirao outro membro do equipo directivo.

Xefaturas de estudos (6rgano unipersoal)

Correspéndelle a responsabilidade xeral sobre a accién docente, a organizacién do horario de
profesores/as e grupos de alumnos/as, asi como as accidéns pedagodxicas e didacticas. Ademais de
substituir a direccidn en caso de ausencia.

Secretaria (6rgano unipersoal)

Correspdndelle actuar como secretario/a dos dérganos colexiados, custodiar os libros e arquivos do
Centro, expedir certificaciéns e calquera outra funcién que lle encomende a direccidon dentro do seu
ambito de competencia.

Funcionamento do equipo directivo

A eleccion, competencias e cesamento de equipo directivo estan regulados no Decreto 7/1999, do 7
de xaneiro e en posterior lexislacion. En caso de ausencia, enfermidade ou suspensién de funcidns
dos xefes de estudos ou secretario, farase cargo temporalmente das stas funcidns o profesor/a que
designe o director, logo de comunicacién ao consello escolar do centro.

1.2. Organos colexiados de goberno

A LOE, coas modificacidons da LOMLOE, regula no seu artigo 126 os drganos colexiados de goberno e
de coordinacidn docente dos centros publicos.

Asi mesmo, o decreto 7/1999, do 7 de xaneiro, no seu capitulo IV, establece que os centros publicos
integrados terdn os seguintes érganos colexiados: o Consello escolar e o Claustro do profesorado.

Consello escolar

Nos centros publicos integrados de oito ou madis unidades, computandose para estes efectos as
posibles unidades de educacién infantil, como é o caso do CPI A Xunqueira de Fene, forman parte do
CE

O director/a, que serd o seu presidente/a.

O xefe/a de estudos de educacion infantil e primaria.

O xefe/a de estudos de educacion secundaria..

Un concelleiro/a ou representante do concello do termo municipal no que estea situado o
centro.
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6 profesores/as elixidos polo claustro.

2 representantes dos pais, nais ou titores dos alumnos.

1 representante elixido directamente pola ANPA. No caso de non haber ANPA, seran 3 os
representantes das familias.

3 representantes do alumnado.

1 representante do persoal non docente.

O secretario/a que actuard como secretario/a do consello, con voz e sen voto.

Funciodns do Consello escolar

As competencias do consello escolar estardn supeditadas @ normativa vixente, nomeadamente ao
artigo 127 da Lei 3/2020 de 29 de decembro, LOMLOE actualmente en vigor:

Aprobar os proxectos e as normas aos que se refire o Capitulo Il do Titulo V da LOE.

Aprobar a programacion xeral anual do centro, sen prexuizo das competencias do Claustro
do profesorado, en relacidén coa planificacién e organizacién docente.

Cofiecer as candidaturas a direccidn e os proxectos de direccién presentados polas persoas
candidatas.

Participar na seleccion da direccion do centro, nos termos que a presente Lei Orgdnica
establece. Ser informado do nomeamento e cesamento dos demais membros do equipo
directivo. No seu caso, previo acordo dos seus membros, adoptado por maioria de dous
terzos, propor a revogacion do nomeamento da direccidn.

Informar sobre a admision de alumnos e alumnas, con suxeicion ao establecido na norma.
Cofiecer a resolucidn de conflitos disciplinarios e velar porque se atefian 4 normativa vixente.
Cando as medidas disciplinarias adoptadas pola direcciéon correspondan a condutas do
alumnado que prexudiquen gravemente a convivencia do centro, o Consello escolar, a
instancia de pais, nais ou titores legais, podera revisar a decision adoptada e propor, no seu
caso, as medidas oportunas.

Propor medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no centro, a igualdade entre homes
e mulleres, a igualdade de trato e a non discriminacién polas causas a que se refire o artigo
84.3 da LOE, a resolucién pacifica de conflitos, e a prevencién da violencia de xénero.
Promover a conservacién e renovacién das instalacidns e do equipo escolar e informar da
obtencidon de recursos complementarios.

Informar das directrices para a colaboracién, con fins educativos e culturais, coas
Administraciéns locais, con outros centros, entidades e organismos.

Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a evolucidon do rendemento escolar e os
resultados das avaliacidns internas e externas nas que participe o centro.

Elaborar propostas e informes, a iniciativa propia ou a peticién da Administracidon
competente, sobre o funcionamento do centro e a mellora da calidade da xestion, asi como
sobre aqueloutros aspectos relacionados coa calidade da mesma.

Calquera outras que lle sexan atribuidas pola Administracion educativa.

Comisidns do CE

a.

Comisidn de convivencia

b. Comisién econdmica
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c. Comision da biblioteca
i. Comision de convivencia

a) Composicion:
Direccidn, un/unha profesor/a, un/unha pai/nai/titor/a de alumno/a, un alumno/a (elixidos entre os
que forman parte do CE ) e o orientador/a.

b) Funcidns:
e Velar polo cumprimento das normas de convivencia.
® Propofier ao Equipo directivo cantas iniciativas considere oportunas e que contribdan &
mellora da convivencia entre os membros da Comunidade educativa.
e Aqueloutras que lle delegue o 6rgano colexiado.

A Comisidon de convivencia elaborard un informe trimestral e un anual analizando os problemas
detectados na xestidn da convivencia e, no seu caso, na aplicacion efectiva dos dereitos e deberes do
alumnado, que sera trasladado a direccion do centro e ao Consello escolar e que se incluira na
Memoria de fin de curso.

ii. Comision economica

a) Composicion:
Direccidn, secretaria/o, unha persoa representante do profesorado, do alumnado, un pai/nai/titor de
alumnado, elixidos por cada un dos sectores.

b) Funciéns:
Informar ao Consello escolar sobre os temas que lle encomende e colaborar con el nas cuestiéns da
slia competencia.

iii. Comision da biblioteca
a) Composicion:
Direccion, o coordinador/a da biblioteca escolar, unha persoa representante do profesorado, do
alumnado, un pai/nai/titor de alumnado, elixidos por cada un dos sectores.

b) Funcions:
Informar ao Consello escolar sobre os temas que lle encomende e colaborar con el nas cuestiéns da
slia competencia.

Claustro do profesorado

O Claustro do profesorado é o érgano propio de participacién dos profesores no goberno do centro e
ten a responsabilidade de planificar, coordinar, informar e, no seu caso, decidir sobre todos os
aspectos educativos do centro.

NOF 2022/26 Pagina 11 de 77



XUNTA COLEXIO PUBLICO :

INTEGRADO

DE GALICIA | A XUNQUEIRA GOT A YUNOUETRA

O claustro ten a responsabilidade de contribuir a que as actividades do centro se desenvolvan nun
clima de respecto, de tolerancia, de participacién e liberdade para fomentar no alumnado valores
democraticos.

Son membros do Claustro a totalidade do persoal docente do Centro. Sera presidido pola direccidn.
Cando unha persoa docente sexa substituida € membro do Claustro a tédolos efectos.

Funcidns do Claustro do profesorado

a. Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracion do PE, da concrecidn curricular e da
Programacion Xeral Anual.

b. Aprobar e avaliar as concrecions curriculares e os aspectos docentes da PXA, conforme 6 PE.

c. Promover iniciativas no dmbito da investigacién e da experimentacidn pedagdxica e na
formacion do profesorado.
Elixir os seus representantes no Consello escolar.
Propoiier todo tipo de iniciativas que tendan a mellorar o funcionamento do centro en
calquera dos seus aspectos.

f.  Aprobar a planificacién xeral das sesions de avaliacidn e cualificacidn.

g. Analizar e valorar o rendemento escolar do centro mediante os resultados das avaliaciéns e
outros parametros que se consideren pertinentes.

h. Coordinar as funciéns referentes 4 orientacidn, titoria, avaliacion e recuperaciéon dos
alumnos/as.

i. Analizar e valorar os resultados da avaliacién que do centro realice a administracion
educativa ou calquera informe relativo & sua marcha.

j.  Colaborar coa Inspeccidn educativa nos plans de avaliacion do centro.

Reunidns dos érganos colexiados (CE e Claustro)

Os dérganos colexiados reuniranse preceptivamente en sesidn ordinaria, como minimo, unha vez ao
trimestre e sempre que o convoque o seu/a sla presidente/a ou o solicite un terzo, polo menos, das
persoas que o conforman. Neste ultimo caso, o presidente/a realizard a convocatoria no prazo
maximo de 20 dias contados desde o seguinte dia a aquel no que se presente a peticion.

A sesién celebrarase como maximo no prazo dun mes contado desde o dia seguinte a entrega da
peticién de convocatoria. En calquera caso, reuniranse ao principio de curso e ao remate del. Nas
reunions ordinarias o presidente/a remitiralles aos membros do drgano, xunto coa convocatoria e
con antelaciéon, a documentacidn necesaria para o mellor desenvolvemento da sesién. Se os asuntos
gue se van tratar asi o aconsellan, poderdn realizarse convocatorias extraordinarias cunha antelacion
minima de corenta e oito horas e sen suxeicidén a prazo previo nos casos de urxencia.

Os membros electos dos drganos de goberno ou das comisiéns que se constitlan non estaran
suxeitos a mandato imperativo no exercicio da sUa representacion, estando obrigados a informar aos
seus/suas representados/as das suas actuacions. Os/as representantes no consello escolar teran o
deber de confidencialidade nos asuntos relacionados con persoas concretas, e que poidan afectar a
sUa imaxe.
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Cando na orde do dia do consello escolar se inclian temas relacionados coa actividade do centro,
que estean baixo a tutela dalgunha persoa que non forme parte do consello escolar, poderdselle
convocar a sesion co fin de que informe sobre o tema en cuestion.

A asistencia do profesorado pertencente ao consello escolar as reunidns deste sera obrigatoria,
celebrandose estas en dia e hora que posibiliten a asistencia de todos os membros.

2. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

Os drganos de coordinacion docente do centro son o equipo de ciclo na educacién infantil e os
equipos de ciclo na educaciéon primaria; departamentos didacticos na educacion secundaria;
comisién de coordinacion pedagoxica, titores, equipo de dinamizacién linglistica, departamento de
orientacidn, equipo de actividades extraescolares e complementarias, e equipo da biblioteca. Os
equipos docentes reuniranse polo menos unha vez cada mes e a asistencia serd obrigatoria para
todos os membros. O contido das sesidons e os acordos adoptados por estes érganos seran recollidos
nunha acta. No caso da educacidn infantil e primaria, unha vez elaborada, a persoa coordinadora
entregara copia en xefatura.

2.1 Comision de coordinacion pedagoxica

A Comisiéon de coordinacidon pedagdxica é o drgano de coordinacidon dos diferentes equipos e
departamentos docentes.

Estd constituida pola direccion (presidencia), xefaturas de estudos, xefaturas dos departamentos,
coordinaciéns de ciclos, a coordinacidon do equipo de dinamizacién da lingua galega, o profesorado
de PT e AL existentes no centro e a persoa responsable de biblioteca. Para aqueles asuntos que asi o
requiran, a direccién podera convocar a calquera outra persoa distinta aos seus membros. As sUas
competencias estan establecidas no artigo 30 do Regulamento Organico dos centros publicos
integrados.

2.2 Equipos de ciclo

Os equipos de ciclo constituense de acordo co artigo 14 do Regulamento Orgdnico dos centros
publicos integrados e son os responsables directos da elaboracidn, desenvolvemento e avaliacién das
programacioéns didacticas.

Formaran parte do equipo de ciclo todos os mestres e mestras que impartan docencia no ciclo. A
direccién designard os coordinadores do equipo de ciclo por dous cursos académicos, unha vez oido
o ciclo. A condicidon de provisional ou interino non serd excluinte para a designacion como
coordinador sempre que se vaia permanecer un curso completo no ciclo. Para o desenvolvemento
das funciéns que lle corresponden, podera dispofier dun tempo de dedicacidn horaria sempre que a
situacidn do centro o permita.

As programacions didacticas de cada materia e curso as fard o mestre/a correspondente na
aplicacién PROENS, debendo ser entregada & direccion nos prazos que marque a Xefatura de
Estudos. Asemade, farase o seguimento das programacions e as memorias finais a través de PROENS.
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Sera responsabilidade da coordinacion do ciclo a supervisidon das programaciéns, do seguimento e
das memorias finais.

2.3 Departamentos diddcticos

Os departamentos didacticos constitiense de acordo co artigo 21 do Regulamento Organico dos
centros publicos integrados e son os dérganos basicos encargados de organizar e desenvolver as
ensinanzas propias das areas e as actividades que lles encomenden, dentro do dmbito das suas
competencias.

Estaran compostos por tédolos profesores/as que impartan o ensino propio das dreas e materias
asignadas ao departamento. As programacions diddcticas de cada materia e curso as fard o
profesor/a correspondente na aplicacion PROENS, debendo ser entregada a direccion nos prazos que
marque a Xefatura de Estudos. Asemade, farase o seguimento das programaciéns e as memorias
finais través de PROENS. Serd responsabilidade da xefatura do departamento a supervisiéon das
programaciéns, o seguimento e as memorias finais.

2.4 Departamento de orientacion.

Estd formado polo orientador, os docentes de PT e AL, un titor/a por cada un dos ambitos
linguistico-social e cientifico-tecnoldxico, e os coordinadores de ciclo.

As sUas competencias estan establecidas no artigo 392 do Regulamento Organico dos centros
publicos integrados.

Son os responsables da elaboracién do Plan Xeral de Orientacion e Atencion & Diversidade (POAD) e
do Plan de Accién Titorial (PAT) .

2.5 Departamento de actividades extraescolares e complementarias.

Terdn cardcter de Complementarias aquelas actividades didacticas que se realicen co alumnado en
horario lectivo e que, formando parte da Programacidn, tefian caracter diferenciado polo momento,
lugar, espazo ou recursos que se utilicen. Asi cabe considerar as visitas, traballos de campo, viaxes de
estudo, conmemoracidns e outras semellantes.

Terdn caracter de extraescolares aquelas que, sendo organizadas polo centro e figurando na
Programacion Xeral Anual, se realicen féra de horario lectivo e nas que a participacion é voluntaria.

Estard integrado polo xefe do equipo, que sera unha persoa docente definitiva do centro designado
pola direccién nomeada por un periodo de catro anos, polo responsable da biblioteca e polo
profesorado e alumnado responsable de cada actividade concreta.

Colaborard coa Xefatura de Estudos na elaboracién dun cadro no que estaran rexistradas as
actividades previstas, evitando a concentracion das mesmas. Este cadro estara a vista do profesorado
na sala de profesores e/ou na titoria da ESO, e no despacho de xefatura.
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En cumprimento da lexislacidn vixente, o alumnado, para asistir as actividades que se desenvolvan
féra do Centro, debera traer unha autorizacidn asinada polo pai/nai/responsable legal.

Os alumnos/as seran acompafiados polo profesorado correspondente na proporcidén dun profesor
por cada unidade. Poderd un profesor acompafiar mais dunha unidade sempre e cando o total de
alumnos/as non pase dos 20.

2.6 Equipo de dinamizacion lingiiistica.

O equipo de dinamizacidn linglistica constitiese para potenciar o uso da lingua galega. Esta formado
por un profesor/a que imparta docencia na educacién infantil ou primaria e un profesor/a que
imparta docencia en educacién secundaria por proposta da CCP, tres alumnos/as voluntarios e un
membro do persoal non docente. Poderdn incorporarse ao traballo do equipo para temas puntuais
outros membros da comunidade educativa.

As sUas competencias estan establecidas no artigo 342 do Regulamento Organico dos centros
publicos integrados.

O coordinador desempefiara as suas funcién durante catro anos.
2.7 Titorias (PAT)

A funcién titorial e a orientacion dos alumnos/as, que forma parte da funcién docente,
desenvolverase ao longo de tddalas etapas e ciclos.

Cada grupo de alumnado terd unha persoa titora. As titorias serdn designadas pola direccidon, entre o
profesorado que impartan docencia a todo o grupo; a proposta a faran as xefaturas de estudos, oida
a XDO, procurando que a designacion recaia no profesorado con maior nimero de horas de docencia
no grupo.

A titoria exercera as funcidns establecidas no artigo 32 do Regulamento Organico dos centros
publicos integrados (D 7/1999 do 7 de xaneiro, capitulo V) e pola normativa que regula a prevencién
e control do absentismo escolar.

As mesmas, colaboraran ao principio do curso na elaboracidon do PAT (Plan de accidn titorial) que
levard a cabo a XDO. No mesmo tamén participaran as xefaturas de estudos.

Ao comezo das actividades lectivas do curso escolar cada titoria terd unha reunién coas persoas
proxenitoras ou titoras legais do alumnado para informar dos aspectos pedagodxicos que afecten aos
seus fillos/as no centro. Ademais, serd a sua responsabilidade elaborar todos os informes preceptivos
nas aplicacions que determine a CECUFP.

Teran reunions periddicas co asesoramento da xefatura do departamento de orientacidn, co obxecto
de facer o seguimento do Plan de accidn titorial, o Plan de orientacién académico-profesional e o
Plan xeral de atencién & diversidade.
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Ao final de curso, responsabilizaranse de coordinar o informe individual onde se recollan os reforzos

educativos levados a cabo na aula, en colaboracidn co equipo de nivel. Os mesmos, trasladaranse a
XDO para o seu arquivo.

2.8 Equipo de dinamizacion da biblioteca.

Constituido por profesorado dos distintos niveis educativos que se imparten no centro. Coordinado

por unha persoa docente a proposta da direccion.

Funcidns:

O A

Elaborar propostas relativas ao fomento do habito lector, & formaciéon de profesorado e
alumnado como usuarios e a utilizacién da biblioteca como recurso para o estudo e para o
desenvolvemento de estratexias relacionadas co aprender a aprender.

Elaboracién do Plan da biblioteca e do Plan lector.

Canalizar as necesidades para a adquisicién de materiais propios da biblioteca.

Realizar o tratamento técnico dos fondos.

Coordinar o Proxecto lector de centro.

Elaborar as normas de utilizacion da biblioteca.

Velar polo cumprimento das normas.

Competencias da Coordinacién da biblioteca:

a.
b.
C.

Redactar a memoria final.
Coordinar as actividades que se desenvolvan na biblioteca.
Representar ao equipo de biblioteca na CCP e na comisidn da biblioteca do consello escolar.

3. ORGANOS DE PARTICIPACION E REPRESENTACION

3.1 Organos de representacion e participacion do alumnado

Delegados/as e subdelegados/as de grupo

Cada grupo de alumnado do terceiro ciclo de educacién primaria e de cada un dos grupos da
educacion secundaria elixird, por sufraxio directo, secreto e non delegable, un delegado/a de
grupo que formara parte da Xunta de delegados/as. Elixirase tamén un subdelegado/a, que
substituird ao primeiro no caso de ausencia e serviralle de apoio nas suas funciéns.

As eleccidns de delegados/as seran convocadas a principio de cada curso e organizadas polos
titores/as.

A designacion dos delegados/as e subdelegados/as podera ser revogada, logo do informe
razoado, dirixido ao titor/a pola maioria absoluta do alumnado que os elixiron. Neste caso
procederase & convocatoria de novas elecciéns nun prazo maximo de 15 dias e de acordo co
procedemento marcado no punto anterior.

Para a eleccion formarase unha mesa electoral que estard presidida polo titor/a e da que
formaran parte dous discentes do grupo que non sexan candidatos. Resultara elixido
delegado/a o candidato/a que acade mais votos e sera subdelegado/a o seguinte mais
votado. Os empates decidiranse mediante unha nova votacion.
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No caso de producirse unha baixa voluntaria do delegado/a elixido no seu dia, serd
substituido polo subdelegado/a, pasando a ser subdelegado/a a seguinte persoa mais
votada. De non existir subdelegado/a realizarase unha nova votacidn. No caso hipotético de
gue o alumnado se negase a exercer o seu dereito de eleccidn de representante, a xefatura
de estudos podera designar a un alumno/a para desempefiar este cometido.

Son funcidns do delegado de grupo as seguintes:

o

o o o0

Asistir as reunions da xunta de delegados/as e participar nas stas deliberacions.

Expofierlles as autoridades académicas as suxestiéns e reclamaciéons do grupo ao que
representan.

Fomentar a convivencia entre os alumnos e alumnas do seu grupo.

Colaborar cos profesores e co equipo directivo do centro para o seu bo funcionamento.
Coidar da adecuada utilizaciéon do material e das instalacidns do centro.

Os delegados non poderan ser sancionados polo exercicio das suas funciéns como voceiros
do alumnado, nos termos establecidos pola normativa vixente.

Xunta de delegados

ExistirdA unha xunta de delegados de alumnos e alumnas integrada polos delegados/as e
subdelegados/as dos cursos de 52 e 62 e de cada un dos grupos da educacion primaria e da

educacién secundaria e os representantes do alumnado no Consello Escolar.

Funcions

@ ™o o

Recibir informacion dos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar sobre os
temas tratados nel, e das confederacidns, federacidns estudantis e organizacidons xuvenis
legalmente constituidas.

Elevar 6 equipo directivo propostas para a elaboracién do proxecto educativo do centro, por
iniciativa propia ou por peticion daquel.

Informar aos representantes dos alumnos no Consello escolar dos problemas de cada grupo
Ou curso.

Elaborar informes para o Consello escolar por iniciativa propia ou por peticidon deste.
Elaborar propostas de modificacién do NOFC, dentro do ambito da sia competencia.
Informar aos alumnos e alumnas do centro das actividades da xunta de delegados.
Formularlles propostas as xefaturas de estudos para a elaboracién dos horarios e ao xefe do
equipo de actividades complementarias e extraescolares para a sia organizacion.

Debater os asuntos que vaia tratar o Consello Escolar no dmbito da siia competencia e elevar
propostas de resolucidn ds seus representantes nel.

Aqueloutras funciéns que lle sexan atribuidas pola normativa.

A xunta de delegados estara presidida por un dos seus membros, elixido entre os seus
componfentes.

Competencias do presidente

a.

Convocar as reunions que se precisen.
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b. Presidir as reunidns e coordinalas.

c. Responsabilizarse de que se levante acta das reunions, podendo nomear un/unha
secretario/a para que lle axude.

d. Facer chegar as propostas da xunta de delegados aos distintos drganos de direccién ou de
coordinacién didactica do centro.

A xunta de delegados podera reunirse en pleno ou, cando a natureza dos problemas o faga mais
conveniente, en comisiéns que reunan os delegados dunha das etapas educativas que se impartan
no centro, logo do cofiecemento da direccién e sen que isto implique alteracién no normal
desenvolvemento das actividades docentes.

As xefaturas de estudos, dentro das posibilidades do centro, facilitaranlle @ xunta de delegados un
espazo adecuado para que poida facer as suas reunions.

Os membros da xunta de delegados, no exercicio das suas funcidns, terd dereito a cofecer e
consultar as actas das sesions do Consello escolar e calquera outra documentacién administrativa do
centro, agas aquela na que a sua difusién puidese afectar ao dereito a intimidade das persoas ou ao
normal desenvolvemento dos procesos de avaliacién académica.

Cando o solicite, a xunta de delegados, en pleno ou en comision, deberd ser oida polos 6rganos de
goberno do centro, nos asuntos que, pola sua indole, requiran a sla audiencia e, especialmente, no
que se refire a:

a. Realizaciéon de probas e exames.
Establecemento e desenvolvemento de actividades culturais e deportivas no centro.

c. Presentacion de alegacidns e reclamacidns nos casos de abandono ou incumprimento das
tarefas educativas por parte dalgin membro do equipo docente do centro.

d. Alegacions e reclamaciéns sobre a obxectividade e eficacia na valoracién do rendemento
académico do alumnado.

e. Proposta de sancidns aos alumnos pola comision de faltas que leven aparellada a incoacion
de expediente.

f.  Libros e material didactico que sexa obrigatorio utilizar no centro.

g. Outras actuacidns e decisions que afecten de modo especifico aos alumnos e alumnas.

3.2 Organos de representacion e participacion dos pais e nais e titorias legais
Asociacions de nais e pais de alumnado (ANPAs)

A Asociacion de Nais e Pais de alumnos tefien como finalidade colaborar e participar, no marco do
Proxecto Educativo, na planificacidn, desenvolvemento e avaliacion da actividade econdmica e na
xestién do centro, a través do seu representante no Consello escolar, asi como apoiar e asistir as
familias no que concirne 4 educacion dos seus fillos.

A composicion, fins, dereitos e actividades destas asociacidns, recéllense no Decreto 268/2004 do 26
de outubro, ademais do establecido no Capitulo V do Decreto 7/1999, do 7 de xaneiro, polo que se
implantan e regulan os Centros Publicos Integrados.
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Ainda que a participacion das familias pode realizarse a través dos seus representantes ante o
Consello escolar ou a través da asociacion, tamén pode realizar as stUas propostas a titulo individual
facéndoas chegar a direccion do centro en calquera momento.

O centro facilitara o dereito de reunién dos pais nas instalacidns do colexio, se fose necesario.

O equipo directivo establecerd reunions periddicas cos representantes das familias para tratar
aqueles aspectos nos que a colaboracidn entre ambos os dous sexa fundamental para a boa marcha
das actividades docentes.

A colaboracidn entre o centro e as familias é un obxectivo prioritario do colexio, polo tanto, calquera
proposta de colaboracidn sera tida en conta e, se a organizacion do centro o permite, levarase a cabo
de forma prioritaria.

Participacion de pais, nais e titores/as legais no proceso educativo

De conformidade co establecido no artigo 4.2.e) da Lei organica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do
dereito & educacidn, e no artigo 6 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacién da
comunidade educativa, os pais, as nais ou os/as titores/as legais deberan apoiar e participar na
evolucién do proceso educativo dos/das seus/suas fillos/as ou tutelados/as, asi como cofiecer as
decisiéns relativas a avaliacidn e & promocidn, e colaborar nas medidas de apoio ou reforzo que
adopten os centros docentes para facilitar o seu progreso educativo, e teran acceso aos documentos
oficiais de avaliacién e aos exames e documentos das avaliaciéns que se lles realicen aos/as
seus/suas fillos/as ou tutelados/ as, sen prexuizo do respecto as garantias establecidas na Lei
organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, e demais
normativa aplicable en materia de proteccion de datos de caracter persoal.
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Ill. DEREITOS E DEBERES DA COMUNIDADE EDUCATIVA

1. DEREITOS E DEBERES DAS NAIS E PAIS OU DAS TITORAS OU TITORES
1.1 Dereitos

As nais e pais ou as titoras ou titorias legais, en relacion coa educacién dos seus fillos ou fillas ou
pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de convivencia e participacion:

a. Aserrespectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.

A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracién socioeducativa dos seus
fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitard o acceso ao profesorado e
aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

c. A recibir informacién sobre as normas que regulamentan a convivencia nos centros docentes
A ser oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos disciplinarios para a
imposicién de medidas correctoras de condutas contrarias & convivencia dos seus fillos ou
fillas ou pupilos ou pupilas.

e. A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacion directa que estableza a Administracion educativa.

f. A ter acceso aos documentos oficiais de avaliacién e aos exames e documentos das
avaliacidns que se lles realicen aos seus fillos, fillas ou persoas tuteladas. Para ter este acceso
reddctase un protocolo no Anexo |.

1.2 Deberes

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacidn dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas,
tefien os seguintes deberes:

a. Coiecer, participar e apoiar a evolucién do seu proceso educativo, en colaboracién co
profesorado e cos centros docentes.

b. Cofecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e facelas respectar, asi
como respectar e facer respectar a autoridade e as indicacions ou orientacidns educativas do
profesorado no exercicio das slas competencias.

c. Fomentar o respecto polos restantes compoiientes da comunidade educativa.

Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccion das condutas contrarias as
normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

e. Enviar con puntualidade todos os dias aos seus fillos/as co material escolar, a vestimenta e a
hixiene persoal necesaria.

2. DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO
2.1 Dereitos

Recofiécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar, sen prexuizo dos
establecidos nas leis orgdnicas de educacién:
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a. A recibir unha formacidn integral e coeducativa que contribla ao pleno desenvolvemento da
sUa personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.

b. A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

c. A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as situaciéns
de acoso escolar.

d. A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei de Convivencia (lei 4/2011 do 30 de xufio).

e. A participar na confeccidon das normas de convivencia e na resolucién pacifica de conflitos e,
en xeral, a participar na toma de decisidns do centro en materia de convivencia

f.  Aos alumnos de 32 e 42 da ESO recoiéceselles o dereito a tomar decisidns colectivas dentro
do dereito de reunién: artigo 8 da Lei 8/1985, reguladora do Dereito @ Educacion, modificado
pola Lei 2/2006. Polo tanto se eles deciden colectivamente secundar unha folga poderan
faltar e xustificar a falta de asistencia por motivo de folga. Desta decisién colectiva deberan
informar a direccidn do centro. A non asistencia a clase por motivo de folga para os alumnos
de 32 e 42 de ESO non podera ser sancionada.

g. A consultar todos os seus exercicios e probas corrixidas nun tempo prudente. Nestas probas
deberd figurar a puntuacién de cada exercicio de forma precisa, de maneira que o/ alumno/a
cofeza, antes de iniciar o exame, a valoracidn das cuestidns que se lle propofian.

h. A ser avaliado obxectivamente e 4 reclamacion de cualificacions.

2.2 Deberes
Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

a. Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun adecuado
clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou compafieiras a
educacion.

b. Respectar a dignidade e as funcidns e orientaciéns do profesorado no exercicio das suas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

c. Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacidn, convivencia e disciplina do centro docente.
Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e dos materiais do centro.

f. Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte & convivencia dos
seus respectivos centros docentes.

g. Seguir as directrices do profesorado respecto da stia educacidn e aprendizaxe.

h. Asistir & clase con puntualidade e co material preciso.

3. DEREITOS E DEBERES DO PROFESORADO
3.1 Dereitos

Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no admbito da convivencia escolar,
recofiécenselle os seguintes dereitos:
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a. A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das sudas funciéns.

b. A desenvolver a sta funcién docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve
en todo caso a sua integridade fisica e moral.

c. A participar e recibir a colaboraciéon necesaria para a mellora da convivencia escolar e da
educacion integral do alumnado.

d. A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares.

e. A proteccién xuridica adecuada &s sdas funciéns docentes.

f. A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei de Convivencia (Lei 4/2011 do 30 de
xufio).

g. A acceder 4 formacidon necesaria na atencion a diversidade e na conflitividade escolar e
recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacion do profesorado en
actividades e experiencias pedagodxicas de innovacion educativa relacionadas coa convivencia
e a mediacion.

3.2 Deberes
Son deberes basicos de convivencia do profesorado:

a. Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

b. Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases, as actividades e os servizos complementarios e extraescolares,
corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias a convivencia do
alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos membros do equipo
directivo do centro.

c. Colaborar activamente na prevencion, deteccidn e erradicacién das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situacidns de acoso escolar.

d. Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso da aprendizaxe e integracién
socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as obrigas de
dispofiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencidén a aqueles que lle
impofia a normativa aplicable.

e. Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, @ Administraciéon educativa
das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

4. DEREITOS E DEBERES DO PERSOAL DE ADMINISTRACION E DE SERVIZOS
4.1 Dereitos

Ao persoal de administracién e de servizos dos centros docentes, dentro do marco legal establecido e
no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os seguintes dereitos:
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a. A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das sudas funciéns.

b. A desenvolver as suas funcidns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a
sUa integridade fisica e moral.

c. A participar, no exercicio das suas funcidns, na mellora da convivencia escolar.
A proteccién xuridica adecuada ds stas funciéns.
A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei de Convivencia (Lei 4/2011 do 30 de
xufio).

4.2 Deberes
Son deberes do persoal de administracién e de servizos:

a. Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se respecten as normas
de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de todos os
membros da comunidade educativa.

b. Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacion das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situacidns de acoso escolar.

c. Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, @ Administraciéon educativa
das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

d. Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacidns relacionadas co dmbito educativo
das que tefia conecemento.
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IV. DAS INSTALACIONS

As seguintes normas de uso dos materiais e instalacions do centro seran de obrigado cumprimento
para todos os membros da comunidade educativa do centro.

Todos os membros da comunidade educativa respectaran as instalacions e o mobiliario do centro,
colaborando no seu mantemento. Coidaranse especialmente aqueles materiais de uso compartido
como os libros de texto, lectura... e tratarase de mellorar o aspecto daqueles que nos deixen e que
poidan estar deteriorados polo seu uso.

Respectarase a decoraciéon, os murais e traballos expostos, tanto nas aulas coma nos espazos
comuns.

Unha vez utilizados os espazos comuns, o profesor coidara de que estes queden en perfecto estado,
colocados e coas ventas pechadas, luces apagadas, persianas baixadas e aparatos apagados.

1. NORMAS DE AULA

Os alumnos e alumnas son responsables da aula que ocupan, debendo mantela limpa e ordenada,
utilizando axeitadamente o material que nelas se atope. Cada grupo podera desenvolver co seu titor
as suas propias normas de aula, sempre no marco deste regulamento e da lexislacidn vixente.

Ao principio e ao final de cada curso escolar farase un informe no que se faga constar cales son as
deficiencias de cada aula e as necesidades da mesma. O titor ou titora fard o seguimento do mesmo
ao longo do curso.

O alumnado sera o Unico responsable das stas pertenzas no colexio.

Ao rematar as actividades lectivas, as aulas deben quedar coas luces apagadas, as fiestras pechadas e
os equipos informaticos apagados.

Non estd permitido xogar cos baléns dentro das aulas, dos corredores e demais espazos interiores do
centro.

No transporte escolar e en todo o recinto do centro, coidaremos de non tirar desperdicios,
papeis, cascas de pipas ou outros froitos secos, etc. para manter a limpeza dos mesmos.

Taquillas na ESO

O Alumnado da ESO dispén dunhas taquillas nas que depositar as stas pertenzas. Cada alumno/a
terd asignada unha taquilla que deberd deixar baleira ao remate do curso; a direccion abrird e
desfarase do material do interior das taquillas a fin de curso.
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Libro trimestral de aula na ESO

Na ESO haberda un libro trimestral de aula no que o profesorado correpondente anotara as faltas de
asistencia, puntualidade, de material, saidas ao aseo e as observaciéns que estime oportunas. Este
libro o recollera o profesorado da 12 sesidn na titoria e o devolverd o profesorado da ultima sesién.
Serd tarefa do titor/a traspasar a informacidn recollida neste libro ao XADE e &s familias cando sexa
oportuno. Con independencia das anotacions neste libro, o profesorado pode pofier as faltas de
asistencia e puntualidade directamente a través das aplicacidons informaticas (Abalar, Xade),
guedando o libro de rexistro como elemento de comprobaciéon para os titores.

Acceso aos aseo do 22 andar

O alumnado da ESO que necesite acceder ao aseo durante a clase debera facelo pedindo permiso ao
profesor/a da aula, que anotara a saida no libro de aula e recollendo a chave na titoria. Procurarase
non ir aos aseos nos cambios de clase. Durante o recreo seran de libre acceso os aseos da planta
baixa.

2. NORMAS EDIXGAL
2.1 Normas xerais e dos ordenadores Edixgal.

Cada alumno/a de 52 e 62 de Educacidén Primaria recibird un portatil do que serad responsable
mentres estea matriculado no terceiro ciclo de Educacion Primaria. Asi mesmo o alumnado de ESO
recibird un portatil do que sera responsable.

a. A direccion nomearda a un docente con destino definitivo no centro como coordinador
Edixgal.

b. Non se podera comer nin beber cando se estea a utilizar o portatil.

Non se podera coller o portatil pola pantalla, sempre se debera transportar co
base na sua funda.

Tratarase con coidado a pantalla, xa que é o elemento que madis facilmente se deteriora.

Non se colocardn obxectos de ningunha clase sobre o portatil nin cando estea aberta nin
cando estea pechada a tapa.

f. Evitarase a exposicidon do portatil 6 sol, 4 chuvia e as fontes de calor; por exemplo, non se
colocard a carén dun radiador.

g. Cando haxa que trasladar o portatil polo centro deberase facer con todo o coidado posible,
evitando correr e procurando levalo ben suxeito.

h. Evitarase pofier o ordenador no chan, e nos momentos de ocio, non deixaran o ordenador
sen supervision.

i. Cada alumno/a como responsable do portatil que se lle adxudica terd un nome de usuario co
seu contrasinal respectivo a fin de facilitar o rexistro da sua actividade.

j. Queda totalmente prohibido revelar informacién persoal de calquera persoa, asi como a
falsificacion da informacion e o seu intento. Dentro deste aspecto, incliese a suplantacion da
identidade persoa e os traballos feitos con intelixencia artificial.

k. Nunca se podera acceder, ver ou transmitir imaxes e materiais de caracter obsceno e ilegal.

Iéndoo pola
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I. A linguaxe a empregar estard de acordo coa nosa formacién; quedando totalmente
prohibidas expresidns irrespectuosas, racistas, incivicas, intolerantes, sexistas... en definitiva
calquera que non nos gustaria que empregasen connosco

Terdn consideracion de faltas graves ou moi graves, en funcién das circunstancias na que se
produzan, o non cumprimento desta normas.

2.2 Normas xerais dos paneis dixitais .

a. O uso do panel dixital realizarase con responsabilidade, evitando golpes, o emprego de
materiais non apropiados e tendo coidado con elementos persoais que poidan deteriorar a
pantalla. A sua limpeza realizdrase cun pano moi suave.

b. O alumnado sé poderd usar o PC do docente e o panel dixital baixo a presenza e permiso do
profesorado.

c. No tempo de lecer o panel dixital permanecera apagado, sendo responsabilidade do docente
que nese intre se atope na aula.

Ao finalizar a xornada lectiva o docente correspondente apagara o PC e o panel dixital.
Calquera incidencia sera rexistrada no parte de incidencias e comunicada ao coordinador
Edixgal ou ao equipo directivo.

2.3 Informacion ds familias

As familias seran informadas dos aspectos mais salientables do proxecto edixgal e cofieceran a
normativa de obrigado cumprimento.

O usuario/a que viole as directrices e os procedementos administrativos, estara suxeito 4 suspension
temporal ou valoraciéon dos seus dereitos de utilizacion do portatil e da rede/sistema, e estara suxeito
as correspondentes sanciéns disciplinarias, recollidas nas normas de convivencia ou nos
procedementos legais oportunos.

Teremos en conta primeiramente que o portatil € un instrumento de traballo escolar ao que se ten
acceso polo feito de participar no proxecto edixgal. O alumnado e os seus pais ou titores legais
admiten dende un principio as normas establecidas para o seu uso. Lémbrase que o incumprimento
destas normas supon a aplicacion das medidas correctoras que se especifican no capitulo VI deste
regulamento.

As sancions que se poderan contemplar, en funcion da gravidade da falta ou incumprimento da
normativa seran, ademais daquelas que determine a normativa, as que a continuacién se sinalan:

A retirada de privilexios de utilizacién do portatil.

A retirada do portatil por un tempo determinado.

Interromper a participaciéon do alumno/a no programa.

Calquera outra aprobada pola direccion e que se inclia neste regulamento.
Aquelas que a lexislacidon determine especificamente.
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3. NORMAS DA AULA DE INFORMATICA

Na porta da aula haberd un horario de utilizacién da aula de informatica. O profesorado que utilice a
devandita aula, comunicarad calquera incidencia que atope ao comezar a sua sesidn ao coordinador
Edixgal, de forma que se depuren responsabilidades no caso de deterioro do material.

Respectaranse as seguintes normas de uso:

a. Haiun libro de rexistro no que o profesor debe anotar a data, a hora e o alumno/a que ocupa
cada posto informatico..

b. Ao finalizar cada sesion, os equipos deben quedar totalmente apagados: CPU, pantalla e
altofalantes, sendo responsabilidade de cada alumno/a comprobar que o apagado se
realizou de forma correcta, seguindo o protocolo de finalizacién do Sistema Operativo
Windows.

c. O alumnado nunca instalard pola sta conta software novo no seu equipo. A instalacién de
programas realizarase sempre polo profesor/a, quen consultard previamente co profesor/a
encargado da aula.

d. O alumnado nunca realizara modificaciéns na instalacién do sistema operativo nin na
configuracion da rede ou accesos a Internet sen consultar previamente co coordinador
Edixgal.

e. Con cardcter xeral, non se modificara a aparencia nin a configuracion da pantalla. Cando sexa
necesario facer modificacidons no escritorio como parte dunha explicacion, ao finalizar esta,
retornarase a aparencia inicial.

f.  Non se engadirdn Accesos Directos nin Accesos do menu Inicio que non sexan estritamente
necesarios. Cando se realicen novos accesos como parte dunha explicacion, eliminaranse ao
finalizar esta.

g. Non se realizardn descargas de programas nin arquivos dende Internet sen a supervision do
docente.

h. O alumnado que, polo uso indebido do material, cause danos aos equipos, deberd asumir os
custos da reparacion, sen prexuizo de recibir outra sancién adicional por parte da Direccidn.

i. Queda expresamente prohibido comer ou beber 6 lado dos ordenadores.

j.  Queda expresamente prohibido o acceso a webs con contidos violentos, pornograficos,
xendfobos, ou para adultos.

k. Ao remate da clase o profesor encargarase de comprobar que todos os aparatos queden
apagados.

Lémbrase que o incumprimento destas normas supdn a aplicacidon das medidas correctoras que se
especifican no capitulo VI deste regulamento.

4. NORMAS DE USO DO MATERIAL AUDIOVISUAL

O material didactico audiovisual: ordenadores portatiles, proxectores e camaras fotograficas e de
video, etc... unha vez utilizado sera recollido e colocado no seu lugar correspondente por parte do
profesor/a que o utilizou.

a. Estaran a disposicion do profesorado que os necesite
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b. O seu uso prioritario sera: 12 nas aulas, 22 no resto das dependencias do centro e 32 nas
actividades que se desenvolvan en calquera lugar féra do centro.

c. E responsabilidade do profesorado manter localizado en todo momento e manter en bo
estado o material informatico e audiovisual co que traballe.
Non se poden manipular o hardware e o software como norma xeral.
Manter a bateria en éptimo estado (cargada).

5. NORMAS DE USO DOS ESPAZOS E MATERIAIS DEPORTIVOS

En horario lectivo sera o profesorado de Educacidn Fisica quen autorice e controle a utilizacidon dos
espazos deportivos e do material deportivo que se atope nel. Fora do horario lectivo de educacion
fisica as peticidns de uso faranse 4 Direccion do Centro, e a sUa autorizacion serd outorgada unha vez
consultada 4 xefatura do Dpto. de Educacidn Fisica.

O alumnado fara bo uso do material e das instalacions deportivas e utilizaranse de maneira axeitada
a fin de evitar riscos fisicos innecesarios asi como o deterioro das instalacidéns e os materiais; é
fundamental, seguir as instruciéns do profesorado de educacion fisica responsable.

Prohibese calquera tipo de xogo en aseos, duchas e servizos. O seu correcto uso é
imprescindible para que poidan ser utilizados polo seguinte grupo de alumnos/as.

Serd responsabilidade do alumnado deixar no vestiario gardados na mochila todo tipo de obxectos
como reloxos, pulseiras, cadeas e colgantes, pendentes grandes, aneis, etc, para evitar posibles
rozaduras ou lesidns a un mesmo ou aos companeiros, asi como deixar os vestiarios en boas
condicidns de uso para os grupos seguintes.

Non esta permitido tomar ningun tipo de alimento dentro dos recintos onde se realice actividade
fisica, agas auga ou bebida isotdnica baixo a previa autorizaciéon do profesorado responsable.

6. NORMAS DE USO DE DEPENDENCIAS ESPECIFICAS
6.1 Laboratorio

a. Cada alumno/a debe de responsabilizarse da sta zona de traballo, da limpeza e conservacion
do material que utilice, o material debe estar limpo, procedendo ao seu lavado
inmediatamente despois do seu uso.

b. Os libros, abrigos e demais prendas persoais non deben estar nunca sobre a mesa de
laboratorio, nesta estara unicamente o material da practica e o caderno do laboratorio.

c. Estd prohibido desenvolver no laboratorio outros traballos diferentes aos ordenados ou
autorizados polo profesorado.

d. O laboratorio deberd manterse cunha ventilacion adecuada para previr a acumulacién de
produtos téxicos.

e. Se se producira subtraccidn de material, rotura ou deterioro (por neglixencia), o alumno/a ou
os grupos de alumnos/as faranse cargo economicamente da reposicion do material.

f.  As incidencias ocorridas no laboratorio serdn comunicadas ao xefe/a de departamento e se
fose necesario 4 Direccidn do Centro.
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g. A necesidade de realizar unha reposicion de material sera comunicada ao xefe/a de
departamento, o cal procederd 4 sua reposicion.

h. O profesorado ao finalizar unha practica debe asegurarse de que todo queda en perfecto
estado para poder ser utilizado nunha nova sesién por outro profesor/a.

6.2 Aula de musica

a. Non se tocaran os instrumentos musicais sen autorizacién por parte do profesorado.
O alumnado deberd levar sempre a clase de Mdusica o material previsto para o
desenvolvemento da programacion.

c. Osinstrumentos deben quedar limpos e no seu sitio tras o seu uso.
Se algln alumno/a ou grupo é responsable de danos ou perdas do material, o profesor/a
serd o encargado de que dito alumno/a ou grupo o repare ou o pague. Se a situacién o
require, darase conta a Xefatura de Estudos.

6.3 Aula de Debuxo.

a. Queda terminantemente prohibida a entrada de alumnos/as na aula de debuxo sen un
profesor/a que o acompaiie.

b. A entrada, permanencia e saida da aula realizarase de maneira ordeada, ocupando cada
alumno/a o lugar indicado polo profesor/a.

c. O alumnado debera levar sempre a clase de Educacidn Plastica, Visual e Audiovisual o
material previsto para o desenvolvemento da programacion.

d. As mesas, utensilios e material da aula deberd estar sempre en perfecto estado de
conservacion e limpeza. O alumno/a que faga uso deles sera o responsable de que asi sexa.

e. O material do Departamento é de uso exclusivo das materias que éste imparte. Calquera
peticion de material para outros fins ou materias deberd estar aprobado polo Xefe/a de
Departamento.

f.  Os traballos entregados para a sua avaliacidon quedaran arquivados na aula ata o remate do
curso escolar, momento no que se establecerda un prazo para a sUa retirada. En todo
momento o alumnado terd a obriga de coidar, respectar e non tocar os traballos alleos.

g. Se algun alumno/a ou grupo é responsable de desperfectos ou perdas na aula, o profesor/a
serd o responsable de que dito alumno/a ou grupo o repare ou pague, entendendo como
responsables Gltimos os pais/nais/titores legais do alumnado. Se a situacién o require,
dardse conta a Xefatura de Estudos para que intervenia.

6.4 Aula-obradoiro de Tecnoloxia.

a. O alumnado non podera estar na Aula de Tecnoloxia sen un profesor/a.
Ao finalizar cada clase, o alumnado debera deixar a aula ben ordenada.
O profesorado que utilice a aula verificara que todo queda en orde, e asegurarase de pechar
a aula.
O alumnado non podera usar o equipamento informatico da aula sen permiso.
No suposto de que alumnado detectase calquera anomalia debera informar no momento ao
profesor/a ao seu cargo.
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f.  S6 se utilizardn as maquinas-ferramentas baixo a vixilancia do profesorado de Tecnoloxia. Ao
rematar deben quedar gardadas.

g. Cada grupo terad asignada unha zona do taller para gardar o seu traballo, e sé poderan
manipular os seus traballos e materiais. Ao terminar gardaran e colocaran as ferramentas
utilizadas e as maquinas eléctricas quedaran desconectadas da corrente. Antes de
abandonar o taller, o alumnado limpara a stia zona de traballo.

h. O profesorado de Tecnoloxia verificara, ao sair, que as ferramentas estan no seu sitio e que
os armarios quedan perfectamente pechados baixo chave. Se algtiin alumno/a é responsable
de danos ou perdas do material desta aula, o profesor/a serd o responsable de que este
alumnado o reponia.

i. Oalumnado cumprirad as normas de seguridade e hixiene en todo momento.

6.5 Aula Maker na ESO.

a. O coordinador/a de Polos creativos serd o responsable da Aula Maker.

O espazo maker posie mesas mdviles, ampliables e conectables para fomentar o traballo
colaborativo en equipos e grupos mais grandes. Polo tanto queda terminantemente
prohibido por parte do alumnado mover as mesas sen permiso expreso do profesor.

c. O alumnado non podera estar na Aula Maker sen un profesor/a.

Ao finalizar cada clase, o alumnado debera deixar a aula ben ordenada.
O profesorado que utilice a aula verificard que todo queda en orde, e asegurarase de pechar
a aula; se detectase algunha anomalia, comunicarallo ao responsable.

f. O alumnado non podera usar o equipamento da aula sen permiso.

g. No suposto de que alumnado detectase calquera anomalia deberd informar no momento ao
profesor/a ao seu cargo.

h. So se utilizaran as tablets e os robots baixo a vixilancia do profesorado. Ao rematar deben
guedar gardados e desconectados da corrente.

i. Cada grupo tera asignada unha zona da aula para gardar o seu traballo, e s6 poderdn
manipular os seus traballos e materiais. Ao terminar gardaran e colocaran o equipamento
utilizado.

j. O profesorado verificard, ao sair, que os equipos estan no seu sitio. Se alglin/algunha
alumno/a ¢é responsable de danos ou perdas do material desta aula, o profesor/a sera o
responsable de que este alumnado o repofia.

k. O alumnado cumprird as normas de seguridade en todo momento.

I. O profesorado que utilice material funxible desta aula, avisard ao responsable para a sua
reposicion.

6.8 A Radio Escolar

a. A direccién nomeara un responsable da radio escolar de entre o profesorado con destino no
centro.

b. O alumnado non poderd acceder a radio escolar sen un profesor/a ou alumnado colaborador.
Ao finalizar cada sesion, o alumnado debera deixar a aula ben ordenada.
O profesorado ou alumnado colaborador que utilice a radio verificard que todo queda en
orde, e asegurarase de pechar o recinto.
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e. O alumnado non podera usar o equipamento informatico sen permiso.
f.  No suposto de que o alumnado ou o profesorado detectase calquera anomalia debera
informar ao responsable da radio ou 4 direccion.

6.9 Outras dependencias do centro

O alumnado s6 accedera a sala de profesores, despachos ou titoria se conta co permiso do
profesorado.

O alumnado sé accedera a conserxeria a través do portelo, nunca pola porta nin fard
auténomamente fotocopias.

7. NORMAS DO SERVIZO DE FOTOCOPIAS
As fotocopias solicitaranse polo menos con duas horas de antelacion.
As normas que rexeran este servizo para o profesorado serdn as seguintes:

a. Ao principio do curso facilitaraselle a cada docente unha clave individual para poder realizar
as fotocopias en blanco e negro. No caso de necesitar facer fotocopias a cor, solicitaraselle a
clave ao conserxe.

b. A xefatura de estudos atribuird unha clave provisional aos substitutos que cheguen ao
centro.

c. Os traballos encargaranse con, polo menos, 2 horas de antelacién na Conserxeria, e
recolleranse nos estantes habilitados nese lugar. O profesorado podera usar a fotocopiadora
de Conserxeria pero no posible serd o conserxe o que realice as copias.

d. Asreproduciéns de libros ateranse a lexislacion vixente sobre a propiedade intelectual.

8. NORMAS DA BIBLIOTECA

Para garantir o funcionamento da biblioteca, a direccion nomeara un responsable de biblioteca que
sexa persoal definitivo do centro sempre que sexa posible e, dentro das posibilidades do persoal
dispofiible, un nimero suficiente de profesorado de garda de biblioteca que formard o equipo de
dinamizacién da biblioteca, de acordo coa normativa do proxecto PLAMBE do que o centro forma
parte. A direcciéon do centro debe garantir que o horario de apertura da BE sexa o mais amplo
posible, tendendo polo menos a cubrir todo o horario de lecer e a parte lectiva que sexa posible.

Dentro da BE rexen as mesmas normas que no resto do centro, ademais da seguinte normativa
especifica:

a. Os usuarios da biblioteca manteran a orde e ambiente de tranquilidade, procurando non
molestar aos outros usuarios que estean traballando.

b. Os usuarios seran coidadosos co material, tanto libros coma en soporte informatico. Os
documentos estragados ou perdidos deberan ser repostos.

c. Os documentos e libros deixaranse no lugar marcado a tal fin, sendo os encargados da
biblioteca e o alumnado colaborador os responsables de devolvelos ao seu sitio.

d. Os materiais en préstamo devolveranse dentro de prazo.
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e. Haberd que seguir as indicacidons que fagan os profesores/as encargados ou o alumnado
colaborador.

f.  Poderase estar na biblioteca na hora do recreo, evitando permanecer nos corredores.

g. Como norma xeral non se pode comer nin beber na biblioteca, salvo na mesa habilitada para
merendar ou na reunién dos grupos do club de lectura.

h. Por regla xeral, prestarase calquer material incluido nos fondos da biblioteca, en formato
papel ou dixital.

i. Non serdn obxecto de préstamo enciclopedias, dicionarios, documentos antigos, cun valor
histérico ou bibliografico elevado ou documentos de dificil reposicién.

j. O material que non entra no préstamo, podera ser levado as clases cando sexa necesario:
mapas, volumes de enciclopedias, atlas, dicionarios, recompilacidns de arte... Neses casos,
os documentos deberian volver a sala ao remate das mesmas.

k. O préstamo, farase por un prazo de 15 dias, prorrogable no caso de non existir lista de espera
para o documento en concreto. Unha segunda renovacién dependerd do criterio dos
responsables. Tamén se presta o material audiovisual ou en soporte electrénico, no caso do
persoal docente ou prestamos de aula o prazo podera alongarse.

I. O préstamo realizarase a través do programa KOHA.

m. Cada usuario estara rexistrado no programa KOHA cun cédigo que servird tanto para usar o
servizo de préstamo como para as devolucions. Serda o persoal de garda ou o alumnado
colaborador formado o responsable do préstamo.

n. Poderan utilizar os fondos bibliograficos todos os membros da comunidade educativa e
calquera outra persoa previa autorizacion.

o. ORDENADORES. Os ordenadores, tabletas e dispositivos electronicos da biblioteca estaran
dedicados a consultas en Internet de paxinas relacionadas cas materias do curso, asi como
para a realizacion de traballos. Non se permitirdn consultas de paxinas web de contido
inadecuado a un centro educativo. Soamente se permitird usalos para xogar se non hai
ningun estudante que os necesite para temas lectivos.

p. Todo o material escolar que hai na biblioteca (boligrafos, pinturas, folios, cartulinas, ...) pode
ser utilizado pola comunidade educativa, debendo comunicar ao equipo de biblioteca cando
se vai esgotando para poder repofielo.

9. NORMAS DO COMEDOR

O comedor escolar, de acordo co decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se regulan os
comedores escolares dos centros docentes publicos non universitarios dependentes da Conselleria
con competencias en materia de educacién, é un recurso educativo de caracter complementario,
compensatorio e social, especialmente destinado a garantir a efectividade da educacién basica
obrigatoria dentro dos principios de igualdade e solidariedade.

Entenderase como servizo do comedor os servizos de xantar e de atencién aos usuarios no periodo
de tempo libre posterior ata a recollida polas familias, asistencia 4 clase ou actividades
extraescolares.
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A modalidade de xestién do comedor do CPI A Xunqueira é segundo o decreto 132/2013 a d),
xestionado pola Asociacién de Nais e Pais, sendo esta responsable da contratacion e xestion integral
do servizo. A categoria de comedor é A (menos de 75 comensais).

A inscricién no comedor escolar ten caracter voluntario. As familias cubrirdn a ficha correspondente
con todos os datos, incluindo os nimeros de teléfono de contacto.

O prezo do servizo comunicarase a principios de cada curso. As baixas ou modificaciéns na utilizacién
deste servizo deberan notificarse cunha antelacién dun mes.

Os usuarios deberan comunicar a través do contacto de correo electrénico proporcionado pola
ANPA, cunha antelacion de dous dias, se non van facer uso do servizo do comedor. Do mesmo xeito,
os usuarios esporadicos teran que avisar antes de dous dias de que van utilizar este servizo.

Os alumnos/as asistentes ao comedor deberdn encontrarse ben de saude debido ao risco de
contaxios, que nun servizo deste tipo é bastante alto.

No comedor deben respectarse todas as normas de convivencia as que fai referencia este
documento, xa que o comedor forma parte das actividades do centro.

Lémbrase que o incumprimento das normas do comedor supdn a aplicacidon das medidas correctoras
que se especifican no capitulo VI deste regulamento.

Todo o persoal que forma parte do servizo do comedor forma parte da Comunidade educativa, e
débeselle respectar coma aos demais membros. E a sia responsabilidade o coidado e atencién xeral
de todas e todos os usuarios do mesmo, non asi do alumnado alleo a este servizo.

Os pais/nais non accederan as instalacions do comedor salvo indicacion ou requerimento do
encargado/a.

10. NORMAS DO TRANSPORTE

A organizacion deste servizo esta supeditada ao convenio asinado entre a Conselleria de Cultura e
Educacion e as empresas de transporte.

A folla de ruta é o documento oficial onde quedan rexistradas as paradas autorizadas para cada bus e
actualizase cada ano coas peticidns de paradas en ruta, de variante ou de ramal, que poidan facer os
usuarios do transporte, no prazo destinado para isto, que soe coincidir no mes de xullo do curso
rematado.

As normas para as entradas e saidas son:

a. Os autobuses non poderan chegar ao recinto escolar antes da hora recollida na aplicaciéon
informdtica chamada “xestién do transporte escolar” .

b. Ningln autobus abrira as portas ata que estean estacionados.
O alumnado transportado entrard directamente ao recinto, sen correr, para agardar o sinal
de entrada.
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Cando toque a sirena a hora da saida, o alumnado dirixirase directamente aos autobuses sen
perda de tempo pero sen correr, seguindo as indicaciéns das acompafiantes, se as houbese,
sobre os asentos a ocupar.

As normas para o alumnado usuario do transporte seran:

® o o T o

O alumnado transportado debera estar nas paradas con puntualidade.

Debera agardar polo transporte nas paradas e arredarse cara atrds cando chega o autobus.
Debera dirixirse ao autobus sen correr, nin para subir ou baixar del.

Nunca se agochara por debaixo ou cerca do autobus.

A subida aos autobuses realizarase sen empurrar, cando os coches estean parados e dando
preferencia aos mais pequenos, que deben ter tamén preferencia dentro do autobus.
Esperaran o sinal do/da acompafiante se ten que cruzar por diante do autobdus, e sempre o
fard a unha distancia de tres metros.

Todos os alumnos e alumnas deberdan ir sentados no seu sitio durante o traxecto, e
levantarse s6 no momento en que o vehiculo chegue a sla parada e non estea ainda en
marcha.

En todo momento obedeceran as indicaciéns do condutor/a e do coidador/a, sen discutir e
actuando con educacién e respecto.

Non se podera berrar ou barullar no interior do autobus.

Deberase colaborar na conservacién da limpeza dentro dos autobuses, nos que non se
consumiran nin alimentos nin bebidas.

Os asentos e material dos autobuses deben respectarse como cousa propia. Os danos
causados dentro dos autobuses de forma intencionada deberan ser abonados ao igual que se
fai co material do Centro.

Lémbrase que o incumprimento das normas do transporte supdn a aplicacién das medidas
correctoras que se especifican no capitulo VI deste regulamento.

As normas para as nais e pais ou as titoras ou titores do alumnado transportado son:

Velar polo cumprimento das normas dos apartados a, b, ¢, d, e, f, referidas ao alumnado.

Se vai recoller ao seu fillo/a co coche particular, non estacione no lado oposto da parada do
autobus; isto obrigarialle a cruzar a rua, co risco que iso implica. Pode evitalo aparcando no
mesmo lado que o fai o autobus.

Non deixe que o seu fillo/a corra ou xogue con movementos bruscos na parada do autobus. E
moi perigoso cando hai tréfico cerca.

No caso de que decida recoller o seu fillo/a no centro escolar, non esqueza avisar ao centro
que, baixo a sUa responsabilidade, non utilizard o transporte escolar nese dia ou noutros
traxectos. Este aviso o pode facer telefénicamente, por abalar ou por escrito.

Calquera cambio (de autobus, de parada...) do que corresponda o seu fillo/a debe ser
solicitado ao centro, que o comunicard ao acompafiante do transporte escolar ou ao
condutor do autobus. Este cambio debera quedar reflectido sempre por escrito.
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11. NORMAS DO TEMPO DE LECER

a. A subida e baixada do alumnado, serd coa maior puntualidade e orde. O profesorado que
estea na aula na hora anterior ao recreo sera o encargado de comprobar que non queden
alumnos/as na aula, apagara as luces e pechara a porta.

b. Unha vez que se baixa ao recreo, pddese subir & biblioteca (avisando ao profesorado de
garda) pero non se debera estar subindo e baixando.

c. Durante o tempo de lecer o alumnado non pode subir as cancelas nin ao enreixado, nin pode
falar a través do mesmo.

d. O alumnado non pode ausentarse do recinto escolar sen autorizacion durante o recreo.
Considérase falta grave.

e. O comportamento no patio serd correcto en todo momento, atenderd ds recomendaciéns
dos profesores de garda e terd especial coidado en non tirar desperdicios ao chan facendo
uso das papeleiras e contedores correspondentes.

f. Durante o periodo dos recreos o alumnado sé utilizara os bafios que estdn na planta
baixa. Os profesores de garda controlardn dito acceso. Terase especial coidado en manter
limpos os servizos hixiénicos. Queda totalmente prohibido golpear as portas ou escribir
nelas, tirar papeis ao chan, tirar aos sanitarios obxectos que poidan atascalos, xogar coa
auga, é dicir, calquera acto que vaia en contra da utilizacion normal dos mesmos.

g. So se poderd xogar a pelota nas pistas. Non se pode xogar con ela nin nos patios dianteiro e
traseiro, nin no xardin.

h. En caso de bo tempo, poderase xogar no xardin. O uso do xardin é libre para cada curso.

i. O parque infantil é para o uso e disfrute desta etapa educativa e do primeiro ciclo de
Primaria.

j. Na biblioteca permitese o uso de ordenadores persoais EDIXGAL e outros dispositivos
electrénicos presentes nela, sempre e cando estean supervisados polo profesorado de garda
na mesma, promovendo que a comunidade educativa faga un uso responsable do mesmo.

k. O alumnado de primaria so fara uso da cafeteria un dia a semana, previo acordo co titor/a,
para a compra de chuches. Se queren comprar un bocadillo poden ir calquera dia da semana.

I.  Nas aulas de Infantil e Primaria haberd material de xogo para o recreo, do que se
responsabilizard o alumnado de cada unha das aulas.

m. Na educacién primaria establécense quendas de uso das pistas atendendo as seguintes
directrices:

i Na pista de baloncesto poderase utilizar para xogar ao baloncesto ou a outros xogos
de pelota agdas futbol.
ii. Nas pista de futbol poderase xogar a este ou a outro deporte de pelota.
iii. Na pista de minibdsquet poderase xogar ao baloncesto, futbol ou outros xogos de
pelota, tras o acordo das clases.

n. En Secundaria, o material estd custodiado en Xefatura de Estudios, debendo solicitar permiso
para o seu uso, e responsabilizandose de devolvelo.

o. Nos dias de chuvia o alumnado de infantil saird ao porche, o de primaria podera permanecer
nas aulas; e o de secundaria podera facer uso do porche e da planta baixa, pero sempre
supervisados polo profesorado de garda. Nestes dias o acceso & cafeteria podera ser polo
corredor interior.
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12. CAFETARIA

A cafetaria é o lugar ao que se acode a mercar os produtos que oferta, utilizable nas horas de lecer e
en horas non lectivas.

A responsabilidade das suUas instalacions sera do Concesionario, quen velard polo bo uso das
mesmas. O concesionario esta obrigado a cumprir a normativa do Centro que lles afecte, e en xeral
todas as disposicions legais relacionadas coa sUa actividade.

Todos os membros da Comunidade Educativa velaran asi mesmo polo bo uso das instalacidns,
mobiliario e outros equipamentos. De igual xeito o Concesionario gozara do mesmo respecto
gue o resto dos membros da Comunidade Educativa.

O Concesionario da cafetaria pofierd en cofiecemento da Direccion calquera acto que provoque un
deterioro nas instalacidns.

Na cafeteria, esta prohibida a venda e o consumo de bebidas alcohdlicas, enerxéticas e tabaco.

A cafeteria servira ao alumnado nos periodos de lecer, pero non os atendera durante os intercambios
de clase, agas casos excepcionais (excursions, festivais...)

Non se permitird o acceso de persoas alleas @ comunidade educativa do centro a cafeteria, sen
autorizacion.

13. SEGURIDADE NO CENTRO EDUCATIVO

Todos os membros da comunidade educativa deben cofiecer as principais medidas de seguridade do
colexio recollidas no plan de autoproteccion, publicadas na paxina web.

O profesorado debe responsabilizarse do correcto uso das instalacidns e de instruir ao alumnado nas
normas basicas de seguridade e hixiene no traballo, evitando practicas de risco que excedan do
estritamente pedagoxico.

O profesorado e persoal non docente debe cofiecer o protocolo de evacuacién establecido no plan
de autoproteccion e o manexo basico de extintores segundo se establece na correspondente guia
practica.

Cando se tefia cofiecemento dunha situacién que poida entrafiar risco para as persoas debe
informarse a Direccion para que se adopten as medidas correctoras e/ou protectoras necesarias.

Unha vez no curso académico, realizaranse actividades destinadas a dar a cofiecer as normas de
seguridade e hixiene no traballo, o plan de autoproteccidn e as guias practicas de proteccion, sendo
recomendable a realizacidon dun simulacro de evacuacién no primeiro trimestre.

O centro contara coa dotacion necesaria de extintores situados en todos os corredores e nas aulas,
laboratorios e noutros lugares nos que haxa un maior risco de lume.
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Revisarase periddicamente as luminarias de emerxencia e a presion dos extindores contemplados no
plan de mantemento do libro do edificio segundo marca a normativa vixente.

En todos os pavillons do centro e nas aulas nas que exista maior risco existiran botiquins dotados
segundo establece a normativa vixente. A dependencia chamada botiquin contara con material
sanitario para administrar os primeiros auxilios.

Sé se administrard medicacién a alumnado con autorizacidn paterna e prescripcion médica. En
calquera outro suposto na que a sUa integridade fisica esté en perigo o responsable seguird o
seguinte procedemento:

1. Avisardao 112
2. Avisara a un membro do equipo directivo que se pora en contacto coa familia do alumno/a
accidentado.
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V. DA ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CPI A XUNQUEIRA

1. ORGANIZACION XERAL
1.1 Informacion xeral

O centro debe dispor dos medios axeitados para facilitar 4 comunidade educativa a informacién
sobre a vida escolar, convocatorias, actividades, conmemoracidns e toda canta informacion sexa de
interese dandolle especial relevancia 4 péxina web do colexio.

1.2. Horario

A programacion anual debe contemplar os horarios de funcionamento do colexio e de atencidén ao
publico, con especial referencia a secretaria, conserxeria, biblioteca e cafeteria.

O centro abrirase para o alumnado 20 minutos antes do comezo das clases.

O horario de atencidn ao publico de secretaria serd de 10 a 13:30 horas de luns a venres. No periodo
de vacaciéns o horario de atencién ao publico comunicarase na circular de fin de curso e na pdaxina
web do centro.

Os horarios de atencién a familias por parte da titoria, direccion e do profesorado faranse publicos ao
comezo de cada curso.

No centro haberd sempre, durante a xornada escolar, un ou mais profesores/as de garda.

Os alumnos/as do centro disporan do tempo de descanso oficialmente estipulado, que serd de 1
recreo de 20 minutos para os alumnos/as de Secundaria e un recreo de 30 minutos para o alumnado
de Educacién Infantil e Primaria. Procurarase que os tres recreos se fagan en tempos distintos.

1.3 Desenvolvemento das clases

Calquera variacion do horario de clase ou substitucién do profesorado contara coa aprobacién previa
da xefatura de estudos.

Tanto o alumnado como o profesorado seran puntuais nas entradas e saidas as clases debendo
permanecer no interior das aulas durante a duracién das sesions.

O profesorado non permitira, agas causa xustificada, a saida do alumnado da aula, antes do remate
da hora de clase sinalada no horario.

O profesorado dirixirase 4 aula de inmediato e non demorara o comezo da clase.
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2. ACCESO AO CENTRO

As portas do centro abriranse as 08:25, vinte minutos antes do inicio das clases para todo o
alumnado; se as familias precisan deixalo antes desa hora, a ANPA ten un servizo de madrugadores

para eses casos.

2.1 Entradas

a. EnE. Infantil as familias entregaran aos seus fillos/as no porche ao titor/a correspondente
unha vez que toque a sirena.

b. EnE. Primaria as familias deixaran ao alumnado na porta lateral de acceso ao recinto (fronte
ao pavillén), e non o acompaiiaran ao interior do recinto. O profesorado de garda de
transporte serd o encargado da vixilancia e coidado ata o momento de entrar nas aulas. O
alumnado fard filas por curso na zona marcada a tal efecto; subird as aulas en ringleiras
cando toque o timbre.

c. Na ESO as familias deixaran ao alumnado na porta lateral, e non o acompafiaran ao interior
do recinto. Cando toque o timbre entrara pola porta central e accedera 3s aulas pola
escaleira central.

d. Todo o alumnado transportado accederd pola porta lateral do transporte, a través das pistas
polideportivas ata o porche.

e. 0O Concello ten habilitada diante do centro unha zona de aparcamento “bica e arrinca” para

que as familias tefian mais facilidade & hora de deixar aos seus fillos/as no centro.
2.2 Saidas

a. EnE. Infantil o mestre/a que tefia clase & ultima hora entregara o alumnado &s persoas
autorizadas no porche no horario establecido.

b. En E. Primaria o mestre/a que tefia clase 4 ultima hora acompafiara ata a porta lateral ao
alumnado que non vai en transporte e comprobara que algunha persoa autorizada o recolle.
Se 0 alumnado estd en 52 ou 62 e ten asinada a correspondente autorizacidn poderd marchar
sO.

c. NaESO o alumnado que teia asinada a autorizacién de saida, utilizard tamén a porta lateral

se non vai no transporte.
2.3 Outros aspectos relacionados coas entradas e saidas

a. Asentradas e saidas faranse sempre de forma ordenada, sen carreiras, gritos nin empurrdns.
b. O profesorado que estea a impartir clase na hora anterior ao recreo ou a ultima hora da

mafiad ou da tarde serd o ultimo en sair da aula, comprobando que esta queda baleira.
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c. O pai/nai/ titor legal que acudan ao centro para realizar calquera xestion (entregar ou
recoller alumnado, entrevista co profesorado, etc) terd que permanecer na zona de
conserxeria ou secretaria e non deambular polos corredores do centro.

d. As portas de acceso pecharanse as 09:00. Despois desa hora todas as persoas que accedan
ao centro utilizardn a porta lateral fronte ao pavillon.

e. Nas entradas e saidas, os coches particulares dos familiares do alumnado non poderan
acceder ao espazo reservado para o aparcamento do persoal de administracion e servizos e
do profesorado.

f. O alumnado que utilice o transporte escolar entrard no recinto inmediatamente despois de
baixar do autobus e estara atendido polo profesorado de garda.

g. Aqueles que sexan usuarios do transporte escolar e non vaian utilizar este servizo nalgin
momento, deberan avisar ao titor/a ou na secretaria do centro.

h. Excepcionalmente, por motivos debidamente xustificados, poderiase permitir o
acompafiamento de familiares ou a entrada de vehiculos ao interior do recinto (sempre unha
vez que tefa saido o alumnado), previa autorizacion da direccion.

i. Na entrada ao recinto esta sinalizada a prohibicion de entrada de animais de compaiiia,
atendendo ao que se indica no punto 3 do artigo 29 da Lei 7/2023 do 28 de marzo. Polo

tanto, non esta permitida a entrada ao recinto escolar dos animais de compafiia das familias.

3. HORARIOS DIDACTICOS
3.1 Criterios para a elaboracion dos horarios

En canto as ensinanzas de El e EP, os grupos asignaranse seguindo as normas e criterios que
establece a lexislacion vixente para a adscricion do profesorado (Orde de 28 de xufio de 2010).

Xefatura de estudos fard unha proposta a partir das seguintes premisas:

a. Correcto funcionamento do proxecto Edixgal, das seccidns bilinglies, das areas que se
impartan en lingua estranxeira e demais proxectos que se leven a cabo.

b. Ofrecer a mellor atencién posible as necesidades do alumnado do centro.

c. Rentabilizar ao maximo os recursos humanos dispoiibles.

No caso de non conseguir o consenso do profesorado, atenderase aos seguintes criterios:
a. Respectar a especialidade de cada docente.
b. Respectar o dereito do alumnado de manter a mesma persoa titora durante todo o ciclo.

No suposto de que haxa varios aspirantes ao mesmo ciclo ou curso, establécese unha orde de
prioridades:
a. Maior antigliidade ininterrompida, con destino definitivo, no centro.
b. Maior nimero de anos de servizos efectivos como persoal docente de carreira do corpo de
mestres.
c. Promocién de ingreso mais antiga.
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d. Maior puntuacidn obtida no procedemento selectivo de ingreso ao corpo.

Na reunién extraordinaria do profesorado da ESO do mes de xullo a xefatura de estudos de ESO
comunicara as xefaturas de departamento o nimero de grupos de alumnado que corresponde a cada
area e materia. Inmediatamente despois do citado claustro reuniranse os distintos departamentos en
sesidn extraordinaria, para distribuir areas, materias, cursos, médulos e, se é o caso, quendas entre o
persoal que forma parte destes. De todas as circunstancias e acordos que se produzan na dita
reunién levantarase acta que serd asinada por todos os membros que constitian nese momento
cada departamento. Ao final da reunidn cada departamento entregara copia da acta a xefatura de
estudos.

En referencia 4 etapa da ESO, téfiense en conta os seguintes criterios:

1. Dispofiibilidade dos espazos respecto das aulas especificas (Ximnasio, aula de Musica,
aula-obradoiro de Tecnoloxia, aula de Informatica, Laboratorio,...).

2. Procurar unha distribucién racional das especialidades no horario semanal. Polo menos en
todas as horas debera estar dispoiiible un profesor de garda.

3. Tratarase de ubicar simultdneamente as sesidns de titoria dos grupos dun mesmo nivel.

4. Favorecer o funcionamento do proxecto Edixgal, as seccidns bilinglies.

5. A asignacion de horario na tarde do martes farase solicitando en primeiro lugar profesorado
voluntario, logo profesorado que no curso previo non tiveran clase o martes pola tarde e no
caso de non contar con profesorado suficiente, xefatura de estudos fara esta asignacion.

A vista da distribucién de cursos, materias, areas e médulos feita por cada departamento, a xefatura
de estudos, coa axuda do resto do equipo directivo, procederd a elaborar os horarios do alumnado e
profesorado.

3.2 Agrupamentos de alumnado

En El e EP os agrupamentos faranse de acordo @ normativa vixente. Ademais terase en conta na
distribucion do alumnado os aspectos seguintes:

a. O numero de nenos e nenas de cada grupo, cando haxa mais de un no mesmo nivel, sexa
equitativo.

b. Procurarase que o numero de alumnado repetidor se reparta por igual nos grupos do mesmo
nivel.

c. O alumnado atendido polo Departamento de Orientacién, sera agrupado seguindo as
recomendacions do citado departamento e sempre tendo en conta a lina de atencién a
diversidade.

No referente 4 distribucién do alumnado en ESO, teranse en conta os seguintes aspectos:

a. En primeiro da ESO reorganizaranse os grupos tendo en conta o alumnado con NEAE, os
informes do Departamento de Orientacion, titores de 62 EP, xefaturas de estudo, e o novo
alumnado, tanto o procedente do centro adscrito CEIP Centieiras como de calquera outro
centro.
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b. Procurarase que o numero de alumnado repetidor ou con necesidades especificas de apoio
educativo se reparta por igual nos grupos do mesmo nivel.

c. As materias optativas ofertadas en toda a etapa.

d. Poderase aplicar calquera outra medida de tipo organizativa e/ou pedagdxica que poida
xurdir, sempre que estea debidamente xustificada nos diferentes niveis educativos.

Unha vez feitos os agrupamentos, un cambio de aula debe ser un feito extraordinario que conte co
informe favorable do Equipo de Orientacién e coa aprobacion dos titores ou titoras implicados e
deberd ser solicitado por escrito argumentando as razéns da peticion do cambio.

4. DOCUMENTACION PERSOAL
4.1 Solicitude de certificacions

Calquera membro da comunidade educativa pode solicitar a emisién de certificacidons segundo a
normativa vixente.

A emisién de certificaciéns ou informacién educativa do alumnado do colexio sera tras peticion
escrita dos mesmos, por parte dos interesados ben na propia secretaria ou a través dos formularios
contidos na paxina web do centro.

A emision das certificacidns serd, nun prazo maximo de tres dias habiles , entregdndose a mesma ao
solicitante previa identificacién.

4.2 Expediente Académico

Toda a informacién relacionada coa xestidon do alumnado estard debidamente arquivada nun Unico
documento nunha carpeta persoal confidencial. Os traballadores do centro velardn porque se
cumpra a normativa de proteccién de datos de cardcter persoal do alumnado e persoal do centro.

5. ORZAMENTOS.

O CPI A Xunqueira como centro educativo debe ter os seus orzamentos elaborados segundo marca a
lei, e é responsabilidade da directora que as contas do centro sexan claras, axustadas e veraces.

O responsable da xestion dos recursos econdmicos do centro serd o secretario/a, que tera
competencias absolutas por delegacién do director/a.

5.1 Confeccion do proxecto econémico:

A direccion debe informar & comunidade educativa das asignacidns orzamentarias habilitadas pola
Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional.

A confeccidon dos orzamentos, exceptuando o que respecta as medidas de autofinanciamento que
deberdn analizarse durante o curso, debe seguir estes pasos:
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a. Elaboracién do cadro de necesidades dos subapartados de gastos xerais, separando as
cantidades precisas para cubrir estes gastos durante o ano natural. O reparto farase segundo
as partidas especificadas pola lexislacidn vixente. Para a asignacion destas partidas seguirase
como parametro bdsico a experiencia de gasto dos anos anteriores.

b. Establecemento dun proxecto de reparto entre os departamentos.

5.2 Aprobacion e o seguimento do proxecto econémico

a. A direccidén estd obrigada a presentar o anteproxecto de reparto orzamentario 4 comision de
coordinacién pedagdxica para a sua critica e correccion. Logo do establecemento dun
proxecto definitivo, informarase ao claustro e farase publico para xeral cofiecemento, antes
da suia aprobacidn polo consello escolar.

b. A comisidon econémica velara pola correcta aplicacion dos gastos facendo un seguimento
continuo. Para garantir este seguimento a comisidén sera convocada polo menos unha vez ao
trimestre para darlle a cofiecer o estado de contas, quedando a direccidon obrigada a
presentar cantos xustificantes e informacion adicional dispofiible lle sexa pedida.

c. Os movementos de partidas que sexa preciso facer ao longo do ano para corrixir desviacions
nos orzamentos deberan ser informadas ao consello escolar, a través da comisidn econdmica
guen podera solicitar cantas xustificacidons considere oportunas.

5.3 Xustificacion da conta de xestion econémica

A Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional pon a disposicion dos
centros educativos un programa de xestion de contas chamado “xecocentros” donde o CPl A
Xunqueira debe xustificar as contas anuais.

O peche de contas de cada ano natural farase a data de 31 de decembro. A este fin, os
departamentos deberan presentar ao Secretario/a o peche de contas do departamento antes do 30
de novembro. No primeiro consello escolar de xaneiro do novo ano convocarase tamén a xunta
econdmica e informarase dos remanentes.

6. GARDAS
A asignaciodn e organizacion das gardas correspdndelle 4 Xefatura de Estudos.

O profesorado de garda estara a disposicion da organizacidon que se estime oportuna por parte do
equipo directivo que as reasignara en funcién das necesidades do centro.

6.1 Gardas de aula
As funcions do profesorado de garda seran as seguintes:

a. Velard pola orde e bo funcionamento do Centro para facer posible que o alumnado e o
profesorado poidan desenvolver o seu labor nun ambiente de traballo axeitado.

b. Compartird a tarefa de garda cando menos con outro profesor/a, sempre que sexa posible.

c. Comezard o seu labor coa maior puntualidade posible coa finalidade de detectar canto antes
a ausencia do profesorado.
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Serd responsable dos grupos de alumnos/as que se atopen sen profesor/a por
calquera circunstancia, acompafidndoos desde o comezo do periodo lectivo ata a sua
finalizacién na aula referencia.

Pasara lista ao grupo anotando as ausencias no caderno de aula correspondente.

A permanencia ou non co alumnado na aula durante a sesion de garda sera decision dalgun
membro do equipo directivo tras ser informados polo profesorado de garda, tendo en conta
gue a decision tomada non debe entorpecer a marcha das demais clases.

De haber mais grupos con profesorado ausente que profesorado de garda, darase prioridade,
en xeral, aos cursos mais numerosos e/ou considerados mais conflitivos. En caso de que sexa
necesario, polo nimero de grupos sen profesor/a, pedirase axuda aos membros do equipo
directivo que se atopen de garda nese momento. Excepcionalmente, na realizacién da garda,
utilizaranse outras dependencias do Centro sempre a cando non interfira na realizacidn
doutras actividades e se garde a debida compostura nesas dependencias (especialmente na
Biblioteca).

Procurara resolver no acto cantas incidencias se produzan durante o seu periodo de garda e
informar das mesmas o antes posible a direccidn ou a xefatura de estudos. Estas incidencias
deberdn quedar reflectidas no libro de incidencias depositado na sala do profesorado.

Evitara en todo momento as alteraciéns e ruidos nos corredores, asi como as aglomeracions
especialmente & entrada e saida das aulas sen xustificacion pedagoxica, coa fin de manter a
orde durante todo o periodo lectivo.

Colaborara e apoiard ao profesorado que durante ese periodo lectivo poida requirir a sua
axuda.

No caso de accidente ou indisposicion dun alumno/a, o profesorado de garda seguird o
protocolo definido neste NOF.

Finalizado o periodo da garda, os profesores responsables asinaran no libro de gardas e
anotarad as ausencias e atrasos do profesorado nas entradas e a anticipacién destes nas
saidas, especialmente cando estes Ultimos tefian un caracter habitual e/ou reiterativo.

No caso de non ter que cubrir ningunha ausencia, o profesorado de garda de primaria debera
estar localizable preferentemente na sala de profesores e o da ESO na titoria do segundo
andar durante todo o periodo lectivo correspondente, para controlar as incidencias.

De non dispofier o alumnado de traballo curricular programado, podera utilizar a biblioteca,
segundo o plan lector do centro ou autorizar actividades de xogo de mesa de caracter
educativo de entre os que se atopan na biblioteca ou na titoria

No caso de saida educativa, o profesorado que queda sen clase serd o primeiro en cubrir ao
profesorado que acompaiia en dita saida.

6.2 Gardas de recreo

As funcidns do profesorado de garda de recreo seran as seguintes:

a.

Comezar o seu labor coa maior puntualidade posible.

b. Comprobarda que non queden alumnos/as nas aulas nin nos corredores, agas que algun

profesor/a se ocupe deles.
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c. Permitir en caso de choiva, que o alumnado acceda & cafeteria polo interior do centro, en
caso contrario, o enviard polo exterior.

d. Vixiar os servizos durante o periodo de recreo, evitando as aglomeracions. Evitar que o
alumnado entre e saia pola porta do patio durante o recreo.

e. Velar pola limpeza dos patios fomentando o uso das papeleiras situadas tanto dentro como

féra do edificio.

Evitar que o alumnado suba & biblioteca nos ultimos 5 minutos.

Vixiar os recunchos mais conflitivos do patio.

Vixiar e previr as condutas contrarias as normas de convivencia neste espazo.

Coidar que ningtin alumno/a poida abandonar o recinto escolar.

Procurar resolver no acto cantas incidencias se produzan durante o seu periodo de garda e

> @ o

—_—— -

informar das mesmas o antes posible & direccién ou a xefatura de estudos.

k. Evitar, durante o transcurso do recreo, que o alumnado fale a través do enreixado.

I.  Asinar no libro de gardas (s6 profesorado de Secundaria).

m. Vixiar ao alumnado de Primaria nas instalacions interiores do centro nos dias de choiva, pois
quedaran na sua propia aula e a biblioteca permanecera pechada.

6.3 Gardas de biblioteca
As funcidns do profesorado de garda de biblioteca serdn as seguintes:

a. Comezar o seu labor coa maior puntualidade posible.
Velar polo mantemento da orde e ambiente de tranquilidade, procurando non molestar aos
usuarios que estean traballando.

c. Velar polo correcto uso de materiais e instalacidns e cumprimento das normas de uso da
biblioteca.

d. Colaborar coas tarefas indicadas polo responsable da Biblioteca. Facilitar o servizo de
préstamo na sala segundo o programa habilitado.

e. No caso de estar ausente o profesorado de garda de biblioteca ou alumnado colaborador,
non haberia préstamos e a biblioteca permanecera pechada.

6.4 Gardas de transporte
As funcidns do profesorado de garda de transporte seran as seguintes:

a. Recoller ao alumnado de Infantil e custodiar a estes alumnos/as ata unha aula do centro
esperando que toque a sirena.

b. Custodiar ao alumnado de Primaria e da ESO transportado no soportal, onde permanecera
ata o toque de sirena. Haberd un mestre/a e un profesor/a de secundaria asignados a esta
funcion.

c. Habera un mestre na porta peonil para vixiar que o alumnado non abandone o recinto.

Sair 5 minutos antes do fin das clases (baixara cos seus alumnos/as se é que tivese clase) e
custodiar aos alumnos/as transportados ata que os autobuses marchen. O profesorado
permanecera no centro ata comprobar que non hai incidencias no transporte.
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e. Asinar no libro de gardas de transporte/recreo a disposicion do profesorado na Sala de
profesores e/ou titoria.

7. CONTAS DE CORREO @cpiaxunqueira.com
7.1 Descricion do servizo

O CPI A Xunqueira ten activado o dominio @cpiaxunqueira.com que permite crear unha conta de
correo para o alumnado e o profesorado. Estas contas teran un uso educatico e estaran
administradas pola direccion. Todas as contas terdn o dominio @cpiaxunqueira.com. O administrador
creard as contas para os alumnos/as seguindo como norma xeral o patrén:
nomeapelido@cpiaxunqueira.com

7.2 Condicions do servizo

a. A publicacién e distribucion de calquera tipo de contido a través das aplicaciéns vinculadas
estas contas, deberdn realizarse de acordou coa lexislacion vixente sobre proteccién de datos
de caracter persoal e a lei de propiedade intelectual.

b. Serdn, salvo excepcidns, nominais e responderan sempre a unha persoa fisica.

c. Os usuarios e representantes legais son responsables de todas as actividades realizadas coas
suas contas de acceso.

d. E unha falta grave facilitar e ofrecer acceso 4 propia conta a persoas non autorizadas: a conta
é persoal e intransferible.

e. E responsabilidade de cada usuario procurar a salvagarda dos datos contidos nas aplicacidns
de almacenameto na nube.

f.  Cando un alumno/a deixe de estar matriculado, procederase a suspender e/ou eliminar a
conta.

g. O uso da conta debe respectar en todo momento as normas de convivencia e o seu
incumprimento leva aparellado a limitacién de acceso 4 mesma ou a sua elimincion.

8. PROCEDEMENTO PARA O ACCESO DOS PAIS, NAIS E TITORES A OS EXAMES OU
PRODUCCIONS PROPIAS OBXECTO DE CUALIFICACION DOS ALUMNOS/AS.

Segundo se establece na ORDE do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado 4
obxectividade na avaliacidn e se establece o procedemento de reclamacién das cualificacidéns obtidas
e das decisions de promocién e obtencion do titulo académico que corresponda, en educaciéon
infantil, educacién primaria, educacion secundaria obrigatoria e bacharelato, e no Decreto 86/2015,
en relacidn coa participacidon das persoas proxenitoras ou persoa que desempeiie a representacion
legal no proceso educativo concretan que, de conformidade co establecido no artigo 4.2.e) da Lei
organica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito & educacidn, e de acordo coas previsidns da Lei
4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participaciéon da comunidade educativa, os pais, as nais ou
as persoas que exerzan a titoria legal deberan participar e apoiar a evolucién do proceso educativo
dos seus fillos, das suas fillas ou das persoas que tutelen, asi como cofiecer as decisidons relativas a
avaliacidon e & promocién, e colaborar nas medidas de apoio ou reforzo que adopten os centros
docentes para facilitar o seu progreso educativo, e terdn acceso aos documentos oficiais de
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avaliacidn e aos exames e documentos das avaliacions que se lles realicen aos seus fillos, fillas ou
persoas tuteladas. utilizando os documentos que se adxuntan no anexo | e Il

8.1 EDUCACION PRIMARIA

a.

O profesorado informara ao alumnado do resultado das probas que se vaian realizando ao
longo do trimestre. Repasara con eles e elas os erros que puideran terse cometido.

A familia e/ou o titor/a solicitard/concertard unha reunidn de titoria, cando se considere
necesario, para valorar os resultados obtidos e a marcha do curso.

Na reunidn poderan revisarse os exames feitos polo seu fillo/a. En ningln caso, esta revision
supora unha modificacién da proba revisada e da nota ou puntuacion obtida (agas erros).

Os exames poderan ser reproducidos no momento da entrevista mediante unha fotografia
dixital se o profesor o estima oportuno; no caso de desexar unha copia en papel ou a través
do correo electrénico deberdse seguir o procedemento desenvolvido para tal fin.

Levantarase acta de cada reunion, onde se reflictan os acordos tomados. Estara asinada polo
profesorado asistente e as familias. As copias das actas gardaranse no expediente do alumno
ou alumna.

8.2 EDUCACION SECUNDARIA

En cada un dos exames figurara a puntuacion total e parcial de cada exercicio.

O profesorado mostrard ao seu alumnado cada un dos exames corrixidos; explicard ao
alumnado os criterios de cualificacién e revisard a cualificacién do exame se o alumno/a o
solicita.

Os pais/nais/titores poderan revisar os exames dos seus fillos/fillas; deberan concertar
entrevista persoal co profesor/a da materia, o cal facilitaralles o acceso aos mesmos durante
esa entrevista.

As entrevistas para a revision dos exames realizaranse o dia marcado polo profesor/a, dentro
do horario previsto pola xefatura de estudos para atencién s familias. E conveniente reflectir
nunha acta o tratado na reunién, que deberan asinar os asistentes. En ningln caso, esta
revision supora unha modificacion da proba revisada e da nota ou puntuacion obtida (agas
erros).

Os exames poderan ser reproducidos no momento da entrevista mediante unha fotografia
dixital se o profesor o estima oportuno; no caso de desexar unha copia en papel ou a través
do correo electrénico deberdse seguir o procedemento desenvolvido para tal fin.

Os exames quedaran baixo custodia de cada profesor ata a finalizacién do curso escolar
vixente.

O Centro informara aos alumnos/as e aos seus paishais/titores legais deste procedemento a
través da WEB.
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8.3 PROCEDEMENTO PARA SOLICITAR COPIAS DOS EXAMES

Os pais que soliciten copias dos exames deben seguir con caracter xeral, este procedemento:

a. Na secretaria do centro e na web estd o modelo de solicitude (ANEXO 1) o pai/nai/titor/a
legal, deberd cumprimentalo e asinalo.

b. Presentard a solicitude na Secretaria ou a través do correo electrdnico do centro.

c. As copias en papel poderanse recoller no prazo de tres dias e deben ser recollidas polo
asinante da solicitude ou persoa autorizada por escrito; asinarase o correspondente recibin
(ANEXO 11).

d. As copias dixitais enviaranse ao correo electrénico do solicitante nun prazo méaximo de tres
dias.

e. Xa que é unha peticidon de documentacién, s pode solicitarse un Unico exame por peticién.

Non sera posible realizar unha peticidn xenérica de todos os exames de todo o curso.

Os profesores/as que o estimen oportuno poden facilitar aos alumnos/as as copias dos exames
usando medios dixitais (fotografia, escaneado, email...). En tal caso non serd de caracter obrigatorio
a peticiéon dos mesmos. Non é recomendable enviar s familias os orixinais dos exames, que deben
guedar custodiados no centro.

9. TRAMITACION DE RECLAMACIONS CONTRA AS CUALIFICACIONS NA ED. PRIMARIA E ESO

Atendemos ao establecido pola Orde do 2 de marzo de 2021, pola que se regula o dereito do
alumnado 4 obxectividade na avaliacién e se establece o procedemento de reclamacion das
cualificaciéons obtidas e das decisidns de promocién e obtencion do titulo académico que
corresponda e a Circular 2/2021 que a precisa.

O proceso de reclamacion formal abranguerd unicamente as cualificacidns finais.

Ante o desacordo coas cualificacions, as persoas proxenitoras ou persoas que desempefie a
representacion legal do alumnado poderan:

a. Solicitar por escrito no prazo de dous dias lectivos ou de ser o caso habiles do dia a
reclamacién formal (segundo modelo). Estos dias serdn contados a partir do dia seguinte a
aquel en que se produciu a sta comunicacion, incluindo cantas alegacions xustifiquen esta
solicitude.

b. Tramitarase a través da XE quen a trasladara ao equipo docente ou departamento didactico
responsable das dreas ou materias implicadas, comunicando a un tempo, esta circunstancia a
titoria.

c. A continuaciéon, o equipo docente ou departamento didactico, segundo corresponda,
analizara a solicitude, no primeiro dia lectivo seguinte a aquel en que finalice o periodo de
solicitude de revisidn, ou se for o caso, habil, contrastando as actuaciéns do proceso
avaliativo respecto a programacion didactica de referencia e elaborando os correspondentes
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informes (segundo modelo). Nos mesmos, recolleranse feitos e actuacions previas que
tivesen lugar, tendo en conta:

i Adecuacién dos contidos e criterios de avaliacion do proceso de aprendizaxe, dos
procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados e a correcta aplicacién dos
criterios de cualificacién en relacidn ao sinalado na programacion didactica da area
ou materia para a superacion da area.

ii. A decision debidamente motivada da ratificacién ou modificacién da cualificacion
final, concretando dita decision.

d. Como maximo no dia lectivo seguinte, ou se for o caso, habil, a xefatura de estudos
comunicara por escrito a decision tomada & familia reclamante e informara desta 34 titoria,
facéndolle entrega dunha copia do escrito cursado co xustificante de recepcién pertinente.

e. A vista deste informe, e tendo en conta os criterios de promocién e titulacién xerais do
centro e aplicados ao alumno o alumna, a XE e a titoria como coordinadora do proceso de
avaliacidn, consideraran a pertinencia de reunir en sesién extraordinaria o equipo docente
ou departamento didactico, segundo o caso, co fin de que este, en funcion dos novos datos
achegados ou pola solicitude das persoas proxenitoras ou da representacion legal, se for o
caso, valore a necesidade de revisar as decisiéns adoptadas.

f. Se esta solicitude de revision ten por obxecto a decisién de promocidn ou titulacién,
celebrarase unha reunidn extraordinaria no prazo maximo de dous dias lectivos, ou se fora o
caso habiles, desde a finalizacion do periodo de solicitude de revision na que se revisara o
proceso de adopcion 4 vista das alegacions realizadas.

g. Recollerase en acta da sesidon extraordinaria a descricion de feitos e actuacidns previas
concretando os puntos principais das deliberacions e a ratificacion ou modificacién da
decision obxecto da revision, razoada e motivada conforme os criterios establecidos na
proposta curricular.

h. A direccion do centro comunicard por escrito & familia solicitante a ratificacion ou
modificacién razoada da decision de promocién ou titulacion, o que porad fin ao
procedemento de revision.

i. No caso de modificarse a decisidn, a secretaria do centro, co visto e prace da direccién do
centro, anotara nas actas de avaliacion e, se é o caso, no expediente e no historial
académico, a oportuna dilixencia.

As persoas interesadas no procedemento terdn dereito a acceder e a obter copia dos documentos
contidos no expediente, que se lle remitiran en formato dixital.

De persistir o desacordo da familia tras este procedemento de revisidn, a familia podera presentar
por escrito & direccidn, no prazo de dous dias habiles a partir do dia seguinte da comunicacion sobre
a decisién adoptada, reclamacién ante a Xefatura territorial -XT- correspondente (segundo modelo).

a. A direccién do centro, nun prazo non superior a tres dias habiles remitird o expediente & XT
incorporando os informes elaborados, copia fiel dos instrumentos de avaliacién e se é o caso,
as novas alegacidns da persoa reclamante e o informe, se procede, da direccién sobre estas.

b. No prazo de quince dias habiles a partir da recepciéon do expediente, considerando a
proposta incluida no informe que elabore Inspeccidén educativa, a XT adoptara a resolucion
pertinente, que serd motivada en todo caso, e que se comunicara inmediatamente 3
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direccion do centro para a sua aplicacién e traslado a persoa interesada e que sera
consignada nos documentos oficiais de avaliacion, pofiendo fin 4 via administrativa.
c. Se, tras o proceso de revision, procede a modificacion a persoa titular da secretaria do

centro, co visto e prace da direccion, expedird a correspondente dilixencia nas actas, no
expediente académico e, se é o caso, nos restantes documentos de avaliacién, facendo
referencia a resolucidn estimatoria da reclamacién. Si esta resolucion, supdn a modificacion
dalgunha das decisidns, reunirase o equipo docente ou departamento didactico, segundo o

caso, en sesion extraordinaria.

Por ultimo, destacar que o exercicio do dereito a revision e reclamacion de cualificacions non pode

resolverse cunha cualificacion menor da inicialmente obtida.

Para estes procedementos seguiranse os modelos especificos derivados da normativa reguladora

incluindo.

A continuacién incliese un cadro explicativo deste procedemento e dos prazos establecidos.

Tramites e actuacions

Prazo

Presentacidan

Reclamacidn formal ante a direccidn

Dous dias lectivos ou, se & o caso,
habiles desde o dia seguinte 4
comunicacion

Revision no
centro

Decision de modificacion ou ratificacion da
cualificacidn final (Informe do equipo docente ou
departamento didactico)

Primeiro dia lective seguinte ou,
se fose o caso, habil a aguel en que
finalice o periodo de solicitude de
revisian

Reunidn extracrdinaria para revisar o proceso de
adopcidn da decisién de promocion ou titulacion
a vista das alegacidns realizadas.

Dous dias lectivos ou, se & o caso,
habiles desde a finalizacion do|
pericdo de solicitude de revision

Comunicacion da decision ao alumnado

reclamante, e & persoa docente titora

Dia lectivo, ou se fose o caso,
habil, seguinte

Anotacidon nas actas de avaliacion, e no seu caso,
no expediente e no historial académico, da
oportuna dilixencia (secretaria do centro) no caso
de modificacion dalgunha cualificacion final

Tras o proceso de revisidn

Reclamaciaon ante
a Xefatura
Territorial

Reclamacidn ante a Xefatura Territorial no caso
de que persista o desacordo

Dous dias habiles a partir do dia
seguinte & comunicacicn sobre a
decision adoptada

Anotacidn nas actas de avaliacion, e no seu caso,
no expediente e no historial académico, da
oportuna dilixencia (secretaria do centro) no caso
de modificacion dalgunha cualificacion final

Tras o proceso de revision
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10. TITORIAS
10.1 Funcions do docente titor

As funcions do docente titor estan reguladas no Artigo 322 do DECRETO 7/1999, do 7 de xaneiro,
polo que se implantan e regulan os centros publicos integrados de ensinanzas non universitarias:

a. Cubrir, asinar e entregar os informes e as actas de avaliacién.
Elaborar o informe individual do alumnado de fin de curso.

c. Recoller o resgardo das cualificacidns trimestrais debidamente asinadas polo pai/nai ou
titor/a legal e arquivandoos ata final de curso.

d. Ter reunidns periddicas coordinadas pola Xefatura de Estudos, co asesoramento da xefatura
do Departamento de Orientacion, co obxecto de facer o seguimento do Plan de Accidn
Titorial, o Plan de Orientacién Académico- Profesional e o Plan de Atencién 4 Diversidade.

e. Facer o control de asistencia e puntualidade do alumnado, e comunicar as familias as
incidencias.

f.  Recibir as familias cando o soliciten e informarlles sobre a evolucién académica dos seus
fillos/as.

10.2 Asignacion das titorias

A designacion de titores/as farase de acordo co establecido no artigo 312 do DECRETO 7/1999, do 7
de xaneiro, polo que se implantan e regulan os centros publicos integrados de ensinanzas non
universitarias, sendo as suas funcions as recollidas no artigo 32 do dito regulamento.

Para a designacion das titorias aos docentes teranse en conta os seguintes aspectos:

a. As titorias serdn asignadas preferentemente ao mestre ou mestra con maior nimero de
horas de docencia no grupo de EI-EP ou de ESO, a profesores/as que impartan mais dunha
materia no grupo a todos os alumnos ou como minimo unha.

b. As titorias de grupos do primeiro ciclo de educacién secundaria obrigatoria seran asignadas
preferentemente aos mestres/as que impartan clases a ditos grupos.

c. Se é o caso, os titores/as dos grupos de diversificacion da educacidn secundaria obrigatoria
seran preferentemente profesores/as do departamento de orientacidon e coordinaranse co
resto dos titores dos grupos aos que pertencen os alumnos/as.

Unha vez asignado un docente titor a cada grupo, no caso de existiren profesores/as dispofibles
poderan ser nomeados titores/as de grupos de alumnos/as que precisen unha atencidn especifica
(que promocionaron sen acadar os obxectivos, repetidores, con materias pendentes, etc.). Asi
mesmo, a direccion do centro poderalles asignar outras tarefas de coordinacidon ou atencién de
actividades de interese para o centro, entre elas a coordinacién dos medios informaticos e
audiovisuais, a colaboracion no desenvolvemento de actividades complementarias realizadas no
recinto escolar ou outras similares. De non estar recollidas no presente NOF, as xefaturas de estudo
determinaran, en cada caso, as tarefas especificas que tera que realizar cada un dos profesores/as e
as responsabilidades que debera asumir.
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Os profesores/as sen titoria, unha vez cubertas as necesidades que estime de interese a direccién do
centro, que manifesten a sla intenciéns de participar nelas, poderan ser designados para organizar,
en horario non lectivo, actividades deportivas, artisticas e culturais en xeral de caracter estable, que
deberdn estar recollidas no programa de actividades complementarias e extraescolares.

Ao comezo das actividades lectivas do curso escolar cada titor/a convocara unha reunidén cos
pais/nais/titores/as legais para informar dos aspectos organizativos e pedagodxicos que afecten aos
seus fillos/as no centro.

11. AVALIACIONS

A programacién xeral anual concretard, de acordo co establecido pola comisidn de coordinacién
pedagdxica, o calendario de avaliaciéns (inicial, 12, 22 e 39, final e materias pendentes) do curso
académico. Para definir ditas datas se terd en conta o contido na correspondente Orde pola que a
administracion educativa autondmica aproba o calendario escolar para o curso escolar, nos
centros docentes sostidos con fondos publicos.

A reunidén avaliadora das xuntas de avaliacién é un acto docente de obrigado cumprimento. Por esta
razon a direccion do centro, con cardcter xenérico, non concedera permisos nos dias en que se
celebren sesions de avaliacion.

A informatizacidn das cualificaciéns no programa XADE corresponde ao profesorado de cada materia,
que sera o responsable de introducilas con anterioridade as 23:59 horas do dia anterior 4 realizacion
da sesidn de avaliacion. No caso de que un profesor/a non consigne a totalidade das cualificacions
no periodo previsto, estas cualificaciéns debera informatizalas na propia sesién de avaliacién coa
maior celeridade posible. Previa & sesion de avaliacion, as xefaturas de estudos imprimirdn
unha acta que poran a disposicién dos titores/as nos seus casilleiros de conserxeria e da cal
proporcionaran unha copia a cada profesor/a do grupo.

As sesiéns de avaliacién acudird todo o profesorado que imparte docencia nese grupo e serdn
dirixidas pola persoa titora do grupo. Constaran de duas parte principais, unha inicial de discusién
sobre o grupo, e outra na que se analizara individualmente a evolucion observada de cada alumno/a,
informacion da que tomara nota o titor/a para poder informar as familias.

Os titores/as faran na avaliacion final un infome individualizado do alumnado que non promociona e
do que promociona con materias pendentes, segundo modelo do ANEXO V.

Finalizada a sesion de avaliacién, a Xefatura de Estudos imprimira as actas correspondentes a cada
grupo, que, coa maior celeridade posible, serdn asinadas polos integrantes da xunta de avaliacion.

Rematadas todas as sesions de avaliacidon, a secretaria elaborard os boletins de cualificacions e
deixaraos a disposicion dos titores/as.
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12. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

Considéranse actividades complementarias as organizadas polo centro durante o horario lectivo,
gue formando parte das programaciéns didacticas, tefien un cardcter diferenciado das propiamente
lectivas polo momento, espazos ou recursos que utilizan.

Considéranse actividades extraescolares as encamifiadas a potenciar a apertura do centro ao seu
entorno e a procurar a formacién integral do alumnado en aspectos referidos & ampliacién do seu
horizonte cultural, a preparacidon para a sua insercidon na sociedade, o uso do tempo libre. Ambas
actividades seran recollidas na Programacién Xeral Anual, aprobada polo consello escolar, e no caso
das actividades extraescolares, terdn caracter voluntario para o alumnado.

Os criterios xerais de organizacidn destas actividades son:

a. Corresponde ao Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares en colaboracién
coas persoas responsables das actividades, promover, coordinar e organizar un
Programa Anual de Actividades Complementarias e Extraescolares do curso, aparecendo
estas reflectidas na Programacion Xeral Anual, que se presentarad no consello escolar para a
sua aprobacién.

b. En Infantil e primaria a organizacidn destas actividades recaera no equipo de ciclo e o seu
coordinador, preferentemente, levarad a cabo as xestidons necesarias para a realizacién das
mesmas.

c. No caso das saidas, o alumnado estarda acompanados polo profesorado de nivel na
proporcidn que establece neste NOF.

d. O coordinador de ciclo e/ou titor/a de nivel comunicard ao Equipo de Actividades
Complementarias e Extraescolares e 4 Xefatura de Estudos os detalles organizativos da
actividade para que tefian cofiecemento da mesma e dean a sUa aprobacién, basedndose en
criterios legais e organizativos.

e. Na ESO a sua organizacién recaera nos respectivos Departamentos Didacticos e profesorado
organizador, coa coordinacién do Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares e
Xefatura de Estudos, quenes poderdn solicitar en todo momento a informacién necesaria aos
departamentos que as organizan co fin de manter unha adecuada organizacion do centro.

A entrega ao Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares do programa exacto,
preparativos requiridos e autorizacidéns dos pais/nais, titores legais do alumnado participante, sera
realizada polo profesorado coa suficiente antelacion (10-15 dias) co fin de permitir a coordinacidn de
aqueles aspectos que sexan necesarios para o desenvolvemento adecuado de cada actividade
(transporte, comunicacién & comunidade educativa dos horarios implicados, listados de alumnos/as
e profesorado acompafiante, etc.).

Polo tanto e para axilizar o sistema, o Equipo de Actividades Complementarias e
Extraescolares, en colaboracién co profesor ou profesora que organice unha actividade aprobada
polo consello escolar féra do centro, entendéndose que vai asistir 8 mesma, debera:
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a. Buscar profesorado voluntario que o acompafie utilizando os seguintes criterios en orde de
preferencia, non sendo que o departamento considere necesaria a presenza de
profesorado especialista.

i.  Que o profesorado tefa clase cos grupos durante a actividade de modo que se perda
0 menor numero posible de clases con outros grupos.
ii. Que sexa titor/a do grupo.
iii. Que pertenza ao departamento organizador da actividade.

b. A ratio profesorado/alumnado sera en xeral de 1 profesor/a por cada 20 alumnas/os de
maneira xeral.

c. Informar ao profesorado afectado no seu horario lectivo.

d. Informar ao Equipo directivo, en especial a Xefatura de Estudos, da actividade que se vai
desenvolver, data, etc ... con suficiente antelacion.

Aprobacion de actividades.

Os Departamentos Didacticos, e os ciclos no comezo de curso, entregardn a relacién das
actividades propostas ao Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares. Se algunha
actividade quedase fdra da programacion inicial, presentarase coa suficiente antelacién ao
consello escolar para a sta posible aprobacion.

As viaxes ou saidas de caracter complementario ou extraescolar teran unha finalidade didactica ou
educativa.

Publicidade das actividades complementarias e extraescolares.

A relacién das actividades aprobadas polo consello escolar figurard exposta nos taboleiros de
Xefatura de Estudos e na titoria da ESO. O docente responsable de cada actividade informara a XE
tan pronto como o permitan os preparativos da mesma e anotara no calendario a data prevista.

Unha vez autorizada e organizada a actividade, farase publica a relacion de alumnado e
profesorado acompafiante.

Participacion nas actividades.

En todo momento tratarase de motivar e incentivar ao alumnado na participacién das actividades
complementarias e/ou extraescolares programadas.

Se por circunstancias excepcionais algin alumno ou alumna non participara nas actividades
complementarias ou extraescolares, tera que cumprir o seu horario lectivo, e desenvolveranse
medidas educativas para atendelo.

Para que o alumnado poida participar nunha actividade que se desenvolva féra do recinto do centro
deberd aportar a autorizacion do pai/nai e/ou titor/a legal, no caso de ser menor de idade, asi como
o custo econdmico e material necesario que implique a realizacién da actividade.
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A través da autorizacién informarase as familias das caracteristicas da actividade (lugar, horarios,
itinerario, etc). Utilizarase o modelo establecido polo centro.

As familias daran a sua autorizacién a todas as saidas que se realizan no contorno nun sé formulario
dispofiible na paxina web que se cumprimentara a principio de curso. Esta autorizacién tera validez
para un curso escolar e estara arquivada no expediente de cada alumno/a.

Se nunha actividade complementaria ou extraescolar programada para un sector do alumnado non
puidesen participar todos por exceder o numero maximo admisible, a persoa responsable da
actividade, o titor/a e/ou a Direccién do centro escolleran os participantes atendendo ao seguinte
criterio: interese por participar, comportamento correcto no centro e actitude positiva nas clases. En
condicidns de igualdade, recorrerase ao sorteo.

As familias dardn a sUa autorizacién & utilizacién da imaxe dos seus fillos en todas as saidas e
actividades que se realizan nun sé formulario que se incluird no sobre de matricula. Esta autorizacién
terd validez para un curso escolar e estara arquivada no expediente de cada alumno/a.

Denegar a participacion nas actividades.

O Equipo Directivo, oido o profesorado titor, poderd denegar a participacion dalgin alumno/a
concreto en actividades programadas polo centro cando haxa motivos que o aconsellen: problemas
de comportamento ou de actitude, ausencias reiteradas a actividades obrigatorias, prevision de que
inflia negativamente no rendemento académico do alumno/a, repeticion da asistencia & mesma
actividade, etc. No caso de ter formalizada unha reserva, ou pagado o transporte, perderda o
aportado por ocasionar un prexuizo aos demais alumnos/as.

O profesorado deberd acompanar ao alumnado co que tivese clase cando as actividades
programadas sexan para grupos enteiros e tefian lugar dentro do centro.

Normas xerais de comportamento.

Calquera que sexa o tipo de actividade complementaria ou extraescolar, e independentemente do
lugar no que se celebre, son de plena aplicacién as normas pertinentes que rexen no centro.

O alumnado que participe nunha actividade debe contribuir ao desenvolvemento normal da mesma,
adoptando unha actitude positiva, de respecto e colaboracion.

No caso de condutas inadecuadas, considerarase agravante o feito de desenvolverse a actividade
féra do centro, por canto pode supofier o comportamento insolidario co resto dos companieiros, a
falta de colaboracién e incidencia negativa para a imaxe do centro, considerandose faltas graves.

O profesorado responsable da actividade debe velar polo cumprimento do programado, tomando as
medidas oportunas e ao termo da mesma, comunicar & Direccidn do centro, por escrito, as
incidencias que considere de interese, para tomar as medidas oportunas posteriormente se
tamén fose necesario.
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Normas que regulan as actividades fora do centro.

O profesorado responsable da actividade tera a sua disposicion o teléfono do centro ou da xefatura
de estudos e/ou direccidén para estar comunicado en todo momento co centro, a fin de solucionar os
diversos problemas que puideran xurdir.

Se a gravidade das condutas asi o requirisen os adultos acompafiantes previa comunicacién &
Xefatura de Estudos, poderan decidir o inmediato regreso do alumnado protagonista de tales
condutas. Neste caso, comunicarase tal decisién aos pais/nais/titores legais afectados, acordando
con eles a forma de efectuar o regreso. Todos os gastos orixinados por esta circunstancia
correran a cargo da familia.

O alumnado que participe neste tipo de actividades asistira obrigatoriamente a todos os actos
programados, baixo as indicacions do profesorado.

O alumnado non podera ausentarse do grupo ou do seu aloxamento sen a previa comunicacion e
autorizacién do profesorado acompafiante.

Dos danos causados a persoas ou bens alleos seran responsables os autores materiais. De non
identificarse, a responsabilidade recaera no grupo do alumnado directamente implicado ou, no seu
defecto, en todo o alumnado participante na actividade. Polo tanto, en caso de minoria de idade,
serdn os/as pais/nais/titores legais deste alumnado os obrigados a facerse cargo dos danos causados
e repoiielos ao seu estado anterior.

Ante situacions imprevistas o profesorado responsable reorganizara as actividades, a fin de lograr un
maior aproveitamento.

O difieiro aboado para as excursidons non sera reembolsable cando supofa un prexuizo econémico
para o resto do alumnado que acuda a dita actividade, agds causas de forza maior.

13. COMUNICACIONS COAS FAMILIAS

As familias seran informadas do proceso educativo dos seus fillos ben directamente polo titor ou por
calquera dos mestres que imparten docencia ao alumno/a.

O centro fixara un horario de atencion as familias, e programara unha serie de reuniéns de tipo
colectivo e individual ao longo do curso de ser necesarias.

Todos os pais seran informados mediante boletins informativos, acerca do grao de consecucién dos
obxectivos previstos para cada trimestre. A direccién, xefaturas de estudos, secretaria ou calquera
persoa docente podera solicitar unha entrevista cos proxenitores ou titoria legal dun alumno/a cando
0 asunto o requira.

O centro conta cunha serie de canles informativas actualizadas que as familias deberan utilizar para
estar informado en todo momento das actividades do centro. Son os seguintes:
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a. Mensaxes por via Abalar mébil. Serd a via de comunicacién preferente. Dende o centro
recomendarase que o profesorado abra esta canle de comunicacién ao inicio de cada curso
escolar.

b. Circulares escritas. Estes escritos enviaranse a todas as familias cando a informacion sexa de
relevancia para algunha das actividades do centro e se necesite autorizacién asinada da
familia. A canle de entrega destes escritos farase a través do alumnado.

c. Correo electronico. O correo electronico do centro (cpi.axunqueira@edu.xunta.gal) estd
aberto tamén a calquera suxestion que poidan facer chegar as familias.

d. Péaxina web do centro. https://www.edu.xunta.gal/centros/cpiaxunqueira/ A paxina web do
centro ten informacién dos seus documentos oficiais, descarga de formularios e demais
materiais de interese para as familias. A través da paxina do centro tamén se pode acceder &
Aula Virtual e aos blogs de curso, proxectos, materias etc.

e. Documentos oficiais do centro. Este tipo de documentos, debido ao seu volume, poderdan ser
consultados integramente na paxina web ou na administracién do centro, pero non se
enviaran persoalmente a ningunha familia. A informacién relativa ao colexio, as suas
actividades e demais aspectos publicarase no seu momento na paxina web do colexio.

f. Persoas representantes das familias no Consello escolar. Os representantes das familias no
Consello escolar do centro e a Asociacion de Nais e Pais dispordan tamén de toda a
informacion relativa @ marcha do centro. Consultalos a eles e, mesmo, facerlles chegar as
sUas propostas, é outro modo de relacionarse coa actividade do centro.

14. COMUNICACIONS AO PROFESORADO. REUNIONS

As canles de comunicacion seran:

a. Reunidns. O profesorado ten a obriga de asistir a tédalas reunidéns convocadas pola direccidn
ou xefaturas de estudos do centro. As reunidéns do Claustro, da CCP, do Consello Escolar e
avaliacidns faranse preferentemente os xoves a partir das 16:15.

b. Correo electrénico. As convocatorias e reunions do Claustro, da CCP ou do Consello Escolar
faranse por email nos prazos regularizados. Este medio serd a canle de comunicacién
preferente para os distintos comunicados ao profesorado.

c. Mensaxes por telefonia mébil. Estas mensaxes enviaranse cando haxa un aviso urxente féra
do horario do centro ou en dias non lectivos.

d. Taboleiro da sala do profesorado e da titoria, e reuniéns informativas en Primaria. Utilizarase
para informar das actividades extraescolares previstas ao longo do trimestre, e tamén para
calquera outro aviso relevante.

e. Taboleiro de novidades lexislativas. Situado na sala do profesorado e na titoria, informa das
novas na lexislacidon que afecta ao desempefio da funcién docente.

f. Taboleiro de informaciéon sindical. Situado na sala do profesorado, informa das novas das
asociacions sindicais.
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VI- NORMAS DE CONVIVENCIA

1. ASPECTOS XERAIS

Neste capitulo establécense as medidas preventivas, as medidas correctoras e os procedementos
para a sUa aplicacién ante as condutas contrarias a estas normas de convivencia do centro, no marco
do establecido na Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacién da comunidade
educativa, e no Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011.

Seran obxecto de correccién disciplinaria as condutas contrarias 4s normas de convivencia realizadas
polo alumnado dentro do recinto escolar ou durante o desenvolvemento de actividades
complementarias e extraescolares, asi como durante a prestacién dos servizos de comedor e
transporte escolar.

Asi mesmo, poderdn corrixirse disciplinariamente as condutas do alumnado que, ainda que
realizadas fora do recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida escolar e
afecten aos seus compafieiros ou companieiras ou a outros membros da comunidade educativa e, en
particular, as actuacions que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28.

As posibles condutas contrarias as normas de convivencia realizadas mediante o uso de medios
electrénicos, telematicos ou tecnoldxicos que tefian conexién coa actividade escolar considéranse
incluidas no ambito de aplicacidn desta Lei.

O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado, dentro do recinto escolar e tamén durante a
realizacién de actividades complementarias e extraescolares, a entrega de calquera obxecto,
substancia ou produto que porte e que estea expresamente prohibido polas normas do centro,
resulte perigoso para a sua saude ou integridade persoal ou a dos demais membros da comunidade
educativa ou poida perturbar o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares.

O requirimento previsto neste punto obriga 4 alumna ou alumno requirido a@ inmediata entrega do
obxecto, que serd depositado polo profesorado na direccion do centro coas debidas garantias,
guedando a disposicién da nai ou pai ou da titora ou titor, se a alumna ou alumno que o porta fora
menor de idade, ou da propia alumna ou alumno, se for maior de 18 anos, unha vez terminada a
xornada escolar ou a actividade complementaria ou extraescolar, todo iso sen prexuizo das
correccions disciplinarias que poidan corresponder.

Ante calquera incidencia contraria & convivencia, serd o docente que a detecte o responsable de
pofier en marcha o procedemento para a sUa correccion: rexistrar a incidencia en Abalar e informar
tanto 4 persoa titora como a xefatura mediante o correspondente parte de incidencias. E
responsabilidade de todos os docentes velar polo cumprimento das normas de convivencia do
centro, asi como impoiier as medidas correctoras necesarias.
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2. RESPONSABILIDADE E REPARACION DE DANOS

O alumnado estd obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de forma
intencionada ou por neglixencia, as instalacidns e aos materiais dos centros docentes, incluidos os
equipos informaticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a
facerse cargo do custo econdmico da sua reparacién. Asi mesmo, esta obrigado a restituir o subtraido
ou, se non for posible, a indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores seran
responsables civis nos termos previstos pola lexislacion vixente.

Cando se incorra en condutas tipificadas como agresion fisica ou moral, deberase reparar o dano
moral causado mediante a presentacion de escusas e o recofiecemento da responsabilidade dos
actos, ben en publico ou en privado, segundo corresponda pola natureza dos feitos e de acordo co
gue, de ser o caso, determine a resolucién que impofia a correccién da conduta.

O réxime de responsabilidade e reparacion de danos establecidos nos dous paragrafos anteriores é
compatible coas correccidns disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

3. NORMATIVA PARA O USO DOS TELEFONOS MOBILES E OUTROS APARATOS DIXITAIS NO
RECINTO ESCOLAR

Seguindo as instruccions da orde de 4 de xaneiro de 2024 pola que se aproba o protocolo sobre o
uso dos teléfonos modbiles e dispositivos electronicos nos centros docentes de niveis non
universitarios sostidos con fondos publicos da Comunidade Auténoma de Galicia, compre a
seguinte regulacion:

a. Os alumnos/as tefien prohibido o uso do teléfono mdbil dentro do recinto escolar e durante
a totalidade da xornada escolar, tanto nos momentos lectivos coma nos non lectivos. Unha
vez no centro escolar, os mdbiles ou calquera aparato electrénico deberd estar gardado e
apagado. Calquera infraccion contra este principio sera considerada como un
comportamento indebido e traera consecuencias. Nun primeiro momento, se lle reterd o
mobil ou aparato dixital ata que o vefia a recoller o seu pai/nai/titor/a. Unha infraccion deste
tipo repetida serd considerada falta grave e tomaranse as correspondentes medidas
disciplinarias e educativas.

b. Considéranse aos efectos desta regulacién como periodos non lectivos os seguintes: o
transporte escolar, as entradas e saidas, o tempo de recreo, de comedor escolar e os
periodos dedicados ao desenvolvemento de actividades complementarias e extraescolares.

c. O centro non se fai responsable no caso de danos ou perda dos teléfonos mdbiles ou
aparatos electrdnicos.

d. Actuacidn fronte as infraccidns:

i. O profesorado ou persoa que esta exercendo a vixilancia é cofecedor de que un
alumno/a ten o mébil ou medio dixital aceso durante a clase indicalle ao alumno/a a
conveniencia de apagalo e gardalo.

ii.. No caso de que o feito se repita, ou de que o alumnado se negue a obedecer, o
profesorado ou persoa que estd exercendo a vixilancia requisard o mobil, previo
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apagado do mesmo (ou medio dixital) e o mesmo dia depositarao en Secretaria ou
Xefatura de Estudos comunicando o nome do alumno/a.

iii. O mobil ou aparato electrénico devolveraselle ao alumno/a ao final da xornada
lectiva.

iv. Se feito se repite por terceira vez, o secretario/a, Xefe/a de estudos ou director/a
gardara o aparato apagado e informara ao pai/nai/titor/a do alumno/a por teléfono
ou por escrito (no seu defecto, o xefe/a de estudos, secretario/a ou director/a).

v. O pai/nai/titor/a legal podera recoller o aparato en secretaria ou xefatura de
estudos.

e. Queda prohibido gravar imaxes ou audios dentro no recinto escolar. A utilizacidon de imaxes
de profesores/as e compafieiros/as sen a debida autorizacién é un delito tipificado e penado
por lei.

f. O centro resérvase calquera accion civil ou penal contra o alumno/a e/ou a sua familia, no
caso de que o incumprimento destas normas e protocolo de uso de dispositivos mébiles no
recinto escolar cause algun tipo de dano ou prexuizo a calquera outro membro desta
comunidade educativa e do propio centro.

g. No caso das saidas educativas de mais dun dia, o profesorado responsable valorard a
conveniencia do seu uso nos cursos da ESO.

4. ASISTENCIA DO ALUMNADO AS ACTIVIDADES LECTIVAS, EXTRAESCOLARES E
COMPLEMENTARIAS

A asistencia as aulas é obrigatoria e é responsabilidade de cada alumno/a e dos seus pais ou titores
legais.

Cando unha parte do grupo realice unha actividade complementaria ou extraescolar, aqueles que
non participen tefien a mesma obriga de cumprir o seu horario lectivo.

Durante a sua xornada lectiva, o alumnado sé poderd abandonar o recinto do centro
acompafiado do pai/nai/titor legal, unha vez cuberto o impreso correspondente en secretaria.

O alumnado maior de 18 anos podera abandonar o recinto escolar, comunicando e xustificando el
mesmo a sua ausencia.

En ausencia dalgin membro do profesorado o alumnado esperard na sua aula e o Delegado/a,
Subdelegado/a ou calquera alumno/a, buscard ao profesorado de garda na sala de profesores ou na
titoria de Secundaria. En ausencia do profesorado de garda, porase en contacto con calquera
membro do Equipo Directivo.

A ausencia do alumnado a unha proba especifica de avaliacion debera ser comunicada con
antelacidn, se estaba prevista, e necesariamente xustificada con documentacién.
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O alumnado que falte as aulas por causa xustificada ou inxustificada, debe preguntar ao profesorado
e aos seus compafieiros polo traballo que fose determinado por cada profesor/a na clase, para que
cando se incorpore o faga coa menor dificultade.

Puntualidade

O alumnado deberad asistir a clase con puntualidade. No caso das clases impartidas en aulas
especificas como Ximnasio, de Tecnoloxia, de Educacidn Plastica e Visual, de Musica, Laboratorio,
etc..., o alumnado trasladarase a ela no menor tempo posible. Considerase falta de puntualidade
sempre que unalumno/a entre na aula pasados 5 minutos da hora de inicio.

Se algun membro do alumnado ten razdns especiais para chegar reiteradamente con retraso a
algunha das actividades, debe comunicalo & Xefatura de Estudos, quen o comunicard a persoa titora.
Para iso presentard a correspondente xustificacién, co fin de que tales retrasos non sexan
contabilizados como faltas de puntualidade.

Control diario das falta de asistencia

Se un alumno/a tratara de incorporarse a aula pasados mais de 5 minutos, sen causa xustificada,
atribuirdselle unha falta de puntualidade ou de asistencia se a chegada fose despois das 09:00 ou das
16:30.

As faltas de puntualidade non son consideradas faltas de asistencia. Rexistraranse os minutos de
retraso. Rexistraranse as faltas semanalmente no XADE (estean ou non xustificadas).

As familias recibiran a través de Abalar as faltas do alumnado.

No caso de que un alumno/a se ausentase dous dias consecutivos sen previo aviso, o titor/a chamara
4 casa para pofierse en contacto coas familias.

Xustificacion das faltas

O titor/a serd o encargado de valorar se as faltas son ou non xustificables (paragrafo 2.4 do Protocolo
de Absentismo Escolar); pode recibir estas xustificacidons a través de Abalar, telefénicamente ou por
escrito, segundo o modelo que se achega no anexo V.

O titor/a pedird a debida documentacion se procede (paragrafo 4.7 do Protocolo de Absentismo
Escolar DOG 31 de xaneiro de 2014).

No caso das faltas de puntualidade, en primeira instancia, o titor/a podera sancionar ao alumno/a a
partir da cuarta falta no trimestre, coa asignacion de tarefas para a comunidade no tempo de lecer.

Cando se incrementen significativamente o nimero de faltas de asistencia sen xustificar, o titor/a
convocara aos pais/nais a unha reunién da que se levantara acta (ANEXO | e ANEXO Il do Protocolo
de absentismo escolar) para tratar de analizar e corrixir a situacion evitando que se produza o
expediente. Cando se trate dun alumno/a de Secundaria, este/a podera estar presente.
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Inicio do Protocolo

No momento en que se detecte que un alumno/a ten un n? de faltas de asistencia sen xustificar
superior ao 10% do horario lectivo mensual, o titor/a propord, co visto e prace da direccion do
centro, o inicio dun expediente de absentismo escolar e comunicara 4 Xefatura de Estudos o inicio
deste expediente (paragrafo 5 do Protocolo).

Dereito a reunions do alumnado ante convocatorias de folga.

A folga do alumando non esta recollida explicitamente, senén que se pode interpretar como unha
consecuencia do dereito de reunion, no artigo 8 da LODE de 1985, modificado pola LOE do 2006, na
disposicion derradeira primeira, nos seguintes termos:

12 e 22 de ESO: este alumnado non posue dereito de reunién nin dereito a folga legalmente, pero
poderd realizar reunidéns durante o horario lectivo, sempre e cando esta actividade estea regulada
polo profesorado e implique unha aprendizaxe de valores democraticos.

32 e 42 de ESO: o alumnado destes cursos non posue dereito a folga, pero podera exercer o seu
dereito a reunirse e non asistir a clases (non pode abandonar o centro) sempre que sexa comunicado
a direccién por escrito cunha antelacién minima de 24 horas, que dara permiso, se fose posible, para
0 uso dun espazo e horario axeitados. Esta falta de asistencia non sera considerada falta de conduta
nin obxecto de sancidn, podera ser unha falta xustificable por motivo de folga a todos os efectos.

A partir de 32 de ESO podera adoptar decisiéns colectivas de non asistencia a clases. Corresponde
a Administracién Educativa Autondmica aprobar os termos nos que o alumnado pode adoptar esta
decisién. A decision é do alumnado e non do seu pai/nai ou titor/a legal. O alumnado pode quedar
baixo a garda e custodia da sua familia ou acudir ao centro. Se acode ao centro non pode abandonar
o recinto escolar, estard sometido & disciplina habitual do mesmo. Os alumnos/as en folga sé
poderan utilizar as instalaciéns do centro para a realizacion de asembleas, previamente solicitadas e
concedidas pola Direccién. O centro debe comunicar todas as ausencias do alumnado & familia con
independencia da causa que o motive.

En situacions de falta de asistencia a clases de maneira continuada e sistematica, ainda
comunicadas con antelacién, se inciden negativa e substancialmente no proceso de formacién do
alumnado, a autorizacion da Direccion para exercer este dereito a reunién poderd ser
denegada por considerarse unha situacién de absentismo escolar.

5. CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA.

As condutas contrarias & convivencia no centro clasificanse en condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia e condutas leves contrarias 4@ convivencia.

Os procesos de correccidén das condutas do alumnado contrarias @ convivencia escolar forman parte
do seu proceso educativo, polo que as correccidns que se apliquen polo incumprimento das normas
de convivencia deben reunir os seguintes requisitos:

a. Ter caracter educativo e recuperador.
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b. Garantir o respecto dos dereitos de todo o alumnado e procurar a mellora da convivencia no
centro docente.

c. Contribuir a que a alumna ou o alumno corrixida/o asuma o cumprimento dos seus deberes
e mellore as suas relaciéons con todos os membros da comunidade escolar e se integre no
centro educativo.

d. Ser proporcionais a gravidade da conduta corrixida.

O didlogo e a conciliacidn seran as estratexias habituais e preferentes para a resolucion de conflitos
no ambito escolar.

Nos casos en que fose necesario, realizarase a oportuna asistencia e orientacion psicopedagoxica as
vitimas e ds persoas agresoras.

Garantiraselle ao alumnado vitima de situaciéns de acoso escolar a proteccion da sua integridade e
dignidade persoais e do seu dereito 4 educacion, e debera primar sempre o interese da vitima sobre
calquera outra consideracidon no tratamento destas situacions. Esta proteccion garantirase mediante
medidas cautelares que impidan a ameaza, o control ou o contacto entre vitima e causantes da
situacién de acoso.

O incumprimento das normas de convivencia sera valorado antes da imposicién da correccién tendo
presente a idade e as circunstancias persoais, familiares ou sociais do alumnado corrixido.

Para o caso de alumnado menor de idade non emancipado, as persoas proxenitoras ou
representantes legais deste deberdn ter puntual informacidn sobre as correccidons de condutas que
lles afecten, nos termos previstos na lexislacidon e nestas normas de organizacién e funcionamento

Cando calquera membro da comunidade educativa entenda que os feitos poden ser constitutivos de
delito ou falta, debera comunicarllo @ direccién do centro educativo para a sua remisiéon &
Administracién educativa e ao Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas cautelares
oportunas.

Nos anexos e __ temos os modelos de constatacion dos feitos que debe cubrir o profesorado.
Estes documentos considéranse, excepto proba en contrario, acreditacién suficiente dos feitos ali
expresados e contard coa presuncion de veracidade de conformidade co establecido no artigo 11.2
da Ley 4/2011, de convivencia e participacion da comunidade educativa

5.1 Acoso escolar.

De acordo co establecido no artigo 28 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, considérase acoso escolar
calquera forma de vexacién ou malos tratos continuados no tempo dun alumno ou alumna por outro
ou outra ou outros, xa sexa de caracter verbal, fisico ou psicoldxico, incluido o illamento ou baleiro
social, con independencia do lugar onde se produza. Teran a mesma consideraciéon as condutas
realizadas a través de medios electrdnicos, telematicos ou tecnoldxicos que tefian causa nunha
relacién que xurda no dmbito escolar. O acoso escolar terd a consideracion de conduta gravemente
prexudicial para a convivencia.
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Ante a deteccidén dun caso de acoso escolar no centro, procederase a formacion do equipo ACAE,
conforme as instrucions do 17 de xufio de 2013 da Direccidon Xeral de Educacién, Formacion
Profesional e Innovacidon Educativa, aplicando o que establece o protocolo educativo para a
prevencion, a deteccidn e o tratamento do acoso e do ciberacoso escolar, e o Plan integral contra o
acoso escolar e o ciberacoso en Galicia.

5.2 Actos delituosos

Para o caso de comision de condutas que deriven en actos que puidesen ser constitutivos de delito
ou falta penal, a direccidon do centro, por instancia propia ou de calquera membro da comunidade
educativa, deberao pdér en cofiecemento da Administracion educativa e dos corpos de seguridade
correspondentes, ou do Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas preventivas oportunas.
O modelo e o procedemento para trasladar esa informacién e coordinar as actuacidn pertinentes
facilitarase de conformidade co establecido no artigo 28.2 do decreto 8/2015, do 8 de xaneiro.

5.3 Ambito de correccion

Deben corrixirse as condutas do alumnado contrarias 4 convivencia escolar que se produzan en
calquera tipo de actividade que se desenvolva dentro do recinto escolar ou durante a realizacién de
actividades complementarias e extraescolares que se desenvolvan féra do citado recinto, asi como
durante a prestacion dos servizos de comedor e transporte escolar.

Asi mesmo, poderan corrixirse as condutas do alumnado producidas féora do recinto escolar que
estean directamente relacionadas coa vida escolar e afecten a outros membros da comunidade
educativa.

5.4 Aula de convivencia inclusiva

A conselleria con competencias en materia de educacion regula o réxime de funcionamento das
aulas de convivencia inclusiva previstas no artigo 19.3 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacién da comunidade educativa, cuxa vocaciéon é substituir o tempo de expulsion do
alumnado que estivese temporalmente privado do seu dereito de asistencia ao centro, como
consecuencia da imposicién de medidas correctoras, buscando a reincorporacién 3 sua propia aula
no menor tempo posible.

No plan de convivencia incluirase, en relacién coa aula de convivencia, todos os aspectos
relacionados co seu funcionamento e organizacion.

A direccién do centro serd o érgano competente para ditar a resolucién pola que se acorda que un
alumno ou alumna sexa atendido ou atendida na aula de convivencia inclusiva.

6. CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA
6.1 Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes:
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a. As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as coaccidons
contra os demais membros da comunidade educativa.

b. Os actos de discriminaciéon grave contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdmica, nivel social, conviccidns
politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera
outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

c. Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao persoal de
administracion e de servizos que constitdan unha indisciplina grave.

d. A gravacién, a manipulacién e a difusion por calquera medio de imaxes ou informacidns que
atenten contra o dereito 4 honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a
propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

e. As actuacidns que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da Lei
4/2011.

f. A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracién ou
subtraccion de documentos académicos.

g. Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalacions e
aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos
bens doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a suUa
subtraccion.

h. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

i. As actuacidns gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros da
comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

j. Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou a
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, reputarase
indisciplina grave a resistencia ou a negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto
terceiro do artigo 11 da LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacién da
comunidade educativa, cando se é requirido para iso polo profesorado.

k. A reiteracidon, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia.

I.  Oincumprimento grave das normas recollidas no capitulo IV deste documento.

m. O incumprimento das sanciéns impostas.

6.2 Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes poden ser corrixidas
coas seguintes medidas:

a. Realizacién, dentro ou fora do horario lectivo, de tarefas que contribdan & mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

b. Suspensidon do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
centro por un periodo de entre dlas semanas e un mes.

c. Cambio permanente de grupo.

d. Suspensidén do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro
dias lectivos e duas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
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realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcidon no proceso
formativo.

e. Suspensidon temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro dias
lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

f. Cambio de centro.

Aguelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da comunidade
educativa que teflan como orixe ou consecuencia unha discriminacidon ou acoso baseado no xénero,
orientacion ou identidade sexual; ou unha orixe racial, étnica, relixiosa, de crenzas ou de
discapacidade; ou que se realicen contra o alumnado mais vulnerable polas slas caracteristicas
persoais, sociais ou educativas; teran a cualificacion de condutas gravemente prexudiciais e levaran
asociadas como medidas correctoras as establecidas nas alineas e) ou f) .

6.3 A proposta de cambio de centro

a. A medida correctora de cambio de centro tera caracter excepcional.

Esta medida correctora non podera proporse ao alumnado que curse a ensinanza obrigatoria
cando na localidade onde se situa o seu centro ou na sua localidade de residencia non exista
outro centro docente que imparta as ensinanzas que curse.

c. A proposta de cambio de centro podera supor o cambio de réxime, de modalidade ou de
materia.

d. Cando a persoa instrutora dun procedemento corrector propofia & persoa responsable da
direcciéon do centro a imposicién a unha alumna ou a un alumno da medida correctora de
cambio de centro, a direccidn debera comprobar que se cumpren os requisitos establecidos
nos puntos precedentes deste artigo e, logo da comprobacidon de tales circunstancias,
comunicara inmediatamente a proposta a xefatura territorial correspondente, con achega do
expediente do dito procedemento corrector.

e. A xefa ou o xefe territorial correspondente, logo de analizar o caso e tendo en conta o
informe da Inspeccidn Educativa, autorizara, de ser o caso, mediante resolucién, a aplicacién
da medida correctora de cambio de centro. No caso de non ser autorizada a proposta, a
direcciéon do centro debera modificala e aplicar outras medidas correctoras.

6.4 Aplicacion das medidas correctoras

a. A direccidn do centro, por proposta da persoa que instria o procedemento corrector, impora
as correccions enumeradas no apartado 6.2 deste capitulo de conformidade cos
procedementos previstos no capitulo IV do titulo 11l do decreto 8/2015, do 8 de xaneiro.

b. Unha alumna ou un alumno poderad ser readmitida/o nas clases ou no centro antes de
cumprir todo o tempo de suspension se a direccién constata que se produciu un cambio
positivo na sua actitude e na sua conduta, para o cal consignard por escrito no
correspondente expediente as razéns ou motivos que permitiron apreciar o antedito cambio
na sua actitude e na sua conduta.
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7. CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA
7.1 Condutas leves contrarias d convivencia.
Considéranse condutas leves contrarias a convivencia:

a. As condutas tipificadas como agresién, inxuria ou ofensa na linea a), os actos de
discriminacién da linea b), os actos de indisciplina da linea c), os danos da linea g), os actos
inxustificados da linea h) e as actuacidns prexudiciais descritas na linea i) do punto 1 do
apartado anterior que non alcancen a gravidade requirida no devandito precepto.

b. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas do
centro perigoso para a salde ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais membros
da comunidade educativa ou que perturbe o normal desenvolvemento das actividades
docentes complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta gravemente
prexudicial para a convivencia de acordo coa linea j) do apartado anterior.

c. Ainasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade.

A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento preciso para participar
activamente no desenvolvemento das clases.

e. Contestar indebidamente de obra ou de palabra ao profesorado e ao persoal da
administracion e servizos.

f.  Permanecer sen causa xustificada nos corredores ou escaleras de acceso as aulas despois de
gue empezara a clase correspondente. Correr, empurrar, pelexarse (incluido de broma),
practicar xogos que impidan a normal circulacidon ou sexan perigosos.

g. Areiterada falta de atencidn, participacién e de conduta disruptiva na aula.

h. Tirar lixo deliberadamente fora das papeleiras ou polas ventas.

i. Asomarse e berrar polas ventds

j.  Permitir a estancia no centro a persoas alleas que non conten con autorizacién, sen dar aviso
aos responsables do mesmo.

k. O incumprimento das normas recollidas no capitulo IV deste documento.

7.2 Medidas correctoras das condutas leves contrarias d convivencia

As condutas leves contrarias a convivencia nos centros docentes poden ser corrixidas coas seguintes
medidas:

a. Amoestacién privada ou por escrito.
Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que
exerza funciéns equivalentes nos centros concertados.

c. Realizacion de traballos especificos en horario lectivo.

d. Realizaciéon, en horario non lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

e. Suspensidén do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
centro por un periodo de ata duas semanas.

f.  Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.
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Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspensién, o alumnado deberd realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.
Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspensién, o alumnado debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

7.3 Aplicacion das medidas correctoras

As medidas educativas correctoras que se impofian serdan inmediatamente executadas. A
Xefatura de Estudos debera levar un rexistro das medidas correctoras tomadas para informar
a comisién de Convivencia do centro, sendo responsabilidade do profesor que informa da
falta leve a comunicacién as familias destas.

As correccidons que se apliquen polo incumprimento das normas de convivencia terdn un
caracter educativo e recuperador, garantiran o respecto dos dereitos do resto do alumnado e
procuraran a mellora da convivencia no centro docente.

En todo caso, na correccion das condutas contrarias @ convivencia aplicaranse os seguintes
principios:

Ninguln alumno ou alumna poderd ser privado do exercicio do seu dereito & educacidn, nin,
no caso da educacién obrigatoria, do seu dereito 4 escolaridade. Para estes efectos, non se
entendera como privacién do dereito a educacién a imposicién das correccidns previstas que
supofian a suspension da asistencia as clases ou o cambio de centro.

Non se poderan impofier correccions contrarias a integridade fisica e 4 dignidade persoal do
alumnado.

A imposicién das correccions previstas nesta seccidn respectard a proporcionalidade coa
conduta do alumnado e deberd contribuir 8 mellora do seu proceso educativo.

A imposicion das medidas correctoras de condutas leves contrarias a convivencia levaraa a cabo:

a.

O profesorado da alumna ou alumno, oido este e dando conta a persoa que ocupe a xefatura
de estudos no caso das medidas previstas nas alineas a), b) e ¢) do punto 7.2 deste NOF.

A titora ou titor da alumna ou alumno, oido este e dando conta 4 persoa que ocupe a
xefatura de estudos a), b), c) e d) do punto 7.2 deste NOF.

A persoa que ocupe a xefatura de estudos ou a persoa titular da direccién do centro, oidos a
alumna ou alumno, e a sUa profesora ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas
previstas nas alineas a), c), d), e) e f) do punto 7.2 deste NOF.

A persoa titular da direcciéon do centro, oidos a alumna ou alumno e a sua profesora ou
profesor ou titora ou titor, no caso das medidas previstas nas alineas g) e h) do punto 7.2
deste NOF. A imposicion destas medidas correctoras comunicarase & nai ou ao pai ou a titora
ou titor legal da alumna ou alumno antes de que estas se fagan efectivas.
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8. PRESCRICION DAS CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes tipificadas nos
apartados anteriores prescriben aos catro meses da sda comision e as condutas leves contrarias 3
convivencia, ao mes.

O prazo de prescricion comezara a contarse desde o dia en que a conduta se leve a cabo, salvo cando
se trate dunha conduta continuada, caso no que o prazo de prescricién non se empezara a computar
mentres aquela non cese.

No caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, interromperase a prescriciéon
cando se inicie, con coiecemento do interesado ou da interesada, o procedemento para a correccién
da conduta, e continuarase o cdémputo do prazo de prescricion para o caso de producirse a
caducidade do procedemento.

9. GRADUACION DAS MEDIDAS CORRECTORAS.

Para a graduacidon das medidas correctoras previstas neste capitulo tomaranse en consideracion
especialmente os seguintes criterios:

a. O recofiecemento espontaneo do caracter incorrecto da conduta e, se é o caso, o
cumprimento igualmente espontaneo da obriga de reparar os danos producidos.

b. A existencia de intencionalidade ou reiteracién nas condutas.

c. A difusién por calquera medio, incluidos os electrénicos, telematicos ou tecnoldxicos, da
conduta, das stas imaxes ou da ofensa.
A natureza dos prexuizos causados.
O cardcter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun alumno ou
alumna, por razén da sua idade, de recente incorporacion ao centro ou calquera outra
circunstancia.

f. Terase en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias persoais, familiares e
sociais.

NOF 2022/26 Pagina 69 de 77



EX XUNTA COLEXIO PUBLICO :

+ @4

+Y+

INTEGRADO

DE GALICIA | A XUNQUEIRA GOT R XUNQUELRA

VII. MECANISMOS DE REVISION DESTA NORMATIVA

Para que esta Normativa de Organizacién e Funcionamento non se convirta nun elemento ineficaz e
sexa, en cambio, un instrumento Util para a mellora da xestion do centro, é necesario revisar
periodicamente a sUa implantacidn, grao de utilidade e validez.

Criterios

1. Grao de implicacién dos distintos membros da comunidade educativa na aplicacion do NOFC

2. Grao de adecuacién dos apartados recollidos s necesidades do centro.

3. Grao de adecuacién dos apartados desenvoltos a lexislacién educativa vixente.

4. Grao de consecucion dos obxectivos propostos.

5. Grao de satisfaccion dos membros da comunidade educativa.

Instrumentos

1. Reunioéns da CCP.

2. Memorias dos Equipos de Ciclo e Departamentos Didacticos.

3. Memoria final de centro.

4. Enquisas de satisfaccion.

5. Probas de avaliacion de diagnéstico.

Procedemento

1. Andlise e resolucién, a través das correspondentes reuniéns da CCP ao longo do curso, de
calquera situacién relacionada coa aplicacion do NOF.

2. Recollida na Memoria Final do centro das actuacidns anteriores co obxecto de tomalas como
punto de referencia para a elaboracion da Programacion Xeral Anual do seguinte curso.

3. Informacidén ao claustro de calquera cambio que afecte ao NOF.

4. Informacién ao consello escolar de calquera cambio que afecte ao NOF para a

correspondente aprobacion.
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CERTIFICACION

Dona Sandra Lépez Ldépez, como secretaria do centro e do Consello Escolar do Centro do CPI A
Xunqueira de Fene,

CERTIFICO

Que segundo se desprende da acta da reunidn ordinaria do Claustro de Profesores do Centro do 28
de xuifio de 2024, o mesmo foi informado do presente regulamento: Normas de organizacion,
funcionamento e convivencia.

Que segundo se desprende da acta da reunidn ordinaria do Consello Escolar do Centro do 28 de xuio
de 2024, o mesmo foi informado do presente regulamento: Normas de organizacion, funcionamento
e convivencia.

En Fene, a 28 de xufio de 2024

A Directora do Centro e A Secretaria do Centro e
Presidenta do Consello Escolar do Centro do Consello Escolar do Centro
Dona M2 Isabel Hermida Rodriguez Dona Sandra Lopez Lopez
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ANEXO |

Solicitude de copia de exame

D/D2 con DNI
pai/nai/titor/a do alumno/a matriculado no curso
, grupo de Educacion primaria/ESO (marcar o que corresponda).

SOLICITA

Copia do seguinte exame (indicar materia/avaliacion):

En Fene, a de de 202_

Asdo:

SRA. DIRECTORA DO CPI A XUNQUEIRA- FENE
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ANEXO Il

Recibo de copia de exame

D/D2 con DNI
pai/nai/titor/a do alumno/a matriculado no curso
, grupo de Educacion primaria/ESO (marcar o que corresponda).

RECIBO

Copia do seguinte exame (indicar materia/avaliacion):

En Fene, a de de 202_

Asdo:

SRA. DIRECTORA DO CPI A XUNQUEIRA- FENE
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ANEXO I

Parte aula de convivencia

NOTIFICACION PAIS/TITORIA
AULA DE CONVIVENCIA

Profesor/a
Data
HORA
Alumno/a
(Apelidos e nome)
Curso/Grupo
Motivo de envio & aula de convivencia
(Que, como, cando, con quen pasou?)
Sinatura do profesor Sinatura do titor/a
Medida tomada Sinatura do pai/nai/titor
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ANEXO IV

Parte leve

Parte de disciplina por falta leve (sen envio a aula de convivencia)

Profesor/a
Data
Hora
Alumno/a (Apelidos e nome)
Curso/Grupo
Motivo do parte

(Que, como, cando, con quen pasou?)
Sinatura do profesor Sinatura do titor/a
Medida tomada Sinatura do pai/nai/titor
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ANEXO V
Acta de entrevista coas familias

ACTA CONXUNTA DE ENTREVISTA

DATA: HORA:
ALUMNO/A:

SOLICITA A ENTREVISTA:

ASISTEN:

TEMAS TRATADOS NA ENTREVISTA
1.

2
3.
4

ACORDADOS TOMADOS
1.

2
3.
4

SINATURAS DOS ASISTENTES

Asdo. Asdo.: Asdo.:

En Fene, a de de20
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