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Asistente web para realizar a solicitude

1.1

O proceso de admision centralizado a ciclos formativos de Formacion Profesional para o curso
2017-2018 permite as persoas solicitantes cubrir a solicitude de admision a ciclos via web a tra-
vés dunha aplicacion informatica dispofiible en www.edu.xunta.es/fp que funcionara como asis-
tente.

A solicitude, utilizando o asistente web, poderase realizar para todos o0s réximes e para grao
medio e grao superior, agas para o segundo curso do réxime ordinario. Logo de realizada a apli-
cacion informatica xera un impreso de solicitude.

= No caso de solicitantes xa autenticados no contorno “edu.xunta.es” que non tefian que ache-
gar documentacion, o sistema xera un impreso xa validado, co texto de que non é necesario
entregalo nun centro educativo para a sua validacion. Deste xeito remataria a inscricién no
réxime, modalidade e grao da solicitude. A copia impresa conservarase como resgardo da re-
alizacion da solicitude.

= En calquera outro caso, o0 sistema xera un impreso de solicitude que tera que ser entregado
para a sUa validacién en calquera centro educativo de Galicia con oferta de ciclos de forma-
cién profesional sostida con fondos publicos. Se este impreso non se entrega en prazo, a
solicitude non tera caracter oficial e non se considerara realizada para os efectos da
admision.

Solicitude para usuarios con certificado dixital ou usuarios de
“edu.xunta.es”

Para cubrir a solicitude empregando o asistente web débese ir ao enderezo
www.edu.xunta.es/ciclosadmision. Se a persoa interesada ten certificado dixital ou ten usuario e
contrasinal no contorno “edu.xunta.es”, pode facelo na ligazdn especifica ou na pestana “En-
trar”.

Despois de recofiecer o usuario e o contrasinal pasarase a una venta de carga de datos perso-
ais. Esta venta ten tres pestanas: “Xeral”, “Enderezos” e “Contactos”. Os campos obrigatorios
estan sempre marcados cun asterisco (*). Se os datos xa estan cargados, corresponderda compro-
balos e, se houber erros, deberén corrixirse.

= En “Xeral” pidense datos de nome completo, nacionalidade, data de nacemento e sexo.
= En “Enderezos” estan os datos de enderezo ou enderezos da persoa solicitante.
= En “Contactos” figuraran os datos de teléfono, correo electronico e fax.

Ao premer en “Continuar” na pestana “Xeral” pasase & seguinte fase da carga de datos (ver
ao punto 1.3. deste documento), onde se realizan preguntas sinxelas necesarias para xerar a So-
licitude.
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1.2 Solicitude sen certificado dixital e sen usuario de “edu.xunta.es”

Para realizar a solicitude débese ir a www.edu.xunta.es/ciclosadmision (asistente web da solici-
tude) e premer sobre “Alta solicitude web”. Neste caso, solicitardselle o DNI ou documento ofi-
cial de identificacion (DOI) e un enderezo electronico. Realizarase a solicitude seguindo as ins-
trucions do sistema.

Nos casos nos que o solicitante estea dado de alta na base de datos da Conselleria de Cultura,
Educacion e Ordenacion Universitaria, pero non coincide o enderezo electrénico introducido co
rexistrado, aparecera un aviso na parte superior da pantalla. Podera continuar co asistente web
da solicitude seguindo as instrucions indicadas no aviso.

- el Wmm E ORDENACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: Sen identificar  Entrar

1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Solicitude de conta de usuario

X
0 enderezo electrénico indicado non coincide cos existentes nas bases de datos da Conselleria de Cultura e Educacidén. Pode utilizar os enderezos que xa ten rexistrados para

' crear un usuario:
O- ***eo@correo.es

Tamén pode facer unha solicitude sen usuario premendo aqui: Alta solicitude WEB

Datos de acceso
Tipo DNUNIE * (2) DNINEE *
(ot 8 O ]

Enderezo electrénico =
icomun@edu.xunta.es ]

| Enviar H Limpar

= Os primeiros datos que deben cubrirse son de carécter persoal. Os campos obrigatorios estan
sempre marcados cun asterisco (*).

Usuario/a: Sen identificar  Entrar
1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Datos Persoais

Datos persoais
Tipo DNI/NIE = (2 DNI/NIE = Enderezo electrénico =

DNI L [proba@edu.xunta.es J

Datos da solicitude

Nome *

[Nome )
Apelido1 =

[Comin |
Apelido2

Sexo *
[Feminino B
Teléfono

Mabil

Data de nacemento * (2)

30/10/

Pais de nacemento *

[Espaﬁa v

Concello de nacemento

[Abegondo v

Pais de nacionalidade *
[Espania v

Datos Enderezo

Enderezo *

[raa )
Pais de enderezo *

[Espafia v
Provincia *
[Cantabria v

Cédigo Postal

Ao premer en “Continuar” pasase 4 unha serie de pantallas onde se realizan preguntas sinxelas
necesarias para xerar a solicitude web.

Péaxina 4 de 9 19-06-2017 V1



1.3

Cuestionario de datos para xerar a solicitude

= Na primeira pantalla debe indicarse o réxime para o que se realiza a solicitude. Despois pre-
ma en continuar.

Usuario/a: Sen identificar  Entrar

1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Alta Solicitude

Datos da solicitude

DNI/DOI Nome
E ] [Comuin null, Nome

Seleccione o réxime para o que desexa facer a solicitude:
Réxime
® Ordinario
O Adultos presencial
© Adultos distancia

l Continuar H Cancelar

Debera vostede indicar o réxime polo que desexa realizar a sta solicitude web.
Para o réxime para persoas adultas é necesario ser maior de idade no ano en curso.
No caso do réxime para persoas adultas recoméndase a consulta dos itinerarios na seguinte ligazén:

http://www.edu.xunta.es/fp/itinerarios-adultos

= Na segunda pantalla debe indicarse o grao desexado. Despois prema en continuar.

Usuario/a: Sen identificar  Entrar
1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Alta Solicitude

Datos da solicitude

DNI/DOI Nome Réxime
[Comuin null, Nome ] [ordinario ]

Seleccione o grao para o que desexa facer a solicitude:
Grao

® Medio
O Superior

l Continuar l Cancelar

Debera vostede seleccionar o grao polo que quere facer a solicitude web.

Lembre que os requisitos de acceso e as prelacions son diferentes para grao medio e grao superior.

= Nas seguintes pantallas iranselle formulando diversas cuestions necesarias para elaborar a
st solicitude en funcidn das ensinanzas as que desexe acceder.

= Logo de cubertos os elementos relacionados cos datos da solicitude, chega & venta de alta de
preferencias da solicitude, onde pode seleccionar centros, ciclos e/ou médulos.

= Existe a posibilidade de facer procuras da oferta por diferentes filtros (por familia, por ci-
clos, por provincia, etc.). Nestas ventas pofia especial atencion na seleccion de filtros que re-
aliza, e lembre premer sempre en “Buscar” para ver a oferta segundo os elementos seleccio-
nados nos filtros. Os documentos da oferta de ciclos de Formacion Profesional tamén estan
dispofiibles en http://www.edu.xunta.es/fp/oferta-fp.
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http://www.edu.xunta.es/fp/oferta-fp

= Na venta de alta de preferencias da solicitude para o réxime ordinario compre ter en conta
que poderé solicitar un maximo de cinco peticions de centro e ciclo.

- - — . URMUCINAUIUN UNIVERSEARIA

suario/a: Sen identificar  Entrar
1 Inici 17 Preguntas frecue...

Alta preferencias solicitude
Filtros para a busca
Ciclo *
Familia

[-- Seleccione a familia do ciclo -- v
Ciclo

[-- Seleccione o ciclo -- ¥

Centro

Provincia

[Coruria (A) v|
Concello

[=- seleccione concello -- v]
Cddigo do centro

Nome do centro

Buscar
(o]

Debera seleccionar todos os filtros marcados cun *
A informacion sobre a oferta dispofiible faise a través da seleccion dos diferentes filtros que aparecen nesta venta.

Lembre premer sempre sobre "Buscar’ cada vez que modifique as filtraxes. Para seleccionar un centro ou ciclo diferente, debe irse a "Filtros para a busca" e dar en "Buscar ",
previo cambio dos criterios de filtraxe. Asi podera seleccionar o novo centro ou ciclo desexado.

S6 se pode pedir un maximo de 5 peticiéns. Para iso vaia premendo sobre "Seleccionar” segundo a orde en que desexa facer as peticions.
Se se equivoca poderd premer sobre "Eliminar" para borrar esa peticion.
Se preme en "Continuar Cargando Peticiéns" eliminaranse os filtros para a busca para que faga unha nova e poda continuar cargando peticiéns.

Ao rematar a seleccién prema en "Pechar Solicitude".

= Na venta de alta de preferencias da solicitude para o réxime para persoas adultas, tefia en
conta que podera solicitar un maximo de catro ciclos con ata dez modulos cada un.

L Usuario/a: Sen identificar  Entrar
1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Alta preferencias solicitude

Filtros para a busca

Centro
Provincia
[Corufia (A) v
Concello
[-- seleccione concello -- v

Cédigo do centro *

[-- seleccione centro -- v

Ciclo *

Familia[-- Seleccione a familia do ciclo -- ¥

Ciclo | -- Seleccione o ciclo -- ¥
Buscar |

Debera seleccionar todos os filtros marcados cun *

A informacién sobre a oferta dispofible faise a través da seleccién dos diferentes filtros que aparecen nesta venta.

Lembre premer sempre sobre "Buscar" cada vez que modifique as filtraxes.

S6 se pode pedir un maximo de 4 peticiéns (un centro e ciclo) con 10 médulos por peticién. Para iso vaia premendo sobre "Seleccionar” nos médulos segundo a orde en que desexa
facer as peticiéns. Para seleccionar un centro ou ciclo diferente, debe irse a "Filtros para a busca" e dar en "Buscar ", previo cambio dos criterios de filtraxe. Asi podera
seleccionar o novo centro ou ciclo desexado.

Se se equivoca podera premer sobre "Eliminar” para borrar esa peticién.

Se preme en "Continuar Cargando Peticidns" eliminaranse os filtros para a busca para que faga unha nova e poda continuar cargando peticiéns.

Ao rematar a seleccién prema en "Pechar Solicitude”.
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= Nas solicitudes do réxime ordinario podera ir engadindo as suas preferencias premendo so-
bre “Seleccionar”. Se quere corrixir algunha das slas peticions podera premer en “Eliminar”.
Comprobe que a orde sexa a da sUa preferencia, xa que esta sera a que se empregue na adxu-
dicacion de prazas. Ao rematar a seleccion, deberase premer sobre “Pechar Solicitude”.

Ciclos solicitados
Ciclos seleccionados

[Posto | Centro ( Ciclo |(opciéns)
1 CPR Divino Maestro (15026649) Xestion administrativa (CMADGO1) Eliminar
2 IES Macias o Namorado (15023090) Instalaciéns eléctricas e automaticas (CMELEO1) Eliminar
3 CIFP Compostela (15016000) Cocifia e gastronomia (CMHOTO1) Eliminar
4 CIFP A Granxa (36007552) Aceites de oliva e vifios (CMINA02) Eliminar
5 IGAFA Instituto Galego de Formacién en Acuicultura (36020209) Cultivos acuicolas (CMMAPO1) Eliminar

Continuar Cargando Peticions ‘ ‘ Pechar Solicitude

Debera seleccionar todos os filtros marcados cun *
A informacion sobre a oferta disporiible faise a través da seleccién dos diferentes filtros que aparecen nesta ventd.

Lembre premer sempre sobre "Buscar’ cada vez que modifique as filtraxes. Para seleccionar un centro ou ciclo diferente, debe irse a "Filtros para a busca" e dar en "Buscar ",
previo cambio dos criterios de filtraxe. Asi podera seleccionar o novo centro ou ciclo desexado.

S6 se pode pedir un maximo de 5 peticiéns. Para iso vaia premendo sobre "Seleccionar” segundo a orde en que desexa facer as peticiéns.
Se se equivoca poderd premer sobre "Eliminar" para borrar esa peticion.
Se preme en "Continuar Cargando Peticiéns" eliminaranse os filtros para a busca para que faga unha nova e poda continuar cargando peticiéns.

Ao rematar a seleccién prema en "Pechar Solicitude".

= No caso do réxime para persoas adultas, tamén podera eliminar elementos da solicitude.
Pofia atencion nos modulos solicitados de cada ciclo. Ao rematar a seleccién deberase pre-
mer sobre “Pechar Solicitude”.

Mbdulos solicitados

Modulos seleccionados

Centro P?sto " Ciclo ” P?ft? ” Médulo ][Opciéns
ciclo L
CIFP Anxel Casal - Monte Alto (15022607) 1 E)g;;:ﬁgsucn Sadministakionsanitanias 1 Ofimatica e proceso da informacion (MP0649) Eliminar
i . Documentacion e administracion sanitarias Atencidn psicosocial a pacientes e persoas
CIFP Anxel Casal - Monte Alto (15022607) T (CSSANOS) 2 usuarias (MP1521) Eliminar
Anxel Casal - Monte Alto (1 h) Anatomia patoléxica e citodiagndstico AN 1 écnicas xerais de laboratorio 1 ) Eliminar
CIFP | Casal I 5022607 2 | diag CSSAN0G T de lab MP1368 |
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 I(_(a:ggj‘tggo C= pali=s = ide Ropke o nlica o 1Y Mostraxe e preparacion da mostra (MP0065) Eliminar
P . Laboratorio de andlise e de control de calidade < o \
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 (CsquIo1) 2 Andlises quimicas (MP0066) Eliminar
e . Laboratorio de andlise e de control de calidade i %
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 (CsquIo1) 3 Andlise instrumental (MP0067) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 2 %zggjltg;o de:analisese.de control.da Calid=de 4 Ensaios fisicos (MP0068) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 I(_(a:gg&tg;)o C=anal== = ide Ropke o=lnlicada 5 Ensaios fisicoquimicos (MP0069) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 tgggj{g;go derandlisererdascontiol de calidade 6 Ensaios microbioléxicos (MP0070) Eliminar
S - Laboratorio de andlise e de control de calidade z 2 T
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 (Csquiot) 7 Ensaios biotecnoléxicos (MP0071) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 3 I(_(a:ggr&tg;‘)o Herandliseto.daicontol. da calidade 8 Calidade e seguridade no laboratorio (MP0072) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 2 I('gggjfg;‘; Ceanali== =ide Ropkel delnlicade 9 Formacidn e orientacion laboral (MP0074) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) g I(_(a:};grsltggc)o derandliseredecontiol de calidade 10 Empresa e iniciativa emprendedora (MP0075) Eliminar
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 4 Automocién (CSTMVO1) 1 ?J;g;zz)term'ws DESSTDCERIEEETIERS B e
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 4 Automocién (CSTMVO1) 2 Eﬁ%‘z’;ﬁ:’; amoyibles: &ifixosinoestriturais Eliminar
(
CIFP Politécnico de Santiago (15015767) 4 Automocién (CSTMVO1) O i chicas = sotpicaEol E d=iElaniohs Eliminar

Continuar Cargando Peficions ‘

‘ Pechar Solicitude
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= Finalmente, aparece unha venta de resumo que amosa a informacion salientable da solicitude
web: o requisito de acceso, a documentacidn que seré necesario achegar e presentar coa soli-
citude no centro de inscricion e as peticions de centros e ciclos en orde de preferencia. Ade-
mais, se fose necesario, poderd indicar nesta pantalla se autoriza a una persoa a representalo
para a entrega da documentacion. Se esta de acordo coa informacion non hai mais que pre-
mer en “Confirmar”.

= No caso dunha solicitude do réxime ordinario, a venta sera similar &4 da imaxe:

Usuario/a: Sen identificar  Entrar
1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Alta Solicitude
Datos da solicitude

DNI/DOI Nome Grao Réxime
[Comuin null, Nome | [Medio ] [ordinario

Acceso

Acceso solicitado
[TITULACION DE BACHELERATO (LOMCE) |

Documentacion para presentar no centro

Para que a solicitude sexa véalida deberd presentar a seguinte documentacién no centro:
- A folla de solicitude.

- Documentacién do pai,nai ou titor.

- Acreditacion académica onde conste o pagamento de taxas.

Ciclos solicitados

Ciclos
( Posto i1 Centro ( Ciclo )
1 CPR Divino Maestro (15026649) Xestion administrativa (CMADGO1)
2 IES Macias o Namorado (15023090) Instalaciéns eléctricas e automaticas (CMELEO1)
3 CIFP Compostela (15016000} Cocifia e gastronomia (CMHOTO01)
4 CIFP A Granxa (36007552) Aceites de oliva e vifios (CMINAO2)
5 IGAFA Instituto Galego de Formacién en Acuicultura (36020209) Cultivos acuicolas (CMMAPO1)

Representante legal

Se esta solicitude non vai ser entregada no centro de inscricion polo solicitante, indique os datos da persoa que a vai entregar (representante):
Tipo DNUNIE (2) DNI/NIE Nome Apelido1 Apelido2
(onr g | J ( ] ( ) [ )

Cando confirme a solicitude € posible que a xeracion do impreso pdf tarde varios minutos en xerarse. Non volva para atras, debe esperar
a que termine.

No caso de certificacién da ESO non é necesario ter o pago de taxas xa que esta exento das mesmas.
Nesta pantalla aparece un resume da solicitude efectuada, verifique os datos e asegurese de levar a documentacion que se lle indica se debe validar a solicitude nun centro.

Cando a persoa solicitante non pode achegar a documentacién ao centro, poderd autorizar por escrito a unha persoa a que a represente por calquera método valido en dereito.
, 'sada do seu documento de identidade e da persoa que a representa.

= No caso dunha solicitude do réxime para persoas adultas, a venta sera similar a esta:

u u BESS £ ORDENACION UNIVERSITARIA

usuario/ Se ntificar  Entrar

1 Inicio 17 Preguntas frecue...

Alta Solicitude
Datos da solicitude

DNI'DOI Nome Grao Réxime
[Comuin null, Propio | [superior ] [Adultos
Acceso

Acceso solicitado
[TITULACION UNIVERSITARIA ]

Documentacién para presentar no cenro

Para que a solicitude sexa vélida debera presentar a seguinte documentacién no centro:

- A folla de solicitude.

- Acreditacion académica onde conste o pagamento de taxas.

- Certificado da vida laboral do réxime correspondente.

- Certificado de médulos superados salvo que tefia todos os médulos aprobados na comunidade auténoma de Galicia e sexan médulos LOE.
- Certificado de unidades de competencia salvo que as unidades foran acreditadas pola Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria.

Mbdulos solicitados

Médulos
Centro ] Bosto " Ciclo " kosto " Médulo
ciclo
15022607 - CIFP Anxel Casal - Monte Alto gasrﬁg\:?aas Do En Ao i ELion z MP0649 - Ofimatica e proceso da informacién
1 2 MP1521 - Atencién psicosocial a pacientes e persoas
usuarias
2 CSSANO06 - Anatomia patoléxica e citodiagndstico 5 MP1368 - Técnicas xerais de laboratorio
15015767 - CIFP Politécnico de Santiago EES‘%L;;O: § [=totstolioideiaiaieets defcontintae 1 MP0065 - Mostraxe e preparacion da mostra
3 2 MP0066 - Analises quimicas
3 3 MP0067 - Andlise instrumental
3 4 MP0068 - Ensaios fisicos
3 5 MP0069 - Ensaios fisicoquimicos
3 6 MP0070 - Ensaios microbioléxicos
3 7 MP0071 - Ensaios biotecnoléxicos
3 8 MP0072 - Calidade e sequridade no laboratorio
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= Logo de confirmada a pantalla anterior, saira un aviso de que a solicitude web esta gardada
correctamente, xunto cun documento PDF que debera descargar, gardar e imprimir.

= No apartado “Documentacion que se presenta”, do impreso xerado pola aplicacion informa-
tica, indicase a documentacion que compre achegar. Esta documentacion cos impresos xera-
dos debera ser entregada, en prazo, en calquera centro de Galicia con oferta de ciclos forma-
tivos de formacién profesional sostida con fondos pablicos. Este documento serd validado
polo centro e unha das copias sera selada e entregaréselle & persoa solicitante. Sen estes re-
quisitos, a solicitude carece de validez e non se tera en conta no proceso de admision.

Cando confirme a solicitude € posible que a xeracion do impreso pdf tarde varios minutos en xerarse. Non volva para atras, debe esperar
a que termine.

No caso de certificacién da ESO non é necesario ter o pago de taxas xa que esta exento das mesmas.
Nesta pantalla aparece un resume da solicitude efectuada, verifique os datos e aseglrese de levar a documentacion que se lle indica se debe validar a solicitude nun centro.

Cando a persoa solicitante non pode achegar a documentacién ao centro, podera autorizar por escrito a unha persoa a que a represente por calquera método vélido en dereito.
Ademais deberd acompariar fotocopia compulsada do seu documento de identidade e da persoa que a representa.

Se experimenta problemas na visualizacién, pode *‘éDescargaf o documento.

in} O 4 I Pigina: — 4+ Tamafio automdtico *

M XUNTA DE GALICIA
M @4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION ANEXO 1
E ORDENACION UNIVERSITARIA !
00027746L8
CONVOCATORIA: Ordinaria IGRAO: Medio REXIME: Ordinario I MODALIDADE: I
PROCEDEMENTO ) CODIGO PROCEDEMENTO | DOCUMENTO
ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO E DE GRAO SUPERIOR NO REXIME ED519A SOLICITUDE
ORDINARIO EN CENTROS SOSTIDOS CON FONDOS PUBLICOS
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO _ SEGUNDO APELIDO NIF/PASAPORTE
NOME COMUN

TIPO |NOMEDAVIA INUM |BLOQUE ANDAR PORTA

RUA
PARROQUIA LUGAR

CODIGO POSTAL | PROVINCIA |CONCELLO |LOCAL!DADE

Cantabria Campoo de Yuso

= Se o impreso xerado polo asistente web indica expresamente que non ten que achegar mais
documentacién e que non € necesario entregar 0 impreso nun centro educativo, a solicitude
tera consideracion de validada e terase en conta no proceso de admision. Neste caso debe
gardar unha copia impresa como resgardo.

= De desexar facer mais solicitudes noutros réximes e graos, non hai mais que iniciar o proce-
demento de novo ou darlle a “Volver”.

1.4 Identificacion da persoa solicitante

= Hai que lembrar que ao impreso de solicitude obtido do asistente web cumprird achegarlle a
documentacién orixinal ou cotexada que se indica no impreso. No momento da entrega no
centro, sera necesario identificarse co documento oficial de identificacion indicado na solici-
tude. No caso de menores de idade, entenderase que a solicitude se fai por a persoa ou perso-
as que dispoiian da sua titoria legal.

= No caso de que unha persoa distinta da solicitante sexa quen entregue a solicitude sera im-
prescindible que achegue unha autorizacion escrita da solicitante para esta persoa, no caso de
gue esta circunstancia non constara xa na propia solicitude. Deberan constar nome, apelidos
e documento de identificacion tanto da persoa solicitante como da que entrega a documenta-
cion. Ademais, debera achegarse copia do documento de identificacién da persoa solicitante;
de non cumprirense estes requisitos, non podera tramitarse a validacion da solicitude.
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