Dado unos apellidos y nombre en formato - Apellidol Apellido2, Nombre —queremos extraer
los datos individuales en celdas separadas, es decir:
En la celda A1 tenemos UNO DOS, TRES

Mediante funciones de texto queremos lo siguiente:
En B1 queremos UNO
En C1 queremos DOS
En D1 queremos TRES

Usaremos las siguientes funciones

ENCONTRAR
Nos devuelve la posicién que ocupa un cardacter, dentro de un texto (cadena de caracteres).
Tiene los siguientes argumentos:

Texto_buscado es lo que queremos encontrar

Dentro_del_texto es el texto dentro del que tengo que buscar

Num_inicial es la posicién en la que tengo que empezar a buscar

IZQUIERDA
Nos permite extraer un nimero determinado de caracteres de un texto, empezando desde la
izquierda.
Tiene los siguientes argumentos:
Texto es el texto del que tengo que extraer los caracteres
Num_de_caracteres Es el nimero de caracteres a extraer

Como hemos dicho anteriormente tenemos UNO DOS, TRES a la celda Al. En la celda B1
queremos UNO. La cadena que estd en Al con la posicién que ocupa cada cardcter seria la
siguiente:
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Para conseguir UNO en B1 podriamos hacer lo siguiente:
Usando la funcién IZQUIERDA conseguimos poner UNO en la celdaB1.
=IZQUIERDA(A1;3)

Para que valga con cualquier apellido, tendriamos que conseguir sustituir el 3 por algo que lo
calcule de manera automatica.

Usamos ENCONTRAR para detectar el espacio que hay entre UNO y DOS.
=ENCONTRAR(“ “;A1;1) Devolvera 4



¢Pero, cdmo consigo los tres caracteres si la funcion ENCONTRAR me devuelve 4?, pues con la

funcion ENCONTRAR menos 1, seria:
=ENCONTRAR(“ “;A1;1)-1 Devolveria3 envezde 4

Sustituimos el 3 de la funcién IZQUIERDA vy listo.
=IZQUIERDA(A1; ENCONTRAR(“ “;A1;1)-1)

IZQUIERDA » (* % « fe| =IZQUIERDA(AL;ENCONTRAR(" ";A1;1)-1)
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3 Argumentos de funcion @@
4 IZQUIERDA
Sl Texto (Al = "UNO DOS, TRES"
6 | Mm_de_caracteres |ENCONTRAR(" “;A1;1)-1| =3
7
8 4 = "UNO“
- | Devuelve el nimero especificado de caracteres del principio de una cadena de texto.
9
[ Nam_de_caracteres especifica el nimero de caracteres que se desea que IZQUIERDA
10 { extraiga, Si se omite, se asume 1,
11
12
13 Resultado de la férmula = UNO
14 || Ayuda sobre esta funcién [ Aceptar ] [ Cancelar ]
15

Veamos ahora como conseguir que en C1 nos ponga DOS.
Usaremos una nueva funcidn de texto.

EXTRAE
Esta funcion nos permite extraer un nimero de caracteres que se le indican a la funcién, desde
una posicion concreta, que también hay que indicarle a la funcidn.
Tiene los siguientes argumentos:
Texto es el texto del que quiero extraer los caracteres.
Posicidn_inicial es la posicion en la que tengo que empezar a buscar.
Num_de_caracteres es el nUmero de caracteres a extraer

En nuestro ejemplo tendria que empezar en la posicion 5 y extraer 3 caracteres.

=EXTRE(A1;5;3) 112|345 |6 |F |89 (1011|1213




Para que valga para cualquier apellido, la posicidn inicial me vendra dada por el espacio que
separa UNO de DOS que es 4, y tendremos que sumar 1 para ajustar.

Para ello usaré la funcion ENCONTRAR y le sumaré 1:
=ENCONTRAR(” “;A1;1)+1 Devolvera 5

Para el numero de caracteres; sera la posicién de la coma que es 8 menos la posicion del
espacio que separa UNO de DOS, que es 4 y le restamos 1 para ajustar. Seria tal como sigue:
=ENCONTRAR(“,“;A1;1)-ENCONTRAR(“ “;A1;1)-1 Devolvera 3

Sustituimos en la funcién EXTRAE que hemos visto antes el 5y el 3 por las funciones que
acabamos de usar, y nos quedaria lo siguiente:
=EXTRE(A1; ENCONTRAR(“ “;A1;1)+1; ENCONTRAR(“,“;A1;1)-ENCONTRAR(“ “;A1;1)-1)

EXTRAE v (1 X  |fe| =EXTRAE(AL;ENCONTRAR(" ";AL;1)+1;ENCONTRAR(",";A1;1)-ENCONTRAR(" ";Al;1)-1)
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Argumentos de funcion @@

EXTRAE

Texto |Al ;| = "UNODOS, TRES"
Posicion_inicial |ENCONTRAR(""A1;1)+1 =5
Nam_de_caracteres :E)@(' 7,Af1,1)-1f =0
= "pos"

Devuelve los caracteres del centro de una cadena de texto, dada una posicidn y longitud iniciales.

Nam_de_caracteres especifica el nimero de caracteres de Texto que se debe devolver.

Resultado de la férmula = DOS

Ayuda sobre esta Funcidn [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Por ultimo vamos a poner TRES en D1. Vamos a usar dos nuevas funciones de texto

DERECHA (similar a IZQUIERDA)
Nos permite extraer un nimero determinado de caracteres de un texto, empezando desde la
derecha.
Tiene los siguientes argumentos:
Texto es el texto del que tengo que extraer los caracteres
Num_de_caracteres Es el nimero de caracteres a extraer

LARGO
Nos permite saber el nimero de caracteres que tiene un texto.
Tiene un Unico argumento
Texto es la cadena de la que queremos saber el nimero de caracteres.
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Para poner TRES en D1 seria:
=DERECHA(AZ; 4)

Ahora tenemos que conseguir el 4 para que valga para cualquier dato. Podemos restarle al
largo total de la cadena que es 13 la posicidn de la coma, que es 8 y restamos 1 para ajustar.
Seria:

=LARGO(A1) Nos devuelve 13

=ENCONTRAR(“,“;A1;1) Nos devuelve 8

Ponemos todo junto y restamos 1 para ajustar.
=LARGO(A1)-ENCONTRAR(“,“;A1;1)-1 Nos devuelve 4

Sustituimos el 4 en la funcién DERECHA vy listo.
=DERECHA(A1; LARGO(A1)-ENCONTRAR(“,“;A1;1)-1)

DERECHA v(» X v | =DERECHA(A1;LARGO{A1)-ENCONTRAR(",";A1;1)-1)
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3 Il Argumentos de funcion

4 | DERECHA

3 | Texto | = "UNO DOS, TRES"

6 | Nim_de_caracteres !LARGO(M)—ENCONTRAR(",";AI i1 = 4

7

il = "TRES"

5 | Devuelve el nimero especificado de caracteres del principio de una cadena de texto,

10 | Texrto esla cadena de texto que contiene los caracteres que se desea extraer.
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13 Resultado de la férmula = TRES

14 Avuda sobre esta funcidn Aceptar I [ Cancelar ]
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