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INFORMACION PARA OS TITORES/AS DE REXIME ORDINARIO E ADULTOS NA XORNADA DE
ACOLLEMENTO

O Titor/a do grupo, recollerd a carpeta de acollemento en direccidn, e asistird 4 hora marcada 4 reunion
no salén de actos.

Unha vez feita a recepcidn do grupo pola directora do centro no salén de actos, cada grupo acudird co
titor/a a unha aula, (preferiblemente a aula-taller do grupo), para posterior reunion.

O/a titor/a comprobara que a listaxe do alumnado, coincide cos asistentes, se falta alguén
farao constar na acta da reunién, e se hai novo alumnado que non aparece nas listaxes
informaralle que debe pasar pola secretaria do centro para regularizar a sua situacion.

Unha vez constatados os asistentes, o alumnado do réxime ordinario debe cubrir o
cuestionario inicial do alumnado (Modelo: Cuestionario alumnado), coa finalidade de obter
maior informacién deste.

Unha vez rematado por todos o cuestionario e recollido, o titor/a debera informar sobre o
calendario escolar do curso 2023-2024, que o alumnado pode consultar e descargar da paxina
web do centro. (http://cifpanxelcasal.gal/).

Informar de que tamén pddese consultar ou descargar a Guia do alumnado do curso 2023-24
e a Guia audiovisual da paxina web do centro, asi como as Normas basicas de organizacién,
funcionamento e o Plan de convivencia, no apartado do ALUMNADO.

Informarase tamén do horario do grupo e do equipo docente, e de que as programacioéns
cando sexan aprobadas, estaran dispoiiibles para a stia consulta.

Por ultimo farase un breve resumo de informacién xeral para o curso en relaciéon ao
desenvolvemento do curso escolar: asistencias as clase, uso das instalacidéns, anulacions,
baixas de oficio, perdas de avaliacion continua e renuncias, que constan na Guia do alumnado.
Cando nun curso haxa alumnado de nova incorporacion ao CIFP, o profesorado titor efectuara
preferentemente unha visita guiada polas instalaciéns.

Cubrirase unha acta da reunion.

Contido da carpeta de acollemento:

Informacion para os titores.
Funcidns titorias.

Listaxe do grupo (Dado que este documento leva datos persoais do alumnado, e moi
importante a sua custodia).

Etiquetas wifi (usuario e contrasinal de acceso para o alumnado)
Cuestionario inicial do alumnado (Modelo: Cuestionario alumnado).
Calendario escolar 2023 2024 (O alumnado pode descargalo da paxina web)
Horario do grupo.

MD85ACFO3-Autorizacion uso de imaxe alumnado.

Autorizacion de saida.

Autorizacion de saida menores recreos e en ausencia profesor.
MD850RI04-Acta eleccion Delegado

Informacion do Departamento de Informacién e Orientacidn Profesional.

Esta carpeta de acollemento serd custodiada polo titor/a e incorporarase ao caderno da titoria.

Debera enviar & xefatura de estudos (xefatura.estudos.cifp.anxel.casal@edu.xunta.gal) unha copia
asinada do acta, facendo especial referencia ao alumnado non presente nas listaxes, e ao alumnado
non presente na reunion.
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