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ANEXO XXI
Curriculo do ciclo formativo de formacién profesional basica do titulo profesional
basico en informatica de oficina

1. Identificacion do titulo.

O titulo profesional basico en Informatica de Oficina queda identificado polos seguintes
elementos:

Denominacion: Informatica de Oficina

Nivel: formacion profesional basica.

Duracion: 2.000 horas.

Familias profesionais: Informatica e Comunicaciéns, e Administracion e Xestion.

— Referente europeo: CINE-3.5.3 (Clasificacion Internacional Normalizada da Educa-
cion).

2. Perfil profesional.
2.1. Competencia xeral do titulo.

A competencia xeral do titulo profesional basico en Informatica de Oficina consiste en
realizar operacions auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas microinformaticos,
periféricos e redes de comunicacion de datos, e de tratamento, reproducioén e arquivamen-
to de documentos, operando coa calidade indicada e en condicidéns de seguridade e de
proteccién ambiental, con responsabilidade e iniciativa persoal, e comunicandose oralmen-
te e por escrito en linguas galega e castela, asi como nalgunha lingua estranxeira.

2.2. Competencias do titulo.

As competencias profesionais, persoais e sociais, e as competencias para a apren-
dizaxe permanente do titulo profesional basico en Informatica de Oficina son as que se
relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacién, o
tratamento, a impresion, a reproducion e o arquivamento de datos e textos, asegurando o

seu funcionamento.
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b) Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicacions informaticas
dos procesadores de texto e das follas de calculo, aplicando procedementos de escritura
ao tacto con exactitude e rapidez, e arquivando a informacién e a documentacion, en so-
porte dixital e convencional, de acordo cos protocolos establecidos.

¢) Reunir os materiais para acometer a montaxe e/ou o mantemento en sistemas mi-
croinformaticos e redes de transmision de datos.

d) Realizar operaciéns auxiliares de montaxe de sistemas microinformaticos e dispositi-
vos auxiliares en condiciéns de calidade.

e) Realizar operacions auxiliares de mantemento e reparacion de sistemas microinfor-
maticos, garantindo o seu funcionamento.

f) Realizar as operacions para o almacenamento e o transporte de sistemas, periféricos
e consumibles, seguindo criterios de seguridade e catalogacion.

g) Realizar comprobacions rutineiras de verificacion na montaxe e no mantemento de
sistemas e/ou instalaciéns.

h) Montar canalizacions para cableamento de datos en condiciéns de calidade e segu-
ridade.

i) Tender o cableamento de redes de datos aplicando as técnicas e os procedementos
normalizados.

j) Manexar as ferramentas do contorno usuario proporcionadas polo sistema operativo
e os dispositivos de almacenamento de informacion.

k) Resolver problemas predicibles relacionados co seu ambito fisico, social, persoal e
produtivo, utilizando o razoamento cientifico e os elementos proporcionados polas ciencias
aplicadas e sociais.

I) Actuar de xeito saudable en contextos cotians que favorezan o desenvolvemento per-
soal e social, analizando influencias e habitos positivos para a saude humana.

m) Valorar actuaciéns encaminadas a conservacion ambiental diferenciando as conse-
cuencias das actividades cotias que poida afectar o equilibrio do ambiente.
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n) Obter e comunicar informacion destinada & autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos
contextos do seu contorno persoal, social ou profesional mediante recursos ao seu alcance
e os propios das tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

i) Actuar con respecto e sensibilidade cara a diversidade cultural, o patrimonio histérico-
artistico e as manifestacions culturais e artisticas, apreciando o seu uso como fonte de
enriquecemento persoal e social.

o) Comunicarse con claridade, precisién e fluidez en distintos contextos sociais ou pro-
fesionais e por diferentes medios, canles e soportes ao seu alcance, utilizando e adecuan-
do recursos linguisticos orais e escritos propios das linguas galega e castela.

p) Comunicarse en situacions habituais de caracter laboral, persoal e social, utilizando
recursos linglisticos basicos en lingua estranxeira.

g) Realizar explicaciéns sinxelas sobre acontecementos e fendmenos caracteristicos
das sociedades contemporaneas a partir de informacién histérica e xeografica ao seu dis-
por.

r) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoldxicos e organi-
zativos na sua actividade laboral, utilizando as ofertas formativas ao seu alcance e locali-
zando os recursos mediante as tecnoloxias da informacion e da comunicacion.

s) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empre-
gando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e efectuandoo de forma indivi-
dual ou como membro dun equipo.

t) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas
que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo a calidade do traballo realizado.

u) Asumir e cumprir as medidas de prevencién de riscos e seguridade laboral na realiza-
cion das actividades laborais, evitando danos persoais, laborais e ambientais.

v) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan
a sua actividade profesional.

w) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién
dos procedementos da sua actividade profesional.
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¥

x) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de
acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida econémica,
social e cultural.

2.3. Relacién de cualificacions e unidades de competencia do Catalogo Nacional de
Cualificacions Profesionais incluidas no titulo.

2.3.1 Cuallificacions profesionais completas:

Operacions auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas microinformaticos,
IFC361_1 (Real decreto 1701/2007, do 14 de decembro), que abrangue as seguintes uni-
dades de competencia:

— UC1207_1: realizar operacions auxiliares de montaxe de equipamentos microinfor-
maticos.

— UC1208_1: realizar operacions auxiliares de mantemento de sistemas microinforma-
ticos.

— UC1209_1: realizar operacions auxiliares con tecnoloxias da informacion e da comu-
nicacion.

2.3.2 Cualificacions profesionais incompletas:

Operacions de gravacion e tratamento de datos e documentos, ADG306_1 (Real decre-
to 107/2008, do 1 de febreiro), que abrangue as seguintes unidades de competencia:

— UCO0974 _1: realizar operaciéns basicas de tratamento de datos e textos, e confeccion
de documentacion.

— UCO0971_1: realizar operacions auxiliares de reproducion e arquivamento en soporte
convencional ou informatico.

2.4. Contorno profesional.

2.4.1. Estas persoas exercen a sua actividade por conta allea en empresas dedicadas
a comercializacion, 8 montaxe, ao mantemento e a reparaciéon de sistemas microinforma-
ticos e de equipamentos eléctricos ou electronicos, e en empresas que utilicen sistemas
informaticos, para a sua xestion.
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2.4.2. As ocupacions e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
— Axudante/a de montador/ora de sistemas microinformaticos.

— Axudante/a de mantemento de sistemas informaticos.

— Axudante/a de instalador/ora de sistemas informaticos.

— Axudante/a de instalador/ora de sistemas para transmision de datos.
— Auxiliar de oficina.

— Auxiliar de servizos xerais.

— Gravador/ora verificador/ora de datos.

— Auxiliar de dixitalizacion.

— Operador/ora documental.

2.5. Prospectiva do sector ou dos sectores relacionados co titulo.

a) O perfil profesional dentro do sector servizos evoluciona cara a persoal técnico moi
especializado na solucion dos problemas comuns en sistemas microinformaticos e redes
locais, en pequenos contornos, onde esta figura pode actuar como axudante.

b) A evolucion tecnoloxica tende a sistemas cada vez mais econdmicos, o que, unido ao
abaratamento do acceso a internet, orixina que os sistemas informaticos sexan conside-
rados como un recurso mais no fogar, e a asistencia técnica tende a realizarse no propio
domicilio.

c) Cada vez adquire mais importancia o uso de aplicacions informaticas de tratamento
de textos e datos no traballo asignado a profesionais con este perfil.

d) A teleoperacion, a asistencia técnica remota e en lifia e os telecentros configuranse
como un elemento imprescindible na resposta a demanda de asistencia técnica.

e) As tarefas de montaxe e mantemento teran que adaptarse a normativa sobre os tra-
tamentos e a xestion de residuos e axentes contaminantes.
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f) A presenza activa de empresas en internet esta a facer que aumente progresivamente
0 numero de transaccions realizadas por este medio, o que fai que este perfil sexa cada
vez mais demandado para colaborar na instalacion e no mantemento de servizos sobre a

rede.

g) Debido aos rapidos avances e cambios tecnoloxicos do sector, demandanse profesio-
nais con actitudes favorables cara & autoformacion.

3. Ensinanzas do ciclo formativo.
3.1. Obxectivos xerais do titulo.
Os obxectivos xerais deste ciclo formativo son os seguintes:

a) Instalar aplicacions informaticas, integrandoas no sistema operativo e na rede da
oficina, para o seu uso en rede no tratamento e na impresién de datos, textos e presenta-

cioéns, e o seu posterior arquivamento.

b) Utilizar as aplicaciéns informaticas para tratamento de texto e follas de calculo apli-
cando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez, utilizando un sistema

de gravacion seguro.
c) Desenvolver actividades de rexistro e encadernaciéon de documentos.

d) Ensamblar e conectar compofentes e periféricos utilizando as ferramentas axeita-
das, aplicando procedementos e normas, para montar sistemas microinformaticos e redes,
interpretando e aplicando as instrucions de catalogos de fabricantes de equipamentos e

sistemas.

e) Substituir e axustar componentes fisicos e l6xicos para manter sistemas microinfor-
maticos e redes locais, aplicando técnicas de localizacion de avarias sinxelas nos sistemas
e nos equipamentos informaticos, seguindo pautas establecidas, para manter sistemas

microinformaticos e redes locais.

f) Identificar e aplicar técnicas de verificacion na montaxe e no mantemento, seguindo

pautas establecidas para realizar comprobacions rutineiras.
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g) Situar e fixar canalizacions e demais elementos dunha rede local con cables, sen fios
ou mixta, aplicando procedementos de montaxe e protocolos de calidade e seguridade,
para instalar e configurar redes locais.

h) Aplicar técnicas de preparacion, conformacién e guia de cables, preparando os es-
pazos e manexando equipamentos e ferramentas, para tender o cableamento en redes de
datos.

i) Recofiecer e manexar as ferramentas do sistema operativo e dos periféricos, para
realizar configuraciéns e resolver problemas de acordo coas instruciéns de fabrica.

j) Elaborar e modificar informes sinxelos e fichas de traballo para manexar aplicacions
ofimaticas de procesadores de texto.

k) Comprender os fendmenos que acontecen no contorno natural mediante o cofece-
mento cientifico como un saber integrado, asi como cofiecer e aplicar os métodos para
identificar e resolver problemas basicos nos diversos campos do cofiecemento e da expe-
riencia.

I) Desenvolver habilidades para formular, interpretar e resolver problemas, e aplicar o ra-
zoamento de calculo matematico para se desenvolver na sociedade e no contorno laboral,
€ para xestionar os seus recursos economicos.

m) ldentificar e comprender os aspectos basicos de funcionamento do corpo humano
e polos en relacién coa saude individual e colectiva, e valorar a hixiene e a saude para
permitir o desenvolvemento e o afianzamento de habitos saudables de vida, en funcion do
contorno.

n) Desenvolver habitos e valores acordes coa conservacion e a sustentabilidade do pa-
trimonio natural, comprendendo a interaccion entre os seres vivos e o medio natural, para
valorar as consecuencias que se derivan da accién humana sobre o equilibrio ambiental.

f) Desenvolver as destrezas basicas das fontes de informacion utilizando con sentido
critico as tecnoloxias da informacién e da comunicacion, para obter e comunicar informa-
cion no contorno persoal, social ou profesional.

0) Reconfiecer caracteristicas basicas de producions culturais e artisticas, aplicando
técnicas de analise basico dos seus elementos, para actuar con respecto e sensibili-
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dade cara a diversidade cultural, o patrimonio histérico-artistico e as manifestacions
culturais e artisticas.

p) Desenvolver e afianzar habilidades e destrezas linguisticas e alcanzar o nivel de pre-
cision, claridade e fluidez requiridas, utilizando os cofiecementos sobre as linguas galega e
castela, para se comunicar no seu ambito social, na sua vida cotia e na actividade laboral.

q) Desenvolver habilidades linguisticas basicas en lingua estranxeira para se comunicar
oralmente e por escrito en situacions habituais e predicibles da vida cotia e profesional.

r) Recofecer causas e trazos propios de fendmenos e acontecementos contempora-
neos, a sua evolucion histérica e a sua distribucidon xeografica, para explicar as caracteris-
ticas propias das sociedades contemporaneas.

s) Desenvolver valores e habitos de comportamento baseados en principios democrati-
cos, e aplicalos nas suas relacions sociais habituais e na resolucién pacifica dos conflitos.

t) Comparar e seleccionar recursos e ofertas formativas existentes para a aprendizaxe
ao longo da vida, para se adaptar as novas situaciéns laborais e persoais.

u) Desenvolver a iniciativa, a creatividade e o espirito emprendedor, asi como a confian-
za en si mesmol/a, a participacion e o espirito critico, para resolver situacions e incidencias
das actividades profesional e persoal.

v) Desenvolver traballos en equipo asumindo os deberes, cooperando coas demais per-
soas con tolerancia e respecto, para a realizacion eficaz das tarefas e como medio de
desenvolvemento persoal.

w) Utilizar as tecnoloxias da informacion e da comunicacion para se informar, se comu-
nicar, aprender e facilitar as tarefas laborais.

X) Relacionar os riscos laborais e ambientais coa actividade laboral, co propdsito de
utilizar as medidas preventivas correspondentes para a proteccion persoal, evitando danos
ambientais e as demais persoas.

y) Desenvolver as técnicas da sua actividade profesional asegurando a eficacia e a cali-
dade no seu traballo, e propor, se procede, melloras nas actividades de traballo.
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z) Reconfecer os dereitos e os deberes como axente activo na sociedade, tendo en con-
ta o marco legal que regula as condicidns sociais e laborais, para participar na cidadania
democratica.

aa) Analizar e valorar a participacion, o respecto, a tolerancia e a igualdade de oportuni-
dades, para facer efectivo o principio de igualdade entre mulleres e homes.

ab) Rexeitar calquera discriminacién por razon de orientacion sexual ou de identidade
de xénero.

3.2. Modulos profesionais.

Os moddulos deste ciclo formativo son os que se relacionan:

— MP3009. Ciencias aplicadas I.

— MP3011. Comunicacion e sociedade |.

— MP3012. Comunicacion e sociedade |

— MP3016. Instalacion e mantemento de redes para transmisién de datos.
— MP3019. Ciencias aplicadas Il.

— MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e compofientes informaticos.
— MP3030. Operacions auxiliares para a configuracion e a explotacion.

— MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos.

— MP3033. Formacion en centros de traballo.

4. Desenvolvemento de médulos

4.1 Moddulo profesional: Ciencias aplicadas |

+ Cdédigo: MP3009.

e Duracion: 175 horas.
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4.1.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Resolve problemas matematicos en situacions cotias, utilizando os elementos
basicos da linguaxe matematica e as suas operacions.

— CA1.1. Identificaronse os tipos de numeros e utilizaronse para interpretar adecuada-
mente a informacion cuantitativa.

— CA1.2. Realizaronse calculos con eficacia mediante calculo mental ou mediante algo-
ritmos de lapis e calculadora (fisica ou informatica).

— CAA1.3. Utilizaronse as TIC como medio de procura de informacion.

— CA1.4. Operouse con potencias de expofiente natural e enteiro aplicando as propie-
dades.

— CA1.5. Utilizouse a notacion cientifica para representar nimeros moi grandes ou moi
pequenos e operar con eles.

CA1.6. Representaronse os niumeros reais sobre a recta numérica.
— CAA1.7. Caracterizouse a proporcién como expresion matematica.
— CA1.8. Compararonse magnitudes establecendo o seu tipo de proporcionalidade.

— CA1.9. Utilizouse a regra de tres para resolver problemas nos que intervefien magni-
tudes directamente e inversamente proporcionais.

— CA1.10. Aplicouse o xuro simple e composto en actividades cotias.

* RA2. Recoriece as instalacions e o material de laboratorio e valéraos como recursos
necesarios para a realizacion das actividades practicas.

— CA2.1. Identificaronse as técnicas experimentais que se vaian realizar.
— CAZ2.2. Manipularonse adecuadamente os materiais instrumentais do laboratorio.

— CAZ2.3. Tivéronse en conta as condiciéns de hixiene e seguridade para as técnicas
experimentais que se vaian realizar.
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* RAS3. Identifica propiedades fundamentais da materia nas formas en que se presenta
na natureza, manexando as suas magnitudes fisicas e as suas unidades fundamentais en

unidades de sistema métrico decimal.

— CA3.1. Describironse as propiedades da materia.

— CA3.2. Practicaronse os cambios de unidades de lonxitude, masa e capacidade.

CA3.3. Identificouse a equivalencia entre unidades de volume e capacidade.

CA3.4. Efectuaronse medidas en situacions reais utilizando as unidades do sistema

meétrico decimal e utilizando a notacion cientifica.
— CAB3.5. Identificouse a denominacion dos cambios de estado da materia.

— CA3.6. Identificaronse, con exemplos sinxelos, diferentes sistemas materiais ho-

moxéneos e heteroxéneos.

— CA3.7. Identificaronse os estados de agregacion nos que se presenta a materia e

utilizaronse modelos cinéticos para explicar os cambios de estado.
— CAB3.8. Identificaronse sistemas materiais en relacidon co seu estado na natureza.

— CA3.9. Recoriecéronse os estados de agregacién dunha substancia dada a sua tem-

peratura de fusion e de ebulicion.

— CA3.10. Establecéronse diferenzas entre ebulicion e evaporacion utilizando exem-

plos sinxelos.

* RA4. Utiliza o método mais adecuado para a separacion de componentes de mesturas

sinxelas en relacion co proceso fisico ou quimico en que se basea.
— CA4.1. Identificouse e describiuse o que se considera substancia pura e mestura.
— CA4.2. Establecéronse as diferenzas fundamentais entre mesturas e compostos.

— CA4.3. Discriminaronse os procesos fisicos e quimicos.
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— CAA4.4. Seleccionaronse, dunha listaxe de substancias, as mesturas, os compostos e
os elementos quimicos.

— CAA4.5. Aplicaronse de xeito practico diferentes separacions de mesturas por métodos
sinxelos.

— CA4.6. Describironse as caracteristicas xerais basicas de materiais en relacion coas
profesions, utilizando as TIC.

— CAA4.7. Traballouse en equipo na realizacion de tarefas.

* RA5. Recofiece como a enerxia esta presente nos procesos naturais, describindo
fendmenos simples da vida real.

— CAA5.1. Identificaronse situacions da vida cotia nas que se pon de manifesto a inter-
vencion da enerxia.

— CAb5.2. Recofiecéronse diversas fontes de enerxia.
— CAbL.3. Establecéronse grupos de fontes de enerxia renovable e non renovable.

— CA5.4. Amosaronse as vantaxes e os inconvenientes (obtencion, transporte e utiliza-
cion) das fontes de enerxia renovables e non renovables, utilizando as TIC.

— CAA5.5. Aplicaronse cambios de unidades de enerxia.
— CAb5.6. Amosouse, en diferentes sistemas, a conservacion da enerxia.

— CAbL.7. Describironse procesos relacionados co mantemento do organismo e da vida
nos que se aprecia claramente o papel da enerxia.

* RAG. Localiza as estruturas anatémicas basicas discriminando os sistemas ou os apa-
rellos aos que pertencen e asociandoos as funciéons que producen no organismo.

— CAG6.1. Identificaronse e describironse os érganos que configuran o corpo humano, e
asociaronse ao sistema ou ao aparello correspondente.

— CAB.2. Relacionouse cada 6rgano, sistema e aparello a sua funcion, e indicaronse as
sUas asociacions.
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— CAB6.3. Describiuse a fisioloxia do proceso de nutricién e identificouse a funcion das

estruturas anatémicas dos aparellos dixestivo, circulatorio, respiratorio e excretor.

— CAG6.4. Describiuse a fisioloxia do proceso de reproducién e identificouse a funcién
das estruturas anatémicas do aparello reprodutor.

— CAB.5. Detallouse como funciona o proceso de relacioén e identificouse a funcion das

estruturas anatomicas dos sistemas nervioso e enddcrino.

— CAG6.6. Utilizaronse ferramentas informaticas para describir adecuadamente aparellos

e sistemas.

» RA7. Diferencia a saude da doenza, relacionando os habitos de vida coas doenzas

mais frecuentes e recofiecendo os principios basicos de defensa contra elas.
— CAT7 1. Identificaronse situacions de saude e de doenza para as persoas.
— CA7.2. Describironse os mecanismos encargados da defensa do organismo.

— CA7.3. Identificaronse e clasificaronse as doenzas infecciosas e non infecciosas mais
comuns na poboacién, e recofiecéronse as suas causas, a sla prevencion e os seus fra-

tamentos.

— CA7.4. Relacionaronse os axentes que causan as doenzas infecciosas habituais co
contaxio producido.

— CA7.5. Describiuse a accién das vacinas, dos antibiéticos e doutras achegas da cien-

cia médica para o tratamento e a prevencién de doenzas infecciosas.

— CA7.6. Recofieceuse o papel das campafas de vacinacion na prevencion de doenzas

infecciosas.

— CA7Y.7. Describiuse o tipo de doazdns e os problemas que se producen nos transplan-
tes.

— CA7.8. Recoriecéronse situacions de risco para a saude relacionadas co contorno

profesional mais proximo.
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— CA7.9. Desenaronse pautas de habitos saudables relacionados con situacions cotias.

* RA8. Elabora menus e dietas equilibradas sinxelas diferenciando os nutrientes que
contefien e adaptandoos aos parametros corporais e a situacions diversas.

— CA8.1. Discriminouse entre o proceso de nutricién e o de alimentacion.
— CA8.2. Diferenciaronse os nutrientes necesarios para o mantemento da saude.

— CAB8.3. Recofieceuse a importancia dunha boa alimentacion e do exercicio fisico no
coidado do corpo humano.

— CAB8.4. Relacionaronse as dietas coa saude, diferenciando entre as necesarias para
o mantemento da saude e as que poden conducir a unha mingua desta.

— CAB8.5. Realizouse o calculo sobre balances caldricos en situacions habituais do con-

torno.

— CA8.6. Calculouse o metabolismo basal e os seus resultados, e representouse nun

diagrama establecendo comparacions e conclusions.

— CA8.7. Elaboraronse menus para situaciéns concretas, investigando na rede as pro-
piedades dos alimentos.

* RA9. Resolve situacions cotias, utilizando expresions alxébricas sinxelas e aplicando

os métodos de resolucion mais axeitados.

— CA9.1. Concretaronse propiedades ou relacions de situacions sinxelas mediante ex-

presions alxébricas.

— CA9.2. Simplificaronse expresions alxébricas sinxelas utilizando métodos de desen-

volvemento e factorizacion.

— CA9.3. Resolvéronse problemas da vida cotia en que cumpra a formulacién e a reso-
lucién de ecuacions de primeiro grao.

— CA9.4. Resolvéronse problemas sinxelos utilizando métodos graficos e as TIC.
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4.1.2 Contidos basicos

BC1. Resolucién de problemas mediante operacions basicas

» Recofiecemento e diferenciacion dos tipos de niumeros. Representacion na recta real.
« Utilizacion da xerarquia das operacions.

* Interpretacion e utilizacion dos numeros reais e das operacioéns en diferentes contex-
tos.

» Notacion cientifica. Representacion e operacions de suma, resta, multiplicacion e di-
vision.

* Proporcionalidade directa e inversa. Regra de tres. Comparacién de magnitudes.
* As porcentaxes na economia.

» Técnicas de procura de informacion coas tecnoloxias da informacion e da comunica-
cion.

BC2. Recofiecemento de materiais e instalaciéns de laboratorio
* Normas xerais de traballo no laboratorio.

* Normas de seguridade e hixiene no laboratorio.

» Materiais de laboratorio: tipos e utilidade.

» Técnicas experimentais. Manexo da instrumentacion do laboratorio na realizacién de
actividades practicas.

BC3. Identificacion das formas da materia

* Unidades de lonxitude, capacidade e masa no sistema métrico decimal: calculos,
equivalencias e medidas. Uso da notacion cientifica.

» Materia: propiedades.

+ Clasificacién da materia segundo o seu estado de agregacion e composicion.
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» Estados de agregacion: sélido, liquido e gasoso. Temperatura de fusién e de ebulicion.

» Sistemas materiais homoxéneos e heteroxéneos. Estados de agregacién dos mate-

riais na natureza.
» Natureza corpuscular da materia. Cambios de estado e modelos cinéticos.
BC4. Separacion de mesturas e substancias
» Substancias puras e mesturas: identificacién, descricion e diferenciacion.
» Substancias puras: elementos e compostos. Taboa periddica.

» Técnicas basicas de separacién de mesturas no laboratorio. Procesos fisicos e quimi-

Cos que intervenen.
 Caracteristicas basicas dos materiais relacionados co perfil profesional.
+ Traballo en equipo: reparticion de tarefas, normas, orde e elaboracion de informes.
BC5. Reconecemento da enerxia nos procesos naturais

* Manifestacions da enerxia na natureza: fontes de enerxia e procesos en que esta

intervén.

* Fontes de enerxia renovable e non renovable: identificacion. Vantaxes e inconvenien-

tes de cada unha.
* A enerxia na vida cotia: identificacion de situacions préximas.
» Formas de enerxia e a sua transformacion. Lei de conservacién da enerxia.
» Enerxia, calor e temperatura. Unidades mais habituais do Sistema Internacional.
BC6. Localizacion de estruturas anatomicas basicas

« Niveis de organizacién da materia viva. Organos, aparellos e sistemas. Relaciéns en-

tre eles e as suas funcions.
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* Fisioloxia do proceso de nutricion: aparellos dixestivo, circulatorio, respiratorio e ex-

cretor.

* Fisioloxia do proceso de relacion: sistemas nervioso e enddcrino.

* Fisioloxia do proceso de reproducién: aparello reprodutor e desenvolvemento embrio-

nario.

BC7. Diferenciacion entre salide e doenza

» Saude e doenza: concepto e diferenciacion.

» Tipos de doenzas: infecciosas e non infecciosas; doenzas de transmision sexual. Cau-

sas, prevencion e tratamentos.

Mecanismos encargados da defensa do organismo. Sistema inmunitario.

Hixiene e prevencién de doenzas. Tratamento fronte as doenzas infecciosas. Vacinas.

Transplantes e doazons.

Saude mental: prevenciéon de drogodependencias e de trastornos alimentarios.

Habitos de vida saudables relacionados coas doenzas mais frecuentes e con situa-

cions cotias.
BC8. Elaboracion de menus e de dietas

» Alimentos e nutrientes: diferenciacion. Recofiecemento de nutrientes presentes nos

alimentos.
» Alimentacion e saude. Habitos saudables relacionados coa alimentacion.
» Concepto e elaboracion de dietas. Tipos de dietas. Elaboracién de menus.

» Habitos saudables relacionados coa alimentacién. Importancia dunha boa alimenta-

cidn e do exercicio fisico.
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BC9. Resolucion de ecuacions sinxelas
* Progresions aritméticas e xeométricas.
» Traducién de situacions da linguaxe verbal a alxébrica.

» Transformacién de expresions alxébricas. Operacidns alxébricas de suma, diferenza,
multiplicacion e factor comun.

» Desenvolvemento e factorizacion de expresions alxébricas. Identidades notables.
* Resolucién de ecuacions de primeiro grao cunha incégnita.

* Aplicacion de métodos graficos de resolucion de problemas.

4.1.3 Orientacions pedagoxicas

Este modulo contrible a alcanzar as competencias para a aprendizaxe permanente e
contén a formacion para que o alumnado sexa consciente tanto da sua propia persoa como

do medio que o rodea.

Os contidos deste mdédulo contriblen a afianzar e aplicar habitos saudables en todos os
aspectos da vida cotia.

Asi mesmo, utilizan a linguaxe operacional das matematicas na resolucion de problemas
de indole diversa, aplicados a calquera situacién, tanto na vida cotia como na vida laboral.

A estratexia de aprendizaxe para o ensino deste médulo, que integra ciencias como as
matematicas, a quimica, a bioloxia e a xeoloxia, enfécase aos conceptos principais e aos
principios das ciencias, involucrando o alumnado na resolucion de problemas sinxelos e
na realizacion doutras tarefas significativas, e permitelle traballar de xeito autbnomo para
construir a sua propia aprendizaxe e culminar en resultados reais xerados por el mesmo.

A formacién do modulo contrible a alcanzar os obxectivos k), ), m), n) e A) do ciclo
formativo e as competencias j), k), I) € m). Ademais, relaciénase cos obxectivos t), u), v),
w), X), Y) € z), e coas competencias q), r), s), t), u), v) e w), que se incluiran neste moédulo
profesional de xeito coordinado co resto de modulos profesionais.
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As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as

competencias do médulo han versar sobre:

Utilizacion dos numeros e das suas operacions para resolver problemas.

Reconecemento das formas da materia.

Recofiecemento e uso de material de laboratorio basico.

Identificacion e localizacion das estruturas anatomicas.

Realizacién de exercicios de expresion oral, aplicando as normas basicas de atencién

ao publico.
— Importancia da alimentacion para unha vida saudable.
— Resolucién de problemas, tanto no ambito cientifico como no cotian.
4.2 Modulo profesional: Comunicacion e sociedade |
« Cdédigo: MP3011.
* Duracion: 206 horas.
4.2.1 Unidade formativa 1: Comunicacion en linguas galega e castela |
» Codigo: MP3011_13.
* Duracién: 88 horas.
4.2.1.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral
en lingua galega e en lingua castela, aplicando os principios da escoita activa, estratexias
sinxelas de composicion e as normas linglisticas basicas.

— CA1.1. Analizouse a estrutura de textos orais procedentes dos medios de comunica-
cion de actualidade e identificaronse as suas caracteristicas principais.
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— CA1.2. Aplicaronse as habilidades basicas para realizar unha escoita activa, identifi-
cando o sentido global e os contidos especificos dunha mensaxe oral.

— CA1.3. Realizouse un bo uso dos elementos de comunicacién non verbal nas argu-
mentacidons e nas exposicions.

— CA1.4. Analizaronse os usos e 0s niveis da lingua e as normas linglisticas na com-
prension e aplicaronse na composicién de mensaxes orais, e revisaronse e eliminaronse
os usos discriminatorios, nomeadamente nas relacions de xénero.

— CA1.5. Utilizouse a terminoloxia gramatical axeitada na comprension das actividades
gramaticais propostas e na sua resolucion.

* RA2. Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion escri-
ta en lingua galega e en lingua castela, aplicando a composicién autbnoma de textos bre-
ves seleccionados, estratexias de lectura comprensiva e de analise, sintese e clasificacion,
de xeito estruturado e progresivo.

— CA2.1. Valoraronse e analizaronse as caracteristicas principais dos tipos de textos
en relacion coa sua idoneidade para o traballo que se desexe realizar e en funcion da sua
finalidade.

— CAZ2.2. Utilizaronse diversas ferramentas de procura na comprension dun texto escri-
to, aplicando estratexias de reinterpretacién de contidos.

— CAZ2.3. Aplicaronse sistematicamente estratexias de lectura comprensiva na interpre-
tacion dos textos, extraendo conclusions para a sua aplicacion nas actividades de aprendi-
zaxe e recofiecendo posibles usos discriminatorios desde a perspectiva de xénero.

— CAZ2.4. Resumiuse o contido dun texto escrito, extraendo a idea principal, as secun-

darias e o propdsito comunicativo, e revisaronse e reformularonse as conclusions obtidas.

— CA2.5. Analizouse a estrutura de textos escritos de utilizacion diaria, reconecendo
usos e niveis da lingua, e pautas de elaboracion.

— CAZ2.6. Aplicaronse as principais nhormas gramaticais e ortograficas na redaccion de
textos, de xeito que o texto final resulte claro e preciso.
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— CAZ2.7. Utilizouse o léxico especifico da familia profesional do titulo.

— CAZ2.8. Desenvolvéronse pautas sistematicas na elaboracién de textos escritos que
permiten a valoracion das aprendizaxes desenvolvidas e a reformulacion das necesidades

de aprendizaxe para mellorar a comunicacion escrita.

— CA2.9. Seguironse pautas de presentacion de traballos escritos tendo en conta o
contido, o formato e o publico destinatario, utilizando un vocabulario adecuado ao contexto.

— CA2.10. Resolvéronse actividades de comprension e andlise das estruturas gramati-
cais e comprobouse a validez das inferencias realizadas.

* RA3. Realiza a lectura de textos literarios representativos da literatura castela anterio-

res ao seculo XIX, xerando criterios estéticos para a construcidon do gusto persoal.

— CA3.1. Contrastaronse as etapas de evolucion da literatura en lingua castelad no pe-

riodo considerado e recofiecéronse as obras mais representativas.

— CA3.2. Valorouse a estrutura e o uso da linguaxe na lectura persoal dunha obra litera-
ria adecuada ao nivel, situandoa no seu contexto e utilizando instrumentos protocolizados
de recollida de informacion.

— CAB3.3. Expresaronse opinions persoais razoadas sobre 0s aspectos mais e menos
apreciados dunha obra e sobre a implicacion entre o seu contido e as propias experiencias
vitais.

— CA3.4. Aplicaronse estratexias para a comprension de textos literarios, tendo en con-

ta os temas e os motivos basicos.

— CA3.5. Presentouse informacion sobre periodos, autores/as e obras da literatura en
lingua castela a partir de textos literarios.

* RA4. Realiza a lectura de textos literarios representativos da literatura en lingua gale-

ga anteriores ao século XX, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal.

— CA4.1. Contrastaronse as etapas de evolucién da literatura en lingua galega no perio-
do considerado e recofiecéronse as obras mais representativas.
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— CA4.2. Valorouse a estrutura e o uso da linguaxe na lectura persoal dunha obra litera-
ria adecuada ao nivel, situandoa no seu contexto e utilizando instrumentos protocolizados
de recollida de informacion.

— CAA4.3. Expresaronse opinidons persoais razoadas sobre os aspectos mais € menos
apreciados dunha obra e sobre a implicacion entre o seu contido e as propias experiencias
vitais.

— CA4.4. Aplicaronse estratexias para a comprension de textos literarios, tendo en con-
ta os temas e os motivos basicos.

— CAA4.5. Presentouse informacién sobre periodos, autores/as e obras da literatura en
lingua galega a partir de textos literarios.

* RA5. Cofiece a formacion da lingua galega e da lingua castela e as distintas etapas da
sUa historia social ata o século XIX, asi como os fendmenos de contacto de linguas, sendo
consciente da necesidade de normalizar a lingua galega no marco do plurilinglismo.

— CA5.1. Analizaronse as caracteristicas de formacion da lingua galega e da lingua
castela.

— CADb5.2. Identificaronse as causas e consecuencias dos feitos mais relevantes da his-
toria social da lingua galega e da lingua castela anterior ao século XX.

— CAb.3. Analizaronse os fendmenos de contacto de linguas, atendendo a situacions de
bilinguismo, diglosia, interferencias e o conflito linglistico.

— CA5.4. Valorouse a necesidade de normalizar a lingua galega no marco do plurilin-
glismo, rexeitando os prexuizos linguisticos.

4.2.1.2 Contidos basicos

BC1. Utilizacion de estratexias de comunicacion oral en lingua galega e en lingua cas-
tela

« Textos orais.

 Aplicacion de escoita activa na comprension de textos orais.
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» Pautas para evitar a disrupcion en situaciéns de comunicacion oral.

* Intercambio comunicativo: elementos extralinguisticos da comunicacién oral; usos
orais informais e formais da lingua; adecuacién ao contexto comunicativo.

* Aplicacion das normas linguisticas na comunicacién oral. Organizacion da frase: es-
truturas gramaticais basicas en lingua galega e en lingua castela.

» Composiciéns orais: exposicions orais sinxelas sobre feitos da actualidade; presenta-
cions orais sinxelas; uso de medios de apoio (medios audiovisuais e TIC).

BC2. Utilizacion de estratexias de comunicacion escrita en lingua galega e en lingua
castela

Tipos de textos. Caracteristicas de textos de propios da vida cotia e profesional.
 Estratexias de lectura: elementos textuais.

» Pautas para a utilizacion de dicionarios diversos.

Estratexias basicas no proceso de composicion escrita.

* Presentacion de textos escritos en distintos soportes. Aplicacion das normas gramati-
cais e ortograficas en lingua castela e en lingua galega.

» Textos escritos. Principais conectores textuais en lingua castela e en lingua galega.
Aspectos basicos das formas verbais nos textos, con especial atencién as perifrases ver-
bais, & concordancia e a coherencia temporal e modal. Funciéns substantiva, adxectiva e
adverbial do verbo. Sintaxe (enunciado, frase e oracion; suxeito e predicado; complemento
directo, indirecto, de réxime, circunstancial, axente e atributo). Estruturas subordinadas
(substantivas, adxectivas e adverbiais).

 Léxico especifico da familia profesional do titulo.
BC3. Lectura de textos literarios en lingua castela anteriores ao século XIX
» Pautas para a lectura de fragmentos literarios.

* Instrumentos para a recollida de informacion da lectura dunha obra literaria.
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 Caracteristicas estilisticas e tematicas da literatura en lingua castela a partir da Idade
Media e ata o século XVIII.

* Narrativa: temas e estilos recorrentes segundo a época literaria.

* Poesia: temas e estilos recorrentes segundo a época literaria. Interpretacion.
» Teatro: temas e estilos segundo a época literaria.

BC4. Lectura de textos literarios en lingua galega anteriores ao século XX

» Pautas para a lectura de fragmentos literarios.

* Instrumentos para a recollida de informacion da lectura dunha obra literaria.

 Caracteristicas estilisticas e tematicas da literatura en lingua galega desde a Idade
Media e ata o século XIX.

* Aliteratura medieval.
* Aliteratura dos Séculos Escuros.
* Aliteratura do século XIX: etapas e obras mais significativas.

BC5. Cofiecemento da formacién da lingua galega e da lingua castela e das distintas
etapas da sua historia social ata o século XIX, asi como os fendmenos de contacto de
linguas.

» A formacién da lingua galega e da lingua castela.

» Caracteristicas das etapas da historia social da lingua galega e da lingua castela ata
o século XIX.

* Analise dos fenédmenos de contacto de linguas (bilingliismo, diglosia, conflito linglis-
tico e interferencias).

» Adopcidn de actitudes positivas cara a normalizacion da lingua galega e conecemento
do proceso.

* Valoracion do plurilingliismo como expresion da riqueza cultural da humanidade.
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* Critica dos prexuizos linguisticos.

4.2.2 Unidade formativa 2: Comunicacién en lingua inglesa |
+ Codigo: MP3011_23.

* Duracion: 59 horas.

4.2.2.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacién oral en lingua in-
glesa, elaborando presentacions orais de pouca extension, ben estruturadas, relativas a
situacions habituais de comunicacion cotia e frecuente de ambito persoal, publico ou pro-

fesional.

— CA1.1. Aplicaronse as estratexias de escoita activa para a comprensiéon precisa das

mensaxes recibidas.

— CA1.2. Identificouse a intencidon comunicativa basica de mensaxes directas ou reci-
bidas mediante formatos electrénicos, valorando as situacidons de comunicacion e as suas

implicacions no uso do vocabulario empregado.

— CAA1.3. Identificouse o sentido global do texto oral que presenta a informacién de xeito

secuenciado e progresivo en situacions habituais frecuentes e de contido predicible.

— CA1.4. Identificaronse trazos fonéticos e de entoacion comun e evidente que axuden

a entender o sentido xeral da mensaxe.

— CA1.5. Realizaronse presentacions orais breves de textos descritivos, narrativos e
instrutivos dos ambitos persoal, publico ou profesional, de acordo cun guion sinxelo, apli-

cando a estrutura de cada tipo de texto e utilizando, de ser o caso, medios informaticos.

— CA1.6. Utilizaronse estruturas gramaticais basicas adaptadas a contextos diferentes
(formal, non formal e situacions profesionais), € un repertorio esencial e restrinxido de
expresions, frases e palabras de situacions habituais frecuentes e de contido altamente

predicible segundo o propésito comunicativo do texto.
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— CAA1.7. Expresouse con certa claridade, usando unha entoaciéon e unha pronuncia
comprensible, aceptandose as pausas e as dubidas frecuentes.

— CA1.8. Amosouse unha actitude reflexiva acerca da informacion que supofa calquera
tipo de discriminacion.

— CA1.9. Identificaronse as normas de relacions sociais basicas e estandarizadas dos
paises onde se fale a lingua estranxeira.

— CA1.10. Identificaronse os costumes ou as actividades cotias da comunidade onde se
fale a lingua estranxeira.

* RA2. Participa en conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara
en situacions habituais frecuentes dos ambitos persoal ou profesional, activando estra-
texias de comunicacién basicas.

— CA2.1. Dialogouse, de xeito dirixido e seguindo un guion ben estruturado, utilizando
un repertorio memorizado de modelos de oracions e conversas breves e basicas, sobre
situacions habituais frecuentes e de contido altamente predicible.

— CA2.2. Mantivose a interaccion utilizando estratexias de comunicacién sinxelas para
amosar o interese e a comprension.

— CA2.3. Utilizaronse estratexias basicas de compensacion para suplir carencias na
lingua estranxeira, como a observacion da persoa interlocutora e a procura da sta axuda
para facilitar a bidirecionalidade da comunicacion.

— CAZ2.4. Utilizaronse estruturas gramaticais basicas e un repertorio esencial e restrinxi-
do de expresidns, frases, palabras e marcadores de discurso lineais, segundo o propdsito
comunicativo do texto.

— CAZ2.5. Expresouse con certa claridade, utilizando unha entoacion e unha pronuncia
comprensibles, aceptandose as pausas e as dubidas frecuentes, nun rexistro formal ou
neutro e sempre que as condiciéns acusticas sexan boas e a mensaxe non estea distor-
sionada.

* RA3. Elabora textos escritos breves e sinxelos en lingua inglesa, en situaciéns de
comunicacions habituais e frecuentes dos ambitos persoal, publico ou profesional, des-
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envolvendo estratexias estruturadas de composicion, e aplica estratexias de lectura com-
prensiva.

— CA3.1. Leuse o texto de xeito comprensivo, recofiecendo os seus trazos basicos, o
seu contido global, e analizouse a sua intencién e o seu contexto.

— CA3.2. Identificaronse as ideas fundamentais e a intencion comunicativa basica do
texto.

— CA3.3. Identificaronse estruturas gramaticais basicas e un repertorio limitado de ex-
presions, frases, palabras e marcadores de discurso lineais, en situacions habituais fre-
cuentes, de contido moi predicible.

— CA3.4. Completaronse e reorganizaronse frases e oracions, atendendo ao propdsito
comunicativo e a normas gramaticais basicas.

— CA3.5. Elaboraronse textos breves e adecuados a un propdsito comunicativo, seguin-
do modelos estruturados.

— CA3.6. Utilizouse o Iéxico esencial axeitado para situacions frecuentes e para o con-
texto dos ambitos persoal ou profesional.

— CA3.7. Amosouse interese pola boa presentacion dos textos escritos, respectando
as normas gramaticais, ortograficas e tipograficas, e seguindo sinxelas pautas de revision.

— CA3.8. Utilizaronse dicionarios impresos e en lifia e correctores ortograficos dos pro-
cesadores na composicion dos textos.

— CA3.9. Amosouse unha actitude reflexiva acerca da informacion que supona calquera
tipo de discriminacion.

4.2.2.2 Contidos basicos
BC1. Comprension e producion de textos orais basicos en lingua inglesa
* |deas principais en chamadas, mensaxes, ordes e indicacions moi claras.

» Descricion xeral de persoas, lugares e obxectos dos ambitos profesional e publico.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




<
=
©
Q.
o
Up]
c
Vo]
s
€
g
2
iy
(e}
(0]
x
Lfl)
(g
=
4
(P
(o]
<
<
>
je)
(e}
c
e
O]
@)
0
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 175 Luns, 15 de setembro de 2014 Pax. 41098

+ + +
+ + +

» Narracion e explicacion sobre situacions habituais e frecuentes do presente, do pasa-
do e do futuro.

» Léxico, expresions e frases sinxelas frecuentes para se desenvolver en transacciéns
e xestidns cotias dos ambitos persoal ou profesional.

* Recursos gramaticais. Tempos e formas verbais en presente e pasado; verbos prin-
cipais, modais e auxiliares. Funcidéns comunicativas asociadas a situacions habituais e
frecuentes. Elementos linguisticos fundamentais. Marcadores do discurso para iniciar, or-

denar e finalizar.

* Pronuncia de fonemas ou grupos fénicos de caracter basico que presenten maior
dificultade.

» Uso de rexistros axeitados nas relacions sociais.
 Estratexias fundamentais de comprension e escoita activa.
* Formatos electronicos mais usuais.

BC2. Participacion en conversas en lingua inglesa

» Estratexias de comprension e escoita activa para iniciar, manter e rematar a interac-

cion.
» Elaboracion de mensaxes e textos sinxelos en lingua inglesa.

» Comprension da informacion global e da idea principal de textos basicos cotians, dos
ambitos persoal, publico ou profesional.

 Léxico frecuente para se desenvolver en transacciéns e xestions cotias e sinxelas dos
ambitos persoal, publico ou profesional.

» Composicion de textos escritos moi breves, sinxelos e ben estruturados.
BC3. Interpretacion e elaboracion de mensaxes sinxelas escritas en lingua inglesa

» Elementos linglisticos fundamentais atendendo aos tipos de textos, aos contextos e
aos propositos comunicativos tendo en conta un enfoque centrado no uso da lingua e na

sUia dimension social.
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Propiedades basicas do texto.
 Estratexias e técnicas de compresion de lectura.

 Estratexias de planificacién e de correccion escrita.

Estratexias de expresion e de interaccion escrita.
» Usos sociais da lingua: informacion xeral, opinién e valoracion.

» Funciéns comunicativas mais habituais dos ambitos persoal, publico ou profesional en
medios escritos.

» Coherencia espazo-temporal e cohesion a través do uso de recursos sinxelos para
iniciar, desenvolver ou rematar un texto escrito.

+ Contidos léxico-semanticos sinxelos e basicos da lingua inglesa.

» Tempos e formas verbais. Relacions temporais: anterioridade, posterioridade e simul-
taneidade.

 Estruturas gramaticais basicas:

» A oracién simple e a oracion composta con and/or/but.

* Dicionarios impresos e en lifa, e correctores ortograficos.
4.2.3 Unidade formativa 3: Sociedade |

+ Codigo: MP3011_33.

* Duracién: 59 horas.

4.2.3.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Valora a evolucion histérica das sociedades prehistéricas e da Idade Antiga, asi
como as suas relacions coas paisaxes naturais, analizando os factores e os elementos im-
plicados, e desenvolvendo actitudes e valores de aprecio do patrimonio natural e artistico.

— CA1.1. Describironse mediante a analise de fontes graficas as principais caracte-
risticas dunha paisaxe natural, e reconecéronse esas caracteristicas no contorno mais
proximo.
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— CA1.2. Explicaronse a localizacion, o desprazamento e a adaptacion ao medio dos
grupos humanos do periodo da hominizacién, ata o dominio técnico dos metais por parte

das principais culturas que o exemplifican.

— CA1.3. Relacionaronse as caracteristicas dos fitos artisticos mais significativos do
periodo prehistdrico coa organizacion social e co corpo de crenzas, e valoraronse as suas

diferenzas coas sociedades actuais.

— CA1.4. Valorouse a persistencia destas sociedades nas actuais, en especial no terri-
torio galego e peninsular, identificando e comparando as suas principais caracteristicas.

— CA1.5. Discriminaronse as principais caracteristicas que require a analise das obras
arquitectoénicas e escultéricas mediante exemplos arquetipicos, diferenciando estilos ca-

nonicos.

— CA1.6. Xulgouse o impacto das primeiras sociedades humanas na paisaxe natural,
analizando as caracteristicas das cidades antigas e a sua evolucién na actualidade no te-
rritorio galego e peninsular.

— CA1.7. Analizouse a persistencia en Galicia, na Peninsula Ibérica e nos territorios
extrapeninsulares espanois das sociedades prehistéricas e da Idade Antiga.

— CAA1.8. Elaboraronse instrumentos sinxelos de recollida de informacion mediante es-
tratexias de composicion protocolizadas, utilizando tecnoloxias da informacién e da comu-
nicacion.

— CA1.9. Desenvolvéronse comportamentos acordes co desenvolvemento do propio

esforzo e o traballo colaborativo.

* RA2. Valora a construcién do espazo europeo ata as primeiras transformacions indus-
triais das sociedades agrarias, analizando as suas caracteristicas principais, asi como a

sUa persistencia na sociedade actual e no contorno inmediato.

— CA2.1. Analizouse a transformacién do mundo antigo no medieval, recofiecendo a
evolucién do espazo europeo, as suas relacions co espazo extraeuropeo e as caracteristi-

cas mais significativas das sociedades medievais en Galicia e en Espana.
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— CA2.2. Valoraronse as caracteristicas das paisaxes agrarias medievais e a sua per-
sistencia nas sociedades actuais galega e espafiola, identificando os seus elementos prin-
cipais.

— CAZ2.3. Valoraronse as consecuencias da construciéon dos imperios coloniais en Amé-
rica nas culturas autéctonas e nas europeas.

— CAZ2.4. Analizouse o0 modelo politico e social da monarquia absoluta durante a Idade
Moderna nas principais potencias europeas, asi como as suas peculiaridades en Galicia e
en Espana.

— CAZ2.5. Valoraronse os indicadores demograficos basicos das transformacions na po-
boacién europea, espafiola e galega durante o periodo analizado.

— CA2.6. Describironse as principais caracteristicas da analise das obras pictéricas a
través do estudo de exemplos arquetipicos das escolas e dos estilos que se suceden en
Europa, en Espafa e en Galicia desde o Renacemento ata a irrupcion das vangardas his-
téricas.

— CAZ2.7. Analizouse a evolucion do sector ou dos sectores produtivos propios do perfil
do titulo, analizando as suUas transformacions e os principais fitos de evoluciéon nos seus
sistemas organizativos e tecnoloxicos.

— CAZ2.8. Elaboraronse instrumentos sinxelos de recollida de informacion mediante es-
tratexias de composicion protocolizadas, utilizando as tecnoloxias da informacion e da co-
municacion.

— CAZ2.9. Desenvolvéronse comportamentos acordes co desenvolvemento do propio
esforzo e o traballo en equipo.

4.2.3.2 Contidos basicos

BC1. Valoracién das sociedades prehistéricas e antigas e a sua relacion co medio na-
tural

» Paisaxes naturais: aspectos xerais e locais.

» Sociedades prehistdricas.
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* Nacemento das cidades: habitat urbano e a sua evolucion; graficos de representacion
urbana; sociedades urbanas antigas; cultura grega (extensién, trazos, fitos principais e
caracteristicas esenciais da arte grega); cultura romana (caracteristicas esenciais da arte
romana); sociedades prehistéricas e antigas no territorio galego e peninsular.

» Tratamento e elaboracion de informacion para as actividades educativas: recursos ba-
sicos (guions, esquemas, resumos, etc); ferramentas sinxelas de localizacién cronoldxica;
vocabulario seleccionado e especifico.

BC2. Valoracion da creacion do espazo europeo na ldade Media e na Idade Moderna

» Europa medieval: persistencia de usos e costumes (espazo agrario e as suas carac-
teristicas); contacto con outras culturas.

» Europa das monarquias absolutas: grandes monarquias europeas (localizacion e evo-
lucion sobre o mapa no contexto europeo); monarquia absoluta en Espafia; evolucién do
sector produtivo durante o periodo.

» Colonizacion de América.
 Galicia na época medieval e moderna.

» Estudo da poboacion.: evolucion demografica do espazo europeo; comentario de gra-
ficas de poboacion (pautas e instrumentos basicos).

» Evolucion da arte europea, espanola e galega das épocas medieval e moderna. Pau-
tas basicas para o comentario de obras pictoricas.

» Tratamento e elaboracién de informacién para as actividades educativas: recursos
basicos (resumos, fichas tematicas, biografias, follas de calculo ou similares, etc); vocabu-
lario especifico.

4.2.4 Orientacions pedagoxicas

Este mdédulo contribue a alcanzar as competencias para a aprendizaxe permanente e
contén a formacion para que o alumnado sexa quen de recofiecer as caracteristicas ba-
sicas dos fendmenos relacionados coa actividade humana e mellorar as suas habilidades
comunicativas.
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A estratexia de aprendizaxe para o ensino deste modulo, que integra conecementos
basicos relativos a ciencias sociais, lingua galega e literatura, lingua castela e literatura, e
lingua inglesa, estara enfocada ao uso de ferramentas basicas da analise textual, a elabo-
racion de informacion estruturada oral e escrita, a localizacién espazo-temporal dos feno-
menos sociais e culturais, ao respecto pola diversidade de crenzas e as pautas de relacion
cotia en distintas sociedades e grupos humanos, involucrando o alumnado en tarefas sig-

nificativas que lle permitan traballar de xeito autébnomo e en equipo.

Para facilitar a organizacién dos contidos, este modulo dividese en tres unidades for-
mativas: Comunicacion en linguas galega e castela I, Comunicacion en lingua inglesa |, e
Sociedade |.

A lingua galega e literatura, e a lingua castela e literatura abérdanse desde un enfoque
comunicativo que xustifica o seu tratamento integrado nunha Unica unidade formativa. En
calquera caso, de acordo coa lexislacién vixente, no proceso de ensino e aprendizaxe
débense usar ambas as linguas nas destrezas de comprension e de producién para que o

alumnado finalice esta formacion sendo competente nas duas.

A formacion do médulo relacidnase cos obxectivos xerais i), 0), p), q) r) € s) do ciclo
formativo, e coas competencias profesionais, persoais e sociais m), n), fi), 0) e p) do titulo.
Ademais, relacidonase cos obxectivos t), u), v), w), X), y) € z), e coas competencias q), r),
s), 1), u), v) e w), que se incluiran neste médulo profesional de xeito coordinado co resto de

modulos profesionais.

As lifias de actuacidén no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do mdédulo estaran orientadas a:

— Concrecion dun plan personalizado de formacién que tefia como obxectivo lograr a
integracion do alumnado nas situaciéns de aprendizaxe propostas, mediante a aplicacion

de estratexias motivadoras.

— Potenciacion da autonomia na execucion das actividades e na xestién do seu tempo
de aprendizaxe, no ambito das competencias e dos contidos do ambito sociolinguistico.

— Realizacion de dinamicas sobre o desenvolvemento de habilidades sociais que favo-
rezan o asentamento de habitos de disciplina e de traballo individual e en equipo.
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— Uso de estratexias, recursos e fontes de informacion ao seu alcance, fomentando o
uso das TIC, que contribuan a reflexién sobre a valoracién da informacion necesaria para

construir explicacions estruturadas da realidade.

— Uso de métodos globalizadores (proxectos, centros de interese, etc.) que permitan a
integracién do alumnado nas actividades de aprendizaxe, concretado nunha metodoloxia

de traballo que os relacione coa actualidade.

— Programacion de actividades que se relacionen, sempre que sexa posible, con capa-

cidades que se deriven do perfil profesional.

As lihas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os

obxectivos do modulo en relaciéon coa aprendizaxe das linguas estan relacionadas con:

— Uso da lingua na interpretacion e na elaboracion de mensaxes sinxelas orais e es-
critas, mediante o seu uso en distintos tipos de situaciéns comunicativas e textuais do

contorno do alumnado.

— Uso dun vocabulario adecuado as situacions do seu contorno, que orientara a concre-

cién dos contidos, das actividades e dos exemplos utilizados no médulo.

— Seleccion e execucion de estratexias didacticas que faciliten a autoaprendizaxe e que
incorporen o uso da lingua en situacions de comunicacion o mais reais posible, utilizan-
do as posibilidades das tecnoloxia da informacién e da comunicacion (correo electronico,

SMS, internet, redes sociais, etc.).

— Uso das técnicas de comunicacion para potenciar o traballo en equipo que permita a

integracién do alumnado nas actividades educativas con garantia de éxito.

— Apreciacion da variedade cultural e de costumes presentes no contorno do alumnado,

en relacion coas necesidades derivadas do uso da lingua con distintos falantes.

— Desenvolvemento de habitos de lectura que permitan a satisfaccion coa producién
literaria, mediante o uso de textos seleccionados acordes as suas necesidades e caracte-

risticas.
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As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os

obxectivos do moédulo en relacion coas ciencias sociais estan relacionadas con:

— Integracién motivadora de saberes que lle permitan ao alumnado analizar e valorar a

diversidade das sociedades humanas.

— Utilizacién de recursos e fontes de informacién ao seu alcance para organizar a infor-

macion que extraia, para favorecer a sua integracion no traballo educativo.

— Recofiecemento da pegada do pasado na vida diaria mediante a apreciacion da diver-

sidade dos grupos humanos e os seus logros ao longo do tempo.

— Valoracion dos problemas do contorno do alumnado a partir da analise da informacién
disponible e da formulacion de explicacions xustificadas e a reflexién sobre a sua actuacion

ante estas, en situacions de aprendizaxe pautadas.

— Potenciacion das capacidades de observacion e criterios para a satisfaccion coas
expresions artisticas mediante a analise pautada de produciéns artisticas arquetipicas,

apreciando os seus valores estéticos e tematicos.

4.3 Modulo profesional: Comunicacion e sociedade |l

Cédigo: MP3012.

* Duracion: 135 horas.

4.3.1 Unidade formativa 1: Comunicacién en linguas galega e castela I

» Cddigo: MP3012_13.

e Duracion: 67 horas.

4.3.1.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

RA1. Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informaciéon oral

en lingua galega e en lingua castela, no ambito laboral e noutros contextos, aplicando os
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principios da escoita activa, estratexias razoadas de composicion e as normas linguisticas
correctas en cada caso.

— CA1.1. Aplicaronse as técnicas da escoita activa na analise de mensaxes orais pro-
cedentes de diversas fontes.

— CA1.2. Recofieceuse a intencidon comunicativa e a estrutura e cohesion da comunica-
cion oral, valorando posibles respostas.

— CA1.3. Realizouse un uso correcto dos elementos de comunicacién non verbal nas
argumentaciéons e nas exposicions.

— CA1.4. Aplicaronse as técnicas de organizacién de reuniéns e de participacion nelas.

— CA1.5. Analizaronse os usos e 0s niveis da lingua e as normas linguisticas na com-
prension e aplicaronse na composicion de mensaxes orais, valorando e eliminando os usos
discriminatorios.

— CA1.6. Utilizouse a terminoloxia gramatical correcta na comprension das actividades
gramaticais propostas e na sua resolucion.

* RA2. Utiliza estratexias comunicativas para comunicar informacion escrita en lingua
galega e en lingua castela, no ambito laboral e noutros contextos, aplicando & composicion
autéonoma de textos de progresiva complexidade estratexias de analise, sintese e clasifica-
cion, de xeito estruturado.

— CA2.1. Valoraronse e analizaronse as caracteristicas principais dos tipos de textos
en relacion coa sua adecuacion para o traballo que se desexe realizar e en funcién da sua
finalidade.

— CA2.2. Utilizaronse diversas técnicas de procura na comprensiéon dun texto escrito,
aplicando estratexias de reinterpretacion de contidos.

— CAZ2.3. Aplicaronse sistematicamente estratexias de lectura comprensiva na interpre-
tacion dos textos, recofiecendo posibles usos discriminatorios.

— CA2.4. Resumiuse o contido dun texto escrito, extraendo a idea principal, as secun-
darias e o propdsito comunicativo, revisando e reformulando as conclusidons obtidas.
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— CAZ2.5. Analizouse a estrutura de diversos textos escritos de uso académico ou profe-
sional, recofiecendo os usos e os niveis da lingua, e pautas de elaboracion.

— CAZ2.6. Aplicaronse as principais normas gramaticais e ortograficas na redaccion de
textos, de xeito que o texto final resulte claro, preciso e adecuado ao formato e ao contexto
comunicativo.

— CAZ2.7. Utilizouse o léxico especifico da familia profesional do titulo.

— CA2.8. Desenvolvéronse pautas sistematizadas na preparacion de textos escritos
que permiten mellorar a comunicacién escrita.

— CA2.9. Seguironse pautas de presentaciéon de traballos escritos tendo en conta o
contido, o formato e o publico destinatario, utilizando un vocabulario correcto segundo as
normas linguisticas e a finalidade.

— CA2.10. Resolvéronse actividades de comprension e analise das estruturas gramati-
cais, comprobando a precision e a validez das inferencias realizadas.

* RAS3. Interpreta textos literarios representativos da literatura en lingua castela desde o
século XIX ata a actualidade, reconecendo a intencidén do autor ou da autora e relacionan-
doos co seu contexto historico, sociocultural e literario.

— CA3.1. Describironse os movementos literarios en lingua castela no periodo conside-
rado, recofiecendo as obras mais representativas.

— CA3.2. Valorouse a estrutura e o uso da linguaxe na lectura persoal de obras adecua-
das ao nivel, situandoa no seu contexto e utilizando instrumentos pautados.

— CA3.3. Expresaronse opinions persoais fundamentadas sobre os aspectos aprecia-
dos en obras literarias.

— CA3.4. Aplicaronse estratexias de analise de textos literarios, recofiecendo os temas
e 0os motivos, os elementos simbodlicos e a funcionalidade dos recursos estilisticos mais
significativos.

— CA3.5. Informouse sobre un autor ou unha autora, un periodo ou unha obra da litera-
tura en lingua castela, recollendo de forma analitica a informaciéon correspondente.
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* RA4. Interpreta textos literarios representativos da literatura en lingua galega desde
comezos do século XX ata a actualidade, reconecendo a intencién da autora ou do autor e
relacionandoos co seu contexto historico, sociocultural e literario.

— CAA4.1. Describironse os movementos literarios en lingua galega no periodo conside-
rado, recofiecendo as obras mais representativas.

— CAA4.2. Valorouse a estrutura e o uso da linguaxe na lectura persoal de obras adecua-
das ao nivel, situandoa no seu contexto e utilizando instrumentos pautados.

— CAA4.3. Expresaronse opinions persoais fundamentadas sobre os aspectos aprecia-
dos en obras literarias.

— CA4.4. Aplicaronse estratexias de analise de textos literarios, reconecendo os temas
e 0s motivos, os elementos simbodlicos e a funcionalidade dos recursos estilisticos mais
significativos.

— CA4.5. Informouse sobre un autor ou unha autora, un periodo ou unha obra da litera-
tura en lingua galega, recollendo de forma analitica a informacién correspondente.

* RA5. Conece e valora a situacion sociolinguistica das distintas linguas do Estado es-
pafol e as principais caracteristicas das variedades xeograficas da lingua galega e da lin-
gua castela, asi como as distintas etapas, desde comezos do século XX, da historia social
da lingua galega e da lingua casteld, valorando a funcion do estandar, a necesidade de
normalizar a lingua galega e rexeitando os prexuizos linguisticos.

— CA5.1. Identificouse a situacién sociolinguistica das distintas linguas do Estado es-
panol, valorando a diversidade linglistica como un elemento de enriquecemento cultural e
outorgandolle a todas as linguas 0 mesmo valor e a mesma funcién comunicativa.

— CAb5.2. Recoiécese a variedade interna das linguas castela e galega como simbolo
da riqueza do noso patrimonio linguistico.

— CADA5.3. Identificaronse as causas e consecuencias dos feitos mais relevantes da his-
toria social da lingua galega e da lingua castela desde comezos do século XX.

— CAb5.4. Valorouse a funcién do estandar de calquera lingua, asi como a necesidade
de normalizar a lingua galega no marco do plurilingiismo, rexeitando os prexuizos linguis-
ticos.
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4.3.1.2 Contidos basicos

BC1. Utilizacion de estratexias de comunicacion oral en lingua galega e en lingua cas-
tela

» Textos orais.
» Técnicas de escoita activa na comprension de textos orais.

» Exposicion de ideas e argumentos: organizacion e preparacion dos contidos (ilacion,

sucesion e coherencia); estrutura.

* Aplicacion das normas linguisticas na comunicacién oral: organizacién da frase (es-

truturas gramaticais basicas en lingua galega e en lingua castela); coherencia semantica.
» Uso de recursos audiovisuais.
» Técnicas de organizacion de reunions e de participacion nelas.
BC2. Uso de estratexias de comunicacion escrita en lingua galega e en lingua castela
» Traballos, informes, ensaios e outros textos académicos, cientificos e profesionais.

» Aspectos linguisticos para ter en conta: rexistros comunicativos da lingua e factores
que condicionan o seu uso; variacions das formas deicticas en relacion coa situacion; estilo

directo e indirecto.
» Estratexias de lectura con textos académicos.
* Presentacion de textos escritos.

» Comprensién e producion de textos escritos: conectores textuais (causa, consecuen-
cia, condicion e hipotese); formas verbais nos textos (perifrases verbais; concordancia e
coherencia temporal e modal); sintaxe (complementos; frases compostas);estratexias para

mellorar o interese da persoa receptora.

* Léxico especifico da familia profesional do titulo.
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BC3. Interpretacion de textos literarios en lingua castela desde o século XIX

* Instrumentos para a recollida de informacién da lectura dunha obra literaria do periodo

estudado.
» Aliteratura en lingua castela nos seus xéneros.
» Evolucion da literatura en lingua castela desde o século XIX ata a actualidade.
» Expresion de opinidns fundamentadas sobre textos e obras literarias en lingua castela.
BC4. Interpretacion de textos literarios en lingua galega desde comezos do século XX
* Instrumentos para a recollida de informacion da lectura dunha obra literaria.
 Aliteratura en lingua galega nos seus xéneros.

» Evolucion da literatura en lingua galega desde comezos do século XX ata a actuali-
dade.

» Expresion de opinions fundamentadas sobre textos e obras literarias en lingua galega.

BC5. Cofiecemento e respecto pola diversidade linguistica, a historia social da lingua
galega e da lingua castela desde comezos do século XX e valoracion do estandar e da

necesidade de normalizar a lingua galega.
* A situacion sociolingtiistica das linguas do Estado espafiol.
» Avariedade interna da lingua castela e da lingua galega.

» Caracteristicas das etapas da historia social da lingua galega e da lingua castela des-

de comezos do século XX.
* Funcions e valor da lingua estandar.

+ Adopcidn de actitudes positivas cara a normalizacion da lingua galega e cofiecemento

do proceso.
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* Recofiecemento e rexeitamento dos prexuizos linguisticos, valorando o plurilingliismo
como expresion da riqueza cultural da humanidade.

4.3.2 Unidade formativa 2: Comunicacion en lingua inglesa Il
+ Codigo: MP3012_23.

* Duracién: 34 horas.

4.3.2.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Utiliza estratexias para interpretar e comunicar informacion oral en lingua ingle-
sa, aplicando os principios da escoita activa e elaborando presentacions orais de pouca
extension, claras e estruturadas, relativas a temas e aspectos concretos, frecuentes e co-
tians dos ambitos persoal, publico e profesional.

— CA1.1. Aplicaronse sistematicamente as estratexias de escoita activa para a com-
prension global e especifica das mensaxes recibidas, sen necesidade de entender todos
0s seus elementos.

— CA1.2. Identificouse a intencidon comunicativa de mensaxes directas ou empregando
un repertorio limitado de expresions, frases, palabras e marcadores de discurso, estrutura-
dores (de apertura, continuidade e pechamento).

— CAA1.3. Identificouse o sentido global e as ideas principais do texto oral e de estruturas
gramaticais basicas en oraciéns sinxelas, de situacions habituais frecuentes e de contido
predicible e concreto.

— CA1.4. Identificaronse trazos fonéticos e de entoacion esenciais que axudan a enten-
der o sentido global e as ideas principais e secundarias da mensaxe.

— CA1.5. Realizaronse composicions e presentacions orais breves de acordo cun guién
estruturado, aplicando o formato e os trazos propios de cada tipo de texto de ambito per-
soal, publico ou profesional.

— CA1.6. Utilizaronse estruturas gramaticais basicas e marcadores de discurso para
iniciar, enlazar, ordenar e finalizar o discurso en situaciéns habituais frecuentes e aspectos
concretos.
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— CA1.7. Expresouse a informacion usando unha entoaciéon e unha pronuncia razoa-
bles, aceptandose as pautas e pequenas vacilacions.

— CA1.8. Amosouse unha actitude reflexiva e critica acerca da informacién que supofia
calquera tipo de discriminacion.

— CA1.9. |dentificaronse e valoraronse as normas de relacion social e as normas de
cortesia mais frecuentes dos paises onde se fala a lingua estranxeira.

— CA1.10. Identificaronse e valoraronse os costumes ou as actividades cotias da comu-
nidade e do lugar de traballo onde se fala a lingua estranxeira.

— CA1.11. Identificaronse as principais actitudes e os comportamentos profesionais en
situacions de comunicacion habituais do ambito profesional.

* RA2. Mantén conversas sinxelas e breves en lingua inglesa en situacions habituais
e concretas, cara a cara ou por medios técnicos, do ambito persoal, publico e profesional,
empregando estratexias de comunicacién basica.

— CAZ2.1. Dialogouse seguindo un guioén sobre temas e aspectos concretos e frecuentes
do ambito persoal, publico e profesional.

— CA2.2. Describironse, narraronse e explicaronse experiencias propias.

— CAZ2.3. Escoitouse e dialogouse en interaccions sinxelas, cotias da vida profesional,
publica e persoal, solicitando e proporcionando informacién con certo detalle.

— CA2.4. Mantivose a interaccion utilizando diversas estratexias de comunicacion esen-
ciais para amosar o interese e a comprension.

— CAZ2.5. Utilizaronse estratexias de compensacion para suplir carencias na lingua es-
tranxeira (parafrasear, linguaxe corporal e axudas audiovisuais), para facilitar a comunica-
cion entre as persoas interlocutoras.

— CAZ2.6. Utilizaronse estruturas gramaticais e oraciéns sinxelas, e un repertorio esen-
cial e limitado de expresions, frases, palabras frecuentes e marcadores de discurso lineais.

— CAZ2.7. Expresouse con certa claridade, usando unha entoaciéon e unha pronuncia
razoables e comprensibles, aceptandose algunhas pausas e vacilacions, nun rexistro for-
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mal ou neutro e sempre que as condicidns acusticas sexan boas e a mensaxe non estea
distorsionada.

* RA3. Elabora textos breves e sinxelos con certo detalle en lingua inglesa relativos a
situacions de comunicacién habituais do ambito persoal, publico e profesional, aplicando
estratexias de lectura comprensiva e desenvolvendo estratexias sistematicas de composi-
cion.

— CA3.1. Leuse o texto recofiecendo os trazos esenciais do xénero, a sla intencion, o
seu contexto e a sua estrutura, e interpretando o seu contido global e especifico sen nece-
sidade de entender todos os seus elementos.

— CA3.2. Identificouse a intencion comunicativa basica do texto, o sentido xeral, a in-
formacion esencial e as partes principais, mesmo cando o texto se organiza de distinta
maneira.

— CA3.3. Identificaronse estruturas gramaticais e oracions sinxelas, e un repertorio li-
mitado de expresions, frases, palabras e marcadores de discurso basicos e lineais, en
situacions habituais frecuentes e concretas de contido predicible.

— CA3.4. Completaronse frases, oracions e textos sinxelos atendendo ao propésito co-
municativo, con estruturas gramaticais de escasa complexidade, en situacions habituais e
concretas de contido predicible.

— CA3.5. Elaboraronse textos breves e sinxelos, adecuados a un propoésito comunicati-
vo, empregando os conectores mais frecuentes para enlazar as oracions.

— CA3.6. Respectaronse as normas gramaticais, ortograficas e tipograficas seguindo
pautas sistematicas e concretas de revisidn e correccion.

— CAS3.7. Amosouse unha actitude reflexiva e critica acerca da informacién que supofa
calquera tipo de discriminacion.

4.3.2.2 Contidos basicos
BC1. Interpretacion e comunicacion de textos orais cotians en lingua inglesa

» Distincion de ideas principais e secundarias, informacion esencial de textos orais bre-
ves e sinxelos.
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» Descricidn de aspectos concretos de persoas, lugares, servizos basicos, obxectos e
xestions sinxelas.

» Experiencias dos ambitos persoal, publico e profesional.

» Narracion, explicacions e intercambio de acontecementos e experiencias do presente,
do pasado e do futuro.

* Léxico, frases e expresions para se desenvolver en transaccions e xestions cotias dos
ambitos persoal e profesional.

* Tipos de textos e a sua estrutura.
* Recursos tecnoldxicos

» Recursos gramaticais. Tempos e formas verbais simples e compostas. Funcions co-
municativas asociadas a situacions habituais do ambito persoal, publico e profesional. Ele-
mentos linguisticos fundamentais. Marcadores do discurso. Dominio sinxelo do discurso:
coherencia e cohesion. Oracions simples e subordinadas de escasa complexidade.

 Estratexias de comprension e escoita activa.
* Pronuncia de fonemas ou grupos fénicos que presenten maior dificultade.
» Uso de rexistros axeitados nas relaciéns sociais e das normas de cortesia.

* Recofiecemento e uso de expresions relacionadas cos costumes e os ritos nunha
comunidade de persoas usuarias da lingua inglesa.

BC2. Interaccion en conversas en lingua inglesa

 Estratexias de interaccion para manter e seguir unha conversa.

* Uso de frases estandarizadas.

BC3. Interpretacion e elaboracion de mensaxes sinxelas escritas en lingua inglesa

+ Informacion global e especifica de mensaxes de escasa dificultade referentes a asun-
tos basicos cotians dos ambitos persoal, publico e profesional.
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» Composicién de textos escritos breves e ben estruturados.

» Léxico para se desenvolver en transaccions e xestions cotias, necesarias, sinxelas e
concretas dos ambitos persoal, publico e profesional.

» Terminoloxia especifica da area profesional do alumnado.

* Recursos gramaticais. Marcadores do discurso. Dominio sinxelo do discurso: cohe-
rencia e cohesién. Uso das oraciéns simples e compostas na linguaxe escrita.

 Estratexias e técnicas de compresion de lectura.
» Propiedades basicas do texto.

» Normas socioculturais nas relacions dos ambitos persoal, publico e profesional en
situacions cotias.

» Estratexias de planificacion da mensaxe.

4.3.3 Unidade formativa 3: Sociedade Il

+ Codigo: MP3012_33.

* Duracion: 34 horas.

4.3.3.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Infire as caracteristicas esenciais das sociedades contemporaneas a partir do
estudo da sua evolucion histérica, analizando os trazos basicos da sua organizacion social,
politica e econdmica en distintos momentos, e a sucesién de transformaciéns e conflitos
acaecidos.

— CA1.1. Discriminaronse as consecuencias para a organizacion das sociedades ac-
tuais das correntes ideoldxicas que a cimentaron, situandoas no tempo e no espazo.

— CA1.2. Valorouse o modelo globalizado actual de relacions econdmicas mediante o
estudo das transformacions econémicas producidas como consecuencia das innovaciéns
tecnoloxicas e os sistemas organizativos da actividade produtiva.
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— CA1.3. Categorizaronse as caracteristicas da organizacion social contemporanea, en
especial a galega e a espafiola, analizando a estrutura e as relacions sociais da poboacion
actual e a sua evolucion durante o periodo, utilizando graficas e fontes directas seleccio-
nadas.

— CA1.4. Examinouse a evolucién das relacions internacionais contemporaneas, ela-
borando explicacidns causais e consecutivas que permitan desenvolver opiniéns propias
sobre os conflitos actuais.

— CA1.5. Valorouse o proceso de unificacion do espazo europeo, analizando a sua
evolucion, os seus principios e as suas institucions significativas, e argumentouse a sua
influencia nas politicas nacionais dos paises membros da Uniéon Europea.

— CA1.6. Asociouse a evolucion dos acontecementos histéricos globais coa evolucién
histérica do Estado espaniol e do territorio galego, identificando as suas fases de evolucién,
os principais conflitos e a sua situacion actual.

— CAA1.7. Identificaronse os trazos esenciais da arte contemporanea, en especial a ga-
lega e a espafola, e a sua evolucion ata os nosos dias, construindo opinions e criterios
propios de orde estética.

— CA1.8. Analizouse a evolucion do sector ou dos sectores produtivos propios do titulo
e describironse as suas transformacions e os principais fitos de evolucion nos seus siste-
mas organizativos e tecnoloxicos.

— CA1.9. Elaboraronse instrumentos pautados de recollida e difusién de informacién
que permitan a avaliacion das aprendizaxes realizadas, utilizando o vocabulario preciso.

— CA1.10. Desenvolvéronse comportamentos acordes co desenvolvemento do propio
esforzo e o traballo colaborativo.

* RA2. Valora os principios basicos do sistema democratico analizando as suas institu-
cions e as organizacions politicas e econémicas en que se manifesta, inferindo pautas de
actuacion para acomodar o seu comportamento ao cumprimento dos devanditos principios.

— CAZ2.1. Recofiecéronse os principios basicos da Declaracion Universal de Dereitos
Humanos e a sua situacion no mundo de hoxe, valorando a sua implicacion para a vida
cotia.
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— CAZ2.2. Analizaronse os principios reitores, as institucions e as normas de funciona-
mento das principais institucions internacionais, xulgando o seu papel nos conflitos mun-
diais.

— CAZ2.3. Valorouse a importancia da mediacion e da resolucion de conflitos na exten-
sion do modelo democratico, desenvolvendo criterios propios e razoados para a resolucion
destes.

— CA2.4. Xulgaronse os trazos esenciais do modelo democratico espafiol valorando o
contexto histérico do seu desenvolvemento.

— CAZ2.5. Valorouse a implicacion do principio de non discriminacién nas relacions per-
soais e sociais do contorno, xulgando comportamentos propios e alleos e inferindo pautas
e accidns apropiadas para acomodar a actitude aos dereitos e as obrigas que diso se de-
rivan.

— CAZ2.6. Elaborouse informacién pautada e organizada para a sua utilizacion en situa-
cions de traballo colaborativo e contraste de opinions

4.3.3.2 Contidos basicos
BC1. Valoracién das sociedades contemporaneas

» Construcion dos sistemas democraticos: a llustracion e as suas consecuencias, a
sociedade liberal e a sociedade democratica.

» Estrutura econdmica e a sua evolucion. Principios de organizacion econémica. Eco-
nomia globalizada actual. A segunda globalizacion. Terceira globalizacién: problemas do
desenvolvemento. Evolucién do sector produtivo propio en Galicia e en Espafa.

» Relacions internacionais. Grandes potencias e conflito colonial. Guerra civil europea.
Descolonizacion e guerra fria. Mundo globalizado actual. Principais institucions internacio-
nais. Galicia e Espafia no marco de relacions actual.

» Construcion europea. Galicia e Espana en Europa.

» Arte contemporanea: ruptura do canon clasico; o cine e o comic como entretemento
de masas.
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» Tratamento e elaboracion de informacion para as actividades educativas: traballo co-
laborativo; presentaciéns e publicacions web.

BC2. Valoracion das sociedades democraticas

» Declaracion Universal de Dereitos Humanos: os dereitos humanos na vida cotia; con-
flitos internacionais actuais.

* Modelo democratico espafol: construcién da Espafia democratica; constitucion Espa-
fola. A organizacién do Estado espariol. O Estado das autonomias. O Estatuto de Autono-
mia de Galicia.

* Principio de non discriminacion na convivencia diaria. Resolucion de conflitos.

» Tratamento e elaboracion de informacion para as actividades educativas. Procesos e
pautas para o traballo colaborativo. Preparacion e presentacion de informacién para activi-
dades deliberativas. Normas de funcionamento e actitudes no contraste de opiniéns.

4.3.4 Orientacions pedagoxicas

Este modulo contrible a alcanzar as competencias para a aprendizaxe permanente do
alumnado e contén a formacion para mellorar as suas posibilidades de desenvolvemento
persoal, social e profesional, utilizando os pasos do método cientifico, mediante a analise
dos principais fendmenos relacionados coas actividades humanas no mundo contempo-
raneo, co desenvolvemento de estratexias comunicativas suficientes en linguas galega
e castela, e cos fundamentos da comunicacién en lingua inglesa en distintas situaciéns
habituais.

A estratexia de aprendizaxe para o ensino deste modulo, que integra materias como as
ciencias sociais, a lingua galega e literatura, a lingua castela e literatura, e lingua inglesa,
enfocarase a adquisicion de ferramentas de analise espazo-temporal, ao tratamento de
textos orais e escritos, a elaboracion de mensaxes estruturadas e ao respecto cara a ou-
tras sociedades, involucrando o alumnado en tarefas significativas que lle permitan traba-
llar de xeito autbnomo e colaborativo, para construir a sua propia aprendizaxe e culminar
en resultados reais xerados por el mesmo.

Para facilitar a organizacién dos contidos, este médulo dividese en tres unidades for-
mativas: Comunicacion en linguas galega e castela Il, Comunicacion en lingua inglesa I,
e Sociedade Il.
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Alingua galega e literatura, e a lingua castela e literatura abordanse desde un enfoque
comunicativo que xustifica o seu tratamento integrado nunha Unica unidade formativa. En
calquera caso, de acordo coa lexislacién vixente, no proceso de ensino e aprendizaxe
débense usar ambas as linguas nas destrezas de comprension e de producién para que o
alumnado finalice esta formacion sendo competente nas duas.

A formacion do médulo relacidnase cos obxectivos xerais i), 0), p), q) r) € s) do ciclo
formativo, e coas competencias profesionais, persoais e sociais m), n), i), o) e p). Ademais,
relacidnase cos obxectivos t), u), v), w), x), y) € z), e coas competencias q), r), s), t), u), v)
e w), que se incluiran neste modulo profesional de xeito coordinado co resto de mdédulos
profesionais.

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo estaran orientadas cara a:

— Concrecion dun plan personalizado de formacién que tefia como obxectivo lograr a
implicacion activa do alumnado no seu proceso formativo, onde a practica e a funcionali-
dade das aprendizaxes constituan un continuum que facilite a realizacion das actividades
que leve a cabo o alumnado.

— Potenciacion da autonomia e da iniciativa persoal, para utilizar as estratexias axeita-
das no ambito sociolinguistico.

— Realizacion de dinamicas sobre o desenvolvemento de habilidades sociais que favo-
rezan o desenvolvemento e o asentamento de habitos de disciplina e de traballo individual
e colaborativo.

— Uso de estratexias, recursos e fontes de informacion ao seu alcance que contribtan a
reflexion sobre a valoracion da informacion necesaria para construir explicaciéns razoadas
da realidade.

— Garantia do acceso a informacion para todo o alumnado, fomentando o uso das TIC.

— Uso de métodos globalizadores (proxectos, centros de interese, etc.) que permitan
a integracion de competencias e contidos, concretado nunha metodoloxia de traballo que
os relacione coa actualidade para permitir a adaptacion do alumnado a realidade persoal,
social e profesional.
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— Programacion de actividades que se relacionen, sempre que sexa posible, con capa-
cidades que se deriven do perfil profesional e a sia adaptacion aos requisitos profesionais
do seu contorno.

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do mddulo en relacion coa aprendizaxe das linguas estan relacionadas con:

— Uso da lingua na interpretacion e na elaboracién de mensaxes orais e escritas, me-
diante o seu uso en situacions comunicativas e textuais de distintos tipos.

— Uso dun vocabulario adecuado as situacions da vida persoal, social e profesional que
debera vehicular a concrecion dos contidos, das actividades e dos exemplos utilizados no
maodulo.

— Seleccion e execucion de estratexias didacticas que faciliten a autoaprendizaxe e que
incorporen o uso da lingua en situacions de comunicacion o mais reais posible, utilizan-
do as posibilidades das tecnoloxia da informacién e da comunicacion (correo electronico,
SMS, internet, redes sociais, etc.).

— Uso das técnicas de comunicacion para potenciar o traballo colaborativo que permita
desenvolver o concepto de intelixencia colectiva e a sua relacién co ambito profesional.

— Apreciacion da variedade cultural e de costumes caracteristica das sociedades con-
temporaneas, mais especificamente no ambito das culturas de fala inglesa.

— Creacion de habitos de lectura e criterios estéticos propios que lle permitan ao alum-
nado a satisfaccién coa producion literaria, con maior afondamento na producion nas lin-
guas galega e castela.

As lihas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo en relacion coas ciencias sociais estan relacionadas con:

— Integracién de saberes que permita o estudo dun fenémeno relacionado coas cien-
cias sociais desde unha perspectiva multidisciplinar que lle permitan ao alumnado valorar
a diversidade das sociedades humanas.

— Uso de estratexias e destrezas de actuacion, recursos e fontes de informacion ao seu
alcance para se achegar ao método cientifico e organizar a informacion que extraia para
favorecer a sua integracion no traballo educativo.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




<
=
©
Q.
o
Up]
c
Vo]
s
€
g
2
iy
(e}
(0]
x
Lfl)
(g
=
4
(P
(o]
<
had
>
je)
(e}
c
e
O]
@)
0
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 175 Luns, 15 de setembro de 2014 Pax. 41121

+ + +
+ + +

— Recofiecemento da pegada do pasado na vida diaria mediante a apreciacién dos

cambios e das transformacions sufridas polos grupos humanos ao longo do tempo.

— Valoracion dos problemas da sociedade actual a partir da analise da informacién dis-
poiible e da concrecién de hipbteses propias e razoadas de explicacién dos fendmenos

observados en situacion de aprendizaxe.

— Potenciacion das capacidades de apreciacién e de creacién, de educacién do gusto
polas artes, mediante o desenvolvemento de contidos e actividades que se relacionen con
obras e expresions artisticas seleccionadas.

4.4 Modulo profesional: Instalacion e mantemento de redes para transmision de datos
« Cddigo: MP3016.

* Duracion: 206 horas.

4.4.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliaciéon

* RA1. Selecciona os elementos que configuran as redes de transmision de voz e datos,
e describe as suas principais caracteristicas e funcions.

— CA1.1. Identificaronse os tipos de instalacions relacionadas coas redes de transmi-
sion de voz e datos.

— CA1.2. Identificaronse os elementos (canalizacions, medios de transmision, antenas,

armarios, racks, caixas, etc.) das redes de transmision de voz e datos.

— CAA1.3. Clasificaronse os tipos de medios de transmision (par de cobre, cable coaxial,

fibra optica, etc.) empregados nas redes de transmision de voz e datos.

— CA1.4. Determinouse a tipoloxia das caixas (rexistros, armarios, racks, caixas de su-
perficie, de empotrar, etc.) empregadas nas redes de transmision de voz e datos.

— CA1.5. Describironse os tipos de fixacions (tacos, bridas, parafusos, porcas, gram-
pas, etc.) de canalizaciéns e sistemas que se empregan nas redes de transmision de voz
e datos.
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— CA1.6. Relacionaronse as fixaciéns de canalizacions e sistemas empregadas nas
redes de transmision de voz e datos co elemento que cumpra suxeitar.

* RA2. Monta canalizacions, soportes e armarios en redes de transmision de voz e da-
tos, identificando os elementos no plano da instalacion e aplicando técnicas de montaxe.

— CA2.1. Seleccionaronse as técnicas e as ferramentas empregadas para a instalaciéon
e a adaptacion de canalizacions en redes de transmision de voz e datos.

— CAZ2.2. Montaronse racks de transmisién de voz e datos, seguindo os procedementos
recomendados.

— CAZ2.3. Identificouse nun plano do edificio ou nunha parte do edificio a situacion dos
elementos da instalacion de rede de transmisién de voz e datos.

— CAZ2.4. Preparouse a colocacion de caixas e canalizacions de redes de transmisién
de voz e datos.

— CA2.5. Prepararonse e/ou mecanizaronse as canalizacions e caixas de redes de
transmisién de voz e datos.

— CA2.6. Montaronse os armarios (racks) de redes de transmision de voz e datos, in-
terpretando o plano.

— CA2.7. Montaronse canalizaciéns, caixas, tubos, etc., de redes de transmision de voz
e datos, asegurando a sua fixacion mecanica.

— CAZ2.8. Aplicaronse normas de seguridade no uso de ferramentas e sistemas utiliza-
dos para a montaxe de redes de transmision de voz e datos.

* RA3. Desprega o cableamento dunha rede de voz e datos, e analiza o seu trazado.

— CA3.1. Reconecéronse os detalles dos medios de transmisién guiados utilizados en
instalacions de redes de voz e datos durante o seu despregamento (categoria do cablea-
mento, tipo de fibra éptica, espazos por onde que discorre, soporte para as canalizacions,
etc.).

— CA3.2. Utilizaronse os tipos de guias pasacables, indicando o xeito éptimo de suxeitar
os cables e as guias.
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— CA3.3. Cortouse e etiquetouse o cable.
— CA3.4. Etiquetaronse os medios de transmision guiados de redes de voz e datos.

— CA3.5. Montaronse os armarios de comunicacions e os accesorios en redes de voz
e datos.

— CA3.6. Montaronse e conectaronse as tomas de usuario e paneis de parcheamento
en redes de voz e datos.

— CA3.7. Despregaronse redes de transmision de voz e datos que empregan medios de
transmision sen fios.

— CA3.8. Traballouse con base na calidade e na seguridade requiridas durante o des-
pregamento de redes de voz e datos.

* RA4. Instala elementos e sistemas de transmision de voz e datos, recofecendo e
aplicando as técnicas de montaxe.

— CA4.1. Ensamblaronse os elementos de transmision de voz e datos que consten de
varias pezas.

— CA4.2. |dentificaronse os medios de transmision de voz e datos en funcidon da sua
etiquetaxe ou das suas cores.

— CA4.3. Instalaronse e fixaronse os sistemas ou os elementos de transmision de voz e
datos (hubs, switchs, routers, etc.) no seu lugar.

— CA4.4. Instalaronse e fixaronse os sistemas ou elementos de transmision sen fios de
voz e datos (antenas, amplificadores, etc.) no seu lugar.

— CA4.5. Seleccionaronse as ferramentas adecuadas para a instalacion de elementos
e sistemas de transmision de voz e datos.

— CA4.6. Conectouse o cableamento cos sistemas e os elementos de transmision de
voz e datos, asegurando un bo contacto.

— CA4.7. Colocaronse os embelecedores, as tapas e os elementos decorativos dos
sistemas de transmision de voz e datos.
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— CA4.8. Aplicaronse normas de seguridade no uso de ferramentas a hora de instalar

elementos e sistemas de transmision de voz e datos.

* RAS5. Realiza operaciéns basicas de configuracion en redes locais, en relacion coas

suas aplicacions.

CAb5.1. Describironse os principios de funcionamento das redes locais.

CAb.2. Identificaronse os tipos de redes e as suas topoloxias.

— CADA5.3. Recoriecéronse os elementos das redes locais e identificaronse coa sua fun-

cion.

— CA5.4. Describironse os medios de transmision das redes locais.

CAb.5. Interpretaronse mapas fisicos de diferentes redes locais.

CAb.6. Representouse o mapa fisico de diversas redes locais.

— CAbL.7. Utilizaronse aplicacions informaticas para representar o mapa fisico de dife-

rentes redes locais.

* RAG. Recofece as capacidades asociadas a iniciativa emprendedora, identificando os

requisitos derivados da instalacion de redes para transmision de datos.

— CAG6.1. Caracterizouse o perfil de persoa emprendedora e describironse os requisitos

e as actitudes necesarias para a instalacion de redes para transmisién de datos.

— CAB6.2. Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da colabora-
cién, da motivacion e da formacion no éxito na instalacién de redes para transmision de

datos.

— CAB.3. Reconece os factores de risco inherentes a actividade emprendedora relacio-

nada coa instalacion de redes para transmision de datos.
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* RA7. Cumpre as normas de prevencion de riscos laborais e de proteccion ambiental,
e identifica os riscos asociados, asi como as medidas e os sistemas para os preuvir.

— CAT7 1. Identificaronse os riscos e o nivel de perigo que supén a manipulacién de ma-
teriais, ferramentas, utensilios, maquinas e medios de transporte.

— CAT7.2. Operouse coas maquinas respectando as normas de seguridade.

— CA7.3. Identificaronse as causas mais frecuentes de accidentes na manipulacion de
materiais, ferramentas, maquinas de corte e conformacion, etc.

— CA7.4. Describironse os elementos de seguridade (proteccions, alarmas, pasos de
emerxencia, etc.) das maquinas e os sistemas de proteccion individual (calzado, proteccion
ocular, indumentaria, etc.) que se deben empregar nas operacions de montaxe e mante-
mento.

— CAT7.5. Relacionouse a manipulacion de materiais, ferramentas e maquinas coas me-
didas de seguridade e proteccion persoal requiridas.

— CA7.6. Identificaronse as posibles fontes de contaminacion ambiental.
— CA7.7. Clasificaronse os residuos xerados para a sua retirada selectiva.

— CA7.8. Valorouse a orde e a limpeza de instalacions e sistemas como primeiro factor
de prevencion de riscos.

4.4.2 Contidos basicos
BC1. Seleccion de elementos de redes de transmision de voz e datos
* Instalacions relacionadas coas redes de transmision de voz e datos.

» Elementos das redes de transmision de voz e datos: canalizaciéns (tubos rixidos e
flexibles, canalizaciéns, bandexas, soportes, etc.), medios de transmisién (cable coaxial,
par trenzado, fibra dptica, etc.), antenas, armarios, racks, caixas, e fixacions (tacos, bridas,
parafusos, porcas e grampas).

« Instalacions de infraestruturas de telecomunicacion en edificios: caracteristicas.
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« Sistemas e elementos de interconexion.

BC2. Montaxe de canalizacions, soportes e armarios en redes de transmisiéon de voz e

datos

* Montaxe de canalizacions, soportes e armarios nas instalaciéns de telecomunicacion.

» Técnicas de instalacion e adaptacion de canalizacions en redes de transmisiéon de voz

e datos.

* Ferramentas empregadas na instalacion e na adaptacion de canalizacions en redes

de transmisiéon de voz e datos.

* Montaxe de racks de transmision de voz e datos.

 Caracteristicas e tipos das canalizaciéns: tubos rixidos e flexibles, canles, bandexas,

soportes, etc.

* Preparacién e mecanizado de canalizaciéns. Técnicas de montaxe de canalizaciéns

e tubos.

» Montaxe de canalizacions: tubos rixidos e flexibles, bandexas, soportes, etc.

* Normas de seguridade no uso de ferramentas e sistemas utilizados na montaxe de

redes de transmision de voz e datos.

BC3. Despregamento do cableamento de redes de voz e datos

* Recomendaciéns na instalacion do cableamento dos medios de transmision guiados.

» Técnicas para tender os medios de transmision guiados.

» Guias pasacables.

Identificacién e etiquetaxe dos medios de transmisién guiados.

* Armarios de comunicacidons e 0s seus accesorios.
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* Tomas de usuario e paneis de parcheamento.

» Despregamento de redes sen fios de voz e datos.

BC4. Instalacion de elementos e sistemas de transmision de voz e datos

» Caracteristicas e tipos das fixacions. Técnicas de montaxe.

* Montaxe de sistemas e elementos das instalacions de comunicacién de voz e datos.
* Ferramentas.

* Instalacion e fixacion de sistemas en instalaciéns de comunicacion de voz e datos.

» Técnicas de fixacion: en armarios e en superficie.

» Técnicas de conexion dos medios de transmision guiados.

» Colocacion de embelecedores, tapas e elementos decorativos.

* Instalacion e fixacion de sistemas e elementos de transmision sen fios (antenas, am-
plificadores, etc.).

BC5. Configuracion basica de redes locais

Caracteristicas. Vantaxes e inconvenientes. Tipos. Topoloxias. Elementos de rede.

Identificacion de elementos e espazos fisicos dunha rede local.

* Medios de transmision das redes locais.

e Cuartos e armarios de comunicacions.

» Conectores e tomas de rede.

+ Dispositivos de interconexion de redes.

» Configuracion basica dos dispositivos de interconexion de redes con cables e sen
eles.
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» Mapas fisicos de redes locais.
BC6. Iniciativa emprendedora na instalacion de redes para transmision de datos.
* A persoa emprendedora na instalacion de redes para transmision de datos.

« Iniciativa, creatividade, colaboracion, motivacion e formacién na instalacion de redes
para transmision de datos.

+ O risco como factor inherente a actividade emprendedora relacionada coa instalacion
de redes para transmision de datos.

BC7. Cumprimento das normas de prevencion de riscos laborais e de proteccion am-
biental

* Normas, medios e sistemas de seguridade.

Identificacion de riscos.
» Determinacion das medidas de prevencion de riscos laborais.

* Prevencion de riscos laborais nos procesos de montaxe.

Sistemas de proteccién individual.

* Normativa de prevencion de riscos laborais.

* Normativa de proteccion ambiental e tratamento de residuos.
4.4.3 Orientacions pedagoxicas

Este médulo profesional contén a formacion asociada a funcién de instalar canaliza-
ciéns, cableamento e sistemas auxiliares en instalacions de redes locais en pequenos
contornos.

A definicion desta funcion abrangue aspectos como:
— ldentificacion de sistemas, elementos, ferramentas e medios auxiliares.

— Montaxe de canalizacions e soportes.
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¥

— Tendido de cables para redes locais.
— Montaxe dos elementos da rede local.
— Integracion dos elementos da rede.

A formacién do modulo relacidnase cos obxectivos xerais a), d), e), f), g), h) e i) do ciclo
formativo, e as competencias profesionais, persoais e sociais a), b), ¢), d), e), f), g), h) e i).
Ademais, relacidnase cos obxectivos t), u), v), w), x), y) e z), e coas competencias q), r), s),
t), u), v), w) e x), que se incluiran neste modulo profesional de xeito coordinado co resto de

modulos profesionais.

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as

competencias do médulo han versar sobre:

— ldentificacién de sistemas, medios auxiliares, sistemas e ferramentas, para a realiza-

cion da montaxe e o mantemento das instalacions.
— Aplicacion de técnicas de montaxe de sistemas e elementos das instalacions.
— Toma de medidas das magnitudes tipicas das instalaciéns.
4.5 Modulo profesional: Ciencias aplicadas |l
+ Codigo: MP3019.
* Duracioén: 162 horas.
4.5.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Resolve situacions cotias aplicando os métodos de resolucion de ecuacions e de

sistemas, valorando a precision, a simplicidade e a utilidade da linguaxe alxébrica.
— CA1.1. Utilizaronse identidades notables nas operacions con polinomios.

— CA1.2. Obtivéronse valores numéricos a partir dunha expresion alxébrica.
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— CA1.3. Resolvéronse ecuacions de primeiro e segundo grao sinxelas de modo alxé-
brico e grafico.

— CA1.4. Resolvéronse problemas cotians e doutras areas de cofiecemento mediante
ecuacions e sistemas.

— CA1.5. Valorouse a precision, a simplicidade e a utilidade da linguaxe alxébrica para
representar situacions formuladas na vida real.

— CA1.6. Resolvéronse sistemas de ecuacions sinxelos.

* RA2. Resolve problemas sinxelos de diversa indole, a través da sua analise contras-
tada e aplicando as fases do método cientifico.

— CA2.1. Formularonse hipéteses sinxelas, a partir de observacions directas ou indirec-
tas compiladas por distintos medios.

— CAZ2.2. Analizaronse diversas hipdteses e emitiuse una primeira aproximacion a sua
explicacion.

— CAZ2.3. Planificaronse métodos e procedementos experimentais sinxelos de diversa
indole para refutar ou non a sua hipétese.

— CAZ2.4. Traballouse en equipo na formulacion da solucion.

— CA2.5. Compilaronse os resultados dos ensaios de verificacion e reflectironse nun
documento de xeito coherente.

— CAZ2.6. Defendeuse o resultado con argumentacions e probas, e verificacions ou re-
futaciéns das hipéteses emitidas.

* RA3. Realiza medidas directas e indirectas de figuras xeométricas presentes en con-
textos reais, utilizando os instrumentos, as formulas e as técnicas necesarias.

— CA3.1. Utilizaronse instrumentos apropiados para medir angulos, lonxitudes, areas e
volumes de corpos e de figuras xeométricas, interpretando as escalas de medida.

— CA3.2. Utilizaronse estratexias (semellanzas e descomposicion en figuras mais sinxe-
las, etc.) para estimar ou calcular medidas indirectas no mundo fisico.
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— CA3.3. Utilizaronse as férmulas para calcular perimetros, areas e volumes, e asig-
naronse as unidades correctas.

— CA3.4. Traballouse en equipo na obtencion de medidas.
— CA3.5. Utilizaronse as TIC para representar figuras.

* RAA4. Interpreta graficas de duas magnitudes calculando os parametros significativos
destas e relacionandoo con funcions matematicas elementais e os principais valores esta-
tisticos.

— CA4.1. Expresouse a ecuacion da recta de diversas formas.

— CA4.2. Representouse graficamente a funcion cuadratica aplicando métodos sinxelos
para a sua representacion.

— CAA4.3. Representouse graficamente a funcion inversa.
— CAA4.4. Representouse graficamente a funcién exponencial.

— CAA4.5. Extraeuse informacion de graficas que representen os tipos de funcions aso-
ciadas a situacions reais.

— CA4.6. Utilizouse o vocabulario adecuado para a descricion de situaciéns relaciona-
das co azar e coa estatistica.

— CAA4.7. Elaboraronse e interpretaronse taboas e graficos estatisticos.

— CA4.8. Analizaronse caracteristicas da distribucion estatistica obtendo medidas de
centralizacion e de dispersion.

— CA4.9. Aplicaronse as propiedades dos sucesos e a probabilidade.
— CA4.10. Resolvéronse problemas cotidns mediante calculos de probabilidade sinxelos.

* RAS. Aplica técnicas fisicas ou quimicas, utilizando o material necesario para a reali-
zacion de practicas de laboratorio sinxelas, medindo as magnitudes implicadas.

— CA5.1. Verificouse a disponibilidade do material basico utilizado nun laboratorio.
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— CA5.2. Identificaronse e medironse magnitudes basicas (masa, peso, volume, densi-

dade, temperatura, etc.).

— CAA5.3. Identificaronse tipos de biomoléculas presentes en materiais organicos e in-
organicos.

— CA5.4. Describironse a célula e os tecidos animais e vexetais mediante a sia obser-

vacion a través de instrumentos opticos.

— CAb5.5. Elaboraronse informes de ensaios onde se inclia a xustificacion, o procede-
mento seguido, os resultados obtidos e as conclusions.

— CAb5.6. Aplicaronse as normas de traballo no laboratorio.

* RAG. Recofiece as reaccions quimicas que se producen nos procesos bioloxicos e na
industria, argumentando a sua importancia na vida cotia e describindo os cambios que se
producen.

— CAG.1. Identificaronse reaccions quimicas principais da vida cotia, da natureza e da
industria.

— CAB.2. Describironse as manifestaciéons de reacciéns quimicas.

— CAG6.3. Describironse os compofientes principais dunha reaccion quimica e a inter-

vencion da enerxia nela.

— CA6.4. Recofiecéronse algunhas reacciéns quimicas tipo (combustion, oxidacion,

descomposicion, neutralizacion, sintese, aerobica e anaerobica).

— CAB6.5. Identificaronse os compofientes e o proceso de reaccions quimicas sinxelas

mediante ensaios de laboratorio.

— CAB6.6. Elaboraronse informes utilizando as TIC sobre as industrias mais salientables
(alimentaria, cosmética e de reciclaxe), describindo de forma sinxela os procesos que te-

fien lugar nelas.

— CAB.7. Aplicaronse as normas de seguridade no traballo de laboratorio.
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* RA7. Identifica aspectos positivos e negativos do uso da enerxia nuclear, e describe

os efectos da contaminacion xerada na sua aplicacion.
— CA7.1. Analizaronse efectos positivos e negativos do uso da enerxia nuclear.
— CA7.2. Diferenciaronse os procesos de fusién e de fisién nuclear.

— CA7.3. Identificaronse alguns problemas sobre verteduras nucleares produto de ca-

tastrofes naturais ou de mala xestién e mal mantemento das centrais nucleares.
— CA7.4. Argumentouse sobre a problematica dos residuos nucleares.
— CA7.5. Traballouse en equipo e utilizaronse as TIC.

* RA8. Identifica os cambios que se producen no planeta Terra argumentando as suas
causas e tendo en conta as diferenzas entre relevo e paisaxe.

— CAB8.1. Identificaronse os axentes xeoldxicos externos e cal & a sla accion sobre o

relevo.

— CA8.2. Diferenciaronse os tipos de meteorizaciéon e identificaronse as suas conse-

cuencias no relevo.

— CA8.3. Analizouse o proceso de erosion, recofiecendo os axentes xeoldxicos exter-

nos que intervefien e as consecuencias no relevo.

— CA8.4. Describiuse o proceso de transporte discriminando os axentes xeoloxicos ex-

ternos que intervefien e as consecuencias no relevo.

— CA8.5. Analizouse o proceso de sedimentacion discriminando os axentes xeoldxicos

externos que intervenen, as situacions e as consecuencias no relevo.

* RA9. Categoriza os contaminantes atmosféricos principais identificando as suas ori-

xes e relacionandoas cos seus efectos.

— CA9.1. Recorfiecéronse os fendmenos da contaminacion atmosférica e os principais

axentes que a causan.
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— CA9.2. Investigouse sobre o fendmeno da chuvia acida, as suas consecuencias inme-

diatas e futuras, e como seria posible evitala.

— CA9.3. Describiuse o efecto invernadoiro argumentando as suas causas ou axentes
que contriblen a el, asi como as medidas para a sua reducion.

— CA9.4. Describiuse a problematica que ocasiona a perda paulatina da capa de ozono,
€ as consecuencias para a saude das persoas, o equilibrio da hidrosfera e as poboacions.

* RA10. Identifica os contaminantes da auga tendo en conta a relacién entre o seu efec-
to no ambiente e o seu tratamento de depuracion.

— CA10.1. Recofieceuse e valorouse o papel da auga na existencia e na supervivencia

da vida no planeta.

— CA10.2. Identificouse o efecto nocivo da contaminacion dos acuiferos nas poboacions

de seres vivos.

— CA10.3. Identificaronse posibles contaminantes en mostras de auga de distinta orixe,
planificando e realizando ensaios de laboratorio.

— CA10.4. Analizaronse os efectos producidos pola contaminacion da auga e o uso
responsable desta.

* RA11. Contrible ao equilibrio ambiental, analizando e argumentando as lifias basicas
sobre o desenvolvemento sustentable e propondo accions para a sua mellora e a sua con-

servacion.
— CA11.1. Analizaronse as implicacions positivas dun desenvolvemento sustentable.

— CA11.2. Propuxéronse medidas elementais encaminadas a favorecer o desenvolve-
mento sustentable.

— CA11.3. Desenaronse estratexias basicas para posibilitar o mantemento do ambiente.

— CA11.4. Traballouse en equipo na identificacion dos obxectivos para a mellora am-
biental.
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* RA12. Relaciona as forzas que aparecen en situacions habituais cos efectos produ-
cidos tendo en conta a sua contribucion ao movemento ou ao repouso dos obxectos e as
magnitudes postas en xogo.

— CA12.1. Discriminaronse movementos cotians en funciéon da sla traxectoria e da sta
celeridade.

— CA12.2. Relacionaronse entre si a distancia percorrida, a velocidade, o tempo € a
aceleracion, expresandoas en unidades de uso habitual.

— CA12.3. Representaronse vectorialmente determinadas magnitudes como a velocida-
de e a aceleracion.

— CA12.4. Relacionaronse os parametros que definen o movemento rectilineo uniforme
utilizando as expresions grafica e matematica.

— CA12.5. Realizaronse calculos sinxelos de velocidades en movementos con acelera-
cion constante.

— CA12.6. Describiuse a relaciéon causa e efecto en distintas situacions, para atopar a
relacion entre forzas e movementos.

— CA12.7. Aplicaronse as leis de Newton en situaciéns da vida cotia.

* RA13. Identifica os aspectos basicos da producién, o transporte e a utilizacién da
enerxia eléctrica, e os factores que intervefien no seu consumo, describindo os cambios
producidos e as magnitudes e valores caracteristicos.

— CA13.1. Identificaronse e manexaronse as magnitudes fisicas basicas para ter en
conta no consumo de electricidade na vida cotia.

— CA13.2. Analizaronse os habitos de consumo e de aforro eléctrico e establecéronse
linas de mellora neles.

— CA13.3. Clasificaronse as centrais eléctricas e describiuse a transformacion enerxé-
tica nelas.

— CA13.4. Analizaronse as vantaxes e as desvantaxes das centrais eléctricas.
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— CA13.5. Describironse basicamente as etapas da distribucion da enerxia eléctrica
desde a sUa xénese a persoa usuaria.

— CA13.6. Traballouse en equipo na compilacién de informaciéon sobre centrais eléctri-
cas en Espana.

* RA14. Identifica os componentes basicos de circuitos eléctricos sinxelos, realizando
medidas e determinando os valores das magnitudes que os caracterizan.

— CA14.1. Identificaronse os elementos basicos dun circuito sinxelo en relacién cos
existentes na vida cotia.

— CA14.2. Puxéronse de manifesto os factores dos que depende a resistencia dun con-
dutor.

— CA14.3. Experimentaronse sobre circuitos elementais as variacions dunha magnitude
basica en funcion dos cambios producidos nas outras.

— CA14.4. Realizaronse esquemas de circuitos eléctricos sinxelos interpretando as si-
tuacions sobre estes.

— CA14.5. Describironse e exemplificaronse as variacions producidas nas asociacions
serie, paralelo e mixtas.

— CA14.6. Calcularonse magnitudes eléctricas elementais no contorno habitual de con-
sumo.

4.5.2 Contidos basicos
BC1. Resolucion de ecuacions e de sistemas en situacions cotias

» Transformacion de expresions alxébricas. Operacions alxébricas de suma, diferenza,
produto, cociente e factor comun.

» Obtencidén de valores numéricos en formulas. Regra de Ruffini.
* Polinomios: raices e factorizacion. Teorema do resto e teorema do factor.

» Resolucién alxébrica e grafica de ecuaciéns de primeiro e de segundo grao.
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* Resolucién de sistemas de ecuacions sinxelos.

» Técnicas de resolucién de problemas con ecuacions e sistemas.

» Linguaxe alxébrica. Precision e simplicidade na traducién de situacions reais.
BC2. Resolucién de problemas sinxelos

» Método cientifico.

» Fases do método cientifico: observacién, elaboracién de hipoteses, experimentacion,
analise de resultados, e leis ou teorias.

* Aplicacion das fases do método cientifico a situacions sinxelas.

» Traballo en equipo: reparticion de tarefas e de responsabilidades, cooperacion, res-
pecto e orde. Elaboracion de informes.

BC3. Realizacién de medidas en figuras xeométricas

* Puntos e rectas.

* Rectas secantes e paralelas.

« Angulo: medida.

» Poligonos: descricion dos seus elementos e clasificacion.
 Triangulos. Semellanza; teoremas de Tales e de Pitagoras.

» Circunferencia e os seus elementos. Medida e calculo de lonxitudes, areas e volumes.
Asignacién de unidades.

 Calculo de medidas indirectas. Semellanzas; descomposicion en figuras mais simples.

* Traballo en equipo: reparticion de tarefas e de responsabilidades, cooperacion e res-
pecto. Presentacion de resultados.

» Uso de aplicacions informaticas de xeometria dinamica para o estudo e a representa-
cion de figuras xeométricas.
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BC4. Interpretacion de graficos

* Interpretacion dun fendmeno descrito mediante un enunciado, unha taboa, unha gra-
fica ou unha expresion analitica.

* Funciéns lineais. Ecuacion da recta.
* Funciéns cuadraticas. Representacion grafica.
* Representacion grafica da funcién inversa e da funcion exponencial.

» Uso de aplicaciéns informaticas para a representacion, a simulacion e a analise da
grafica dunha funcién.

 Estatistica. Taboas e graficos estatisticos. Medidas de centralizacion e dispersion.

 Calculo de probabilidades. Propiedades dos sucesos e da probabilidade. Resolucion
de problemas.

BC5. Aplicacion de técnicas fisicas ou quimicas
» Material basico no laboratorio. Inventario.
* Normas de traballo no laboratorio.

* Medida de magnitudes fundamentais: lonxitude, masa, peso, volume, densidade, tem-
peratura, etc.

» Recofiecemento de biomoléculas organicas e inorganicas.

» Microscopio 6ptico e lupa binocular: fundamentos 6pticos e manexo; utilizacién para
describir a célula, e os tecidos animais e vexetais.

* Informes de traballo no laboratorio: estrutura e formato.
BC6. Recofiecemento de reaccions quimicas cotias
» Reaccion quimica. Componentes e procesos. Ensaios de laboratorio.

» Condicions de producion das reaccions quimicas: intervencion de enerxia.
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» Reaccions quimicas en ambitos da vida cotia, da natureza e na industria.

* Reaccions quimicas basicas: combustidn, oxidacion, descomposicion, neutralizacion,
sintese, aerdbica e anaerdbica.

* Procesos que tefien lugar nas industrias mais salientables (alimentarias, cosmética e
de reciclaxe).

* Normas de seguridade no traballo de laboratorio.

BC7. Identificacidon de aspectos relativos a contaminacion nuclear

* Orixe da enerxia nuclear.

* Tipos de procesos para a obtencién e o uso da enerxia nuclear: fusion e fision.

» Residuos radioactivos provenientes das centrais nucleares: problematica da sua xes-
tion e do seu tratamento.

 Traballo en equipo: reparticion de tarefas e de responsabilidades, normas, orde e ela-
boracién de informes.

BC8. Identificacién dos cambios no relevo e na paisaxe da Terra
» Axentes xeoldxicos externos e internos.

» Accion dos axentes xeoloxicos externos: meteorizacion, erosion, transporte e sedi-
mentacion.

* Identificacion dos resultados da accion dos axentes xeoloxicos.
* Relevo e paisaxe. Factores condicionantes.

BC9. Categorizacion dos contaminantes atmosféricos principais
» Concepto.

* Chuvia acida.

e Efecto invernadoiro.
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» Destrucion da capa de ozono.

BC10. Identificacion de contaminantes da auga

» Auga: factor esencial para a vida no planeta.

» Contaminacion da auga: causas e efectos.

» Tratamentos de depuracién e potabilizacién de auga.

* Métodos de almacenamento da auga proveniente dos desxeamentos, as descargas

fluviais e a chuvia.

BC11. Equilibrio ambiental e desenvolvemento sustentable

» Concepto e aplicacions do desenvolvemento sustentable.

» Factores que inciden sobre a conservacion do ambiente.

» Accions que contriblien ao mantemento e na mellora do equilibrio ambiental.

BC12. Influencia das forzas sobre o estado de repouso e de movemento dos corpos

+ Clasificacién dos movementos segundo a sua traxectoria e a sua aceleracion.

 Distancia percorrida, velocidade e aceleracion. Unidades do Sistema Internacional e

mais habituais. Calculos en movementos con aceleracion constante.

Magnitudes escalares e vectoriais: distancia percorrida, velocidade e aceleracion.

* Movemento rectilineo uniforme: caracteristicas. Interpretacion grafica.

* Forza: resultado dunha interaccion. Relaciéon entre forzas e movementos.

* Representacion de forzas aplicadas a un soélido en situaciéns habituais. Resultante.

Leis de Newton.
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BC13. Producion e utilizacion da enerxia eléctrica
 Electricidade e desenvolvemento tecnoldxico.
» Materia e electricidade.

* Magnitudes basicas manexadas no consumo de electricidade: enerxia e potencia.
Aplicacions na vida cotia: interpretacion do recibo da luz.

» Habitos de consumo e aforro de electricidade.

» Sistemas de producion de enerxia eléctrica: tipos de centrais eléctricas, as suas van-
taxes e as suas desvantaxes.

» Transporte e distribucion da enerxia eléctrica: etapas.

 Traballo en equipo: reparticion de tarefas e de responsabilidades; elaboracion de in-
formes.

BC14. Identificacién compofentes de circuitos basicos

Elementos dun circuito eléctrico.

» Componentes basicos dun circuito eléctrico. Calculo da resistencia dun condutor.

Elaboracién e interpretacién de esquemas eléctricos.

» Circuitos serie, paralelo e mixto.

Magnitudes eléctricas basicas.

» Realizacion de medidas experimentais de resistencia, voltaxe e intensidade.

Calculo da enerxia consumida e da potencia disipada nos comporfentes eléctricos.
4.5.3 Orientacions pedagoxicas

Este modulo contrible a alcanzar as competencias para a aprendizaxe permanente e
contén a formacion para que, utilizando os pasos do razoamento cientifico, basicamente a
observacion e a experimentacion, o alumnado aprenda a interpretar fendmenos naturais e,
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do mesmo modo, poida afianzar e aplicar habitos saudables en todos os aspectos da sua

vida cotia.

Igualmente, formase para que utilice a linguaxe operacional das matematicas na reso-
lucion de problemas de distinta indole, aplicados a calquera situacion, na sua vida cotia e

na sua vida laboral.

A estratexia de aprendizaxe para o ensino deste médulo, que integra ciencias como as
matematicas, a fisica e a quimica, a bioloxia e a xeoloxia, enfocarase aos conceptos prin-
cipais e aos principios das ciencias, involucrando o alumnado na solucion de problemas e
noutras tarefas significativas, e permitiralle traballar de xeito autbnomo para construir a sua

propia aprendizaxe e culminar en resultados reais xerados por el mesmo.

A formacion do médulo relacidnase cos obxectivos k), 1), m), n) e i) do ciclo formativo,
e coas competencias profesionais, persoais e sociais j), k), I) € m). Ademais, relaciénase
cos obxectivos t), u), v), w), X), y) e z), e coas competencias q), r), s), t), u), v) e w), que se

incluiran neste médulo profesional de xeito coordinado co resto de modulos profesionais.

As linas de actuacioén no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as

competencias do médulo han versar sobre:

— Resolucién de problemas, tanto no ambito cientifico como no cotian.

— Interpretacion de gréficos e curvas.

— Aplicacién, cando proceda, do método cientifico.

— Valoracion do ambiente e da influencia dos contaminantes.

Caracteristicas da enerxia nuclear.

Aplicacion de procedementos fisicos e quimicos elementais.

Realizacién de exercicios de expresion oral.

Representacion de forzas.
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4.6 Modulo profesional: Montaxe e mantemento de sistemas e compofientes informa-

ticos
+ Cédigo: MP3029.
* Duracion: 296 horas.
4.6.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Selecciona e describe os componentes e as ferramentas para a realizacién da
montaxe e o0 mantemento de sistemas microinformaticos, en relacionandoos coa sua fun-

cién e a sua aplicacién na instalacion.

— CA1.1. Describironse as caracteristicas dos elementos eléctricos e electronicos utili-

zados na montaxe de sistemas.

— CA1.2. Describironse as operacions e as comprobacions previas a manipulacion se-

gura de compofientes eléctricos e/ou electrdnicos.

— CAA1.3. Identificaronse as ferramentas e os dispositivos necesarios na manipulacién
segura de sistemas electronicos.

— CA1.4. Seleccionaronse as ferramentas necesarias para o procedemento de monta-

xe, substitucion e/ou conexion de compofientes hardware dun sistema microinformatico.

— CA1.5. Identificaronse funcionalmente os compofientes hardware para a ensamblaxe

e/ou o mantemento dun equipamento microinformatico.

— CA1.6. Describironse as caracteristicas de dispositivos informaticos como portatiles,

taboas, plataformas semiensambladas (barebone), de adestramento multimedia, etc.

— CAA1.7. Describironse as caracteristicas técnicas de cada compofente de hardware
(interno e externo) utilizado na montaxe e/ou no mantemento dun equipamento microinfor-
matico.

— CAA1.8. Localizaronse os bloques funcionais en placas base utilizadas nos sistemas

microinformaticos.
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— CA1.9. Identificaronse os tipos de portos, baias internas, zdcolos e cables de co-

nexion (de datos, eléctricos, etc.) existentes nun equipamento microinformatico.

— CA1.10. Reconecéronse e describironse as caracteristicas técnicas de dispositivos
periféricos dun equipamento microinformatico.

— CA1.11. Describironse ordenadamente as instrucions para a realizaciéon da montaxe

e o mantemento de sistemas microinformaticos.

* RA2. Ensambla os compofientes de hardware dun equipamento microinformatico, con
interpretacion de guias e instrucions, aplicando técnicas de montaxe.

— CA2.1. Comprobouse cada componente antes da sua utilizacion, seguindo as normas

de seguridade establecidas.

— CAZ2.2. Interpretaronse as guias de instruciéns referentes aos procedementos de inte-
graciéon ou ensamblaxe, substitucion e conexion de comporentes de hardware dun sistema

microinformatico.

— CAZ2.3. Montaronse placas base e fontes de alimentacion en distintos tipos de carca-
sas.

— CA2.4. Ensamblaronse os componentes de hardware internos (memoria, procesador,
tarxeta de video, pila, etc.) a placa base do sistema microinformatico.

— CAZ2.5. Fixouse cada dispositivo ou tarxeta de expansion na rafiura ou slot correspon-
dente, segundo guias detalladas de instalacion.

— CAZ2.6. Conectaronse adecuadamente os compofientes de hardware internos (como
discos duros, dispositivos dpticos, etc.) que necesiten cables de conexion, para a sua inte-
gracion no sistema microinformatico.

* RA3. Instala sistemas operativos libres e propietarios identificando as fases do proce-

so en relaciéon coa funcionalidade da instalacion.

— CA3.1. Describironse os pasos para a instalacion e a actualizacion de sistemas ope-

rativos.
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— CA3.2. Instalaronse e configuraronse sistemas operativos segundo as instrucions re-
cibidas.

— CA3.3. Instalaronse actualizaciéns e parches do sistema operativo segundo as ins-
trucions recibidas.

— CA3.4. Instalaronse e configuraronse aplicacions de software en sistemas operativos.

— CA3.5. Verificaronse e repararonse posibles erros do proceso de carga do sistema
operativo.

— CAB3.6. Utilizaronse as ferramentas de control de estruturas de directorios e de xestion
de permisos.

— CA3.7. Anotaronse os posibles fallos producidos na fase de arranque do equipamento
microinformatico.

— CA3.8. Realizaronse copias de seguridade dos datos.

— CA3.9. Describironse as funcions de replicacion (clonacion) de discos e particions en
sistemas microinformaticos.

— CA3.10. Utilizaronse ferramentas de software para a creacion e a restauracion de
imaxes de discos ou particions.

— CA3.11. Verificouse a funcionalidade da imaxe restaurada.

* RA4. Comproba a funcionalidade dos elementos do sistema, os soportes e os perifé-
ricos instalados, utilizando procedementos de test axeitados.

— CA4.1. Aplicaronse a cada componente de hardware e a cada periférico os procede-
mentos de comprobacién adecuados.

— CAA4.2. Verificouse que o equipamento microinformatico realice o procedemento de
acendemento e de POST (“power on self test”) e, de ser o caso, identificouse a orixe dos
problemas.

— CA4.3. Comprobouse a funcionalidade dos soportes para almacenamento de infor-
macion.
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— CA4.4. Utilizaronse as ferramentas e as guias de uso para comprobar o estado e a

funcionalidade dos soportes de almacenamento e da informacion contida nestes.

— CAA4.5. Verificouse a funcionalidade na conexiéon entre compofientes do equipamento

microinformatico e cos periféricos.

— CAA4.6. Utilizaronse ferramentas de configuracion, control e comprobacion de verifica-

cion do correcto funcionamento do sistema.

— CAA4.7. Rexistraronse os resultados e as incidencias producidas nos procesos de

comprobacion da funcionalidade dos sistemas microinformaticos.

* RA5. Realiza o mantemento basico de sistemas informaticos, soportes e periféricos,

tendo en conta a relacion entre as intervenciéns e os resultados que cumpra conseguir.

— CA5.1. Comprobouse por medio de indicadores luminosos que os periféricos conec-
tados ao sistema tefian alimentacion eléctrica e que as conexions de datos estean ben

realizadas.

— CAb.2. Describironse os elementos consumibles necesarios para seren utilizados nos

periféricos de sistemas microinformaticos.

— CAb.3. Utilizaronse as guias técnicas detalladas para substituir elementos consumi-

bles.

— CA5.4. Describironse as caracteristicas dos componentes, dos soportes e dos perifé-

ricos para cofiecer os aspectos que afecten o seu mantemento.

— CAbL.5. Utilizaronse as guias de fabrica para identificar os procedementos de limpeza

de componentes, soportes e periféricos.

— CADb.6. Realizouse a limpeza de compofentes, soportes e periféricos respectando as

disposicidns técnicas establecidas por fabrica e mantendo a sua funcionalidade.

— CAb.7. Recolléronse os residuos e os elementos de refugo segundo as normas reco-

mendables para a sua eliminacién ou a sua reciclaxe.
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* RAG6. Recoiece as capacidades asociadas a iniciativa emprendedora, identificando os

requisitos derivados da montaxe e o mantemento de sistemas e componentes informaticos.

— CAB6.1. Caracterizouse o perfil de persoa emprendedora e describironse os requisitos
e as actitudes necesarias para a montaxe e o mantemento de sistemas e compofnentes

informaticos.

— CAB6.2. Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da colabo-
racion, da motivacion e da formacion no éxito na montaxe e o mantemento de sistemas e

compofientes informaticos.

— CAB.3. Recorfiece os factores de risco inherentes a actividade emprendedora relacio-

nada coa montaxe e o mantemento de sistemas e compofentes informaticos.

* RA7. Almacena equipamentos, periféricos e consumibles, e describe as condicions de

conservacion e etiquetaxe.

— CA7.1. Describironse as condicions para manipular, transportar e almacenar compo-

fentes e periféricos dun sistema microinformatico.

— CA7.2. Identificaronse os tipos de embalaxe para o transporte e/ou a almacenaxe de

cada dispositivo, periférico e consumible.

— CA7.3. Utilizaronse as ferramentas necesarias para realizar as tarefas de etiquetaxe

previas & embalaxe e/ou 0 almacenamento de sistemas, periféricos e consumibles.

— CA7.4. Utilizaronse os medios auxiliares adecuados para os elementos que se vaian

transportar.

— CA7.5. Aplicaronse as normas de seguridade na manipulaciéon e no transporte de

elementos e equipamentos.

— CA7.6. Comprobouse que os compofientes recibidos se correspondan co albara de

entrega e que estean en bo estado.

— CA7Y.7. Rexistraronse as operacions realizadas seguindo os formatos establecidos.
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— CA7.8. Recolléronse os residuos e os elementos de refugo para a sua eliminacion ou
reciclaxe.

4.6.2 Contidos basicos

BC1. Seleccién de ferramentas e componientes utilizados na montaxe e no mantemento
de sistemas microinformaticos.

» Corrente continua e corrente alterna. Lei de Ohm. Magnitudes eléctricas: intensidade,
diferenza de potencial (tensién), resistencia, potencia e enerxia eléctrica. Aparellos de me-
dida de magnitudes eléctricas. Efecto Joule.

» Elementos eléctricos e electrénicos basicos: pilas e baterias, premedores, interrup-
tores, fontes de alimentacion, resistencias, condensadores, diodos (rectificadores e LED),
transistores, etc.

» Ferramentas utilizadas nos procedementos de montaxe de sistemas e periféricos mi-
croinformaticos.

e Unidades funcionais dun sistema microinformatico.

» Componentes dos sistemas microinformaticos: carcasas, fontes de alimentacion, ven-
tiladores e disipadores de calor, placas base, microprocesadores, memoria RAM e tarxetas
de expansion.

* Dispositivos de almacenamento: discos duros e lectores/gravadores opticos e magne-
todpticos. Caracteristicas e tipos.

* Dispositivos informaticos como portatiles, taboas, plataformas semiensambladas (ba-
rebone), de entretemento multimedia, etc.

e Buses e conectores de datos.

¢ Cableamento e conectores de alimentacion.

Zocolos e baias de expansion.

Tipos e elementos de fixacion dos compofentes as carcasas.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




<
=
©
Q.
o
Up]
c
Vo]
=2
€
g
2
iy
(e}
(0]
x
Lfl)
(g
=
4
(P
(o]
<
<
>
je)
(e}
c
e
O]
@)
0
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 175 Luns, 15 de setembro de 2014 Pax. 41149

+ + +
+ + +

* Portos: paralelo, serie, USB, firewire (IEEE 1394), etc. Periféricos basicos: monitor,
teclado, rato e impresoras. Outros periféricos: altofalantes, micréfono, escaner, dispositivos
multimedia, etc.

» Seguridade no uso de ferramentas e compofentes eléctricos e electronicos.

» Seguridade eléctrica: medidas de prevencidn de riscos eléctricos; danos producidos
por descarga eléctrica.

BC2. Ensamblaxe de compofientes de hardware dun equipamento microinformatico.

* Procedementos de ensamblaxe, substitucion e conexion de comporentes de hard-
ware de sistemas microinformaticos.

» Técnicas de montaxe, substitucidon e conexién de compofentes e periféricos microin-
formaticos.

» Guias de instrucions de componentes de sistemas microinformaticos.
* Periféricos basicos: monitor, teclado, rato e impresoras.
 Outros periféricos: altofalantes, micréfono, escaner, dispositivos multimedia, etc.

» Seguridade nas operacions de montaxe, substitucion e conexion de compofientes e
periféricos microinformaticos.

BC3. Instalacion de sistemas operativos
» Software basico dun sistema informatico.

» Funciéns do sistema operativo.

Utilizacion do sistema operativo.

» Sistemas operativos actuais libres e propietarios.

* Proceso de arranque de equipamentos microinformaticos.

Operacions con sistemas de ficheiros, directorios e permisos.
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* Instalacion e actualizacion de sistemas operativos libres e propietarios.

* Instalacion e configuracion de aplicacions software en sistemas operativos libres e
propietarios.

» Copias de seguridade de datos.

» Ferramentas de creacién e implantacién de imaxes e réplicas de sistemas: orixes
de informacién; procedementos de implantacion e de verificacion de imaxes e réplicas de
sistemas.

BC4. Funcionalidade dos elementos do sistema, os soportes e os periféricos

» Técnicas de verificacion e test de sistemas microinformaticos.

Software de test e verificacion.
» Ferramentas de verificacion e diagndstico de sistemas microinformaticos.
* Procedementos de POST (“power-on self test”).

* Verificaciéon da funcionalidade dos soportes de almacenamento e da integridade da
informacion contida neles.

* Verificacion da conexién de dispositivos periféricos no sistema microinformatico.

* Informes de resultados e incidencias producidas nos procesos de comprobacion de
sistemas microinformaticos.

BC5. Mantemento basico de sistemas microinformaticos, soportes e periféricos
» Comprobacion da correcta conexion de periféricos ao sistema.

» Técnicas auxiliares de mantemento de sistemas microinformaticos: mantemento pre-
ventivo e periddico.

* Medidas de conservacion e reciclaxe de elementos consumibles.

* Procedementos de substitucidon de elementos consumibles.
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» Seguridade na manipulacion e na substitucion de elementos consumibles.

* Procedementos de limpeza de compofientes, soportes e periféricos.

BC6. Iniciativa emprendedora na montaxe e o mantemento de sistemas e compofientes
informaticos

* A persoa emprendedora na montaxe e o mantemento de sistemas e compofentes
informaticos.

* Iniciativa, creatividade, colaboracion, motivacion e formacion na montaxe e o mante-

mento de sistemas e compofentes informaticos.

» O risco como factor inherente a actividade emprendedora relacionada coa montaxe e
o mantemento de sistemas e componentes informaticos.

BC7. Almacenaxe de equipamentos, periféricos e consumibles

» Técnicas de etiquetaxe, embalaxe, almacenamento e transporte de sistemas e com-

pofentes informaticos.

» Procedementos e ferramentas de etiquetaxe.

Embalaxe de componentes e periféricos dun sistema microinformatico.

» Precaucions para considerar no traslado de sistemas microinformaticos.

* Normativa de prevencién de riscos laborais no transporte e na almacenaxe de produ-
tos.

Albaras de transporte.

Tratamento, reciclaxe e eliminacion de residuos informaticos.
4.6.3 Orientacions pedagoxicas

Este mdédulo profesional contén a formacion asociada a funcion de montar e manter

sistemas e periféricos microinformaticos, a sia almacenaxe, a etiquetaxe e o seu rexistro.
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A definicion desta funcion abrangue aspectos como:

Identificacion de compofentes, ferramentas, soportes e periféricos.

Montaxe de sistemas e soportes.

Instalacion do software basico

Comprobacion e mantemento de sistemas e periféricos.

Almacenaxe e traslado de sistemas e compofientes.

A formacion do maédulo relacidnase cos obxectivos xerais a), d), e), f) e i) do ciclo for-
mativo, e as competencias profesionais, persoais e sociais c¢), f), g), h) i) e j). Ademais,
relacionase cos obxectivos t), u), v), w), X), y) e z), e coas competencias q), r), s), t), u), v),
w) e X), que se incluiran neste modulo profesional de xeito coordinado co resto de mddulos
profesionais.

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as
competencias do médulo han versar sobre:

— ldentificacién de compofientes, soportes de informacion, periféricos e ferramentas
para a realizacion da montaxe e o mantemento dos sistemas microinformaticos.

Aplicacion de técnicas de montaxe de sistemas, soportes e periféricos.

Corfiecemento de sistemas operativos monoposto e a sua carga no equipamento.

— Conecemento de ferramentas de software para o test e a optimizacion de sistemas e
soportes.

— Mantemento de periféricos.

— Tratamento e reciclaxe de comporfientes e consumibles.

4.7 Modulo profesional: Operacions auxiliares para a configuracion e a explotacion
+ Cddigo: MP3030.

e Duracion: 205 horas.
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4.7.1 Unidade formativa 1: Configuracion de equipamentos informaticos
» Cddigo: MP3030_12.

* Duracioén: 102 horas.

4.7.1.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno
monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion.

— CA1.1. Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos
libres e propietarios.

— CA1.2. Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propieta-

rios.

— CAA1.3. Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de
traballo.

— CA1.4. Reconecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais uti-
lizados en sistemas operativos libres e propietarios.

— CA1.5. Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios
para o manexo de sistemas de ficheiros.

— CA1.6. Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios
para o manexo de periféricos.

— CAA1.7. Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de
almacenamento de datos.

— CA1.8. Instalaronse aplicaciéns e utilidades adicionais en sistemas operativos libres
e propietarios.

— CA1.9. Realizaronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres
e propietarios (actualizacidns, instalacion de antivirus, realizacién de copias de seguridade,
etc.).
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* RA2. Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno
de rede, identificando os permisos de usuario.

— CAZ2.1. Aplicaronse preferencias na configuraciéon do contorno de traballo.
— CA2.2. Crearonse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario.

— CAZ2.3. Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos
da clientela.

— CA2.4. Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir
recursos.

— CAZ2.5. Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir.
— CAZ2.6. Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente.

— CA2.7. Aplicaronse normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos.
4.7.1.2 Contidos bésicos

BC1. Configuracion de equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun con-
torno monousuario

» Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema ope-
rativo.

Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

Interface grafica de usuario: escritorio.

» Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Estrutura da arbore de directorios.

» Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extensiéon, comodins, atributos e tipos.
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» Operacions mais comuns con directorios.

Xestion de ficheiros e cartafoles: funcions basicas de exploracion e procura.

* Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacion de periféricos.

 Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

» Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e

propietarios.

BC2. Configuracién de equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun con-

torno de rede

» Configuracion de acceso a rede a través de medios con cables e sen eles.

Xestién de usuarios e grupos en contornos de rede.

* Tipos de perfis de usuario.

» Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

» Comparticion de recursos a través da rede.

* Acceso a recursos compartidos.

* Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

* Dispositivos con conexion sen fios a rede e ao equipamento.

4.7.2 Unidade formativa 2: Aplicacions ofimaticas

- Cédigo: MP3030_22.

e Duracion: 103 horas.
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4.7.2.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
* RA1. Utiliza aplicaciéns ofimaticas en relacion coas suas correspondentes funcions.

— CA1.1. Describironse as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en
relacion cos tipos de documentos que se poden elaborar.

— CA1.2. Realizaronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de
documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos.

— CA1.3. Formataronse textos para a sua utilizacién en distintas situacions.

— CA1.4. Utilizaronse as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir docu-
mentos elaborados.

— CA1.5. Realizaronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos pre-
viamente elaborados.

— CA1.6. Realizaronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos pre-
viamente elaborados.

— CAA1.7. Identificaronse as funcidons basicas de aplicacions que permitan realizar pre-
sentacions.

— CAA1.8. Elaboraronse presentaciéns multimedia aplicando normas basicas de compo-
sicion e desefio.

* RA2. Emprega utilidades web, configuraas e identifica a stia funcionalidade e as suas
prestacions.

— CAZ2.1. Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet.
— CA2.2. Personalizouse o navegador adecuandoo as necesidades establecidas.

— CA2.3. Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar,
enviar e almacenar ficheiros.

— CA2.4. Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acce-
SO a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles.
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— CAZ2.5. Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo elec-
tronico.

— CAZ2.6. Crearonse contas de correo web.

— CAZ2.7. Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria
instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.).

— CAZ2.8. Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web.
4.7.2.2 Contidos basicos

BC1. Utilizacion de aplicaciéons ofimaticas

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicaciéon de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

» Tamafios e tipo de fontes.

* Numeracion, vifietas, tabulaciéns e alinamento de paragrafos.
» Creacion de taboas.

* Insercion de obxectos graficos nos documentos.

» Configuraciéon de paxina.

» Funcionalidade e uso de aplicacions de follas de calculo, de bases de datos e de pre-
sentacions multimedia.

BC2. Utilizacion de aplicacions web
 Caracteristicas e usos de internet.
» Navegacion pola web: descricidn, configuraciéon e funcionamento do navegador.

* Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.
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Buscadores: caracteristicas e usos.

+ Transferencia de datos e informacion por internet.

 Correo electrénico: funcionalidades e tipos.

* Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

» Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias,
foros e chats.

4.7.3 Orientacions pedagoxicas

Este modulo profesional contén a formacion asociada & funcion de configurar e utilizar
os compoientes software e os recursos basicos dun sistema microinformatico.

A definicidon desta funcion abrangue aspectos como:

Configuracién dos parametros basicos dun sistema operativo.

Instalacion de proteccions basicas.

Xestion de usuarios e recursos.

— Uso de recursos compartidos.

Utilizacion de paquetes ofimaticos.

Configuracion de navegadores e correo electronico.

Utilizacion de servizos de internet.

A formacion do modulo relacidnase cos obxectivos xerais a), d) e i) do ciclo formativo,
e coas competencias profesionais, persoais e sociais a) e j). Ademais, relacidonase cos
obxectivos t), u), v), w), X), y) e z), e coas competencias q), r), s), t), u), v), w) e x), que se
incluiran neste médulo profesional de xeito coordinado co resto de modulos profesionais.

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as
competencias do médulo han versar sobre:

— ldentificacion das funciéns dun sistema operativo.
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Utilizacion das ferramentas para o manexo do sistema de ficheiros.

Utilizacion das funcions principais dun paquete ofimatico.

Navegacion e procura de informacion.

Manexo do correo electronico e outros servizos de internet.

O desefio curricular do modulo distrible as unidades formativas en funciéon da secuen-
cia recomendada para seren impartidas.

4.8 Modulo profesional: Ofimatica e arquivamento de documentos
+ Cédigo: MP3031.

* Duracion: 233 horas.

4.8.1 Unidade formativa 1: Ofimatica

» Codigo: MP3031_12.

* Duracion: 156 horas.

4.8.1.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Tramita informacién en lina aplicando ferramentas de internet, intranet e outras
redes.

— CA1.1. Identificaronse as redes informaticas as que se pode acceder.
— CA1.2. Diferenciaronse métodos de procura de informacion en redes informaticas.

— CA1.3. Accedeuse a informacion a través de internet, intranet e outras redes de area
local.

— CA1.4. Localizaronse documentos utilizando ferramentas de internet.

— CAA1.5. Situaronse e recuperaronse ficheiros almacenados en servizos de aloxamento
de ficheiros compartidos (“a nube”).
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— CA1.6. Comprobouse a veracidade da informacion localizada.

— CA1.7. Valorouse a utilidade de paxinas institucionais e de internet en xeral para a
realizacion de tramites administrativos.

 RA2. Realiza comunicacions internas e externas mediante as utilidades de correo
electronico seguindo as pautas marcadas.

— CA2.1. Identificaronse os procedementos de transmision e recepcién de mensaxes
internos e externos.

— CA2.2. Utilizouse o correo electronico para enviar e recibir mensaxes internas e ex-
ternas.

— CA2.3. Manexaronse documentos, ligazons, etc., en mensaxes de correo electronico.

— CA2.4. Empregaronse as utilidades do correo electronico para clasificar contactos e
listas de distribucion de informacion.

— CAZ2.5. Aplicaronse no envio de mensaxes criterios de prioridade, importancia, segui-
mento, etc., seguindo as instrucions recibidas.

— CAZ2.6. Comprobaronse as medidas de seguridade e confidencialidade na custodia ou
no envio de informacion, seguindo pautas prefixadas.

— CA2.7. Organizouse a axenda incluindo tarefas, avisos e outras ferramentas de pla-
nificacion do traballo.

* RA3. Elabora documentos utilizando as funcions basicas do procesador de texto.

— CA3.1. Identificaronse as funciéns basicas, as prestaciéns e os procedementos sim-
ples dos procesadores de textos e da autoedicion.

— CA3.2. Identificaronse as funcions e as utilidades que garantan as normas de seguri-
dade, integridade e confidencialidade da informacion.

— CA3.3. Localizouse o documento, abriuse e gardouse posteriormente no formato e no
enderezo facilitados, nomeandose significativamente para o seu posterior acceso.
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— CA3.4. Configuraronse as paxinas do documento cinguindose aos orixinais ou as
indicacions propostas (marxes, dimensions e orientacion, tdboas, encabezamentos e pés

de paxina, columnas, bordos, sombreados, etc.).

— CA3.5. Traballouse coa opcion de taboas e elaboraronse os documentos con exac-
titude e coa destreza adecuada, aplicando os formatos e os estilos de texto e as taboas

indicadas, ou sobre os patrons predefinidos.

— CA3.6. Corrixironse os posibles erros cometidos ao reutilizar ou introducir a informa-

cion.
— CA3.7. Integraronse obxectos simples no texto, no lugar e na forma adecuados.
— CA3.8. Configuraronse as opcions de impresién en funcion da informacion facilitada.
— CA3.9. Realizouse a impresion dos documentos elaborados.

— CA3.10. Utilizaronse as funciéns e as utilidades do procesador de textos que ga-
rantan a seguridade, a integridade e a confidencialidade da informacién de acordo coas

indicacions recibidas.
* RA4. Elabora documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo.
— CA4.1. Utilizaronse os tipos de datos e referencia para celas, rangos, follas e libros.
— CAA4.2. Aplicaronse formulas e as funciéns basicas.
— CA4.3. Xeraronse e modificaronse graficos de diferentes tipos.
— CA4.4. Utilizouse a folla de calculo como base de datos sinxelos.

— CAA4.5. Utilizaronse aplicaciéns e periféricos para introducir textos, numeros, cédigos

e imaxes.

— CAA4.6. Aplicaronse as regras de ergonomia e saude no desenvolvemento das activi-

dades.
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* RAS5. Elabora presentacions graficas utilizando aplicaciéns informaticas.
— CAb5.1. Identificaronse as opcidns basicas das aplicacions de presentacions.
— CAb.2. Recofiecéronse os tipos de vista asociados a unha presentacion.

— CAAb.3. Aplicaronse e recofiecéronse as tipografias e normas basicas de composicion,
desefio e utilizacion da cor.

— CA5.4. Crearonse presentacions sinxelas incorporando texto, graficos, obxectos e
ficheiros multimedia.

— CAb.5. Desefiaronse patrons de presentacions.

— CAb.6. Utilizaronse periféricos para executar presentacions asegurando o correcto
funcionamento.

4.8.1.2 Contidos basicos
BC1. Tramitacion de informacion en lifia (internet, intranet e redes LAN)

* Redes informaticas: redes locais (tipos e compofnentes dunha rede local); redes sen
fios; internet e intranet.

* Procura activa en redes informaticas.

» Paxinas institucionais.

BC2. Realizacion de comunicaciéns internas e externas por correo electronico
* Procedementos de transmision e recepcion de mensaxes internas e externas.

» Envio e recepcién de mensaxes por correo.

Inclusion de documentos e ligazons en mensaxes de correo electronico.

Medidas de seguridade e confidencialidade na custodia e no envio de informacion.

» Organizacion da axenda para incluir tarefas, avisos e outras ferramentas de planifica-
cion do traballo.
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BC3. Uso de procesadores de texto

Estrutura e funcions dun procesador de texto.

» Xestion de documentos en procesadores de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Utilizacion de patréns.

Edicion de textos e taboas.

Insercidon de obxectos.

» Configuracién e impresion de textos.

BC4. Elaboracion de documentos mediante follas de calculo

Tipos de datos. Referencias a celas. Rangos. Follas. Libros.

Utilizacion de formulas e funciéns.

» Creacién e modificacion de graficos.

Elaboracién de documentos de distintos tipos.

* Aplicacion de regras ergondémicas.

BCS5. Elaboracion de presentacions

* |dentificacién de opcidns basicas das aplicacions de presentacions.

Deseno e edicion de diapositivas. Tipos de vistas.

Formato de diapositivas, textos e obxectos.

Utilizacion de patréns e asistentes.

Presentacion para o publico: conexidn a un proxector e configuracion.

CVE-DOG: hn9du145-akw2-5xe9-fjf0-nmjp5n5qp6w4
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4.8.2 Unidade formativa 2: Arquivamento de documentos

+ Codigo: MP3031_22.

* Duracion: 77 horas.

4.8.2.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Utiliza os equipamentos de reproducion, informaticos e de encadernacion funcio-
nal (fotocopiadora, impresora, escaner, reprodutora, perforadora, encadernadora, etc.) en
funcion do traballo que cumpra realizar.

— CA1.1. Identificaronse os comporentes e as necesidades principais de mantemento,
identificando as incidencias elementais, de acordo cos manuais de uso e os sistemas de
axuda.

— CAA1.2. Describiuse o funcionamento da fotocopiadora, a impresora, o escaner, a re-

produtora, a perforadora, a encadernadora, etc.

— CAA1.3. Identificaronse as posibles incidencias basicas de equipamentos de reprodu-
cion e informaticos, e describironse posibles actuaciéns.

— CA1.4. Realizaronse as tarefas de limpeza e mantemento de utensilios de encader-

nacion e os axustes pertinentes para un axeitado funcionamento.

— CAA1.5. Identificaronse os recursos consumibles (tintas e liquidos, papel, cintas e car-
tuchos de impresioén, toner, etc.) en relacion cos equipamentos de reproducion e informa-
ticos.

— CA1.6. Manexaronse os equipamentos asumindo o compromiso de mantelos e coi-
dalos, e obtivose o maximo proveito dos medios utilizados no proceso, evitando custos e
desgastes innecesarios.

— CA1.7. Simulouse a posta a punto e a limpeza das maquinas.

— CA1.8. Realizouse a simulacién de deteccion de pequenas avarias mecanicas e so-
lucién, de ser posible, das continxencias observadas.
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— CA1.9. Levouse a cabo unha simulacién de aprovisionamento das maquinas cos ma-

teriais necesarios.

— CA1.10. Simulouse a realizacién das probas de funcionamento basico dos equipa-
mentos informaticos e de reproducion.

— CA1.11. Realizouse a simulacion da realizacién dos labores de mantemento basico
dos equipamentos informaticos e de oficina.

— CA1.12. Levouse a cabo a simulacion de substitucions dos consumibles no equipa-
mento que corresponda, de entre diversos tipos facilitados.

— CA1.13. Simulouse a toma das medidas de seguridade necesarias para comprobar o

funcionamento basico de xeito seguro.

— CA1.14. Realizouse a simulacion do uso dos equipamentos de proteccion de acordo

cos conectores e os terminais implicados.

* RA2. Obtén encadernaciéns funcionais utilizando os utensilios € os medios apropia-
dos, en funcién das caracteristicas dos documentos tipo.

— CA2.1. Identificouse a documentacién que cumpra encadernar e describironse as

caracteristicas para a suia encadernacion e os criterios de ordenacion mais apropiados.

— CAZ2.2. Identificaronse os utensilios e as ferramentas que se empregan nas opera-
cions de encadernacion funcional (guillotina, maquinas de perforar papel, cisallas, etc.), e

describironse os seus mecanismos, as suas funcions e o seu uso.

— CAZ2.3. Identificaronse os tipos de materiais (canotos, grampas, espirais, aros, cuber-

tas, etc.) utilizados na encadernacién funcional.

— CA2.4. Describironse os sistemas de reciclaxe en funcion da natureza dos residuos

producidos na encadernacion funcional.

— CA2.5. Identificaronse e describironse os riscos profesionais derivados da utilizacion
das maquinas e as ferramentas de encadernacion funcional e os seus equipamentos de

proteccion.
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— CAZ2.6. Identificouse e comprobouse o estado de funcionamento das ferramentas de

encadernacion funcional.

— CA2.7. Organizouse a documentacion para encadernar, ordenandoa de acordo cos
criterios establecidos e a correcta utilizacion dos medios dispofiibles.

— CAZ2.8. Utilizouse a cisalla ou outros utensilios analogos e realizaronse cortes de pa-
pel con precision, cumprindo as medidas de seguridade correspondentes.

— CA2.9. Utilizouse con correccion a maquina de perforar papel.

— CA2.10. Realizaronse encadernacions nas suas diversas formas (canoto, grampa,
espiral, aros, etc.), asignando o tipo de cubertas en funcion das caracteristicas do docu-
mento e de acordo coa informacion facilitada.

— CA2.11. Depositaronse os residuos en distintos envases de reciclaxe, conforme a sua
natureza.

— CA2.12. Aplicaronse as precaucions e os equipamentos de proteccion necesarios
para realizar con seguridade a encadernacion funcional.

— CA2.13. Comprobouse que a encadernacion funcional realizada cumpra os criterios
de calidade facilitados e inherentes ao tipo de encadernacion.

4.8.2.2 Contidos basicos

BC1. Uso de equipamentos de reprografia

* Equipamentos de reproducion: tipos, compofientes e caracteristicas dos dispositivos.
* |dentificacion de incidencias elementais en equipamentos de reprografia.

* Funcionamento dos equipamentos de reprografia (fotocopiadora, impresora, escaner,
reprodutora, perforadora, encadernadora, etc.).

« Software de dixitalizacion de documentos.

» Obtencién de copias en formato documental e/ou dixital.
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* Cumprimento dos procedementos de calidade na reproducién de documentos.
* Procedementos de seguridade na utilizacién de equipamentos de reproducion.
 Eliminacién de residuos: normativa aplicable.

BC2. Encadernacion funcional

» Equipamentos, utensilios e ferramentas de encadernacion funcional: tipos, caracteris-
ticas, funcionamento e deteccién de posibles incidencias.

* Materiais da encadernacion funcional: tipos, caracteristicas e a sua utilizacion.
» Técnicas de encadernacién funcional: corte, perforacion e encadernacion funcional.

» Equipamentos, utensilios e ferramentas de encadernacion funcional en condiciéns de
seguridade.

» Eliminacion de residuos respectando a normativa.
4.8.3 Orientacions pedagoxicas

Este modulo profesional contén a formacién asociada a funcién de tramitar informacion
en lifa e elaborar documentos informaticos mediante follas de calculo e aplicacions de
presentacions.

A definicion desta funcion abrangue aspectos como:

— Tramitacion de informacioén en lifia.

— Elaboracion e xestion dos documentos informaticos.
— Arquivamento e encadernacion de documentos.

A formacion do médulo relacidonase cos obxectivos xerais b), ¢) e j), e coas competen-
cias profesionais, persoais e sociais a), b) e j). Ademais, relacidonase cos obxectivos t), u),
V), W), X), y) e z), e coas competencias p), q), r), s), t), u), v), w) e z), que se incluiran neste
modulo profesional de xeito coordinado co resto de médulos profesionais.
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As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar as
competencias do médulo han versar sobre:

— Tramitacién e procura de informacién a través de redes informaticas.
— Uso aplicacions informaticas para a elaboracion de documentos.

— Encadernacion funcional.

4.9 Modulo profesional: Formacion en centros de traballo

» Codigo: MP3033.

* Duracién: 320 horas.

4.9.1 Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

* RA1. Realiza operacions auxiliares na montaxe de sistemas microinformaticos, apli-
cando os procesos do sistema de calidade establecido na empresa e os correspondentes
protocolos de seguridade.

— CA1.1. Identificaronse os componentes para a montaxe, a sua funcion e a sua dispo-
sicion.

— CA1.2. Seleccionaronse e utilizaronse as ferramentas e os instrumentos para a ope-

racion de montaxe.

— CA1.3. Realizouse a fixacion e interconexion dos compofientes e dos accesorios uti-
lizando as técnicas correctas.

— CA1.4. Realizaronse as configuraciéons basicas do sistema operativo.
— CA1.5. Comprobouse a funcionalidade do equipamento microinformatico.

— CA1.6. Operouse respectando os criterios de seguridade persoal e material, coa ca-
lidade requirida.

— CAA1.7. Participouse dentro do grupo de traballo amosando iniciativa e interese.
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* RA2. Realiza operacions de mantemento en sistemas microinformaticos e periféricos,
seguindo indicacions, segundo os plans de mantemento correspondentes.

— CA2.1. Realizaronse intervenciéns de mantemento preventivo sobre o equipamento
microinformatico.

— CAZ2.2. Realizaronse revisions do estado dos soportes e dos periféricos.

— CAZ2.3. Seleccionaronse e utilizaronse as ferramentas e instrumentos para as opera-
cions de mantemento.

— CA2.4. Realizouse a limpeza de compofientes, soportes e periféricos respectando as
disposicidns técnicas establecidas por fabrica, mantendo a sua funcionalidade.

— CAZ2.5. Recolléronse adecuadamente os residuos e os elementos de refugo para a
sua eliminacién ou reciclaxe.

— CAZ2.6. Determinaronse as posibles medidas de correccion en funcion dos resultados
obtidos.

— CA2.7. Realizaronse as operacions con criterios de respecto polo ambiente.

— CA2.8. Realizaronse todas as operacions tendo en conta a normativa de seguridade
laboral e de proteccion ambiental.

* RA3. Realiza operacions de montaxe e mantemento en instalacions de redes, seguin-
do indicacions, segundo os plans de mantemento correspondentes.

CA3.1. Identificaronse os equipamentos da rede.

— CA3.2. Realizaronse operaciéns de montaxe de racks.

CA3.3. Seleccionaronse ferramentas para a montaxe e o mantemento.
— CA3.4. Montaronse e desmontaronse soportes e elementos de redes sen fios.
— CAB3.5. Realizaronse operacions de montaxe de canalizacions.

— CA3.6. Realizaronse operaciéons de montaxe de cables.
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— CA3.7. Realizaronse operacions de montaxe de rosetas e equipamentos distribuido-

res.

— CA3.8. Utilizaronse as ferramentas e instrumentos para as operaciéns de montaxe e
mantemento.

— CA3.9. Realizouse a limpeza de compofientes, soportes e periféricos respectando as
disposicidns técnicas establecidas por fabrica, mantendo a sua funcionalidade.

— CA3.10. Recolléronse adecuadamente os residuos e os elementos de refugo para a

suUa eliminacion ou reciclaxe.

— CA3.11. Realizaronse as operacions tendo en conta a normativa de seguridade labo-
ral e de proteccion ambiental.

 RA4. Realiza labores basicos de administracion e xestién de oficina, identificando en
cada caso os documentos que cumpra utilizar e as técnicas que haxa que aplicar.

— CA4.1. Identificaronse os equipamentos de reproduciéon e encadernacion existentes
no ambito laboral.

— CA4.2. Realizaronse labores de reprografia, copia e encadernacion de documentos.
— CAA4.3. Realizaronse labores de encadernacion basica.

— CA4.4. Comprobouse o nivel de existencias do almacén de material de oficina.

— CAA4.5. Realizaronse labores basicas de arquivamento.

— CAA4.6. Recofiecéronse os documentos comerciais e administrativos utilizados.

— CA4.7. Demostrouse responsabilidade na realizacién do traballo.

— CA4.8. Mantivéronse unhas relacions laborais cordiais co resto de comparieiros e
companeiras, integrandose no grupo de traballo.

* RAS. Actua consonte as normas de prevencion e riscos laborais da empresa.

— CA5.1. Cumpriuse a normativa xeral sobre prevencion e seguridade, asi como a es-
tablecida pola empresa.
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— CAb5.2. Identificaronse os factores e as situacions de risco que se presentan no seu
ambito de actuacion no centro de traballo.

— CAb5.3. Amosaronse actitudes relacionadas coa actividade para reducir os riscos la-
borais e ambientais.

— CA5.4. Empregouse o equipamento de proteccion individual establecido para as ope-
racions.

— CAAb.5. Utilizaronse os dispositivos de proteccion das maquinas, dos equipamentos e
das instalaciéns nas actividades.

— CAb5.6. Actuouse segundo o plan de prevencion.
— CAb.7. Mantivose a zona de traballo libre de riscos, con orde e limpeza.

— CADA5.8. Traballouse con criterios de aforro no consumo de enerxia e de reducion de
residuos.

* RAG. Actua con responsabilidade e intégrase no sistema de relacidns técnico-sociais
da empresa.

— CAB6.1. Executaronse con dilixencia as instrucions recibidas.

— CAB.2. Responsabilizouse do traballo desenvolvido, comunicandose eficazmente coa
persoa axeitada en cada momento.

— CAB6.3. Cumprironse os requisitos e as normas técnicas, demostrando un bo facer
profesional, e finalizou o traballo nun tempo limite razoable.

— CA6.4. Amosouse unha actitude de respecto cara as normas e os procedementos
establecidos.

— CAB.5. Organizouse o traballo de acordo coas instruciéns e cos procedementos esta-
blecidos, cumprindo as tarefas en orde de prioridade e actuando baixo criterios de seguri-
dade e calidade nas intervencions.

— CAG6.6. Coordinouse a actividade que se desempefa co resto do persoal, informando
de calquera cambio, necesidade salientable ou continxencia.
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— CABG.7. Incorporouse puntualmente ao posto de traballo, levou a cabo os descansos
instituidos e non abandonou o centro de traballo antes do establecido sen motivos debida-

mente xustificados.

— CAB6.8. Preguntéuselle adecuadamente ao persoal superior inmediato a informacién

necesaria ou as dubidas que se tefian para o desempefio dos labores.

— CAB6.9. Realizouse o traballo conforme as indicaciéns realizadas por persoal de nivel
superior, e formularonse posibles modificacions ou suxestions da maneira e no lugar axei-

tados.

4.9.2 Orientaciéns pedagoxicas

Este mddulo profesional contrible a completar as competencias e os obxectivos xerais
propios do titulo profesional basico en Informatica de Oficina que se alcanzaran no centro

educativo, ou a desenvolver competencias caracteristicas de dificil consecucion nel.

5. Requisitos minimos de calidade do contexto formativo

5.1. Espazos

Os espazos necesarios para o desenvolvemento das ensinanzas deste ciclo formativo

son:
) Superficie en m? Superficie en m? L
Espazo formativo Grao de utilizacion
(30 alumnos/as) (20 alumnos/as)
Aula polivalente. 60 40 50 %
Taller administrativo. 90 60 20 %
Taller de informatica e comunicacions. 90 60 25 %

A conselleria con competencias en materia de educaciéon podera autorizar unidades
para menos de trinta postos escolares, polo que sera posible reducir os espazos formati-
vos proporcionalmente ao numero de alumnos e alumnas, tomando como referencia para
a determinacion das superficies necesarias as cifras indicadas nas columnas segunda e
terceira da taboa.
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O grao de utilizacion expresa en tanto por cento e con caracter orientativo a ocupacion
en horas do espazo prevista para a imparticion das ensinanzas no centro educativo, por un
grupo de alumnado, respecto da duracion total destas. O centro educativo, no exercicio da
sUa autonomia e en funcién da distribucion horaria semanal dos médulos profesionais e da
titoria, podera determinar outro grao de utilizacion.

Na marxe permitida polo grao de utilizacién, os espazos formativos establecidos poden
ser ocupados por outros grupos de alumnos e alumnas que cursen 0 mesmo ou outros
ciclos formativos, ou outras etapas educativas.

En todo caso, as actividades de aprendizaxe asociadas aos espazos formativos (coa
ocupacioén expresada polo grao de utilizacion) poderan realizarse en superficies utilizadas
tamén para outras actividades formativas afins.

5.2. Equipamentos minimos

Espazo formativo Equipamentos

Equipamentos audiovisuais.
Aula polivalente.

Equipamentos informaticos en rede e con conexién a internet. Software de aplicacion.

Mesas de oficina con postos de traballo informatizados.

Impresora.

Programas informaticos de aplicacion.

Equipamentos de encadernacion basica.
Taller administrativo.

Equipamento de reprografia (fotocopiadora e escaner).

Arquivo convencional.

Material de oficina.

Equipamentos e medios de seguridade.

Kit armario de cableamento con paneis de parcheamento.

Ferramentas especificas para informatica e montaxe de redes de canalizacions.

Racks.

Compofientes para montaxe de redes.
Taller de informatica e

. Switch de diversos tipos.
comunicacions.

Punto de acceso sen fios.

Router sen fios.

Compofientes para montaxe de computadores.

Equipamentos e medios de seguridade.
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6. Profesorado

6.1. Especialidades do profesorado do sector publico as que se atrible a imparticion dos

modulos profesionais asociados ao perfil profesional

Médulo profesional

Especialidade do profesorado

Corpo

* MP3016. Instalacién e mantemento de redes para
transmision de datos.

* MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e
compofientes informaticos.

» MP3030. Operacions auxiliares para a configuracion e a
explotacion.

» MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos.

Especialidade:

» Sistemas e aplicaciéns
informaticas.

* Procesos de xestion
administrativa.

Outros:

» Profesorado especialista,
de ser o caso.

Profesorado técnico de
formacion profesional.

* MP3033. Formacién en centros de traballo.

 Sistemas e aplicaciéns
informaticas.

Profesorado técnico de
formacion profesional.

6.2. Titulacions requiridas para a imparticion dos modulos profesionais, para os centros

de titularidade privada ou de titularidade publica doutras administracions distintas das edu-

cativas

Médulos profesionais

Titulacions

* MP3016. Instalacion e mantemento de redes para
transmision de datos.

* MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e
compofientes informaticos.

» MP3030. Operacions auxiliares para a configuracion e a
explotacion.

* MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos.

* MP3033. Formacion en centros de traballo

« Licenciado/a, enxefieiro/a, arquitecto/a ou o titulo de grao
correspondente, ou outros titulos equivalentes.

6.3. Titulacions habilitantes para os efectos de docencia para a imparticién dos moédulos

profesionais, para os centros de titularidade privada ou de titularidade publica doutras ad-

ministracions distintas das educativas

Médulos profesionais

Titulaciéns

* MP3016. Instalacién e mantemento de redes para
transmision de datos.

* MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e
compofientes informaticos.

» MP3030. Operacions auxiliares para a configuracion e a
explotacion.

* MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos.

* MP3033. Formacion en centros de traballo

titulos equivalentes.

» Diplomado/a, enxefieiro/a técnico/a ou arquitecto/a
técnico/a, ou o titulo de grao correspondente, ou outros
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7. Correspondencia entre moédulos profesionais e unidades de competencia para a sua

acreditacion ou convalidacion

Méodulos profesionais

Unidades de competencia acreditables

* MP3016. Instalacion e mantemento de redes para

transmision de datos.

* UC1207_1: realizar operacions auxiliares de montaxe de

equipamentos microinformaticos.

* MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e

compofientes informaticos.

* UC1208_1: realizar operacions auxiliares de mantemento

de sistemas microinformaticos.

* MP3030. Operaciéns auxiliares para a configuracion e a

explotacion.

* UC1209_1: realizar operacions auxiliares con tecnoloxias

da informacion e da comunicacion.

* MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos.

* UC0974_1: realizar operacions basicas de tratamento de

datos e textos, e confeccién de documentacion.

« UC0971_1: realizar operacions auxiliares de reproducion

e arquivamento en soporte convencional ou informatico.

8. Ciclos formativos de grao medio aos que o titulo profesional basico en Informatica de

Oficina permite a aplicacién de criterios de preferencia para a admision en caso de conco-

rrencia competitiva

O titulo profesional basico en Informatica de Oficina tera preferencia para a admision a
todos os titulos de grao medio das familias profesionais de:

Electricidade e Electronica.

Informatica e Comunicacions.

Fabricaciéon Mecanica.

Instalacion e Mantemento.

Enerxia e Auga.

Industrias Extractivas.

Maritimo-pesqueira.

Quimica.

— Transporte e Mantemento de Vehiculos.
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— Madeira, Moble e Cortiza.

— Edificacion e Obra Civil.
9. Distribuciéon horaria

Organizacion dos moédulos profesionais do ciclo formativo de formacién profesional ba-

sica de Informatica de Oficina para o réxime ordinario

Duracion
Curso Médulo profesional
horas
1° * MP3009. Ciencias aplicadas I. 175
1° * MP3011. Comunicacion e sociedade |. 206
1° * MP3029. Montaxe e mantemento de sistemas e compofientes informaticos. 296
1° * MP3031. Ofimatica e arquivamento de documentos. 233
Total 1°
910
(FCE)
2° * MP3012. Comunicacién e sociedade Il. 135
2° * MP3016. Instalacién e mantemento de redes para transmisiéon de datos. 206
2° * MP3019. Ciencias aplicadas Il. 162
2° * MP3030. Operacions auxiliares para a configuracion e a explotacion. 205
Total 2°
708
(FCE)
2° * MP3033. Formacion en centros de traballo. 320
Titoria

No primeiro curso do ciclo formativo dedicaranse 35 horas a titoria, e 27 horas no se-

gundo curso.
10. Unidades formativas

Organizacién dos modulos profesionais en unidades formativas de menor duracion

| . . . Duracion
Médulo profesional Unidades formativas
horas
* MP3011_13. Comunicacion en linguas galega e castela | 88
* MP3011. Comunicacioén e sociedade I. * MP3011_23. Comunicacion en lingua inglesa | 59
* MP3011_33. Sociedade | 59
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. . . . Duracion
Médulo profesional Unidades formativas
horas
* MP3012_13. Comunicacién en linguas galega e castela Il 67
* MP3012. Comunicacioén e sociedade II. * MP3012_23. Comunicacion en lingua inglesa Il 34
* MP3012_33. Sociedade Il 34
« MP3030. Operaciéns auxiliares para a * MP3030_12. Configuracion de equipamentos informaticos. 102
configuracién e a explotacion. « MP3030_22. Aplicaciéns ofimaticas. 103
« MP3031. Ofimatica e arquivamento de * MP3031_12. Ofimatica. 156
documentos. + MP3031_22. Arquivamento de documentos. 77
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