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A actividade Tarefa permite ao profesorado propoiner tarefas, recoller traballos e obter

cualificacions das mesmas.

O alumnado pode enviar calquera contido dixital, tales como documentos realizados cun procesador

de textos, PDF, follas de céalculo, imaxes, audios, videos, URL,....

EDITAR UNHA TAREFA

Estas instrucidns son para edicidn de calquera das tarefas creadas neste curso.

1. Activar o Modo Edicién, premendo en Activar a edicion.

Curso Modelo

Panel de control Cursos Miscelanea Modelo

Nome da materia

Texto presentacion da matel

O seu progreso ()

O

2. Localizar a tarefa que se vai a editar, neste caso Tarefa 1: Titulo da tarefa.

3. Premer o botdn Editar que aparecera 4 dereita da etiquta Tarefa 1.
4. Das opcidéns que aparecen, premer Editar a configuracién.

Tarefas

ozl Tarefa 1. Titulo da tarefa
Instruciéns para o profesorado

Instrucions para crear Tarefas
Instrucions para corrixir Tarefas

Agachar para os alumnos
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A continuacién podera procederse a Editar a Tarefa, para o que se explicara en varios pasos.

EDITAR A SECCION XERAL DA TAREFA

Primeiramente proceder edicion do apartado Xeral:

1. Neste apartado modificar o Nome da tarefa. Recoméndase numeralas (Tarefa 1).

2. Facer unha redaccion da tarefa que deberan realizar.

3. Opcionalmente pddese engadir un ficheiro & tarefa para que poda servir de consulta ou
directamente como tarefa.

~ Xeral
Nome da tarefa* | Tarefa 1. Titwlo datarefa  Cambiar o titulo da tarefa
Doscricién | g | e~ |B |7 [i= |I2 SRR
" U S %X |EE = E|Ac~ b T N QB
Fonte - Tamarfio - H " f T B P ::
Qhxetivp desta tarefa

Redactar a tareafa
que o alumnado ten
que realizar

INSTRUCCIONS PARA REALIZAR ESTA TAREFA:
Pasos a seguir para realizar a tarefa:

e Paso 1l
« Paso 2.

INo documento acheoado poderds consultar os pasos a seguir para realizar esta tarefa. I

Podese engadir un ficheiro opcionalmente para explicar a tarefa
que tefien que realizar.
Ruta: p
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Se se opta por engadir un Ficheiro:

3

1. Primeiro premer na icona engadir ficheiro.

Ficheiros seleccionados

M

Gk &

» &l Ficheiros

2. Na xanela que emerxerd, premer Enviar un archivo
3. Premer Seleccionar archivo.

Selector de ficheiros [ X |
T Ficheiros recentes
I F, Enviar un ficheiro I 1
T Ficheiros privados 2

Anexo I| Seleccionar archivo |I\1il'lgf,l|"l archivo seleccionado

(Gardar como

Autor Alumno 1 de probas

Escolla a licenza [ Creative Commons - Compartir V]

Enviar este ficheiro

4

4. Buscar o arquivo previamente gardada no seu ordenador e seleccionala premendo Abrir.
5. Premer Enviar este ficheiro.

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 3
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EDITAR DISPORNIBILIDADE

Neste apartado é onde se establecen a dispoiiibilidade temporal da entrega da tarefa:

1. Se non se quere establecer a dispoiiibilidade da tarefa, e polo tanto que a mesma estea
sempre dispoiiible para o alumnado en todo momento, simplemente non marcar ningunha
das opcidns Activar

[ Activar

2. No caso de que o profesorado queira establecer a dispoiiibilidade de entrega de tarefas, na
seguinte imaxe, indicase que funcionalidade ten cada un dos apartados desta seccion.

Dispofiibilidade

Permitir entregas de 15 ~ || Marzo v 2021 v | 00 v 00 v Activar

Data limite 26 v| Marzo v 2021 v | 00 v 00 v Activar

Data limite 13 v || Abri V2021 v || 12 v | 30 v O Activar

lembrarme cualificar en 13 v || Abri V2021 v || 12 v | 30 v O Activar
Amosar sempre a descricion [m]

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 4
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EDITAR TIPO DE ENTREGA

A configuracién establecida para este apartado neste modelo, xa permite que o tipo de entrega sexa
o mais simple e completo, sen embargo, se desexa editar o tipo de entrega das tarefas que o
alumnado realice, indicanse a continuacion como realizalo.

ENTREGAS DE FICHEIROS.

Activando esta opcion, o alumnado pode facer entrega de todo tipo de ficheiros (PDF, documentos
Word, documentos Libre Office, imaxes, audios, videos,...). Para configurar este apartado:

Activar a opcidn Entregas de Ficheiros Entregas de ficheiros

Establecer o niumero de ficheiros que o alumnado pode entregar nesta tarefa, indicandoo
no apartado Nimero maximo de ficheiros enviados. Varian entre 1 e 20.

3. Establecer o tamaiio total da suma dos ficheiros que o alumnado pode entregar, indicdndoo
no apartado Tamafo maximo de entrega. O xa establecido nesta tarefa tipo, 20MB, xa é o
maximo que permite a plataforma para cada tarefa.

4. Establecer o tipo de ficheiros que se aceptan nesta entrega, indicando a sua extension (por
exemplo, para un ficheiro PDF, a extensidn é .pdf). Se non se escribe nada neste apartado o
alumnado podera achegar calquera tipo de documento.

Tipos de entrega

Tipos de entrega [ Mahara porifolio Entregas de ficheiros O Texto en lifia
Site Mo mahara hosts found.
Niamero maximo de ficheiros 1 w
enviados
Tamafio maximo da entrega Actividade limite de envio (20MB)
Tipos de ficheiros aceptados pdf
Limite de palabras Activar

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 5
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TEXTO EN LINA

Activando esta opcidén o alumnado pode escribir un texto directamente nun campo editor para a
sUa entrega, asi como pegar unha URL ou Ligazén a unha paxina Web (ex. Canvas, Genially, Drive..).
Para configurar este apartado:

1. Activar a opcion Texto en Lifa Texto en lifia

2. Nesta opcion sé se pode configurar o nimero maximo de palabras que o alumnado pode
escribir nesta entrega.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega [ Mahara portfolic (3 [ Entregas de ficheiros (0 Texto en lifia | (D)

Site (3 Mo mahara hosts found.

Nimero maximo de ficheiros 1 w
enviados

@

Tamafio maximo da entrega (%) Actividade limite de envio (20MB)

Tipos de ficheiros aceptados (%)

Limite de palabras (2 O Activar] Serve para limitar o nimero de palabras
ue o alumnado pode enviar.

e}

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 6
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EDITAR TIPO DE COMENTARIOS

A configuracién establecida para este apartado neste modelo, xa permite que o tipo de comentario
sexa 0 mais simple e completo, sen embargo, se desexa editar o tipo de comentarios que como
profesor/a realice nas tarefas entregadas polo o alumnado, indicanse a continuacidon como realizalo.

Tipo de comentarios

Tipo de comentarios Comentarios [ Folla de cualificacidns externa Ficheiros de comentarios

Comentar en lifia Non v

Os tipos de comentarios que podo realizar o profesorado na correccidn dunha tarefa son:

1. Comentarios: Mediante a cal o profesorado pode escribir comentarios para cada entrega
recibida. Resulta mais efectiva se quere ver os comentarios realizados en outras entregas,
de forma que sexa mais uniforme a iteracion co alumnado.

2. Folla de cualificacidns externa: Permite ao profesorado descargar a folla de cualificacions
do alumnado e enviar a mesma. Require manexar a descarga do libro de cualificaciéns e
achegar como ficheiro, algo innecesario se o alumnado xa pode ver as suas cualificacidns.

3. Ficheiros de comentarios: Permite ao profesorado enviar ficheiros con comentarios ao
corrixir as tarefas entregadas polo alumando. E Gtil se xa ten un ficheiro con respostas
correctas, podendo empregar o editor de PDF que ofrece esta plataforma (ex. Boletin de
exercicios xa corrixido,..)

A Ultima opcion Comentar en lifa, se estd activa, permite ao profesorado comentar a tarefa
entregada polo alumnado. Non é a mais adecuada se desexa ter unha uniformidade na iteracién co
alumnado.

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 7
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EDITAR CONFIGURACION DE ENTREGAS

A configuracién establecida para este apartado neste modelo, xa permite que a configuracion das
entregas das tarefas por parte do alumnado sexa o mais simple e completo, sen embargo, se desexa
editar os distintos apartados, indicanse a continuacion como realizalo.

Requirir que os alumnos preman no Si 0w
boton de entrega

Requirir que os alumnos acepten a MNon w
declaracion de entrega

Intentos reabertos Manualmente v

Intentos maximos 1 v

Amosar menos...

Os apartados que se poden configurar para a entrega das tarefas son o seguintes:

1. Requirir que os alumnos preman no botdn entregar: Se estd activado, o alumnado terd que
premer o botdn “Enviar” para establecer a sia entrega como a definitiva.

2. Requirir que os alumnos acepten a declaracion de entrega: Require que o alumnado acepte a
situacion de entrega para todas as entregas desta tarefa, e pola cal o alumnado indica que a tarefa
entrega é soamente da sua autoria e con a que ten que estar de acordo antes de facer a entrega.
Enténdese que se o anterior apartado esta xa activado, activar este apartado poderia levar a
confundir ao alumnado.

3. Intentos reabertos: Determina como os intentos de entrega se reabren. Existen 3 opcidns:

¢ Nunca: A entrega polo alumnado non se pode reabrir nin polo profesorado.

¢ Manualmente: O profesorado pode reabrir a entrega da tarefa.

o Automaticamente ata aprobar: A entrega da tarefa redbrese automaticamente ata que
o/a alumno/a acada o nivel para aprobar respecto do valor estabelecido no libro de
cualificacidns (categorias e items de seccidn) para esta tarefa, o que levaria a que o
profesorado configurase o libro de cualificacions.

4. Intentos maximos: Determina o nimero de intentos de entrega que o alumnado pode ter para a
entrega da tarefa.

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 8
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EDITAR NOTIFICACIONS

A configuracién establecida para este apartado neste modelo, xa permite que a configuracion das
notificacidéns sexa o mais simple, sen embargo, se desexa editar os distintos apartados, indicanse a
continuaciéon como realizalo.

Notificacions

Notificar aos cualificadores sobre T
entregas

Notificar aos cualificadores as Non
entregas fora de prazo

Axuste predeterminado para MNon
«Notificar aos alumnosx»

Os apartados que se poden configurar para as notificaciéons que reciba o profesorado son o
seguintes:

1. Notificar aos cualificadores sobre entregas: Se esta activada estd opcién, como é o caso, o
profesorado recibird unha mensaxe cando o alumnado faga unha entrega dunha tarefa, xa
sexa antes da data limite o fora do prazo establecido.

2. Notificar aos cualificadores as entregas fora de prazo: Esta opcién sé pode activarse se a
anterior esta desactivada, e, neste caso, o profesorado sé recibirda unha mensaxe cando o
alumnado faga entrega dunha tarefa fora de prazo.

3. Axuste predeterminado para “Notificar aos alumnos”: Se se activa esta opcidon, o
profesorado debe establecer un valor predeterminado para a caixa de verificaciéon “Notificar
aos alumnos” no formato de cualificacion, apartado que non se aborda neste modelo de
curso.

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 9
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A configuracidon establecida para este apartado neste modelo, xa permite que a cualificacién das
tarefas entregadas por parte do alumnado sexa o mais simple, sen embargo, se desexa editar os

EDITAR CUALIFICACION

distintos apartados, indicanse a continuacién como realizalo.

Cualificacion

Cualificacion

Método de cualificacion

Tipo | Punto  +
Escala Apto-Non Apto hd
Puntuacién maxima [(10

Cualificacion directa simple

Categoria de cualificacion Tarefas A
Cualificacion para aprobar 5,00
Correccion cega Non w
Usar o fluxo de traballo de MNon
correccion
Usar asignacion de corrector Non w

Os apartados que se poden configurar na cualificacién das tarefas son o seguintes:

1. Cualificacion:
e Tipo:

Ningun: Se se elixe esta opcidn a tarefa non podera ser cualificada.
Punto: Se se elixe esta opcion o profesorado pode escribir directamente no
apartado Puntuacion maxima a cualificacion maxima que lle da a esta tarefa. Esta
é opcion establecida neste modelo.
Escala: Se se elixe esta opcidn, pode cualificar a tarefa como:

Apto-Non Apto.

Establecendo unha escala por competencias.

Establecendo unha escala por aprendizaxe individual e colectiva.

e Puntuacion maxima: Neste apartado establécese a cualificacion maxima que lle da a
esta tarefa. 10 é a puntuacién establecida para este modelo.

©889
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2. Método de cualificacion:
Neste apartado configirase o método de cualificacién que pode ser:

Cualificacion directa simple: a través da cal o profesorado cualifica directamente sen
empregar rubricas ou guias de correccidn, simplemente escribe unha nota. Esta é
opcion disposta neste modelo.

Guias de correccion: a cualificacion realizase a través dunhas guias previamente
desefadas polo profesorado e que non se abordan neste curso modelo.

Rubrica: a cualificacién realizase a través dunha escala de rubricas desefiadas
previamente polo profesorado que non se abordan neste curso modelo.

3. Categoria de cualificacion: a propia plataforma xa establece esta categoria por defecto no
libro de cualificacidns.

4. Cualificacion para aprobar: ao establecer unha cualificacién neste apartado, no libro de
cualificacidns as tarefas aprobadas resaltaranse en verde e as tarefas suspensas en vermello.

A cualificacién para aprobar neste curso modelo é 5.

5. Correccidn a cega: se se activa estd opcion, ocultase para o profesorado a identidade do
alumnado.

NOTA: O resto de apartados non explicados, recoméndase que se mantefian desactivados.

Finalmente, unha vez que a actividade Tarefa xa foi editada, premer Gardar e volver ao curso.

Autora: Irene Mira Ferndndez @ 11
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CONFIGURACION DO LIBRO DE CUALIFICACIONS

Unha vez que as tarefas xa estan elaboradas, débese establecer o peso que cada unha delas terd na
nota final do curso.

Para iso débense seguir as seguintes indicacions:

1. Acceder ao bloque Administracion.
2. Acceder a opciéon Administracion do curso.
3. Das opcions que aparecen premer Axustes do libro de cualificacions.

ADMINISTRACION 1 EE

Administracion do cursofl 2

% Editar a configuracion
2 Activar a edicion
£# Completado de cursos
b Usuarios
Y Filtros
b Informes
s
& Resultados
b Insignias

Administracion

Y Copia de seguranza
¥ Restaurar

¥, Importar

@ Publicar

5 Restabelecer

b Banco da pregunta

p Administracion do sitio

DOEG

Autora: Irene Mira Ferndndez e 12
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No apartado Axustes de libro de cualificaciéns apareceran as tarefas elaboradas no Curso cunha
ponderacion predeterminada de 10 que se pode editar segundo se indica:

1. Na columna Ponderacidns, indicar para cada tarefa o porcentaxe co que estime que cada

tarefa debe ter na nota final do curso.
2. Premer Gardar os cambios.

Axustes do libro de cualificacions

Nome Ponderaciéns

Curso Modelo
Tarefas

=l Tarefa 1.1. Titulo da tarefa 100
. Tarefa 1. Materiais tecnoloxicos 20.0

Total Tarefas
Media ponderada de cualificaciéns. Incluir as cualificacions baleiras.

Total do curso
Media ponderada simple de cualificacions

Gardar 0s cambios

Cualificacion maxima

10,00

10,00

100,00

100,00

Acciéns

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~

Seleccionar
Todo / Ningtin
Todo / Ningtin

(]

O

NOTA: A nota final no Curso é a media ponderada simple das cualificacions das tarefas e calculase
sobre 100,00 por defecto. Poderia cambiala o Administrador da Aula Virtual pero non o profesorado

sen ese rol.
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