APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

INSTITUCIONAIS PARA O ENSINO MIXTO

Webex

Bloquear/Desbloquear acceso a sala
Para poder evitar que na sala entre alumnado non desexado, pddese indicar un contrasinal de
acceso ao mesmo.

Pddese bloquear ou desbloquear a sala en calquera momento mentres a sesidon estd en curso.

Cando a sala estd bloqueada:

e Ninguén pode entrar a sala ata que sexa desbloqueada.
e Pddese ver unha lista de todos os asistentes esperando na sala de recepcion. A lista indica
guen iniciou sesién e quen non. Pddese elixir a quen se permite entrar a reunién de sala

persoal.

e Calquera persoa que xa entrou & reunion, incluida a persoa organizadora, non pode
chamar para conectarse ao audio da reunién. Ainda pode utilizar a sia computadora para
o audio, ou facer que a reunién o chame.

Bloquear ou desbloquear areunion
Durante unha reunidn na sala persoal, seleccionar “ mais opcidons” nos controis da reunidn e,
a continuacion, seleccionar bloquear reunién ou desbloquear reunién.

Esta usando el audio del ordenador

4) Cambiar audio

Sistema de video

%] Conectar a un sistema de video

Opciones de reunion

(® Bloquear reunién

Bloquear reunién

£ Invitar y recordar

¢ Copiar enlace de la reunién

tir ® Grabar : .

A persoa administradora do sitio pode permitir que os asistentes non autenticados entren
nunha sala desbloqueada se asinaron recentemente dentro dun periodo de tempo especificado. O
valor predeterminado é de dlas semanas.
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APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS

INSTITUCIONAIS PARA O ENSINO MIXTO VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Se a configuracidn do sitio impide a entrada do alumnado non autenticados a salas desbloqueadas,
a menos que a persoa organizadora os admita, cando a sala estd desbloqueada sucede que:

e Os asistentes que non iniciasen sesidn tefien que esperar na sala de recepcion.
e A persoa organizadora ve unha lista de quen estd a esperar e pode elixir a quen admitir.

Asi, o asistente verd unha mensaxe similar 4 seguinte cando queiraentrar

Sala personal de LETICIA RIESTRA AINSUA

Puede unirse a la reunién cuando el organizador le
admita.

A persoa organizadora vera na listaxe de participantes aqueles que estan esperando para entrar e tera
gue premer no botéon “Admitir” para permitilo

~ Participantes (2) X

@ Usuario para Fasti...esta esperando en el lobby. = Admitir

d Usuario para Fastidiar esta esperando en el lobby.

O LETICIA RIESTRA AINSUA 6
Organizador, yo

AT Angelica Torres 0

Cando o admita, o asistente entrard na sala automaticamente sen facer nada.
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APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS
INSTITUCIONAIS PARA O ENSINO MIXTO

VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Bloguear automaticamente a sala persoal

Pode establecer unha opcién nas preferencias da sua sala persoal para bloquear automaticamente
a slUa sala unha vez iniciada. Pode elixir entre 0, 5, 10, 15 ou 20 minutos. De maneira
predeterminada, a sUa sala persoal bloquéase despois de 10 minutos.

1) Acceder a través dun navegador web a www.eduxunta.webex.com e indicar na parte
superior dereita (Iniciar sesidn) usuario e contrasinal

€)>C @ © & htips;//eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/dashboard?siteurl =eduxunta 8% o @ | Q Buscar nNe®m®e® =

lial

alialn
cisco Webex

= ot Vi clia

Servicio proporcionado por satec..

Unirse a una reunioén o

2) No sitio Webex na vista cldsica, pasar ao meu Webex > preferencias > a mifia sala persoal
o desde a vista moderna, visitar preferencias > a mifia sala persoal.

3) Marcar a casa xunto a bloqueo automatico e, a continuacion, elixir cantos minutos desexa
antes dos bloqueos da sala persoal

alnaln
cisco Webex

@ nici Q Unirse a una reunion o buscar una reunién, grabacion o transcripcion ®
nicio

5] Reuniones

© Grabaciones Preferencias

£} Preferencias
General Mi sala personal Audio y video Planificacion Grabacion

0ol Datos

@ Scpaits Nombre de sala personal Sala personal de LETICIA RIESTRA AINSUA

' Descargas El nombre de la sala personal debe tener entre 1y 128 caracteres
D Comentarios Enlace de la sala personal https://eduxunta.webex.com/meet/ lIriestra

PIN del organizador: (0) 4418

Su PIN de organizador debe ter
como 1234, ni repetir el mismo

nente 4 digitos. No puede contener digitos secuenciales,
veces, por ejemplo, 1111

Bloqueo automatico: (©) Bloquear automaticamente mi reunion 0 | minutos después de que

comience.

Se se deixa a opcién a 0, serd a persoa organizadora a que te que aceptar ao alumno ou a
alumna unha vez se conectan a sala. Deste xeito, evitanse entradasinadecuadas.
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APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS
INSTITUCIONAIS PARA O ENSINO MIXTO

VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Expulsar alumnado da sala

E posible que se tefia que eliminar a alguén dunha reunién se entrou ou se agregou & reunién
accidentalmente, ou se nhon é necesario na reunion.

Para expulsar a un participante:

1) Seleccionar o nome do participante no panel “Participantes”.
2) Premer no menu Participante e, a continuacién, Premer en “Expulsar”.
3) Premer en ”si” para confirmar que se desexa eliminar ao participante da reunion

Participantes (2) x
Q =

o LETICIA RIESTRA AINSUA 9

Organizador, yo

I :: n Cambiar funcién a >

Pasar el control del teclado y el ratén
Permitir anotacion

Silencia Asignar privilegios...

Silencio

Desactivar silencio

Silencio todo

Sin silencio todo

Detener video

Chat

Mover al lobby

Expulsar
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VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Informe usuarios/as conectados nas salas
E posible consultar os participantes conectados a unha sala pasada (ou actual). Isto pddese
guerer facer por motivo de consultar a asistencia a unha clase.

Os pasos para isto son:

1) Acceder a través dun navegador web a www.eduxunta.webex.com e indicar na parte
superior dereita (Iniciar sesidn) usuario e contrasinal

&)> C @ © & nhttps;//eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/dashboard?siteur| =eduxunta 80% e & || Q Buscar nNeQ@mD®e® =

aliali, Servicio proporcionado por satec_.

cisco \Webex
Espafol de Espafia  Visualizacion clasica

Unirse a una reunion o

2) Premer no noso nome de usuario na parte superior dereita e despois elixir “Mis

Informes”
alvaln Senvicio proporcionado por satec._.
cisco Webex
n Inicio Q Unirse a una reunién grabacion o transcripcion (0] Espafiol de Espafia  Visualizacion clasica  LETICIA A
Mi perfil
[£) Reuniones
Mis contactos
s 7
(© Grabaciones Sala personal de LETICIA RIESTRA 0 Configuracién de Reunirse ahora
Nuevo en el
& Preferencias AINSUA ;nnsullelaspr' Mis informes.
hitps://eduxunta.webe Wiriestr i
e ttps.//eduxunta webex com/meet/lriestra Pa Gz 0 G e
@ Mas formas de unirse . —
e 7o)
J N
+ \ W) Q)
() Comentarios

3) De todos os informes que aparecen, seleccionar o que indica “Informes de uso”

Mis informes de Webex

Todos los servicios

» |nforme de uso
Ver la informacion de uso de sus reuniones.

4) A continuacién, indicar o intervalo de datas no que se quere obter os informes e pinchar en
“Mostrar Informe”

Informe de uso

Vier uso, como asistencia, duracion y mas datos sobre todas sus reuniones.
Nota: Se puede generar un informe para fechas dentro de los tres meses anteriores a hoy.

Desde: |3 - ||Septiembre ~ || 2020
Hasta:
Tema: (Opcional)

Ordenado por: Mostrar informe

w

~ || Septiembre -~ (|2020 -

Paxinabh|6


http://www.eduxunta.webex.com/

APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS
INSTITUCIONAIS PARA O ENSINO MIXTO

5)

6)

7)
8)

VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Despois de indicar as datas (soamente deixa un intervalo de 3 meses) aparecerd unha

listaxe con todas as reunidns feitas no intervalo indicado

Informe de resumen de uso

Buscar 228/08/20 Hora , GMT+02:00)

VoIver a buscar

Informe de resumen de uso final

Ordene los resultados haciendo clic en los encabezados de columna.

Tema Tipo de reunién Fecha * Hora de inicio Duracién
LETICIA RIESTRA AINSUA s Personal Room PRO 22/06/20 21:53 45 mins. 0
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 20/06/20 11:56 79 mins. (]
ETICIA RIESTRA AINSUA s Personal Room PRO 19/06/20 16:21 30 mins. 0
LETICIA RIESTRA AINSUA s Personal Room PRO 19/06/20 11:58 16 mins. 0
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 19/06/20 10:58 25 mins. o
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 17/06/20 16:25 29 mins. 0
LETICIA RIESTRA AINSUA s Personal Room PRO 12/06/20 18:27 24 muns. 0
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 12/06/20 17:56 14 mans. ]
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 11/06/20 20:29 38 mins, )
LETICIA RIESTRA AINSUA s Personal Room PRO 10/06/20 16:25 66 mins. ]
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 08/06/20 16:27 15 mins. )
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 05/06/20 19:56 24 mins. o
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 05/06/20 13:17 32 muns. o
LETICIA RIESTRA AINSUA's Persanal Room PRO 03/06/20 16:25 65 mins. o
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 03/06/20 12:31 86 mins.. )
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 03/06/20 10:56 29 mins. o
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 02/06/20 15:23 99 mins. )
LETICIA RIESTRA AINSUA's Personal Room PRO 02/06/20 10:53 68 mins. [
ersonal PRO 01/06/20 10:56 67 mans. ]

Premer no nome da
correspondente

Informe detallado de la sesién

para LETICIA RIESTRA
Todas las sesiones de Hors de verano de Europa (Madrid, GMT+02:00)

Participante 1

Nombre: LETICIA RIESTRA AINSUA Correo electrénico:
Invitado: No Regstrado:

Fecha: 22/06/20 Hora de micio:
Hora de finalizacién: 22:37 Duracdn:
Empresa: Tiulo:

Nimero de teléfono: Oireccién 1:
Direcaién 2: Cudad:

Provncia: Pais/regién:
C8chgo postal: Conexién a la red desde:
Participante 2

Nombre: Aida Duarte Correo electrénico:
Invitado: No Regestrado:
Fecha: 22/06/20 Hora de mnicio:
Hora de finalizacién: 22:37 Duracién:
Empresa: Tulo:

Numero de teléfono: Dwrecadn 1:
Direcaén 2: Cudad:

Provincia: Pais/regién:
Codigo postal: Conexidn a la red desde:
Participante 3

Nombre: Marta Canedo Amarelle Correo electrénico:
Invitado: No Registrado:

Fecha: 22/06/20 Hora de inicio:
Hora de finalizacién: 22:37 Duracin:
Empresa: Titulo:

Numero de teléfono: Dwrecaidn 1:
Direcan 2: Gudad:

Provincia: pals/region:
Codigo postal: Conexién a la red desde:
Participante 4

Nombre: Saray Cofreo electrénico;
Invitado: No Registrado:

Fecha: 22/06/20 Hora de inicio:
Hora de finalizacién: 22:37 Duracén:
Empresa; Titulo:

Nmero de taléfono: Oireceién 1:

sala debaixo da columna “Temas” para obter a

 Formato de facil impresién  Exportar informe

Registrado Asistido Teleconferencia

NO 8 Detalle
() s Detalle
no 12 Detalle
ND 13 Detalle
no 1 Detalle
no 15 Detalle
NO 2 Detalle
no 2 Detalle
NO 3 Detalle
NO 16 Detalle
No 2 Detalle
no 2 Detalle
) 10 l
N 15 Detalle
No 3 Detalle
NO 3 Il
no a Detalle
no 4 Detalle
N 6

informacion

Formato de fécil imgresién | Bxportar informe

LRIESTRAGEDU.XUNTA.GAL
ND

21:53

45 mins.

22:04
34 mins.

No caso de querer imprimilo, seleccionar o botén “Formato de facil impresion”
No caso de querer xerar un Excel coa informe pulsar no botén “Exportar informe”

Paxina6|6



