APROVEITAMENTO DIDACTICO DE FERRAMENTAS INSTITUCIONAIS
PARA O ENSINO MIXTO AULA VIRTUAL (MOODLE)

Creacion e edicion de usuarios/as

Creacion de usuarios/as

Para crear un novo usuario/a debemos ir ao "bloque Administracion" e seleccionar o menu
"Administracién do sitio -> Usuarios -> Contas -> Engadir un novo Usuario".

ADMINISTRACION BE
bR

¥ Administracion do curso

P Mudar o papel para...

¥ Configuracion do meu perfil

 Administracion do sitio
£ Notificacions
¥ Rexistro
% Caracteristicas avanzadas
¥ Usuarios
~ Contas
# Examinar a lista de usuarios
£ Accions masivas de usuario
& Engadir un nove usuario
& Campos de perfil do usuario
# Circulos
& Cargar usuarios
&% Upload user pictures
¥ Permisos
b Cursos
b Cualificacions
b Distincions
P Localizacion

As opcidns de creacion e configuracién agrupanse nos seguintes bloques:

Xeral

e Nome de usuario/a (obrigatorio): nome co que o/a usuario/a ten que identificarse na aula
virtual

e Método de autenticacion: por defecto manual. Pero hai multiples opcidns
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Escolla un método de autenticacio Contas manuais ‘V|
® | Activado
Conta suspendida (%) Autorexistro baseado no correo
Xerar o contrasinal e notificar eo Senacceso
usuario
Desactivado
Novo contrasinal ) Servidor CAS (5S0)
Base de datos externa
Forzar o cambio de contrasinal (%) Servidor FirstClass
Servidor IMAP
Nome*
Servidor LDAP
Apelido* Autenticacion MNet
Servidor NNTP

Enderezo de correo* Sen autenticacion

PAM Pluggable Authentication Modules (médulos de autenticacién conectabeis).
Ver correo Servidor POP3 "
Servidor RADIUS [

Formato do correo Shibboleth
Autenticacion para servizos web

e Conta suspendida: indica se a conta non estd activa.

e Xerar contrasinal e notificar ao/4 usuario/a: o sistema crea un contrasinal de forma
automatica sen indicarnos ningun valor e o notifica ao/a usuario/a

e Novo contrasinal: contrasinal da conta do/da usuario/a.

e Forzar o cambio de contrasinal: se queremos que o/a usuario/a tefia forzosamente que
cambiar o contrasinal a primeira vez que se identifique na aula virtual, seleccionaremos
estaopcion.

e Nome/Apelido (obrigatorio): nome e apelido do/da usuario/a.

e Enderezo de correo (obrigatorio): direccidén de correo asociada 4 conta a que lle chegaran
tédolos avisos.

e \Ver correo: se queremos que o correo do/da usuario/a se mostre ou non ao resto dos/as
compafieiros/as do curso. As opcidns son:

o Agochar o meu enderezo de correo a todos/as

o Permitir ver o meu enderezo de correo electrénico unicamente a outrosmembros
do curso (por defecto, é esta opcion)

o Permitir a todos ver o meu enderezo de correo electrénico

e Formato de correo: indica como veremos a informacion que nos chega por correo
electrénico

e Tipo de resumo de correo: forma de enviar a informacién ao correo

e Subscricidon automatico nos foros: se queremos ou non que nos subscriba de forma
automatica aos foros.

e Rastrexar foro: se queremos ou non rastrexar no foro

e Cando esta a editar un texto: tipo de editor que queremos usar cando escribamos
informacién desde a aula virtual

e Cidade/Vila/Pais: Datos de cidade, vila e pais do/da usuario/a.

e Zona horaria: zona horario na que se atopa o/a usuario/a

e Idioma preferido: idioma no que o/a usuario/a quere que se lle amose o moodle.

e Descricidn: informacion sobre o/a usuario/a que pode resultar de interese.
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eral

Nome de usuario*

scolla un método de autenticacion Contas manuais

Conta suspendida (]

<

Xerar o contrasinal e notificarao [
usuario

Novo contrasinal []Desenmascarar

Forzar o cambio de contrasinal ) []
Nome*
Apelido*
Enderezo de correo*
Ver correo Permitir ver o meu enderezo de correo electrénico unicamente a outros membros do curso z
Formato do correo Formato Pretty HTML F
Tipo de resumo de correo Sen resumo (un correo por mensaxe enviada) |:
Subscricién automatica nos foros Si. Cando envie unha mensaxe, subscribame nese foro. t

Rastrexar foro Non, non mantefia o rastrexo de mensaxes publicadas que xa vin  ~

Cando esta a editar un texto Editor predeterminado |:

Cidadalfila

Seleccione un pais Esparia F|
zona horaria Hora local do servidor F
|dioma preferido  Galego (gl) |:|
Descricién B | pasodo

- B I EIE IGHE

Ruta:p

naxe do usuario

Imaxe do usuario

e Imaxe de perfil do/da usuario/a
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~ Imaxe do usuario

Imaxe actual Ningun

Eliminar [

Nova imaxe ® Tamafio maximo para os novos ficheiros: Sen limite, numero maximo de ficheiros anexos: 1

[ B EE

» [ Ficheiros

.........................................................................................

Descricion da imaxe

Nomes adicionais

Indicar informacidn relativa a pronunciacién do nome do usuario

~ Nomes adicionais

Nome - Fonético
Apelido - fonético
Nome intermedio

Nome alternativo

Intereses

Lista de intereses do usuario

~ Intereses

Lista de intereses (?) Escriba as etiquetas separadas por comas

Opcional
e Podemos engadir informacidn das redes sociais do/da usuario/a asi como o seu teléfono ou
enderezo
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Paxina web

Numero de ICQ
Ignorar ID

ID AlM

Identidade do Yahoo
ID de MSN

Namero de identificacion
Institucion
Departamento
Teléfono

Teléfono mobil:

Enderezo

Editar un/unha usuario/a xa existente

Para editar un novo usuario/a debemos ir ao "bloque Administracién" e seleccionar o menu
"Administracion do sitio -> Usuarios -> Contas -> Examinar a lista deusuarios".

1330 Usuarios

Paxina: 123456780910 11 12 13 14 15 16 17 18..45 (Seguinte)
~ Filtro novo

Nome completo contén ‘ v ‘

Engadir filtro

Amosar mais...

Engadir un novo usuario

Nome / Apelido Enderezo de correo Cidade/Vila Pais Ultimo acceso Editar
aaron mendez rodriguez A Coruiia Espaiia 47 mins 30 segundos X @ &
Aarén Caamarfio Dominguez carballo Espaiia 49 dias 18 horas X ® &
abel torres a corufia Espaiia 4 anos 193 dias X © &
Abril Ruiz Carballo Espafia 45 mins 6 segundos X @ &
Abril Ruiz Galicia Espafia 27 dias 23 horas X @ &
Abril ruiz Galicia Espaiia 26 dias 23 horas X @ &
Adela Couto Gerpe A Corufia Espafia 5 anos 149 dias X ® &
Admin Centro Carballo Espafia 9 anos 169 dias &

Adrian M Carballo Esparia 3 anos 63 dias X @ #
Adrian Cancela Carballo Espaiia 3 anos 335 dias X @ #
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Na parte superior, onde india Nome completo temos que poiier os datos de busquea para atopar
ao/a usuario/a que queremos modificar.

En “amosar mais” podemos engadir novos parametros para atopar ao/a usuario/a. Seleccionamos
oque queremos e despois prememos en “Engadir filtro”.

Nome completo contén d
Apelido* contén v
Nome* contén ~
Enderezo de correo* contén [~
CidadelVila©  contén v
Pais* & calquera valor hd Esparia ~
Confirmado* calquera valor d
Conta suspendida* calquera valor :v
Rol de curso* calquera rol ~ | calquera categoria ~

Rol do sistema+* calquera rol A
ID do circulo* éigual a ~
Primeiro acceso®  estiapes 4~ Maio - 2020 Ea] Activar
estiantesque 4  Maio © 2020 - g Activar
Ultimo acceso*  ggt5 apss 4 Maio w2020 |- B4 Activar
estdantesque 4~ Maio -~ 2020 (] Activar

Non accedeu nunca* O

Ultima modificacion® gt apis 4 Maio | 2020 = a0 Activar

estiantesque 4 — Maio © 2020 - g Activar

Nunca foi modificado* O

Nome de usuario* contén ~
Autenticacion* calquera valor ~
Engadir filtro

Ameosar menos...

Cando a atopemos, facemos clic co rato no seu nome para poder editalo. Veremos una ventd cun
resumo da sua informacidn e dos cursos nos que participa.
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Na parte esquerda en “Administracion -> Configuraciéon de perfil -> Editar o perfil” poderemos
modificar informacidn relativa ao mesmo.

Leticia Riestra Ainsua: Perfil publico

NAVEGACION =R Leticia Riestra Ainsua

Paxina principal
* A mifia area persoal
b Péxinas do sitio

¥ Meu perfil
" Ver perfil
» Comentarios do foro
» Blogs Pais Espaia
® Mensaxes Enderezo de correo  Iriestra@edu.xunta.es
® Meus ficheros privados Perfis de curso MATEMATICAS 2°ESO D (LETICIA), MAT!
* Distinciéns persoais o - programacion, Tecnologias de la lnfonnac!
® Notas Primeiro acceso ao sitio  Martes, 18 de Setembro do 2018, 10:29 (

Ultimo acceso ao sitio  Luns, 4 de Maio do 2020, 18:48 (agora)
P Os meus cursos

ADMINISTRACION =]a]

~ Configuracion do meu perfil
* Editar o perfil
® Cambiar contrasinal

Papeis

Mensaxeria

Blogs

Distincions

Informes de actividades

v

v v v

P Administracion do sitio

Buscar

Paxina 7|7



