ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Elementos da sala

Desde o punto de vista do creador da sala
A explicacién dos botdns que aparece na parte inferior é a seguinte.

Silenciar/Desactivar silencio
Pinchando nesta opcién o que se fai é silenciar ou activar o micréfono para poder falar na sala ou
evitar que escoiten o que se diga.

Saberase cando esta desactivado porque aparecera en vermello no caso de non querer que se nos
oian.

Iniciar/Parar video
Pinchando nesta opcidn o que se fai é activar ou desactivar a cdmara web de forma que se deixa
gue se nos vexan ou non por parte do alumnado.

Saberase cando esta desactivado porque aparecera en vermello no caso de non querer que se nos
vexa.

Compartir contido
Pinchando nesta opcién pddese compartir cousas do ordenador para que o alumnado as vexa. Ao
pinchar sae unha pantalla similar a esta.

Compartir contenido X

¢Qué desea compartir?

() O
Pantalla Aplicacion
(*] Compartir (e) Grabar o
Compartir

Ao pinchar na opcién “Pantalla” aparece unha e venta similar a seguinte.

- e e I B el e T e

:Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su

I'_ID pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir;

| Seleccionar ventana o pantalla v|

[1Recordar esta decisian
Permitir No permitir

Pinchando na frecha aparece un despregable con todas as cousas que estan abertas no noso
ordenador.
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:Va a permitir 2 eduxunta.webex.com ver su

PD pantalla? {

Ventana o pantalla para compartir:

Seleccionar ventana o pantalla &2

Sin titulo.png - Paint

Instrucciones acceso webex.docx - Word
*new 19 - Notepad++

La reunidn esta en curso... - Mozilla Firefox
Firefox - Indicador de comparticion

(1) WhatsApp - Mozilla Firefox

Pantalla completa

Elixir a que se queira (no noso caso abrir el Notepad++) e logo pinchar na opcién “Permitir”.

P :Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su
D pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir:

‘ Instrucciones acceso webex.docx - Word V|

1 Recordar esta decision

HD pE[miti[

Nese momento, o alumnado verd ese programa. O profesorado, en cambio, vera algo parecido ao
seguinte para indicar que se esta a compartir a pantalla. Cando se queira deixar de compartir,
simplemente pulsar o botén “Deter o uso compartido”.

(I3 [/Bl || Esta compartiendo la pantalla Detener el uso compartide

LA
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Doutra banda, é posible compartir varias cousas na mesma pantalla. Basta con repartir as
diferentes aplicaciéns na mesma de forma que todas se poidan ver a vez.

Para iso, iniciar compartir pantalla e seleccionar unha das cousas que se queira. Unha vez aberta,
se ten que facer mais pequena e colocala nun lado da pantalla

[ 22.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

B Acchivo Edicion Ver Vetana  Ayuda

7%, LETICIA RIESTRA AINSUA

Lo [E ainesr-

Inidle Herramientas 22pd * @ a I C
F 1 Mo Dtps/EdURta WED
M b Panel de
T ® 8 B Q @ 13 =] m seleccion *h
Orgenizar
| frooim e e s - i NV
L 2.y
E 23
1 — NOELIA PEREZ VARELA
G  na mesma pantalls. Basta con repartir a5 diferentes Froximas reumones
1 VIVINDO DE ESPERANZAS E.:-
: mos unha das cousas que queiramos. Unha ver berta, TN
F O meu nome & Adela e son unha rapaza que esta a cursar seg e pontalia / \
B Y N ) " \
- Estou eseribindo esto durante unha pandemia mundial. debido a apz [“ \’ |
o chegado do continente asiatico. Este & o meu mecanismo de desa N4

utilizo para evadirme desta situacion. Para a maior parte dos ado

tamén en segundo de bacharelato, non é facil o que nos esta a ocurri Inicie sesion en Microsoft Outlook para ver

todas las reuniones.

B e na metade do curso e estasenos facendo complicado avanzar, pornon ¢ y
1 pantalla con nés. Nese caso, podemos tomar o cantrol
. no ano en que temos que prepararnos para as ABAU. Vouvos contar Ixercicio ¢ queremas escribilles algo).
E para que entendades a mifia posicién ante todo isto. O . .
- ;  oréx i ccionamos a opeién “Tomar contral’ Mostrar sélo Webex reuniones
Vivo nun lugar moi préximo a Carballo, e non sei se se pode ¢

3 de vivir nunha easa. Nesta vivo cos meus pais, a mifia irman e o meu a @: ~
= i 3 anos, di ica imer. A el faiselle m -

todo o que estamos vivindo, e o feito de ter que estar confinade A
3 indefinido faise pesado, tanto para el coma para nés. Sempre foi unt

5 Conectar a un dispositive

que lle daba a gana e agora € complicado intentar levalo ao noso te
pasear e ir saudar aos vecifios. Meu pai intentou explicarile o que oct

E o quere entender. Tamén probou a pecharlle o portal grande da case
3 pero que poidese andar pola eira. Ah! Pero en canto este se despista f

Bl calquer oco. E duro retelo na casa en contra da sua vontade pero fi

3 canto a mifia irman, moitos rapaces e rapazas da sa idade “se alegrv s |

va,__ 2103x2T4mm < > w N = - 1 e

A continuacidén, seleccionar o outro contido que se quere mostrar e o pinchar nel, verase que
aparece unha opcidén que di “Compartir”.

Er 1 1= A
@' *new 18 - Notepad++ No compartido — O »
Archivo Editar Buscar Vista Codificacion Lenguaje Configuracién Macro Ejecutar Plugins Ventana 2 X

sHHB IS 4 Wik iy 2% BESTEIERD®| NN DG
Enewmm |.new19 ﬂ[.newz‘ﬂ ﬂ[.newZZ ﬂ[.newz’i ﬂ[.newZﬂt Iﬂ[.newZE ﬂ[.concursos.jsp Ia[.newZG r!!l lz‘z

1 |

2 Rl11 T ask of you (Baixos)
3 Bnsiedad

4 Rzulao Baixos - HECHO

O pinchar nela, engadirase 6 contido que se esta a compartir e veranse as duas cousas.

Acrobat Reader DC
. N Q #Qué desea hacer?
Archivo Edici Ver Ventana Ayuda =

L on 3
4 Inicio  Herramientas 22 pdf x @ & *new 18 - Notepad++
q Archivo Editar Buscar Vista Codificacidn Lenguaje Configuracién Macro Ejecutar Plugins Ventana 2
F W ® 8 R Q @ 12| B ~iPHERGA{WRAc AN 22 EFST1EIENS
[Enew 18 E1 |.new19 ﬂ[lnewzn ﬂllnewzz ﬂ[lnewza I:Il.new24 ﬂllnewzs ﬂ[lcnnmsmsp ::I|
-
1
2 mll I Ask of you (Baixos)
C 2 Ansiedad
+ 4 RAzulac Baixos - HECHO
3 5 Azulao CV - HECHO
A €& nAzulao - HECHO

Cando se queira deixar de compartir, bastara con seleccionar “Detener”
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Estando na nosa pantalla compartida, pédense facer anotacidons sobre a mesma para facer
indicacions.

Movendo o rato a parte superior verase un menu no que se pode indicar que se quere anotar.

_ oy — Detener  Compartide
O — O ' 2, =
- = g Detener mi video et &

Compartir Asignar Silenciarme Video Grabadora _Participantes

il Esta compartiendo Microsoft Word

Unha vez se comeza as anotacion, na parte da esquerda aparece unha venta con diferentes
opcions

- A frecha permite pintar frechas na pantalla

- As T grande / t pequena permite escribir como se foxe un editor de textos

- A lifa permite pintar lifias na pantalla. Seleccionando na icona a sUa dereita
podese cambiar a outra.

- O lapis permite escribir na pantalla

- O cadrado coa cor permite pintar cadrados na pantalla. Seleccionando a icona a
sua dereita pédese cambiar a sua cor

- O borrador permite borrar o que se escribe na pantalla

. "le
¢/ Linea

aTartat [ = i
Borrar mi puntero

Borrar todos los punteros

/1 Una cabeza de flecha

Baorrar mis anotaciones
v Cabeza de flecha doble
* —» Puntero de flecha

Puntero laser

Borrar todas las anotaciones

LE eyu —
L =

+ [] Forma cuadrada b

Forma oval o

o]l

~/ Marcar
all
> Marcar o
bietos 30 B 9 Rir

Do mesmo xeito, tamén se pode solicitar 6 alumnado que comparta a sua pantalla con nés.

Nese caso, cando o alumnado comparte contido con néds, pddense facer catro novas cousas. Esas
opciéns aparecen na parte esquerda na nosa venta
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- Solicitar anotacion
- Solicitar control remoto
- Acercar/aleixar

®

@)

o @

Solicitar anotacion

E a primeira icona empezando por arriba e con esta opcién pddense facer anotacidéns na pantalla
do alumnado

Cando se solicita anotacion na pantalla do alumnado aparece unha ventd similar a seguinte

Solicitar anotacion

Usted va a solicitar permiso para anotar en el
contenido compartido.

Seleccione Solicitar y espere la aprobacion del
presentador.Seleccione Cancelar si no desea enviar
una solicitud.

Solicitar Cancelar

O funcionamento é o explicado anteriormente.

Solicitar control remoto

Neste caso, pddese tomar o control do ordenador do alumnado (por exemplo, estdn facendo un
exercicio e se quere escribir algo).

Para iso, na parte esquerda aparece un menu e se selecciona a opcién “Tomar control”
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A continuacién aparece estd ventd onde se selecciona “Solicitar”

[ —— R T
i 1
i Solicitar conbrod remeio

LS i i et P e ] § et B
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P SR & Vel e LR i . el T il
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i sendicitar conbrod Femaiio

Hirrrss, rrevusdin w pal e el ol porrare-Lacdes

P T L o o TEpp————————

E cando o alumnado acepte verase esta outra. Pulsando en “Asumir Control” se tomara

Uik LR = | TEef T el S i . o T i
Lonired rematis

Al g promdr ielicle A roeleeieds © e Tl

gl ol poeernad
¥

Serd o alumnado o que tefa que pulsar na opcidn para retomar o control de seu equipo.

Acercar/aleixar
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Son a terceira e cuarta icona empezando por arriba e permiten acercarnos ou aleixarnos na
pantalla que se estd a ver

Gravadora
Pinchando nesta opcidén pddese gravar a reunién.

Grabadora g

Haga clic en el botdn para grabar en
el servidor

00:00:00

(s) Grabar

g Silenciar v 7 Iniciar video ~ ™) Compartir (@) Grabar o

Participantes
Pinchando nesta opcién mdstranse na parte dereita todos os participantes na sala.

Cos botdns de abaixo “Silenciar a todos” ou “Desactivar silencio” se pode facer que os micréfonos
de todos queden deshabilitados para evitar que o alumnado fale durante unha explicacion (ainda
gue xa acostuman estar eles calados).

Participantes (2) X
Q

Q o LETICIA RIESTRA AINSUA
Organizador, yo

Mo D Marta U

Silenciar a todos

Desde esta pantalla, é posible chatear de modo privado con algin dos alumnos ou silenciar o seu
micréfono.

Ao mover o rato cara ao seu nome habilitaranse as opcions.
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Participantes (2) X
Q

Q LETICIA RIESTRA AINSUA 0

Organizador, yo

MJ @ Marta 0 e

A primeira icona é para o chat. Pinchando nel, poderemos facer un chat privado co alumno.

< Chat X

() Chatear con todos

0 Marta x

hola paneira ;)

Sdbese con quen se estd facendo o chat privado porque aparece en azul. Escribir a mensaxe no
recadro inferior e cando se remate de escribir pulsar na tecla enviar do teclado.

< Chat X

Q Chatear con todos

o Marta X
Usted 20:54
hola paneira ;)

Despois de pulsar en Enviar verase como aparece a nosa mensaxe na parte superior.

Se se quere en cambio escribir unha mensaxe para todos, pddese pulsar no botén “Chatear con
todos”.

Se se queremos volver 3 sala principal pulsar na frecha onde pon Chat.
A segunda icona é para o micréfono.

A terceira icona non a imos usar asi que non € necesaria a sua explicacion.
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Chatear con todos

Pinchando nesta opcidn pddese escribir mensaxes con toda a sala de forma que todos vexan todo.
O funcionamento é igual que para un chat individual. E igual ca antes, se se quere facer algun chat
privado, pinchando no nome do alumno poderase facer.

Chat x

Q Chatear con todos

M Marta x

Mais opcions
Tense as seguintes opcidns sendo a mais relevante & de bloquear reunién para evitar accesos
indesexados.

Esté usando el audio del ordenador

4) Cambiar audio

Sisterma de video

5] Conectar a un sistema de video

Reunidn

& Configuracion de participante
@ Bloguear reunion

¢ Comprobador del estado

Mas

@ Cambiar a la aplicacion de escritorio

g Silenciar v 7 Iniciar video v [*) Compartir @ Grabar °

Abandonar
Cando se queira dar por finalizada a reunidn pincharase neste botdn.
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Er

Finalizar reunién

) Silenciar w 7 Iniciar video ~ [ty Compartir (@) Grabar °

Pddese dar por finalizada a reunidn, co cal, ao sair nds, todo o mundo sae automaticamente da
sala ou asignar outro organizador e sair da reunién co cal a sala quedara aberta para que poidan
continuar na mesma.

Ao pulsar en Finalizar Reunidn preguntard se se estd seguro de que se desexa sair da mesma.

Finalizar reunion

¢ Desea finalizar esta reunion para todos los participantes?

Cancelar Finalizar reunion

Pinchando en Finalizar reunidn sairase.

Consellos para unha adecuada xestion da sala
No caso de ter moitos participantes, a rede pode verse saturada asi que:

- Facer que todos os participantes tefian a cdmara desactivada para consumir menos
recursos

- Ter os micros desactivados cando non estean a falar para evitar o ruido de ambiente asi
como solapamento de son.

Para un correcto funcionamento, o alumnado pode solicitar turnos para falar. Para iso, colocaran o
rato sobre a imaxe de participantes e despois faran clic na imaxe da man levantada (isto depende
moito no navegador ou se estdn a usar a aplicacién de escritorio. As veces aqui non se ve a man).
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Participantes (2)
Q  Buscar

Marta
®
8 (o) g

LETICIA RIESTR... o 0

(organizador)

9) ®

Chat Bajar mano

Outra maneira de ver a man, é pulsar na icona dos tres puntos
Esta usando el audic del ordenador
4) Cambiar audio

Sistema de video

%] Conectar a un sistema de video

Reunion

@ Levantar mano
¥ Comprobador del estado

Mas

@ Cambiar a la aplicacion de escritorio

(™ Compartir o

Cando os participantes queren faltar, na nosa ventd se vera una imaxe parecida a seguinte, na que
aparece una man no participante que quere o turno

Participantes (2) X
Q
U 0 LETI(?IA RIESTRAAINSUA o0
Organizador, yo
w0 Marta & 0
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Desde o punto de vista do participante na sala
A explicacién dos botdns que aparece na parte inferior esquerda é a seguinte.

Silenciar/Desactivar silencio
Pinchando nesta opcidn o que se fai é silenciar ou activar o micréfono para poder falar na sala ou
evitar que se escoite o que se diga.

Saberase cando esta desactivado porque aparecera en vermello no caso de non querer que se nos
oia.

Iniciar/Parar video
Pinchando nesta opcidn o que se fai é activar ou desactivar a nosa camara web de forma que se
deixa que se nos vexa ou non.

Saberase cando estad desactivado porque aparecera en vermello no caso de non querer que nos
vexan.

Compartir contido
Pinchando nesta opcion pédense compartir cousas do noso ordenador para que o profesorado e o
resto de compafieiros os vexan. Ao pinchar sae unha pantalla similar a esta.

Compartir contenido X

¢Qué desea compartir?

Optimizacion para texto e i... v @
:
Pantalla Aplicacion
Q LETL... (Organizador)
[ Desactivar silencio % Iniciar video ~ (M) Compartir ’

Pincharemos na opciéon “Pantalla” e apareceranos esta nova venta

- e a T et R ol i Ittt SR

r‘ ;Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su
D pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir,

| Seleccionar ventana o pantalla V|

[ ] Recordar esta decision

Permitir MNo permitir

Pinchar na frecha e aparece un despregable con todas as cousas que estdn abertas no noso
ordenador.
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:Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su

I'_ID pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir,

Seleccionar ventana o pantalla ~

Sin titulo.png - Paint

Instrucciones acceso webex.docx - Word
*new 19 - Notepad++

La reunidn esta en curso... - Mozilla Firefox
Firefox - Indicadaor de comparticién

(1) WhatsApp - Mozilla Firefox

Pantalla completa

7

Elixir a que se queira (no noso caso o Notepad++) e logo pinchar na opcién “Permitir”.

r‘ ;Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su
D pantalla? {

Ventana o pantalla para compartir,

| Instrucciones acceso webex.docx - Word V|

R P T ) v - \

[ ]Recordar esta decision

Nese momento, toda a sala verd ese programa. O que comparte a pantalla, en cambio, verd algo
similar ao seguinte para indicar que esta compartindo a pantalla. Cando se queira deixar de
compartir, simplemente pulsar no botén “Deter o uso compartido”.
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Esta compartiendo la pantalla
| e g

]

0. EEE@TOH=AR N2 Y

Detener el uso compartido
LETL... (Organizador)
8‘ Des eduxunta.webex.com esta compartiendo tu pantalla. Dejar de compartir Ocultar 0

Do mesmo xeito que antes, o alumnado podera facer anotacidns na sua pantalla.
Tamén poderad solicitar facer anotaciéns sobre a nosa ou tomar o control da mesma

Cando o alumnado solicita anotacidn na nosa pantalla, nos aparece unha venta para indicar dicha
solicitude

Solicitud de anotacion

Marta solicita anotar en el contenido compartido.

Durante la anotacién, no puede controlar el
contenido compartido hasta que detenga la
anotacion.

Aprobar Rechazar

Cando o alumnado solicita control remoto na nosa pantalla, nos aparece unha ventd para indicar
dicha solicitude de forma similar a anterior

Gravadora
Pinchando nesta opcidén pddese gravar a reunién. Esta opcidn as veces estard dispofible ou non.
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Grabadora %

Haga clic en el botdn para grabar en
el servidor

00:00:00

(=) Grabar

g Silenciar v [ Iniciar video ~ ) Compartir (@ Grabar o

1

Participantes
Pinchando nesta opcién mdstranse na parte dereita todos os participantes na sala.

Participantes (3) X
Q Buscar
M

Marta

. LETICIA RIESTRA AINSUA

Organizador

D David
2 g

&, Participantes (1) Chat

Desde esta pantalla, é posible chatear de modo privado con alguns dos participantes.

Ao mover o rato cara ao seu nome habilitaranse as opcions

Participantes (2) x
Q
T Lucia Torres 7
yo
LETICIA RIESTRA AINSUA
% o 0
rganizador

Aicona é para o chat. Pinchando nela pddese facer un chat privado coa persoa seleccionada.
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< Chat X

{7y Chatear con todos

LETICIA RIESTRA AINSUA X

Tengo una duda profe|

Sdbese con quen se estad a facer o chat privado porque aparece en azul. Escribir a mensaxe no
recadro inferior e cando se remate de escribir pulsar na tecla enviar do teclado.

¢ Chat X

() Chatear con todos

LETICIA RIESTRA AINSUA X
Usted 13:28

Tengo una duda profe

Despois de pulsar en Enviar verase como aparece a nosa mensaxe na parte superior.

Se 0 que se quere é escribir unha mensaxe para todos, podese pulsar no botén “Chatear con
todos”.

Se se quere volver & sala principal pulsar na frecha onde pon Chat.

Chatear con todos

Pinchar nesta opcion para poder escribir mensaxes con toda a sala de forma que todos vexan
todo. O funcionamento é igual que para un chat individual. E igual ca antes, se se quere facer
algun chat privado, pinchando no nome da persoa poderase facelo.
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Chat x

Q Chatear con todos

M Marta X

Mais opcions
Non se usaran asi que non é necesaria a explicacién.

Abandonar
Cando se queira dar por finalizada a reunién pinchar neste botdn.

LETL... (Organizador) ‘ Marta '} Abandenar la reunion

g Desactivar silencio v [ Iniciar video v (™) Compartir °

- —~ , - -_ ~—~ - a =

Ao pulsar en Abandonar Reunidn sairase da mesma.
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