VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES

Crear salas de reunion

Configuracion opcions da nosa reunion
Antes de crear unha reunion, pédense realizar algunhas configuracidns previas. Para iso

Paso 1
Acceder a un navegador web e escribir na parte superior eduxunta.webex.com.
€ 2> C @ O & htpsy/ed webex.c t Juxunta/dashboard 1 unta B - ©| Qsuscar ¥y niNQ@@Oe® =

Servicio proporcionado por satec_

Espanol de Espana  Visualizacion clasica

alraln
cisco Webex

Unirse a una reunioén o

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

@ La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma rapida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio o
directamente desde Microsoft Outlook.

o
Paso 2
Acceder ao botdn da parte superior dereita que pon Iniciar Sesién.
€ > C @ O & https//eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/dashboard?siteuri=eduxunta B - O Qsusar Y NNO@D® =
alialn Servicio proporcionado por satec_

Q@ Iniciar sesién

Espaiiol de Espaia  Visualizacion clsi

Unirse a una reunion o

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

e La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma répida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio o
directamente desde Microsoft Outlook.

°
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Paso 3
Escribir o correo da Xunta pero con extension edu.xunta.gal no recadro que aparece na pantalla e
pulsar despois no botdn Seguinte.

Introduzca su direccion de correo electrénico

Iriestra@edu.xunta.gal )

GRS

Paso 4
Introducir o contrasinal de webex que se creou previamente e logo pulsar en Iniciar Sesién.

Hola, Iriestra@edu.xunta.gal:

(e )

Iniciar sesion

¢ Olvido la contrasefna?

Paso 5
Aparecera unha ventd parecida a seguinte.

Q Cisco Webex Meetings

& > C @ O & htipsy/edwuntawebex.com/ gfs |=eduxuntafrom_login=true e @] Q Buscar N @ D@ =

nom . Servicio proporcionado por satec..
cisco \Webex

A rici Q. Buscar reuniones y grabaciones [0} Espaiiol de Espana  Visualizacion cldsica  LETICIA
Inicio o

(2] Reuniones

(@) Grabaciones Sala personal de LETICIA RIESTRA ©
{§} Preferencias. AINSUA
0ol Datos m Instale la aplicacién Cisco Webex

© Més formes de unirse Meetings ahora mismo y prepdrese

para su proxima reunion.

(@) Soporte
| Descargas Planificar N Descargar{_\
(=) Comentarios
Salas personales recientes
Proximas reuniones
Webex Training
Webex Events
Webex Support
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Na parte esquerda pddense realizar diferentes configuracions
Reunions

Pédese ver informacion sobre as reunidns anteriores que se tiveron nun intervalo de tempo
indicado.

vl Servicio proporcionado por satec,
cisco Webex o . -

@ Inicio ) Buscar reuniones y grabaciones ® Espariol de Espafia  Visualizacion cldsica  LETICIA v
B Reuniones
) Mis reuniones de Webex Planificar
@ Grabaciones
455 Preferencias
Todas las reuniones v 14/05/2020 - 20/05/2020 Mostrar reuniones anteriores

0l Datos
Soporte

Comentarios

®
L Descargas
o

No tiene ninguna reunion préxima.

Webex Training
Webex Events

Webex Support

Gravacidéns

No caso de facer algunha gravacién dunha reunién se terd aqui dispoiiible

l::ll'slélc;' Webex Servicio proporcionado por satec_
webe

@ Inicio C} Buscar reuniones y grabaciones @ Espaiiol de Espaia  Visualizacion clasica  LETICIA

Q Reuniones

© Grabaciones Mis reuniones grabadas
Preferenci
& Preferencias e .
ol Datos
@ Soporte
Nombre Seguridad Fecha Duracion  Tamafio Form...
- Descargas

() Comentarios

No tiene ninguna grabacion.
Webex Training

Webex Events

Webex Support

Preferencias
Pddense realizar diferentes configuracions:

e Xeral: zona horaria, idioma da aplicacidn asi como contas enlazadas
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Q) Cisco Webex Meetings x

€ C @ |0 & nips v @ Q puscar *

‘eduxunta webex.com/we

il
cisco W

0 nicio Buscar reuniones y grabaciones ® Espafiol de Espafia  Visualizacion clasica  LETICIAN
[ Reuniones B
) Preferencias
(©) Grabaciones
£ Preferencias
General  Misalapersonal  Audioyvideo  Planificacién  Grabacion
2ol Datos
@ soporte Zona horaria (UTC+02:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris N
' Descargas
- o Idioma Espafiol de Espaia
(7)) Comentarios
Region Espaia
Cuentas de inicio de sesin (3 Google  Conectar

] Microsoft Office 365  Conectar

@) Facebook Conectar

Webex Training
Webex Events

Webex Support

e Mifa sala persoal: nome da sala, ligazén para acceder a ela, de querer bloquear a sala
despois de iniciada, asi como a posibilidade de empregar outros organizadores alternativos

Servicio proporcionado por sates,

Nebex
@ icio Buscar reuniones y grabaciones 0] Espafiol de Espafa  Visualizacion clasica | LETICIA
(] Reuniones General Mi sala personal Audio y video Planificacion Grabacién
(©) Grabaciones
Nombre de sala personal Sala personal de LETICIA RIESTRA AINSUA
£} Preferencias

rombre do onal debe te

5l Datos Entace o8 Ia sala pecsonal hitps://ecuxunta webex. comfmeet/  Iriestra
() Soporte
PIN del organizador: (7} 4418
L Descargas o B
o 1
(Z) Comentarios
Blogueo automatico: () Bloquear mi sala autométicamente minutos después de que empiece la
reunion para que nadie pueda entrar hasta que les admita
Notifcacion: () B Notificarme por correo electrénico cuando entre alguien en mi lobby de sala
personal mientras estoy fuera
Organizador alternativo: @ Permitic que otros organicen las reuniones de mi sala personal sin mi
Permili a cualquiera que cuente con una cuenta de organizador en este Sitio o
que se una desde un dispesitivo de video autenticado de Cisco en esta
organizacion para ser un organizador altemativo para las reuniones de Mi sala
personal
Webex Training © Permitime seleccionar los organizadores altemativos de las reuniones de mi
Webex Events sala personal

Webex Support

e Audio e video: configuracién dos sistemas de son e imaxe
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

e Serviio propercionado por saisc.

) Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones Q@ Espariol de Espaiia  Visualizacion clésica  LETICIA
[ Reuniones

@ Grabaciones General Mi sala personal Audio y video Planificacion Grabacidn

£¥ Preferencias

Conexién de audio (O

0ol Datos
Tipo de conexion de audio Audio de Webex v
() Soporte
Mostrar nimero de llamada directa global a los asistentes
L Descargas L g
() Comentarios Tono de entrada y de salida () Bip v
Nimero predeteminado de llamada entrante (O
Primer nimero Ninguno M
Segunda nimero Ninguno ~
Numeros de llamada entrante ()
Teléfono de la oficina = -
Teléfono movil = v NGmero de
Webex Training
Webex Events
Webex Support

e Planificacion: aspectos relacionados coa planificaciéon

Al Servicio proporcionado por sate,
cisco Webex ; - B

() nicio Q Buscar reuniones y grabaciones @ Espaiiol de Espaia  Visualizacion clasica  LETICIA~
[ Reunianes
(@) Grabaciones General Mi sala personal Audio y video Planificacidn Grabacién
£} Preferencias
Tipo de reunion (3) Webex Meetings Pro Meeting v
2o Datos
Invitacién por cormeo Enviarme una copia de la invitacién por correo electrénico
@ Soporte electronico
b BEET Compartir grabacién () Compartir automaticamente [a grabacion cuando esté cisponible tras 1a reunion
(7)) Comentarios

Permiso de planificacion ()

e Gravacion: aspectos relacionados coa gravacion

Senvicio proporcionado por satec..

cisco Webex
@ Inicio O, Buscar reuniones y grabaciones (0] Espaiiol de Espaia  Visualizacion clasica  LETICIA v
[£) Reuniones
© Grabaciones General  Misalapersonal  Audioyvideo  Planificacion  Grabacion
£ Preferencias
Visualizacion de grabacion ) ) Vista de miniaturas de video
0ol Datos
(@ Soporte
L Descargas No
() Comentarios Visualizacion del orador activo
No

Vista solo de contenido
(n0 36 ha orabado ningin video de partcipante)
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES

VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Datos

Estatisticas do emprego e uso de webex

aliali,
cisco Webex

() Inicio

uscar reuniones y grabaciones

Senvicio proporcionado por satec..

(0] Espafiol de Espafia  Visualizacién clésica  LETICIA v

[ Reuniones Vermés
(@ Grabaciones
& Preferencias Reuniones que he organizado Oltimas 12 somanss v Participantes de las reuniones que he Olines 12;20manse >
organizado
ul Datos [ - [—
(@) Soporte
A Descargas
(<) Comentarios
i ‘ ‘
Reuniones que he organizado Promedios semanales de las Promedio de asistentes por Reuniones mas largas
reuniones reuni
Reuniones més cortas

Webex Training

Webex Events.

1271

Webex Support 75

1

Soporte
Ligazdn para contactar co soporte en caso de problema

aliali,
cisco Webex

Q) Buscar reuniones y grabaciones @ Espaiol de Espaiia  Visualizacion clasica  LETICIA v

QR nicio
[ Reuniones

(@ Grabaciones

{5 Preferencias Soporte
0oll Datos
Ponerse en contacto con soporte
@ Soporte
hitpsd. twebe: b
L Descargas

() Comentarios

Descargas

Ligazdn para descargar a aplicacion de escritorio

aliiln Servicio propercionedo ¢
cisco Webex u

Espaiiol de Espata  Visualizacion cidsica  LETICIAN

Q oo Buscar reuniones y grabaciones ®
[C] Reuniones
© Grabacloia Descargar

& Preferencias Informacion de la version
2ol Datos

@ Soporte

& Descargas
() Comentarios Aplicacion de escritorio Cisco Webex
Meetings

Webex Meetings
reuniones y unirse a ellas de forma rapida y sencilla. Puede inclar
reuniones y unirse a ellas desdo a apiicacién de escritorio o hacer ciic en
un botén para pianificar una reunion desde su apicacion de calendario.

A partir de ka versién 39.10, la aplicacion de escritorio de Webex
Meetings et .

i . 1BM Lotus N aplicaciones. Al instalar la
version mas reciente de ka aplicacion de escritorio de Webex Meetings,

- i in anterior e dichas . Para
instalar descargue
de Cisco Webex.

Webex Events

Webex Support
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Comentarios

Formulario de contacto

. ryicio proporcionado por -
cisco \Webex Servicio proporcionado por satec.,

& nicio ), Buscar reuniones y grabaciones ® Espafiol de Espaia  Visualizacion clasica  LETICIA

[ Reuniones
@ Grabaciones Comentarios

& Preferencias

Sobre qué desea enviar comentarios?
ol Datos
(D Soporte

Sobra qué drea le gustaria hacer comentarios?

b Descargas

@ Comentarios

Deseripcién
Webex Training
Webex Events
Webex Support
Cancelar

© 2020 Cisco yio sus empresas afilladas. Todos los derechos reservados. Declaracién de privacidad | Condiciones del servicio

Iniciar a nosa sala

Paso 1
Acceder a un navegador web e escribir na parte superior eduxunta.webex.com.

€)> C @ [0 @& hupsszeduuntamebeccom ” Soshboard " B o O Q buscar LN QOO =

alraln
cisco Webex

= Espariol de Espana  Visualizacion clésica

Servicio proporcionado por satec_

Unirse a una reunién o

Introducir Ia informacién de la reunior

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

e La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

| reuniones de forma rapida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio o
directamente desde Microsoft Outlook.

Acceder ao botdn da parte superior dereita que pon Iniciar Sesion.
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

€ > C O O @& hips//ed b jwe edununta/dashboard?siteurl=eduxunta B - & Qsuscar Y iIniNeO@De® =

abialn Servicio proporcionado por satec_

cisco Webex

= Espaiiol de Espaia  Visualizacion clsi

Unirse a una reunion o

a informacion de la reunion

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

Q La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma répida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio o
directamente desde Microsoft Outlook.

Paso 3
Escribir o correo da Xunta pero con extension edu.xunta.gal no recadro que aparece na pantalla e
pulsar despois no botdn Seguinte.

Introduzca su direccién de correo electrénico

< Iriestra@edu.xunta.gal )

Paso 4
Introducir o contrasinal de webex que se creou previamente e logo pulsar en Iniciar Sesion.

Hola, Iriestra@edu.xunta.gal:

( sesssssssesesss| )
Iniciar sesién

£ Olvidé la contrasena?
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES

VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Paso 5
Aparecera unha ventd parecida a seguinte.

O CooWeberMestings %

« C @ O &nhips

e B| Q Buscar N0 O@® =

mom Servicio proporcionado por salec_
cisco \Webex

n Inicio . J grabaciones (0] Espaiol de Espafia  Visualizacion clasice LETICIA ~

[ Reuniones -
© Grabaciones Sala personal de LETICIA RIESTRA ]

@ Preferencias AINSUA

i o S

N Mas formas de unirse Meetings ahora misma y prepdrese

(%) Soporte ® ' para su proxima reunion.

(©) Comentarios
Salas personales recientes

Préximas reuniones

Webex Training

Webex Events

Wabex Support

O que esta no recadro vermello serd o identificador da sala de webex que tera que ser dada ao
alumnado para que se poidan conectar a reunién a8 hora que se lles indique.

Paso 6

Para copiar esa URL, pédese pulsar na icona dos recadros e automaticamente esa informacion
guedara copiada.

Sala personal de LETICIA RIESTRA
AINSUA

https://eduxunta.webex.com/meet/Iriestra

) Mas formas de unirse

Iniciar una reunién v

Logo, ir ao Moodle do curso. Crear unha actividade/recurso de tipo Etiqueta e “pegar”’ a
informacidn da sala para que estea accesible.

Planificar

Inicio  Galego (g~ Eslds identificado como Lelicia Riestra Ainsua (Sair)

Péxina piincipal » Os meus cursos » BACHARELATO » 1BACH » IntioProg Activar edicidn

Introduccion a la programacion

NAVEGACION j=la]
Pixina principal
* Amiia area persoal
¥ Péxinas do silio
¥ Msu perfil
~ Curso actual
~ IntroProg
¥ Participantos
» Distincians,
b Xeral

W Foro de novas

%S roro de dudas

NOMBRE SALA CLASES VIRTUALES

hitps feduxunta webex com/meet/Iriestra

BUSCA NOS FOROS [olol
Ir

Busca avanzada ()

ULTIMAS NOTICIAS lo]al
Engadir un novo fema.

(Ainda non foi comentada ningunha)
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Paso 7

Para crear unha reunidon pulsar no botén Iniciar unha reunién, asegurdndose que esta
seleccionada a opcion “Usar una aplicacién web”.

Sala personal de LETICIA RIESTRA (a]
AINSUA

https://eduxunta.webex.com/meet/Iriestra

) Mas formas de unirse

Iniciar una reunién v Planificar

Usar la aplicacion de escritorio

Usar la aplicacion web

E dicir, primeiro asegurar de que estd seleccionada esa opcién e logo pulsar en “Iniciar unha
reunion”.

Paso 8
Aparecera unha ventd parecida 4 seguinte.

© & B https;//eduxunta.webex.com/webappng/sites/eduxunta/meeting/download/c555f356c56b0d92 80% eee &@|  Q Buscar

[F

- &Va a permitir a eduxunta.webex.com usar su cdmara

y micréfono? Seleccione Recordar esta ESTRA AINSUA
decisién para poder omitir esta
Camara para compartir: ventana la préxima vez que se

‘ Intel(R) RealSense(TM) 3D Camera Virtual Driver Vl una a una reunién.

Micréfono para compartir:

Aceptar )

‘ Varios microfonos (Realtek High Definition Audi... Vl

[1Recordar esta decisién

EOEEI

51 Usar sistema de video Q Audio: Usar el audio delor... «

Q Silenciar Tk Detener video ~ Iniciar reunién

Pulsar no botén “Permitir” para deixar que o ordenador poda usar o audio e video do equipo (se
non, pode ser que non te escoiten nin te vexan).
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Paso 9
Pinchar no botdn “Iniciar reunién” e xa con iso, estarase conectado 4 sala e sé queda esperar a
que os alumnos se conecten.

LETICIA ... (Organizador)}

g Silenciar ~ 7 Iniciar video ~ (*) Compartir (@ Grabar ° E)E.Particwpantes (D Chat

Planificar unha reunion
Tamén é posible planificar unha reunidn para que a hora e dia indicados se arranque soa.

Para iso, no pantalla principal da paxina de webex, seleccionar o botdn Planificar

alialin , SErvicio proporcionado por satec_
cisco Webex

A Inicio 2 Buscar reuniones y grabaciones @ Espanol de Espana  Visualizacion clasica  LETICIA~
Q Reuniones

(@) Grabaciones Sala personal de LETICIA RIESTRA 8] Salas personales recientes

48 Preferencias AINSUA ; °

https:/feduxunta.webex.com/meet/Iriestra

0ol Datos
@ Mas formas de unirse Datos

@ Soporte

" Reuniones que he organizado
1 Descargas Iniciar una reunién Planificar

() Comentarios

Proximas reuniones mar abr abr abr
Fal 5 12 19

Participantes de las reuniones que he
organizado

Webex Training
o
Webex Events

Webex Support A 2
10
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Aparecera una ventad similar 4 seguinte

Planificar una reunion Plantillas de reunién  Webex Meetings predeterminado v
Tipo de reunion \ Webex Meetings Pro Meeting v

“ Tema de la reunion

* Contrasena de la reunion Aj6aNHifP22 &
Fecha y hora ‘domingo, 3 may., 2020 22:05 Duracién: 1hora

(UTC+02:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
Repeticion

Asistentes

Mostrar opciones avanzadas

Cancelar Guardar como plantilla

Tipo de reunion. Deixar a opcién por defecto.

Tema da reunidn. Indicar o motivo da reunidn para que os invitados saiban para que é.

Contrasinal da reunién. Contrasinal empregado para o acceso

Data e hora. Dia/mes/ano e hora na que tera lugar a reunion.

Asistentes. Correo electrdnico de todos os participantes & mesma.

Pédese gardar como plantilla a planificacion da reunién e empregala outras veces.

Unha vez indicados todos estes aspectos, pulsar no botdn Iniciar. Isto fard que todos os asistentes
reciban un correo electrénico con informacion relativa 4 reunién (ligazén para acceder a mesma,
data/ora e contrasinal).

Ao entrar en dita ligazén poderan acceder a sala. Se o fan antes da hora/data sinalada non veran
nada.

Mostrar opcidns avanzadas

Tense diferentes configuracions a facer

e Opcidns de configuracién de audio
Na que se poden configurar o son de entrada e saida da xente da nosa reunién
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Opciones de conexion de audio o
Tipo de conexion de audio  Audio de Webex v
Mostrar numero de llamada directa global a los asistentes
Tono de entrada y de Bip v
salida @
e Axenda
Indicar o motivo da reunién e os puntos importantes dela
Agenda o~
Agenda de la reunion
e Opcidns de planificaciéon
Aqui, estdn as opcidns madis interesantes @ hora de planificar a reunién
Opciones de planificacion o~
Salicitar cuenta (0 Requerir que los asistentes dispongan de una cuenta en este sitio para unirse a
esta reunién
Organizador alternativo Permitir organizar mi reunion a cualquiera que tenga una cuenta de organizador en

este sitio 0 que se una desde un dispositivo de video autenticado de Cisco en esta

organizacion

Grabacion automatica Empezar a grabar automaticamente cuando empiece la reunion
Excluir contrasena Excluir contrasefa de la invitacion por correo electronico
Registro (D © Ninguno

Solicitar registro a los asistentes

Aviso de correo 15 minutos antes de que se inicie la reunidn
electronico

Opciones de reunién Editar opciones de reunidn

Privilegios de los Editar privilegios de asistente

asistentes

Pédese obrigar a que os participantes tefian unha conta de webex, se se quere que exista
un rexistro dos participantes ou se se quere que reciban un correo recordatorio XX minutos
antes da reunion

E as mais interesantes:

- Editar opciéns de reunidn: indicar as opcidns que se quere que tefian os asistentes 6
comezo da mesma

- Editar privilexios de asistente: indicar o que se deixa que podan facer ou non os
asistentes, como por exemplo, poder tomar o control remoto, chatear con outros
participantes de forma privada (interesante se non se quere que escriban entre eles)
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES VIDEOCHAMADAS (WEBEX)

Opciones de reunidn

Seleccione qué opciones desea que tengan los
asistentes al comienzo de la reunion:

@ CcChat

& Notas

© Permitir que todos los participantes tomen
notas
Solo uno toma notas
Activar subtitulos
4 Transferencia de archivos
@ Activar soportes ricos en formatos de

comunicaciones universales para los asistentes

cucn

Privilegios de los asistentes

Seleccione qué privilegios desea que tengas los asistentes
al comiezo de la reunion:

Guardar
Imprimir
Anotar
& ver lista de participantes
Ver miniaturas
@ controlar la aplicacion, el navegador web o el
escritorio de forma remota
Ver cualquier documento

Ver cualquier pagina

Participar en chat privado con:

@ Organizador
s Presentador

@ oOtros participantes

oo

Paxina 14| 14



