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GRUPOS DE TRABALLO E SEMINARIOS

1. SOLICITUDE DE GRUPO DE TRABALLO OU SEMINARIO (Data limite: 31/09/21)

> Entrar en FPROFE identificandose co usuario e contrasinal do correo corporativo.
» Premer en convocatorias na columna da esquerda.
» Premer en solicitar.

FPiofe = 6 :'_ ﬂ & Nome e spelidos
Solicitude de actividades CFR 1
Paderi reustrar 2 sis selictudes upe [5F), ostadi g contres [FRAC), Famassin,
Unha vz ritaca poh anaier do CFRICAF
» Bara 35 solictudes de FFAC @ PFPR debe rensiralas o onecor oo centro.
« Para a8 estaci - 0 2pan "', Mnalir ademais do tituk, e g e smp

nro de
macicn e recursos

En sctnadace plan de farmacite. para isa debe empregar “Consultadnscricidn”.

Resultados da busca

Estado

Comocatoria

Comprobar se son correctos os datos que aparecen por defecto.
Escoller grupo de traballo ou seminario no menu despregable.
Escribir un titulo para a actividade.

Premer en gravar e presentar.

VV VY

Convocatorias

Cpeidens

Poderd rexistrar as sias solicitudes para coordinar Grupas de traballa (GT), Seminarics parmanantes (5P, astadias en empresas ou proxectos de formacian &n centros (PFAC), PEPP & Licenzas par Formacisn,

Unha vez rexistrada debe pofierse en contacto con un asescr do CFR/CAF] correspondente para que a sua solicitude sexa valorada pola comisién de seleccidn,

« Fara as solicitudes de FFAC & PFPP debe rexistralas o director oo centra.

- Para as estadi emprasas B no apartade "Htule™, sinalar ademais 8o tUIo, & Nom 63 SMprasa dé ser AGUnha da ralacken d¢ SIMprosas que Manifestaron o $6u INteress on partie|

En ningun caso debe solicitar a participackon en actividades recollidas no plan de formacion, para iso debe empregar “Consultainscricion”.

Datos da solicitude

Centro: 15960050 - | CPR de & Corufia
Salicitante;

Especiahidade.

DN solicitante -~ Nome solicitante

SO - | Xecgratia & historia

-| —agmuum Escoller grupo de traballo ou seminario

Corutia
Persoa coordinadora

Nome

[ e Premer en gravar e presentar

oM

par nasta canvecatoria.



ai» CONSELLERIA DE
g AUNTA CULTURA, EDUCACION ’ I ” CFRr
centro de

[
:T: D E GAL | C IA E UNIVERSIDADE A CORUNA formacién e recursos

» Aseguinte pantalla amosara a validacion da operacidn e indicara que a solicitude esta presentada

° Operacion reslizada con éxito

Solicitude de actividades CFR

(8#), estadias i 04U proxectos de formacian en centros (FFAC), PFPP @ Licenzas por Formacidn.

Poderd rexistrar as sdas para o Grupos de 1am,
Unha ver rexistrada debe pofierse en contacto con un asesor do CFRICAF] correspondents para que a sUa solicitude sexa valorada pola comision de seleccion.

« Para as solicitudes de PFAC @ PFPP debe rexistralas o director o centro.

= Para as estadias en empresas da modalidade B no apartado "titule™, sinalar ademais do titulo, o nome de ser algl relagion de emp q © 58U inte; partcipar nesta

En ningdn caso debe solicitar a participacion en actividades recollidas no plan de formacion, para i pregal

Resultados da busca
Opcidna

Convacatorla Tiulo/mosdalldade

Serminarh

» Unha vez validada a solicitude polo asesor ou asesora correspondente, cando se volva a pulsar
en convocatorias, a solicitude figurarda xa como aprobada. A partir deste momento pddese

comezar a redaccién do proxecto premendo en completar

Solicitude de actividades CFR

Poderd rexistrar as sdas sobicitudes para coordinar Grupes de trabalie (GT), Seminarica permanantes (SP), estacias en empresas ou proxectos de formacidn en centros (PFACL PFPP & Licenzas por Formasidn.

\Unha vez rexistrada debe pefierse an contacto con un asesor do CFR/CAF] correspondents para que a sua selicitude sexa valorada pola comisién de seleccion.

» Paraas 0@ FFAC ¢ PFPP debe o director do centro.
+ Para as estadias en empresas da modalidade B no apartade “titule”, sinalar ademais do titula, & nome da empresa de ser algunha da relacién de

que © 38U interese en participar nesta

recollidas no plan de formacidn, para iso debe empregar “Consultainscricion™.

En 1 debe solicitar a

Resultados da busca

Convocatorda Tinulo/modalidade

2. REDACCION E PRESENTACION DO PROXECTO (Data limite: 15/10/21)

Primeira pestana
» Escribir o titulo da actividade nas duas linguas

GUION o —

Seminario. A Coruna

Titulo (Galego)

Seminario de probas \
A

Titulo (Castelan)
Seminario de pruebas
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» Asinar duas competencias profesionais, coas suas correspondentes subcompetencias e niveis,
premendo nos despregables

Competencias profesionais
Competencia profesional 1

Competencia profesional =
Educador/a guia no proceso de aprendizaxe e desenvolvernento do slumnado Vﬁ

Subcompetencia profesional *
Xestion dos espazos, recursos e materiais de aprendizaxe. |~ ‘

Nivel competencia profesional *

1 v ef—
Competencia profesional 2

Competencia profesional

Competencia dixital docente ~

Subcompetencia profesional

| 2. Recursos dixitais ~

Nivel competencia profesional

1 ~

» Na seccion de xustificacion indicar as circunstancias que explican a solicitude da actividade.
» Escribir na caixa de texto de observacidns s6 no caso de considerar necesario engadir algunha.

Xustificacion

Contexto no que xorde a actividade

Observacions

~agifmmm Marcar S|
Cumpre os requisitod @ pn O

» Finalmente, marcar SI no apartado cumpre os requisitos.

» Redactar os obxectivos escribindo directamente nas caixas de texto correspondentes.

Obxectivos

1. | Obxectivo 1 *

2. | Obxectivo 2
3. | Obxectivo 3

Observacions

on O
» Indicar observacions s6 no caso de ser necesarias e marcar Sl en cumpre os requisitos.

Cumpre 0s requisitns@



kel XUNTA CONSELLERIADE | CFR
H CULTURA, EDUCACION
:T: DE GALlCIA E UNIVERSIDADE I | | A CORUNA E?:E)ci?;erecursos

» Para engadir os contidos é preciso redactar cada un deles en galego e en castelan e premer en

engadir contido
Contidos

Contidos

)
\ Redactar individualmente cada contido en galego e castelan

Engadir/Modificar (Castey
Contenide 1|
/ Premer en engadir contido

» Repetimos os mesmos pasos para cada contido novo que precisemos engadir

Engadir/Madificar (Galego
Contido 1

Contidos

Contidos

1 Conridet —~fmm X2 temos o contido que acabamos de crear

Contenido 1

Engadir/Modificar (Galego)

\Repetimos os pasos anteriores con cada contido que
Engadir/Modificar (Castelan) . .
/preasemos engadir

» Para modificar un contido xa gardado, seleccionamos o mesmo e prememos en editar.
» Unha vez feitos os cambios necesarios, prememos en modificar e xa aparecerd o contido
rectificado.

Contidos

Contidos Seleccional
1. Contido 1 [E=-=" E

Engadir/tModificar (Gakega)

Contidos

Engadir/Modificar (Casteign) Contidos Seleccionar

—_—

a

Editar o contido seleccionada
Engaditmsdific

g Premer en modificar

» Para borrar un contido, seleccionar o mesmo e premer en borrar.
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» Nos catro apartados seguintes, escribir directamente na caixa de texto correspondente a cada
un deles:

e Metodoloxia que se pretende seguir para desenvolver o proxecto.

e Organizacion de recursos humanos e materiais cos que contamos no centro para
desenvolver a actividade ou que precisaremos solicitar de ser o caso.

e Temporalizacidn ou secuenciacion aproximada de actuacions previstas.

e Proceso e criterios para a avaliacién do proxecto.

» En todos eles, indicar observacions s6 no caso de ser necesarias e marcar Sl en cumpre os
requisitos.

> Non é obrigatorio subir ninglin arquivo a soporte informatico do proxecto. Sé é preciso utilizar
esta opcidn no caso de precisar ampliar a informacion recollida no conxunto de apartados que
acabamos de cubrir. Premendo sobre o signo de interrogacion podemos ver os tipos de arquivos
validos e o tamafio maximo permitido.

» Finalmente premer en gravar.

Soporte informatico do proxecto

Documento (2 Subir arquivo se é necesario. NON E OBRIGATORIO
| Examinar...mmngﬂn archivo.

r Premer en GRAVAR

Pestana participantes

» Aparecen por defecto os datos do coordinador/a.
» Para engadir novos membros, introducir o seu DNI na caixa correspondente e premer en

comprobar

Participantes

0 nimero minimo de compofientes do Seminario é 8

— Engadir DNI dun novo participante
m Premer en comprobar

DNI/NIE Apelidos e nome Centro Quitar
DNI coordinador/a Nome coordinador/a Centro coordinador/a Coordinador

Non perience a0 ambéao do CFR

Pertence a outio Seminana
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» Unha vez comprobado que os datos son correctos, premer en seleccionar

Participantes

0 ndmero minimo de compofientes do Seminario é 8

DNIFNIE

~Sl=m

Datos do participante que queremos engadir
DNI/NIE Apelidos e nome

Centro Quitar

Coordinador

1] Men perterce a0 ambite de CFR
!l| Pertemce & oulie seminans

> Para eliminar participantes, seleccionar no cadro da dereita e premer en quitar.
» Unha vez subidos todos os participantes ou cada vez que se faga unha modificacion na listaxe,

premer en gravar.

Participantes

0 numero minimo de componientes do Seminario é 8
DMISNIE

DMI/NIE Apelidos e nome Centro Quitar
Coordinador

2 Seleccionar -

g Cuiitar
” o CFR
(1) Partence a naric (Gravar

Cancelar

Non pertence @

Pestana orzamento

» Cubrir seguindo as instrucions do asesor/a correspondente, en funcién das caracteristicas da
actividade

3. DESCARGA E ENTREGA DE DOCUMENTACION

» Unha vez revisado o proxecto, entrar na pestana de participantes e premer no botdn

que se atopa na parte inferior.
» Descargarase un arquivo no buzén de informes que é preciso imprimir e asinar por todos os

participantes, polo coordinador/a da actividade e polo director/a do centro sede do proxecto de

formacion, co selo do mesmo.
» A documentacion entregarase no CFR da Corufia. O prazo de presentacion remata o dia 15 de

outubro de 2021.



