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PASOS A SEGUIR 
1º Entramos no programa xade co noso usuario e contra-
sinal 
Xade - Consellería de Cultura, Educación e Ordena-
ción Universitaria  https://www.edu.xunta.es/xade/ -   
2º Entramos en ALUMNADO – XESTIÓN DE ALUMNADO . Des-
pois eliximos Infantil ou Primaria, curso, grupo e picamos en BUS-
CAR. Aparecera unha lista co alumnado de dita clase. 

3º Eliximos 
na lista de 
alumnado 
que aparece 
a esquerda o 
alumno o que 
vamos a po-
ñer as faltas 
e picamos na 
lapela que 
pon faltas. 
 
 



 
4º Aparecerá unha fiestra cos días da semana e as sesións 
onde marcaremos as faltas. Estas poden ser xustificadas 
cor verde, inxustificadas cor vermella e de puntualidade 
cor laranxa. 

Para comezar a poñer as faltas temos que picar primeiro 
na parte inferior 
onde pon  
MODIFICAR. 
 Podemos marcar 
as faltas por ho-
ras, por días com-
pletos ou por se-
manas completas . 
 
Si unha vez cuber-
tas as faltas como 
inxustificadas os 
nen@s traen o xustificante podemos picar na pestana azul 
que pon xustificar todas. 



DATOS A TER EN CONTA: 

1º-  As faltas deben ser xustificadas cubrindo o impreso que 

se atopa na fiestra de dirección . 

2º Cada titor debe recoller as faltas do seu alumnado nas cai-

xas que se atopan diante da porta de dirección 

3º– Nos primeiros 5 días do mes cada titor deberá sacar a 

carta de faltas do seu alumnado,para informar as familias das 

faltas que ten rexistradas no xade. 

4º– No caso de que as faltas dun alumno supere o 10% das se-

sións lectivas dun mes, tomaranse as medidas recollidas no 

Protocolo de absentismo que podedes consultar en dirección. 

CARTA DE FALTAS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez seguidos os pasos seleccionar no calendario a data e o 

alumno de quen queremos facer a carta. 

Picamos en Obter informe e no buzón de informes imprimimos. 

 


