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ELABORACIÓN DE HORARIO  
DO PROFESOR 

 
PASOS A SEGUIR 

 Entramos no programa xade co noso usuario e contra-
sinal 
Xade - Consellería de Cultura, Educación e Orde-
nación Universitaria 
https://www.edu.xunta.es/xade/ -   
 

1º Entramos en PROFESORADO 

 
2º XESTIÓN DE PROFESORADO 

3º Seleccionamos o noso nome  
 



5º Aparecerá unha fiestra cos días da semana para 
completar co horario: 
 
 

 

 

A. Picamos no signo + para engadir cada sesión 

B. Seleccionamos a actividade 

C. Poñemos a hora de inicio e a hora de fin 

D. Para rematar picamos en aceptar. 



 

Si necesitamos anular algunha sesión , seleccionámola e 
picamos no símbolo menos que aparece na parte inferior. 
 
 

DATOS PARA CUBRIR O HORARIO 

 
1.- 9.15 – 9:30  OUTRAS ACTIVIDADES 
 
2.- 12:00 – 12:30  GARDA DE RECREO 
 
3.– 12:30—12:50 A hora de LER debería aparecer cuber-
ta coa materia que puxemos no horario do grupo aula. 
 
4.- 14:30 – 14:40 OUTRAS ACTIVIDADES 
 
5.- Os martes poñemos   
 16:30 – 17:30 TITORÍA pais/alumnos,  
 17:30 – 19:30 REUNIÓN departamento/equipos 
6.- Nas horas de garda poñemos en actividade GARDA 
DE CLASE 
 
7.-As horas de apoio sinálanse como REFORZO EDUCA-
TIVO 
 
8.- As horas dos coordinadores márcase en actividade : 
coordinación de ciclo, dinamización de biblio,.....etc. 


