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Introducion a aula Abalar

Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. AFOLLA DE CALCULO: CALC
Que imos aprender nesta seccion?

Imos a facer unha introducion ao manexo basico da folla de calculo do paquete

ofimatico LibreOffice: o LibreOffice Calc.
Interface de traballo do LibreOffice Calc

. 1
L - - -

o | r »

w %@ & [EpE K-8 ]

Tarefa 6.1: e,
a) Abre a folla de WECIPEET . P
calculo.. B (s T adA
b) Observa as barras ': f2| | — :
de ferramentas, ) m—
cales coinciden
coas do Writer? :
c) Que novas iconas >
hai na barra de I
ferramentas !
estandar? n
d) Como se nomean s
as filas e as .
columnas? 5
e) Que € unha cela? 71 T
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1. AFOLLA DE CALCULO: CALC
Interface de traballo do LibreOffice Writer

Bl senElEutori= EIbre @fice’Calc

HEE
x

Ficheiro Editar Ver Inserir Formato Ferramentas Datos Xanela Axuda

REC

&

Barrade B - R B X BT A @ v & A %
menus [ [arial Flio [~ & 4 A Jwigs EEE-E-%-

(A1 v| fo X = |
| A B | C | D E F G H I | J | Ka
¥

Barras de
ferramentas

OO | =[O0 LN | | | P =

is Area de traballo

Filas e n:
columnas |2

|
Folla1 /Follaz JFolla3 [ & 1] <] " Ll
I Folla1/3 Predeterminado EST Suma=0 @—&— ® |[110% I
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. AFOLLA DE CALCULO: CALC
Barras de ferramentas estandar e formato

Barra estandar: os seus botdons permiten realizar as operacions mais
frecuentes co programa e as aplicacions (Novo, Abrir, Gardar, Exportar a pdf
e Imprimir; Corrector; Cortar, Copiar e Colar; Desfacer e Refacer; Inserir

graficas, Taboas, Ligazons; Mostrar grade; ...)

'

i ] i 5 9
Bt « e YE LAOE 2 B €A 0mm @
) s o "AdAEEEEE JxRe HEE-E-% [

Barra de formato: os seus botdons permiten modificar as propiedades dos
datos inseridos nas celas (tamafo e tipo de letra, negriia, cursiva, sublinado,

alinamento, formato numérico, linas (tipos, grosor e cor), recheos...)
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. AFOLLA DE CALCULO: CALC
Barra de ferramentas de formulas
Atopase debaixo das barras de ferramentas anteriores e contén a direccion
da cela activa (no cadro de nome), 3 botdns (asistente de funcions, suma e
funcidén) e o contido da cela (na liha de entrada de datos). Ao introducir

novos datos, os botdons suma e funcidon transformanse en cancelar e aplicar.

Asistente funcions
Lina de entrada de datos

Cadro de Suma
nome
Funcion
| D52 x| fo T = |
foo R
Aplicar
Cancelar
14/03/2013
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. A FOLLA DE CALCULO: CALC
Barra de fichas de folla

Atépase na parte inferior da folla de calculo, debaixo da area de traballo. A
ficha activa mostrase en branco.
- Seleccion multiple das follas: manter pulsada a tecla Ctrl mentres se fai clic

sobre os nomes da folla.
- Cambiar a posicion da folla: premer co boton esquerdo do rato e arrastrala

a posicion desexada.

% Hoja1 {Hoja2 {Hoja3 {Hoja4 { ||

Moverse polas follas Follas do documento Engadir follas
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Proxecto de Formacion e Asesoramento en Centros:

Introducion a aula Abalar

CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13

Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. A FOLLA DE CALCULO: CALC

A barra de estado

Atopase no extremo inferior da venta de traballo e proporciona informacion
sobre a folla de calculo coa que estamos traballando.

Indica a folla na que
estamos traballando e o n°
total de follas da folla de
calculo.

Follal/3 Predeterminado

Indica o estilo de folla empregado. Facendo
dobre clic abrimos un menu para modificar o
estilo da folla. Tamén accedemos o estilo de

paxina.

Firma dixital: para firmar deberase facer dobre
clic. Aparece un cadeado cando esta firmado.

— —

Indica se o documento foi modificado

e 4 smd | 0—v—0|1%

Zoom

Modo de seleccidon: facendo clic neste
botobn podemos cambiar entre modo
predeterminado, estandar (EST), estendido

(EXT) ou modo engadir (ENG).

Funcions das celas seleccionadas. Por
defecto aparece a suma. As outras funcions
aparecen facendo clic co botdén dereito
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Introducién a aula Abalar Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

1. A FOLLA DE CALCULO: CALC
A area de traballo

A B | C | D | E A | G H
1 . , . .
> Fila: vén indicada por un n®. Ex: 4
3
4
5
o
7
8
9
10
11
13
14
15
16 n r n
17 Cela: interseccién de fila e columna. A
= cela activa aparece rodeada dun
20 recadro negro. Ex: F12
22
23
24 = ’ a
25 Rango: grupo de celas. ldentificase polas celas situadas nos
= vértices. Ex: C7:D20
28
29 P . .
50 Columna: vén indicada cunha letra. Ex: A

31

=27
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. A FOLLA DE CALCULO: CALC

Tarefa 6.2: Introducir e organizar os datos

a) Vai a aula virtual deste PFAC e abre, na sesion 6 o documento chamado
notas_senformatar.xls

b) De que nos informa a extension .xIs?

c) Garda o anterior documento no Escritorio do teu ordenador co nome
“Practica de Calc.ods”

d) Cal é a extension propia dun documento en formato LibreOffice Calc?

e) Axusta o zoom para poder visualizar todas columnas con datos, e volve a
axustalos para velo mais de preto.

f) Ordena os datos da taboa por orde alfabética.

g) Introduce dous novos alumnos inventados colocandoos no seu lugar
segundo a orde alfabética.

h) Insere unha nova columna correspondente as notas do Exame 3.

i) Enche as notas que faltan con datos inventados.

14/03/2013
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

1. A FOLLA DE CALCULO: CALC

Tarefa 6.3: Formato e féormulas

a) Abre o ficheiro notas_final.pdf da aula virtual.

b) Alina o texto das celas do ficheiro descargado na tarefa 6.2 igual que no
ficheiro notas_final.pdf da aula virtual.

c) Fai o mesmo coas celas que se atopen en negrina.

d) Fai que todas as notas tefia 0 mesmo numero de cifras decimais (dous).

e) Calcula a nota media dos exames realizados pola alumna Uxia Andrade.

f) Fai o mesmo co resto dos alumnos da listaxe.

g) Calcula a nota media das tarefas realizadas pola alumna Carme Torres.

h) Fai o mesmo con todo o alumnado da listaxe.

i) Suponamos que a nota final resultara dunha media ponderada onde as
notas do exames contan o 70% e a das tarefas o 30%. Introduce a formula

para calcular a nota final de toda a clase.

14/03/2013
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Que imos aprender nesta seccion?

Imos facer unha introducion ao manexo basico da ferramenta de creacion de
presentacions multimedia do paquete ofimatico LibreOffice: o LibreOffice
Impress.

E un potente xerador de diapositivas e presentacidns, con moitas
funcionalidades.

Ao igual que os demais programas da suite LibreOffice, € multiplataforma, ¢é
dicir, temos versions para calquera sistema operativo actual (GNU/Linux, Mac
OS X, Microsoft Windows).

E moi compatible (ainda que non ao 100%) con Microsoft Powerpoint.

Tarefa 6.4: Conecendo o IMPRESS

a) A través do menu correspondente, abre un novo documento de
presentacions dixitais (Ofimatica — Presentacions de LibreOffice Impress).

b) Intenta localizar as iconas que se explican nas seguintes diapostivas e ir

probando as diferentes accidn descritas.

14/03/2013 12
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Introducién a aula Abalar Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Abrindo un novo documento de Impress

Ao abrir o Impress aparecera un asistente, que nos dara tres posibilidades:

Asistente de presentacions

Tipo
(@ Presentacion baleira

() Desde modelo

() Abrir unha presentacion existente

Previsualizar

[] Non mostrar este asistente de novo

Axuda ] [ Cancelar ] | << Volve | [ Seguinte >> ] [ Crear

14/03/2013 13
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Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Abrindo un novo documento de Impress
Eliximos: Presentacion baleira — Seguinte >>

Se o0 desexamos podemos elixir o fondo da nova presentacion:

14/03/2013

Seleccione un estilo de diapositiva

Seleccione un medio de saida

Asistente de presentacions

[FDndDE para presentacions - ]

=0rixinal=

Black and White H
EBlue Border

Blue Lines and Gradients

Ml sm Cdmem el e [:]

() Ornixing (@ Pantalla
() Transparencia

O Papel

() Diapositiva

Previsualizar

Axuda l [ Cancelar l [

=< Volver

H Seguinte => ][ Crear
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Introducion a aula Abalar

CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13

Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Abrindo un novo documento de Impress

Seleccione a transicion de diapositiva -

Efecto [Sen efecto =

Velocidade 'Medio

Seleccione o tipo de presentacion
@ Predefinida

) Automatico

xina 00:00:10 2

|E]U:UU:1EJ —:] Previsualizar
¥ Mc
[ Axuda l [ Cancelar ] [ <<= Volver

Lrear;

5?’

Nesta venta non modificamos nada.

Pinchamos en Crear e accederemos a pantalla principal.

14/03/2013
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Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Interface de traballo do LibreOffice Impress

Barra de menus / Barra de titulo
AeFe Ea G360 &3 -8 4@ 0 3
/ 8 < 2] boocm [2] (MlNego &) 83 [cor 0 EHawe  ¢] O
Diapositivas = [Normal| Esquema|N0tas.| Fol\eto] Clasificador de diapositivas ‘ - Taref-as R Ver - X
[~] | b Paxinas principais |
Barras de —
ferramentas = ==
xerais / — ‘ﬁ‘ — Panel de
( — tarefas
:EDEED
Visor de = T
d i a pos itivas (o] ; i[!\}niml:ll;ig: It:'it::znallzada ]
0/ ~mc@dW- % 2O e -0 50 &L -d-
/_ |4 28,71 /15,3381 0,00 x 0,00 §| 53% |* | [Diapositival/1  |Predefinido _
Di itiva \
Barra de ferramentas aalz:ct)jatl Barra de
de debuxo estado
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Barras de ferramentas do LibreOffice Impress
Menu estandar: os seus botons permiten realizar as operacions mais
frecuentes co programa e as aplicacions (Novo, Abrir, Gardar, Exportar a pdf
e Imprimir; Corrector; Cortar, Copiar e Colar; Desfacer e Refacer; Inserir

taboas, ligazéns; Mostrar grade; ...)

mee, S d - &= -a Q-

;1,_;_ 8 = - 2 | [0.00cm i</ |l Negro {l:.ﬁ.l Cor Z || Azul 8 2 ]

|
™
IC

Menu de formato: os seus botdns permiten modificar as propiedades dos
obxectos inseridos nas diapositivas.

Neste caso: de linas (tipos, grosor e cor) e recheos (estilo, cor e sombras)

14/03/2013 17
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CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13
Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Barras de ferramentas do LibreOffice Impress

Rectangulos e elipses

Seleccion

Formas basicas

Curvas

\

§/~Ee@mW-L-8-0-<-F

/

Frechas

Textos

Puntos Alifacion
Frechas
de colado
longas
Posicion
Do ficheiro
Estrelas

1

f

Puntos

Simbolos

explicativos

Textos

iy

IR AP EE -8 -

Rotar

Conectores

14/03/2013

Galeria de imaxes

Fluxogramas

Galeria de
Fontwork
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Introducion a aula Abalar
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Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Panel de tarefas

Tarefas

<~ Desefos

[ Paxinas principais \
=N

=

> Desefio de taboa

Ver = X

> Animacion personalizada

b Transicién de diapositivas &

14/03/2013

Este panel ira mostrando distintas opciéns en

funcién da tarefa que esteamos realizando.

Paxinas principais: danos diferentes posibilidades

para os fondos do traballo.

RN
~

Desenos: ofrece o0s desenos preestablecidos con

multiples distribucions de obxectos.

Deseno de taboa: presenta diferentes opcidns para

inserir taboas na diapositiva.

Animacién personalizada: venta que nos permite
configurar efectos de animacion para os obxectos da
diapositiva.

Transicidon de diapositivas: permite configurar as

transicions das diapositivas da presentacion.

19
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Deseino de presentacions

Temos as seguintes posibilidades:

4/\

Presentacion baleira Dende modelo

7 Paxinas principais

=/ Disponible para uso

Para cambiar o fondo imos a:

Formato — Paxina — Fondo

14/03/2013
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Introducion a aula Abalar

CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13

Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Creando unha diapositiva

Crear unha diapositiva consiste en agregar obxectos e distribuilos.

De novo podemos partir de:

/\

Diapositiva en branco

Desenos predeterminados

+ Inserir obxectos

J\-=6EN F =0 & E

14/03/2013

+ Desefos

ol e

= ils

I || I_'lil
R

S e iR rE-®-
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva

Para ir inserindo novas diapositivas na presentacion:

/\

Polo menu Co rato (boton dereito)

Inserir Diapositivas X __[:|Hnmal Esquema | I
1
l

Diapositiva

o . Pagina 1
(logo modificase o desefo =
no menu de tarefas) [J Pegar

14/03/2013 22
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Introducion a aula Abalar

Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva: Texto

Pasos a seguir para inserir un cadro de texto:

1 — Clic co rato na icona:

N %ﬂ

texto e escribimos:

2 — Clic co rato na zona da diapositiva ha queremos inserir o

i
N

_
W

3 — Modificamos o formato do texto coas opcidons da barra de ferramentas
(como se estivésemos nun procesador de textos):

o _ Activar/ Diminuir
Negrina Cursiva Sombra Desactivar tamario de texto Cor de
\A\ ¥ viﬁqtas texto
[AnaIT 7 v & 4 A A @] [a] ﬁ%fh*,
Tipo Tamafo ‘e Alinamento Aumentar Vinetas e
de letra de letra Sublifado do texto tamano de texto numeracion

14/03/2013
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Introducién a aula Abalar Sesion 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva: Texto
I

enriba do cadro de texto:

4 — Cun clic no botdn dereito do rato

|Linea | Estilos de linea | Fin de linea |

Propiedades de las lineas

Fines de linea

Estilo Estilo

[ Continuo = ] [ sin - & } [ sin - & ]
Color

[- Naranja 1 2 0,30cm E] 0,30cm B
Ancho

0,00cm

Transparencia

0%

[ sincronizar finales

Estilo de angulo
Estilo

~

Redondeado =

NG Texto
Texto
[ Ajustar ancho al texto
Ajustar altura al texto ¥
Distancia al marco Anclaje del texto

lzquierda 0.45cm |§]
Derecha 0,25cm
Arriba 0.13cm

O a—n—n

Abajo 0,13cm

Todo el ancho

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda ”Bestablecer]

Relleno

|Area| sombra | Transparencia | Colores | Gradientes | Tramas | Modelos de bitmap |

[Color

o

[] Gris azulado
[ Rojo 1
Il Rojo 2
I Rojo 3
I Rojo 4
[ Rojo 5
I Rojo 6
Il Rojo 7
Il Rojo 8
Il Magenta 1
Il Magenta 2

|~

Aceptar ][ Cancelar ][

14/03/2013
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Creando unha diapositiva: Imaxes

Pasos a seguir para inserir unha imaxe:

1 — Clic co rato na icona: ulif @

2 — Arrastrando, mentres pulsamos o botéon esquerdo do rato

nun dos cadros verdes do borde da imaxe, podemos maodificar o |

seu tamano: - 0

3 — lgual que no caso dos textos, podemos poiier lifias, sombras, ...

25
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva: Video ou son

Para inserir un video ou un ficheiro de son na diapositiva:

Ir ao menu: INSERIR — VIDEO e SON

D Formato Ferrament — S —— M
. — 1 |5#| | <||&8 alumno | Documentos | VIDEOS|| materia_energia || VIDEO_TS
%) Dispasitive (5] 5 s | e v = ﬁ
| . . - Lugares Nome ~ | Modificado |~
@ Duplicar diapositiva [ & Buscar L
| | (#) Usado recentemente [ quimicavidacotidiana_plasticos 05/12/08
58 alumno (= vidrio_metales 04/12/08
& Escritorio
. . | . Sistema de ficheiros
Numero de paxina... | __ Soporte 125,0 GB
| & OBDULIA-PEN
| Da!a e hora... [ Documentos
CampDE N = Mdsica
- (= Imaxes
[ Videos
[ Lixo
Marca de formato "
[ ] Hiperligazon
[ ] Imaxe animada...
Imaxe v o
|j Tj bn a... <k Engadir ITDd.os os ficheiros de video e son 2 l
| ﬁ - | > Tipo de ficheiro
CI'bHECtD L& b \ €)cancelar } I Eabn'r l
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Introducién a aula Abalar Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Creando unha diapositiva: Elementos interactivos

1.- Botdns de accion

Son obxectos que nos permiten levar a cabo unha accion dentro do

documento (atras, adiante, comezo, final, ...)

MNome...
= O E Animacion personalizada...
@ . |
Editar estilo...
| Salvar como Imaxe...
|
= o4 Cortar
.
[ Copiar CJ =)
| Aceptar |
Accion ao premer o rato ir & paxina ou obxect §C ) ————
] ' | Cancelar |
| = = Destino Jiapositiva 1 [~] -
Diapositiva 1 (Notas) | Axuda |
Diapositiva 2 4 S
Diapositiva 2 (Notas) 3
Diapositiva 3
Diapositiva 3 (Notas) {
Diapositiva 4 ‘ |
Diapositiva 4 (Notas)
Predefinido (Folletos) (5] b
Diapositiva/Obxecto
[Diapositiva 1 ] | Localizar |




Proxecto de Formacion e Asesoramento en Centros:

Introducion a aula Abalar

CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13

Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Creando unha diapositiva: Elementos interactivos

2.- Ligazons

da mesma presentacion ou a un novo documento.

Permite que un texto ou calquera outro obxecto da diapositiva nos

redirecione a unha paxina web, un correo electronico, a outra diapositiva

Hiperligazon

14/03/2013

F

Hiperligazol
q‘g{ Tipo de hiperligazén
@ Web ) FTP ) Telnet
Internet . - - —
Destino www.iesgarciabarros.org | ~ | ‘ & ‘
i Y
& ©)
Correo e
noticias
Docu.mento Configuracion adicional
Marco [ | v | Formulario |Texto 2
@ Texto [ ]
Nowvo
documento Nome [ ]
| Aplicer | | Pechar | | Axuda | | Volver

L
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2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva: Efectos de animacién

Podemos elixir a orde e 0 modo no que deben aparecer os elementos

dunha diapositiva.

Clasificador de diapositivas Tarefas Ver - X 9 O E e (e [EEG @
Normal | Esguema | Notas | Folleto | | & Péxinas principais Misc Effects
[» Desefios [:] = . =
~ Entrada Enfase Salr Camifios de movemento

[» Desefio de taboa
< Animacion personalizada

- Emtnﬁ |
Engadir.i | Barras aleatorias

Cadrados en diagonal 1
Caixa
Circulo
Cufia
Disolver

: | Dividir
= i Efectos aleatorios
Escintilar unha vez
Espreitar dentro
Mais

Seleccione o elemento da diapositiva e prema despois en "Engadir..." para Persianas venecianas
engadir un efecto de animacion i Roda
Rombo
Varrido
Xadrez
Xurdir x

Moi rapido

Basico ia

Previsualizacion automatica

| Aceptar || Cancelar || Axuda |
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2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS
Creando unha diapositiva: Efectos de animacién

Cando prema
Co anterior
Apos o anterior

Modificar efecto

...................................

...................................

Efecto Barras aleatorias

Iniciar [Candn prema o

Direccién [‘u’ertical o ] e

Velocidade |Moi rapido

Moi rapido
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Creando unha diapositiva: Efectos de animacion

14/03/2013

Modificar efecto

Engadir... Cambiar...

Efecto Efectos aleatorios

Iniciar Apos o anterior

Eliminar

L

|| Velocidade [Hépido

=iy # Forma 1

Lz = Lifia 1

Alterar orde:

1

¥

31



CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13
Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress

Proxecto de Formacion e Asesoramento en Centros:
Introducion a aula Abalar

2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Transicion de diapositivas

+ Transicién de diapositivas
Aplicar as diapositivas seleccionadas bt

Varrido cara a arriba H
Varrido cara a dereita

Varrido cara a esquerda

Varrido cara a abaixo "

Modificar transicion

Velocidade |pMedio ~ |

son | <Sen son> &3

Avanzar diapositiva

@ Ao premer no rato

() Automaticamente apos |15eg D

| Aplicar a todas as diapositivas |

| Reproducir | | Presentacion de diapositivas

Previsualizacion automatica
Tt
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2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Visualizacién de la presentacion

NORMAL: Empregada para a elaboracion das diapositivas.

Normal| Esquema | Notas | Folleto | Clasificador de diapositivas

N

14/03/2013
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2. PRESENTACIONS MULTIMEDIA: IMPRESS

Visualizacién de la presentacion

NOTAS: Permite introducir notas de axuda para a presentacion en cada

diapositiva.

MNormal | Esguermna [Motas | Folleto | Clasificador de diapositivas

- - - =]
Diapositiva con imaxe =N
‘ Para inserir unha imaxe |
‘ 1.- Clic co rato na icona: | Al ma M=

2.- Amrastrando, mentres pulsamos o boton - §

esquerdo do ato nun dos cadros verdes do borde |

da imaxe, podemos modificar o seu tamanio: -a

3.- lgual que no caso dos textos, podemos poner linas,

sombras, ...

Prema para engadir notas

14/03/2013

34



Proxecto de Formacion e Asesoramento en Centros:

Introducion a aula Abalar

CEIP Pérez Viondi (A Estrada) - Curso 2012/13
Sesidn 6: LibreOffice Calc e Impress
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Visualizacion de la presentacion

CLASIFICADOR DE DIAPOSITIVAS: Vista en miniatura de todas as

diapositivas que facilita a sua ordenacion.

14/03/2013

|Normal | Esquema | Notas | Folleto |Clasificador de diapositivas

1

13

2 3 | a3 = T
Presentacions.
Impress e
OpenOfficeiorg
i‘
Diapositiva 1 Diapositiva 2 h Diapositiva 3 Diapositiva 4
e N1 7 T ®
e -

=N

Diapositiva 5

Eam defemamentas de debuzo

e
L

12

Diapositiva 9 Diapositiva 11
1 | |3 s 16 [ T
‘ wa i ek v presarta | ‘ LE— |
] ke SuE
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= Exportar =)=

Nome: [nome do ﬁcheirq ]

Exportar a formato PDF

O ImpreSS permite exportar OS ~ Buscar outros cartafoles

< | =3 alumno | Documentos Crear un cartafol
documentos creados a formato| | .~ .. B
. pdf ) Usado recentemente -

&g alumno

& Escritorio

L Sistema de ficheiros
—! Soporte 125,0 GB
% OBDULIA-PEN

=2
£ Msica
Imaxes E| j
= Eliminar PDF - Portable Document Format (.pdf) <
= Tipo de ficheiro
PDF - Portable Document Format pdf
AELC AELC
| i |
rtar Cﬂmﬂ FDF €3 cancelar | L;Jgardar

b R |

Tarefa 6.5: Crea unha presentacién multimedia co IMPRESS
a) Abre un novo documento e crea unha presentacion multimedia relacionada

coa tua materia e do tema que prefiras.
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