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Descargar, instalar
y configurar la aplicacion




NOVEDADES EN AULA VIRTUAL 3

Aula Virtual Santillana es una aplicacion que permite crear un en-
torno de trabajo digital en el aula. Esta nueva version 3.0 incorpora
cambios profundos en la funcionalidad, desarrollados a partir de
las sugerencias de los usuarios y de la experiencia adquirida du-
rante los primeros anos de vida de la aplicacion.

Sincronizacion mejorada

Aula Virtual guarda algunos archivos y datos en cada dispositivo
donde se utiliza. Para que estos cambios se hagan efectivos en to-
dos los dispositivos que maneja un usuario, la aplicacion los sin-
croniza con la nube de Santillana (Santillana Cloud). Hasta ahora,
esta sincronizacién era manual, es decir, el usuario tenia que reali-
zarla pulsando el boton correspondiente.

Con Aula Virtual 3 la sincronizacion es automatica* y hasta 8 veces
mas rapida que en las versiones anteriores. Cada vez que el usua-
rio realiza una accion, si el sistema dispone de conexion a internet,
se sincronizan los datos sin necesidad de pulsar ningun boton.

* El botdén de sincronizar a sigue estando disponible en la parte inferior iz-
quierda de la pantalla, para aquellos casos en los que es necesaria la actuacién
del usuario en el proceso, o bien por si el usuario quiere asegurarse de que se
guardan los datos importantes.

Personalizacion de productos

El proceso de crear libros personalizados es ahora mas sencillo y
potente. Los libros modificados por el profesor se guardan junto al
libro original y se accede a ellos desde la misma pantalla.

Deberes

El moédulo ha sido reestructurado de acuerdo con las sugerencias
de los usuarios. Su utilizacién es ahora mads sencilla y dindmica.

Seguimiento

El nuevo mdédulo de seguimiento proporciona mas detalles sobre
la actividad de los alumnos (traza) y permite exportar los datos en
un informe Excel. Los alumnos tienen también acceso a reportes
sobre su actividad.

Otras funciones

Aula Virtual 3 incorpora otras mejoras importantes, como la ges-
tién de los archivos almacenados en la nube de Santillana desde la
propia aplicacién, una nueva forma de gestionar alumnos y grupos
o la posibilidad de conectar con un servidor de aula para el acceso
a los contenidos en zonas con problemas de conectividad.



(GMO CONSEGUTR AULA VIRTUAL3

Aula Virtual Santillana es una aplicacién gratuita, disponible para
multiples sistemas operativos y dispositivos. En la actualidad exis-
ten versiones para PC (Windows), Mac (OsX), Linux, Android, Ipad
(iOS) y Chromebook.

Descarga de las versiones

Sistema operativo | D6nde descargar la aplicacion

Windows Descargar desde la pagina
digital.santillana.es*
OsX (Mac)
* La pagina ofrece automaticamente la version para el
Linux sistema operativo del ordenador con el que se visita.
Android Disponible en Play Store (Google)
iOS (iPad) Disponible en App Store (Apple)
Chromebook Disponible en Chrome Web Store* (Google)

* Aula Virtual para Chromebook solo esta accesible si se visita
la Chrome Web Store desde uno de estos dispositivos.

Ademas de estas versiones, que requieren instalacion en los dis-
positivos y permiten la consulta offline de los contenidos, existe
una alternativa online en la pagina aulavirtual.santillana.es, que
puede utilizarse si no es necesario descargar los materiales.

Requisitos minimos recomendados

AV iOS (iPad): iOS 9 o superior.

AV Android: Android 4.4. Tableta con pantalla de 10”. 2GB de me-
moria RAM. 16GB de capacidad de almacenamiento.

AV Windows*: Microsoft Windows 7, 32 o 64 bits. 2GB de RAM.
16GB de espacio libre en disco duro.

AV Mac: Apple OSX Montain Lion 10.8.x. en adelante. 16GB de
espacio libre en disco duro.

AV Linux: Ubuntu 12.04 LTS. 2GB de RAM. 16GB de espacio libre
en disco duro.

AV Chromebook: Se recomienda la visualizaciéon con Chrome OS
en su version mas actualizada y al menos 2GB de RAM.

* Aula Virtual 3 tiene un componente que la hace compatible con algunos ordena-
dores con Windows XP. No obstante, este sistema operativo fue descontinuado
por Microsoft el 8 de abril de 2014, por lo cual no es posible dar soporte técnico
para Aula Virtual 3. Por ello recomendamos realizar pruebas con los ordenado-
res disponibles antes de utilizarlo en el aula. En el caso de que existan dificulta-
des de funcionamiento, es posible usar Aula Virtual 2, la versién anterior.
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(OMO TNSTALAR AULA VIRTUAL3

Versiones para Windows y Linux

La descarga de los archivos ejecutables para instalar Aula Virtual 3
se realiza en la pdgina digital.santillana.es, que ofrecera el archivo
adecuado para el sistema operativo del usuario:

] P — - =

(i}

DfetaTipriat Eri 4

el e PBESCARGA AQUL LA ULTIMA VERSION DE AULA
VIRTUAL DE SANTILLANA!

Al pulsar sobre el botén de descarga, el archivo se guarda en el
ordenador. Al finalizar, hay que ejecutar dicho archivo descargado
haciendo doble click. Se abre entonces un instalador que guia paso
a paso al usuario.

e En primer lugar, hay que pulsar

fotaar - Aua Vietal en “siguiente” y aceptar las con-
e e diciones de uso de la aplicacion.
‘ -
Aula Virtual
<dapis | | Seguiente > Cancelar
[Cagen =K : :
- El instalador propone un direc-
Directorio de instalacidn . . .
; torio para copiar los archivos.
Posfaver especifique f directorio donde Aula Virtual serd instalade Recomendamos mantener el di_
Ovector demolcon [ENEESINETIETIE | 19 rectorio propuesto por defecto,
de esta forma las futuras actua-
lizaciones serdan mas sencillas.
< Ads || Siquiente> | Cancelas
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Por ultimo el instalador, antes

Ve i ot i de cerrarse, pregunta si se de-
Bt s it v | S€A €jecutar Aula Virtual 3 in-
— su ordenador. . . .,
‘ B Desea jecutar Aula Virtual ahora? medlatamente' La’ aphcaC1on ya

estd instalada en el ordenador.
Se creara automaticamente un
icono en el escritorio.

Aula Virtual

Version para Mac 0OsX

En este caso el archivo que se descarga de la pagina digital.santilla-

na.es tiene la extension .dmg y normalmente queda almacenado en

la carpeta de descargas del Mac. Abriendo este archivo aparece la

ventana de instalacién. Simplemente hay que arrastrar el icono de

s.e o Aula Virtual a la carpeta Apli-

caciones del Mac, como indica

la flecha. Queda asi instalada la

( — aplicacion en el ordenador. El

icono de la aplicaciéon quedara
en la carpeta de Aplicaciones.

Aula Virtual

i W 1w

Versiones para Android, iOS (iPad) y Chromebook

Estas versiones se instalan desde la tienda de aplicaciones* de cada
dispositivo, siguiendo el procedimiento habitual en estos casos.
Para encontrar la aplicacién, buscar “Aula Virtual Santillana”. La
nueva version tiene el nombre Aula Virtual 3 y se distingue de la
anterior porque el icono es redondo, no triangular. *

* El cambio a Aula Virtual 3 no es obligatorio para los usuarios. La versién anti-
gua seguira funcionando, de forma que si un profesor no quiere abandonarla,
podra continuar con ella y pedir a sus alumnos que la instalen. No obstante,
recomendamos el uso de Aula Virtual 3 para nuevas instalaciones.

[YSTYATENGO INSTALADA AULA VIRTUAL!

Aula Virtual 3 es una aplicacion completamente distinta de la anterior, no es una actualizacion.
Por tanto, si estd instalada la antigua version de Aula Virtual Santillana, la nueva se instalara
como una aplicacion independiente, con otro icono en el escritorio. Al abrirla, aparecera vacia
y se tendra que realizar el registro de usuario y la descarga de los libros.

Si estd instalada Aula Virtual 3 en la maquina con anterioridad (por ejemplo, si se ha participa-
do en algun estudio piloto), recomendamos desinstalarla antes de cargar la version definitiva.
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REGISTRO DE USUARTOS EN AULA VIRTUAL 3

La primera vez que se abre Aula Virtual 3, aparece una ventana en

“w o

blanco con un icono con el signo “+”.

Usuarios Q

Para poder utilizar la aplicacién, es necesario identificarse como
usuario Santillana. Al pulsar en el icono anterior, se abre el siguien-
te formulario:

i il |t A s e e e

fartmets

B N e o (P el ey

En este formulario hay los siguientes elementos:

1. Idioma. Es obligatorio elegir el idioma que utilizara la aplicacién.

2. Licencia. Es un cédigo numérico que facilita la editorial (por
ejemplo, 999999-9999-9999).

3. Contrasena. Consta de letras y numeros (como, por ejemplo,
Axc5FFg1). También tiene que ser facilitado por la editorial.

4. Aceptacion de las condiciones de uso de la aplicacion.

Las formas de obtener la licencia y la contrasena varian, depen-
diendo de si el usuario es alumno o profesor.
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ACCES PARA ALUMNOS

El alumno puede conseguir el nimero de
licencia o la contrasena de dos formas:

1. La forma mas habitual es a través del co-
legio o del profesor. La red comercial de
Santillana facilita a los docentes o a la di-
reccion del centro las licencias que luego
ellos otorgaran a cada alumno.

2. La segunda alternativa es la adquisicion
directa de una licencia en la pagina web
www.santillanatiendaonline.es, l1a tienda
online de Santillana. Anadiendo libros al
carro de la compra y realizando el pago,
el usuario recibe un archivo en el que se
le facilita la licencia y la contrasena.

ACCESO PARA PROFESORES

El profesor recibe la licencia para acceder
a sus libros directamente a traveés de su de-
legado comercial. También puede solicitar-
la en la pagina digital.santillana.es.

Los profesores que estdn registrados en
E-vocacién (www.e-vocacion.es) pueden
acceder directamente, sin necesidad de so-
licitar una licencia. Basta con introducir en
ambos campos las claves que utilizan habi-
tualmente para entrar en E-vocacion. Po-
dra asi entrar en Aula Virtual y descargar
los libros que tenga asignados.*

* El acceso mediante E-vocacién permite acceder
unicamente a contenidos digitales del formato Li-
broMedia. Los profesores que utilicen LibroNet
tendran que solicitar la licencia a su delegado co-
mercial.

Al introducir en el formulario todos los datos y pulsar en el boton
de “siguiente”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Lor e e Ko

B @

Estos son los datos del usuario. El unico obligatorio es el primero
(usuario AV). Aqui el profesor o el alumno pueden poner un nom-
bre de su eleccion. La contrasena es opcional. Ambos datos sirven
para que sea posible tener varios usuarios en el mismo dispositivo.

NOTA IMPORTANTE: Por razones legales Santillana no tiene acceso a los
nombres que se asignan los usuarios ni a sus contrasefias personales den-
tro de la aplicacion. Por ello, recomendamos que se anoten en lugar seguro
estos datos introducidos por el usuario.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO
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Una vez completado el registro, la aplicacién realiza la primera sin-
cronizacion. En este momento, el sistema conecta con Santillana
para realizar diversas acciones: descargara los componentes nece-
sarios para poder utilizar las distintas funciones de la aplicacion, la
informacién relativa a los productos asociados al usuario, asi como
todo el contenido que el usuario tuviera en la nube si hubiera utili-
zado estas funciones con anterioridad.

* Si un usuario ha estado trabajando anteriormente con Aula Virtual, en cualquie-
ra de sus versiones, los datos (avance de los libros, archivos subidos a la nube de
Santillana, libros personalizados, etc.) se recuperan automdticamente en Aula
Virtual 3 al registrar la misma licencia.

T

Sabias gue (I [—

La primera sincronizacion es la mas lenta, debido precisamente a
la cantidad de datos que el sistema tiene que cargar. Tardard mas
en terminar si el usuario habia utilizado previamente la licencia y
tenia muchos datos en la nube.

Una vez finalizada, la pantalla cambia automaticamente al modulo
de libreria y muestra los libros asignados al usuario. El proceso de
registro ha finalizado y ya se puede comenzar a usar la aplicacion.

-« . - = o

e L

e 1] e i o B T

o L’Aﬁ){l‘ f‘l ?
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(OMO ACCEDER ALOS MODULOS DE AULA VTRTUAL3

Los distintos elementos que forman el menu de Aula Virtual 3 estan
ocultos para aprovechar mejor el espacio en pantalla. Para desple-
gar el menu, hay que pulsar sobre el icono = que aparece en la
barra lateral izquierda de la venta de la aplicacion.

Boton para
desplegar

714

tal i N If‘.l‘ﬂ:j! i’.l 14

-

el ment '. I 4 J i
@ LF A H.jA

Menu cerrado

bl [ ISz

Menu desplegado. Se cierra al pulsar en
cualquier parte fuera del area de menu.

[PARA QUE STRVE CADA MGDULO DE AULA VIRTUALY!

Usuarios
ﬁﬂ Libreria
P  Grupos
@ Deberes
E] Seguimiento

Herramientas

%

Agenda

Evaluacian

% Mensajes

Santillana Cloud

'ﬂ' Ajustes

{ Acercade

Afadir usuarios y personalizar su perfil. Eliminar usuarios. Examinar el nimero de la licencia
Santillana de un usuario. Sumar mas libros a una licencia.

Descargar y consultar los libros. Descargar actualizaciones y mejoras de los contenidos.
Personalizar los libros (profesor) y enviarlos a los alumnos.

Gestionar alumnos y crear grupos dentro de la clase.

Crear y enviar deberes a los alumnos (preguntas tipo test con autocorreccion).

Acceder al progreso de cada alumno y de la clase, exportar datos (profesor). Comprobar el
propio progreso (alumno).

Diversas pequefas aplicaciones complementarias.

Gestionar calendario y horarios, crear citas e hitos y notificarlas a los alumnos.

Acceso a pruebas de evaluacion externas y a un gestor para crear examenes imprimibles.
Servicio sencillo de mensajeria entre los profesores y los alumnos que han introducido en el
mddulo de grupos.

Subida y bajada de ficheros al espacio personal de cada usuario en la nube de Santillana.

Conexioén a un servidor. Este modulo esta destinado a su uso por un técnico.

Datos sobre la aplicacion.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO 13






Modulo ™
Usuarios

Editar y anadir usuarios.
Fusionar licencias




Médylo
Usuarios

NOTA: El codigo de profesor
gue aparece aqui (nUmero 7
en la imagen) se genera au-
tomaticamente por la aplica-
cion cuando se detecta que
la licencia corresponde a un
docente.

Sirve para que los profeso-
res puedan compartir los
libros personalizados.

16

COMO ACCEDER AL PERFIL DE USUARTO
} Acceda al modulo Usuarios pulsando en el menda.

Después de la primera sincronizacion, en la pantalla de Usuarios
aparece la siguiente imagen:

9 Pulsando en el icono del lapiz dentro
de esta imagen, es posible acceder al
perfil del usuario y realizar diversas
acciones.

Profesora

(admin) /

Para ello, se abre la siguiente ventana en la que aparecen todos los
elementos relacionados con el usuario en cuestion:

Profesora

> 2
e 3) .

@ e
o Profesora @

@ 6 1

-~ -
©

1. Introducir una imagen de perfil.

2. Visualizar la informacién de la licencia y acceso a “Fusionar otra
licencia”.

3. Cambiar el idioma de la aplicacion.

4. Nombre de usuario. Tanto el nombre como la contrasena indica-
dos en este apartado son independientes del usuario de la licencia
o de e-vocacion, es decir, son especificos del dispositivo.

5. Contrasena de usuario.
6. Eliminar el usuario.

7. Ver y copiar el “Cdodigo de profesor” asociado a la licencia.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO



(OMO CAMBTAR LA TMAGEN DE USUARTO

Pulse en el 1apiz (indicado con el namero 1 en la imagen anterior).
Se abre entonces una ventana de Santillana Cloud. Si se trata de
un usuario nuevo, la ventana aparecera vacia. Si el usuario ya tenia
imdagenes subidas, apareceran aqui.

Pulsando en el botén “+” es posible subir una imagen. Se abre en-
tonces una ventana del explorador de archivos (o, en un dispositivo
movil, del gestor de imdgenes). Seleccione entonces cualquiera de
sus imagenes. Aparecera en la ventana de Santillana Cloud. Pulse
sobre ella y la imagen aparecera asociada al usuario.

Frefe < B @
T s
. Caniw W
s
e
- “ommima
ik Haa
@
-

Recuerde pulsar el botén Guardar para que la imagen se grabe en
la aplicacion.

Modulo ™
Usuarios

NOTA: Santillana no tiene acceso a las imagenes subidas por los usuarios.
Quedan guardadas en la parte personal de su nube y en el dispositivo.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO
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M()dylo
Usuarios

COMO ANADIR MAS USUARTOS
} Acceda al modulo Usuarios pulsando en el menu.

“ o

Pulse en el cuadrado con el simbolo “+”. La aplicaciéon permite en-
tonces anadir un nuevo usuario, para lo cual necesitara introducir
otra licencia de Santillana y seguir los pasos descritos en la seccion
“Registro de usuarios” de este manual.

Dentro de un dispositivo se pueden anadir cuantos usuarios se de-
seen, tanto de tipo profesor como de tipo alumno.

Isuarios

El primer usuario introducido en Aula Virtual es el administrador
del sistema en ese dispositivo. Esta indicado con la palabra “admin”
en esta pantalla.

El administrador puede eliminar cualquiera de los usuarios intro-
ducidos en el dispositivo. El resto de los usuarios no pueden reali-
zar estos cambios.

Para cambiar entre usuarios, simplemente pulse sobre el cuadrado
de cada uno. Si el usuario puso una contrasena, el sistema la pedira
en este momento.

Al cambiar de usuario, el sistema realiza una sincronizacion
automatica para guardar las acciones realizadas en el usuario
anterior.
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COMO VER LA LTCENCTA Y ANIADIR MAS LTBROS
}Acceda al mddulo Usuarios pulsando en el menu de la

aplicacion, luego pulse en el lapiz en el cuadrado de usuario.

En el perfil del usuario, el botén Licencia permite acceder a una
pantalla que muestra la licencia utilizada para registrar dicho usua-
rio.

< e @

[ “

g 3 99959901-2685-0200

= o L

Para anadir mas libros es necesario pulsar el boton “Fusionar otra
licencia”. En la pantalla que se abre, introduzca la nueva licencia
proporcionada por Santillana:

< e @

Q e
!

m
]

Pulse a continuacién el botéon “Fusionar otra licencia”. La nueva
licencia queda asociada al usuario y se suma a la cuenta anterior.

Después de realizarse la sincronizacion los nuevos libros aparece-
ran en la libreria. Para asegurar que todo esta correcto, pulse usted
mismo el botén de sincronizacion e

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO

Médylo
Usuarios

NOTA: Este proceso no solo
sirve para anadir mas libros,
sino también, en el caso de
los profesores, para conservar
todas las personalizaciones y
datos almacenados en Aula
Virtual al comenzar un nuevo
curso.
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Modulo
[ Libreria E‘s ]

Acceso a los libros.
Descarga, actualizacion
y personalizacion




Modulo
Libreria

il

ACCESO ALOS LTBROS
} Acceda al modulo Libreria pulsando en el menda.

El médulo Libreria de Aula Virtual permite un acceso rapido a los
contenidos y publicaciones educativas disponibles para el usuario.
La principal ventaja de la Libreria es que, una vez descargada la
publicacién, no es necesaria la conexion a Internet para acceder a
dichos contenidos. Estos quedan cargados en el sistema de almace-
namiento del dispositivo.

° LY FLE [T, S e G g e e B S

En la Libreria se pueden encontrar los siguientes elementos:

1. Acceso al contenido de un libro y a su gestion.

2. Botén de Libreria para acceder a los productos que tiene licen-
ciados el usuario. Activado por defecto al entrar en esta seccion.

3. Acceso al catdlogo de muestras de los productos. Permite des-
cargar una unidad modelo de cada libro Santillana.

4. Acceso al material de referencia y consulta (Enciclopedia del Es-
tudiante).

NOTA: Las portadas de los libros se muestran
como en la imagen anterior durante el perio-
do de vigencia de la licencia. Cuando esta esta
proxima a expirar o ha caducado, la portada apa-
rece velada y un texto informa sobre el estado
de la licencia.
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COMO ABRIR UN LTBRO Y DESCARGARLD
}Acceda al modulo Libreria pulsando en el menu. Luego

pulse sobre la cubierta de un libro.

Al pulsar sobre la cubierta de un libro aparece la siguiente pantalla:

=@ ¢ ¢ @

Esta pantalla tiene los siguientes elementos:

1. Informacién sobre el libro. Indica cuantas unidades y cuantos
objetos digitales se han descargado, asi como el porcentaje de
descarga del libro y el espacio de almacenamiento que ocupa.

2. Botdn de descarga de las unidades.

3. Botdn de lectura online. Permite leer inmediatamente el libro sin
tener que descargarlo.

4. Libros dependientes. Si el libro tiene algun material adicional
complementario, aparecera aqui. En caso contrario este botéon
aparece velado.

5. Personalizaciones. Este botén permite realizar cambios en los
libros y compartir los productos personalizados con los alumnos
y con otros profesores.

} Pulse el botdn de descarga E para comenzar a almacenar
el contenido del libro.

El botén de descarga abre una pantalla nueva, en la que se muestra
la estructura del producto (el indice de unidades) y se puede elegir
qué partes del mismo se van a descargar en el dispositivo.
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NOTA: Al leer el libro en
modo online la rapidez en
el avance de las paginas y
el tiempo de carga de los re-
cursos multimedia depende
de la velocidad de la cone-
Xion a internet.
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NOTA: Los libros de series y
proyectos anteriores a 2014
no pueden descargarse por
unidades. En este caso para
realizar la descarga en Aula
Virtual el procedimiento es
mas simple. Basta pulsar so-
bre la cubierta del libro y al
acceder a la pantalla de ges-
tibn e informacioén pulsar so-
bre el botdn “descargar”. Este
proceso puede ser relativa-
mente largo en funcion del
peso del libro y de la calidad
de la conexion a internet.

En un libro del que no se ha descargado nada todavia, la pantalla

se muestra asi:

a ek B e ny HTRIAR
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Aqui podemos seleccionar qué unidades deseamos descargar y si
queremos descargar la unidad completa (con contenidos y recursos
multimedia) o solo los contenidos. Esto permite ahorrar espacio,
algo especialmente interesante en las tabletas.

Para descargar el libro completo, pulsar las dos casillas que se en-
cuentran a la derecha de “Seleccionar todo”.

En el ejemplo siguiente, vamos a descargar las unidades 1y 2 com-
pletas y solo el contenido textual de la unidad 3. Para ello, marca-
mos las casillas correspondientes y pulsamos en el botén “actuali-

zar libro”.

@ & & @2 @ @

@

Urgidni S gl i,

Latarr s b
i
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Comienza entonces la descarga del contenido. Una barra de pro-
greso informa del avance de la bajada e instalacion del libro. El
botén “Cancelar” permite detener la misma.

v -——

Si se detiene la descarga, los contenidos que ya han bajado no se
pierden. Es decir, la siguiente vez que se intente la descarga ya no
comenzara desde cero sino que ird sumando los contenidos que no
se descargaron.

Una vez finalizado el proceso de instalacion, el sistema permite leer
el libro descargado o volver a la pagina de gestion del libro.

i
. -
'iiﬂ «»
L]

Volviendo a dicha pagina se puede apreciar que la visualizacion ha
cambiado: aparece el porcentaje descargado, y un nuevo botéon de
gestionar libro que no se encontraba inicialmente.

3114 i 29/105 25

s Gestienas libro (0]

s = e
(_towonte )

' PERFONALITATIONES OE PRODSCTD a
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NOTA: El sistema toma el
control de la descarga para
garantizar la correcta visuali-
zacion de los contenidos. Por
eso es posible que en deter-
minados casos se descarguen
contenidos adicionales, no
seleccionados por el usuario,
para que el libro se muestre
correctamente. Esta funcion
se utiliza especialmente en
los LibroMedia, donde es ne-
cesario en muchas ocasiones
descargar todas las péaginas
del libro.

Los recursos y actividades que
ha seleccionado el usuario se
descargan en el dispositivo
y es posible acceder a ellos
sin conexion a internet. No
obstante, si existe conexion
a internet activa, es posible
acceder también a todos los
recursos del libro aunque no
se encuentren descargados y
aunque no exista espacio dis-
ponible en el dispositivo.
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Modulo
Libreria
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NOTA: Al acceder a la pan-
talla del libro sin conexién a
internet, no se mostrara la
informacion sobre el peso del
libro. El boton eliminar y los
botones Gestionar libro y Leer
online no tendran funcionali-
dad.

COMO ANADIR MAS UNIDADES
} Pulse en el menu. Abra un libro descargado y pulse el

boton “gestionar libro”.

Cuando un libro estd descargado, total o parcialmente, el botén
“gestionar libro” posibilita acceder de nuevo al indice.

® « E @

——
= " v L
« - v v
- - = v

® & & & & & @& & & ® & @ @ @»
a
%

e

Para anadir mas unidades o mas contenidos multimedia, simple-
mente marque las casillas correspondientes y pulse el botén “ac-
tualizar libro”.

BORRAR PARCTALMENTE UN LTBRO
} Pulse en el menu. Abra un libro descargado y pulse el

boton “gestionar libro”.

A AT

Acceda al indice del libro y desmarque aquello que quiera borrar.
Puede elegir eliminar unidades completas o solo los recursos digi-
tales de algunas unidades.

Una vez realizada esta operacion los contenidos cargados en el dis-
positivo son eliminados, aunque, en funcién del tipo de libro, es
posible que algunos permanezcan si son esenciales para la visuali-
zacion del producto. Como siempre, sigue siendo posible acceder a
todo el libro si existe conexion a internet.
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BORRAR TOTALMENTE UN LTBRO
}Acceda al modulo Libreria pulsando en el menu. Luego

pulse sobre la cubierta de un libro.

Dentro de la pantalla de gestion del libro encontrara el estado de
la descarga. El botdon de papelera que aparece a la derecha permite
borrar completamente el libro.

Unidades

Objetos
descargadas

digitales

3/14 29/10

Descargado 29% Tamano total 19MB =

&6MB o
Pulsando dicho botdn, el sistema
. e e
‘ Eliminar libro pedira confirmacion del borrado.

Una vez completada la elimina-
cion del libro, la aplicaciéon mues-
tra la pantalla de libreria, donde
dicho libro aparecera como no
descargado.

;Esta seguro que quiere
eliminar este libro de su

dispositivo?

< Cancelar )

COMO ACTUALTZAR UN LIBRO
P> Acceda al modulo Libreria pulsando en el menu. Luego

pulse sobre la cubierta de un libro.

Aula Virtual convierte los libros en unidades dindmicas que permi-
ten actualizaciones continuas. Estas actualizaciones permiten ana-
dir méas contenido creado por la editorial o introducir mejoras en el
contenido existente (correcciones, nuevas funcionalidades, nuevos
elementos multimedia...).

Cada vez que un libro tenga una o varias actualizaciones, el sistema
informara al usuario de su disponibilidad mediante un nimero en
el botén “Gestionar libro.” En el ejemplo de la derecha, el sistema
informa que el libro tiene cinco actualizaciones pendientes.

Para aplicar estas actualizaciones, simplemente pulse “gestionar li-
bro” y, a continuacion, en la pantalla de indice, pulse el botén “ac-
tualizar libro”. El sistema descargara los nuevos contenidos y mo-
dificard las unidades descargadas previamente.
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NOTA: El borrado de un libro
no implica que este se pierda.
Durante el periodo de vigen-
cia de la licencia otorgada al
usuario, este puede borrar los
libros siempre que quiera y
volver a descargarlos en cual-
quier momento.

;t; Gestionar Hbro [5]

(. Luer online )
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Libreria Wl PERSONALLZAR EL CONTENIDO

en el menua y abra un libro descargado.

La personalizacion es una de las funciones mas potentes de Aula
Virtual Santillana, ya que permite a los profesores crear libros per-
sonalizados y compartirlos con sus alumnos. La mayoria de los ti-
pos de libros de Santillana pueden ser editados y modificados por
el profesor. Las personalizaciones mas completas se consiguen con
LibroNet, pero también es posible realizarlas con LibroMedia.

NOTA: Unicamente un profesor puede crear estas personalizaciones des-
de Aula Virtual para PC y a continuacion compartir las mismas con sus
alumnos u otros profesores, siempre y cuando compartan el mismo libro.
y hayan realizado la descarga de las unidades correspondientes.

La personalizacion no estéa disponible en las aplicaciones Aula Virtual para
dispositivos moviles.

Desde la pantalla de gestion e informacion de un libro, en el des-
plegable “Personalizaciones de producto” se pueden crear, editar,
visualizar, compartir y eliminar aquellas personalizaciones asocia-
das al usuario.

Para crear un nuevo libro personalizado, pulsar sobre “Personaliza-

“ v

ciones de producto” y luego sobre el icono “+”.

i PERSOMALIZACIONES DE PRODUCTE s

El sistema pide un nombre para la personalizaciéon. Aconsejamos
que sea lo mas descriptivo posible.

Nomibre

Libro personalizacol

E.m.ur m

Al pulsar en guardar, la aplicacion abre la ventana para crear libros
personalizados. Esta ventana es diferente segun el tipo de libro de
que se trate.
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PERSONALLZAR UN LTBROMEDIA
} Pulse en el menu y abra un LibroMedia descargado.

u

Acceda a personalizaciones de producto y pulse el icono “+".

Al acceder a la edicion de un LibroMedia personalizado se visuali-
zara una pantalla donde se muestra el libro completo a la izquierda
y una zona de trabajo a la derecha.

La personalizacién comienza por elegir las paginas que se conside-
ren esenciales para el estudio del tema y arrastrarlas a la zona de
la derecha.

Para afnadir paginas en blanco, pulse el botén [B. Las paginas se
pueden reorganizar simplemente arrastrandolas a otro lugar. El
icono [E permite eliminarlas. Es recomendable ir guardando el li-
bro a cada paso pulsando el icono [

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO
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Una vez construida la estructura del libro, es posible continuar la
edicién pulsando en el icono [B y, a continuacién, en el boton de
herramientas [lll. Mediante esta accion es posible incluir elementos
en las paginas utilizando las posibilidades de edicién de los Libro-
Media Santillana.

Es importante ir guardando el trabajo pulsando los botones -
(subida a la nube) y L0

Al terminar la edicién, se puede volver a la Libreria pulsando el ico-
no [ll. El nuevo libro creado por el profesor aparecerd en el listado
de las personalizaciones.
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CREARUN LTBRONET PERSONALTZADO
} Pulse en el menu y abra un LibroMedia descargado.

Acceda a personalizaciones de producto y pulse el icono “+".

El procedimiento de inicio es el mismo que en el caso anterior: pul-
sando en “+” dentro de personalizaciones del producto, se crea una
personalizaciéon nueva a la que hay que dar un nombre. Se abre
entonces una herramienta de edicion mucho mas potente.

< Blolagia y Geologia E ® + )
Lilirs dhestinm
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Lern desting
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En esta ventana, a la izquier-
da aparece la estructura del
LibroNet original (mostran-
do las unidades descargadas)
y, a la derecha, el espacio de
creacion del libro personali-
zado.

Arrastre una unidad o varias
desde el espacio de la izquier-
da hacia el sector de la de-
recha. También puede crear
una unidad nueva, desde
cero, pulsando el botén “+”.
Puede cambiar el orden de
las unidades moviéndolas en

el espacio de la derecha.

Pulsando en el boton del lapiz
en el titulo de la unidad, se
despliega y permite acceder
a la edicion de cada uno de
los epigrafes. También es po-
sibleincorporar un epigrafe

“w o

nuevo mediante el botén “+”.

31



Pulsando en el botén del 1apiz
en cada uno de los epigrafes,
se recupera el texto y los ele-
mentos graficos del mismo.
En estos momentos el profe-
sor ya puede editar a su gusto
el texto y el resto de los ele-
mentos. Para anadir o quitar
contenido, basta hacer clic en
el mismo y editarlo como se
hace con cualquier procesa-
dor de textos.

a

Sise pulsa en el botén “+” que
aparece en la barra de color
de la zona superior de la pan-
talla, el sistema permite crea-
run bloque dentro del epigra-
fe, desde cero. Primero, hay
que elegir el tipo de bloque:
con banda lateral o sin ella,
con titulo o sin él, y con nu-
meracion o sin ella.

El bloque nuevo se crea en la
parte final del epigrafe, pero
se puede desplazar arriba o
abajo con los manejadores
que aparecen en la parte de-
recha. También es posible
eliminarlo con el icono de la
papelera.
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NOTA: Algunos elementos del LibroNet no se pueden modificar: por ejem-
plo, las galerias de imagenes y las imagenes activas. Estos elementos no
aparecen visibles en la pantalla anterior. No obstante, si aparece una re-
ferencia a su situacion que se visualiza como un espacio vacio. Es posible
eliminar estos elementos pulsando en el icono de la papelera que aparece
junto a dicho bloque.

®

Tituks con Fdmers

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO



Elementos:
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Para anadir contenido al blo-
que, primero hay que arras-
trar uno de los iconos redon-
dos identificados con el rotulo
“elementos”. Estos iconos
son, de arriba abajo, textos (e
imdagenes o videos), titulos y
desplegables.

Por ejemplo, al arrastrar el
icono de texto hasta el area
del nuevo epigrafe, el sistema
muestra varias opciones: solo
texto, texto a dos columnas,
imagen y texto en distintas
posiciones, o solo imagen.

En este caso, hemos elegido
texto con una imagen a la iz-
quierda. Para incorporar el
texto, basta marcar el texto
de muestra y escribir.

El sistema proporciona un
sencillo editor de texto. Si
queremos introducir un enla-
ce de internet, hay que pulsar
en el icono de la cadena.
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Es necesario escribir el tex-
to que mostrara el libro e in-
corporar la URL, recordando
anadir http:// antes de la di-
reccion.

Ahora, para anadir una ima-
gen (en formato jpg), un video
(en formato mp4) o un sonido
(en formato mp3), pulse en el
icono del clip.

Se abre entonces la pantalla
de la nube de Santillana (San-
tillana Cloud) donde el pro-
fesor tiene varios elementos
subidos. Si no estan ya en la
nube, es posible subirlos con
el botén “+”. Para incorporar
un elemento en LibroNet es
imprescindible que esté dis-
ponible en la nube.

Para anadir el elemento al
bloque nuevo de LibroNet,
simplemente se pulsa en el
que nos interese y el sistema
lo lleva al libro personalizado.

En este caso, hemos anadido
un video.
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Una vez finalizada la edicién, es imprescindible pulsar el botén de
guardar. Es posible comprobar cémo ha quedado el libro pulsando
el icono del ojo.

El libro personalizado aparece entonces en la lista de personaliza-
ciones, dentro de la pantalla de acceso al LibroNet.

[ER—— Falo - |

Los iconos # @ < & tienen, de izquierda a derecha, las siguien-
tes funciones: continuar editando el libro (lapiz), visualizarlo (ojo),
compartirlo o eliminarlo.

Pulsando el icono de compartir =, se puede enviar el libro per-
sonalizado a uno o varios alumnos, a un grupo completo o a otro
profesor que también tenga descargado el LibroNet de Santillana.

i Solecoione alumnos Compartir con profeso

Nombre y

NIA
apallidos

Chdign de grupa

,-

NOTA: La funcionalidad aqui descrita para personalizar un LibroNet co-
rresponde a los LibroNet de ESO y a los LibroNet de Primaria publicados
a partir de 2017.

Los LibroNet de Primaria publicados entre 2014 y 2016 tienen un editor
similar y el proceso es muy parecido, si bien cambia ligeramente la estruc-
tura de la herramienta de edicion.

Los LibroNet de 1° de Bachillerato no pueden ser personalizados.
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ALUMNOS Y GRUPOS
P pulse en el mend.

Este modulo de Aula Virtual es el que permite conectar a los profe-
sores con sus alumnos. El comportamiento de este médulo es dife-
rente en funcion del perfil del usuario.

En el caso del profesor, cuando se abre por primera vez este mo-
dulo, la pantalla muestra dos botones: “alumnos” y “grupos”.

Grupos B @

Alumros Grupons

El alumno, en cambio, tiene la pantalla vacia.

z o

Para poder interactuar con sus alumnos, enviarles mensajes, perso-
nalizaciones de los libros, deberes, sincronizar eventos en la agen-
da, etc. el primer paso es que el profesor introduzca en este moédulo
la lista de sus alumnos. Este proceso se puede hacer de dos formas:
manualmente o automaticamente.

NOTA: Santillana Educacion, S. L., garantiza la confidencialidad y el estric-
to cumplimiento de la ley de proteccion de datos del alumnado, segln
el Reglamento de desarrollo de la LOPD (articulo 22.2 del Real Decreto
1720/2007, de 21 de diciembre).
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INTRODUCTR ALUMINOS DE FORMA MANUAL
} Pulse en el menuy, a continuacion, el boton “alumnos”.

Una vez pulsado el botén de alumnos, la aplicacion muestra la si-
guiente pantalla.

Alurmnos

D

T Y AR (e TSI

En estos momentos, aparece vacia con el mensaje “No hay alumnos
que mostrar”. Pulsando en el boton “+” se pueden anadir los datos

de un alumno.

. < E @
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ATENCION: Para poder guar-
dar los alumnos y acceder a
sus datos desde cualquier dis-
positivo, es necesario que esté
conectado a internet durante
la realizacion de los procesos
gue se describen en este apar-
tado.

NOTA: En este formulario no
hay datos obligatorios. Sim-
plemente se exige lo que es
preciso para la identificacion
clara e inequivoca de cada
uno de ellos.

Sin embargo, completar el
maximo numero de campos
facilitara procesos como el de
filtrar alumnos para la crea-
cién del grupo o la asignacion
automatica de grupos median-
te licencia (ver mas adelante).
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Pulsando el botén “Guardar”, el sistema vuelve a la pantalla ante-
rior y muestra el nombre del alumno recién incorporado.

A la derecha del nombre, bajo el epigrafe “Acciones” se encuentran
dos botones: el botéon del 1apiz sirve para volver a la pantalla
con los datos del alumno y editarlos o anadir algun dato nuevo. El
botén de papelera [ # | elimina dicho alumno.

Una vez guardado el primer alumno, es posible anadir otro pul-
sando en el boton “+” situado en la parte inferior izquierda de la

pantalla.

El proceso tiene que repetirse sucesivamente, tantas veces como
alumnos se desee introducir. Este procedimiento es bastante labo-
rioso, por tanto recomendamos utilizar la importacién automatica
de alumnos que se describe a continuacion.
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[NTRODUCTR ALUMNOS DE FORMA AUTOMATLCA
} Pulse en el menuy, a continuacion, el boton “alumnos”.

Aula Virtual puede importar, a partir de una hoja Excel, la lista de
los alumnos asignados a un profesor. Para ello, es necesario prepa-
rar una hoja de céalculo con la siguiente cabecera:

A B c D E F G H |
1 (IO LICEMSE  MAME SURMAMEL SURNAMEZ NIA COURSE | GROUP SUBJECTS

No es necesario que usted se moleste en crear dicha hoja de cal-
culo, ya que puede descargarla de la aplicacion. Para ello hay que
simular la creacién de al menos un alumno manualmente.

“ o

En la pantalla de alumnos, pulse en “+” e introduzca los datos de un
alumno falso. No hace falta que rellene todos los campos.

Wrrrrs
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Una vez guardado el alumno, verifique que su nombre aparece en
la pantalla de alumnos:

O hombne Rexiann
Ve el i~ B B ) /i
b 420

Pulse en el icono de los puntos suspensivos ° y, a continuacion,
en “Exportar”.

@ Imiplrtar
B e
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La aplicacion genera entonces una hoja Excel que puede usted des-
cargar (o bien visualizar a través del navegador). Esta hoja tiene la
estructura que debera utilizar para incluir sus alumnos.

L= TR T - VY T

A B C D E F G H |
D LICEMSE MAME SURMAMEL SURMAMEZ MIA COURSE | GROUP SUBJECTS
147541 Nombre  Apellida 1 Apellide 2 123456 1A

Si lo desea, en este momento puede eliminar el alumno falso que
cred y dejar asi la aplicacién limpia para introducir los alumnos
reales. Pulse en el boton de la papelera.

Prepare a continuacion su hoja Excel con los datos reales de sus
alumnos. Primero, borre de la hoja que ha descargado los datos del
alumno falso. Deje solo la cabecera.

A B C D E F G H 1
1D LICENSE  MAME  SURMAMEI SURNAMEZ NIA COURSE | GROUP  SUBJECTS
2 147541 |Mombre  Apellida 1 Apellido 2 123455 1a | |
3

Después, proceda a incluir en esta hoja los datos de sus alumnos.
Puede copiar y pegar de cualquier documento que se utilice en su
colegio donde esté su lista de alumnos.

A B C D E F G H |
1|ID LICENSE NAME SURMAME] |SURNAMEZ  [NIA COURSE  |GROUP SUBJECTS
2 '93959901-9993-3981 Luiza Alcala Gamez 1293|1 ES0 A
3 ‘95959901-9%95-5982 Pere Balaguer Villa 12542 E50 A
4 ‘95950990 1-9999-5983 Jesus Bermudez |Gonzdlez 13843 ES0 A
5 '93959901-9999-5984 Miria Casas Puig 12224 ESQ A
& '999559901-9999-5985 Salvador | Dominguez |Lépez 1295|5 ES0 A
] '93955901-9999-5986 Angels Esteller Macid 12236 ES0 A
B '999559901-9595-5987 aria Garcia Ferreiro 1233|7 ES0 A
k] '93955901-9999-5988 José Garciz Gonzdlez 1295|8 ES0 A
10 ‘95955901-9599-5989 Aitor Gdmez Ferndndez 13019 ES0 A
11 '99955901-9999-5990 Cristina lllescas Lépez 1302 |10 ESD A
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Tenga en cuenta las siguientes consideraciones para rellenar la hoja

Excel:

Campo

Observaciones

ID

Deje vacia esta columna. El sistema asignara a cada alumno un
codigo interno, lo cual garantiza su privacidad (Santillana no
guarda los nombres de los alumnos).

LICENSE

Si dispone de la informacion de las licencias (c6digo numérico en
formato XXXXXX-XXXX-XXXX) proporcionadas por Santillana para
los alumnos de su centro escolar, copiela en esta columna.
Normalmente el colegio dispone de un documento en el que
asigna las licencias de alumno otorgadas por Santillana a los
alumnos de cada clase. Introducirlas asi en Aula Virtual facilita
mucho la creacién de los grupos y la asignacién de los alumnos a
los mismos.

Si no tiene la informacion de las licencias, simplemente deje esta
columna en blanco.

NAME

Introduzca aqui el nombre del alumno.

SURNAME 1

Primer apellido.

SURNAME 2

Segundo apellido.

NIA

Es el numero de identificacién del alumno, asignado por el centro
escolar. Si no dispone de él, deje la columna en blanco.

COURSE

Indique el curso (nivel académico). Este campo no es obligatorio
pero le ayudara después a filtrar los alumnos por nivel.

GROUP

Escriba el grupo al que pertenece el alumno. Este campo no es
obligatorio pero le ayudara a filtrar los alumnos por grupo.

SUBJECTS

Indica la asignatura y tampoco es obligatorio. Puede utilizarlo para
filtrar posteriormente los alumnos. Si tiene usted un alumno al que
imparte dos asignaturas, es preferible que lo deje en blanco.

Una vez completa la hoja, guardela con un nombre que pueda re-
cordar y en la ubicacién que usted desee.

Guardar como:  1-A.xlsx -~

Etiquetas:

L

Curso 17-18

Ya tiene usted lista la hoja para importar sus alumnos a Aula Vir-
tual. Recuerde que puede cargar todos los alumnos que desee y ha-
cerlo varias veces. También podra anadir alumnos durante el curso,
si es necesario.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO

NOTA: Una licencia de alumno
puede tener varios libros, por
tanto este alumno puede es-
tar en grupos de varios profe-
sores.

Es importante que la licen-
cia asignada a cada alumno
sea Unica. Es decir, hace falta
coordinacion entre profesores
para que una misma licencia
no se de a dos alumnos dife-
rentes.
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NOTA: Una de las novedades
de Aula Virtual 3 es que la
sincronizacion es automatica.
Por tanto, en estas pantallas
todos los datos introducidos
se procesan y se almacenan
automaticamente. No es ne-
cesario que usted pulse el bo-
ton de sincronizacion.

ATENCION: Si en este proceso
se produce un error, revise el
documento Excel para com-
probar que esta correctamen-
te cumplimentado. Inténtelo
de nuevo y, si el problema
persiste, verifiqgue que esta co-
nectado a internet.
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Para importar la lista, vaya a la pantalla de alumnos, pulse en el ico-
no de los puntos suspensivos o y, a continuacion, en “Importar”.

@ Importar
% Exportar

vy b

o By § b F
WA LFID e RN SR M

Sgs Basager 8 P

WA VFR e WEREERT A L

e e L e
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]
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rtea i L
WA MDD s BRI S
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LI L BTN SRR

by s P
NE U Lo SR SO R

A e Bty
W H L MR -
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La pantalla muestra entonces la lista completa de sus alumnos.

Si, durante el curso, se incorporan nuevos alumnos a sus clases,
puede darles de alta en Aula Virtual de las dos formas descritas
aqui, o bien manualmente o bien importando sus datos desde una
hoja Excel. Sus nombres se anadiran a la lista y podra asignarlos a
los grupos existentes.

Si en esta lista se elimina un alumno, este desaparecera tanto del
listado general como de todos los grupos a los que estuviera asig-
nado.
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CREAR GRUPOS DE ALUMINOS
} Pulse en el menu y, a continuacion, el botén “grupos”.

La primera vez que se accede a la pantalla de grupos, esta aparece
vacia:

En esta pantalla podra crear tantos grupos como desee. Por ejem-
plo, puede crear uno general, con todos los alumnos de una clase, o
bien pequenos grupos de alumnos dentro de una clase. Un alumno
puede estar asociado a uno o mas grupos a la vez.

Para crear un grupo, pulse el boton “+”. En la pantalla que se abre,
ponga nombre al grupo y elija un color para el icono. Después, pul-
se el botén “Guardar”.

Modulo
Grupos

® )

Bl wd ol o

0000 " o 00OOODO

= =
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La aplicacion muestra el nuevo grupo en la pantalla. Indica también
que no tiene alumnos asignados.

Cientias 1% A

Pulse en los puntos suspensivos si desea cambiar el nombre del
grupo, el color, o eliminarlo.

D grae

Df B pmes

Para anadir alumnos al grupo, pulse sobre el mismo y acceda a la
siguiente pantalla:

B by sk, s ol w

Pulse en el botén “+”. Se abrira entonces una ventana en la que
aparecen sus alumnos.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO



Seleccione los alumnos que desea anadir al grupo. Puede filtrar la
lista de alumnos por el curso, la clase o la materia.

{c Selecoone alumnos
X Luisa X Pere X esis X Nora X Savador X Angels ®  Mara
X josé
« 1584 Bermddez 1E%0 A
Gonzdlez
- MNina G -
. v o TNataESS 1Eso A
Puig
Salvador
1650 V o Dominguez 1E50 A
Lépaz
|
'?'"g“ y ESO A
™~ Estefler Macid
P o -
v st T 8
A Farrgwrg
V 1205 I_l:I"JL'ﬂ.mr'. 4 150 i
Gonzdlez

(e G

Al pulsar “Aceptar” los alumnos se agregan al grupo y aparecen en
pantalla.

Ny s Furacia s
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En esta pantalla puede eliminar un alumno introducido por error,
pulsando el botdn papelera. Esta acciéon elimina el alumno del gru-
po, pero seguira apareciendo en la seccion “Alumnos”. No se elimi-
na, por tanto, de Aula Virtual, unicamente de este grupo.

AULA VIRTUAL 3 SANTILLANA - MANUAL DEL USUARIO
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En el listado anterior, observe que hay una pequena variacién que
depende de si usted ha introducido las licencias Santillana de los
alumnos, o no. Si lo ha hecho, bajo el nombre del alumno aparece
unicamente el nimero de identificacion que usted le asigné.

Lidsa Alcall Gimoz
NN 1263

En cambio, si no introdujo las licencias, aparecera un cédigo asig-
nado por el sistema.

Ginés Gonziler Sierra -y
Nef: 956 - Codigoe OUMZHEE

Este cddigo se utilizara para vincular su Aula Virtual con las de sus
alumnos, en el caso en que no se hayan introducido sus licencias.
Para comunicar dicho cédigo a los alumnos, pulse sobre el icono @
que aparece en la parte inferior izquierda de la pantalla.

€ P @
iy thmin. Sy v
s Seaida Lavs H '
W e LRy &%
sy L Wit = s =
ML Chigo el
e Ll Pty

HAIN  CidgumETTN

Con esta accion, se descarga un archivo PDF en el que aparecen los
codigos de todos los alumnos de este grupo.

} Aula Virtual

Ampliacién 2°

1A MNombre Clave
956 Ginés Gonzalez Siarra DUMzHRis
965 Aurora Lopez Martinez KszSxfEL
236 Ana Celler Prigto JB1TV2YX

Los alumnos tendran que introducir estas claves alfanuméricas ge-
neradas por el sistema en su Aula Virtual.

Si usted ha incluido las licencias Santillana de los alumnos, este
PDF no es necesario y por tanto, al pulsar en ese boton, la aplica-
cién dara un mensaje de error.
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VINCULAR A LOS ALUMINOS
} Pida a sus alumnos que pulsen el boton :

Cuando un alumno se registra en Aula Virtual y accede por primera
vez a la seccién Grupos, el comportamiento de la aplicaciéon es di-
ferente, en funciéon de cémo haya introducido los datos el profesor.

Si el profesor ha introducido la licencia Santillana de sus alumnos,
cuando estos abran el médulo de Grupos, encontraran ya los gru-
pos a los que han sido asignados.

En este caso no es necesario hacer nada mas, el alumno ya esta
vinculado con el profesor y se pueden utilizar todas las funciones
de comunicacién de Aula Virtual.

En cambio, si el profesor no incluyé las licencias Santillana, los
alumnos tendran que darse de alta manualmente en los grupos.

Para ello, diga a sus alumnos que pulsen el botén “+”. Se abre en-
tonces una pantalla que solicita el codigo del grupo.

Modulo
Grupos

® )

Cadgs
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El codigo que tiene que introducir aqui el alumno es el que aparece
en el PDF que descarg? el profesor. Este codigo es unico para cada
alumno.

Ampliacién 2°
1A Nombre Clave
956 Ginés Gonzéalez Sierra DUMzHRis
965 Aurora Lopez Martinez KszSxfEL
236 Ana Celler Prieto JBITVEYX

El alumno debe copiar dicho cdédigo en el campo correspondiente
y pulsar “Guardar”.

Observe que este alumno esta asignado a dos grupos. Uno de ellos
aparecié automaticamente. En cambio, el otro lo tuvo que crear de
forma manual utilizando el sistema de cédigos.

NOTA: El sistema de asignhacion automatica de grupos basado en las licen-
cias Santillana de los alumnos es una novedad de Aula Virtual 3, no esta
disponible en las versiones anteriores.

Este nuevo método facilita mucho la vinculacién de un alumno a los gru-
pos, mientras que por el método anterior debia realizar un proceso labo-
rioso de inclusién de cédigos. Por tanto, recomendamos que utilice este
nuevo sistema asociado a las licencias Santillana.
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VERTFICAR LA VINCULACION DE LOS ALUMINOS
} Pulse el botdn y acceda a “Grupos”.

El profesor, en el moédulo “Grupos” de su aula virtual, encontrara
todos los grupos que ha creado, sea cual sea el método utilizado. En
cada grupo se especifica el numero total de alumnos y el numero de
alumnos que ya estan vinculados.

En este ejemplo, en el grupo verde hay ocho alumnos y todos estan
ya vinculados con el profesor. En cambio, en los otros grupos, hay
tres alumnos y solo uno se ha vinculado correctamente.

Para verificar qué alumnos no se han vinculado todavia, entre en el
grupo:

[T i [ [T
] ___ 5
A B [ [V

P 4 b Wt

el - L]
e : 5
T Lades AT

Observe los iconos que hay bajo el rotulo “Activado”. Si el icono
aparece de color negro © , el alumno estd vinculado correcta-
mente. En cambio, si aparece de color gris , el alumno no esta
vinculado. Debera meter el codigo de grupo y darse de alta.

Si usted ha incluido las licencias Santillana de sus alumnos al
registrarlos en Aula Virtual, todos los alumnos del grupo apa-
receran activados automaticamente.

Modulo
Grupos

® )

NOTA: La aplicaciéon muestra en esta pantalla un icono para “parientes”, que indica si estos estan vinculados o
no con el profesor. También indica el nUmero de parientes conectados. Los parientes no pueden utilizar Aula Vir-
tual, sino otra aplicacion llamada Aula Virtual Familias* que esta disponible para smartphones en Apple Store
(iPhone) y Google Play (teléfonos Android). Para que un pariente se conecte con el profesor, debera introducir en

esta aplicacion la licencia del alumno o el codigo de grupo.

* Santillana ofrece esta aplicacién como una posibilidad mas de Aula Virtual, pero en cumplimiento de la normativa de pro-
teccion de datos, la editorial no tiene derecho a almacenar mensajes ni datos personales: todos ellos quedan en el espacio
en nube asignado a profesores y alumnos, como informacion encriptada a la cual Santillana no puede acceder. Por tanto no
es valida para comunicaciones importantes o confidenciales. Tenga en cuenta ademas que el uso de Aula Virtual Familias
puede interferir con los criterios y sistemas de comunicacion habituales, establecidos por el centro escolar.
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Modulo
[ Deberes @ ]

Creacion y asignacion
de tareas




Modulo
Deberes
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CREARY ASTGNAR TAREAS A L0S ALUMNOS
P Pulse en el mend.

Deberes es un moédulo de Aula Virtual que posibilita crear, enviar
y gestionar tareas en formato digital. Este modulo se alimenta de
un banco de preguntas proporcionado por Santillana, por lo que es
necesario tener conexion a internet para poder acceder. El profesor
puede complementar dicho banco de preguntas creando las suyas
propias.

Al acceder al médulo Deberes, la pantalla muestra tres botones:

Deberes e @

Prepertis Taiwas Tireas Megnas

|

La seccion “Preguntas” permite acceder al banco de actividades de
Santillana y a las creadas por el profesor, para visualizarlas y edi-
tarlas.

La secciéon “Tareas” permite seleccionar una o varias preguntas y
configurar una tarea para enviar a los alumnos.

La seccion “Tareas asignadas” muestra la lista de tareas que se han
creado y enviado.

NOTA: Recuerde que esta seccion de Aula Virtual requiere disponer de co-
nexion a internet. El tiempo de recuperacion de las preguntas dependera
de la calidad y velocidad de dicha conexion.
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VER Y EDITAR PREGUNTAS
} Pulse en el menu y acceda a la seccion Preguntas.

Al acceder a la seccion Preguntas, la aplicacién recupera todas las
que tiene almacenadas en internet y las muestra en pantalla. Este
proceso puede requerir un tiempo variable en funcion de la veloci-
dad de la conexion.

Una vez finalizada la carga, la aplicacion muestra una lista de pre-
guntas.
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NOTA: Al abrir por primera vez
la pantalla de Preguntas, el fil-
tro “tipo” solo ofrece las pre-
guntas tipo test.

Si el profesor crea preguntas
de tipo texto libre, el filtro per-
mite seleccionar entre ambos
tipos.

Para seleccionar las preguntas que le interesan, utilice en primer
lugar los filtros que aparecen en la parte superior de la pantalla.

FUENTE s TIPO ~ CCAR. ~ CURSD ~ ASIGNATURA ~ RESTAURAR FILTROS

El primer filtro (“fuente”) permite seleccionar entre las preguntas
cargadas por Santillana y las realizadas por el profesor. Usted mis-
mo puede crear actividades de una forma muy sencilla con esta he-
rramienta y almacenarlas en internet para utilizarlas en cualquiera
de sus grupos.

El filtro “tipo” distingue entre las preguntas “test simple” y “tex-
to libre”. Las preguntas de tipo test simple ofrecen una serie de
respuestas, de las cuales el alumno tendra que elegir la correcta.
Tienen autocorreccion y el resultado y la puntuacion obtenida se
almacena automaticamente.

El profesor puede crear también preguntas tipo test si lo desea.
Ademas puede crear preguntas de tipo texto libre (estas no apare-
cen en el banco de Santillana).

El resto de filtros permiten seleccionar la Comunidad Autonoma, el
curso y la asignatura.

Las preguntas de Santillana no estan clasificadas por unidades,
pero tienen palabras clave que permiten recuperarlas. Para selec-
cionarlas, primero utilice los filtros y a continuacién escriba una
palabra clave en el campo buscar, que aparece en la banda azul a la
izquierda de la pantalla.

~, Nimeros de tres y de cuatro cifi

Q)

A Descompon el ndimero 804,

v
{ Buscar
.

Por ejemplo, si seleccionamos Biologia y Geologia para el curso 4°
ESO y escribimos la palabra clave “Darwin”, la aplicacién nos pro-
pone algunas preguntas:

[ RS-
Limm i 13 g o oo, P b iy bt 77 v ey L i P e R &, Lo
Caraton,  Cuwsad D00 Beiegl y peingn

[ -

gl ol anesepte n moneds e i Dyrw y Watar, e o b grammdemin —n w e Lo
tedben  Lartuds LA0 Buhegd i ke

Eaierribe rpbury

Lo b ettt MW TR 5 P A I el Y L ks S ek rd F

Grstew  Dawtade LU0 ek ypeiogs

Para examinar dichas preguntas, pulse en el icono del ojo [®]. Se
muestra entonces la pregunta correspondiente en la pantalla, con
las respuestas entre las que el alumno tiene que elegir (si se trata de
una actividad de texto libre, creada por el profesor, aparecera un
enunciado y un campo de texto vacio para escribir).
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Pulse en “Volver” para regresar a la pantalla de seleccién de pre-
guntas.

Si desea usted modificar la pregunta en cuestion, pulse en el icono
del lapiz [“]. Se abre asi una pantalla de edicién en la que puede
cambiar todo lo que desee.
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NOTA: Todos los nhombres de
grupos y alumnos que apare-
cen en este manual son ima-
ginarios. Han sido elegidos
arbitrariamente para mostrar
las funciones de Aula Virtual
3 Santillana. Sus calificaciones
y su desempeno también son
simulados, en ningun caso co-
rresponden a datos obtenidos
de una clase real.

Pulse en “Vista previa” para comprobar como ha quedado la pre-
gunta modificada.

Una vez finalizada la edicién, recuerde pulsar el botén “Guardar”.
Su pregunta aparecera en la parte superior de la lista de preguntas,
y catalogada como creada por el profesor, de forma que podra re-
cuperarla facilmente con el filtro correspondiente (“Fuente”).
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s > (REARPEGUNTAS
P Pulse en el menu y entre en la seccion Preguntas.

Aula Virtual ofrece al profesor un sistema para crear sus propias
preguntas, tanto de texto libre como de tipo test simple.

o l Pulse en el boton “+” en la parte inferior izquierda de la pantalla. Se
abre asi la pantalla de edicién de preguntas.

Escriba un titulo para la pregunta y clasifiquela por curso y materia
(el campo idioma, por defecto, toma el idioma de la aplicacién).

Thids

L cdida eucancty

LArRgE

CASTILLMG - 1SS - BOLOGH Y GIoLOGE

Introduzca una o varias palabras clave (escriba y después pulse el
botén “+” para agregarlas e introducir mds palabras).

Palabras clave
organulos °
X célula X eucariota X procariota X nicleo
Tipa
@ Testsimple Respuesta Bre Elija a continuacién si desea crear una pregunta tipo test o texto
libre. En este ejemplo, seleccionamos tipo test.
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Escriba el enunciado de la pregunta.

Enundiado

SQuit componentes de una ciula pucaniota no aparecen Bn ks clulas procariotas®

Pulse en el botén “+” para anadir las respuestas. Por defecto el sis-
tema marca las respuestas como incorrectas. Cambie usted mismo
el selector (pulsando sobre él) para indicar cudl es la respuesta co-
rrecta. Puede eliminar respuestas pulsando en la papelera.

Respuestas

o 1 Membrana celular m
2 Micieo cefular y orglnulos @
3 Pared calular m
g ® )

Cuando haya terminado, pulse en el botén “Vista previa” para ver
como queda la actividad.

JQui componenies S e Cihals salarksls na aparecen i las ciula procatiotas?
Mrmanana selalas
Nifehes tiiuta: y Grgieudin
Pared taludar

Tlagrwion,

Si el resultado le parece correcto, pulse el botén “Guardar”. La apli-
cacion cierra esta ventana y muestra entonces la lista de preguntas,
ubicando la que acaba de crear en la parte superior. Puede ver to-
das las preguntas creadas por usted, seleccionando “Profesor” en
el filtro “Fuente”.

PROFESOR + TN [ ¥ T BSCRATLR, = EECTELRAL P TR
Actividad Acciones
La gluda sucariota
£ D Corvepeinterl 8 8 W CEWLE SUCIROIE KD Bparden B las bl ulas procaratas? f E}
Profesor  Primercde E50. Bolgla y geologls
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Para crear una pregunta de tipo texto libre, el proceso es similar:
escriba un titulo, indique curso y materia, escriba varias palabras
clave y seleccione tipo texto libre en la pantalla de creacion de ac-
tividades:

Tiuio
La piiula procariata
Catalogar
CASTILLANDG =~ "ES) = MOLOCA ¥ GICLOCA. -
Palabras dave
o puie M protancts
Tpe
Test smple @ Fespuesta e

Escriba el enunciado de la pregunta en el campo correspondiente.

Enunciads

Describi las princinales caractersioas oo a céula eucarora)

T L ﬂ

Pulse “Vista previa” para comprobar como queda la actividad. Si el
resultado es correcto pulse “Guardar”.

Dascribe lag principales carscteristicas de s phivls soraneta,

o ﬂ

Tenga en cuenta que este tipo de preguntas no son autocorregibles.
Lo que escriba el alumno en el campo vacio llegara a la aplicacion
del profesor, que sera quien tendra que evaluar la respuesta.
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CREAR UNA TAREA Y ASTGNARLA A LOS ALUMNOS peberes (D ]
} Pulse en el menu y acceda a la seccion Tareas.

La primera vez que se accede a la pantalla de Tareas, esta aparece
vacia.

Bat ag e e marerm

Pulse en el botén “+”. La aplicacion obtiene entonces todas las pre-
guntas y las muestra en una lista. Pero, en este caso, aparecera una
casilla de seleccion, a la izquierda de cada pregunta.

et Lremern
tomim bemaa

D e e e e L] =
e e L g

]

ey i ¥ i, o @
[ P —

[P

vt s e J ©
L T

Busque con los filtros y las palabras clave las preguntas que desee y
seleccione las que le parezcan apropiadas para la tarea. Puede com-
binar preguntas creadas por usted con las que proporciona Santi-
llana, asi como preguntas tipo test y tipo texto libre.

Evnluthn humana

v Expica las principales difarencias entre los haminides de lon picaros Australogithecus y Mama. Lo ]
Profesor  learodeESO  Bologlaygecoga
Saleccifin patural

f {Cul de lus siguisntes respusstas ss correcta pars sxplicar, sapin sl principio de Darwis y Wallscs, pa... L

Profesor  DmarindeES0.  Bologaygecoga

L cithula eucaren
v ou o e uns chlula encariots o aparscen n las t8lulas procarictas? @
Brofesor  Srimemde ES0.  Buloglaygeolga
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Pulse a continuacién en el botén “Siguiente”. Observe que aparece
un numero. Es el numero de preguntas que ha seleccionado.

siguiente  €)

Ponga un nombre a la tarea y guardela.

Nombrg de la tarea

Tarea sobne la ciula v 2 evohucidn

ESTASSON LAS PREGLINTAS OQUE HAS SELECTIONADD

Foente Bcthvided Curse Rabpnatura
f Pralesor Cunlucién kamana Cusrts de 50 Baslog y greloga
f Frofesor Salecciin astural CuwtodeE 50 Raplogin y geoiogle
v Profesor La obluts eutarsstas Primero de ES.0. Erlogla v peologla

oo ﬂ

En la pantalla siguiente vera la tarea que acaba de crear (y, si hubie-
ra algunas anteriores, una lista de tareas).

Nambne de la karea N* de praguntas Argivnes

Tacah sobra ls chala y s evelutibn 3 F 49 ]

Los botones que hay a la derecha posibilitan realizar diversas ac-
ciones. El l1apiz permite editar la tarea (por ejemplo, para anadir
mas preguntas). La papelera [ #] elimina la tarea. El icono con el
avion de papel sirve para enviar la tarea a los alumnos.

Pulsando sobre este ultimo icono se abre la ventana de asigna-
cién de tareas.

Tarea sobre la célula y la evolucion

Para i
Fecha inigia Fecha fin
= =
Evaluacitn

e a
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Pulse sobre el campo “Para”. Se abre una ventana que permite se-
leccionar el grupo de alumnos al que se va a enviar la tarea.

X Ciencias 1" A

NiA Nombra del grupe Codige de grupe

T G

Indique a continuacion las fechas de inicio y fin de la tarea.

[Fiesciha inicio Fecha fin

=1 o Octubre »

Evaluaciin

Observe que hay una casilla para “Evaluacién”. Si se marca, los
alumnos no podran comprobar el resultado de las actividades de
tipo test. Si se deja sin marcar, los alumnos podran comprobar que
han realizado bien la actividad antes de enviar el resultado al pro-
fesor.

Finalizada la asignacion, al pulsar en aceptar, la aplicaciéon cambia
a la pantalla “Asignacion de tareas”, donde podra consultar la lista
de las tareas que ha enviado a sus alumnos.

Nombirs de |

i “" medepreguntas  Mumnes asignados Inicia/Fin Tipa Estads
Tesaschala 3 Cienclas 1" A 110207 L ET o R
ealula y la LT Prisciaca

evedulitin

Esta pantalla no permite realizar cambios en las tareas, solamente
es informativa. Si desea hacer cambios o volver a enviar la tarea,
vuelva a la pantalla “Tareas”.
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EL MODULO DEBERES EN LA APLICACTON DEL ALUMINO

} Pida a sus alumnos que desplieguen el menu de Aula Virtual.

Cuando un profesor asigna una tarea a un grupo, la aplicacién
muestra una notificacién al alumno en el menu de Aula Virtual.

% Deberes >

Esta notificacién avisa al alumno de que tiene una tarea pendiente
que acaba de enviarle el profesor. Al abrir el médulo deberes, en-
contrara la lista de tareas pendientes.

Pendienies [£] L)

e b o L T

Tomin st s hicoy g 4 et L T trieng ¥

Pulsando sobre la tarea, la pantalla muestra las preguntas. El alum-
no responde a cada una de ellas.

Practica

£Csll g iy shpubsnles reSpURSLES &5 COTTeCts para sxplicar, segan o principio de Daras y Wallsoe, por el los descandientes no son
ipuales a sus propenitsres?

(I Pew o st pirsine CRrEsiaet i PR RLUG 6 PR Slbn. x

. Porque los indriduos heredan (recamente ks caracberisicas veriaosas 08 cada une 08 SUS progerviones, (om0 no las que ro ofecen
wenkais pars la supensvendd

Porgue el indraducs prrientsn wid ComSanacidn de las carscternibias heredadal de bda propecibor °

0 (v

i “ e

Observe que en esta pantalla aparece el rétulo “Practica”. Quiere
decir que, al enviar la tarea, el profesor no marcé “Evaluacion”. El
alumno puede revisar sus respuestas y saber si ha fallado, antes de
enviar la tarea al profesor.
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En cambio, si el profesor designé dicha tarea como “evaluacion”, el
alumno no puede comprobar sus respuestas. Si puede reiniciar las
actividades para borrar la respuesta e intentarlo de nuevo.

Evaluacion

Sefacidn natural

iCull de las sipulentes respurstas o3 corrects para suphicar, segdn o principlo de Darvds y Wallace, par qui los descendlantes e som
igualey & sus progenitones?

Porgue los PRnES Cambian de generardn &0 grreracin

[N Porqua ios indivicduos heredan Gnicaments Lo canscteristicss ventajosa de tede une de s progenitona, pers no e goe no
ofTRCEN FERLAJET ParE [ BuUpariveriCe

1 Porgee los iNdAsdiu0s PRESENTAN UNa COMEnacdn de las caractershces heredaras e tada progentor

L
L

n e

Cuando el alumno termina y pulsa en enviar, la tarea desaparece de
su lista de pendientes y aparece en “completadas”.

Completadas B @

B L . [

El profesor podra comprobar el resultado de los alumnos en el mo-
dulo de seguimiento (ver mas adelante). Alli podra comprobar si
la tarea ha sido realizada y la puntuacion que ha conseguido cada
alumno.

Facsa da Caff et b
Nombee di ka Tares entrega Entregadas madia
Taram gadew Lncbhils v b svnlicdn 15/oanmaT e *
Cunliaac dn 1508730 T v (1] >
Dvabaie dn 1502097 w1 oo >
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Médulo II
Seguimiento '

Seguimiento del progreso
de los alumnos




Seguimiento ol

Médulo [

NOTA: La funcionalidad aqui
descrita corresponde al mo-
dulo “Seguimiento” de la apli-
cacion del profesor. El alumno
también dispone de este mo-
dulo, que se denomina en este
caso “Mi actividad” y permite
que pueda evaluar su propio
avance.
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HL MODULO SEGUIMIENTO
D pulse en el mend.

Aula Virtual 3 permite conocer el progreso de los alumnos, en lo
referente tanto al estudio de los libros como a la realizacién de acti-
vidades enviadas desde el médulo Deberes.

Para acceder a la informacién sobre el avance de sus clases, vaya al
modulo de seguimiento. Alli vera la lista de libros asignados a cada
uno de los grupos.

e @
ST -
Perisis L
tll-ﬁul-* L

En la zona izquierda, en la franja verde, podra seleccionar los dis-
tintos grupos de alumnos. En la zona superior de la pantalla, hay
un selector que permite elegir el seguimiento por libro o bien por
tareas asignadas a los grupos.

(= =l R B T

La pantalla de tareas muestra la lista de las que se han enviado al
grupo y el estado.

o

Fecha de Calificacién
Nombre de la tarea antrega Entragadas madia
La diwisién cebular 18/09/2017 111 10.0 >
Diwision colular TRAN2017 1nm 50 >
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SEGUTMIENTO DEL TRABAJO CON LOS LBROS
} Pulse en el menu y seleccione uno de los grupos.

Pulse en uno de los libros del listado. El sistema muestra la lista de
unidades del libro.

L = B @

HesuHada medi por unidad &397 .7

I e by sy

14 praies Bemann g

i
n:r:zi::*,:s:”

E
i
I

En la zona superior aparece el resumen de la actividad del grupo.
Este libro tiene 397 elementos digitales (se llaman aqui actividades
aunque pueden ser recursos expositivos y actividades interactivas).
La cifra 4/397 quiere decir que solo 4 de estas actividades han sido
completadas por todo el grupo. La nota media es una estimaciéon de
la marcha del grupo.

Observe que a la izquierda, en la banda de color verde, es posible
seleccionar los resultados por unidad o por alumno.

Pulsando sobre la unidad que tiene resultados (El universo y nues-
tro planeta), se despliegan los elementos que forman dicha unidad.
Los datos que aparecen hacen referencia a la actividad de todo el
grupo. En la banda de la izquierda aparecen ahora las unidades.

€ 01 g s S =3 (7]

El unfyersn y raestro planeta 2/5 15 1 8.3
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El uniersa y nuestro plansta 2/5 1/5 1 8.3
HE]

En la zona superior aparecen datos sobre la actividad del grupo en
esa unidad:

e 2 alumnos de los 5 del grupo han abierto todas las actividades.
¢ 1alumno de los 5 ha resuelto todas las actividades de la unidad.
¢ La media de intentos es 1 (el valor esta redondeado).

¢ La puntuaciéon media obtenida por los alumnos es de 8,3.

Observe que hay algunas actividades que muestran los intentos,
el tiempo y la nota media obtenida por los alumnos: estas son las
actividades interactivas del libro.

(A qué detanca estiin la Therra y Plutda? 85 B/5 2 D0:00:11 1] >

{Csdsito Bmpo tardarad 5% 55 F § D008 [ 1] ¥

Madela peacintrico y modela
d i 10,8
habocéntren 5 /5 i 000012 0.0 5

En otros casos la aplicacion solo muestra el numero de alumnos que
han abierto la actividad:

Etlipsi de Sal 18 s 0 »

En este caso, se trata de un recurso expositivo, que no deja traza de
puntuacion. El sistema registra solo si el alumno lo ha abierto.

Pulsando sobre una de las actividades interactivas, la aplicacion
muestra el desempeno de los alumnos del grupo:

€ DG ¢ Biclogiay Seclogla /[l uivirss y sweskra plarats = 9
. i ; e
SAOuB distanca estan la Tierra 5/5 2 00003 6.7
y Pluton? !
Wormbing ol @l [ bvbEros Thasmgss e Peala madia
#  farera Gomer Martnes - 3 OO0 11
==
Pk \ghesias Garcia ' 3 Poon
RS
= L Fofa Gonrale i 3 oan0e
b Rt Troviirria Ugarts W 1 poLo08 00
T ——— P ———— N S -}
b Pene Gania oy W 1 DO o

Las barras verdes indican la puntuacion media obtenida por cada
alumno. Pulsando sobre las flechas se despliegan los detalles de la
puntuacion obtenida en cada intento y el tiempo dedicado.
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1R/08207 T80

1R/08207 T80

ARSOR IO T AT

Rbierta Intentos Tiampo media
e 3 000015
Tiempa
DOHO:31
OO0
CO-OHY

Nota media

3

oo

oo

En cambio, si se pulsa sobre una actividad no interactiva, la apli-
cacion muestra los alumnos que la han abierto y los que no la han
abierto todavia. Estos aparecen marcados con una “X” roja.

Distancias en ef sistema solar 2/5 0 oooeos 0.0

brigntoy Tharmps medle Mota media

Pty Coirtih Sche

Dado que este tipo de elementos no arroja traza de puntuacion, la
nota media sera siempre 0.

Aula Virtual permite también ver los resultados por alumno. En este
caso, seleccione “Por alumno” en la banda de color de la izquierda.
La pantalla mostrara entonces el avance de cada alumno en el libro
y una barra que indica la nota media.

Biologia vy Geologia

Egﬁulmdn media alumnos de 0/12 10/397 B8.2
Undadey Actvaudadey lima e
Seguimiento
Unidades  Bctiidades
Ieidas e A
Nuserea Cebomey Misrtines 1z Wy T > Por unidad
[ ————————
Por alumno
Thashy sghe-gaas Gzt o3 a0l [ »
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Observe la barra superior que muestra los resultados:

Eggnhnnn media alurmnos de 0/12 10/397 B.2

37

En este caso:

e Unidades leidas indica las que ha abierto y leido todo el grupo.
En este caso es 0, porque aunque hay alumnos que han leido una
unidad, no todos lo han hecho.

e Las actividades resueltas son la media del grupo. En este caso, la
media es de 10 actividades resueltas sobre un total de 397.

Pulsando sobre un alumno se despliega la actividad en el libro com-
pleto. Por ejemplo:

Aurora Gomez Martinez 1/12 19/397 6.8
Unidad leida m Mots i
B :OubesUbrobet? x o0 >
@  Bunvenssynuesto planeta a YGILE 68 >
@ Lsgecalern Mewrabe y noces b 4 T >
B  Laatmisfen b 4 T »
B Lihsoies » 0vEE 2
B Labestes x ot »
@  Everolomal Los animales vertebrades b4 LA »
B Lotserales reetetradon b4 L >
@  Lasfuncones vitates en los animales b4 0435 >
@  Freeo Pt » B/Le ¥
@  Losswnos engos, Drtoctiatas y Moreras » /AT >
@  Fioyectos coopenativos de investigacidn b 4 o >

Estos resultados son propios del comienzo del curso. La alumna ha
leido la unidad “El universo y nuestro planeta”, pero no las demas.
Ha resuelto 19 actividades de un total de 45 en la unidad y 397 en el
libro.

Pulsando sobre dicha unidad se puede ver su desempeno en la mis-
ma. Si se trata de actividad interactiva, la aplicacién muestra los
intentos, el tiempo dedicado a cada uno de ellos y la nota obtenida.
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SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS (DEBERES)
} Pulse en el menu y seleccione uno de los grupos.

Aula Virtual permite recoger en este mismo modulo los resultados
obtenidos por los alumnos en las tareas asignadas mediante el mo-
dulo de Deberes. Pulse en el selector de la barra superior sobre el
boton de “Tareas”.

e B~ L =

Aparecen entonces las tareas que han sido enviadas a los alumnos.
Por ejemplo:

Fecha de Calificaciin
Nombes da la tarsa wntregs Entregadas medla
Tarsa schra la chlula TR0 7 s ¥ >

A la derecha aparece la informacién sobre la tarea: la fecha de en-
trega prevista, los alumnos que han entregado ya la tarea (en este
caso, cinco de cinco) y la nota media obtenida.

Pulsando sobre la tarea se despliegan los resultados de los alumnos.
Se puede ver si ha sido entregada, el numero de preguntas que han
respondido y la calificacién que asigna el sistema. Tenga en cuenta
que esta calificacion es provisional, ya que si el profesor ha enviado
preguntas de texto libre, estas no pueden ser calificadas automati-
camente y por tanto el sistema les asigna una calificacion de 0.

Faembre ded alumee Entregade  Preguntas  Calficacibn

Arrira Gdmes Martines v 15} B? >
Laiza Posiu Goneblaz ' O] oo »
Baula |ghmiss Garsis W 33 &7 >
Aitoe Elwetarrla Ugarie LY 3 57 b
Pare Gacia Sales W 3 33 ¥

Para ver los resultados detallados por alumno y completar las califi-
caciones pendientes, pulse sobre cada uno de los alumnos.

Tioule de Ln pregunta Tipe Contestada Calificacibn
¥ Lacketa |: W g
> __':., w o
=
*1 = W
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El sistema ofrece el titulo de la pregunta, si esta disponible, el tipo
de la pregunta (texto libre, con el icono o test, ) y la califi-
cacion. Observe que en este caso hay una pregunta de texto libre,
identificada con el icono cuya calificacion es cero.

Trtuln de In pregunts Tipo Contestasia Califieacidn

¥ Laciicl B v

Al pulsar sobre dicha pregunta se despliega la respuesta del alumno
y es posible asignar una puntuacion. En este caso, es 10 porque la
respuesta ha sido perfecta.

Titule de la pregunta Tipa Conbtestada Callficacifn
~ Lacdlula = W 1%

Escrites las partes principales & una chlula sucsriota. Pon ademis tres semplos de orgbewied

»1 2 v
¥ 2 E W

También es posible ver lo que el alumno respondi6 a las preguntas
de tipo test, que son autocorrectivas.

Titulo de ka pregunta Tipo Contestada Cafificacian
¥ Lacilula = v 10

=
Wy [= W i

El peimar chertifics en obsensar las cbalas fue...

Aobert Hooke o

Camslo Galigi

Thavder Schwann,

¥ 2 @ W 10

Una vez que el profesor ha revisado todas las calificaciones el siste-
ma recalcula la nota media de cada alumno y del grupo.
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Facha da Calificacidn
Nombre de la tarea snirega Entregadas madly

Tares patwe M cklule 1809/ 201 7 55 ¥ >

Observe que después de que el profesor asigne las calificaciones
de las preguntas de tipo texto libre, la nota media del ejercicio ha
subido de 4,7 a 6,3.

EXPORTAR LOS DATOS

Aula Virtual permite exportar los datos de seguimiento a
un archivo en formato Excel.

Esta funcion se ejecuta pulsando el icono E] que aparece
en el modulo de seguimiento. La exportacion se lleva a cabo
con los datos que aparecen en pantalla. Por ejemplo, si se
realiza con los resultados de un alumno en una tarea, el ar-
chivo obtenido tiene la siguiente estructura:

A B C D E F
1 QUESTION QUESTIOM ANSWER STUDENT POINTS TEACHER POINTS.
2 Llacélula  libre Membrana plasmatica, citoplasma, orgénules y nicleo. Orgdnulos: r 0 10
3 2 test Robert Hooke. 10 10
4 2/ test Una delgada capa que separa la célula del exterior. 10 10

En cambio, al exportar el avance del grupo en un libro, se
obtiene el siguiente fichero:

A B C D E F G

1 | STUDENT NAME UNITS UNITS READ ACTIVITIES ACTIVITIES OPENED ACTIVITIES SOLVED AWERAGE ACTIVITY POINTS
2 |Aurora Gémez Martinez 12 1 357 57 13 5,808108108
3 | Paula Iglesias Garcia 12 1] 397 10 7 EDS
4 Luisa Pefia Gonzdlez 12 1 357 10 5 B,3333333331
5 | Aitor Etxeberria Ugarte 12 ] 357 12 9 B97
6 |Pere Gareia Saler 12 0 357 17 10 Rk
7

La complejidad del archivo Excel depende, por tanto, de
los datos que se muestren en la pantalla de Aula Virtual.
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L MODULO HERRAMTENTAS: PRESENTACTONES
P Pulse en el mend.

Aula Virtual 3 ofrece algunas herramientas de utilidad para el aula.
Al pulsar “Herramientas” en el menu la aplicaciéon muestra las he-
rramientas disponibles:

Herramientas B @

opln Ospasen, iAS

Pruebe la herramienta de presentaciones. Al pulsar sobre el icono,
se abre una pantalla en la que se muestran las presentaciones crea-
das. La primera vez que se abre, dicha pantalla aparece vacia.

B By sl e il

Pulse el botén “+” para crear una presentaciéon. La aplicacion pide
entonces un nombre para el nuevo documento.
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Musivi presenbacin

legrtrn de e rErtacse

Pulsando “Aceptar” se abre una pantalla en la que podra trabajar
en la primera diapositiva.

{- Presentaciones » Templos egipcios Lo JN + AN G =12

4

-

J+1a

Pulse sobre el l1apiz y comience a trabajar en la diapositiva. Los ico-
nos de la derecha permiten anadir los elementos.

(- Presentaciones » Templos egipeios» 1 O\ Q [|ss

5

B B 2 B
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Pulse sobre el icono “Texto” = para introducir contenido textual.
Se abre un sencillo editor en el que puede configurar los textos.

‘ Fopmet g w— e g A | 'a o _f -3

Bod B8 m F ey kel Potimd AW "2 ® a2 w8 3 "

Loa teinphos spiptios

AF s o Liat i ki Pt i e i e v

— )

Pulsando “Aceptar” el texto se coloca en la diapositiva. Con una
pulsacién sobre el texto, este se puede mover. Los pequenos boto-
nes que aparecen a la derecha del texto permiten eliminarlo o cam-
biar la forma de la caja de texto. Si hace una doble pulsacién sobre
el texto, se abre el editor para modificarlo.

(- Presentaciones » Templos egipcios» 2 |‘D E O E =8

&
k]

Ls temglen egipcien 44

[Ln mapnia 2u low tarion sglipcion comatabn fx unn srieade

Mmhwmhﬂ“rpdlmcdm'uﬁn i
ch

L]

Pulse sobre el icono “Imagen” = para incluir una fotografia. La
aplicacion coloca entonces un icono que podra mover donde desee.

o
Los templos egipcios
La mayaria de los templos egipclos
constaban de una entrada monumental
flangueada por los pilonos, un patio con
columnas, y varias estancias cublertas,
L
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Haciendo doble click sobre este icono, se abre la pantalla de selec-
cion de imagenes. Esta seleccion funciona con la nube de Santilla-
na: esto quiere decir que para incluir una imagen, primero tendra
que subirla a la nube. Para ello, si no tiene imagenes ya subidas,

“ o

pulse en el botén “+”.

Santillana Cloid

Guardar yvolver

Se abre entonces el cuadro de didlogo del sistema operativo, en el
cual se puede elegir una imagen guardada en el dispositivo. En este
caso subiremos la imagen llamada “Templo.jpg”. Tenga en cuenta
que es preferible utilizar imagenes que no tengan mucho peso.

Santillana Cloud

C Q)

Imipnu b L7 MB

Una vez subida la imagen a la nube, basta con hacer doble click
sobre ella para que se agregue a la diapositiva de la presentacion.

Los templos egipcios

La mayarfa de los templos egipcios
constaban de una entrada monumenital
flangueada por los pilonos, un patio con
columnas, y varias estancias cublertas,

Puede hacer la misma operacién para incluir un archivo de audio
4 un video & , o formas predefinidas & .
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Al pulsar en “Guardar y volver” la aplicaciéon muestra una miniatura
de la diapositiva recién creada.

Q- Presentaciones » Templos egipcios O o B =8

Los botones que aparecen arriba a la derecha permiten visualizar la
presentacion (icono @ anadir otra diapositiva (icono , editar
el titulo de la presentacioén (icono Eb y volver a las miniaturas de la
presentacion (icono ).

Pulse la flecha de volver que aparece junto al titulo:

+ Presentaciones » Templos egipcios» 1 O a E =re

La aplicacién muestra entonces la lista de presentaciones creadas:

Titule RAcciones

Lok bamplon agicies S O < 0
L reigiies wes ol stigies Bt sF @ = i
Los Farasees y b crganiescien politics de Egipte s @ =< 0

Los botones de la derecha permiten realizar varias acciones: editar
la presentacion (ico, visualizarla (icono | @), compartirla con
sus alumnos (icono | o eliminarla (icono ﬂi Si decide compar-
tirla, el sistema le permite seleccionar alumnos dentro de cada uno
de los grupos.

X Aurera
Nombra v i
NIA Codigo d
apeliidos b
A Aurora Loper AT
Ampliacién 27 » « Faa Martings HEXaKIEL

El alumno recibe asi la presentaciéon creada por el profesor y puede
acceder a ella a través del modulo Herramientas.

Los alumnos también pueden crear presentaciones, pero no tienen
la posibilidad de compartirlas.

Para volver al moédulo herramientas, pulse la flecha de la esquina
superior izquierda.
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CALCULADORA
} Pulse en el menua.

Dentro del médulo Herramientas, pulse “Calculadora”. Aula Virtual
tiene integrada una calculadora cientifica.

4

=)

Para volver al médulo herramientas, pulse la flecha de la esquina
superior izquierda.
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(EOPLAND
P Pulse en el mend.

Dentro del médulo Herramientas, pulse “Geoplano”. Aula Virtual
tiene integrada una aplicacién de geoplano con actividades.

Geoplano

Las instrucciones para el uso de esta pequena aplicacién aparecen
en la parte superior. Estas instrucciones cambian en funcién de las
acciones que realiza el usuario.

Geoplano

El icono E abre la seccion de actividades interactivas relaciona-
das con el geoplano.

Caleudar

iCudl es ol drea do esta figural

Respuesta: | @

Pulse sobre @ para que cambie aleatoriamente la actividad.

Pulse el icono [# para volver al modulo de herramientas de Aula
Virtual.
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0BJETOS 30/AR
P pulise en el mend.

Pulse “Objetos 3D/AR” para acceder a la coleccion de modelos 3D
incluidos en Aula Virtual. Pulse sobre cada uno de ellos para abrirlo
y mostrarlo en la ventana.

@ ale|t & Ll ®

En el momento de edicién de este manual (septiembre 2017) solo fi-
gura un objeto en la coleccién. Esta se ird ampliando y actualizando
durante los préximos meses.
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Modulo
Agenda

AGENDA: (REAR Y GESTIONAR HORARIOS
P Pulse en el mend.

Aula Virtual ofrece una aplicacién sencilla para gestionar horarios
y citas o acontecimientos durante el curso escolar.

Para crear y gestionar un horario, vaya al médulo Agenda y pulse
sobre el boton “Horarios”.

Horarios Calendario

Se abre entonces una parrilla horaria vacia. Pulse en el icono “+”
para crear un horario.

< E @

°
u

Sino tiene ningun horario creado, pulse en el icono “+” para anadir
nuevo horario.

AFadt rasevo horano

Ponga un nombre al horario y pulse el botén “Guardar”.

NomEee dol heorars
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A continuacién, seleccione el horario que ha creado, ponga un
nombre para el evento, seleccione los dias y la franja horaria.

Herano

Harariode 1* & W
Nemire de pventn

Bichogia y Ceologls

Elige &l color para o peenin

0000 290000 O®

Dizs de la semana
Wi oy x LY a0 5 o Turdzn
Hiora g Inacio Hora de fin

1600 P

Aluffihed e

Pulse el selector “Incluirme” para que el horario aparezca en su
Aula Virtual. Si pulsa el selector de alumnos, el sistema le pedira
que seleccione uno de sus grupos.

= B ] el g e

Al pulsar en “Guardar” el sistema muestra el evento creado en el
horario.

° i

Para anadir mds eventos en este horario, pulse sobre el botén de
editar (el 1apiz) en la banda de color a la izquierda.
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Agenda

AGREGAR EVENTOS AL CALENDARIO
} Pulse en el menu y después, el boton “Calendario”.

Pulse sobre uno de los meses que aparece en el calendario. Des-
pués, pulse sobre el botén “+ “ para agregar un evento.

Septiembres

Seleccione el tipo de evento:

Tipers do-vorco

Turtaria

Tutzeia

Hiarvdn

Exammn

Esvunsh

reidencia

wivtio Porgonalieadn

Observe que los campos a informar cambian en funcion del tipo de

evento que escoja. Complételos todos y pulse Guardar. El evento

aparecera en su agenda y también en la del alumno o alumnos se-
leccionados.

* El selector “Familiares” solo funcionard si los parientes tienen la aplicacién Aula
Virtual Familias. En ese caso, recibiran una notificacion en su teléfono movil me-
diante dicha aplicacién. Consulte la pagina 51 de este manual para méas detalles
sobre esta aplicacion.
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Modulo
Evaluacion

GENERAR UN EXAMEN PARA TMPRIMIR

} Pulse en el menu y después, el botdn “Generador de

examenes”.

Aula Virtual Santillana incorpora una herramienta para crear mo-
delos de exdmenes para imprimir. Mediante una sencilla aplicacion,
se crean archivos en formato Word que pueden ser luego modifica-
dos por el docente.

Santillana incluye en esta aplicacion algunos modelos de preguntas
para algunas materias del curriculo. Estas preguntas deberian ser
complementadas con las que redacte el propio profesor.

Cuando se accede por primera vez a esta herramienta, la pantalla
aparece vacia.

< E @

Pulse en “plantillas” para ver los modelos de cabeceras que pueden
incorporarse en los documentos Word generados por la aplicacion.

Pulse en “+” para crear un nuevo examen. Ponga un nombre al exa-
men y seleccione una plantilla.

Mis examenes = Nuevo examen
Nombre del examen

Do 2017

Maniilla

Plantilla predafinida 1 W

Liggs || Agmieion | won

H
b

L
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A continuacion, especifique el numero de preguntas. Si especifica
“seleccion aleatoria”, vera que en la parte inferior el sistema co-

mienza a cargar preguntas.

Seleccionar preguntas

Cantidad de pregunias a mostrar 8 Seleccidn aleatoria de preguntas f

=

I:/ ENOME  w cuRsn = ASCMNATLIRA, - LIKEIAD =

e
Adtividad Brciones
2Cnlnios mies L sonf e K29 . 1004 e bl &, 93 @
[ i g a final da pacaula ®

Eseri b paracke Acabada v €0 | Go@ cormpipon...

Filtre las preguntas por idioma, curso, asignatura y unidad®. Tam-

bién puede filtrar por bloques de contenidos (palabras clave).

* Debido a la actual diversidad curricular en las distintas Comunidades Autondmas, en algu-
nas materias no ha sido posible asociar las preguntas a las unidades de los libros. En este

caso recomendamos la busqueda por palabras clave.

Seleccionar preguntas

Cantidad de pregunias a mastrar a Sceccidn aleatoria de pregunias f

CASTELLAND = FERCERQDE ESO. EEOLDGA Y GEDLOGER - -

En alygura de las avgraturas seleccionadas no easten preguntas por Unidedes, utifoe ‘Buscar por blogoes de conbenidos

Aativiiad Hiciews
00 Rt tionen g Iontes Blectromapndnicss o o
@

¢ qued s ciéfmnencian s plindulas esocnings de

Puede comprobar los enunciados de las preguntas pulsando en los

botones | @| que aparecen a la derecha.

o
LEn gqud se diferancian las neuronas y las células de la glia? )
&=
azar por biaquet e comtensios”
]
< En qued se gfprencan s necrones i s clbdes ,@
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Marque las preguntas que le parezcan adecuadas y pulse “anadir
preguntas y ordenar”.

f £ Por gudl i archess evdocning estl formade solo po. @

J AdenEiond fodled ol AveitE O O PIrSEaCAl QAP DOiTL

@

f £En que se dfprencian o anabolsmo i of calatol ®

La aplicacién muestra entonces la siguiente ventana.

Mis medmenes = Nupvo examon

ey
[
[ —— w
o= —
epatat e
1 iT9 ol e ternncan e PeeTean y i okules da i GEaT i
2 S0l s Parcuin clai sparatn da Gog? g
3 +lies ar laa tres snciones viesies i e rilia? i
Miemprew i Iy Grandon furccnis £ len que sarboosn moeseretie y 3
& f—— [ e
£07 qud B SPRTERC AN | FERRrBCAT GUm G & Rl S8 SRENETE reEstabang
5 ¥ B e e T L
Pue sl ] peanmeras wdarrin el s sl por g thedstes meoncria
L] T L
7 Mianrarn ikt bt minadet i BrGRRITSSden e D0mread in gl 1
8 VTS s e Eferencan o asanelura y & CESnsleTe? 5+

En esta ventana puede eliminar preguntas con el icono [s), o bien
cambiarlas de orden con el botén |+, pulsdndolo y arrastrando la
pregunta hacia su nueva posicion (el examen se renumera automa-
ticamente).

Los botones de la parte inferior de la pantalla permiten anadir mas
preguntas, previsualizar el examen y guardarlo.

Para imprimir el examen, vaya a “Mis examenes”. Aparece enton-
ces la lista de examenes que ha generado.

<

Mis examenes

e / © % X
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En esta pantalla puede editar el examen (icono # ), previsualizar-
lo (icono @), eliminarlo (icono X), o imprimirlo exportandolo a
formato Word con el botén 1.

Una vez abierto en Word el examen, puede modificarlo a su gusto e
incluir el logotipo del colegio si asi lo desea.

Por ultimo, en el apartado “Mis plantillas”, es posible crear una nue-
va plantilla de examen, a partir de alguna de las predefinidas.

Plantillas = Nueva plantilla

Nornbre e In plantils

Faritilly basg

Saleccionar una plantilla W

Logotipo del centro

Nernbee def certro Area
Grupo Fecha

Texts

También es posible aplicar esta misma personalizacion en la panta-
lla de generacion del examen.
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Modulo
Evaluacion

EVALUACTONES EXTERNAS
} Pulse en el menu y después, el botdn “Evaluaciones

externas”.

Esta seccion de Aula Virtual Santillana ofrece un completo banco
de pruebas externas, nacionales e internacionales, publicadas y li-
beradas por los distintos organismos que se ocupan de la evalua-
cion y diagnostico del Sistema Educativo.

Al acceder a este moédulo, puede elegir entre las siguientes opcio-
nes.

Presertacion del producto »
Bibliobeca de protbas nacionales ¥
Blliobeca de prosbas mtemacionales >

Para acceder a ellas, necesitard conexion a internet. Pulsando en
cada una de las opciones, se abrira una ventana del navegador que
le dara acceso a la biblioteca de pruebas correspondiente.
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Modulo
Mensajes

B

ENVIAR Y RECTBIR MENSAJES
} Pulse en el menu y después, el botdn “Evaluaciones

externas”.

El sistema de mensajeria de Aula Virtual permite al profesor y los
alumnos tener un canal de comunicacion exclusivo.

Este sistema de comunicacién no requiere que el alumno posea una
cuenta de correo electrénico e integra necesidades que puede te-
ner el profesor en el aula, tales como: enviar mensajes a un alum-
no en particular o a grupos de alumnos, informarles de que tienen
deberes pendientes de entregar o de que han recibido algun tipo
de recurso digital para estudiar o analizar, anunciar algin cambio
inesperado en la agenda, organizar eventos de forma rapida, etc.

El sistema es muy sencillo. Para escribir un mensaje, pulse en el
botén “+” que aparece en la parte inferior izquierda de la pantalla.
Al pulsar en el campo “Para” podra seleccionar grupos y alumnos.

Temben y

CASips de pre
apeiien = 28 greco

L4

A continuacion, escriba el asunto y el cuerpo del mensaje.

LTt

Rieyisitn o8 rabgos

Mensae

& trabags sobne Lis plantas cue ps1hs daborando, Mos vernos on o departamenis

Marque “Enviar a los alumnos” y pulse “Enviar”*.

* La casilla “Enviar a familiares” requiere que estos dispongan de la aplicaciéon Aula Virtual
Familias. Consulte la pagina 51 de este manual.
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Ervear a famiares J Enear ol sl

Cuando el mensaje ha sido enviado, el alumno recibe una notifica-
cion en el menu de Aula Virtual. Esta notificacién muestra el nume-
ro de mensajes pendientes.

% Menszjes

El alumno puede leer el mensaje, pero no puede contestar directa-
mente. Si puede escribir al profesor, siempre y cuando redacte un
nuevo mensaje.

D BG1
Aurio: Fewsadn de trabaos

Los alumnos no pueden escribirse entre si. Este canal de comunica-
cion es exclusivamente profesor - alumno.
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GESTIONAR EL ALMACENAMIENTO EN LA NUBE

> Pulse @i‘) Santillana [Ioud) en el menua.

Utilizando Aula Virtual, profesores y alumnos disponen de un es-
pacio en la nube Santillana Cloud para almacenar diversos tipos de
ficheros.

Estos ficheros almacenados en la nube se pueden incorporar a li-
bros personalizados y presentaciones. No se trata de un sistema
de intercambio de archivos, ya que esta ligado a los productos de
Santillana.

Al abrir por primera vez este médulo se muestra la siguiente pan-
talla vacia:

Todo B @

e

Para subir cualquier fichero, pulse en “+”. Se abre una ventana de
su sistema operativo para seleccionar un archivo disponible en su
ordenador.

I el A N ™ B
B RS - a B

Haga doble click en dicha ventana y el fichero aparecera a conti-
nuacion en la pantalla de Aula Virtual.
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T Naimiars Taras AChFE

| 0L Tere e Rl MO g 15v0

Si pulsa sobre este fichero, se descargara inmediatamente en su
disco duro o en la memoria del dispositivo, y se mostrara con la
aplicacién predefinida para este tipo de archivos.

Todo E @

Tenga en cuenta que estos ficheros no subiran a la nube hasta que
se produzca una sincronizacion. Si desea asegurarse de la subida,
pulse el botén @.

En funcién del tamano del archivo, el tiempo en sincronizar puede
variar. Recomendamos no subir ficheros muy pesados.

Observe que a la izquierda de la pantalla, en la banda de color, hay
un indicador que muestra el espacio restante en la nube.

Si este espacio se reduce mucho, puede eliminar ficheros desde esta
pantalla de Aula Virtual pulsando en el icono de la papelera que
aparece junto a cada archivo. Si tiene muchos archivos, puede uti-
lizar los filtros que aparecen en la banda de color a la izquierda de
la pantalla.

NOTA: En cumplimiento de la normativa vigente sobre privacidad y alma-
cenamiento de datos, Santillana no tiene acceso a los archivos almacena-
dos en su espacio de nube. Por tanto, recomendamos que guarde siempre
una copia de todos los archivos que suba a Santillana Cloud.
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Modulo
Ajustes ﬁ

Modulo ‘ -
Acerca de

MODULO DE AJUSTES

P Pulse @:- Ajustes ) en el menu.

Este médulo de Aula Virtual es técnico y por tanto solo debe utili-
zarse por el responsable TIC del centro. Sirve para conectar Aula
Virtual a un servidor de centro y descargar los libros en caso de que
no se disponga de una conexioén a internet con la calidad y veloci-
dad requerida.

Para mayor informacion sobre este modulo, consulte con su dele-
gado comercial Santillana.

MODULO ACERCA DE

} Pulse G‘ Acerca de )en el menu.

Consulte aqui la version instalada de Aula Virtual 3 y las condicio-
nes de uso de la aplicacién.

=

{

Aula Virtual

Wersion dz b apbracion: w2 10
Ut achakzaods FIOEI0M7
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NOTA: Los contenidos de este manual describen las funcionalidades de
Aula Virtual 3 Santillana y corresponden a la version 3.1 de la aplicacion,
lanzada en agosto de 2017. En el futuro es posible que alguna funcionali-
dad se actualice o se modifique.
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