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MANUAL MOODLE 3.9

INDICACIONES GENERALES

El presente Manual tiene por objeto guiar a los Docentes y Estudiantes de la PUCESA, acerca
de la manera como pueden acceder y gestionar sus Aulas Virtuales.

Los datos obligatorios para acceder a la plataforma son el usuario y la contrasefia,
credenciales que corresponden a la direccion de correo institucional para todos los
estudiantes que pertenecen a la institucion, los usuarios externos que se encuentren inscritos
en talleres o cursos que brinda la universidad, se les otorgara sus credenciales mediante el
Departamento de Tecnologia, la institucidén no se responsabilizara del mal uso que el docente

0 estudiante dé a su cuenta.

Al tratarse de una plataforma educativa institucional es obligatorio colocar de manera formal
una foto tamafio carnet digital del docente y estudiante en el perfil de la cuenta, a fin de

verificar su identificacion.

El uso de Moodle en la PUCE Ambato es obligatorio para docentes y estudiantes en el
proceso de inter-aprendizaje alineado al syllabus de cada asignatura, especificamente en el
proceso de entrega y revision de tareas cuyas notificaciones de entrega estan sincronizadas

al correo electrénico institucional de los usuarios.

Finalmente sefialar que la plataforma educativa Moodle esta integrada al sistema Académico
para la gestion directa de calificaciones.

Se agradece su predisposicion al cambio y colaboracion en el mejoramiento de la

educacion.
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ACCESO A MOODLE PUCE AMBATO

1. Ingrese a la plataforma Moodle mediante el link es https://moodle.pucesa.edu.ec

€5 PUCESA 7irtuat |

¢Ya tienes una cuenta?

PUCESA 2]
a

@ Las Cookies' deben estar habilitadas en su Contrasefia

Nombre de usuario [ correo el

navegador @

O Recordar nombre de usuario

¢Olvidd su nombre de usuario o

contrasefa?

2. Colocar los datos respectivos en el nombre de usuario (correo electrénico
institucional) y la contrasefia, hacer clic en el boton “Acceder” y listo, en caso de no
recordar la contrasefia o decidir cambiarla, se debe solicitar soporte al Departamento
de TI.

LA INTERFAZ DE USUARIO

En Moodle 3.9, se observa la pagina principal dividida en varias secciones y opciones, las

cuales se explican a continuacion:




Codigo: PUCESA_TI_I01
" Pontificia Universidad | Sede M Fecha de Elaboracién: 03/08/2020
HH nual M le 3.
éﬁ Catolica del Ecuador | Ambato a oodle 3.9 Fecha Aprobacién: 07/08/2020
Revisién: 01
Elaborado por: Ing. Pamela Méndez Revisado por: Ing. Jose Enriquez Aprobado por: Ing. Ménica Mena
B 'C—T—} PUCESA =irwat iz PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO -
o Calendario
Webinars
= , ,
. No existe webinars « August 2020 >
Mis cursos Inicia aqui Calendario Biblioteca Herramientas .
disponible.

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

S 1
2 3 4 5 B 8

Actividades g 10 N ez o145

6 17 18 19 20 2N 22

v 2 @ EE

No existe novedades
23 24 25 26 27 28 29

disponible. d T

T¢ Eventos PUCE Eventos proximos

No existe eventos

disponible. B Trabajo Auténomo

pendiente
Marana, 23:55

Descripcion de las partes de la Interfaz de Usuario:
1. Banner principal

En la seccion de la parte superior aparece la imagen general del sitio Moodle, se visualiza

como un titulo central el nombre completo del usuario.

@ PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO -

2. Nombre de usuario

En la barra inferior del banner aparece el nombre de la cuenta Moodle, al hacer clic en sobre

el icono de la imagen se puede acceder a las siguientes opciones:

a) Area personal, regresa a la vista inicial.

b) Perfil, en la seccion “Detalles de usuario” al hacer clic en “Editar perfil” se abre un
formulario para escribir informacion complementaria del propietario de la cuenta, y
tambien puede subir una fotografia tamafio carnet en formato digital (gif, jpg, png,
bmp), de esta manera se identificara mejor al usuario.

c) Salir, para cerrar sesion.
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@ M ’ PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO -

& PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO

@& Area personal
& Perfil

B Calificaciones
»

Mensajes

# Preferencias

= Salir
E {'1;} PUCESA “irtuat @ [\ @  PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO -
(7 Area personal
Calendario Pel'f” de USUGriO

@ Certificados Area personal Perfil

@ Archivos privados

B Mis cursos < - Detalles
Editar perfil

Cambiar contrasena

Idioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes

Preferencias de notificacion
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~ Imagen del usuario
Imagen actual Ninguno
Imagen nueva (7] Tamario maximo de archivo: 105MB, nimero maximo de archivos: |
O HE W

® Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web gif jpe jpeg jpg png.svg .svgz

Descripcion de la imagen

La informacion especificada, se almacena al dar clic sobre: “Actualizar informacion

Actualizar informacién personal el 1l

personal”.
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3. Cursos

En la pestafia aparece un detalle de cursos en los que tengo rol estudiante con sus respectivas

calificaciones y aquellos cursos en los que tengo rol docente.

E % PUCESA ~irtua @ [ @  PAMELASOLANGE MENDEZ PINTO
~
Colmart
Webinars
. &
Calendario O . No existe webinars « August 2020 »
Inicia aqui Calendario Biblioteca ) B
disponible.

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1

2 3 4 5 6 8
[0 archivos privados O Q Novedades 9 10 M 12 1B M4 15
Herramientas

No existe 8 ” B8 18 20 21 22
9 Mis cursos 23 24 25 26 27 28 29
novedades
disponible. oo
' Wordpress desde cero . P .
Actividades
Eventos proximos
. . 2 Eventos
Cursos accedidos recientemente D

5 B Trabajo Auténomo
No existe eventos
pendiente

@ Certificados

di ibl
(v isponible Mafana, 23:55
Ir al calendario...
EDUCACION CO.. Archivos privados

@ configuraciones de accesibilidad Wordpress des...

4. Mensajes

Al dar clic sobre el icono, parece una nueva ventana que mostrara 1os mensajes recibido y

también los enviados a mis contactos de Moodle.

’ PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO -

Q Basqueda o
& Contactos

~ Destacados (1)

PAMELA SOLANGE MENDEZ PINT -
L]

>

» Grupo (0)

» Privado (0)
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5. Preferencias

Desde esta opcidn se tiene acceso para personalizar las diferentes configuraciones de su
cuenta de usuario, de las cuales las més utilizadas son: Editar perfil, Cambiar contrasefia,

Idioma preferido.

PAMELA SOLANGE MEMNDEZ PINTO -

& PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTO

Area personal
Perfil

Calificaciones

e @ s B

Mensajes

# Preferencias

(% Salir

PAMELA SOLANGE MENDEZ PINTQO # Menscie

@ Preferencias

Preferencias

Cuenta de usuario Blogs Insignias

Editar perfil Preferencias del blog Gestionar insignias
Cambiar contrasefia Blogs externos Preferencias de insignias
Idioma preferido Registrar un blog externo Configuracion de la mochila

Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion
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6. Blogue de Navegacion

En este bloque se incluye opciones de Area personal en el cual se puede acceder a ver
informacion que contiene Moodle dependiendo del rol que se haya asignado al usuario. En
Mis cursos aparecen todas aquellas aulas en las que se encuentra matriculado ya sea con rol
docente o con rol estudiante segun corresponda, de esta manera pueda familiarizarse con los

recursos y actividades didacticas que dispone la plataforma.

\.l]/ Catdlica del Ecuador Ambato
(9 Area personal
Calendario
@ Certificados

Eﬁ Archivos privados

T Mis cursos

= Wordpress desde cero

7. Usuarios en linea

En este bloque se registran todos los usuarios conectados en linea a la plataforma, con quienes
se puede comunicar mediante el envio mensajes. Esto permite medir el rendimiento de la

plataforma de acuerdo al nimero de usuarios concurrentes.
Mostrar

Usuarios en linea

1 usuario online (Gltimos 5
minutos)
PAMELA SOLANGE MENDEZ
PINTO
&
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8. Calendario

En este bloque se visualiza un calendario cuyas las fechas estan sefialas, debidos a la entrega

de tareas u eventos programados desde el enlace calendario de la barra de accesos directos.

< @ EE 0

Mis cursos Inicia aqui Calendario Biblioteca Herramientas

o
< July 2020 Au g u St 2020 September 2020 »
DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
1
2 3 4 5 51 7 8
9 10 n 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

9. Eventos préximos
Los bloques de insignia (estudiante destacado) y eventos proximos se pueden ocultar o

habilitar, esto dependera del uso que cada docente requiera en su aula.

Eventos proximos

B Trabajo Autdnomo
pendiente
Friday, 7 August, 23:55

Ir al calendario...
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EDICION DE AJUSTES DEL CURSO

Estimados docentes “Editar ajustes” del curso, le permite mejorar la apariencia de su aula

virtual colocando un banner especifico para su asignatura, etiquetando los temas de acuerdo

a los contenidos del Syllabus, reajustando los valores relacionados a fecha de inicio y

finalizacion del curso, también establecer el peso de archivos que puede cargar en calidad de

recursos.

CURSO PRUEBA

i Mis cursos CURSO PRUEBA

Foros

Recursos

Tareas

TAEE.

& Actividades @Banco de preguntas &£ Gestion del curso &#Enlaces del usuario x
Actividades del curso Gestiona preguntas de examen Gestiona tu curso Gestiona tus estudiantes

®insignias Reiniciar
Premia a tus estudiantes

Gestionar insignias

Anadir una nueva insignia

Copia de seguridad

Restaurar

Importar

Papelera de reciclaje

Ajustes de filtro

Event monitoring

1. Fijar las fechas de inicio y finalizacion del semestre.

Banco de preguntas Editar ajustes Configuracion Cadlificaciones
Categoria de pregunta Finalizacion del curso Participantes

Importar Competencias Grupos

Exportar Administracion del curso Métodos de matriculacion

Finalizacion de actividad

Finalizacion del curso

Registros

Ver logs activos

Informe de participacion

Informe de actividades
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Editar la configuracion del curso

» Expandir todo
v General

Nombre completo @ @

CURSO PRUEBA
del curso

Nombrecortodel @ @
curso

CURSO PRUEBA

-

Categoria de cursos 7] Miscelanea #+

Visibilidad del curso (7] Mostrar =

Fecha de inicio del 9

00 ¢ 00 & [
curso

21 % January % 2020

L1

Fecha de finalizacién del @

& OHabilitar
Ccurso

4 % August * 2020

«
S
«
@
0

Namero ID del curso e

2. Enlaseccion “Archivos del resumen del curso”, se puede adjuntar o cargar el archivo

de imagen general para el curso

Archivos del resumen (7] Tamano maximo de archivo: 105MB, nimero méaximo de archivos: 1
del curso 0 5= = m
®  Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Tipos de archivo aceptados:
Imagen (GIF) gif

Imagen (JPEG) jpg
Imagen (PNG) png

3. En la seccion “Archivos de subida”, usted puede regular el peso maximo que tendra

un archivo para subirse como recurso.

~ Archivos y subida

Tamarno maximo para @
archivos cargados por Sitio limite de subida (105MB)
usuarios
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4. FEl “Rastreo de finalizacion”, debe estar activado (Si), esta opcidon permitird conocer
en qué grado de cumplimiento se finalizo el curso. Es muy importante conocer si se
cumplieron con los recursos presentados y las actividades planificadas en su aula

virtual.

v Rastreo de finalizacion

Habilitar rastreo del (7] o 4
grado de finalizacion -

5. En cuanto a la opcion “Activar edicion”, se facilita una seccion inicial general en la
parte superior para que en ella se coloque una pequefia introduccion de ser el caso,
imagenes sobre la asignatura, y ademas informacion general para la ejecucion del

Curso.

® 2 EE L

Activar edicion [9) Bn

L [FE
CURSO PRUEBA & 3 &
f  Miscursos  CURSO PRUEBA n n

Editar ~

<+ !l Avisos # Editar ~ &

+ Arade una actividad o un recurso

+ Editar -
Temale
+ !l Mi Foro de prueba & Editar ~ & [

+ Arade una actividad o un recurso
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La PUCE Ambato por su modalidad presencial tiene 16 semanas de clase de acuerdo a su
Syllabus, por lo tanto, Moodle debe adaptarse y dispone también de 16 secciones (mediante
el formato de temas), debe notarse por tanto que en cada una de las secciones se registran los

contenidos y actividades de cada semana, incluyendo los examenes parciales y finales.

MANEJO DE LA COMUNICACION EN MOODLE

En esta parte Moodle provee de una herramienta de “mensajeria” dentro de cada aula virtual
a fin de que el docente mantenga una comunicacion directa con los participantes del curso,
de este modo si el docente desea informar de algun evento o novedad de manera masiva a
todos sus estudiantes. Para ello puede acceder desde el bloque de “Navegacion”, haga clic en

el link “Participantes”, como se ve en la imagen.

[J secciones del curso ¢

52 Participantes

tg Insignias
& Certificados
w Competencias

Calificaciones

Enseguida se despliega una pantalla con la ndmina de “Participantes” del curso actual, en la
cual se presenta una seccion de filtrado, por ejemplo, se puede filtrar apellidos y nombres
desde la letra A hasta la Z, esto es muy importante ya que en algunos casos las listas de
estudiantes son numerosas y esta alternativa le permite trabajar con ciertos datos especificos.
Si desea que se visualicen todos los estudiantes en la pantalla debe revisar que el filtro se

halle resaltando la palabra “Todos”.
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Participantes o
Coincidir = Cualguiera % Seleccionar * 0

4 Agregar condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

5 participantes encontrados
NombreAEQQLEQHJJLLMMEQEQRQIQEEEIZ

Apelido(s) "9 A B C D E F 6 H 1 J KL M N O P QR STUV WX Y Z

Ultimo acceso al

Nombre [ Apellido(s) * Direccion de correo Roles Grupos curso Estatus
o = - - - — -
Cristhian Guillermo Cobo Estudiant No h
O ccobo@pucesa.edu.ec P ONALIUROS 5 Gias 2 horas [ rctivo
Naranjo & '4 0
Andres Sebastian Lagua Estudionte  No hay grupos
O alagua@pucesa.edu.ec W-gIUpOS 68 dias 16 horas )
Gavilanes 4 '4

A lado izquierdo de la némina, se halla un casillero en el cual se debe hacer clic para

seleccionar a /los participantes, que se desea enviar un mensaje masivo.

Oltimo acceso al

Nombre [ gpellidof s) ~ Direccion de coireo Roles Grupos Curso Estatus
O = - - - — -
Cristhian Guillermo Cobo Estudiante No hay grupos
ccobo@pucesa.edu.ec Y-GS 7 dias 2 horas [ Activol
Naranjo 4 4 o
Andres Sebastian Lagua Estudiante No hay grupos
O alagua@pucesa.edu.ec Y-S 68 dias 16 horas Lactivo)
Gavilanes '4 4 o

En la parte inferior de la pantalla aparece un menu con opciones de las cuales se debe escoger

“Enviar mensaje”.

Eleqir...

Enviar mensaje

Agregar una nueva nota

ik

Elegir...

Luego ya puede editar el texto del mensaje masivo y en la parte inferior, puede visualizar la
lista de los participantes a quienes se dirige el mensaje, si en esta lista consta alguna persona

que no debe recibir el mensaje, puede excluirla haciendo clic en el boton “Quitar”.
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Enviar el mensaje a 3 personas x

Dear students...

Enviar el mensaje a 3 personas Cancelar

Este mensaje llegara al perfil de Moodle del participante “Bloque mensaje” y también al

correo institucional si es que crearon la “Carpeta Notifica Moodle”, o a la bandeja de entrada.

ACTIVIDADES INTERACTIVAS MOODLE

CHAT (Actividad Interactiva Sincrona)

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios mantener

conversaciones en tiempo real.

Los participantes deben estar en el sistema conectados a la vez para participar en las salas de
Chat. Para crear un Chat realizar lo siguiente:

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.
2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Chat”.

3. Pulsar “Agregar”.

od4e
aers2 \Sl*xf"“’am

18 V! v
4‘? w'{%ag; gel e
T ol

ey
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Afade una actividad o un recurso X
Buscar Q

Todos Actividades Recursos
5 2 8 0
-
AL (w | |_u|

Base de Certificado Contenido
Asistencia datos personaliz... Chat Consulta interactivo

w O w0 v O w O w O w 0

5 W B @

Cuestionari Encuestas

o Encuesta  predefinid.. Foro Glosario HSP

w O w0 v O w O w O w 0

6O @ 858 <o A e€¢

Herramient Paquete
a Externa Leccion SCORM Taller Tarea Wiki

w O i 0 PANN i w O v O w 0

4. Editar ajustes del chat, debe considerar la fecha y hora en que realizara el encuentro
virtual.

v Sesiones

Proxima cita 4 = August a 2020 % 12

“*
o
(S]]
*

[EE

Repetir/publicar tiempo de

X No publicar horas de chat
las sesiones

1

Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes #

Todos puedenverlas @

. S =
sesiones pasadas

5. Luego establecer la fecha en que se espera terminar esta actividad.
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~ Finalizacién de actividad

Rastreo da finalizacion Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada =

Se espera finalizar en 4 = August S 2020 = 12 = 55 * & OHabilitar

6. Finalmente grabar los cambios en ajustes de la actividad.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

FORO (Actividad Interactiva Asincrona)

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una pizarra donde
profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o0 responder a otros anteriores,

creando asi hilos de conversacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos e
incluso calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo

electrénico por cada nueva intervencion.
Para afiadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Foro”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Anade una actividad o un recurso o
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Base de Certificado Contenido
Asistencia datos personaliz... Chat Consulta interactivo
v O w 0 w O w0 w0 w 0
= E] 5 !l @
Cuestionari Encuestas
o Encuesta  predefinid.. Foro Glosario H5P
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a Externa Leccion SCORM Taller Tarea Wiki
w O w O w O w O w 0 w 0
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
e General: Se introduce el “Nombre del Foro”.
e Descripcion: Explicar la temética de los debates e intervenciones.
Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:
Cada persona plantea un tema
Debate sencillo
Foro estandar que aparece en un formato de blog.
ForoPy R
Foro para uso general
Tipo de foro © Foro para uso general e
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Cada participante podra plantear un Gnico tema
de debate. Puede servir para que los estudiantes
Cada persona plantea un tema presenten algun trabajo o respondan a alguna
pregunta. Cada tema de debate puede tener
multiples intervenciones.

Debate sencillo El profesor plantea un Gnico tema de debate.

Se diferencia del Foro para uso general en que
aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

Foro estandar que aparece en un formato de
blog

Cada participante debe contestar a una pregunta
planteada por el profesor. Los participantes no
ForoPyR podran ver el resto de respuestas de sus
comparieros hasta que no hayan contestado a la
pregunta planteada.

Cada participante puede abrir cuantos debates
Foro para uso general desee y en cada debate colocar multiples
intervenciones.

4. Umbral de mensajes para bloqueo: Con esta opcion se puede impedir que los
estudiantes puedan publicar mas aportaciones que las especificadas dentro de un
periodo de tiempo. En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nimero de
mensajes que un alumno puede publicar. Los pardmetros ajustables son, el nimero
de mensajes permitidos en el periodo definido y el “Umbral de mensajes para

advertencia”.

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para

Mo bloquear #
bloqueo 9

5. Calificaciones: En esta seccion se debera escoger en Tipo de consolidacion:
“Calificacion maxima”, en escala seleccionar “Puntuacion” y en Puntuacion maxima
escribir el valor de la actividad. En la parte inferior se puede establecer el periodo de
tiempo que estara habilitada la actividad (fecha y hora):

6. Finalmente grabar los cambios de ajustes de la actividad.

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar [efs[yle=1le]g
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CREACION DE TAREAS

En Moodle existe otro tipo de actividad llamada “Tarea”, y en el caso de la PUCE Ambato
quiza es la que mayormente utilizan por los docentes para receptar los trabajos y evidencias
de calificaciones. Por lo tanto, nos referiremos a aspectos puntuales sobre esta actividad, al
momento de crear una Tarea es recomendable seguir un estandar en cuanto a su hombre, a
fin de que sea facilmente identificables durante el proceso de integracién y transferencia de

calificaciones parciales al sistema Académico.

a Agregando un nuevo Tarea a Tema 8

Expandir todo
General

Nombre de la tarea o Tarea 8: Bocetos y Modelos

Descripcion .
Parrafe -

Fuente w  Tamario -

El estudiante presentara una propuesta que debera contener:

Ruta: p

[J Muestra la descripcion en la pagina del curso

En la imagen se establece el prefijo Tareal:, Tarea2:, seguido del titulo de la tarea.

De esta manera al ingresar a la opcion “Configuracion de Calificaciones”, podemos revisar
la organizacion general de todas las tareas programadas para curso virtual. De otro modo
tendremos un escenario confuso, mas adn si tienen el mismo nombre las tareas y no se puede
determinar a qué semana de clase corresponde cada una de ellas, ademas se debe recordar
que en esta vista las tareas aparecen en el orden en que fueron creadas, es decir si alguna
tarea se elimind y en su remplazo se crea una nueva, ésta aparecera en la Gltima posicion al

final de la lista.
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Configuracion Calificaciones

sta Configuracion Escalas Letras Importar Exportar
Configuracion Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Informe del calificador

v

Nombre Ponderaciones Calif. méx. Acciones Seleccionar
I CURSO PRUEBA - Editar ~ OTodos
1 88 PRIMER PARCIAL O 10714 - Editar ~ I PRIMER PARCIAL
1 A Tareal 01 16,667 2,00 Editar ~ (|
1 A Tarea?2 01 18,667 2,00 Editar ~ (|
1 A Tarea 3 0 250 3,00 Editar ~ [

CATEGORIZACION DE TAREAS

Crear categorias padre y categorias hijo en Moodle, ayudan al docente del curso virtual a
mantener una estructura jerarquica de directorios, para el caso de la PUCE Ambato, se
estructura una categorizacion por Parciales (primero, segundo y final), los cuales debera

coincidir con la distribucion de tareas del syllabus.

En la categorizacion, se el registro Moodle se detectan en cada curso al menos 7 tareas de
Aportes del parcial que suman 9 puntos, luego una tarea de Examen Parcial sobre 6 puntos,
dando un subtotal de 15 puntos por cada parcial y un examen final sobre 20 puntos. Si no
Ilevamos una organizacion en los aportes parciales se torna confuso revisar en la matriz

general las calificaciones.
A continuacion, se detallan los pasos a seguir para crear las categorias padre e hijas:

1. Al ingresar en la opcion “Calificaciones” debemos seleccionar la opcion

“Configuracion de Calificaciones”

Configuracion Calificaciones

Vista Configuracion Escalas Letras Importar Exportar
Configuracion Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Informe del calificador
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2. Aparecera una vista global de todas las tareas del curso:

Nombre Ponderaciones Calif. méx. Acciones
8 CURSO PRUEBA = Editar ~
1 A Tareal O 1786 2,00 Editar ~
1 A Tarea2 O 1786 2,00 Editar =
1 B Tareas O 2679 3,00 Editar ~
1 B Examen Primer Parcial O 4,464 5,00 Editar -
1 B Tarea 8: Bocetos y Modelos 1 89,286 100,00 Editar -
Y Total del curso 12,00 Editar ~

Guardar cambios

Aradir item de calificacion Anadir categoria

3. Haga clic en el boton “Anadir categoria”, para crear la categoria padre Primer Parcial

y haga clic en guardar cambios:
~ Categoria de calificacion

Nombre de la categoria @ PRIMER PARCIAL

Cdlculo total Suma de calificaciones 2

Mostrar mas...

Se creara la categoria Primer Parcial junto con la suma total:

1 Im PRIMER PARCIAL O 0,0 - Editar ~ [ PRIMER PARCIAL
J Total PRIMER PARCIAL 0,00 Editar ~
Tota el Curso Editar -
1del 112,00 di

4. Luego repetimos el mismo procedimiento para crear una categoria hijo, aqui ademas

de escribir el nombre Aportes PP, se debe desplegar la seccion “Categoria Padre” y
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seleccionar categoria a la que corresponde, en nuestro caso sera Primer Parcial, por

ultimo, hacer clic en boton “guardar cambios”.

~ Categoria de calificacion
Nombre de la categoria @ Aportes PP

Calculo total Suma de calificaciones #

Mostrar mas...

» Total categoria

v Categoria padre

[ Peso gjustado

Ponderacion

Categofiapadre PRIMER PARCIAL #

Guardar cambios Cancelar

5. Luego hacer el mismo procedimiento para la categoria hijo Examen PP, al final se

obtiene una estructura de arbol para el primer parcial.

1 m PRIMER PARCIAL O 0,0 - Editar ~ [ PRIMER PARCIAL

1 B Aportes PP

O o0 - Editar ~ O Aportes PP
J_ Total Aportes PP 0,00 Editar ~
I B Examen PP O o0 - Editar ~ U Examen PP
J. Total Examen PP 0,00 Editar ~
J. Total PRIMER PARCIAL 0,00 Editar ~
Total del curso ! Editar ~
1 del 12,00 di

6. Se obtiene una estructura de arbol para el primer parcial, ahora se debe seleccionar

todas las tareas que corresponden al primer parcial:
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I CURSO PRUEBA

1 A Tareal

1 A Tarea?

1 A Tarea3

- Editar - O Todos
O 1,786 2,00 Editar ~
O 1786 2,00 Editar ~
O 2,679 3,00 Editar -

7. Finalmente, en la parte inferior de la pagina en “Mover los items seleccionados a:”
se guardaran dentro de la carpeta Aporte PP.

Mover los itemns seleccionados a

Im CURSO PRUEBA

1 ® PRIMER PARCIAL

1 W Aportes PP

1 A Tareal

1 A Tarea?2

1 A Tarea3

Y Total Aportes PP

ik

Elegir...

Elegir...

CURSO PRUEBA
FRIMER FARCIAL

Los derechos de Aportes PP

[ %]

8. Quedando organizadas las tareas por Parciales y la suma parcial sobre 9 puntos:

- Editar ~ OTodos
O 10,714 - Editar ~ CJPRIMER PARCIAL
[ 58,333 - Editar ~ O Aportes PP
[0 28,57 2,00 Editar ~ O
[ 2857 2,00 Editar - ]
] 42,857 3,00 Editar ~ [
7,00 Editar ~

9. Este proceso se debe repetir para crear el parcial 2 y examen final.
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TRANSFERENCIA DE CALIFICACIONES

INTRODUCCION

El Departamento de Tecnologias de la Informacion de la PUCE Ambato, a partir del semestre
septiembre 2015 — enero 2016, realiz6 la implementacion del proceso de transferencia de
calificaciones desde las diversas tareas generadas en el sistema Moodle y consideradas dentro
del syllabus de cada asignatura hacia el sistema académico, a nivel del Sistema de Gestion

Academics para el registro de notas correspondiente.

PROCESO

1. Ingresar a la pagina Web de la Universidad (www.pucesa.edu.ec), en la cual se tiene

un banner de aplicaciones, seleccionar “ACADEMICS”.

Sede UNIVERSIDAD v OFERTA ACADEMICA v ESTUDIANTES v
Ambato

ém\é Pontificia Universidad

Catdlica del Ecuador

m
Informacion

ACADEMICS

VINCULACION v INVESTIGACION v

CONSULTORIO BIBLIOTECA

JURIDICO

2. Aparece la pantalla de ingreso, y en ella llenamos los casilleros de “Nombre de

Usuario y Contrasefia” con los datos correctos.

' Pontificia Universidad | Sede
' Catoélica del Ecuador | Ambato

Contrasefia

Manual de seleccién y aprobacion de aranceles Agosto -
Diciembre 2020

e Usuario 1802192474

Pontificia Universidad Catélica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados

3. En la pantalla principal de academics, al lado izquierdo aparecera una nueva opcion
en el menu “Integracion MOODLE Academics”, el mismo que a su vez consta de 3

sub opciones.

%s»

iheis U100
Ca'{o\\ca ge!



http://www.pucesa.edu.ec/

‘III‘ Cédigo: PUCESA_TI_I01
Pontificia Universidad | Sede Fecha de Elaboracién: 03/08/2020
%Lé Catodlica del Ecuador | Ambato Manual Moodle 3.9 Fecha Aprobacién: 07/08/2020
Revisidn: 01
Elaborado por: Ing. Pamela Méndez Revisado por: Ing. Jose Enriquez Aprobado por: Ing. Mdnica Mena
o > Integracién MOODLE #
arametros ¥ > -
Academics i
Asignacian E:E Faltas en Parciales
Process ¥ Integracian MOODLE
Tranferencia de Motas entre
MOODLE v Academics
Reportes ¥
Reportes Docentes ¥
Biblioteca ¥

4

Integracion MOODLE
Academics

a) Asignacion de Faltas en Parciales, al hacer clic en esta opcion se despliega todas
las MATERIAS a cargo del docente.

MATERIAS ||| NORINA

Parametros ¥
Procesos ¥

MATERIAS PARALELOS
Reportes ¥

ESTRUCTURAS DISCRETAS I PARALELO B

3]

Reportes Docentes Records: 1 - 1 of 1

3

Biblioteca

%

Integracion MOODLE

Academics
Haga clic en cualquiera de las materias disponibles, y luego seleccione el parcial
respectivo, entonces se desplegard la NOMINA de estudiantes matriculados en
esa materia. Aparece 2 columnas, la primera con los “Nombres” de los estudiantes
y la segunda de “Faltas™, en esta columna se debe digitar un valor numérico y
entero, no es necesario grabar, el sistema automaticamente lo hace al hacer clic
en otro registro.
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Parameins ¥ MATERIAS | NOMINA

|. ESTRUCTURAS DISCRETAS I

Procesos ¥
Seleccionar Parcial
Reportes ¥
1. PRIMER PARCIAL
™
Reportes Docentes < 2. SEGUNDO PARCIAL
M 3. TERCER PARCIAL
Biblioteca ¥
4. EXAMEN FINAL
Integracion MOODLE ¥
el Records: 1 - 4 of 4
syllabus ¥ . .
Ingresar decimales separados con (.)
_ o
Proyectos Vinculacidn ¥ e e
solicitudes ¥ COBO NARANIO CRISTHIAN GUILLERMO z
LAGUA GAVILAMES ANDRES SEBASTIAN 0
Directores ¥
REMACHE RUBIO EDUARDOC MARCELD 0
Proyectos Investigacion ¥ Records: 1 - 2 of 3

De esta manera ya queda registrada las faltas de los estudiantes.

b) Integracion MOODLE, al ingresar a esta opcion aparecera la siguiente pantalla,
y en ella se debe seleccionar la materia objeto de la integracion:

LISTADO DE MATERIAS

(0 [+
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL
. . . . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2._Seleccione un Aporte - P ¥
asignar aportes
PARCIALES APORTES
Item |:|
APORTE n ACTIVIDADES O
There are no records available.
There are no records available. There are no records available.
Records: 0 - 0 of O
Records: 0 - 0 of O Records: 0 - 0 of O

Luego se actualiza la pantalla con el despliegue de todas las tareas creadas en
Moodle hasta ese momento.

En la siguiente figura se puede notar que, en el panel de la izquierda, apareceran
todas las Tareas cargadas en el sistema Moodle, el panel intermedio refleja los
Parciales con sus respectivos Aportes y Examenes del semestre, y el panel de la
derecha reflejara las actividades del Moodle gue se integraran a las columnas de
aportes y examenes del sistema ACADEMICS.
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LISTADO DE MATERIAS

l REDISEfIO SI ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDO PARALELO B

[+

ACTIVIDADES SIMN ASIGNACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2._Seleccione un Aporte

PARCIAL

Item

Tarea 8: Bocetos y Madelos

&)
B

Records: 1 - 1 of 1

AFPORTE

= PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

Aportes

@@

Exdmenes

= PARCIAL: 2. SEGUNDO PARCIAL

Aportes

@@

Exgmenes

= PARCIAL: 3. TERCER PARCIAL

Aportes

@@

Eximenes

= PARCIAL: 4. EXAMEN FINAL

Eximanes =

Records: 1 - 7 of 7

3._Presione el botdn
asignar

Actividades enlazadas a parciales y
aportes

PARCIALES

ACTIVIDADES
= PARCIALES: 1. PRIMER PARCIAL

B APORTES: Aportes

ASIGNAR -=
<- NO ASIGNAR

Tarea 3

Tarea 1

Tarea 2

B APORTES: Bxamenes

Examen Primer Parcizl =

Records: 1 - 4 of 4

A continuacion, se realiza un paso a paso explicativo de este sub proceso para lo
cual se toma la asignatura “Estructuras Discretas 1, como ejemplo:
Supongamos que los items denominados “Tarea 17, “Tarea 2” y “Tarea 37,
corresponden a aportes del Primer Parcial en el sistema Moodle y que se desea
integrarlos al sistema Academics, entonces para este caso se debe seleccionar los
tres items del panel izquierdo. Luego en el panel intermedio seleccione el Parcial
al que corresponden esas tareas y haga clic en el casillero de Aportes, para el
ejemplo se asignan a los Aportes del Primer Parcial. como se muestra a

continuacion:

LISTADO DE MATERIAS

[ REDISENC 51 ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDO PARALELO B

ACTIVIDADES 5IM ASIGMACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte

FARCIAL

AFORTE

u

= PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

Aportes

Examenes

Aportes

[ S S

sed®
n\ve‘s‘gg? \ Ampa®

| e Y
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Finalmente presionamos el boton ASIGNAR para que se traslade los items del
panel izquierdo hacia el panel derecho.

REDISERO SI ESTRUCTURAS DISCRETAS [ SEGUNDO PARALELO B [0'

TIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIA

3._Presione el botén

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte asignar

Item -3

Tarea 3 l—\.ﬁ

Tarea 1 m

Tarea 2 VA -
Exdmenes f<- NO ASIGNAR |

Bmenan Pl - ' [ emm | . ’

El resultado final de este proceso se presentara en el panel derecho de la siguiente
forma:

LISTADO DE MATERIAS

[REDISEﬁO SI ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDO PARALELOD B | ii

ACTIVIDADES SIN ASIGMACION DE PARCIAL

3. Presione el botén Actividades enlazadas a parciales y
asignar aportes

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2._Seleccione un Aporte

PARCIAL

APORTE =

= PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

PARCIALES
Aportes
Itemn E‘ = PARCIAL: 2. SEGUNDO PARCIAL = PARCIALES: 1. PRIMER PARCIAL
Examen Primer Parcizl D Aportes = APORTES: Aportes
Tarea &: Bocetos y Modelos E‘ Exdmenes Tarea 3 D

Records: 1 - 2 of 2 B FRRCIAL: 3. TERCER PARCIAL Tarea 1 =

Aportes Tarea 2 =

Exémenes Records: 1 - 2 of 3

= PARCIAL: 4. EXAMEN FINAL

Eximenes =

Records: 1 - 7 of 7

En el caso que se equivoque Yy por error haya asignado un item que no corresponde
como aporte, puede anular la seleccion haciendo un proceso inverso, es decir,
simplemente escoja la actividad del panel derecho, y haga clic en el boton “NO
ASIGNAR?”. Ver figura a continuacion:
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LISTADO DE MATERIAS

[ REDISERO SI ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDO PARALELO B

[+

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte

Item D
Examen Primer Parcial =
Tarea 8: Bocatos y Modelos =

Records: 1 - 2 of 2

PARCIAL

APORTE

= PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

Examenes

= PARCIAL: 4. EXAMEN FINAL

Exdamenes

Records: 1 - 7 of 7

3._Presione el botén
asignar

ASIGNAR —>
| <- no AsiGnaR ||

Actividades enlazadas a parciales y
aportes

PARCIALES APORTES

ACTIVIDADES

= PARCIALES: 1. PRIMER PARCIAL

B APORTES: Aportes

Tarea 3 (]
Tarea 1 =
Tarea 2 =

Records: 1 - 3 of 3

Al realizar esta accion la actividad volvera a aparecer en la lista de disponibles
para su seleccion en el panel izquierdo.

LISTADO DE MATERIAS

[REDISEﬁO SI ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDO PARALELD B

[+

ACTIVIDADES SIN ASIGMACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2._Seleccione un Aporte

Itemn =

area 3 [l
Examen Primer Parcial D
Tarea 3: Bocetos y Modelos D

Records: 1 - 3 of 3

PARCIAL

APORTE

=

B PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

Aportes

@@

Examenes

= PARCIAL: 2. SEGUNDC PARCIAL

Aportes

@@

Ex3amenes

= PARCIAL: 3. TERCER PARCIAL

Aportes

@@

Examenes

= PARCIAL: 4. EXAMEN FINAL

]

Examenes

Records: 1 -7 of 7

3. Presione el botén
asignar

ASIGNAR ->
<= NQ ASIGNAR

Actividades enlazadas a parciales y
aportes

PARCIALES APORTES

ACTIVIDADES

= PARCIALES: 1. PRIMER PARCIAL

B APORTES: Aportes

Records: 1 - 2 of 2

NOTA IMPORTANTE: Este sub proceso debe ser necesariamente realizado a
la finalizacion de cada parcial, cuando las actividades en Moodle se encuentren
correctamente creadas y calificadas, lo cual evitara reprocesos.

Transferencia de notas entre Moodle y Academics, este sub proceso es crucial

y muy corto, puesto que determina la transferencia total de las notas registradas
en el sistema Moodle hacia el sistema Academics. Una vez que usted se encuentre
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Aportes y Examenes en los Parciales, seleccionamos el APORTE y presionamos
el botobn TRANSFERIR, una vez realizado esta accion el mensaje cambiara de
“NO TRANSFERIDO DE EVAE A ACADEMICS” a “TRANSFERIDO”.
Luego se repite la misma accion para EXAMENES.

LISTADO DE MATERIAS

[F{EDIEEﬁD 5I ESTRUCTURAS DISCRETAS I SEGUNDC PARALELC B

[ TRANSFERIR ” ELIMINAR TRANSFERENCIA j

PARCIAL

APORTE STATUS

= PARCIAL: 1. PRIMER PARCIAL

Aportes TRANSFERIDC

NO TRANSFERIDC DE

Examenes EVAE A ACADEMICS

= PARCIAL: 2. SEGUNDO PARCIAL

NO TRANSFERIDC DE
EVAE A ACADEMICS

NO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS

= PARCIAL: 5. TERCER PARCIAL

Aportes

Examenes

NO TRANSFERIDC DE
EVAE A ACADEMICS

NO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS

= PARCIAL: 4. EXAMEN FINAL

Aportes

Examenes

NO TRANSFERIDO DE

A= EVAE A ACADEMICS

Records: 1 - 7 of 7

En caso de que haya generado un error en este proceso, deberd eliminar la
transferencia haciendo clic en el boton ELIMINAR TRANSFERENCIA.

4. Los reportes de impresion de notas son los mismos que se encuentran disponibles en
el ment REPORTES DOCENTES, opcion “Resumen de Notas”.

3

Reportes Docentes

Resumen de Motas
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Finalmente debe imprimirlos y entregar en la Secretaria de Escuela dentro del plazo
establecido por la Direccién Académica.

NOTAS IMPORTANTES:

En este proceso es obligatorio que usted estructure correctamente la tabla de actividades y
calificaciones en el sistema Moodle.

Se recuerda que los Aportes de cada parcial son valorados sobre un total de 12 puntos, aportes
de cada parcial sobre 7 puntos, los exdmenes parciales sobre 5 puntos y el examen final sobre
14 puntos, si exceden los valores totales a los topes maximos el sistema Academics no
integrara mientras no sean los correctos.

Finalmente indicarles que una vez que usted transfirié las calificaciones de Moodle hacia
Academics, y posiblemente luego realizo modificaciones en Moodle, estos cambios no seran
reflejados automaticamente en Academics; es decir deberad usted eliminar la transferencia
anterior y luego volver a ejecutar una nueva.

Apreciamos su tiempo y deseamos que lo optimice organizando correctamente desde
el inicio sus aulas virtuales en Moodle para el éxito del proceso en el sistema
Academics.

Gracias su colaboracion






