Parte 1: Mensaxeria

Funcionalidade das aplicacions espazoAbalar e abalarMabil.

Parte 2: Xustificacion de faltas e solicitude de titorias.

Unha vez que se entra dentro do Espazo Abalar /Na zona Espazo Profesorado, coas nosas claves,
estas son as ferramentas que temos para comunicarnos coas familias, sempre e cando eles tefian a

aplicacién descargada nos seus smartphones.
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Temos unhas ACCIONS e tera a opcién de seleccionar aqueles grupo onde é titor e o grupo onded é
profesor-

Permite seleccionar os
grupos dos que é titor/a

l
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Permite seleccionar os
grupos dos que é profesor/a

7 Cales son as ACCIONS que podemos facer?
*  Xestion de subscricions.

* Incidencias de aula. Permite o acceso d xestion de subscricidns, incidencias

*  Avisos a grupos de alumnos /as. na aula, avisos a grupos de alumnos/as, avisos e

* Avisos e notificacions notificacions ou citas de titoria.

* Citas de titoria. Mo caso de que estea utilizando a aplicacion como

* Espazo titorias. titor/a dun grupo terd habilitadas todas as

*  Mensaxeria.(FEITO funcionalidades. Se pola contra, seleccionou un grupo
ANTERIORMENTE_video) do que é profesor/a (e non titor/a), non terd

habilitadas as funcionalidades de citas de titoria

% Como titor/a ten a posibilidade de xestionar as subscriciéns no referentel- & xustificacion
de faltas e 2- a solicitude de titorias por parte dos responsables dos alumnos.

Esta funcionalidade ofrece a posibilidade de que
os responsables dos alumnos/as poidan solicitar
unha cita de titoria, e esta quedara rexistrada no
apartado de citas de titoria e a confirmacion ou
anulacion tameén sera remitida por correo

Esta opcion permitelle recibir un
correo® cos xustificantes das faltas
realizados polos responsables dos
alumnos/as a través do espazo Familias

Como profesor pode subscribirse as distintas funcionalidades
que ofrece o portal

Moi importante!

Acspta 3 xustificacion de faltas a través do portal

Con esta funcionalidade os responsables dos alumnes poderan xustificar as
suas faltas 2 través do portal, 2 vosteds chegaralle un correo coa xustificacion

Acspta a solicitude de titorias por parte dos responsables dos alumnos
Con esta funcionalidade os responsables dos alumnos poderdn solicitar unha
cita de titoria con vosteds



¢ Os xustificantes enviaranse ao correo electrénico rexistrado no apartado de datos persoais,
polo xeral o correo da Xunta de Galicia.

¢ No espazo Abalar , espazo Profesorado permite aos titores/ as xestionar as stas citas de
titoria cos responsables de cada alumno/a.

Accions

Subscricions
Incidencias na aula
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Avisos e notificacion:

Espazo titorias
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P Nese apartado detéllanse todas as citas solicitadas polos responsables dos alumnos/as- E
unha vez que hai unha cita de titoria poderemos:

Para acceder a informacion pormenorizada dunha cita en
concreto, prema na opcion “Ver detalle”.

Meste apartado podera:

1. Confirmar unha cita de titoria solicitada por un
responsable, sempre que o estado sexa "Pendente”

2. Anular unha cita confirmada previamente, detallando
os motivos de cancelacion

3. Consultar os datos da cita. 5e non se desexa realizar
ningun cambio no estado da cita prema no boton Voltar




Outra accion posible seria Incidencias na aula , o titor/ a ou profesor visualiza a todos os alumnos /
as aos que imparte clase, o nome dos responsables e se estes estan subscritos ou non a este tipo de
notificacions. Tamén pode enviar avisos a aqueles responsables que estan subscritos e ver as
incidencias creadas anteriormente.

Sempre que se abra unha Incidencia sempre hai que premer ao botén de Gardar.

As incidencias para os alumnos vense tanto as feitas por un usuario autenticado , como por outro
profesor ou titor, e o creador dunha incidencia podera eliminar ou modificar a mensaxe.

Incidencias na aula
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