Google Docs

Google Docs é unha ferramenta para a elaboracién de distintos tipos
de documentos en lina e de manera colaborativa, compartindo e
editando a informacidén con outros usuarios da rede.
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Gmail: correo electranico de Google

by GOOZE

todo, Gmail tiene:

Menos spam

{,’ https:/ fwww.google.com/accounts /ServiceLogin?service=mail&passive=true&rm=rfalse&continue=httpX3A>

G a i l Bienvenido a Gmail.

Gmail estd basado en la idea de hacer que el correo electrénico resulte mas intuitivo, eficiente y (til, e incluso divertido. Después de

¢ PQr Google

La vision del correo electréonico de Google.

Acceda con su

Cuenta de Gongie

Mo recibas mensajes no deseados en |la carpeta Recibidos gracias a la innovadora tecnologia de Google. Mombre de usuario:|
Acceso para moviles Contressfia: |

ﬁ Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mévil, introduce http://gmail.com en el navegador web de tu ] No cerrar sesion
rmaévil. Mas informacién

Mucho espacio
. Mas de 7515.504974 megabytes (y sigue en aumento) de almacenamiento gratuito. Mo acceder a tu cuenta?

iMuevo en Gmail? Es gratis y sencillo.

| crearun cuemia»

MNuevas funciones

©2010 Google - Gmail para organizaciones - Politica de privacidad - Politica del programa - Términos

Crearemos unha conta d
Gmail no caso de non ter




Cuentas de Google

Crear una cuenta

haga clic aqui para acceder a ella.

Nombre:
Apellido:

Nombre de registro:

Elija una contrasefa.:

Pregunta de seguridad:

Respuesta:

- l.-:',l https:/ fwww.google.com/accounts /NewAccount?service=mail&continu

Como empezar a utilizar Gmail

Vuelve a introducir la contrasena:

ttp:/fmail.google.com/mailfe-11 & .' (Qr Google

G a i I Crear una cuenta de Google - Gmail

by Google

Change Language / Cambiar idioma: | Espaiiol ki

Su cuenta de Google le ofrece acceso a Gmail y a otros servicios de Google. Siya dispone de una cuenta de Google,

Enchemos os campos do
formulario cos nosos
datos

Ejemplos: ARamos, Ana.Ramos

[:cu-mprobar la disponibilidad. )
“ Comprobamos a

Fortaleza de la contrasefia: dispoiiibilidade do nome

da conta que queremos
' crear
M Mo cerrar sesién

™ Habilitar Historial web Mas informacion

Longitud minima de 8 caracteres

[ Elija una pregunta... I-ﬂ

51 olvida su contrasefa le preguntaremos la respuesta a su pregunta de seguridad.

Mas informacién




®00 Cuentas de Google &

Pregunta de seguridad: [ Elija una pregunta... I-H
5i olvida su contrasefa le preguntaremos la respuesta a su pregunta de seguridad.
Mas informacion

Respuesta:

Correo electrénico de recuperacion:

Esta direccion se utiliza para autenticar s
problema u olvide su contrasefia. Si no dis
electrénico, deje este campo en blanco. Mas infol

Ubicacion:

[ Espaina

Verificacién de la palabra: Escribe los caracteres que veas en la imagen siguiente.

Enchemos os campos do

No se distingue entre mayuéculas ¥y minusculas. form u Iarlo cos nosos
Condiciones del servicio: Comprueba los datos de la cuenta de Google que has intreducido arriba (puedes datos
cambiar todo lo que quieras) y revisa las Condiciones de uso que exponemos mas
adelante.

Version imprimible

Condiciones del Servicio Coogle

iBienvenido a Google!

1. 5u relacion con Google

Al hacer clic en el boton "Acepto’ gue aparece a continuacién, acepta tanto los
Términos de servicio anteriores como la Politica del programa y |a Politica de

pivacidad. E aceptamos para crear a
[ Acepto. Crear mi cuenta. :I h co nta
©2010 Google - Gmail para organizaciones - Politica de privacidad - Politica del programa - Términos de uso
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800 ‘Gmail: Introduccién

Ga I l Introduccién a Gmail

by oogle

jEnhorabuenal

Te has registrado correctamente en Gmail. A continuacion te ofrecemos unos
consejos para que te familiarices con tu cuenta.

Gmail e

EEE

©2010 Google - Condiciones

(o] .' (Qr Google

Xa temos creada a nosa
conta e accedemos a ela

Quiero acceder a mi

cuenta »

Archivar en lugar de eliminar
Ordena la carpeta "Recibidos" sin tener
que eliminar nada. Puedes hacer
blsquedas siempre que quieras para
encontrar lo que necesitas o mirar en
"Todos".

Chat y chat de video

Chatea con tus contactos directamente
desde Gmail. Incluso puedes hablar
cara a cara gracias a la funciéon de chat
de video integrada.

Etiquetas en lugar de carpetas

Las etiquetas funcionan del mismo
modo que las carpetas y tienen una
ventaja adicional: puedes afiadir mas de
una a un correo electrénico.




Cmail - Recibidos (3) - usuario.colaborativo@gmail.com

Gmail Calendar

Gmail

Correo
Contactos
Tareas

Redactar

Recibidos (3)
Buzz &
Destacados 17
Enviados
Borradores
Personal

Viaje

B maswy

Chat -

4 | > | | + [Mhttps://mail.google.com/mail /?shva=1#inbox r.‘} ' Google

s Reader LaWeb Mas v

usuario.colaborativo@gmail.com | Configuracién | Ayuda | Salir

Buscar, anadir o invitar

@ usuario.colaborative
Cargando...

Los chats de texto se
guardan y se pueden
realizar bisquedas en
ellos.
Mas informacidn

Hablar cara a cara
Probar el chat de video

. Opciones de basqueda
Buscar mensaje Buscaren laWeb o hfs

Comercio internacional - www.sonkyogroup.com - Importacion, subcontratacion China, India, Taiwan Acerca de estos anuncios >

Cw Archivar | Marcar como spam | Eliminar Moveraw | Etiquetasw Mas accicnes v | Actualizar 1-3de3

[l El equipo de Gmail Personaliza Gmail con colores y temas. - Para darle vida a "Recibidos" con diversos colores y temas, 19:19
[l El equipo de Gmail Importa tus contactos y el correo electrénico anterior. - Puedes importar tus contactos vy correo de Y: 19:19
El equipo de Gmail Obtener Gmail en tu teléfone mévil - Access Gmail on your moebile phone Ya hace mucho tiempo gue | 19:19

hivar = Marcar como spam | Eliminar Moveraw | Etiquetasw !

ionesw | Actualizar 1-3de3

Reenvia tus mensajes de Gmail automaticamente a otra ¢ de correo.  Mas informacion

Neste enlace accedemos

Esta é a interfaz da nosa
a Google Docs

conta de correo creada

NEI

T




. ) Coogle Docs - All items &
[« | > | % https://docs.google.com/?hl=es&tab=wokauthuser=0# (v

Gmail Calendar Documents \Web Reader more ¥ New Features! | usuario.colaborativo@gmail.com | | Settings ¥ | Help | Sign out

Goﬂgle docs [ | ((search Docs ) ((Search Templates ) MWW“ a-

 Create new ~ | | Upload...

All items | @ v || sharev | | Foders~ | | Delete Rename || More actions +
Owned by me | 'if?| —

Opened by me
Shared with me
Starred

Hidden

Trash Welcome to Google Docs! Click the "Create New" button to create a new online gfffument or the "Upload” button to edit a file from your desktop.

ltems by type -
More searches -

* My folders
Mo folders.

» Folders shared with me !’c?demos (.:amblar (o)
idioma da interfaz




N O oogle Docs - All items

!II! n _é https://docs.google.com/?hl=es&tab=wo&authuser=0:#all

Gmail Calendar Documents Web Reader more ¥ New Features! | usuario.colaborativo@gmail.com | | Settings ¥ | Help | Sign out

) Documents settings
Show search options -
GUDSIE docs |  (Search Docs ) (Search Templates ) grmiﬁ:;hgﬂamgﬂm Google Account settings

Createnew ~ | | Upload... | All items

MMZv||5I|mv||FuI:Iarsv||Dﬂlata|Flm||hhraacthm-r

Owned by me < | Name
Opened by me

Shared with me

Starred

Hidden

Trash Welcome to Google Docs! Click the "Create New" button to cre

ltems by type -
More searches -

Refresh

0-00f 0 | Last modified + | |

Folders / Sharing Date +

new online document or the "Upload" button to edit a file from your desktop.
will show up here. Learn more

* My folders
Mo folders.
b Folders shared with me

Seleccionamos
“Documents settings”




eno Google Docs - Settings &
<> ||+ @ https://docs.google.com/settings?hl=en [+ . ' Google

Gmail Calendar Documents Web Reader more ¥ New Features! | usuario.colaborativo@gmail.com | | Settings ¥ | Help | Sign out
Google docs

Settings
General Editing

Language: [ Choose a language... |+ — Eleximos o idioma e
Time zone: [ Choose a time zone... +) gardamos oS cambios

Where items open: & In a new window
() In the current window

Update indicators: ™ Bold any updated items and mark new items with "Mew!"

Storage: You are currently using 0 MB (0%) of your 1024 MB.
Only stored files (.PDF, .DOC, .JPG, etc.) count towards

Meed more space? Upgrade storage

Ptorage limit. Google Docs formats don't use up your storage space.

Edit your profile: Edit your Google profile to change yo ame, where you live, and other profile settings.

ings to reset your password, change your security question, or learn about access to other Google services.

Google Account settings: Visit your Google Accoug

« Back to le Docs

©2010 Google - Help - Terms




; é ! Loogle Docs - Todos los elementos "]
|« | » | [+ |8 https://docs.google.com/#all ¢

Gmail Calendar Dees LaWeb

Google docs

| Crear nuevo | | Subir... |

Todos los elementos
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera

Elementos por tipo -
Mas blusquedas -

* Mis carpetas
Mo hay carpetas.
b Carpetas compartidas conmigo

4

Nuevas funciones | usuario.colaborativo@gmail.com | | Configuracién ¥ | Ayuda | Salir
Puedes subir archivos desde el escritorio o | A ! |

crear documentos, hojas de calculo, . Mostrar opciones de bisqueda
formularios y presentaciones desde Google @ Buscar en la galeria de plantillas

Docs.

£Cual es el resultado? Puedes abrir todos
estos archivos en cualquier lugar y
compartirlos con quien quieras.

i mma||mmv 0-0de0 | Ulima modificacion = ||

Carpetas/Uso compartido

informacién

Te damos la bienvenida a Google Docs. Haz clic en el boton "Crear nuevo™ para crear un documento online nuevo o en el boton "Subir” para
meodificar un archive desde tu equipo.
Tus documentos se mostraran agqui. Mas informacién

Pantalla de inicio de
Google Docs
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an0o Le damos la bienvenida a Google Docs. &
¢ PQr Google

{,’ https:/ fwww.google.com/accounts/ServiceLogin?service =writely&passive=1209600&continue=https:/ /doc:

Google docs

Crea y comparte tu trabajo online con Google Docs Acceda con su
* Sube tus archivos: es un proceso muy facil v rapido. Cuenta de GODS[E
« Accede a tus documentos en cualquier momento: Consulta y edita tus documentos Correo electrénico: recurso,colaborativo

desde cualquier ordenador o teléfono inteligente.

= Comparte tu trabajo: Gracias a la colaboracion en tiempo real, se aumenta la

productividad. ™ No cerrar sesién
. E . @A . acceder a fu cugnta?
Documentos Hojas de Presentaciones Dibujos Formularios

calculo

Probar Google Docs ahora. Eunciones nuevas

©2010 Google - Condiciones

£ No tienes una cuenta de Google?
Crear una cuenta ahora

olitica de privacidad - Ayuda

Nos identificamos co
nosa conta e accedemos




[« | » | [+ & https://docs.google.com/Zpli=1&authuser=0#al ¢

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader [Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir

Google docs |

| Crear nuevo | | Subir... |

Todos los elementos
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera

Elementos por tipo -
Mas blusquedas -

* Mis carpetas

Mo hay carpetas.
b Carpetas compartidas conmigo

] {Buscar dncumemus) (Buscar plantilllas:} W !r'::.a':;'.ﬂ!!

| # - | Compartir+ | | Carpetas ~ | | Suprimir Cambiar nombre | | Mas acciones + 0-0de 0 | Utima modificacion v | |

| ﬁ| Nombre | Carpetas/Uso compartido

Te damos la bienvenida a Google Docs. Haz clic en el botén "Crear nueve" para crear un documento online nuevo o en el boton "Subir” para
modificar un archivo desde tu equipo.
Tus documentos se mostraran aqui. Mas informacién

Pantalla de inicio de
Google Docs



Tipos de arquivos de Google Docs



[« | » | [+ & https://docs.google.com/Zpli=1&authuser=0#al ¢

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader [Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir

Google dGCS [ ] {Buscar dncumemus) (Buscar planti-llas:} W !r'::.a':;h!!

| Crear nuevo | | Subir... |

Todos los elen.  ‘as 0-0de 0 | Utima modificacion - | |
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera la bienvenida a Google Docs. Haz clic en el boton "Crear nuevo" para crear un documento online nuevo o en el boton "Subir” para
modificar un archivo desde tu equipo.
Tus documentos se mostraran aqui. Mas informacién

| Carpetas/Uso compartido

Elementos por tipo -
Mas blusquedas -

* Mis carpetas

Mo hay carpetas.
b Carpetas compartidas conmigo

Creamos un novo arquivo




eno Google Docs - Todos los elementos &
¢ PQr Google

4 P _éhrtps:ffducs.gmgIe.cnmf?pli=l&authuser=0#a|l

Gmail Calendar Does LaWeb Reader [Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir

" Maostrar cpciones de bisqueda
GD(}SIE d ocs [Buscar docu memusjl [Buscar plantillas ) Buscar an la qalera de plantilas
. Todos los elementos Actualizar
-y Documento - ) . . — S — T oo
W - Compartir - Carpetas Suprimir | Cambiar nombre Mas acciones « 0-0de 0 | Ultima modificacién = |. 838
Iy Presentacion . : )
5.0 | Nombre Carpetas/Uso compartido Facha +

Fy Hoja de calculo

‘5 Formulario
2, Dibujo

) Carpeta Te damos la bienvenida a Google Docs. Haz clic en el botén “Crear nueve" para crear un documento online nuevo o en el botén “Subir” para
P modificar un archivo desde tu equipo.

Tus documentos se mostraran aqui. Mas informacién

* Mis carpetas
Mo hay carpetas.
b Carpetas compartidas conmigo

Tipos de arquivos que pode
xestionar Google docs:
documento de texto, presentacion
de diapositivas, folla de calculo,
formulario de cuestidons e
arquivos de debuxo. Todos eles
podense organizar en carpetas.




| « | » || + | &hitps://docs.google.com/document/d/ 1ve1dkShwKipT9FCRZN7i6mCIKBo1Pz5Gh601Gz Qr Google

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mas ¥ recurso.colaborativo@gmail.com | Configuracién ¥ | Salir

GDDS]E doCcsS Documento sin titulo @ Privado, slo para mi  Guardar ahora| | £ Compartir ~|
Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
= & A [~ Texto normal - Arial viipp+ B I U A~ &~ &= @ = EEEEEEIEv

2111 | = I 1 | 12 | +3 |+ 4 |5 [ T L O - B O~ B L L I L I - O b L I L B L B LR L B - K B

O menu para a edicion de
arquivos e similar o de calquera
procesador de textos.
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nn _ﬁhl:tps:.|',fdocs.gougIe.{umf|:|resentjedil?id=dckcgnfr_EggerSmp & [[Qr Google

Presentacion sin titulo - "Goog

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas ¥ recurso.colaborativo@gmail.com | Configuracién ¥

Gﬁﬂgle docs Presentacion sin titulo & Privado, sélo para mi Guardado hace unos segundos. | Iniciar presentacidn| Guardado £ Compart

Archivo Editar Ver Insertar Formato Diapositiva Tabla Ayuda

Diapositiva 1de 1 [+]] =] = A B v T @ [Norma = + B I U A~ &-|Enace|i= iZ £ E = = |Ele 2 x T

Edicién de arquivo de
presentacién de diapositivas

Haz clic para anadir un titulo.

Haz clic para anadir subtitulo.
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|||+ ] €3 https:/ /spreadsheets.google.com/cccrkey=tvS mkRKnG4RFotibDKKpePA&hl=es#gid=0 Q~ Google

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas ¥ recurso.colaborativo@gmail.com | Configuracién v

Google docs Hoja de céloulo no guardada & Prvade, soo para  Guardar ahora| | £ Compart

Archive Editar Ver Insertar Formato Formulario Herramientas Ayuda
@ e~ FEe A €% 13- pr B o A By [ =
Formula: | || Mostrar todas las formulz

e B c D E F a H 1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
0 Edicion de arquivo de folla de

BEBRELERBENERNRERREEE 8




Editar formulario - [ Formulario sin titulo ] - Google Docs
“Ehttps://spreadsheets.google.com/gform?key=t9yk-uRZNia9lFKLUKPIhTA&h| =es# (] | Qr Google

recurso.colaborativo@gmail.com | Ayuda

o Afadir elemento ~

Enviar este formulario por correo electrénico | Ver respuestas - | MAs acciones = m

Formulario sin titulo

Puedes incluir el texto o la informacién que quieras para ayudar a los usuarios a rellenar el formulario.

Titulo de la pregunta | Ejemplo de pregunta 1 | &
Texto de ayuda .
Tipo de pregunta [ Texto 3|

) o
'
'

Su respuesta |

[ Hacer que esta pregunta sea obligatoria

Ejemplo de pregunta 2

Edicion do deseno dun formulario

Agui puedes ver los formularios publicados:




els ed drawing - Google

|« [ » || + [2}https://docs.google.com/drawings /edit?id=1Xn51z1nRkNNE9sUwK Lu3ZXE98r IR602u9GXQridOwPO

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas ¥ recurso.colaborativo@gmail.com | Configuracion ¥

| Guardar ahora| &1 Compart

GOOSIE docs Untitled drawing & Frivate to only me

Archivo Editar Ver Insertar Formato Ayuda

Edicién de arquivo de debuxo




Subindo os nosos arquivos a Google Docs

Poderemos subir os nosos propios
arquivos a Google Docs para compartilos,
tendo en conta que se queremos editalos
online debemos convertilos no formato
propio de Google Docs
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Gmail Calendar Docs LaWeb Reader [Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir

Google dGCS [ ] {Buscar dncumemus) (Buscar planti-llas:} W !r'::.a':;h!!

| Crear nuevo | | Subir... |

Todos los elementos 0-0de 0 | Utima modificacion - | |
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera Te damos la b =nida a Google Docs. Haz clic en el boton "Crear nuevo" para crear un documento online nuevo o en el botéon "Subir” para
modificar un archivo desde tu equipo.
Tus documentos se mostraran aqui. Mas informacién

| Carpetas/Uso compartido

Elementos por tipo -
Mas blusquedas -

* Mis carpetas

Mo hay carpetas.
b Carpetas compartidas conmigo

Imos o botdn subir




800 Google Docs - Subir un archivo &
a4 > ) _é https://docs.google.com/DocAction?action=updoc&hl=es ¢ . Qr Google

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborative@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir

Google docs

« Volver a Google Docs

Subir archivos

Seleccionar archivos y destino
En este momento estas utilizando 0 MB (0%) de tus 1024 MB. Anadir almacenamiento
Puedes subir archivos de hasta 1024 MB. El limite de los archivos convertidos al formato de Google Docs es inferior.

Mo se ha seleccionado ningun archivo...

4| Seleccionar archivos para subir N Selecclonamos 0S arqu“,os que

queremos subir

Seleccionar opciones de conversion

Solo se pueden editar online los archivos convertidos. Tipos de archive y limitaciones de tamaro

] Convertir documentos, presentaciones y hojas de calculo a los formatos correspondientes de Google Docs

o de archivos PDF o de archives de imagen a documentos de Google Docs Funcionamiento

Al subir archivos, aceptas las
Docs. No subas ni compartas contenido g
dispongas de los derechos legales para subir o comp

el servicio y la Politica de privacidad de Google
5 derechos de autor o para el que no
; acion

| | Carpeta de destino ~ | | & Privado - | [ Iniciar la subida

Se queremos editar o arquivo
online debemos convertilo en
formarto Google Docs

©2010 Google - Ayuda - Condiciones




800 Google Docs - Subir un archivo &
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Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Avuda | Salir

Google docs

« Volver a Google Docs

Subir archivos

Seleccionar archivos y destino
En este momento estas utilizando 0 MB (0%) de tus 1024 MB. Anadir almacenamiento
Puedes subir archivos de hasta 1024 MB. El limite de los archivos convertidos al formato de Google Docs es inferior.

deteccion_necesidades.odt 105 K Eliminar

ﬁ Seleccionar mas archivos

Imos a “iniciar subida”.
Seleccionar opciones de conversién De pen de n d o do tama ﬁ o)

Solo se pueden editar online los archivos convertidos. Tipos de archivo v limitaciones de tamafo

[_] Convertir documentos, presentaciones y hojas de célculo a los formatos correspondientes de Google Docs do arq uivo GSta operaCIon
[[J Convertir el texto de archivos PDF o de archivos de imagen a documentos de Google Docs Funcionamiento ta rdaré méis ou menos

tempo

Al subir archivos, aceptas las Condiciones del servicio y la Politica de privacidad de Google
Docs. Mo subas ni compartas contenido gque incumpla los derechos de autor o para €l que no
dispongas de los derechos legales para subir o compartir. Mas informacién

| [ 71 Carpeta de destino ~ | | & Privado - | [ Iniciar la subida )

2010 Google - Ayuda - Condiciones
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Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir
Google docs

« Volver a Google Docs

Subir archivos

Seleccionar archivos y destino
En este momento estas utilizando 0 MB (0%) de tus 1024 MB. Anadir almacenamiento
Puedes subir archivos de hasta 1024 MB. El limite de los archivos convertidos al formato de Google Docs es inferior.

Unha vez subido o
arquivo, voltamos a
pantalla principal

" deteccion_necesidades.odt 10.5 K

Subida completada 4] Subir mas archives

©2010 Google - Ayuda - Condiciones
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Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mas ¥ Nuevas funciones | recurso.colaborativo@gmail.com | | Configuracion ¥ | Ayuda | Salir
Google docs

« Volver a Google Docs

Subir archivos

Seleccionar archivos y destino
En este momento estas utilizando 0 MB (0%) de tus 1024 MB. Anadir almacenamiento
Puedes subir archivos de hasta 1024 MB. El limite de los archivos convertidos al formato de Google Docs es inferior.

Unha vez subido o
arquivo, voltamos a
pantalla principal

" deteccion_necesidades.odt 10.5 K

Subida completada 4] Subir mas archives
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| Crear nueve - | | Subir... |

Todos los elementos
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera

Elementos por tipo -
Mas blisquedas -

= Mis carpetas

Mo hay carpetas.
F Carpetas compartidas conmigo

] (Buscar dncumem;) (Buscar plantilllas:} W !'r::";];ﬁ!!

| @ ~ | | Compartirv | | Carpetas v | | Suprimir | Cambiar nombre | | Mas acciones v | -1de 1 | Ulima modificacion v | |

| ﬂ;’| Nombre | Carpetas/Uso compartido

O

HOY
|| deteccion_necesidades.odt & No compartido



Descargando os nosos arquivos dende Google Docs

Se queremos descargar un arquivo no noso disco dende Google Docs debemos

seleccion
o formato no que queremos que se garde:

Arquivo de Texto: OpenOffice(ODT), Word(DOC), PDF, RDF, Texto (TXT), HTML
Arquivo de presentacion: Powerpoint(PPT), PDF, Texto (TXT)

Arquivo de folla de calculo: OpenOffice(ODS), Excel(XLS), PDF, Texto (TXT) ,HTML
Arquivo de Debuxo: JPEG, PNG, PDF, SVG

Arquivo de formulario: OpenOffice(ODS), Excel(XLS)
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Abrir... #®0
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Wer historial de revision
Idioma >
Cambiar nombre... Na panta"a de diCén dO
ek arquivo seleccionamos o
cargar como *  opT y ’
PDF menu descargar” como e
Configuracion de pgina... RIF eleximos o formato
Configuracién de impresion... Texto
Vista previa de impresién Word
HTML (comprimida)

Imprimir #P
;
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| Crearnuevo ~ | Subir.. Todos los elementos Actu
BT | © - | comparir~ | | Carpetas > | | Suprimir | Cambiarnombre | | Mas acciones ~ 1-5de5 | Utima modficacion ~ | | = | 28 |
Soy el propietario <7 Nombre 57 Destacar s | Uso compartido Fecha +
Abierto por mi —
; ; % Ocultar
Compartido Gonmigo O £ hoja - compartido 10:42 yo
g:ﬁtl?c O 2 Untitled drawing Cambiar propietario... compartido 10:40 yo
ulto o

Papelera ™ _& Documento sin titulo Marcar como no visualizado | compartido 10:40 yo
Elementos por tipo + ) 5 Formulario sin titulo Expartar... compartido 10:38 yo
Mas bisquedas ~ O Ty Presentacién sin titulo # No compartido 10:31 yo

w Mis carpetas
MNo hay carpetas.
» Carpetas compartidas conmigo

Tamén podemos facer a
descarga de varios arquivos
den o menu exportar do
menu principal de Google
Docs
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Convertir y descargar
Todos los elementos

Elige como deseas descargar cada tipo de archivo.:

Cambia todos los formatos por:  MS Office - CpenCffice - POF

Documento (1) (Microsofeword )

% Formulario (1) (Microsoftbxeel ¥

Archivos que se desea comprimir en un archivo .zip: 2
Puedes exportar hasta 2 GB a la vez.

Drescargar




Compartindo os nosos arquivos a Google Docs
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Se han movido 2 documentos a la papelera. Deshacer

| Crear nueve « | | Subir... | Todos los elementos _
Todos los elementos & ~ || compantir+ | | Carpetas v | | Suprimir | Cambiar nombre | | Mas acciones v 11de1 | Utimamodiicacen ~ | = 88 |
Soy el propietario s+ v Configuraciordel uso compartido... Carpetas / Uso compartido Facha +
Abierto por mi
. : HOY Enviar correo nico a editores/lectores...
Compartido conmigo : .
o~ ' ) ) ) & No compartido 11:23 yo
Destacados Enviar por correcf@lectrénico como archivo adjunto...
Oculto
Papelera

Elementos por tipo -
Mas blsquedas -

= Mis carpetas
Mo hay carpetas.
» Carpetas compartidas conmige

Seleccionamos o arquivo e
no menu compartir
configuramos o uso
compartido
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':_Bus-car dﬂcumentas:j ::Buscar plantillas _\,

Maostrar opcicnes de bisquada

Google docs

Crear nueve Subir...

Soy el propietario

Todos los elementos

Abierto por mi

Compartide conmigo o
Destacados

Oculto

Papelera

Elementos por tipo ~

W - Compartir -

HOY

Mas busquedas -

w Mis carpetas
No hay carpetas.
¢ Carpetas compartidas conmigo

Introducimos a direccion de
correo do usuario (gmail) e
damoslle a compartir

Carpetas -

‘B 20 escusas.odt

Buscar en la galeria de plantillas

Suprimir | Cambiar nombre Mas acciones

& No compartido

Actu

1-1de 1 | Ultima modificacion

Facha +

11:23 yo

Configuracion de uso compartido

Permisos:

Privado: accesible solo para las personas que se

L - i Cambiar
indican a continuacion

l recursocolaborativo recur-.- Es propietario

Anadir a personas: Elegir de los contactos

Se puede editarr
P Se puede editar

Se puede ver

scollemos os permisos
do usuario. Editar ou
soamente ver o arquivo.

A

] Enviarme una copia

[ Pegar el elemento en el correo
alactrénico

E Enviar notificaciones por correc
alectrénico (recomendado)

':_Cnrnpartir:j ::Cancelar _\,

. [Cambiar

Cargando “https:/docs.google.com/#owned-by-me”, completado 40 de 41 elementos
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| Crearnuevo > | | Subir... Todos los elementos

| W - i | Compartir « | i Carpetas « | | Suprimir | Cambiar nombre i | Mas acciones « |
Soy el propietario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Oculto

Papelera

1-1de1 | Ultima modificacion v | | = | g3 |

5,';? Nombre etas / Uso compartido Fecha +
HOY

O & 20 escusas.odt""" #@ Recurso.colaborativo a 1 colaborador 12:54 Rec

Elementos por tipo ~
Mas busquedas ~

w Mis carpetas
No hay carpetas.

w Carpetas compartidas conmigo
Mo hay carpetas.

Unha vez compartido o usuario (usuario.colaborativo@gmail.com)

podera ver o arquivo compartido na sua paxina principal e o nome
do colaborador (recurso.colaborativo)
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K A [+ | Texto normal ~ Times New Roman ~| 18pt v I Ax S~ B i= = = -E = = (E~ [ usuario.colaborativo
usuario.colaborative ha abierto el
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Cando estem@gs editando o
arquivo poderemos ver as

modificaciong que fai o
1. ; .
2. Non dispoiio do tempo necesario. usuario co q e estamOS d
3. Non sei informética e non me apaiio cos ordenadores.
4. Os equipos ¢ a conexion non funcionan ben. co I d bo rar.
5. O alumnado copia sen ler e non aprende.
6. Non p»:)do usar sitios web publlcos onde o alumnado pode escribir barbaridades e
danar a reputacion do centro e a mifia propia.
7. Non me vou a arriscar a utilizar medios que descofiezo cando o que fago
habitualmente funciona ben.
3 O que os alumnos tefien que facer é prestar atencion ¢ entender ao que se lles
explica.
9. A maior parte da informacion que hai en Internet non ¢ fiable e non serve para
facer un traballo de aprendizaxe contrastada.
10.  As familias non van entender que se traballe doutro xeito e prefiren que o ensino
sexa mediante métodos tradicionais.
11. Son docente ¢ sei o que hai que ensinar e o que tefien que aprender sen necesidade

de usar ordenadores. Xa teio suficientes dores de cabeza como para ter que utilizar
ademais Internet.

12. O alumnado relaciona o ordenador co lecer; o uso de pantallas € o peor inimigo da
aprendizaxe seria ¢ organizada.
13. Non s¢ 0 uso de ordenadores e Internet non me garante uns mellores resultados;

Tale

estou convencido de que serdan peores. E non poderei cumprir coa programacion.
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por Departamento TIC en 17th setembro 2010
Outra das opcions

1 argumentos que con frecuencia se oen con respecto ao uso das TIC:

Actualizado hace 4 horas por usuario.colaborativo

recurso.colaborativo@gmail.com | Configuracién ¥

Guardado &Gompart

usuario.colaborativo esta visuali

[ usuario.colaborativo

que

podemos ver o hi

alumno NON se dispersa, perde o tempo e non fai o que ten que facer.

sep TR )
n dispoio do tempo necesario.

modificacions feit

3. Non sei informatica e non me apaio cos ordenadores.

4. s equipos ¢ a conexion non funcionan ben.

5. O alumnado copia sen ler e non aprende. co I a bo rad ores e
6. Non podo usar sitios web piblicos onde o alumnado pode escribir ba:ba:idadq Al i
danar a reputacion do centro e a mifia propia. ue mais non Inte
7. Non me vou a arriscar a utilizar medios que descofiezo cando o que fago

habitualmente funciona ben.

3 0 que os alumnos tefien que facer é prestar atencion ¢ entender ao que se lles

explica.

9. A maior parte da informacion que hai en Internet non ¢ fiable e non serve para

facer un traballo de aprendizaxe contrastada.

10.  As familias non van entender que se traballe doutro xeito e prefiren que o ensino

sexa mediante métodos tradicionais.

11. Son docente ¢ sei o que hai que ensinar e o que tefien que aprender sen necesidade

de usar ordenadores. Xa tefio suficientes dores de cabeza como para ter que utilizar
ademais Internet.

12. O alumnado relaciona o ordenador co lecer; o uso de pantallas ¢ o peor inimigo da
aprendizaxe seria ¢ organizada.
13. Non 50 0 uso de ordenadores e Internet non me garante uns mellores resultados;

estou convencido de que serdn peores. E non poderei cumprir coa programacion.
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. Historial del documento

Revisién actual

nov 17, 12:55
W usuario.colaborativo
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20 escusas para non integrar as TIC en educacion e m recurso colaborativo

unha proposta desesperada

Publicado por Departamento TIC en 17th setembro 2010

Escusas ou argumentos que con frecuencia se oen con respecto ao uso das TIC:

O alumno NON se dispersa, perde o tempo ¢ non fai o que ten que facer.

Non dispoiio do tempo necesario.

Non sei informatica e non me apaio cos ordenadores.

Os equipos ¢ a conexion non funcionan ben.

O alumnado copia sen ler e non aprende.

. Non podo usar sitios web puablicos onde o alumnado pode escribir barbaridades e
danar a reputacion do centro e a mifia propia.

7. Non me vou a arriscar a utilizar medios que descofiezo cando o que fago
habitualmente funciona ben.

3 O que os alumnos tefien que facer ¢ prestar atencion ¢ entender ao que se lles
explica.

9. A maior parte da informacion que hai en Internet non ¢ fiable e non serve para
facer un traballo de aprendizaxe contrastada.

10.  As familias non van entender que se traballe doutro xeito e prefiren que o ensino
sexa mediante métodos tradicionais.

11. Son docente ¢ sei o que hai que ensinar e o que tefien que aprender sen necesidade
de usar ordenadores. Xa tefo suficientes dores de cabeza como para ter que utilizar 1 1 1Fi 1A

0 asat ordenads Historial de modificacions
12. O alumnado relaciona o ordenador co lecer; o uso de pantallas é o peor inimigo da
aprendizaxe seria ¢ organizada.

13. Non 50 0 uso de ordenadores e Internet non me garante uns mellores resultados;
estou convencido de que serdn peores. E non poderei cumprir coa programacion.

14.  Xautilizo videos e programas multimedia e digolles que busquen cousas en
Google, pero o unico que fan ¢ copiar da Wikipedia.

15.  Non hai suficientes contidos e materiais creados para poder dar toda a
programacion con medios dixitais, que ainda non son suficientemente estables.

16.  Non me gusta perder o control sobre o que fan os/as meus alumnos/as e non podo ~v| | Mostrar revisiones mas detallad

I e

# Mostrar cambios

e
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