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TITORIZAR CURSOS NA PLATAFORMA PLATEGA: ENSINO MIXTO

Platega, a Plataforma de teleformacion galega, é un

A A\

espazo virtual baseado en Moodle. O seu funcionamento e

moi similar as aulas virtuais dos centros educativos, ainda
que a interface ten algunhas diferencias.

A presente guia pretende facilitar as persoas titoras sen
cofilecementos previos ou desempefos no manexo da
‘ plataforma, algunhas cuestions basicas para o

desenvolvemento das suas funcions de titoria.

Na aula virtual do CAFI existen os denominados Espazos de apoio PLATEGA. Estan en
revision continua e convén pasarse posto que poden solventar dubidas. A ligazon é:

https://www.edu.xunta.gal/centros/cafi/aulavirtual/course/index.php?categoryid=57

e No Espazo para participantes podemos atopar guias para a ediciéon do perfil. Convén

que todas as persoas titoras tefian o perfil actualizado cunha breve descricion e unha
fotografia.

e |Interesante modificar as preferencias do editor seleccionando o TinyMCE no mesmo
apartado, asi como revisar as preferencias de Foro.

e O espazo crear describe opcidons de creacidn e configuracion de cursos. Nesta edicion
todos os cursos estan actualizados e os cualificadores editados.

e O espazo para a titorizacién ten un contrasinal: platega1920. Accedendo atoparas o
Protocolo de titorizacion de cursos Platega, documentacién para a titorizacion e tamén
guias de apoio a correccion e avaliacion de tarefas, informacion sobre como enviar
mensaxes individuais ou masivas e facer seguimento do progreso das e dos

participantes no curso.

® .o
® @ “ENSINO MIXTO PARA... “ PASO A PASO

Cuestions xerais:
- Cada titor/a terd un grupo de participantes asignado, denominado cunha letra. A
organizacién dos grupos farase dende a coordinacion da actividade.
- Dentro de cada grupo, as persoas participantes organizaranse en equipos. Cada equipo

esta composto por tres persoas e denominase cun numero que se engade a letra do

1


https://www.edu.xunta.gal/centros/cafi/aulavirtual/course/index.php?categoryid=57
https://www.edu.xunta.gal/centros/cafi/aulavirtual/pluginfile.php/55955/mod_resource/content/6/index.html
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grupo. Asi teremos os equipos A1, A2, A3... B1, B2, B3... A organizacion dos equipos
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depende das persoas participantes. Poden agruparse libremente dentro de cada un dos
grupos empregando as “Escollas de equipo”. Se un/unha participante quere formar
equipo con persoas doutros grupos, debera comunicalo a coordinacion da actividade

para valorar a sua viabilidade.
Todos os médulos tefien unha organizacién en tres apartados: ’?Comunicarse e

compatrtir, O Informarse e aprender e D Traballar e avaliar.

Foro de consultas: cada un dos moédulos contara cun foro no que as persoas
participantes poderan consultar dubidas referentes a realizacion das tarefas ou de
manexo da plataforma. O foro € comun a todos os grupos, de modo que se poderan ver
as preguntas e respostas das persoas correspondentes a todos os grupos. E labor das
persoas titoras respostar a estas preguntas. De maneira xeral, cada persoa titora tera a
responsabilidade de respostar as dubidas das persoas do seu grupo, pero isto non
impide que poida respostar ou intervir outro/a titor/a ou incluso participantes que
cofiezan a resposta xa que os foros de consultas estan pensados para que tefian
caracter colaborativo, polo que podes deixar que se axuden entre eles/as pero non
deixes de estar atento/a, posto que hai cuestidons que debe respostar e/ou reconducir a
titoria.

No momento de apertura da actividade estaran unicamente visibles para as persoas
participantes o modulo inicial de presentaciéns, o médulo 1 completo e as cabeceiras
dos demais modulos coa sua descricion e folla de ruta. A medida que o calendario do
curso avance iranse visibilizando os demais contidos e tarefas.

Os contidos estan disponibles en formato eXe-Learning para a consulta na plataforma,
non se facilitaran en pdf en ningin momento no transcurso da actividade. O obxectivo é
favorecer a interaccién en lifia.

Todas as comunicacions entre titores/as e participantes tefien que realizarse mediante
a plataforma, ben por mensaxeria interna, ben empregando as tarefas e os foros. En
ningun dos casos se faran comunicaciéns mediante o correo electronico persoal. No
caso de que un/ha participante contacte por correo electrénico, reconducirase a
conversa a plataforma mediante mensaxeria interna, pegando o contido e respostando
por esa via.

Do mesmo xeito, non esta permitida a entrega de tarefas en espazos que non sexan os
que lles corresponden, e nunca por correo electronico.

Funcionamento da mensaxeria: Para enviar mensaxes as persoas participantes ou

contactar co equipo de coordinacién, pode empregarse a mensaxeria interna.
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Para contactar unicamente cunha persoa en concreto, hai duas vias:

1. Podes acceder a zona de mensaxeria da parte superior dereita da pantalla,

onde se amosa o globo de conversa.

Galegof(g) ~ & @

2. Através da zona “participantes” a que se accede no bloque lateral esquerdo.

T EECEA,

= ensinomixto_fp

U Insignias

' Competencias

Ao premer abrese unha nova pantalla cun panel de busca ao que podemos
aplicar diferentes filtros: escribir unha palabra na caixa de texto, buscar por rol
Ou por grupo.

Ademais podemos facer a busca través dos boténs.

Unha vez que localizamos a persoa activamos a caixa “seleccionar”’, e no
desplegable da parte inferior, onde indica: “Cos usuarios seleccionados...”
seleccionamos no desplegable “Enviar unha mensaxe” para o que se abre unha

caixa de texto. Este procedemento é valido tamén para enviar mensaxes a
varias persoas.

Participantes
Sen filtros aplicados
Matricular usuarios
Buscar palabra chave ou seleccionar filtro v
Nudmero de participantes: 1
Reiniciar as preferencias da tdboa
NumEWudQI\BCDEF—GH\LMNNOPQHHTUVXZ
Apelido 1odo A Bl D E F G H I 'L M N R OPQRSTUVXZ
Nome * | Ultime acceso
Seleccionar Apelido Enderezo de correo Roles Grupos  ao curso Estado
3 Servizo . Estudante  Grupo A o i}
O e, usuario.platega@edu.xunta.gal L 3 dias 19 horas
CAFI- Platega ' ' L |

Seleccionartodo  Desmarcar todo @ Cos usuarios seleccionados...
Escoller. :

Matricular usuarios
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P COMEZO DO CURSO

2.09 - Apertura do curso: O dia de inicio do curso a persoa do departamento de
Educacion dixital coordinadora do mesmo encargarase de completar as xestidns
administrativas e técnicas para a sua apertura.

A continuacién, colocara unha mensaxe no FORO DE NOVAS do curso notificando a

todas as persoas matriculadas a apertura do mesmo e as instrucions de acceso.

? Comunicarse e compartir

: : .
"= Foro de novas, avisos e anuncios

n?,'_;i Foro de presentacion de participantes

Entre esas xestions, organizara ao alumnado por grupos e asignara as titorias a cada
un deles. Para comprobar o grupo ao que pertences podes acceder a lista de
participantes dende o menu lateral esquerdo, premendo en “participantes”. Unha vez se
amose podes empregar o despregable seleccionando a opcion “profesor’ para

comprobar a persoa asignada a cada grupo ou ben realizar unha busca alfabética.

Unha vez completado ese procedemento, as persoas titoras deberan facer a sua
presentacion no “Foro de presentacion de participantes”. Este € un foro Unico para
todas as persoas participantes, pero esta configurado como “grupos separados” o que
significa que cada participante unicamente podera ver as entradas escritas polas
persoas do seu grupo. Como titor/a tes acceso a todos os grupos, polo que debes

escoller o que che corresponda para facer a presentacion.

Grupos separados | EQUIpo FO6
Equipo FO7
Equipo FO8 Este foro permitelle a calquera un comezar un te
Equipo FO9
Engadirunnovot Equipo F10
Equipo F11
(Non hai temas de ¢ Equipo F12
Equipo F13
Equipo F14
&) Foro denovas  EQuipo F15 e
Equipo F16
Equipo F17
Equipo F18
Grupo B
Grupe C
Grupe D
Grupo E
Grupo F

Tit+Coord
Inicio  Preguntas Frecuentes  Accesibilidade  Aviso
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Unha vez seleccionado, preme en “Engadir un novo tema de discusion” e redacta a
entrada segundo tefias acordado co equipo de titorizacion no cadro de texto que
aparecera. Finalmente preme en “Comentar no foro”.

As entradas poden ser editadas de forma permanente pero ten en conta que son
enviadas por correo electronico no momento da publicacion ou media hora despois se

asi o seleccionas.

Para que os/as participantes poidan presentarse no foro, deberan ler previamente a
guia do curso. Unha vez que o fagan, o foro de presentacions cambiara de cor e

poderan presentarse.

Como titor/a do teu grupo estas encargado/a da acollida ao mesmo. E por iso que as
presentacions no foro das persoas participantes deben ter resposta e, ademais, ser
marcadas como “Presentado/a” no despregable que aparecera xusto debaixo da sua
intervencion. Isto € moi importante, xa que pon fin ao procedemento administrativo de
admisién ao curso. O prazo para a presentacion de participantes ten data limite dunha

semana, o 9/10.

47 palabras

Puntuacién méxima: Presentado (1) Bdlirc o
Presentado

Non presentado
4 Presentacion

E por iso que debes facer seguimento das presentaciéns e dous ou tres dias antes de
rematado o prazo contactar coas persoas que non completaron a sua presentacién para
indicarlles que o fagan, e notificar & persoa coordinadora. Para facer seguimento e
actualizacion dos datos coa coordinacion emprega o Foro de coordinacion.

Se non tes resposta, a persoa coordinadora recordard a obriga de presentacion e
cursara a baixa ou abandono no curso, podendo matricular novos/as participantes da

lista de reserva para cubrir as prazas vacantes.
O dia de apertura do curso dara comezo tamén o médulo 1.

Avaliacion das tarefas do curso:
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B MODULO 1

e Tarefa 1: Documentamonos e reflexionamos (foro)

Correccion: a tarefa cualificarase revisando a intervencién no foro de cada persoa e, en
funcién do cumprimento dos indicadores establecidos, marcarase como “completa” ou
“incompleta”. Se se considera “incompleta”, deberase comunicar a persoa participante a

través de mensaxaria o motivo, para que modifigue ou complete a sua intervencion

Tarefa 1: Documentamonos e reflexionamos
Principais medidas tomadas con motivo da crise sanitaria

- -

Presentar respostas de forma anifiada s Mover esta discusion a ... +  Mover Fixar

Aid 4

con motive da crise sanitaria

; por Servizo CAFl- Platega - Luns, 28 de Setembro do 2020, 19:33

- Dri
1 Pr

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit ullamcorper, vel nisl metus turpis libero sagittis neque eu fringilla, viverra arcu pharetra aliquet ac iaculis
dictumst. Natoque ad tellus aptent augue pellentesque suscipit maecenas libero lacus morbi, congue accumsan velit sociosqu ridiculus ullamcorper felis sapien
commodao justo, pulvinar rutrum eleifend lacinia scelerisque venenatis nisl blandit sagittis. Sem hendrerit aliquet placerat nulla a pretium facilisis dictum ante, ad
vulputate duis facilisi penatibus ligula habitasse cubilia pulvinar sapien, integer magna massa odio sociosqu quisque nascetur sed.

83 paiabras

Puntuacion maxima: -| Ppuntuar : | © Ligazén permanente | Editar | Eliminar
Puntuar...

Completa

- Educar tras a Covid-1%: In posibilidad  Ir a... *Falla de ruta 2. "Decisiéns fundamentadas e coordinadas" =

“Incompleta
A cualificacion podera ser modificada se a persoa participante mellora a sua intervencion.

Como se indica na guia de acompanamento sera necesario dinamizar o foro intervindo de cara

a favorecer o debate. Na mesma guia atoparas suxestions.

N moébuLo 2

e Tarefa 2: Desefiamos unha actividade para a aula
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Esta tarefa avaliarase a través dunha “guia de correccion”.

Criterios de correccidn:

* O grac de cumprimento de cada un dos indicadores de logre {0 a 2 puntos).
Autoavaliacicn:

* Autozvaliz estz tarefz apliczndo of indiczdores de logre nteriores.
Heteroavaliacion:

® Az persoas titoras avaiiardn 2 tle proposta.

Peso na cualificacidn:

* Peso desta tarefz na cualificacion final do curso 109
* Peso desta tarefz no médulo 100%

10
Grupas sEpErEd Selecciona o teu grupo (ollo: non equipo!)
Resumo das cualficacions

Participantes

Entregada

Necesitz cusfficacion 22 Preme aqui

Ver/cualificar todas as entregas

Na listaxe selecciona a persoa a que queres avaliar e preme en “cualificaciéon”

Imaxe Ultima
do Nome / modificacién  Entregas de Comentarit
Seleccionar  usuario Apelido  Enderezo de correo Estado * Cualificacion Editar (entrega) ficheiros a entrega
0O = &l = e = = = = =
O e Servizo usuario.platega@edu.xunta.gal  Entregado Editar ¥  Luns, 28 de ]
? CAFI- para Setembro do TarefaProba.pdf  Comentario
Platega cualificacidns 2020, 19:44 (0
< >

Aparecera o documento entregado pola persoa participante, no que poderas facer

anotacions e comentarios, ademais de puntuar cada un dos criterios establecidos:
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Curso: Ensino mixto para a educacion infantil
Tarefa: Tarefa 2: Desefiamos dunha actividade para a aula &
ver/cualificar todas as entregas

4 | pixinaidel P a |8

ENTREGA DE TAREFA DE PROBA

I." ||H CFIF[ l;':‘:;;,,

’r} Servizo CAFI- Platega

usuario.platega@edu.xunta.gal

Ferramentas para facer anotaciéns no documento

Documento entregado pola persoa participante

Espazo para indicar

a puntuacion obtida E>

neste criterio

w
> <

Nofificar acs alumnos £ JCEREEt e ERea o toes Gardar e amosar o seguinte Restabelecer

Curso: Ensino mixto para a educacion infantil
Tarefa: Tarefa 2: Desefiamos dunha actividade para a aula %
Ver/cualificar todas as entregas

4 pixnatide1 P = |

ENTREGA DE TAREFA DE PROBA

::"_2} Servizo CAFI- Platega
usuario.platega@edu.xunta.gal

=] ¥ (% || N[O O ¥ 6

I
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PR PG,

especitico.

Autenticidade
A actividade trata temas actuais, conectados co
real efou pertinentes.
A actividade trata temas actuais, conectados co
real e/ou pertinentes.

C io de criteric A

iy

Espazo para facer comentarios
sobre o cumprimento do criterio
"autenticidade"

@ Puntuacién méxima %

neste criterio

Escenario/contexto

A actividade enmdarcase nun contexto significativo,
activando habilidades e cofiecementos relevantes.
A actividade enmdrcase nun contexto significativo,
activande habilidades e cofiecementos relevantes.

0O P

1de1 T

Cualificacién actual no libro de cualificaciéns

Espazo para facer

Aqui aparecerd a puntuacion obtida
sumando todos os criterios

Comentarios

1| parkgrafo v | T

i

ios xerais &
tarefa

Garda e pasa d
seguinte persoa da
listaxe (ollo: podemos

pasar a outro grupo v Ruta: p
que non sexa o nosol) > < >

Restabl o __» -
Restabelecer e im] m o
todos os campos A u =

Garda e volve i listaxe

Notificar aos Elumﬂﬂ Gardar os cambios B Gardar e amosar o seguinte

I MODULO 3:
e Tarefa 3.1.: Retos e oportunidades da colaboracién docente (foro)
Esta tarefa avaliarase do mesmo modo que a tarefa 1.
e Tarefa 3.2.: Plan de traballo en equipo
Esta tarefa avaliarase como “completa” ou “incompleta”, en funcion de se se
cumpren ou non A TOTALIDADE dos indicadores de logro sinalados.
Pasos a seguir:
Do mesmo modo que na correccion tarefa 2, comezamos seleccionando o grupo,
premendo en “Ver/cualificar todas as entregas” e despois en “Cualificacion”.

O espazo de cualificacion sera similar, con algins cambios:
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ntrego 2 tarefz conespondents 2o meu squipo. As persoas integrantes do mesmo

somas:

Comentarios da persoa participante
onde indica quen forma o seu equipo

Cualificacién

Cualificacion:

Sen cusfificar &

actual no libro de cu:

z s Sen cualficar
- Sel nar
R g cualificacién

Parigan v

Espazo para comentarios 4 tarefa. :>

v

Tratase dunha tarefa a realizar en equipo, na que se solicita que as tres persoas
integrantes fagan entrega do mesmo documento. Sera importante comprobar que as
tres persoas fixeron a entrega do mesmo arquivo e deberan recibir a mesma
cualificacion e comentarios a tarefa. Para axilizar a xestién, pedirase que asinen co

nome das tres persoas do equipo.

I moébuLo 4

e Tarefa 4: Creacion dunha secuencia didactica breve e flexible
Esta tarefa avaliarase mediante unha rubrica. Tamén se trata dunha tarefa grupal, polo
que todas as persoas integrantes do equipo deberan recibir as mesmas cualificacions e
comentarios.
Na descricion da tarefa indicase que a rubrica esta disponible, pero ao acceder co perfil
de titor/a non se pode visibilizar ata que se inicia a correccion da tarefa. No caso dos/as

participantes, teran a informacién disponible a continuacién da descricion da tarefa.
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s Peso desta tarefa no médulo 100%

Estado da entrega

Numero do intento Este é o intento 1 ( 3 intentos permitidos ).

Estado da entrega Sen intentos

Estado das cualificacions Cualificado

Data limite Luns, 13 de Xullo do 2020, 23:59

Tempo restante A tarefa foi atrasada por: 78 dias 19 horas

Criterio de cualificacion

EXEMPLAR. O CONSEGUIDO. O
produto final é
significativo e
relevante e activa
aprendizaxes
recollidas nos

estandares e

Pertinencia e
relevancia do
produto final as aprendizaxes
recollidas nos

estandares e

competencias ou relevante

4 puntos 3 puntos
Competencias EXEMPLAR. A CONSEGUIDO. A
clave proposta fomenta o proposta é

desenvolvemento competencial:

produto final activa

competencias, pero
non é significativo

PR PG,

EN PROCESO. O
produto final
mobiliza algunhas
das aprendizaxes
recollidas nos
estandares e
competencias

2 puntos

EN PROCESO. A
proposta tenta ser
competencial:

INICIADO. A
proposta non
contempla a
creacion dun
produto final ou
non estd
relacionado cos
aspectos
curriculares
indicados

1 puntos
INICIADO. Non se

promove o traballo
por competencias

Do mesmo modo que nas anteriores, comezamos seleccionando o grupo, premendo en

“Ver/cualificar todas as entregas” e despois en “Cualificacion”. Amosarase a

seguinte pantalla:

I
b

4 | pixinalde1 (B | A B B ¥ |k Qo v (O O # | &

ENTREGA DE TAREFA DE PROBA

Notificar aos alumnos Gardar os cambios Gardar e amosar o seguinte Restabelecer

>

Comentarios (0)

Cualificacién

Cualificacién:
Pertinencia e

relevancia do
produto final

Competencias clave

<

Preme aqui para
ampliar a ribrica e
traballar mellor

{

=z

EXEMPLAR. O CONSEGUIl
produto final é O produto

significativo e final activa
relevante e aprendizax
activa recollidas r
aprendizaxes  estandares
recollidas nos  competenc
estdndares e pero non é
competencias  significativc
relevante
4 puntos
3 puntos
EXEMPLAR. A CONSEG
proposta A propos

Ou selecciona unha

das diferentes vistas I:b ]

m o

10
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Comentarios (0)

Preme aqui cando
Cualificacion: X<= remates para

minimizar de novo

-~
Pertinencia e EXEMPLAR. © CONSEGUIDO. O ENPROCESO.©  INICIADO. A T ey
relevancia do produto final é produto final activa produto final proposta non comentarios a
produto final significativo e as aprendizaxes maobiliza algunhas  contempla a cada un dos
relevante e activa  recollidas nos das aprendizaxes  creacién dun items %
Fai clic na aprendizaxes estandares e recollidas nos produta final ou
puntuacién que recollidas nps competencias, pero estindares e non esta
argnesa cada estdndares e ndmé significativo  competencias relacionado cos
item (o recadro i
F e 5 ou relevante aspectos
aparecerd N L
2 puntos curriculares
sombreado) ; "
4 puntos 3 puntos indicados
1 puntos

v
> < >

Notificar aos alumnos Gardar e amosar o seguinte [JGEREAEIAS
tps:/fwww.edu.xunta.gal/platega/mod/assign/view.phpid= 58723 &rownum= 0Blaction=graderGuserid=302¢

Finalmente, incorpora un comentario xeral a tarefa e garda os cambios.

I MODULO 5
e Tarefa 5.1: PROXECTO FINAL. Integracion da secuencia didactica no
ecosistema dixital
Avaliarase novamente cunha rabrica, polo que os pasos a seguir seran 0s mesmos
que na Tarefa 4. Tratase tamén dunha tarefa grupal, polo que aplicaremos a mesma
cualificacion e comentarios en todo o equipo.
e Tarefa 5.2: Analise do plan de traballo en grupo

Esta tarefa avaliarase coa escala “completa/incompleta” do mesmo modo ca Tarefa 2.

7. Informe de seguimento: Aproximadamente o 3/11 é necesario completar unha tarefa
administrativa denominada “Informe de seguimento”. O que se pretende é valorar o
estado no que estan as persoas participantes no ecuador (aproximado) do curso.

O infome debe completarse en Fprofe, e o mellor é que o faga unicamente unha
persoa. E un tramite sinxelo de reconto de datos e breve descricion de incidencias,
organizarase unha taboa no foro de coordinacion similar a que se amosa a continuacion
para que cada titor/a apunte o que corresponda. Cada equipo de titorizacion desiganara

a persoa encargada. No espazo de apoio a titorizacién describese o procedemento.

11
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TITORES

Incidencias Medidas Ne° de Observaciéns/suxestions
xurdidas ata o tomadas para participantes N° de participantes que finalizaron

momento resolvelas acluaijs que
estan seguindo
0 curso

Maria

Pepe

Médulo 1
Médulo 2
Méodulo 3

Médulo 1
Médulo 2
Médulo 3

Juan

10.

Médulo 1
Médulo 2
Médulo 3

Foro despedidas: espazo de peche no que engadir comentarios finais. Non precisa

cualificacion.

Unha vez rematado os prazos de entrega de tarefas abrese unha semana na que as
persoas participantes poden facer revisiéon e melloras nas tarefas entregadas, sempre
previo acordo coa persoa titora e coordinadora, mesmo proceder a completar a primeira
entrega no caso de non superar o 10% de puntuacién total. E por iso que o proceso de
avaliacion adoita prolongarse uns dias. Adoita haber participantes que esgotan os
prazos de entrega de tarefas, polo que a avaliacion das mesmas tamén pode sair da
ultima data do curso. Na medida do posible axilizarase este proceso, pero é importante
sinalar que todas as medidas excepcionais tefien que ser acordadas polas persoas
coordinadoras da actividade e deben comunicarse as persoas participantes sempre con
datas limite concretas.

Informe final: unha vez pechadas as cualificacibns € o momento de completar a
certificacion en Fprofe. Para este procedemento, abrirase un fio no foro de coordinacién

para acordar un comentario final e cada titor/a completara o procedemento en Fprofe,

que sera descrito no mesmo foro chegado o momento.

Moitas grazas pola tua participacion no equipo de titorizacion do curso.
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