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As convocatorias de Claustro realízanse 
oficialmente a través do correo da Xunta. É 
necesario asinar en papel a recepción da 

convocatoria? 
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A persoa directora ten a obriga de 
expresarse en Lingua Galega nos órganos 

colexiados? 
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Onde se pode atopar a normativa 
específica para EOI? 
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Pode coordinar un Departamento o 
profesorado de Relixión( TIC, 

Complementarias, Biblioteca en un centro 
con PLAMBE)? 
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Pódense enviar as actas por mail para que o 
profesorado as lea con antelación evitando 
ter que lelas no Claustro?Pódense colgar no 

taboleiro da sala de profesorado? 
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Cal é a normativa que regula a abstención 
nos Claustros? 
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Que documentación poderiamos "expurgar" 
do centro? 

Durante canto tempo debemos gardar as 
facturas, rexistros de entrada e saída , 

bolsas de libros? 
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É legal asinar documentos por orde doutra 
persoa, por exemplo actas?   

 



G 1 7 0 1 1 1 5  

F O R M A C I Ó N  I N I C I A L  P A R A  N O V O S  

E Q U I P O S  D I R E C T I V O S . F A S E  I  

Cal é a normativa respecto da xustificación 
de faltas de asistencia do alumnado? 
( Faltas sen xustificación documental 

aportadas pola familias)  
 



G 1 7 0 1 1 1 5  

F O R M A C I Ó N  I N I C I A L  P A R A  N O V O S  

E Q U I P O S  D I R E C T I V O S . F A S E  I  

Como facemos o computo das horas de 
vixianza do alumnado transportado nos 

CEIP? 
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Poderías aclarar o cambio de modalidade 
en Bacharelato, probas, materia como 

pendente, diferenza no tipo de troncais...? 
Contan na media todas as materias 
superadas independentemente da 

modalidade? 
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A nova persoa directora pode revocar 
nomeamentos ( Xefaturas de departamento, 
Normalización, diferentes coordinacións...)? 
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Unha familia, na que a nai e pai están 
separados, acude ao centro a matricular a 

súa filla no mes de xullo e hai prazas 
vacantes no curso que solicita, como hai que 

proceder? 
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A persoa directora pode pedir ao 
profesorado que se encargue de unha etapa 
ou nivel por considerar que é a persoa máis 

axeitada? 
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Unha persoa definitiva no centro que está 
de baixa no primeiro Claustro, ten dereito a 
elixir titoría segundo a súa antigüidade ou 

pide a persoa que a substitúe? 
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Como se elabora o horario da xefatura do 
Departamento de Orientación?Que funcións 

lle poden ser 
asignadas?gardas?reforzos?....? 
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Que facemos co alumnado que chega cedo 
ao centro  trasportado pola súa familia? 
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Se os expedientes do alumnado están 
incompletos, que acontece?Quen firma eses 
documentos?Que tiña que asinar o anterior 

Director e outros mestres? 
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Este curso toca renovación parcial do 
Consello Escolar no meu centro. Hai que 
celebrar algunha reunión antes de que se 

renove ou ata que se renove non se celebra 
a primeira reunión deste curso? 
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Pode un compañeiro esixir unha hora libre 
equivalente á hora de garda do alumnado 

transportado? 
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Poden os mestres e mestras de relixión facer 
gardas? 
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Nas reunións de avaliación de setembro, ten 
que asistir o profesorado que ten a todo o 

alumnado aprobado? 
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Mestre que foi suprimido, ven por concurso 
de traslados ao colexio ( que non é da zona 

onde o surpimiron) Mantén a antigüidade 
que trae do outro centro? en caso 

afirmativo...ONDE O PON? 



G 1 7 0 1 1 1 5  

F O R M A C I Ó N  I N I C I A L  P A R A  N O V O S  

E Q U I P O S  D I R E C T I V O S . F A S E  I  

O substituto de un mestre ten que asistir no 
seu nome ao Consello Escolar? 
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Existe a perda de avaliación continua en 
Bacharelato?Que medidas se poden tomar 

co absentismo neste nivel? 
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Podemos crear seccións bilingües cando a 
única profesora de Inglés ten horario para 

impartila?Pódese negar? 
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Cal é a orde recomendable de realización 
de reuni´pons de inicio de curso: Claustro, 

reunión ciclo/nivel, órganos de coordinación 
docente, CCP,...? 
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