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La opcion Introduccién de asientos estd representada con el icono “Introduccion de asientos” en la solapa
Diario/IVA. Su funcidn es abrir la pantalla donde se introduciran los asientos. Presenta un icono desplegable
desde el cual se pueden activar las opciones Configuraciones, Cuentas de enlace, Periodos contables, Libros de
Diario.

Pulsando el icono “Introduccién de asientos “o la combinacion de teclas Ctrl+A, accederas a la introduccién de
asientos del programa. Desde ella podrds acceder a todo el resto del programa y al terminar la opcidn solicitada,
la ejecucion del programa regresara al mismo apartado donde se encontraba antes de abandonarla.

Para cerrar la introduccion de asientos pulse en el icono cerrar o la tecla Esc.

La entrada de apuntes en el diario se efectua a través de asientos independientes, diferencidndose entre ellos
por su fecha o nimero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afo, y grabar 99.999
asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda utilizar

un asiento por documento para poder asi disponer de consultas y modificaciones con mas claridad, comodidad y
agilidad.

5.1.- DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Al ejecutar la introduccién de asientos, la pantalla que aparece por defecto es la siguiente:

_lo2mia = (Gl = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccidn de asientos] - 8 X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacion Asientos Buscar opcion [Ctri+O0) akl n . -.l @
=5 fp Traspasos = = || € r & Configuracién
=X d Trese [ S s SN
53 =9 = 3 o o Panel de consultas
- . — o — Crear Ef. Crear Ef.
5a Mas opciones... ~ i Punteo Autom. i -+ Reiniciar columnas
I = P = + cobrar  pagar [T
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracidn
Salir y nuevo entos X
Salir del asiento y crear otro nuevo en Itas
la misma fecha.
ntos de la sesion ‘ Diaria I Extracta | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (calumnas)
Asientos de la sesién Dia. A. Fecha Asi. Ord, Cuenta Concepto Docum, Debe Ha
() Ver asientos creados hoy
() Ver asientos modificados haoy
@ Ver asientos sggun se usan
4| 1 r
Introduccién de asientos
Software DELSOL m
Introduzca |a fecha, [ENTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asiento. Ocultar panel
Diario: | GENERAL = | Moneda: |Euro | Eecha: ~ Asiento: 1] Imagen |+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
4 i +
aTalE~fal
MAsrbhoo\ L Total del asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: Ult. Reg. LV.A, Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
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Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes:

PARTE SUPERIOR. CONSULTAS

Mientras se realiza la introduccion de asientos puedes consultar y visualizar directamente los ultimos asientos
creados o modificados, el extracto de la cuenta que se estd introduciendo, un balance de sumas y saldos, o el

saldo mensual de la cuenta.

En cada solapa puedes utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda.

Entrar. Activa el asiento seleccionado en la introduccién de asientos.

Doble-clic. Si realizas un doble clic sobre una de las solapas de este apartado, activas la consulta de la cuenta

seleccionada en la introduccion de asientos. En la solapa Diario y Extracto de esta pantalla, permite realizar el
punteo manualmente, en su casilla correspondiente.

Inicio. Se situa en el primer apunte de la pantalla de Consultas.

Fin. Se sitla en el Ultimo apunte de la pantalla de Consultas.

PARTE INFERIOR. INTRODUCCION DE ASIENTOS

Desde aqui se produce la entrada de asientos. Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:

e Diario

e Moneda del asiento.

e Fecha del asiento.

e Numero del asiento.

e Observaciones (opcional).Pulsando este botdn puedes introducir un texto de observaciones para el asiento
donde te encuentras.

e Cuenta contable.

e Concepto del movimiento.

e Numero de documento (opcional)

e Importe del movimiento.

e Imagen (Sdlo si el apunte tiene una imagen asociada)

La grabacidn efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte en blanco que hay después del
ultimo apunte introducido. Para ello, puedes utilizar varios iconos existentes en la cinta de opciones de la solapa
“Asientos”:

- Salir y nuevo. Pulsando esta opcidn, (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te encuentre
en el campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, saldra del mismo, e iniciara la creacion de un nuevo

asiento con la misma fecha.

- Salir /Ir a fecha. Pulsando este botdn, (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te encuentre
en el campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, y situara el cursor en el campo fecha.
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- Salir/Ir a asiento. Pulsando este botdn, (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te
encuentre en el campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, y situard el cursor en el campo asiento.

Desde el menu de cintas de la solapa Asientos, puedes realizar las siguientes funciones representadas por
iconos:

-Modificaciones. Es el grupo donde se permitird anular apuntes, asientos o modificar asientos y crear traspasos.

- Punteo. Pulsando estos iconos puede puntear un apunte, despuntearlo, o puntear el asiento completo sobre el
que se encuentra.

- Acceso a ficheros: Desde aqui puedes acceder a Plan general contable, Conceptos predefinidos, Plantillas y
Cheques/Pagarés.

- Acceso a Configuraciones: Dispones aqui de las opciones para Configuracién de entrada de apuntesy
configuracién del Panel de Consultas.

- Mds opciones: Desde el menu desplegable de esta opcidn, podras acceder a:

- Imprimir asiento: Permite imprimir el asiento que se esta realizando. En pantalla:

Asiento active @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades - Imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresara Limites [7

Archive [ spE|SOL - ProgramasiContasoliInformes\Asiento activa.xls
— Diario: 1, Fecha: 01/01/2014, Asiento: 1
&) |k -

| Imprimir | | Cancelar ‘

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el
bloque impreso.

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible
por el programa EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

- Duplicado de Asientos: Se podran duplicar asientos a través de un asistente que permite hasta 12 copias de un
mismo asiento en el mismo momento.
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Duplicado de asientos

Dupligue el asiento seleccionado

Asiento a duplicar

Diario: 1 GEMERAL
Fecha: 24/02/2014
Asiento: 1

Datos de la duplicacidn:

Copias del asiento: i copia

Fecha Documento

1 24/03/2014 ~

| Duplicar el valor del campo "Documenta”

Fecha

10:
1L
1z

=l
%

Documento

Aceptar | | Cancelar |

Opciones para esta funcién:

Asiento a duplicar.
Apareceran los datos rellenos
segln el asiento que se haya
seleccionado para duplicar.
Datos de la duplicacidn.
Permite indicar el nimero de
copias a realizar asi como las
fechas de los asientos que se
van a generar.

- Imprimir asientos de la sesidn: Permite imprimir los asientos que aparecen en la solapa “Asientos de la sesion”.

En pantalla:

Listado de asientos de la sesidn

Tipo de salida del informe

@ Impresora

Impresora predeterminada del sistema - Impresara

Propiedades -

Archive CA\SDELSOL - Programas'ContaSol\Informes'Listado de asientos de la
= l':‘ sesion.xls -

Opciones

Imprimir en orden inverso

Limites [V

Fecha actual: 19,/02/2014

| Imprimir |

| Cancelar ‘

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el

bloque impreso.
Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.

También puedes modificar el texto que se imprime.
Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible
por el programa EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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5.2.- ASIENTO MANUAL

Introduccién de asientos m
Introduzca la fecha, [ENTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asiento. Ccultar panel
Diario: | GEMERAL *| Moneda: Euro Fecha: EEEEE ~7 Asiento: a Imagen ||+ Observaciones

COrden Cuenta Concepto Documentao Debe Haber Imagen

En la introduccién manual de un asiento, los datos solicitados son los siguientes:

DIARIO

Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con mas de un diario podras seleccionarlo en este apartado.
MONEDA

La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomara la configurada en el programa. Por defecto aparece
Euro (€). Esta moneda es la perteneciente al documento que vayas a asentar, no a la moneda seleccionada para

la empresa.

Para poder elegir la moneda has de activar esta opcidn en configuraciones de Introduccidn de asientos. Una vez
seleccionada la moneda, esta permanecera invariable para todo el asiento.

FECHA

Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en el formato DDMMAA, aunque si
omites el aio, este se generard automaticamente. El rango de fechas admitidas estara comprendido entre la
fecha inicial y final del ejercicio.

Teclas especificas activas en este campo:

Esc: Salir de introduccién de apuntes.
Ctrl+F10: Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar (igual que Ctrl+D).

NUMERO DE ASIENTO

El programa ContaSOL emite una numeracion de asientos automatica (no obligatoria). Esta numeracion de
asientos sélo se utilizara para acceder a un asiento determinado posteriormente para modificarlo, consultarlo o
anularlo.

Si dejas en blanco el nimero de asiento, el programa generara un nimero automatico (general o diario) cuando

acabes el asiento y segun la configuracion existente para la entrada de apuntes (Lo verds mas adelante en el
apartado Configuracién de Entrada de apuntes en este mismo Mddulo).
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Ten también en cuenta que a la hora de imprimir el Diario de Movimientos oficial, éste le asignara para la
impresidén un nimero de asiento secuencial correlativo ordenando la impresién por orden de fecha.

Por este motivo no debe importar el hecho de dejar huecos, ni de que existan saltos en la numeracién de los
asientos, ya que no sera este nimero el que se imprimira posteriormente en el Diario.

Si introduces un nimero de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa intentara localizar
un asiento con ese nimero, y accedera automaticamente a la ampliacién del mismo.

En el caso que existan varios asientos con el nimero introducido, el programa te mostrara una ventana con los
asientos existentes para que selecciones el deseado.

Seleccione fecha @

Fecha Debe Haber
01/02/2014 3.258,00 3.258,00
02/02/2014 6.589,00 6.589,00

También es posible volver a ordenar los nimeros de asientos a tu gusto; lo realiza la opcién “Renumeracién de
Asientos” que se encuentra en la solapa Diario/IVA, en el grupo “Especiales”, icono “Renumeracion de asientos”.

Teclas especificas activas en este campo:

Esc: Posiciona el cursor en la fecha del asiento. La misma operacion se puede activar con la combinacién
Alt+Inicio o Ctrl+Inicio.

Ctrl+F10: Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar, (igual que Ctrl+D).
Enter: Valida el nimero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

CUENTA

Seguln hayas indicado en el fichero de la empresa, en el apartado de cuenta contable del asiento, el programa te
permitird o no introducir cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar.

Una vez introducida, el programa te mostrara en la parte inferior de la pantalla, su titulo y su saldo actual.
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Introduccidn de asientos m
Introduzea el importe, [&1f]+[->] o [Enter] (con el importe a cero} para cambiar al haber, [Alt]+[Fin] cerrar asiento. Ocultar panel
Diario: GEMERAL Moneda: Euro Fecha:  03/02/2014 Asiento: 24 Imagen ||+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen

X 1 4300000000  CLIENTE INTERIOR N. FRA: 350 - < 1 0,00

En caso de que la cuenta solicitada no existiese en el fichero de cuentas, el programa te permitira crearla en el
mismo instante. Introduciendo cualquier nimero de digitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1,
accederads a la busqueda de cuentas filtrando por los digitos introducidos. También puedes escribir en este
campo, algunos caracteres del titulo de la cuenta, y el programa al pulsar la tecla F1 le accedera a la busqueda
de cuentas por titulo.

Teclas especificas activas en este campo:

F1 Entrada en el mantenedor del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa entrara en su proceso
automatico.

Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en la fecha de asiento.

Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitia en el nimero de asiento.
Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte introducido
anteriormente.

Ctrl+) El programa generara un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra
la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuracidn de apuntes.

Ctrl+K El programa generard un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra
la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuracién de apuntes.

Ctrl+L El programa generard un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra
la cuenta que seleccione en la ventana que le aparece. En esta ventana podrds introducir una cuenta manual o
seleccionar la cuenta de banco de la ficha del cliente/proveedor.

AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en la fecha.

Introduccién de asientos m
Introduzca la cuenta, [F1] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [Alt]+[Inicio] Salir e ir a fecha, [Esd salir, Ocultar panel
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 03/02/2014 Asiento: 24 Imagen |+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen

= 1 430.0.0.00000 CLIEMTE INTERIOR N, FRA: 350 - - 0,00 0,00

Buscar cuenta [F1]

Nuevo cliente

Muevo proveedor

Muevo acreedor
Activar plantilla de asiento  [F3]
Asiento de pago/cobro a caja
Asiento de pago/cobro a banco
Asiento de page/cobro a cuenta sel.

P Asiento de cierre de cuentas m D
— Salireirafecha
Cuenta: CLISalir e ir a niimero de asiento Total to 0,00 0,00 0,00

onada 3.804,30 0,00 83.304,30

UlIt. Asiento Salir del asiento cto Com. Cuenta s

Debajo del apartado de cuenta contable tienes el botdn “V”, si picas en él se te abre un desplegable, en el cual
podras seleccionar:
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- Buscar cuenta. ( F1)

- Nuevo cliente.

- Nuevo proveedor

- Nuevo acreedor

- Activar plantilla de asiento ( F3)
- Asiento de pago/cobro a caja

- Asiento de pago/cobro a banco
- Asiento de pago/cobro a cuenta seleccionada
- Asiento de cierre de cuentas

- Salireirafecha

- Salir e ir a nUmero de asiento

- Salir del asiento

CONCEPTO

En este campo debes introducir el motivo o explicacién del movimiento para poder identificarlo mas tarde.

Si el concepto a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizara el concepto
asignado a la ficha de los mismos (si estd activada esta posibilidad en la Configuracién de la entrada de apuntes).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables
prefijados. Para ello debes introducir como concepto exclusivamente el cédigo del mismo, o entrar en el
mantenedor del fichero de conceptos y situdndote sobre el elegido, pulsar la tecla ENTRAR.

También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesién de
Introduccién de asientos, para ello, pulsa la tecla FlechaAbajo para elegirlo.

Puedes configurar en el programa que por omision, se repita de forma automatica el ultimo concepto
introducido en el asiento.

Teclas especificas activas en este campo:

F2: Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo concepto,
documento e importe.

Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, él descuadre que exista en ese momento en el asiento.

Alt+S: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte anterior,
y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte anterior,
y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9 Usando esta combinacién, el programa te genera un nimero de documento automatico segun la
configuracién de la entrada de apuntes. Este automatismo funciona como un sellador automatico. Una vez
pulsado, el contador aumenta un nimero, independientemente de que guarde o no guarde el asiento.
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Introduccién de asientos m
> Ocultar panel
Diario: GEMERAL Moneda: Euro Fecha:  03/02/2014 Asiento: 24 Imagen |+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
* 1 430.0.0,00000 CLIENTE INTERIOR M, FRA: 350 - - 0,00 0,00

[ ] ]
Contraapunte

Cerrar asiento

Cerrar el salde de la cuenta

Cerrar el salde del mes de la cuenta
Extracto

Ver facturas para cobrar/pagar
Cobrar/pagar dltima factura

4 T 3

Cuenta: CLIENTE INTERIOR Total
Ult. Asiento: 000023 Ult. Reg. LV.A. 000020 Ult. Efecto Com. Cuenta s

to 0,00 0,00 0,00
onada 53.504,30 0,00 83.304,30

Debajo del apartado concepto tienes el botdn “V”, si picas en él, se abre un desplegable en el que puedes
seleccionar:

- Contraapunte

- Cerrar asiento

- Cerrar el saldo de la cuenta

- Cerrar el saldo del mes de la cuenta

- Extracto

- Ver facturas para cobrar/pagar

- Cobrar/pagar ultima factura

DOCUMENTO

Si en la instalacion de la entrada de apuntes estd activada la posibilidad de introducir este campo, el programa te
solicitara que teclees un nimero de documento para control de archivos, es decir, puedes escribir en este
campo el numero de documento de entrada, o un numero de archivador y hoja, etc.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo documento e
importe.

Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como
importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento.

Alt+S: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como
importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como
importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9: Usando esta combinacion, el programa te genera un nimero de documento automatico segun la
configuracién de la entrada de apuntes. Vea “Configuraciones”, “Entrada de apuntes”. Este automatismo
funciona como un sellador automdtico. Una vez pulsado, el contador aumenta un nimero, independientemente
de que guarde o no guarde el asiento.
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Introduccién de asientos m
Mimero de documento, [FlechaAbajo] documentos anteriores, Ctrl=0-2 contadores automaticos, [Alt]=[Fin] cerrar asiento. Ocultar panel
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha:  03/02/2014 Asiento: 24 Imagen ||+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
* 1 430.0.0.00000 CLIEMTE INTERIOR. M. FRA: 350 - - 0,00 0,00

[ ] 1
Contraapunte

Cerrar asiento

Cerrar el saldo de la cuenta

Cerrar el saldo del mes de la cuenta
Extracto

< T s

Cuenta: CLIENTE INTERIOR Total
Ult, Asiento: 000023 Ult. Reg. LV.A, 000020 Ult, Efecto Com. Cuenta s

to 0,00 0,00 0,00
onada 83.804,30 0,00 83.804,30

Debajo del apartado documento tienes el botén “V”, si picas en él, se abre un desplegable en el que puedes
seleccionar:

- Contraapunte

- Cerrar asiento

- Cerrar el saldo de la cuenta

- Cerrar el saldo del mes de la cuenta

- Extracto

IMPORTE

En este campo se tecleara el importe del apunte. Si pulsas la tecla ENTRAR en este campo sin ninguna cifra, el
programa cambiara la posicion del campo para alternar DEBE/HABER.

Las cifras se deben introducir sin signos de puntuacién. Los margenes minimo y mdximo son 999.999.999.999- y
999.999.999.999, respectivamente, teniendo en cuenta que estas cifras de operacién son las maximas
permitidas por el programa. Es decir el programa no funcionara correctamente en el caso de que se le obligue a
efectuar operaciones superiores a los anteriores limites. Una vez que se introduzca el importe, si el resto del
apunte estd completo, éste se dara por vélido sin mds confirmacion.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+->: Posiciona el cursor en el Haber.

Alt+<-: Posiciona el cursor en él Debe.

ENTRAR: Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo importe.
Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que exista en ese

momento en el asiento.

Alt+S: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta al mes de la
fecha del asiento.

Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.
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Introduccién de asientos 6
Introduzca el importe, [Alt]+[->] o [Enter] (con el importe a cero) para cambiar al haber, [Alt]=[Fin] cerrar asiento, Ocultar panel
Diario: GENERAL Moneda: Euro Eecha:  03/02/2014 Asiento: 24 + (o] 8!
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen

* 1 430.0.0,00000 CLIENTE INTERIOR M, FRA: 350 0,00 0,00

Ir al Haber

Contraapunte

Cerrar asiento

Cerrar el salde de la cuenta

Cerrar el salde del mes de la cuenta

Extracto
] [0 +
Cuenta: CLIENTE INTERIOR Total to 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: 000023 Ult. Reg. LV.A, 000020 Ult. Efecto Com. Cuenta s onada: 83,504,320 0,00 83.504,30

Debajo de la tecla Debe/Haber tienes un botdén “V”, si picas en él, se abre un desplegable en el que puedes

seleccionar:

- lIra al Haber/Debe ( en el caso de que estés en el campo del Haber )
- Contraapunte

- Cerrar el asiento

- Cerrar el saldo de la cuenta

- Cerrar el saldo del mes de la cuenta

- Extracto

ATAJOS DE TECLADO / COMBINACIONES DE TECLAS

Como has visto a lo largo del proceso de introduccidn de asientos manual, existen diversas combinaciones de
teclas que pueden facilitar tu trabajo. A continuacidn se muestran en una tabla las combinaciones de teclas en

funcién del campo en el que se encuentre:

Fecha del asiento.

ESC Salir de Introduccién de apuntes.

CTRL+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

Numero de asiento.

ESC Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
Alt + INICIO | Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
CTRL+INICIO | Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
CTRL+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.
ENTER Valida el numero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta contable

F1 Entrada en el mantenedor del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa
entrard en su proceso automatico.

. Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se situa en la fecha de

Alt+Inicio .
asiento.

Alt+Fi Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitia en el nimero de

+Fin

asiento.

12
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Alt+FlechaArr

En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

Ctrl+FlechaArr

En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar a los asientos
introducidos anteriormente. Sélo funcionara en el caso de que en la configuracién de
entrada de apuntes, no esté activada la opcidén “Borrar la pantalla al acabar un asiento”.

El programa generara un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,

Ctrl+) cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuracion de
apuntes.
El programa generara un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,
Ctrl+K cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuracion de
apuntes.
CtriaL El programa generara un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,
rl+ ) i
cerrandola contra la cuenta que se defina en la ventana que aparece.
AvPdag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.
Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en la fecha.

Concepto del movimiento

F2 Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.
Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
Alt+AvPag .
concepto, documento e importe.
Alt+Fi Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del
in
apunte anterior, y como importe, él descuadre que exista en ese momento en el asiento.
Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del
apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta
Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del
apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.
Alt+H Cambia el concepto de Debe al Haber
Alt+D Cambia el concepto de Haber a Debe
Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Numero de documento

Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo

Alt+AvPag .
documento e importe.
Alt4S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
+
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta
Alt4A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
+
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.
Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.
Usando esta combinacidn, el programa te genera un nimero de documento automatico
Alt+0-9 segun la configuracién de la entrada de apuntes. Vea “Configuraciones”, “Entrada de

apuntes”.

13
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Importe del movimiento

Alt+-> Posiciona el cursor en el Haber.
Alt+<- Posiciona el cursor en el Debe.
ENTRAR Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.
Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
Alt+AvPag .
importe.
Alt+Fi Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que
in
exista en ese momento en el asiento.
Alt+S Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta.
AltA Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta
+
al mes de la fecha del asiento.
Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Modo consulta

Entrar Modifica el apunte sobre el que te encuentres situado.

Esc Posiciona el cursor en el apunte que se estaba introduciendo en el campo cuenta.
Ctrl+RePag El programa seleccionara el primer apunte del asiento anterior que se vea en pantalla.
Ctrl+AvPag El programa seleccionara el Gltimo apunte del asiento anterior que se vea en pantalla.
Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado.

5.3.- AUTOMATISMO DE FACTURAS EMITIDAS / RECIBIDAS

CONFIGURACION DE LA ENTRADA DE APUNTES

Puedes acceder a la configuracion de la entrada de apuntes de 2 maneras:
e Desde el icono Configuracién del grupo Configuracién de la solapa Asientos (recuerda que esta solapa no se
activa hasta que no entras en la opcidn Introduccién de asientos)

e Desde la opcién Configuraciones que se encuentra en el menu desplegable del icono Introduccién de

asientos del grupo Diario de la solapa Diario/IVA.

v 2014 v o
Diario,TVA

ContaSOL X

Mantenimiento

! Introduccién de asientos X

=) ] [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos] -
Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asientos Buscar opcidn (Ctrl+0 atl l] '.l i@

=_?§< é_ﬁTraspasosv i Flan general contable =4 r r
- > - g
= “,Concaptos predefinidos n - ﬁ -

- — n R — Crear Ef, Crear Ef. |||Configuracion

— 4 Mas opciones...~ | & Punteo Autom, 4 Plantillas cobrar  pagar

Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracion

Panel de | Reiniciar
onsultas| columnas

et

Configuracién

Utiles

Consultas

P Em

Acceder a la configuracién de la
introduccidn de asientos.

Asientos de la sesion ‘ Diario I Extracto I Sumas y saldos | Saldos mensuales I Saldos mensuales (columnas)

El 90% del trabajo contable lo realizas en la opcién de entrada de apuntes. Es por tanto légico que antes de
iniciar el trabajo, intentes configurar este proceso. El programa te permitira configurar varios parametros en

funcién de tus necesidades y podrds reconfigurarlos en cualquier momento.
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La pantalla que se muestra al entrar en la opcidn es la siguiente:

Entrada de apuntes @

Introduccién de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentaos Gestion documental |

Diario habitual: EENERAL vl Mastrar datos auxiliares
Utilizar nimeros de asiento automaticos DVEr el estado de punteo
IN: correlativo general v] [Tlvertipa de LV.A enlazado

Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedaor DVer registro de IV.A. enlazado

Utilizar el nimero de documento DVerdepar‘tamento asignado

[7] Utilizar valares de contramoneda [Cver subdepartamento asignado

[T Utilizar los departamentos contables [Tl ver usuarios y fecha de creacion...

Registro de IVAIGIC en negative segun naturaleza, Automatismo de cobros / pagos

[T Automatizar el registro de auto-facturas en caso de LS.P, X
Cuenta de Caja: 570.0.0.00000

DActnrar la introduccion de apuntes al iniciar la gestion
Cuenta de Banco:  572.0.0.00000

Avisar en caso de asientos descuadrados
Maost it int di

Muostrar el saldo de todos los diarios D ostrar ventana intermedia

|:| Repetir el concepto automaticamente

|:| Repetir el documento automaticamente

Atajos de teclado

Q, Aceptar Cancelar

ContaSOL divide la configuracién de entrada de apuntes en 4 solapas:
- Introduccién de asientos
- Procesos enlazados
- Contadores de documentos
- Gestion documental

Solapa “Introduccién de asientos”

Valores configurables:

Utilizar el nUmero automatico de asiento. Puedes utilizar una de las numeraciones automaticas que te ofrece el
programa, o introducir el nimero de asiento manualmente:

- Numero correlativo general. El programa te genera un n2 de asiento correlativo durante toda la gestion.
- Numero correlativo diario. El programa te genera un n2 de asiento correlativo que comenzard en el nimero
1 todos los dias.

Utilizar el concepto automatico de clientes y proveedores. Esta opcidn permite utilizar el concepto grabado en
las fichas de clientes o proveedores en el momento de introducir el concepto del apunte.

Utilizar valores de contramoneda. Si se activa esta opcién permite seleccionar en el asiento la contramoneda.
Creando las columnas Debe y Haber para la contramoneda.

Utilizar el nimero de documento. Tienes la posibilidad de que junto al apunte contable, grabe el nimero de
documento de archivo, para acceder posteriormente de manera mas facil al documento fisico del que proviene.

Utilizar los departamentos contables. Si activas esta opcidn el programa te preguntard sobre qué departamento
/subdepartamento se almacenara la cuenta de compras/gastos y ventas/ingresos.
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Registro de I.V.A. en negativo segun naturaleza. Al activar esta opcidn aparecera el importe en negativo si el
importe se encuentra en naturaleza contraria.

Activar la introduccion de apuntes al iniciar la gestion.

Borrar la pantalla al acabar un asiento. Puedes elegir entre mantener los Ultimos asientos introducidos en
pantalla, o solamente el asiento en el que trabajes.

Avisar en caso de asientos descuadrados. Si activas esta funcidn, el programa te avisara cada vez que intentes
salir de un asiento estando éste descuadrado.

Mostrar el saldo de todos los diarios. Si activas esta opcidén podras ver el saldo de todos los diarios que tienes.

Repetir el concepto automaticamente. Si activas esta opcidn, el programa repetird el concepto del apunte
anterior introducido.

Repetir el documento automaticamente. Si activas esta funcién, el programa repetird el nimero de documento
del apunte anterior introducido.

Mostrar datos auxiliares en la introduccién de asientos. Desde este apartado podrds activar mas informacion a
visualizar en pantalla como es el estado de punteo, el tipo de IVA enlazado y el numero de registro, el
departamento y subdepartamento y el usuario y fecha de creacion.

Diario habitual para la introduccién de asientos. Indica el diario con el que se comenzara a trabajar cada vez que
inicies una sesion con la empresa.

Atajos de teclado. Esta opcion permite configurar el uso del teclado para realizar accesos rapidos para la
introduccién de asientos.

Cuentas automaticas. Indica las cuentas que se utilizaran en los procesos automaticos:

o Cierre a caja automatico en la entrada de apuntes
o Cierre a banco automatico en la entrada de apuntes
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Solapa Procesos Enlazados

Entrada de apuntes @
Introduccién de asientos | Procesosenlazados | Contadores de dotumentos | Gestidn documental |

VAIGIC

Activar el libro de LV.A, Repercutido al usar una cta. de clientes/deudor:

-
Activar el libro de LV.A, Soportado al usar una cta, de prov./acreedor:

Automatizacién del nimero de factura: | Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu v]

Efectos comerciales

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor: Preguntar -
Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedorn: Preguntar -

Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre -

Q, Aceptar Cancelar

El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de, por
ejemplo, clientes, proveedores, inventario, etc., te muestre la ventana de introduccion de registros de IVA/IGIC,
efectos comerciales, e inventario.

- Activar el libro de I.V.A. Repercutido al usar una cuenta de clientes/deudor.

- Activar el libro de I.V.A. Soportado al usar una cuenta de proveedor/acreedor.
- Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor.

- Activar el libro de efectos a pagar a usar una cuenta de proveedor/acreedor.

- Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inventario.

En esta solapa puedes configurar las condiciones de dichos enlaces:

e Siempre. Al terminar el apunte siempre se mostrara el proceso enlazado.
e En Debe. Solo se mostrara el proceso enlazado en los apuntes del debe.
e En Haber. Solo se mostrara el proceso enlazado en los apuntes del haber.
e Nunca. No se mostraran los procesos enlazados.

e Preguntar. Al terminar de introducir el apunte, se preguntard si deseas o no enlazar con sus procesos.
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Solapa Contadores de documentos

Entrada de apuntes [E=l| ContaSOL te permite utilizar en el
‘ Introduccion de asientos Procesos enlazado | Contad de docy it Gestign documental | CampO ”DOCUmento" de |a entrada de
apuntes, un numerador virtual de tus
[ usar contadares de documentos
Serie Contador . tos
Nimero de digitos en los contadores: Contador1: A 000001 asien :
Contador 2: B/ 000001
Contador3:  / 000001 En esta solapa puedes configurar hasta
Contador 4: o/ 000001
: 10 contadores de documentos.
Contador 5: E/ 000001
Contador &: F/ 000001
Contador?: &/ ooonot Numero de digitos en los contadores.
Contador 8: H/ 000001 . ..
Contadors: [y w0001 Puedes elegir entre 3y 6 digitos.
Contador10: I/ 000001

Series. Cada contador se compone de una serie, (de hasta nueve caracteres), y un nimero. Cada serie es
configurable por el usuario.

Contador. Permite introducir un valor inicial para cada contador. Aunque en la configuracion se muestre con 6
digitos, al numerar el documento en la entrada de apuntes, se mostrara con el numero de digitos seleccionado.

Solapa Gestion Documental

'Entrada de apuntes @
‘ Introduccion de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos Gestidn documental ContaSOL te pOSIbIIIta dlgltallzar a
través de un escéner los documentos
[T] utilizar I1a gestién documental
Escaner: [TypeSOOO Scanner vl DMostrarla ventana de interfaz del escaner que desees a la vez que vas
introduciendo los asientos contables.
Carpeta para archivo: =
Cuentas Subcarpeta Contador de imagen Para hacer posible esta grabacion debes
000001 . .
p— activar esta opcién dentro del
000001 programa.
000001
000001

Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos propia de la empresa, sino en archivos
independientes dentro de la ubicacién que tu elijas.
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Una vez que digitalices los documentos, podras consultarlos desde la ventana de consulta del diario y desde el
extracto de movimientos.

Todos los documentos digitalizados se grabaran tomando como denominacion una numeracion correlativa de
seis digitos. Nunca se sobrescribira ninglin documento existente, ya que el programa controlara si el archivo a
grabar ya existe, y en ese caso, aumentara el contador hasta que encuentre un archivo inexistente.

Opciones a configurar:

Utilizar la gestién documental. Esta opcidn activa / desactiva la solicitud de digitalizacién de los documento al
terminar la introduccidn de los apuntes.

Escadner. Debes seleccionar el escaner que utilizaras para digitalizar los documentos. El programa mostrara los
dispositivos disponibles en tu ordenador. Es necesario que tu escaner disponga de un driver TWAIN.

Mostrar la ventana de interfaz del escaner. Marcando esta casilla, el programa te mostrara antes de proceder
con el escaneo, la ventana del driver del escaner donde podras seleccionar las opciones disponibles en el mismo,
(resolucion, tamario, brillo, contraste, etc.).

Si no marcas esta casilla, el programa escaneara directamente el documento con los valores predeterminados.

Carpeta para archivo. Indica aqui la ruta donde se guardaran los archivos de los documentos digitalizados.
Puedes utilizar unidades de disco o rutas de red.

Cuentas. Para una mejor organizacién, el programa te permite indicar que cuentas activaran la gestion
documental, y que subcarpeta dentro de la carpeta de archivo se utilizard para la grabacion.

Subcarpeta. Si deseas archivar un tipo de documento en una carpeta independiente, (siempre dentro de la
carpeta de archivo), puedes seleccionarla aqui. Si deseas que todos los archivos se graben en la misma ubicacién

de datos, deja en blanco estos apartados.

Contador de imagen. Indica un contador para cada cuenta a escanear. Este contador se utilizard como
denominacidn de los archivos.

Nunca se sobrescribira un archivo existente. En caso de existir un archivo, se incrementara este contador hasta
que sea factible la grabacién.

CONFIGURACION DEL I.V.A. / 1.G.I.C.

Puedes acceder a la configuracion del I.V.A. pulsando la opcion Configuraciones que encontraras dentro de la
solapa Diario/IVA, en el menu desplegable del icono “+Opciones” del grupo IVA. Desde esta opcidn, el programa
permite configurar diferentes parametros para facilitar la entrada de registros en el libro de I.V.A.
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oo T (5 s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaSOL] - g X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacidn an (Ctrl=0 atl I] . "' @
P ]" 1(5 = # VA Repercutida || =3¢ Anular apuntes Eﬁ' E = Mayar % Condiliacién '"5',} Plantillas P Empresa ~ ¥ -
EThId F« @l A Sopartado S Anular asientos i == 41 saldos ~ ui__’!lmportar 43 - i Conceptos = _% Cierres = gﬁ
Introduccién | Lecturade  P.G.C - . : . Ventana Diario X . - = o,
de asientos ~ | Codigos 1kB~  ~ %Or.‘lcmnes' " Modificar asientos auxiliar Configuraciones = 2 Entidades §‘=|Ayudas- = Consolidacién o}mv
Diario Acumulades de IVA Repercutida Consultas Bancos Utiles Especiales
Acumulados de IVA Soportado
%3 Liguidaciones
& Configuraciones Mayusculas=F7 ol Herramientas
== |

Las opciones que se pueden configurar en esta opcion de ContaSOL son las siguientes:

Solapa Tipos de IVA y Regargos de equivalencia

Configuracién del LV.A. [==]| Porcentaje fijo de |.V.A. Repercutido y .V.A.
Tipos deLV.A. y Recargos de equivalenda | Asicnto automatica | Libros de LV.A. Soportado. Puedes prefijar unos valores para
Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos eI porcentaje de IVA y de RE que
Fecha de inicio de aplicacién: posteriormente utilizaras en la grabacién de
LV.A R.E.
Normal @ s WA RE registros. No obstante, de una forma u otra
Reducidor 000 140 Hormal 0% L 2% podras modificar cualquier valor en el
Superreducido: 4,00 0,50 Reducide: 000 000 t d I . t
Superreducido: 0,00 0,00 momento ae rEgIS ro.
. . Contador automatico de I.V.A. Repercutido e
Tipos predefinidos
LV.A, Repercutido LV.A. Soportado I.V.A. Soportado.
%1 [Noma | [worma 7] Porcentaje deducible de I.V.A. de prorrata.
%2 |Manual ~| [manual - .
= S 2] Este apartado sera util para aquellas
» . empresas en las que alguna de sus
Contadores automaticos de registros Prorrata
o actividades, esté exenta de I.V.A., para lo cual
LV.A. Repercutido: n % deducible del LV.A, prorrata: 0,00 X . ; ’ X ’ p
LV.A Soportado: 19 indicara el porcentaje del .V.A. soportado
Régimen especial del criterio de caja que sea Suscept|b|e de dedUCCIén
|71 Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja Activar en dlientes Réglmen eSpeCia| del Criterio de Caja Marca
la opcidn si la empresa esta acogida a este
) régimen. Si deseas activar en la ficha de todos

los clientes la admision de facturas acogidas
al Régimen Especial del criterio de caja. No se
incluirdn clientes intracomunitarios ni los
acogidos al R.E.
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Solapa Asiento automatico

["configuracien del 1v.A. 258 Generacidn de asientos automaticos de

I.V.A. En caso de haber accedido a la

Tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia | Asiento automatico | |ibros de LV.A.

grabacion de registros de .V.A. a través de la

Generar el asiento automatico de LV.A, Repercutido: |Siempre v da d inada |
Generar el asiento automético de LV.A, Soportado: | Siempre - entrada de apuntes, una vez terminada la
Comportamiento del LV.A, no deducible: [Generar apunte a LV.& N.D. V] grabacién, el programa te dala pOSIbllldad
Comportamiento del LV.4. no deduc, en proriata: | Generar apuntes a LV.A. Ded. y No Ded. - de asentar las partidas del.V.A. RE y
VLA, R.E.
Cuentas de Fact. Emitidas | Cuentas de Fact, Recibidas | compras o ventas de forma totalmente
—— automatica.
LV.A Repercutido 477.0.0.00000 . .
T 177.0.0.00000 Comportamientos del I.V.A. no deducible. Te
Ventas/Ingresos: 700.0.0.00000 I:‘

permite configurar el comportamiento del

Retenciones de ren. profesional: i .
Retenciones de ren. agricolas: IVA no dedUCIb|e dentrO del automat|smo

Retenciones de arrendamientos:

de asiento automatico.

Retenciones de empresarios:

Suplidos: 552.0.0.00000

Cuentas automaticas. En conjuncidn con las anteriores opciones, aqui se indica las cuentas que serdn utilizadas

por el programa para realizar tal proceso automatico. Las casillas “Fijo” que aparecen junto a estos campos,
sirven para poder indicar si dichas cuentas pueden ser variadas en el momento de su activacién. Las casillas
“Unir en 1 cuenta” permiten configurar que en el caso de que en un asiento automatico intervengan varias
cuentas de I.V.A., estas queden unidas en un solo apunte.

CUENTAS DE ENLACE

Esta opcidn se encuentra en el menu desplegable de la opcién Introduccion de asientos del grupo Diario de la
solapa Diario/IVA.

o4 o ; [XD1 - EMPRESA DE DEM
Diario,/IVA4 Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial L
= T’ I(B @ vARepercutido | =3 Anular apuntes Eﬁ'
EThy e ' VA Soportado %(Anular asientos i
|Introduccién|  Lecturade  P.G.C. —
de asientos ¥|| Codigos1kB~  ~ % Opciones ~# Modificar asientos
i Configuraciones Mayusculas=Fa VA Madificaciones

Cuentas de enlace Mayusculas+F3

Periodos contables

Libros de Diari Ctrl=D
ﬁ. : r-OS £ e ! 7 Control de asientos / IVA

CO n Ta SGL Introduccién de asientos Diario

Plantilla de asientos Extrac

El programa ContaSOL esta desarrollado para que por multiples automatismos, los libros de I.V.A., de Efectos
Comerciales e Inmovilizado, se enlacen con la entrada de apuntes, fichero de cuentas y fichero de clientes y
proveedores. Para que el programa te pida automaticamente, si deseas grabar un registro de I.V.A. o de Efectos
en la entrada de apuntes, deben reflejarse en esta instalacidn, las cuentas deseadas.

21 © 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Cuentas de enlace @

Configuracién

Proceso enlazado:  |Fichero de clientes iw

Cuentas

1: 450 6 435
n 451 T7: 438
3 432 8: 45
4: 433 9:
Gr 434 10:
\L- Aceptar Cancelar

Cuentas que enlazaran con fichero de clientes y proveedores. Al crear una determinada cuenta en el fichero del

P.G.C. el programa te pedird la apertura de una ficha de cliente o proveedor si la cuenta de mayor estd incluida
en esta opcion.

Cuentas que enlazardn con el Libro de I.V.A. soportado y repercutido. En la entrada de apuntes, al utilizar una
cuenta de las existentes en esta opcidn el programa permitira la conexidn con el libro de I.V.A.

Cuentas que enlazardn con el Libro de Efectos a pagar y a cobrar. Al introducir apuntes, y utilizar una cuenta de

las existentes en esta opcidn el programa permitira la conexién con el libro de efectos comerciales.

Cuentas que enlazardn con el fichero de Inmovilizado. En la entrada de apuntes, al utilizar una cuenta de las

existentes en esta opcién el programa permitira la conexién con el mantenimiento del Inmovilizado.

Cuentas que enlazaran con el fichero de Bancos.

IVA / 1GIC

Al introducir apuntes donde actie una cuenta configurada como cuenta de enlace a los libros de IVA, ContaSOL
abriria el libro de IVA Soportado/Repercutido, para grabar el registro correspondiente.
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L LV.A, Repercutido

|-_i Guardar y nuevo + .~ Modificar -

=)
"
Eliminar M

bl ke GUArdar y seguir

Guardary X MNuevo
cerrar  _x Eliminar

Mantenimiento Cobros

N* de registro: @ 3

Asiento enlazado:

Muevo registro de LV.A, Repercutide

Configuracidén

Configuracién Utiles

Identificador de Factura:

FEecha del registro: ~ Fecha expedicidn: ~ Tipo de impuesto:
Cliente/Deudor: E] Tipo de Operacidn:
Mombre: Incluiren volumen de operaciones

Identificacion fiscal: | NIF

- Factura acogida a criterio de caja

X

DTransmisién de inmueble sujeta a VA

LClave operacidn: [Operacién habitual

V] Ayuda en el calculo: [Un tipo de LV.A,

) ) ) ) o)

Base Imponible %o IVA Cuota % R.E. Cuota Usar totales % IRPF - Cobros
Exenta: 0,00 0,00 0,00 Fecha
1 0,00 21,00 0,00 0,00 0,00 Total operacidn 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total Factura 0,00

Observaciones:

-

EFECTOS COMERCIALES

De la misma manera, al introducir apuntes donde actle una cuenta configurada como cuenta de enlace a

efectos comerciales a pagar/cobrar, ContaSOL da la opcion de generar en ese momento el nuevo/s efecto/s.

Efectos a pagar
1 |-_' Guardar y nuevo m H7
b |ed Guardary sequir | [+ &

Guardary -
cerrar _x Eliminar

Mantenimiento

Y
Codigo: (‘J ol

Prov./Acreedor

Mombre:

Concepto:

N® de factura:

Cuenta de abono: 572.0.0.00000
Cuenta de destinatario:

Tipo de cartera:

Fecha: -

X

MNuevo efecto a pagar

Asiento enlazado

Validar factura

()
()

Fecha de vencimiento: - Wencimiento: 1 de 1
Importe del vencimiento: 0,00
Estado: COBRADO )]

DObservaciones:

INMOVILIZADO

En el caso de actuar alguna cuenta configurada como cuentas de enlace a Fichero de Inmovilizado en la

introduccién de un apunte, ContaSOL abriria el fichero para que se registre el nuevo Inmovilizado.

23
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Q - Mueve inmovilizado x
Inmovilizado
. b Guardary nueve ||| T =
= = ’ = 3
Q_‘ QGuardary seguir || [ = =
Guardary - General| Desglose Documentacién || Fotografia
cerrar _x Eliminar amortizacién  asociada =
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles
Indentificacién del bien Asiento enlazado
Cadigo: @ ol
Nimeros de serie:
Descripcidn:
Grupo amortizacién:
MNaturaleza: [[Sin especificar] - Familia: -
Localizacidn:
Fecha de compra: Precio de compra: 0,00 N® factura:
Proveedor:
Observaciones:
Cuentas contables / Departamentos
Cuenta inmovilizado:
Cta, amortizacion acumulada:
Cta, dotacion amortizacion:
Departamento contable: [5in departamenta] V] Subdepartmento: | [Sin subdepartamentao] -

AMORTIZACION DEL 01/01/2014 AL 01/01/2014 BARRA DE ESTADO BARRA DE ESTADO

5.4.- INTRODUCCION A TRAVES DE PLANTILLAS

Existen en la contabilidad, numerosas ocasiones en las que se repiten continuamente asientos con la misma
finalidad y estructura. Para aliviar esta pesada tarea, ContaSOL permite la creacidn de plantillas de asientos, en
las que se pueden prefijar la mayoria de los apartados que componen el mismo, agilizando en gran medida estos
trabajos repetitivos.

PLANTILLAS DE ASIENTOS

La opcidn Plantillas de asientos se encuentra en el grupo Utiles de la solapa Diario/IVA.

s s s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [ContaSOL] - = X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacidn Buscar opcidn (Ctrl+0) = . "' (7]

. ﬁ’ 1{3 ' IVA Repercutido :x Anular apuntes F—.nv ﬂ Mayar \i’_; Conciliacién ".51 Planti >25 Empresa - M 7
ETHM # VA Soportado 5 Anular asientos . —= 51 saldos - &_’llmportarcﬁ - BT - jcierres' Eﬁ
Introduccion | Lecturade  P.G.C. X —- . X Ventana Diario X e o T e i
de asientos = | Cédigos 1kB+ = @;Opclunes' | Modificar asientos auxiliar Configuraciones | = Entidades l=.‘=|Ayudasv #g# Consolidacion % ~
Diario VA Modificaciones Consultas Bancos Litiles Especiales
Plantillas (F3)

Fichero de plantillas de asientos
] contables,
s33:| Herrami

o]
2 Control de asientos / IVA S

Al acceder a la opcidn se muestra la siguiente pantalla:
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Plantillas [l
Kl
Archivo de plantillas @
Administre las plantillas que sean necesarias para su gestion, .
Cada plantilla consta de un
Cédigo Nombre codigo de acceso
o1 COBRO FACTURA A CAJA |f . ’ |
P CORRO FACTURA A BANCD alfanumérico, un titulo y su
MO1 NOMIMNA A CAIA estructu ra.
MD2 NOMIMNA A BANCO
MNO3 NOMIMNA A REMUNERACIOMES PENDIENTES
ND4 NOMIMNA EXTRA A CAJA
MNO5 NOMINA EXTRA A BANCO
NO& NOMIMA EXTRA A REMUNERACIONES PTES.
FO1 PAGO FACTURA DE CAJA
PO2 PAGO FACTURA TALOM
FO3 PAGO FACTURA TRAMSFEREMCLA
FO4 PAGO FACTURA INGRESO
To01 TRASPASC DE CAJA & BANCO
TO2 TRASPASC A CAJA DE BAMCO

[ Muevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar

Es posible programar la Mocificacién de plantila =X
., . icha B
concatenacién de una plantilla | ™" =
Cédigo de plantilla: €01
con otra al crearla.
Ord Cuenta Descripcidn FA Concepto FIVIAL Mat.
1 570.0.0.00000 CAJA Fijo COBRO FACTURA Amplia... Debe
Posterlormente en Ia 2 430.0.0.00000 CLIEMTE INTERIOR Wari.. Igual que el concepto anterior Fijo Haber
’
ejecucion de la plantilla en la
introduccién de asientos, al
terminar de introducir la
seleccionada, el programa te
permitira la ejecucion de la (oo ) ( Modiicnr ][ Gores
concatenada recorda’ndola de | Cddigo de plantilla concatenada: I
forma automatica. @

Segun como configures la solapa Opciones en la creacidn de la empresa, las plantillas se localizaran en un
archivo genérico, (validas para todas las empresas del programa), o se grabaran en la base de datos de la
empresa, (serdn accesibles solo para la empresa activa).

Dentro de la estructura se pueden predefinir todos los campos de cada apunte: cuenta, concepto, documento e
importe (Importe predefinido, Porcentaje, Importe igual al orden, Suma de 6rdenes, Férmula).

Para crear una nueva plantilla pulsa el botén “Nuevo”. La primera pantalla que te aparecera sera la siguiente:
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Creacion de plantilla

Cddigo de plantilla: |

Ord Cuenta Descripcion

Nueva

Cadigo de plantilla concatenada:

(i)

m

F/V  Concepto

B8
DO E ) Introduce aqui el cédigo que
quieras asignar a la plantillay
FFAL Mat.
el nombre. A continuacion
pulsa el botén “Nueva” para
crear la primera linea de
plantilla. Para crear la linea de
plantilla cumplimenta los
datos solicitados en la

siguiente pantalla:

Mueva linea de plantilla

' Igual al orden:

[i]

predefinido:

Departamento  Departamento / Subdepartamento

B e

Comportamiento: | Fijo -

_'Importe igual al orden:

0

Debe /Haber. | Al debe )

@

) Cerrar asiento

@) Texto predefinido: Texto
' Igual al orden: (1]
) Titulo de cuenta. Longitud maxima: | 30 Comportamiento: Comportamiento:
Fijo - [Fije -
@ Importe predefinido ) Suma de drdenes:
0,00 0|+ of= o[+ 0| = 0

! Porcentaje: Férmula

0,00 % del orden: 0

Comportamiento: | Fijo -

Férmulas: Permite crear formulas que realizaran los
calculos sobre las lineas ya creadas de la plantilla.
Se identificaran las lineas por Lxx, donde xx=linea de
plantilla. Y los operadores matematicos han de ser
+-*/.

Comportamiento. Para cada uno de estos campos

podras configurar un modo de funcionamiento:

- Fijo: El programa no te permitira modificar el
campo

- Variable: El programa te permitird modificar el
valor predefinido

- Ampliable: El programa te mostrara el campo
predefinido y te permitira ampliarlo (sélo en el
campo concepto).

Una vez creada la linea, pulsa el botén “Aceptar”. Repite el proceso las veces necesarias hasta completar el

asiento.
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01
o2
MNOL
MNOoZ
NO3
MNO4
MNO5
MNO&
FO1
P02
FO3
P04
T01

T02

Arch

Plantillas

hivo de plantillas

Cédigo Nombre

Administre Ias plantillas que sean necesarias para su gestidn,

COBRO FACTURA A CAJA
COBRO FACTURA A BANCO

NOMIMNA A CAJA

NOMINA A BANCO

NOMINA A REMUNERACIONES PENDIENTES
NOMIMNA EXTRA A CAJA

NOMIMNA EXTRA A BANCO

NOMINA EXTRA A REMUMNERACTOMNES PTES.
PAGO FACTURA DE CAJA

PAGO FACTURA TALON

PAGO FACTURA TRANSFERENCIA

PAGO FACTURA INGRESO

TRASPASO DE CAJA A BANCO

TRASPASO A CAJA DE BANCO

Muevo ] [ Editar

] [ Borrar

@)

Aplicar

Verficha

Duplicar

Importar plantillas genéricas del programa

rar

En el archivo de plantillas dispones también del Boton “Opciones”, desde el que tendrds acceso a:

Ver ficha. Permite visualizar la ficha de la plantilla sin poder modificar.

Duplicar. Permite copiar una plantilla ya creada.

Importar plantillas genéricas del programa. Esta opcion permite cargar en la tabla de plantillas predefinidas las

plantillas que se incluyen de origen con el programa. Si instalé por primera vez el programa con la versiéon 2007

o superior, estas plantillas ya se mostraran cargadas de forma automatica.

5.5.- INTERACCION CON LAS SOLAPAS DE CONSULTAS

Como se explica en el apartado “Descripcién de la pantalla”, al ejecutar Introduccion de asientos, la pantalla que

aparece por defecto se encuentra dividida en 2 partes. La parte superior ofrece la posibilidad de visualizar

directamente los ultimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se estd introduciendo, un

balance de sumas y saldos, o el saldo mensual de la cuenta.

Consultas

]

Dia. 1. Fecha

Asientos de la sesién |Diario I Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas)

Asi. Ord,

Cuenta Concepto

Docum.

Debe

Haber P

T

Imager
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DIARIO

Y201 T ] [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos]
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asientos Buscar opeidn (Ctrl=0)
! “x Anular apunte =3¢ g Traspasos = || [#] Puntear apunte Despuntear apunte = Plan general contable | =% || @ 8 =
AhJ H H Anular asiento = % Puntear asiento Despuntear asiento /1, Conceptos predefinidos .." - l"‘ - w -
Saliry Salir/Ir Salir/Ir | — i = B i Crear Ef. Crear Ef. | Configuracion | Panel de | Reiniciar
nuevo afecha aasiento | =4 Mas opciones...~ || & i Punteo Autom. # ¢ Plantillas cobrar  pagar consultas| columnas
Mantenimiento Madificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracién
[@ ContaSOL X | 2 Introduccién de asientos X
Utiles Consultas
[+ B -Jl‘tka_a% Asientos de la sesion |D|arm I Extracto I Sumas y saldos I saldos mensuales I saldos mensuales [columnas)
Asientos de la sesién Dia. A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe Haber P Imager
(71 Wer asientos creados hay
Ver asientos modificados hoy
Wer asientos segln se usan
< 1 3
Software DELSOL
Introduccién de asientos
Introduzea la fecha, [ENTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asiento. Ocultar panel
Diario: | GENERAL | Moneda: |Euro | Fecha: = | Asiento: 0 Imagen ||+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
MA\rL J “b Taotal del asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: Ult. Reg. LV.A, Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
Ubicacién de archivos: Local 1] Centro de Soporte online: Activo r [Supervisor] | 19/02/2014 ‘w

Desde esta pantalla:
Podras realizar la consulta todos los asientos del Diario/s, o sélo los introducidos hoy, o los de la dltima

semana o los del dltimo mes.
Podras consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.

[XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos]

Y= 2004 g (O ¥
Diario/IVA Inventario Tesoreria Analitica Impresian oficial Utilidades Facturacién Asientos Buscar opcidn (Ctrl+ 0}

! & Anular apunte :X %Traspasos' | Puntear apunte Despuntear apunte =3¢ Plan general contable x f f (5

o w w Anular asiento 3 7 Puntear asie espuntear asiento || ) Conceptos predefinidas "= - -
ad [ [ | t iy ¥ punt D t it A C t definid r r w
Saliry Salir/Ir Salir/Ir | o ) . = e g Crear Ef. Crear Ef. || Configuracién | Panel de | Reiniciar
nuevo afecha aasiento | =4 Mas opdiones...~ || # ¥l Punteo Autom. =y Plantillas cobrar  pagar consultas columnas

Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracion
ContaSOL X | **f Introduccién de asientos X
Utiles Consultas
Copiar al = ) —_
B portapan Asientos de la sesién | Diario |Edracto | Sumasy saldos | Saldos saldos e
Recientes Dia. A, Fecha Asi, Ord, Cuenta Concepto Docum, Debe Haber P Image
-
) Del Gitimo mes
* Uttimos asientos 4 m »
Diario
cién de
ToDOS M Introduzca la fecha, [ENTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asienta. Ocultar panel
Diario: | GENERAL * | Maoneda: Euro Fecha: w7 Asiento: 0 Imagen |+ Observaciones

EXTRACTO DE MOVIMIENTOS

Desde esta solapa:

semana o los del ultimo mes o incluso de un trimestre determinado.

Podras realizar la consulta todos los movimientos de la cuenta, o sélo los introducidos hoy, o los de la ultima
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- Podras filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.
Podras consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de un diario determinado.

Y2014 T (Y s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos] - B8 X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresian oficial Utilidades Facturacidn Asientas Buscar opcidn (Ctrl=0) il £l . '-" @
! “x Anular apunte 5< ':-;nTraspasus - ¥| Puntear apunte Despuntear apunte &3¢ Plan general contable =5 r r (5 & |_ 4_’
e [ b=l i Anular asiento =) ¥ Puntear asiento Despuntear asiento || [#, Conceptos predefinidos . B b -
Saliry Salir/Ir Salir/Ir | = i = e - . Crear Ef, Crear Ef. | Configuracion | Panel de | Reiniciar
nuevo afecha aasiento | =4 Mas opciones... = || & [ Punteo Autom, # Plantillas cobrar  pagar consultas| columnas
Mantenimiento Maodificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracion
ContaSOL X | 7 Introduccién de asientos X
Utiles Consultas
— T i
m M ‘a J:ut%’:‘%li'l’ Asientos de la sesidn | Diari(“ Extracto ‘ tumasy;a\dus I Saldos mensuales I Saldos mensuales (columnas)
. eles
—_
Recientes - No existe la cuenta en el maestro.
Fechas: M Fecha Asi, Ord. Dia. Concepto Docum Debe Haber Saldo P ! Contrapz
() Todos () Ultima semana
Hoy @ Ultimo mes
@ Trimestre: | Primer trim
@ Desde: 010114] -
Hasta: 317122014 - <« m D
Cuenta Introduccién de asientos m
Cuenta: [;] Introduzca la fecha en formato DDMM, [EMTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asiento. Ocultar panel
Anterior Siguiente Diario: | GEMERAL > | Moneda: Euro | Eecha: T | Asiento: 0 Imagen ||+ Observaciones
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
Otros filtros
Maturaleza: Sin filtrar M
Punteo: Todos M
Diario
TODOS -
Wer
Total del asiento: 0,00 0,00 0,00
Software DELSOL Ult. Asiento: Ult. Reg. LV.A. Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
CS[)n Centro de Soporte onling: Activo | [Supervisor] | 19/02/2014 ‘w

Ubicacién de archivos: Local

SUMAS Y SALDOS

Desde esta solapa:

Podras realizar la consulta del mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o por un rango desde el

cual se puede también seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura, regularizacién y

cierre en la consulta.

- Podras realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puedes introducir el rango de
cuentas manualmente, pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

- Podras realizar la consulta de todos los diarios o de uno determinado.

Seoo01a o5 = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos] - = X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asientos Buscar opcidn (Ctrl+0) atl l] . "' @
1 =3 Anular apunte e IE Traspasos + | Puntear apunte Despuntear apunte == Plan general contable =N r 8 o~ =
e Q|5 o , ¢ F. @ b
v . v Ex Anular asiento =54 # Puntear asiento Despuntear asiento || [#}, Conceptos predefinidos - - -
Saliry Salir/Ir Salir/Ir | = i = e - . Crear Ef. Crear Ef. | Configuracién | Panel de | Reiniciar
nueve afecha aasiento | =4 Mas opciones.., ¥ || 2 # Punteo Autom, '} Plantillas cobrar  pagar consultas| columnas
Mantenimiento Madificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracion
CentaSOL X | 7 Introduccién de asientos X
Utiles Consultas
— T T
El [ = Dﬁ:_-)]l%ﬁ[ Asientos de la sesidn | Diario | E)rtracta” Sumas y saldos ”,aldos mensuales | Saldos mensuales (columnas)
I eles
—_—l
Meses Cuenta Titulo Debe Haber Saldo
() Estemes  (0) Hasta este mes
() Trimestre: | Primer trimes ~
@ Desde: Apertur -
Hasta: Cierre M
Cuentas
() Dela100 a la 599 - -
- e 2 Introduccién de asientos m
7\ Mat= &AN = 12 700
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SALDOS MENSUALES

Desde esta solapa:
- Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y
arrastrado de una determinada cuenta.

Podras consultar todos los diarios o de un diario determinado.

eyl 0 = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccién de asientos] - =X
Diario/IVA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacin Asientos Buscar opcian [Ctrl+0) atl . '-" @
! T Anular apunte Sk il Traspasos = || [¥] Puntear apunte Despuntear apunte | 2z Plan general contable | =5 || ¢ ) = Lot
el il il S Anular asiento = # puntear asiento Despuntear asiento || [#}, Conceptos predefinidos r - r - L I -
Saliry Salir/Ir Salir/Ir | — ) — - — } Crear Ef. Crear Ef. | Configuracion | Panel de | Reiniciar
nuevo afecha aasiento | =4 Mas opciones... = i) * Punteo Autom. ;4P\El‘ltl||ﬂ§

cobrar  pagar consultas| columnas

Efectos

Mantenimiento Madificaciones Puntea Ficheraos Configuracion

[8 ContaSOL X | 7 Introduccién de asientos X

Utiles Consultas
— T T
== Joerel ] [ asientos dela sesion | Diario | Extracto | Sumasy saldosf| Saldos | Batgos les [col
portapapeles
e 100 - CAPITAL SOCTAL
E] Mes Debe Haber Saldo Saldo Arr. *
;100
Cuenta Saldo de apertura
Enero 0,00 6.000,00 .000,00 £.000,00
. Febrero 0,00 0,00 0,00 -6.000,00
Diario
B Marzo
TODOS I'\fl - Abril
ver Wavn S aem _amm  _amm  sonon T
Software DELSOL Introduccién de asientos
Introduzea la fecha, [ENTER] para el dia actual. Déjela en blanco para acceder por n® de asiento. Ocultar panel
Diario: | GENERAL *| Moneda: Euro Fecha: - Asiento: 0 Imagen |+ Observaciones

SALDOS MENSUALES POR COLUMNAS

Desde esta solapa:
- Deberas introducir un rango de cuentas a consultar.

Podras realizar la consulta en pantalla de los saldos mensuales, saldos arrastrados, sumatorios del debe o
sumatorios del haber en la pantalla.

Podras realizar la consulta de todos los diarios o de un diario determinado.

5.6.- MANTENIMIENTO DE APUNTES / ASIENTOS

En este apartado estudiards las opciones relativas al mantenimiento de apuntes y asientos. Todas estas opciones

se encuentran en el grupo Modificaciones de la solapa Diario/IVA. También disponemos de algunas de estas
opciones en el asiento activo.

ANULACION DE APUNTES

Introduccidn de asientos
Introduzea la cuenta, [F1] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [Alt]+=[Inicio] Grabar e ir a fecha, [AvPag] Grabar asiento y crear otro en la misma fecha, [Esd] salirQcultar panel
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha:  01/02/2014 Asiento: 2 [ 1magen
5 Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
‘U 1 400.0,0.00000 PROVEEDORES [EUROS) 5. FRA: 2558 650,00
2 472.0,0.00000 PROVEEDORES [EUROS) 5. FRA: 2558 11281
(a 3 600.0,0.00000 PROVEEDORES [EUROS) 5. FRA: 2558 - - 537,19 0,00
4
Cuenta: Total del asiento: 650,00 650,00 0,00
Ult, Asiento: Ult. Reg. LV.A, Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 5.709,05 0,00 5.709,05

© 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Este proceso permite anular apuntes pertenecientes a un determinado asiento. Debes tener en cuenta que al
anular un apunte, si existiesen otros en el asiento, posteriores al mismo, éstos pasarian a ocupar el hueco dejado

por el apunte borrado, reenumerandose.

Anulacién de apuntes Desde/Hasta.

Anulacion de apuntes

Anulacién de apuntes Desde/Hasta

Especifique los limites de la anulacién.

==
%

Diario: | :GENERAL

Fecha:

Apuntes, desde:

Entre conceptos

Concepto inicial:
Concepto final
Fecha inicial:

Fecha final:

)

(@ De un asiento determinado

T | Asiento:

0 Hasta: a

Entre fechas de creacidn de los apuntes

Fecha de creacidn inicial / final: | f

Mamero de asiento inicial / final: oy

Aceptar ] [ Cancelar

ANULACION DE ASIENTOS

Este proceso se podra ejecutar desde la opcidn
Modificaciones de la solapa Asientos. Permite anular
un grupo de apuntes pertenecientes a un determinado
asiento; Debes tener en cuenta que si existiesen otros
apuntes posteriores a los borrados, estos pasarian a
ocupar el hueco dejado por los apuntes borrados.

Introduccién de asientos m
Introduzea la cuenta, [F1] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [Alt]=[Inicio] Grabar e ir a fecha, [AvPag] Grabar asiento y crear otro en la misma fecha, [Esd salirQcultar panel
Diario: GEMERAL Moneda: Euro Fecha: 01/02/2014 Asiento: 2 Imagen
@ Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen
ﬁ 1 400.0.0.00000 PROVEEDORES ([EUROS) 5. FRA: 2558 650,00
2 472.0.0.00000 PROVEEDORES ([EUROS) 5, FRA: 2558 11251
* 3 600.0.0.00000 PROVEEDORES ([EUROS) 5. FRA: 2558 - - 537,19 0,00
4
Cuenta: Total del asiento 850,00 650,00 0,00
Ult, Asiento Ult. Reg. LV.A Ult, Efecto Com. Cuenta seleccionada: 5.709,05 0,00 5.709,05

Esta opcidn permite borrar de la contabilidad asientos completo. Esta anulacion borra los registros de IVA que

se hayan creado en la entrada del asiento anulado.
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Anulacién de asientos Desde/Hasta.

Anular asientos Desde/Hasta

¥ [

Anulacion de asientos

Especifique los limites de la anulacidn,

Diario: [GENERAL i~

@ Porfechas y ndmero de asiento

Fecha inicial: 7
Asiento inicial: 0
Fecha final: ~
Asiento final: [u}

) Por ndmero de asientos

Asiento inicial: 0
Asiento final: o
u‘,) Aceptar I I Cancelar

MODIFICACION DE ASIENTOS

Modificar asientos

Modificacion de asientos

Introduzca los datos del asiento a modificar.

Diario: EENERAL vJ
Fecha del asiento arigen: = | Asiento: [i]
Fecha del asiento destino: - | Asiento: 0

D Cambiar las fechas de los registros de VA vinculados a este
asiento, (si procede).

u‘,) Aceptar I I Cancelar I

TRASPASOS

Traspasos de movimientos de cuenta a cuenta

Traspaso de movimientos cuenta a cuenta

Traspaso de movimientos cuenta a cuenta

Seleccione el diario y 1as cuentas de origen y destino

Diario: T0DOS P w
Cuenta origen: D
Cuenta destino: D

Especifique los limites de los asientos a traspasar.

Fecha del asiento inicial: 01,/01/2014 ~  Asiento: [u}
Fecha del dltimo asiento:  31/12/20014 - Asjento: [u}

|:| Modificar los registros de LV.A, entre las fechas introducidas.
[7] Modificar los efectos entre las fechas introducidas

=l
%

u‘,) Aceptar I I Cancelar
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Este proceso se podra ejecutar desde la opciéon Modificaciones de la
Solapa Asientos. Permite borrar de la contabilidad un grupo de
asientos completos, anulandose simultaneamente los registros de
IVA que se hayan creado en los mismos.

Este proceso permite la modificacién de la fecha o nimero de
un determinado asiento introducido anteriormente en tu
contabilidad.

Puedes seleccionar si deseas modificar también la fecha de
los registros de IVA que se hayan creado en este asiento

Este proceso permite traspasar automaticamente los
movimientos efectuados por una determinada cuenta,
entre dos fechas, a otra cuenta diferente.
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Traspaso de asientos entre diarios

Traspaso de asientos entre diarios @

Traspaso de asientos En esta opcidn se posibilita traspasar un grupo de asientos

gue se grabaron en un libro de diario hacia otro distinto. Los

Seleccione el diario de origen y destino.

asientos solicitados se van a traspasar al diario destino con la
Disrio origen: | GENERAL - . , . .

misma fecha y nimero de asiento que el de origen.
Diario destino: | GENERAL -]

Especifique los limites de los asientos a traspasar. Asegurate de que no existan asientos con la misma fechay
Fecha del asiento iniciak: 71 asiento: 0 numero en el diario destino, ya que en este caso se pisaran
Fecha del dltimo asiento: 7 Asiento: [} Con Ios traspasados.

u:) Aceptar I l Cancelar I

Copia de asientos a otra empresa

Copiar asientos a otra empresa

Copia de asientos a una empresa existente

traspasados, estos seran sobreescritos.

Especifique la empresa destino y los limites de la copia.

]

ExS
"’ﬁ Este proceso copia los asientos seleccionados a la empresa
destino. Si en esta empresa existen asientos coincidentes en

Este proceso copia los asientos seleccionados a la empresa destino, Si en esta fecha numero y diario con |OS tl’aspasados Sera’n
’ ’ ’

empresa existen asientos coincidentes en fecha y ndmero con los

sobrescritos.

2014

Diario origen: | GENERAL

Diario destino: l

Fecha del asiento inicial: - | Asiento: 0
Fecha del dltimo asiento: - | Asiento: 0
u',) [F1] para buscar empresa Aceptar

Ademas de encontrar esta opcidn en el grupo Modificaciones, también encontraras las distintas formas de

puntear por el menu emergente que aparece en la consulta del Diario y en el Extracto de movimientos.

Puedes utilizar la opcién de punteo y despunteo para distinguir por este estado los apuntes introducidos en la
contabilidad. Posteriormente podras pedir la impresidn o consulta de un extracto de movimientos de los
apuntes punteados, de los apuntes sin puntear, o de todos los apuntes.
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r

Punteo automatico de apuntes [ih,l
Opciones del punteo automatico de apuntes Esta opcion te permite el punteo automatico de apuntes
segln dos automatismos incluidos:
Tipo de punteo:
@) Punteo automatico por mismo impaorte
Cuenta imicit e Punteo automatico por mismo importe
Cuenta final e Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero
Fecha inicial: 01,/01/2013 -
Fecha final: 3112/2013 -
Diario: GEMERAL A
Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero
Cuenta inicial:
Cuenta final
Hasta la fecha: |31/12/2015 |~
Diario: GENERAL -
\E’J Aceptar | | Cancelar |

Punteo automatico por mismo importe

Esta opcidn puntea de forma automadtica los apuntes de una misma cuenta que tengan el mismo importe en el
debe y en el haber. Puedes hacer el punteo con las siguientes opciones:
e Cuenta inicial/Cuenta final. Permite seleccionar un rango de cuentas sobre las cuales se realizard el punteo.
e Fechainicial/Fecha final. Permite seleccionar un rango de fechas sobre las que se realizara el punteo.
e Diario. Puntea segun las opciones siguientes:

- Nombre del Diario. Puntea sélo sobre el Diario seleccionado.

- Todos los Diarios con punteo independiente.

- Todos los Diarios con punteo relacionado.

Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero

Esta opcidn busca un saldo igual a cero en los saldos arrastrados de las cuentas indicadas. Todos los apuntes
existentes con fecha anterior al movimiento del saldo arrastrado igual a cero, quedaran punteados.

Puedes seleccionar un rango de cuentas y un limite de fecha para ejecutar el proceso asi como en el Diario
donde se va a producir el punteo.

A continuacidn se explican las formas de puntear/despuntear desde el menu emergente del Diario y Extracto de
movimientos:

Punteo/Despunteo de apunte

Puedes utilizar la opcién de punteo y despunteo para distinguir por este estado los apuntes introducidos en la
contabilidad.

Posteriormente podras pedir la impresidn o consulta de un extracto de movimientos de los apuntes punteados,
de los apuntes sin puntear, o de todos los apuntes.
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Punteo/Despunteo de asiento

Utilizando esta opcidn, el programa dard por punteado cada uno de los apuntes del asiento donde se encuentre.
Si el apunte desde donde has accedido a esta opcidn estd punteado, el programa despunteara todo el asiento.

Punteo de cuenta hasta la fecha

Si punteas un apunte utilizando esta opcidn, el programa dara por punteado todos los movimientos de la cuenta
a la que pertenece el apunte con fecha inferior a la del presente.

Despunteo de cuenta hasta la fecha.

Esta opcion le permite despuntear todos los movimientos de la cuenta en la que te encuentres hasta la fecha del
apunte actual.
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SUPUESTOS PRACTICOS

Durante el contenido de este mddulo, has estudiado los siguientes apartados:

Introduccion de asientos manuales

Automatismos de facturas emitidas / recibidas

Plantillas de asientos
Mantenimiento de apuntes / asientos

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Introduce el asiento de apertura de la Empresa Demo, S.A. correspondiente al siguiente

balance. Al hacer el asiento, crea las cuentas auxiliares que necesites:

ACTIVO PASIVO

Clientes — Alejandra Pina 7.800,00€ Capital 10.000,00€
(43000001) (10000000)

Aplicaciones Informaticas 2.000,00€ Acreedores - Maria Romano 480,00€
(20600000) (41000001)

Mobiliario 7.400,00€ Proveedores — Martin Segura 12.000,00€
(21600000) (40000001)

Caja 2.480,00€ Deudas L/P entidades de crédito 16.000,00€
(57000000) (17000000)

Banco La Caixa 14.000,00€ Deudas C/P entidades de crédito 6.000,00€
(57200001) (52000000)

Banco Santander 5.200,00€

(57200002)

Clientes - Julio Romero 5.600,00€

(43000002)

2. Contabiliza la factura de alquiler correspondiente al mes de enero del local donde esta

instalada la empresa.

Los datos de la factura son los siguientes:

3. Contabiliza el pago de la factura de alquiler del ejercicio anterior (saldo pendiente a 1 de
enero). El pago se realiza por domiciliacion bancaria en La Caixa el dia 10 de enero.

Acreedor: Maria Romano
Ndmero de factura F/00001
Fecha de la factura: 5 de enero
Base Imponible: 3.000 €

21 % de IVA: 630 €

21 % de IRPF: 630 €

Total factura: 3.000 €
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4. Crea una plantilla de asiento para realizar los pagos habituales de electricidad, agua y acceso a
internet. El pago de estos suministros se hace a través de La Caixa.

5. Contabiliza la factura de suministro de electricidad correspondiente al mes de enero.
Contabiliza también su pago a través de plantillas de asientos.

Los datos de la factura son los siguientes:
e Acreedor: Empresa proveedora de electricidad

e Numero de factura F/03456

e Fecha de la factura: 30 de enero
e Base Imponible: 240 €

e 21%delVA:50,40 €

e Total factura: 290,40 €

6. Contabiliza la factura de suministro de agua correspondiente al mes de febrero. Contabiliza
también su pago a través de plantillas de asientos.

Los datos de la factura son los siguientes:
e Acreedor: Empresa proveedora de agua

e Numero de factura 452/14

e Fecha de la factura: 16 de febrero
e Base Imponible: 110 €

e 21%delVA:23,11€

e Total factura: 133,11 €

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios. A
continuacidén podras ver la solucion a los mismos.
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