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9.1.- FICHERO DE BANCOS

El fichero de bancos se encuentra en el grupo “Bancos” dentro de la solapa Diario/IVA representado por el icono
“Entidades”.
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Diario VA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacién Buscar opcian [Ctrl+0 -« B . -.' @
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Al crear una entidad bancaria, debes incluir los 20 digitos de la cuenta corriente y el nimero de cuenta contable.
Esto es necesario para poder vincular el archivo de operaciones bancarias con el de movimientos contables.

MNuevo banco @
A&m

Cadigo: 4

Mombre de la entidad:

Domicilio:

Poblacidn:

Cddigo postal: 0 Provincia:

Teléfono: Fai

Director: Trno:

Interventor: Trno:

Comercial: Trno:

Cddigo Cuenta Cliente: Cddigo de plaza INE:

IBAN: BIC:

@ Cuenta corriente Interés: 0,00

(71 Poliza de crédito Interés sobre descubiertos: 0,00
Vencimiento:  13/02/2014 Fecha de alta: 19/02/2014  ~
Limite: 0,00

Cuenta contable:
() Imposicién a plazo fijo
Intercambiar las columnas Debe/Haber en la
Imparte: 0.00 D importacion de datos de la conciliacidn bancaria.

Vencimiento: 19/02/2014

u:) Aceptar ] [ Cancelar

9.2.- CONCEPTO DE CONCILIACION BANCARIA

La conciliacion bancaria consiste en el punteo cémodamente de los movimientos realizados en un banco,
cargando el fichero 943, con los movimientos registrados en el diario con cargo/abono a la cuenta contable de

ese banco.

ContaSOL, te permite puntear los apuntes de bancos de forma automdtica haciendo una comparacién con las
operaciones bancarias. Ademas, el programa permite generar los asientos de aquellas operaciones que no estan

punteadas.

Estas opciones te permitirdn consolidar los movimientos de las cuentas contables de tus bancos con las
operaciones extraidas de tu cuenta en un fichero tipo Cuaderno 43. Los ficheros tipo Cuaderno 43, se suelen
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obtener a través de las diferentes web de banca electrdnica ofertadas por las entidades bancarias.

9.3.- IMPORTAR CUADERNO 43

A través de esta opcidn se graban las operaciones bancarias del archivo que selecciones. Para importar el
Cuaderno 43 ten en cuenta que:

banco seleccionado.

descomprimirlo anteriormente.

Importacion de Cuaderno 43
Importacion de datos del Cuaderno 43

Especifique el archivo del Cuaderno 43

Archivo del Cuaderno 43:

==
R

Cpciones

Bancao:

[ BANCO SANTANDER

)

Dlntercambiar columnas Debe-Haber

[F1] para buscar archive del Cuaderno 43

[ Aceptar ] [ Cancelar

El archivo debe tener extension .TXT o .Q43, y contener los movimientos de la cuenta configurada en el

El archivo no puede estar comprimido con ninglin compresor. En caso de que asi fuese, debe

Al importar los datos de un cuaderno 43, las operaciones que existieran con anterioridad en el programa entre
las fechas que se incluyan en el mismo, seran borradas.

Existen entidades bancarias que proporcionan los archivos de datos con las columnas Debe y Haber

intercambiadas. En esos casos, y antes de importar los datos, debes marcar la opcidn “Intercambiar columnas

Debe/Haber”.

9.4.- IMPORTAR ARCHIVOS DESDE EXCEL® O CALC®

C
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de asientos ~ | Codigos1kB~  ~ %095'0”55' -#| Modificar asientos auniliar Configuraciones || [ Importar movimientos desde Excel
HTETE b LT EE R ?E Importar movimientos desde OpenOffice.org Calc®

j Control de asientos / IVA

&

i Herramientas

Es otra forma de importar las operaciones bancarias del archivo que selecciones. La estructura que ha de tener
este modelo es la siguiente:
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Columna | Campo Tipo Formato
Fecha Operacion | Fecha dd/mm/aaaa
2 Fecha Validacion | Fecha dd/mm/aaaa
3 Concepto Texto Alfanumérico
4 Documento Texto Alfanumérico
5 Importe Numérico | Nimero y con el signo que le corresponda.

Sélo tienes que importar este archivo desde la pantalla:

Archivo Excel:

Especifique el archivo Excel con los movimientos.

Importacién de movimientos a la conciliacién bancaria a través de archivo Excel

Importacion de movimientos bancarios

==l
%

Opciones

Fecha inicial de la importacién:

Fecha final de la importacidn:

Banco:

BANCO SANTANDER

Intercambiar columnas Debe-Haber

u:) [F1] para buscar archivo

Aceptar | | Cancelar

9.5.- CONCILIACION BANCARIA

Una vez que hayas importado un cuaderno 43 o un archivo Excel o Calc, puedes acceder a esta opcidn para
proceder con la conciliacién de movimientos contables — operaciones bancarias.

Puedes cargar tanto los movimientos como las operaciones del banco de las siguientes formas:

- Tecleando la fecha inicial/final y pulsando el botén “Cargar datos”

- Pulsando el botdn del mes a conciliar.

Puedes consultar los apuntes de la entidad seleccionada en la solapa Movimientos. La solapa Operaciones
contendra los registros importados desde el cuaderno 43.

En la solapa Conciliaciéon, veras en pantalla tanto los movimientos como las operaciones, pudiendo puntear de

forma manual los dos tipos.
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Cenciliacién bancaria
Conciliacién bancaria %
Fecha inicial / final 01/01/2014 ~ |/ 31/12/2014 -~  Banco: |BANCO SANTANDER ~| Movimientos:

Condiliacién | Movimientos |Dperaciones

Movimientos

m Punteo Diario Fecha Asiento Orden Concepto Documento Debe Haber
1 0101/2014 20 ASIENTO DE APERTURA

i Copiar al portapapeles
Operaciones Copiar al portapapeles

Punteo Fecha Concepto MN® Oper./Documento Debe Haber *
01/01/2014 Recibo comunidad
] 01/02/2014  Recibo comunidad 000002 / 251 55,00
I} 01/03/2014 Recibo comunidad 000003 /388 55,00
] 01/04/2014  Recibo comunidad 000004 /402 55,00
[ 01/05/2014 Recibo comunidad 000005 / 455 5500 -
Copiar al portapapeles
@ [ Imprimir ] [ Creacién manual de asiento ] [ Conciliacion automatica de movimientos ] k Cargar datos i [ Cancelar

El botdn “Imprimir” te permitird emitir un informe de las operaciones bancarias que estés visualizando en ese

momento.

El botdn “Creacion manual de asiento” te permitira crear el asiento de la operacidn que te ha enviado el bancoy
no tenias contabilizada. Para ello tienes que introducir los datos necesarios para realizar el asiento como son

documento y contrapartida.

Asiente manual de conciliacion bancaria

Datos del asiento manual de operacion bancaria %

Datos del asiento:

Asentar en el diario: [GENERAL -

Fecha del asiento: 01/01/2014 -
Concepto: Recibo comunidad)

Documento:

Cuenta del banco: 572,0.0.00000

Contrapartida: (&)

Importe: 55,00  Maturaleza del apunte de la cuenta del banco:

Puntear el asiento y la operacién bancaria

@ Aceptar ] [ Cancelar ]

El botén “Conciliacién automatica de movimientos”, puntea de forma automatica, teniendo en cuenta que para
gue suceda el punteo deben coincidir la fecha del movimiento, el importe y la columna Debe-Haber. ContaSOL

permite realizar la conciliacién hasta un margen de 4 dias.
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SUPUESTOS PRACTICOS

Durante el contenido de este médulo, has estudiado entre otros, los siguientes apartados:

Fichero de bancos

e Conciliacion bancaria
e Importar cuaderno 43
e Importar archivos desde Excel o Calc
e Conciliacion bancaria

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Crea en el fichero de bancos las fichas de las entidades bancarias con las que trabaja la

empresa.
La Caixa Santander
Cdédigo: 57200001 Caddigo: 57200002
Descripcion: BANCOS — LA CAIXA Descripcion: BANCOS — SANTANDER
Direccidn: Avd. de Andalucia, 125 Direccidn: Avda. Zaragoza, 21
50003 — Zaragoza 50012 — Zaragoza
Teléfono de contacto: 976 698 745 Teléfono de contacto: 976 333 444
C.C.C.: 2100 1181 45 0000053681 C.C.C.: 0049/1503/42/0003246080
IBAN: ES1121001181450000053681 IBAN: ES2800491503420003246080
Cuenta corriente Cuenta corriente
Fecha de alta: 01/01/2010 Fecha de alta: 01/01/10

2. La empresa recibe los movimientos de la cuenta de Bancos — La Caixa. Crea el archivo Excel
para importar a ContaSOL.

F.e,cha F.e Ch?, Concepto Importe
operacion Validacion
06/01/14 06/01/14 Traspaso de la Cta. Banco 600,00
Santander
10/01/14 10/01/14 Maria Romano -480,00
30/01/14 30/01/14 Recibo Compafiia electricidad -290,40
16/02/14 16/02/14 Recibo Compaiiia agua -133,11

3. Realiza la el proceso de conciliacion bancaria con el fichero Excel que has generado en el
ejercicio anterior.

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios.
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