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4.1.- INTRODUCCION

La confeccion de un plan de cuentas es la primera y primordial tarea antes de comenzar la contabilidad de
cualquier empresa. Este apartado del programa permite guardar en un fichero las cuentas con las que se
trabajara durante el ejercicio.

Estd representado como icono “P.G.C.” en la solapa Diario/IVA. Su funcidn es abrir la pantalla desde donde se
administraran las cuentas contables del maestro de cuentas. Presenta un icono desplegable desde el cual se
pueden activar las opciones Configuraciones, Ver planes contables originales, Copiar plan contable original,
Imprimir.

Como notas generales cabe sefalar:

e Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante, confeccionar un plan de cuentas
adaptado a tus necesidades. Tal y como vimos en el Médulo anterior el plan de cuentas oficial puede
copiarse del original que te ofrece el programa, (icono “PGC”>icono desplegable “Copiar Plan Contable
original”). El programa permite varias cuentas con igual titulo.

e Cadavez que se crea una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitira crear una ficha con los
datos fiscales de los mismos (lo estudiaremos en el apartado Cuentas de Enlace del Médulo 5 de este
temario). En caso de anular una cuenta del plan de cuentas, sélo se eliminard del programa su titulo, pero
no sus movimientos ni su saldo. Sélo es posible modificar de una cuenta su titulo, si se desease cambiar el
numero de cuenta, se debe anular la existente y crear otra nueva.

e Lalimitacién en tamario del fichero de cuentas, sélo depende de los digitos y nimero del nivel escogido.

En el icono desplegable que se encuentra en la opcidn “P.G.C”, se encuentran las siguientes opciones:
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e Imprimir

CONFIGURACIONES

La opcidn Configuraciones se muestra dividida en 2 solapas:

Solapa “Consultas”

Puedes configurar para la ventana de consultas del plan contable varias opciones:
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r = N
Confguracion del plan cortabie ]
Consultas | Creacion de coentas desde clientes y provesdorses
Consufta 92 cuentas contables
Mostrar cusntat ofichales ¥ Mostear coentas auniares
Saldat en b conuuts d¢ cuentas conlable
¥ Mostrar saldos
Mes irsdint Apertues =
Mes finas Qienre »
Diaeio 2 moutrar TODOS ~f
O Aceptar Cancelat

Mostrar cuentas oficiales. Marcando esta opcién el programa mostrara todas las cuentas oficiales existentes en
el plan contable.

Mostrar cuentas auxiliares. Marcando esta opcidn, el programa mostrara las cuentas auxiliares creadas en tu
plan contable.

Mostrar saldos. Marcando esta opcion, el programa mostrara el saldo de cada cuenta en la ventana de
consultas. Esta opcidn puede ralentizar minimamente la consulta de cuentas, por lo que se ofrece de manera
opcional. Si no activas esta opcidn, el programa te mostrard junto con las descripciones de las cuentas, las
descripciones extendidas de las mismas.

Mes inicial y final. Selecciona el periodo que deseas utilizar para la consulta de saldos de las cuentas.

Diario. Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de los mismos el
saldo que mostrara en la ventana.

Solapa “Creacion de cuentas desde clientes y proveedores”

r ol |
Confguracion del plan contabie i

o Y ————————— Cuando creas una ficha de cliente o de proveedor, el

programa te preguntara si deseas crear una cuenta

Creacion de cuentas desde ¢l tichero de chentes

 Usar ¢l nosbee fiscal come tulo de & cuenta contable de forma automatica. En esta solapa puedes
Usar ¢l noobde comescial comd tiule o¢ s tuenta . . ye .
seleccionar si deseas utilizar el nombre fiscal o

Creacidn de cuentas deide # fichero de proweedares

comercial como titulo de la cuenta a crear.

& Usar 2l norbee frcal como trulo de b cuents

Usar 2l nombre comertial como tulo @2 la cuenta

Aceptar Cancefat

(-
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Ver planes contables originales

Tranes contables oficiales / onginales precefinid -

[evec fmEm

Fan de cuerdas oniging | !xpn}p « Flan Genel de (Wgudmm =)

Curnits Destnpadn Destripoidn etendids o

100 CAMTAL SOCIAL CAFTIAL SOOAL

(o)} FONDO SOCIAL FONDO SOCIAL

102 CAPITAL CAPTTAL

13 S0C0S POR DESEMBOLSOS MO DOGID0S SOQ05 POR DESIMBOLSOS HO EXGIDOS

1030 SOCIOS POR DESEMEBOLSOS NO E0GID0S, 5 SOCI0% POR DESEMEOLS0S NO EXGIDOS, CAMTAL SOCIAL

1034 SOCIOS POR DES. NO EXIGIDOS, CAPFENDIN SOCIOS POR DESEMSOLSOS MO EXSGIDOS, CAPITAL PENDIENTE DE

104 S0CQ0% POR APORT. NO DINERASIAS PTE SOC05 POR APORTACIONES 8O DINERARIAS SENDIENTES

1040 SOCEOS POR APCRT. NO DINERARIAS PTE CS SOCIOS POR APORTACIONES MO DINERARIAS PENDIENTES, CAFTAL...

08 S0C0S POR APORT. NO DINER, FTE CR1 SOCIOS POR APORTACIONES MO DINERARIAS PENDIENTES, CAFITAL ..

108 ACCIONES O PARTICIP. PROPIAS EN SITESP. ACCIONES O PARTICIPACIONES PROMAS EN SITUACIONES ESPECIAL,,

108 ACCIONES D PARTICIP PROP PARA REDUC CAP, ACCIONES O PARTICIPACIONES FROPIAS PARA REDUCCION DE CAPL..

110 FRIMA DE EMISION O ASUNOON FRIMA € EMISION O ASUNCION

12 RESERVA LEGAL RESERVA LEGAL

13 RESIRVAS VOLUNTARIAS RESERVAS VOLUNTASSAS

114 RESERVAS ESPECIALES RESERVAS ESPECIALES -

\i) |'"c7na... |

Biblioteca de terceros

A través de esta opcion
puedes consultar los planes
contables incluidos de
origen en el programa.
Haciendo un clic sobre los
encabezados podras realizar
la consulta ordenada por
cuenta contable o por
descripcion.

Puedes copiarlos en la
empresa activa, como se
explicé en el Médulo 3, a
través de la opcidn “Copia
del plan contable original”

Es un archivo donde se almacenara de forma automatica todos los clientes y proveedores creados en el

programa, para su posterior utilizacion en cualquier empresa.

Sbioteca de tesceros

Jﬂuwa ficha de Yercera

"
o

A

Iderst, Fiaem

Nombre fizcal

General | Dates | Dates

Tipo de identficacion facal

[ 2]

Case O¢ Impuesta ll\n’;\ .|

Nombe comerciat
Domecrhio:

CP./ Poblacion
Provinais
TeMfono

Banco:

IBAN

Pers. coracto:
E-mait

Web:

Mensaye emergerte

Pais ‘ QM !

Fac
N* de cusnts:

Forma de pago

Imprimir

También a esta opcion se
puede acceder de forma
manual y desde aqui crear
alos clientes y
proveedores. Una vez en la
empresa podras activar
esta biblioteca para
recoger los datos del
cliente/proveedor y
agregarlos como tales en
su fichero
correspondiente.

Los datos que componen
esta ficha son los datos de
la ficha de cliente 6
proveedor.

Imprime un listado con la estructura actual del plan de cuentas de la empresa segun los diferentes limites,

ordenaciones y opciones introducidas.

© 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por
el programa EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

r =
Plan contable ]
Tipo de salida del informe Opciones
@ Imoresora Frogeedades ¥
Ireprecora predeteminada del sistema - Inpreson de Windowt

Adthirn Y Imprmir cuentss con movmierton

= - 1 impremit cuentas sin monmentos

Imprmir en orcen imwerso

Intervales
Ordenacion
Cuentas R 0P0000X| P 3 1985099999 | 9 Ordenado por cuenta
Thulos . IZ CRasificado por meeles
El nombre
tontiene el texto
Ordenado por einpodén
Limites
Cuentas entre 100.0.0 00000 y
J96.5.0 959900 v entre lms dercrpoiones y
oty
IF1] pars buncar cuents
(i) Vista presia Lregatienie Canrvelax

Intervalos: Puedes seleccionar un intervalo de cuentas por nimero de cuenta o por nombre y/o generar el
informe de cuentas que contengan un determinado texto.

Ordenacién:

Por Cédigo de cuenta. Emite el informe ordenado por el nimero de cuenta contable, pudiendo generar el listado
clasificado con los niveles inferiores de las cuentas solicitadas e imprimir titulos de cuentas en clasificaciones.
Por Descripcién. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripcion de la cuenta.

Opciones:

Imprimir cuentas con/sin movimientos. Permite controlar si se imprime las cuentas que han tenido o no han
tenido movimientos durante el ejercicio.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el
bloque impreso.

Limites: Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También
puedes modificar el texto que se imprime.

4.2.- CREACION DE CUENTAS

El acceso al plan de cuentas de la empresa estd disponible en el icono P.G.C. del grupo Diario de la solapa
Diario/IVA.
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r ~ 24 - ()P % [XDL-EMPRESA DEDEMOSTRACION, SL - 4] - ContaSOL 2014 - [ConesSOL| [y
DaoaTva Inventano Trsoterls Anaina Imprruan abioal Mihaaoes Factumcion - Ki . '.' L
/f 15 [ P VA Repwrivtide | oy Anuler apuntes QT Q J % Consianen % Pantilia - 4y~
- RN Row WA coportedo | ik Anularasiendns T : A= | tmporar c&x = | Conceptes - | T4~ &l
Introducaon lectumde AGL Iy Ventara  Diarin ~ "
de mienton = Codigor 108~ - % Opoenes - = Moditiar gsienion Auritar = Entidades Y pudaz~ v ar
Diane va Mndintacones Comvates LTS (g Lipecules
FGL )
Accesd al plan de cosntas de b -
C empresa, os / IVA {#5) Herramientas
La pantalla que se muestra es la siguiente:
Plan contable “
i s Maestro de cuentas s |
@ Todos fos grupos Adminialee 1o curntas Conmtatiies Gel mbestan de Currta d
Mostrar grupe 0 QJ
- Mostrar grupo 1 Cuenta Desrposn Deve Habey Salde *
Mostrar grupe 2 CAPTIAL SOCIAL
DMlasissr e 5 060000000  APUCACIONES INFORMATICAS 31000,00 0,00 3000,00
Mozttt orume 8 2130000000 MAGASNARIA 2000,00 000 200000 |
N ome.¥ 2160000000 MOBRIARID 20.000,00 0,00 20.000,00
Wozinls orume § 270000000 EQUIQ INFORMATICO 1.500,00 0,00 1.900,00
_ Mostrar grupo 7 -
4000000001 PROVEEDOR INTERIOR 0,00 2000,00 -2000,00 (¥
Mostrar grupo 8
4000000007 PROVEEDOR INTERNACIONAL 0,00 3.000,00 300000
_ Mostrar grupo 2
4000000003 PROVEEDOR DE INTRACOMUNITARID 800 20089,00 2002900 |
Mattrar asentas del PGC 4000000004 PROVELDOR NACIONAL 2 0,00 172000 172,00
¥ Moctrar auentas ausiEares 4100000001 ACREEDOR NOTARIO 0,00 213,00 218,00
Mottrar cuentas obioletas 4300000000 CLIENTE INTERICR 54.065,30 000 54.065,30
Vorsdorde 4300000002 CLIENTE INTERIOR D05 0.00 00 0,00
——— 4300000003 CLIENTE INTRACOMUNITARIO 283,00 0,00 83,00
DY e - 4300500001 CLIENTE IWPCRTACION 0,00 600 0,00
4730000000 HACIENDA PUBLICA, RETENCION, ¥ PAGOS A 0.0 146,00 600
| toeve | cuente Proveedur | | Eanm | Bortat |+ cpoenes =
siger un plan cardanie cfsel 3ol progiema
(1) Catrae

Botén Nuevo

Se utiliza para crear una determinada cuenta:

Cadigo. Indica el codigo de la cuenta que deseas crear. Tecleando al menos un digito de la cuenta y pulsando en

“siguiente subcuenta” te ofrece el cddigo correlativo de la cuenta que deseas. Si pulsas

cliente/proveedor/acreedor te ofrece automaticamente la subcuenta de cliente/proveedor/acreedor siguiente.

Por ejemplo: si quieres crear una cuenta de cliente y utilizar la siguiente a la Ultima creada, pulsa sobre cliente y

ContaSOL te dara la cuenta o bien, teclea los dos primeros digitos de la cuenta de cliente “43” y pulsa en

siguiente subcuenta.

Descripcidn. Introduce el nimero de cuenta. Pulsando F1 podrds buscar en la biblioteca de terceros los clientes

o proveedores que se agregan a ésta de forma automatica.
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r

]

Nuevs cusnta

Lodigo

Resoripaon

Desoriprion edtendide

Naturalezs de & cuents Sin especiticar w

Revaltar en log extenctan los apuntes contranias o s naturalezs uents obsclets

Revaltar en joy extencton lor spuntes com saldos conbianos » v raburaiesa o wtilizar

Mensage emergente

\ I ) Aceplar Cantelm

Descripcion extendida. Indica si lo deseas una descripciéon mas amplia de la descripcidn de trabajo. Esta
descripcidn sélo se utiliza a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad.

Naturaleza de la cuenta. Indica si lo deseas la naturaleza de la cuenta. Entre otras funciones, el programa
automatizard en la creacion de asientos, la casilla del importe donde se situara por omisién, en él debe o el
haber.

Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza. Marcando esta opcidn, los apuntes que no sean
de la naturaleza indicada, se mostraran en rojo en la ventana de extracto de movimientos. Esta funcion puede
servirte para localizar por ejemplo, partidas erréneas en las cuentas de gastos e ingresos.

Resaltar en los extractos, los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza. Sefialando esta opcidn, el programa
mostrara en rojo en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo arrastrado, sean contrarios a
su naturaleza. Como ejemplo, esta funcion seria vélida en la cuenta de CAJA, si se desea ver de forma répida

cuando se queda con saldo negativo.

Mensaje emergente. En este apartado podras definir un mensaje para la cuenta que desees. Dicho mensaje ha
de aparecer cada vez que se utilice la cuenta.

Departamento predefinido. Indica si los deseas el Departamento/Subdepartamento para la cuenta.
Boton Cliente

Se utiliza para crear clientes en el fichero de clientes. Al pulsar este botén directamente se habilita la cuenta del
cliente, siendo la primera libre.

Boton Proveedor

Se utiliza para crear proveedores en el fichero de proveedores. Al pulsar este botdn directamente se habilita la
cuenta del proveedor, siendo la primera libre.
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Botdon + Opciones

Pulsando el botén “+Opciones”, accedes a:

e Consultar extracto de movimientos. Con este icono accederds a la consulta de movimientos de la cuenta
seleccionada, o la primera subcuenta de la misma (si ésta no fuese de un nivel auxiliar).

e Eliminar cuentas no utilizadas. Permite eliminar las cuentas contables no utilizadas dentro del periodo
indicado.

e Chequear cuentas no existentes en el P.G.C.: Muestra las cuentas utilizadas en el diario y que no estan
dadas de alta en el plan contable de la empresa.

e Eliminar cuentas oficiales. Permite borrar todas las cuentas oficiales existentes.

e Acceso al listado. Permite generar un listado del plan contable.

e Configuracion del maestro de cuentas. Permite entrar en la ventana de configuraciones del Maestro de
Cuentas.

Barra lateral

Lista actual: Te permiten filtrar por grupo contable del 0 al 9 o mostrar todos los grupos. Pudiendo seleccionar
que solo sean las del PGC o solo de las cuentas auxiliares o las dos.

Ver saldos de: Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de los

mismos el saldo que mostrard en la ventana. Para que el saldo se muestre en la ventana, debes activarlo en la
opcién “Configuracién del maestro de cuentas”.

4.3.- CLIENTES / PROVEEDORES

En este fichero se guardan los datos fiscales de cada uno de los clientes / proveedores existentes en la empresa.
A esta opcion se puede acceder de forma manual o de forma automatica al crear una cuenta de clientes /
proveedores en el plan contable (Véase Cuentas de Enlace en el Mdédulo 5 de este temario).
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Nuevo chente
Cuente: |
Homore tiscal
Ident. Focal Ny "
Contabilidad | Oyos datos | Anamicos
Concepto predetinigo (Gebe)

Concepto peecetinida (haben
Cuerts & banco

Cartera de efectos predeter

Tipe & operaciones Intarier
Tipo ge retenciones [Sin precietan]
Cave ge operacon hadbual [Sin predefneg

Clave &2 0p, smitracamunitana | [Sn pregefene
Ayuda en of (Moo uUn tipo de LV.A
Tipe & LV.A predelinvdo Nurms

Adnite tacturss

Adiidad para Coaigo 148 Sin selecoonas

Tipo de fiche Chiertes
Cuse de impuester | LVA
Cartiaparticias |F10
.
w| % Retencon .00

acogidas al Regmen eipecipl del ariteno de caje

Aceptan

Cancelas

Los datos que componen la ficha de clientes y la de proveedores son: Cuenta, Nombre Fiscal, NIF/CIF, datos de

contabilidad y otros datos.

e Cuenta. Introduce la cuenta identificativa del cliente / proveedor. Pulsando en “Siguiente subcuenta” te

cogera automaticamente la cuenta de cliente/proveedor siguiente a la Ultima que tengas creada.
e Tipo de ficha de cliente. Selecciona si la ficha es de cliente, deudor, promotor o afiliado.

e Nombre Fiscal. Nombre fiscal del cliente / proveedor.

e Ident. Fiscal. Introduce el tipo de identificacidn fiscal y su nimero correspondiente.

e Clase de impuestos: Selecciona el tipo de impuesto IVA/IGIC.

El resto de datos se dividen en 3 solapas:

e Solapa Contabilidad
e Solapa Otros datos
e Solapa Analiticos

Solapa Contabilidad

Concepto predefinido para apuntes al debe y al haber. Introduce en estos apartados los textos de los conceptos

que deseas que por omisidn aparezcan en la entrada de apuntes al seleccionar la cuenta de cliente / proveedor.

Es posible la ampliacién de dicho concepto. Puedes configurar el programa para activar o desactivar esta funcién
(Configuracion de la entrada de apuntes — Mdodulo 5). Por omision, el programa te mostrara 20 caracteres del

nombre y el texto “N. FRA:” en el caso de clientes y el texto “S. FRA:” en el caso de proveedor.

Cuenta de banco. En el caso de crear efectos comerciales con el cliente / proveedor registrado, se automatizaria
la cuenta de banco de dichos efectos.
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Cartera de efectos predeterminada. En el caso de crear efectos comerciales con el cliente /proveedor registrado,

se automatizaria la introduccién de la cartera de efectos con la seleccionada en esta ficha.

Tipo de operaciones. Selecciona el tipo de operacidn para automatizar la creacion de los registros de IVA/IGIC.

Tipo de retencion. Selecciona el tipo de retencidn para automatizar la creacion de los registros de IVA/IGIC.

Clave de operacién habitual. Selecciona la clave de operacion que utilizards habitualmente al generar los

registros de IVA/IGIC.

Clave de operacién intracomunitaria. Selecciona la clave de operacidn que utilizara para la generacién de la

declaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias.

Ayuda en el calculo. Selecciona el tipo de I.V.A que utilizaras habitualmente al generar los registros de IVA/IGIC.

Contrapartidas. Selecciona aqui las contrapartidas de ventas e ingresos / compras y gastos para automatizar el

asiento contable. En caso de que la cuenta solicitada no existiese en el fichero de cuentas, el programa te

permitira crearla en el mismo instante.

Tipo de I.V.A predefinido. Indica aqui los impuestos predefinidos para automatizar los registros de IVA/IGIC.

Actividad para Cédigo 1kB

Solapa Otros datos

Indica de forma opcional los datos de esta solapa.

r

Cuents: Tipe @¢ tich Clentay .

Normsore fisaal

Ident, Fycal ¥ - Clete de impueito LA -
Contabilgeg | QUrosdatos | analiicos

Nombre comerciall |

Pomciio

C.P. /) Pabéacion

Provinos Pais. | ESPANA .| T2
Teletono Movit Far

Banco sl N® de cuenta

1BAN i C B

LRiIkzar o siguients mandato pars las domooiiacones
Referencia unica Fecha de fema
Forma de pago
Pers, contacto
Fomait
Web

Mentaje emergente

i Ackplal Canceln

T
Nuevo chente ]

Datos de contacto / facturacion.

e Nombre comercial

e Domicilio

e C. Postal / Poblacién

e  Provincia / Pais

e Teléfono / Mdvil / Fax

e Banco/Numero de
cuenta

e |BAN/BIC

e Referencia Unica / Fecha
de firma.

e Forma de Pago

e Persona de contacto

e E-Mail / Web

Mensaje emergente. Teclea en este apartado un mensaje para que el programa te lo muestre siempre al utilizar

este registro en la introduccion de asientos. IVA/IGIC y facturacion.

10
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Solapa Analiticos

Las opciones a definir en este apartado son las siguientes:

Nuevo diunte “sl|  Departamento/subdepartamento.
M T 2@ pesde estas opciones podras
Cuenta: IMIete b cusatd Tipo de ficha Chentes : deﬁnir al
Nombee frcal d bd
Ident, Fiscat }‘} V'— Clage de impueste :LVA ‘j epartamento/su epartamento
al que estd vinculado el cliente /
Lontabeaag ' Qtios datos | Ansliticos
5 proveedor.
Departamento predetemenade: ‘_ISin seleccionar) =l
Subdepatamento predetemineds ‘L)m Jelectiona) 'A
-z Cuentas asociadas cliente /
Clierte/Proweedor atodiado 1) oo .z
Clierte/Proveedor s00nda () [l prOVeedor. Desde esta opcion
TllerteProeescer 31003do ) podrds definir asociaciones de
Clierte/ Proveedon arociado H) .
e cuentas (clientes/proveedores)
Cherte/Proveedor sroaado 13} tinl
para extractos de movimientos y
sumas y saldos consolidados.
) g || Conea_|
Botén “+Opciones” (en la ventana “Fichero de clientes/proveedores”)
Desde este botdn podras acceder a las opciones:
e Verficha.
e Acceso al Listado.
Cliertes Ver ficha: Muestra cada una
Eicheto de clisnte de las fichas de
Admarmtre ef fichero de chentes de U empress, cIientes/proveedoreS
Tipo de ctiente | Todan - gra badas.
Cuenta Nomore Nombre comerciat Teletono Mawit NiF
Acceso al listado: Imprime un
4300000000 CLIENTE INTERIOR 12457415 .
4300000002 CUENTE INTERIOR DOS 145765 listado con los datos de los
4300000003 CLENTE INTRACOMUNITARIO 478474587

Latar | Sorrar |

Ver ficha

Acceso al kstado
L Colculo de [BAN
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clientes / proveedores
existentes en la empresa y
segln los diferentes limites,
ordenaciones y opciones
introducidas.

Calculo de IBAN: Puedes
obtenerlo siempre que el
cliente / proveedor haya
facilitado su nimero de

cuenta (C.C.C.)
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Al pulsar la opcién Acceso al listado, se muestra la siguiente pantalla:

Cliertes

Tipo de salida del informe

® Imoresora Fropeedades
Ireprecora predetemunada del sistema - Igreton de Windowt
Authien
= i
Intervales
Codigo TR el w1 s98090599

fombre inicist « ZZ

El nombre
contiene el texto

Poblacion u

Froence « &L

[F1] pars buscar cuents

(1) Vista presia

-

Opciones

Formato: | Moemal v
Imgrmit nomhre comeroal
¢! Imprmir cuentas con movmienton
V| Imprmit cuentas sin movimentos
Imprmir en orgen inverso
Ordenacion
9 Grdensan por cuenta

Casiticado par mmeles

Ordensdo pot Gescnpadén

Limites /

Chentes entre 430.0.0,00000 y
449.5.9 99000 y entre lms descrptiones y
7y

Lregatienis Carielsx

Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa

EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Puedes elegir entre las siguientes ordenaciones:

e Por Cuenta. Emite el informe ordenado por el nimero de cuenta contable, pudiendo generar el listado

clasificado con los niveles inferiores de las cuentas solicitadas.

e  Por Descripcidn. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripciéon de la cuenta.

En la emisidn del listado podras también seleccionar entre las siguientes opciones:

e Formato. Permite elegir entre la impresién del listado en formato normal (imprimiendo nombre, domicilio,
poblacién, C.P. y teléfono) o un formato extendido (imprimiendo en dos lineas el nombre / NIF, domicilio /

poblacién, provincia, y teléfono / fax).

o Imprimir nombre comercial. Si activas esta opcidn permites que aparezca el nombre comercial

simultaneamente al nombre fiscal.

e Imprimir cuentas con/sin movimientos Permite controlar si se imprime las cuentas que han tenido o no han

tenido movimientos durante el ejercicio.

e Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas

impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en

el bloque impreso.

e Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.

También puedes modificar el texto que se imprime.

12
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SUPUESTOS PRACTICOS

4 )

Durante el contenido de este mddulo, has estudiado los siguientes apartados:

e (Creacion de cuentas
e Clientes / Proveedores

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Para comenzar a crear las cuentas contables de la empresa, copia ahora para la Empresa
Demo, S. A. el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES.

2. Crea en la Empresa Demo, S. A. la siguiente cuenta auxiliar:

Cédigo: 57200001

Descripcion: Bancos - La Caixa

Direccidén: Avd. de Andalucia, 125 — 50003 — Zaragoza
Teléfono de contacto: 976 698 745

C.C.C.: 2100 1181 45 0000053681

IBAN: ES1121001181450000053681

Indicar que es Cuenta corriente

Fecha de alta 01/01/2010

3. Crea el siguiente cliente:

Cuenta: 43000001

Descripcion: Clientes — Alejandra Pina

Nombre Fiscal: Alejandra Pina Montes; DNI: 36.897.425-C
Cuenta de banco: 57200001 — La Caixa

Tipo de operacidn: Interior

Clave operacion habitual: Operacion Habitual

Ayuda al calculo: Un tipo de IVA

Tipo de IVA predefinido: Normal

Contrapartida: Cuenta 70000000 — Venta de Mercaderias (Si no existe en el plan contable,
procede a su creacion)

Domicilio: Pl. Espaia, 50, C.P.: 50.004, Zaragoza.

N /
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/ 4. Crea el siguiente proveedor: \

Cuenta: 40000001

Descripcion: Proveedores — Martin Segura

Nombre fiscal: Martin Segura Medina Gdmez; DNI: 35.487.690-G
Cuenta de banco: 57200001

Tipo de operacion: Interior

Clave operacion habitual: Operacion Habitual

Ayuda al calculo: Un tipo de IVA

Tipo de IVA predefinido: Normal

Contrapartida: 60000000 - Compra de Mercaderias (Si no existe en el plan contable, procede
a su creacion)

Domicilio: Calle Santa Maria, 189, 50004 Zaragoza.

5. Crea las siguientes cuentas:

Numero de cuenta — Descripciéon

20600000 — APLICACIONES INFORMATICAS
21600000 — MOBILIARIO
57000000 — CAJA
62100000 — ARRENDAMIENTOS Y CANONES
17000000 — DEUDAS L/P ENTIDADES DE CREDITO
52000000 — DEUDAS C/P ENTIDADES DE CREDITO
57200002 — BANCOS - SANTANDER

Direccidén: Avda. Zaragoza, 21

50012 — Zaragoza

Teléfono de contacto: 976 333 444

C.C.C.: 0049/1503/42/0003246080

IBAN: ES2800491503420003246080
Cta. corriente. Fecha de alta: 01/01/10

\_
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/ 41000001 - ACREEDORES — MARIA ROMANO
Nombre fiscal: Maria Romano;

DNI: 25.896.314-Q

Cuenta de banco: 57200002

Tipo de operacién: Interior

Tipo de retencion: Arrendamiento (din)
% de Retencién: 21%

Clave operacion habitual: Op. Habitual
Ayuda al calculo: Un tipo de IVA, con IRPF
Tipo de IVA predefinido: Normal
Contrapartida: 62100000

Domicilio: Calle San Esteban, 25 - 50125 - Zaragoza

43000002 — CLIENTES - JULIO ROMERO
Nombre fiscal: Julio Romero Soto;
DNI: 65.380.654-A
Cuenta de banco: 57200002
Tipo de operacidn: Interior
Clave operacién habitual: Op. Habitual
Ayuda al calculo: Un tipo de IVA
Tipo de IVA predefinido: Normal
Contrapartida: 70000000
Domicilio: Calle Puerto Llano 190 — 50003 - Zaragoza

40000002 - PROVEEDOR — NOELIA GAONA
Nombre Fiscal: Noelia Gaona Pifiero
DNI: 22.951.258-H
Cuenta de banco: 57200001
Tipo de operacidn: Interior
Clave operacion habitual: Op Habitual
Ayuda al calculo: Un tipo de IVA
Tipo de IVA predefinido: Normal
Contrapartida: 60000000
Domicilio: Calle Maria Auxiliadora, 90, 50004 - Zaragoza.

6. Genera un informe de clientes en formato .PDF.

ejercicios.

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos

15
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