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CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO — CASOS PRACTICOS

EJERCICIOS PRACTICOS

Durante el contenido de este mddulo, has estudiado los siguientes apartados:

e Seleccién de usuarios

e Definicidn de pantalla

e Botdn / Menl de sistema

e Botdn “Opciones de ContaSOL”

Para finalizar el estudio del mddulo, te proponemos estos ejercicios practicos:
1. Crea un nuevo usuario llamado Antonio. Configura una contrasefa para este usuario.
2. Configura una cuenta de correo electrénico para enviar los correos que generes con ContaSOL.

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios. A
continuacién podras ver la soluciéon a los mismos.
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SOLUCIONARIO DE LOS EJERCICIOS PROPUESTOS

1. Crea un nuevo usuario llamado Antonio. Configura una contraseiia para este usuario.

Para crear un nuevo usuario en ContaSOL pulsa sobre el Botén de Sistema.

m20a =g G = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaS0L] - B X
Diario/TVA Inventario Tesareria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacién Buscar opcidn (Ctrl=0) = | . "l @
| Botén de Sistema ercutido | == Anular apuntes F;Q' = Mayor e Condiliacion 'f'l’i. Plantillas = - Y -
& Muestra diferentes opciones de ortado Anular asientos . == @ Saldos = Li:'.]] Importar C43 ~ 'i Conceptos - 7' §=|Q
Intro v A — Ventana Diario = n
de asi mantemr_’mem:_ln de S e [ 1 Modificar asientos auxiliar Configuraciones || = Entidades %ﬂAyudas = = ::g:'
de seguridad, informacion de — -
ContaSOL, configuracién de Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales
actualizaciones, etc,
[FTaI
conTaS(\L ‘i:, Control de asientos / IVA Herramientas
’ Introduccién de asientos Diaric de movimientos Calculadora
. .z . .
A continuacién pulsa el botén Opciones de ContaSOL.
e 201a =g 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - Conta50L 2014 - [ContaS0L] - B8 X
Impresién oficial Utilidades Facturacién Buscar opcién (Ctrl=0} S HEYe
Ultimas empresas abiertas * | g Anular apuntes F;Q' % Mayor \‘_; Conciliacidn 'f'l’i. Plantillas - M -
o ¢ Anular asientos - == @Saldos ~ g':’] Importar C43 ~ 'i Conceptos - 7' ETQ
Ventana | Diario = x
i LD G G IMod\ficar asientos auxiliar Configuraciones || == Entidades %ﬂf\yudas' = ::g:'
Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales
Mueva empresa
»
«, Archivo de empresas 3 F
e tos / IVA Herramientas
i Ceraglabesidnicanllalenpesa ikl sientos Diarie de movimientos Calculadora
+ | Seguridad » us Extracto de movimientos 'd Tareas pendientes
finidos Balance de sumas y saldos “ Calendaric
Informacian de ContaSOL vl r R
—2 o Saldos mensuales o Agenda diaria
0 Actualizaciones a aticas » | pria Asientos descuadrados Agenda de direcciones
Pérdidas y Ganancias
Acerca de ContadQ
Balance de Situacién = Copia de sequridad
I ] Opciones de ContaSOL I§ Salir de ContaSOL

En la pantalla que se muestra selecciona la opcién Usuarios.
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Opciones de ContaS0L

Config. regional y de idioma

Cadigos postales

Entidades bancarias

Disefios de documentos
Opciones de impresion
Apariencia

Correo electrdnico
Configuracion de impresoras

Codigos 1kB

®

Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Usuarios

Cédigo Mombre

Eliminar Duplicar Asignar permisos Cambio de clave

Datos del usuario seleccionado
Cadigo: 1
Mombre: [Supervisor]

Permitir al usuario el uso de la Pizarra

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Mavegador web utilizado: Mavegador integrado -

Restablecer paginas predeterminadas

Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas” Guardar ] [ Cancelar ]

Para crear el nuevo usuario, pulsa sobre el botén Nuevo.

Opcienes de ContaS0L

Ubicaciones

Usuarios |

Ejecucion

Config. regional y de idioma
Codigos postales

Entidades bancarias

Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Carreo electranico
Configuracidn de impresoras

Codigos 1kB

®

c Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Usuarios

Cédigo Mombre

1 [Supervisor]

I Eliminar Duplicar Asignar permisos Cambio de clave

Datos del usuario seleccionado

Codigo: 1
Nombre: [Supervisor]

Permitir al usuario el uso de la Pizarra

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Navegador web utilizado: | Navegador integrado hd

Restablecer paqginas predeterminadas

Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas” Guardar ] [ Cancelar ]

A continuacidn introduce el cddigo que quieras asignar a este nuevo Usuario y su Nombre. En la pantalla

qgue se muestra hemos introducido como Cédigo el 2 y Antonio como Nombre de usuario.
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Opciones de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios

Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Ejecucién

Config. regional y de idioma
Cadigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Correo electrénico
Configuracion de impresoras

Cédigos 1kB

®

Usuarios

Cddigo Mombre

1 [Supervisor]

Muevao ] [ Eliminar ] [ Duplicar ] [ Asignar permisos

Datos del usuario seleccionado

Codigo: 2
Nombre: ANTONIO

S
gluso de la Pizarra

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Mavegador web utilizado: Mavegador integrado -

Restablecer paginas predeterminadas

Guardar ] [ Cancelar ]

Por ultimo pulsa el botédn Guardar. El nuevo usuario creado se mostrara en la parte superior de la pantalla:

Opcienes de ContaS0L

Ubicaciones

Usuarios

c Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Ejecucion

Config. regional y de idioma
Codigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Carreo electranico
Configuracidn de impresoras

Codigos 1kB

®

Usuarios

Cédigo Mombre
1 [Supervisor]
2 ANTONIO

T

Muevo ] [ Eliminar ] [ Duplicar ] [ Asignar permisos

Datos del usuario seleccionado

Codigo: 2
Nombre: ANTOMNIO

Permitir al usuario el uso de la Pizarra

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Navegador web utilizado: | Navegador integrado hd

Restablecer paqginas predeterminadas

Guardar | [ Cancelar ]

Para asignar una contrasefa de acceso al sistema al usuario Antonio debes acceder al programa

seleccionando como usuario a Antonio. (En el caso de que estés trabajando con otro usuario, deberas
cerrar el programa y volver a abrirlo).
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_ 7 Ejercicio™ * e ContaSOL 2014 - [Seleccion de usuario]

contasclL

Informacion

Seleccione un usuario para iniciar la sesién con el programa

Usuarios

Version
[Supervisar]
Licencia de Uso

Asistencia técnica

P

Envio de sugerencias
Envio de incidendias

Datos de Usuario Registrado

Ayuda
Web
Recordar el usuario seleccionado
Condcenas
Contrasefia
Zona privada de clientes
Registro Online Contrasefia:

Mostrar caracteres

www.contasol.com Recordar contrasefia

[ e

| Soporte técnico | EstimaSoL - Contabilidad para aut6

software [ Contactar | MominaSOL - Crea convenios y néminas
ormacion a - Potente programa de facturacion
J I F | FactusOL - Potent de fact
Ubicacion de archivos: Local

Ir a la Zona Privada

Ir al Registro

A continuacion pulsa sobre el Botén de Sistema.

Anular apuntes av g Mayor
Muestra diferentes opciones de portado ¢ Anular asientos M — Saldos -
mantenimiendo de empresas, copias CENENZ | LI |

es ™ ﬁ Modificar asientos auxiliar iones

_° A Ty 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [ContaSOL] - =X
Diario/IVA i ti i6n ofical Ut Facturacién [Buscar opcisn (ctri+0) B @
Botén de Sistema ercutido I‘E Condiliacién 2"", Plantillas @ x x

ﬁ!lmpnrlalcﬂ - ﬁCnnceplos & ' Eﬁ

] Ayudas - &

de seguridad, informacidn de
ContaSOL, configuracién de

a3 Modificaciones Consultas

Bancos Utiles Especiales

actualizaciones, etc.

Control de asientos / IVA

Introduccién de asientos

contasclL

Diario de mevimientos

Pulsa el botén Opciones de ContaSOL.

Herramientas

Calculadora
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Ejercicio (5 5 ContaSOL 2014 - [ContaSOL] - 8 X
Impresion oficial Utilidades Facturacion i bl l] . ". @
T Ultimas empresas abiertas » <;|1L||3| apuntes I Mayor +
— s
k Anular asiento - = sal 2l importar c43 4 Co i n
i i Ventana | Diario .
Abrir empresa existente I Modificar a 05 auxiliar Config == Entida 2| Ay hd
Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales
Mueva empresa
‘1” Mueva empresa desde Contaplus® L3
. Archivo de empresas 3 o
Pl :
R tos / IVA 55| Herramientas
sientos Diario de movimientos Calculadora
+ | Seguridad » |llos Extracto de movimientos a Tareas pendientes
finidos Balance de sumas y saldos 0 Calendario
Informacidn de ContaSOL 3 r R
el fo Saldos mensuales ” Agenda diaria
0 Actualizaciones afitojnaticas » | aria Asientos descuadrados Agenda de direcciones
Pérdidas y Ganancias
Acerca de CantﬂV
Balance de Situacion =) Copia de seguridad
| °__1 Opeiones de ContaSOL |94( Salir de ContaSOL

En la pantalla que se muestra selecciona la opcidn Usuarios y pulsa sobre el botén Cambio de clave.

Opciones de ContaSOL @

Usuarios

T Cambie diferentes opciones de configuracion de su usuario en ContaSOL.

Config. regional y de idioma

Opciones de usuario
Cédigos postales

Entidades bancarias [ Cambio de clave ] [ Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas”

Disefios de documentos Acceso a internet desde el programa

Mavegador web utilizado: Mavegador integrado - Restablecer paginas predeterminadas

Opciones de impresidn

Apariencia

A continuacidn y en la pantalla Cambio de clave de acceso, escribe en los apartados Nueva clave de acceso
y Repetir la nueva clave, la clave que quieres asignar al usuario y pulsa el boton Aceptar.

Cambio de clave de acceso @I

Cambio de clave de acceso de usuario ﬁl

Especifique la clave anterior [en caso de existir) y la nueva clave.

Clave de acceso anterior:

Nueva clave de acceso: HHHE
Repetir la nueva clave: HEEH

Mostrar caracteres

@ [ Aceptar ] [ Cancelar ]

En el caso de que quieras cambiar una clave de acceso ya existente, deberas indicar también la clave de

acceso anterior.

A partir de este momento y siempre que el usuario Antonio acceda a ContaSOL el sistema le solicitara la

contrasefia de acceso indicada:
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ContaSOL 2014 - [Seleccidn de usuario] - O Xx

_|gaEjerciciogy Juy Ty

conTascL

Informacion

Versién
[Supervisor] ANTONIO
Licencia de Uso

Asistencia técnica

Seleccione un usuario para iniciar la sesién con el programa

Usuarios

Envio de sugerencias
Envio de incidencias

Datos de Usuario Registrado

Ayuda
Web
Recordar el usuario seleccionado

Conédcenos

Contrasefia
Zona privada de clientes
Registro Online Contrasefia:

Mostrar caracteres

www.contasol.com Recordar contrasefia

Iniciar sesion de trabajo

I Soporte técnico | EstimasoOL - Contabilidad para auténomos

Ir a la Zona Priva

I Contactar I NominaSOL - Crea convenios y néminas

software

DELSOL

Ubicacion de archivos: Local

I Formacién

| FactuSOL - Potente programa de facturacién
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2. Configura una cuenta de correo electrdnico para enviar los correos que generes con
ContaSOL.

Para la configuracién de correo electrénico en ContaSOL pulsa el Botén de Sistema.

= 2014 = (5} = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [Conta5S0L] - B X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacidn Buscar opcidn [Ctrl+0) - B . ".' @
Botén de Sistema ercutido | 3¢ Anular apuntes ?Gn' m ;) Condiliacién ¥} Plantillas 2~ b -
Muestra diferentes opciones de ortado Anular asientos . == @ Saldos - H—_’l Importar C43 ~ ’1 Conceptos = E 5:
Intro S 2 = Ventana | Diario 5
de asi H‘IEI’]TZE!"IH.'TIIEI"\E.lD de EMpresas, caplas es ™ /] Modificar asientos auxiliar Configuraciones || = Entidades %Ayudas = i ::ﬁ:v
de seguridad, informacién de
Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales

ContaSOL, configuracién de
actualizaciones, etc.

Herramientas

Calculadora

@ Control de asientos / IVA

conTasclL

Introduccién de asientos Diarie de movimientos

A continuacidn pulsa el botén Opciones de ContaSOL.

[XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaSOL]

v s v 5

Impresion oficial Utilidades Facturacién Buscar opcion (Cirl+0j
Ve Ultimas empresas abiertas | Anularapuntes g m =) Mayor ;) Condliacién *¥, Plantillas
¢ Anular asientos . == @ Saldos - H—_’l Importar C43 ~ ’1 Conceptos = E 57
i i Ventana Diario o
QErigemptesaleiistente IMud\ficar asientos auxiliar Configuraciones || = Entidades %ﬂ)}yudas' i ::ﬁ:v
Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales

Mueva empresa

., Archivo de empresas
4

Herramientas

e tos / IVA
G beE D En D EpE Sk sientos Diaric de movimientos Calculadora
+ i Seguridad y oS Extracto de movimientos (4 Tareas pendientes
) finidos Balance de sumas y saldos 0 Calendario
Informacién de ContasOL vl r i
— o Saldos mensuales 0 Agenda diaria
0 Actualizaciones a aticas b | pria Asientos descuadrados Agenda de direcciones

Pérdidas y Ganancias
Acerca de Conta3Q

I &7 Opciones de ContasOL l)_( 5alir de Conta50L

I

Balance de Situacion

‘Copia de seguridad

En la pantalla que se muestra selecciona la opcién Correo electrénico.

Opciones de ContaS0L

Ubicaciones

Cambie el gestor de correo electrénico que utiliza ContaSOL.
Usuarios

Ejecucidn

Correo electrénico
Config. regional y de idioma

Microsoft Office Outlook © (cualquier versidn} 5

P Enviar correos con:
Codigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn

ST AT —

Correo electrénico

Configuracion de impresaras

Codigos 1kB

Selecciona el programa o servidor de correo electrénico:
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Opciones de ContaSOL

Ubicaciones
Usuarios

Ejecucidn

Config. regional y de idioma

Codigos postales
Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresion

Apariencia

C Cambie el gestor de correo electronico que utiliza ContaSOL.

Correo electrénico

Enviar correas con: Microsoft Office CQutlook @ (cualquier version)

El programa de correo electronico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Outlook € (cualguier versidn)

Mozilla Thunderbird € (cualquier version)
Configuracion manual (los correos enviados no se almacenaran en ningdn gestor de corre
‘Windows Live Mail

Correo electrénico

Configuracion de impresoras

Codigos 1kB

Dispones de las siguientes opciones:

e El programa de correo electronico predeterminado en el sistema
o Microsoft office Outlook ©
e Moazzilla Thunderbird ©: Seleccionando esta opcidn, tendras que indicar a continuacidn la ruta de

instalacion del programa.

e Configuracion manual: Lo veremos con mas detenimiento a continuacion.

¢ Windows Live Mail

En el caso de que selecciones la opcion para Configuracion manual, la pantalla que se muestra es la

siguiente:

Opciones de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios

Ejecucidn

Config. regional y de idioma
Cddigos postales
Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresién

Apariencia

Correo electronico

Configuracion de impresaras

Cddigos 1kB

Cambie el gestor de correo electronico que utiliza ContaSOL.

Correo electrénico

Configuracién manual {los correos enviados no se almacenaran en ninglin gestcjig

ormacién del servidor Ayuda:

Enviar correos con:

Tipo de cuenta.. -
Servidor de correo saliente [SMTP):
N® de puerto del servidor SMTP:

|:| Mi servidor SMTP requiere autentificacion |:| Utilizar 551 para el envio de correo

Nombre de la cuenta:
Direccidn de correo:

Contrasefia: Mostrar caracteres

DAdjuntar firma desde un archivo HTML:

Texto de la firma:

10
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Los datos que se solicitan se dividen en 3 apartados:
1. Informacidn del servidor
2. Informacion de inicio de sesion

3. Firma del mensaje

Informacion del servidor:

Puedes incluir estos datos de forma manual o seleccionar en el apartado Ayuda, el tipo de cuenta y el
programa cumplimentara los datos de manera automatica.

En este ejemplo configuraremos una Cuenta de Gmail:

Opciones de ContaSOL \EI

Ubicaciones

) Cambie el gestor de correo electrénico que utiliza ContaSOL.
Usuarios

Ejecucion

Correo electrénico
Config. regional y de idioma

. Enviar correos con: Configuracidn manual {los correos enviados no se almacenaran en ningldn gesto ™
Cadigos postales

Entidades bancarias Trormation detsemidn | 7 Ayuda: | Gmail
smtp.gmail.com

Servidor de correo saliente (SMTP):

Disefios de documentos

M® de puerto del servidor SMTP: 465
Opdanes de impresién Miser\fidorSMTP requiere autentificacidn UtilizarSSLpara el envio de correo
Apariencia
Correo electronico | MNombre de la cuenta: |
Configuracidn de impresoras Direccidn de correc:
Cadigos 1KB Contrasefia: Mostrar caracteres

|:|Adjur1tarfirma desde un archivo HTML:

Texto de la firma:

Probar la configuracion actual ] [ Guardar ] [ Cancelar ]

®

Informacion de inicio de sesidn:

Introduce los datos de la cuenta que quieres configurar. Los datos que se solicitan son:

e Nombre de la cuenta: El nombre que indiques en este apartado, sera el que el destinatario del
correo vea como datos del remitente.

e Direccion de correo

e Contraseia
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Firma del mensaje:

Por ultimo podras incluir una firma a la configuracidn de correo electrénico. Podras configurar como firma
un texto sin formato o adjuntar firma desde un archivo HTML.

Opciones de ContaS0L

Ubicaciones

Usuarios

Ejecucion

Config. regional y de idioma
Cédigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn

Apariencia

Correo electranico

Configuracidn de impresoras

Codigos 1kB

@

Cambie el gestor de correo electrénico que utiliza ContaSOL.

Correo electrénico

Enviar correos con: Configuracion manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gesta =
Ayuda:  Tipo de cuenta... e
servidor de correo saliente [SMTP):
M= de puerto del servidor SMTR:
|:| Mi servidor SMTP requiere autentificacion |:| Utilizar 55L para el envio de correo

Mombre de la cuenta: FERNAMDO - DEPARTAMENTO COMERCIAL EMPRESA DEMO
Direccion de correa: fernandovazquezromero.dema@gmail.com

Contrasefia: sEssssssLs

Mostrar caracteres

DAdJuntarflrma desde un archivo HTML:

Texto de I3 firma: Fernando Vazquez Romero

Probar la configuracidn actual ] | Guardar

| [ Cancelar ]

Puedes probar la configuracién pulsando el botdn Probar configuracién actual.

Para finalizar, pulsa el botén Guardar.
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